ZARZADZENIE NR 128/2005/1V
PREZYDENTA MIASTA PABIANIC
z dnia 13 pazdziernika 2005 r.

w sprawie wyznaczenia osob odpowiedzialnych za prowadzenie Biuletynu Informacji
Publicznej Urzedu Miejskiego w Pabianicach.

Na podstawie art. 4 ust. 1, art. 8 ust. 6 pkt. 2 oraz art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
o dostgpie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198, z 2002 r. Nr 153, poz. 1271 oraz z 2004 r.
Nr 240, poz. 2407), art. 44 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujacych zadania publiczne (Dz. U. Nr 64, poz. 565, z 2005 r.) oraz § 16 ust. 1 Rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 17 maja 2002 r. w sprawie Biuletynu Informacji
Publicznej (Dz. U. Nr 67, poz. 619, z 2002 r.), zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Powotuje pana Marcina Chojaka na Pelnomocnika Prezydenta Miasta Pabianic do spraw
publikowania informacji publicznych w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgedu Miejskiego
w Pabianicach, zwanego dalej ,,Pelnomocnikiem”.

§ 2. Do zadan Petnomocnika nalezy w szczegdlnoSci:

1) przekazywanie ministrowi wlasciwemu do spraw informatyzacji informacji niezbgdnych
do zamieszczenia na stronie giéwnej Biuletynu oraz powiadamianie go o zmianach w tresci tych
informacji,

2) prowadzenie przy uzyciu narzedzi dostarczonych przez podmiot prowadzacy Biuletyn Informacji
Publicznej Urzedu Miejskiego w Pabianicach dziennika, w ktérym odnotowywane sa zmiany
w tresci informacji publicznych udostgpnianych w Biuletynie, oraz proby dokonywania takich
zmian przez osoby nieuprawnione,

3) wyznaczanie spos$réd pracownikéw Urzedu Miejskiego w Pabianicach zwanego dalej Urzgdem — za
zgoda ich bezposredniego przelozonego — operatorow Biuletynu Informacji Publicznej Urze¢du,
zwanych dalej ,,operatorami”,

4) nadzorowanie pracy operatorow,

5) nadawanie operatorom identyfikatoréw, haset oraz praw dostgpu do serwisu Biuletynu Informacji
Publicznej,

6) koordynowanie dziatan wydzialéw 1 innych komoérek organizacyjnych Urzedu w sprawach
zwigzanych z publikowaniem informacji publicznej w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu,

7) opracowanie wzoru rejestrow informacji publicznych udostgpnianych na wniosek oraz informacji
publicznych, ktérych jawno$¢ zostata wylaczona,

8) opracowanie wzoru rejestru informacji publicznych przekazywanych operatorom przez redaktoréw,

9) stata wspodlpraca z twoérca serwisu Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu,

10) wykonywanie innych zadan zwiazanych z publikowaniem informacji publicznej w Biuletynie
Informacji Publicznej Urzedu.

§ 3. 1. Wyznaczam naczelnikéw wydziatéw, kierownikéw komoérek réwnorzednych i inne osoby
kierujace samodzielnymi referatami i zespolami oraz osoby zajmujace samodzielne stanowiska pracy
w Urzgdzie jako odpowiedzialne za tres¢ informacji publicznych udostgpnianych w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzedu 1 udostepnianych na wniosek w rozumieniu art. 10 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r.
o dostgpie do informacji publicznej.

2. Do zadan os6b wymienionych w ust. 1 nalezy w szczegdlnosci:

1) niezwloczne wyznaczenie sposrod podlegtych pracownikéw, co najmniej jednego pracownika
wykonujacego wymienione w § 5 obowiazki redaktora Biuletynu Informacji Publicznej Urze¢du,
zwanego dalej ,,redaktorem”,

2) nadzorowania pracy podlegtych redaktoréw,

3) Scista wspotpraca z Pelnomocnikiem w sprawach zwiazanych z publikowaniem informacji
publicznej w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu,

4) podejmowanie decyzji o udostgpnieniu danej informacji publicznej w Biuletynie Informacji
Publicznej, badZ o udostgpnieniu jej na wniosek oraz podejmowania decyzji o zakresie wylaczenia
jawnosci danej informacji publicznej,

5) prowadzenie rejestru informacji publicznych udostgpnianych na wniosek 1 informacji publicznych,



6)

1y

2)

3)

4)

5)
6)

ktoérych jawno$¢ zostata wytaczona oraz prowadzenie rejestru wnioskdw o udostgpnienie informacji
publicznej nie zamieszczonej w Biuletynie Informacji Publicznej, wedlug wzoru opracowanego
przez Pelnomocnika

osobisty nadzér nad zalatwianiem wnioskéw o udostgpnienie informacji publiczne;j
nie zamieszczone] w Biuletynie Informacji Publiczne;.

§ 4. Do zadan Operatora nalezy w szczeg6lnosci:

publikowanie na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzg¢du informacji
publicznych przekazanych elektronicznie przez redaktorow,

oznaczanie kazdej publikowanej informacji danymi okre$lajacymi tozsamo$¢  osoby,
ktora wytworzyla informacj¢ oraz odpowiada za jej tresc,

prowadzenie rejestru informacji publicznych wedlug wzoru opracowanego przez Petnomocnika,
informowanie redaktorow oraz Petnomocnika o wszelkich watpliwosciach oraz spostrzezonych
btedach 1 nieprawidlowosciach w informacjach przekazanych przez redaktorow,

Scista wspoétpraca z redaktorami,

wykonywanie polecen Pelnomocnika zwiazanych z udostgpnianiem informacji publiczne;j
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu.

§ 5. 1. Do zadan Redaktora nalezy w szczegdlnosci:

przygotowywanie, aktualizowanie 1 przekazywanie operatorom badz Pelnomocnikowi, nie pdzniej
niz na jeden dzien roboczy przed wymagana data publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej,
w sposOb  okreslony przez Pelnomocnika, informacji w formie elektronicznej, ktérych
udostegpnianie jest obligatoryjne lub dozwolone,

zglaszanie Pelnomocnikowi — po opublikowaniu informacji w Biuletynie Informacji Publicznej —
wszelkich zastrzezen dotyczacych jej tresci; nie zgloszenie zastrzezen jest réwnoznaczne
z potwierdzeniem, iz opublikowana informacja publiczna jest zgodna ze stanem faktycznym
1 nie zawiera btedow,

oznaczanie kazdej informacji przekazywanej operatorom badz Petnomocnikowi danymi:

a)  okreslajacymi czas wytworzenia informacji,

b)  date okreslajaca kiedy dana informacja winna zosta¢ przeniesiona do archiwum,

c)  tozsamos¢ osoby ktéra wytworzyta informacije,

d) tozsamos$¢ osoby odpowiadajacej za tre$¢ informacii,

dbanie na biezaco o aktualno$¢, kompletnos¢ i poprawnos¢ informacji publicznych udostgpnionych
w Biuletynie Informacji Publicznej,

Scista i systematyczna wspdlpraca z operatorami,

wykonywanie polecen Pelnomocnika zwigzanych z udostgpnianiem informacji publiczne;j
w Biuletynie Informacji Publiczne;.

2.Osoby zatrudnione na samodzielnych stanowiskach wykonuja osobiscie zadania

wymienione w ust. 1.

§ 6. Uchylam Zarzadzenie Nr 105/2003/IV Prezydenta Miasta Pabianic z dnia 21 sierpnia 2003 r.

w sprawie wyznaczenia pracownikéw odpowiedzialnych za udostgpnianie tresci informacji w Biuletyn
Informacji Publiczne;.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



