Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 99/2005/IV
Prezydenta Miasta Pabianic

z dnia 29 sierpnia 2005 r.

SZCZEGOLNE ZASADY RACHUNKOWOSCI DLA BUDZETU I JEDNOSTEK
L.

1. Operacje gospodarcze dotyczace dochodéw i wydatkéw budzetu jednostek samorzaduterytorialnego sa

ujmowane ( technika komputerowa) w ksiggach rachunkowych naodrebnych kontach ksiggowych w

zakresie faktycznych ( kasowo zrealizowanych) wplywéwi wydatkéw dokonanych na bankowym

rachunku biezacym dochodéw i wydatkéw jednostek budzetowych. Rokiem budzetowym jest rok
kalendarzowy od

01.01 do 31.12..

Okres sprawozdawczy obejmuje 1 miesiac.

2. Zasady sporzadzania sprawozdan prowadzone sa w oparciu o Dz.U.nr 24 poz. 279 z dnia
27.03.2001 r z pézniejszymi zmianami w sprawie sprawozdawczosci budzetowej . Bilanse jednostki
samorzadu terytorialnego sporzadzany jest na dzien 31.12.

3. Ksiggowo$¢ prowadzona jest oddzielnie dla organu i jednostki budzetowej

z podzialem na :
zadania samorzadowe
zadania zlecone
zadania powierzone
jak réwniez uwzgledniajace dysponentéw tj.wydziaty i jednostki budzetowe .

Komputerowe zapisy ksiggowe pozwalaja na ustalenie osoby odpowiedzialnej za tre$¢ zapisu tj. ustalenie

numeru operatora.

4. Srodki trwate stanowiace wtasnoé¢ jednostki samorzadu terytorialnego otrzymane nieodptatnie, na
podstawie decyzji wlasciwego organu, moga by¢ wyceniane wwartosci okreslonej w tej decyzji.
Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne umarza sig raz w roku przy zastosowaniu stawek
okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od os6b prawnych.

5. Nie umarza si¢ gruntéw.

6. Wartos¢ poczatkowa $rodkéw trwatych i dotychczas dokonane odpisy podlegaja aktualizacji wyceny
zgodnie z zasadami okre§lonymi w odrgbnych przepisach, a wyniki aktualizacji s3 odnoszone na
fundusz.

II.

Zapasy magazynowe.
1. Zapasy magazynowe materialéw wycenia si¢ wedlug rzeczywistych cen zakupu.
2. Kosztami zwigzanymi z zakupem materialow obciaza si¢ wlasciwe rodzajowo okresu
sprawozdawczego, w ktérym zostaly one poniesione.

3. Rozchdd materiatéw wycenia si¢ po cenach tych sktadnikéw majatku, ktére zostaty
nabyte najwczesniej

4. Mozna nie obejmowa¢ gospodarka magazynowa drobnych materiatéw. Ich
warto$cia obciaza si¢ koszty bezposrednio po zakupie.

5. W zakresie gospodarki zapasami materialowymi, z wylaczeniem materialéw, o
ktorych mowa w ust. 4, prowadzi si¢ ewidencj¢ analityczna:

1) warto$ciowa i ilosciowo-warto$ciowa w Referacie Ksiggowos$ci Wydziatu Budzetu i
Finanséw
2) ilosciowa w magazynie przez pracownika materialnie odpowiedzialnego za
stan magazynu
II1.

Wyposazenie.
1.Wyposazenie, z wyjatkiem wyposazenia o ktérym mowa w art. 2 i 3, podlega
ewidencji wartosciowej 1 ilosciowo- wartosciowej. Ewidencja ilosciowo-wartosciowa
prowadzona jest przez Kancelari¢ Prezydenta Miasta w ksiggach inwentarzowych.

Jednorazowo , przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania umarza sig:
- odziez i umundurowanie,



- meble i dywany,

- pozostate srodki trwate ( wyposazenie) oraz warto$ci niematerialne i prawne o wartosci
nieprzekraczajacej wielko$ci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od os6b prawnych, dla
ktérych odpisy amortyzacyjne sa uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci w
momencie oddania do uzywania.

2. Drobne przedmioty majatkowe stanowiace wyposazenie, ktérych wykaz zawiera zatacznik Nr 4 do
niniejszego zarzadzenia, zalicza si¢ do kosztéw w momencie przekazania do uzytkowania, niezaleznie
od ich wartosci w cenie zakupu.

2. Wyposazenie, o ktorym mowa w ust. 2 nie podlega ujgciu na kontach majatkowych zaktadowego planu
kont. Kontrola ich stanu prowadzona jest w ilosciowej ewidencji pozaksiggowej (np. kartach
indywidualnego wyposazenia pracownikéw).

IV.

Koszty.

1. Koszty dziatalno$ci podstawowej Urzedu Miasta Pabianic ujmuje si¢ na kontach syntetycznych

zaktadowego planu kont w ukladzie rodzajowym.

2. Do kont syntetycznych kosztéw prowadzi si¢ ewidencje analityczna wedtug rodzajow klasyfikacji
budzetowej wystgpujacych w budzecie Rady Miasta Pabianic, z dalszym podzialem wedlug podziatek
paragrafowych klasyfikacji budzetowych i pozycji wystgpujacych w budzecie Rady Miasta Pabianic

3. Ponoszone koszty ujmuje si¢ tylko na kontach zespotu 4” Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie”.

4. Jednostkami kalkulacyjnymi kosztéw sa wskazniki budzetowe ustalone dla danego rozdziatu w
przepisach o zasadach planowania budzetowego i przepisach o sprawozdawczosci finansowej.

V.

Naleznosci, zobowigzania.

1. Ewidencje naleznos$ci i zobowiazan prowadzi si¢ w rozbiciu na poszczegélnych
kontrahentéw, podatnikéw zgodnie z klasyfikacja budzetowa.
Odsetki od naleznosci i zobowigzan, w tym réwniez tych, do ktérych stosuje sig
przepisy dotyczace zobowiazan podatkowych, ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych
w momencie ich zaptaty.
W sprawach nie uregulowanych niniejszym Zarzadzeniem nalezy prowadzi¢ rachunkowos¢ zgodnie z
planem kont i zasadami funkcjonowania tych kont ustalonymi w zataczniku Nr 2 i 3 w oparciu o
Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 18 grudnia 2001 w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego
oraz niektdrych jednostek sektora finanséw publicznych( Dz.U. Nr 153 poz.1752). z péxniejszymi
zmianami.



