
Zał�cznik Nr 1
                                                                                           do Zarz�dzenia Nr 99/2005/IV

                                                                                            Prezydenta Miasta Pabianic
                                                                                            z dnia 29 sierpnia 2005 r.

        SZCZEGÓLNE ZASADY RACHUNKOWO�CI DLA BUD�ETU I JEDNOSTEK
        I.

1. Operacje gospodarcze dotycz�ce dochodów i wydatków bud�etu jednostek samorz�duterytorialnego s�
ujmowane ( technik� komputerow�) w ksi�gach rachunkowych naodr�bnych kontach ksi�gowych w
zakresie faktycznych ( kasowo zrealizowanych) wpływówi wydatków dokonanych na bankowym
rachunku bie��cym dochodów i wydatków jednostek bud�etowych. Rokiem bud�etowym jest rok
kalendarzowy od
01.01 do 31.12 .
Okres sprawozdawczy  obejmuje 1 miesi�c.
2. Zasady  sporz�dzania  sprawozda�  prowadzone s�  w oparciu  o Dz.U.nr 24 poz. 279 z dnia

27.03.2001 r z pó�niejszymi zmianami w sprawie  sprawozdawczo�ci bud�etowej . Bilanse jednostki
samorz�du terytorialnego sporz�dzany jest  na dzie�  31.12.

3. Ksi�gowo�� prowadzona jest  oddzielnie dla organu i jednostki  bud�etowej
     z podziałem na :

       zadania samorz�dowe
       zadania zlecone
       zadania powierzone
       jak równie�  uwzgl�dniaj�ce dysponentów tj.wydziały i jednostki bud�etowe .
Komputerowe zapisy ksi�gowe pozwalaj� na ustalenie osoby odpowiedzialnej za tre�� zapisu tj. ustalenie
numeru operatora.
4. �rodki trwałe stanowi�ce własno�� jednostki samorz�du terytorialnego otrzymane nieodpłatnie, na

podstawie decyzji wła�ciwego organu, mog� by� wyceniane wwarto�ci okre�lonej w tej decyzji.
�rodki trwałe oraz warto�ci niematerialne i prawne umarza si� raz w roku przy zastosowaniu stawek
okre�lonych w przepisach o podatku dochodowym od osób prawnych.

5. Nie umarza si� gruntów.
6. Warto�� pocz�tkowa �rodków trwałych i dotychczas dokonane odpisy podlegaj� aktualizacji wyceny

zgodnie z zasadami okre�lonymi w odr�bnych przepisach, a wyniki aktualizacji s� odnoszone na
fundusz.

II.
      Zapasy magazynowe.
1. Zapasy magazynowe materiałów wycenia si� według rzeczywistych cen zakupu.

2. Kosztami zwi�zanymi z zakupem materiałów obci��a si� wła�ciwe rodzajowo okresu
sprawozdawczego, w którym zostały one poniesione.

3. Rozchód materiałów wycenia si� po cenach tych składników maj�tku, które zostały
nabyte  najwcze�niej

    4. Mo�na nie obejmowa� gospodark� magazynow� drobnych materiałów. Ich
    warto�ci� obci��a si� koszty bezpo�rednio po zakupie.

5. W zakresie gospodarki zapasami materiałowymi, z wył�czeniem materiałów, o
których  mowa w ust. 4, prowadzi si� ewidencj� analityczn�:

1) warto�ciow� i ilo�ciowo-warto�ciow� w Referacie Ksi�gowo�ci Wydziału Bud�etu i
Finansów

 2) ilo�ciow� w magazynie przez pracownika materialnie odpowiedzialnego za
                       stan magazynu
          III.
                 Wyposa�enie.

1.Wyposa�enie, z wyj�tkiem wyposa�enia o którym mowa w art. 2 i 3, podlega
ewidencji warto�ciowej i ilo�ciowo- warto�ciowej. Ewidencja ilo�ciowo-warto�ciowa
prowadzona jest przez Kancelari� Prezydenta Miasta w ksi�gach inwentarzowych.

  Jednorazowo , przez spisanie w koszty w miesi�cu przyj�cia do u�ywania umarza si�:
- odzie� i umundurowanie,



- meble i dywany,
- pozostałe �rodki trwałe ( wyposa�enie) oraz warto�ci niematerialne i prawne o warto�ci

nieprzekraczaj�cej wielko�ci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od osób prawnych, dla
których odpisy amortyzacyjne s� uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich warto�ci w
momencie oddania do u�ywania.

2. Drobne przedmioty maj�tkowe stanowi�ce wyposa�enie, których wykaz zawiera  zał�cznik Nr 4 do
niniejszego zarz�dzenia, zalicza si� do kosztów w momencie przekazania do u�ytkowania, niezale�nie
od ich warto�ci w cenie zakupu.

2. Wyposa�enie, o którym mowa w ust. 2  nie podlega uj�ciu na kontach maj�tkowych   zakładowego planu
kont. Kontrola ich stanu prowadzona jest w ilo�ciowej ewidencji pozaksi�gowej (np. kartach
indywidualnego wyposa�enia pracowników).

IV.
             Koszty.

1. Koszty działalno�ci podstawowej Urz�du Miasta Pabianic ujmuje si� na kontach syntetycznych
zakładowego planu kont w układzie rodzajowym.

2. Do kont syntetycznych kosztów prowadzi si� ewidencj� analityczn� według rodzajów   klasyfikacji
bud�etowej wyst�puj�cych w bud�ecie Rady Miasta Pabianic, z dalszym podziałem według podziałek
paragrafowych klasyfikacji bud�etowych i pozycji wyst�puj�cych w bud�ecie Rady Miasta Pabianic

3. Ponoszone koszty ujmuje si� tylko na kontach zespołu 4” Koszty według rodzajów i ich rozliczenie”.
  4. Jednostkami kalkulacyjnymi kosztów s� wska�niki bud�etowe ustalone dla danego    rozdziału w

przepisach o zasadach planowania bud�etowego i przepisach o sprawozdawczo�ci finansowej.
V.
     Nale�no�ci, zobowi�zania.
1. Ewidencje nale�no�ci i zobowi�za� prowadzi si� w rozbiciu na poszczególnych

kontrahentów, podatników zgodnie z klasyfikacj� bud�etow�.
Odsetki od nale�no�ci i zobowi�za�, w tym równie� tych, do których stosuje si�
przepisy dotycz�ce zobowi�za� podatkowych, ujmuje si� w ksi�gach rachunkowych
w momencie ich zapłaty.
W sprawach nie uregulowanych niniejszym Zarz�dzeniem nale�y prowadzi� rachunkowo�� zgodnie z
planem kont i zasadami funkcjonowania tych kont ustalonymi w zał�czniku Nr 2 i 3 w oparciu o
Rozporz�dzenie Ministra Finansów z dnia 18 grudnia 2001 w sprawie szczególnych zasad
rachunkowo�ci oraz planów kont dla bud�etu pa�stwa, bud�etów jednostek samorz�du terytorialnego
oraz niektórych jednostek sektora finansów publicznych( Dz.U. Nr 153 poz.1752). z póxniejszymi
zmianami.


