
Załącznik nr 1do Regulaminu Pracydo Zarządzenia Nr 86/2004/IVSTRUKTURA ORGANIZACYJNA SCHRONISKADLA ZWIERZĄT W PABIANICACHObsada schroniska ogółem 12 osób/ 11,5 EZadania kierownika Schroniska dla Zwierząt: / 1 E /- Kierownik Schroniska dla Zwierząt ponosi odpowiedzialność za prawidłowe, zgodne z prawemi terminowe wykonywanie zadań realizowanych przez Schronisko dla Zwierząt- reprezentuje Schronisko dla Zwierząt na zewnątrz.Zadania Głównej Księgowej / ¼ E /- pełna obsługa księgowa- sprawozdawczość i planowanie,- sporządzanie list płac,- nadzór nad pracą księgowej,Zadania Księgowej / l E /- obsługa kont,- rozliczanie ZUS i Urzędu Skarbowego,- obsługa kasy- prowadzenie spraw kadrowych i osobowychZadania specjalisty zootechnika /l E /- przyjmowanie i wydawanie zwierząt,- obsługa klientów i wycieczek,- zastępstwo kierownika podczas urlopu i choroby,- zaopatrzenie i organizacja Ŝywienia /normowanie dawek/,- prowadzenie magazynu karmy i magazyn leków,- nadzór nad pracą sprzątaczki i robotnika gospodarczego- zastępstwo technika wet. podczas urlopu i choroby,- prowadzenie i aktualizacja spraw informatycznych SchroniskaZadania technika weterynarii / l E /- znakowanie zwierząt,- grupowanie i rozmieszczanie zwierząt,- realizacja programu profilaktycznego ustalonego przez lekarza weterynarii,- realizacja programu dezynfekcji i deratyzacji ustalonego przez lekarza weterynarii,- podawanie leków i pomoc lekarzowi weterynarii,- nadzór nad stanem zdrowotnym zwierząt,- nadzór i organizacja pracy pielęgniarzy zwierząt,- nadzór nad czystością i stanem technicznym obiektu i sprzętu,- Zastępstwo specjalisty zootechnika podczas urlopu i choroby,- dowóz zaopatrzenia.



Zadania opiekunów i młodszych opiekunów zwierząt / 6 E /(Podlegają technikowi weterynarii)- karmienie,- pojenie zwierząt,- sprzątanie boksów, bud, placu i pomieszczeń budynku,- przygotowanie karmy i dozór mienia w porze nocnej,- przeprowadzanie zwierząt,- pomoc przy szczepieniu, leczeniu i innych zabiegach na zwierzętach,- drobne naprawy sprzętu i innych usuwanie drobnych usterek technicznych.Zadania robotnika gospodarczego /1 E/- zaopatrzenie i pomoc przy dowozie karmy dla zwierząt,- sprzątanie terenu Schroniska- mycie naczyń ,garów ,lodówek,- w razie potrzeby (rezerwa opiekuna zwierząt),- inne prace pomocnicze.Zadania sprzątaczki / ¼ /- sprzątanie pomieszczeń biurowych,- mycie okien,- inne prace pomocnicze.Lekarz weterynariiObsługę weterynaryjną wykonuje lekarz weterynarii na zasadzie odrębnej umowy o świadczeniuusług dla Schroniska.


