Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 80/2004/1V

Prezydenta Miasta Pabianic
z dnia 27 maja 2004 r.

w sprawie: procedury postgpowania o udzielenie dotacji zwiazanych z wykonywaniem
zadan publicznych okreslonych ustawg z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego 1 o wolontariacie, sposobu ich rozliczania oraz kontroli wykonywania zleconego
zadania.

Postanowienia ogoélne

§ 1. Ilekro¢ w niniejszym zataczniku jest mowa o:

1) ustawie — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2003 r. Nr 96 poz. 873 z pdzn. zm.),

2) zadaniu publicznym — rozumie si¢ przez to zadanie wlasne gminy objete sfera zadan
publicznych, o ktorej mowa w art. 4 ustawy,

3) podmiocie — rozumie si¢ przez to organizacje pozarzadowe, osoby prawne i jednostki
organizacyjne, o ktorych mowa w art. 3 ust. 2 1 3 ustawy,

4) programie — rozumie si¢ przez to roczny program wspdlpracy z organizacjami
pozarzadowymi oraz z podmiotami o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy,

5) Miescie — rozumie si¢ przez to gming miejska Pabianice,

6) Urzedzie - rozumie si¢ przez to Urzad Miejski w Pabianicach,

7) Wydziale - rozumie si¢ przez to wydzial Urzedu Miejskiego w Pabianicach, wlasciwy
do merytorycznego nadzoru realizacji okreslonego zadania publicznego.

Skladanie ofert z wlasnej inicjatywy

§ 2. 1. Oferty realizacji zadania publicznego sktadane przez podmioty z wilasnej
inicjatywy kierowane sa do Wydziatu, ktory rozpatruje jego celowos¢ w trybie art. 12 ust. 2
pkt 1 ustawy.

2. Pierwszenstwo maja oferty dotyczace zagadnien priorytetowych przyjetych
W programie oraz gwarantujace pozyskanie na realizacj¢ zadania dodatkowych s$rodkow
zewnetrznych,

3. Wydzial przedktada Prezydentowi Miasta w terminie 30 dni od dnia ztozenia oferty
opinie o celowosci realizacji zadania publicznego.

4. Jezeli zgloszona oferta uzyskata pozytywna opini¢ o ktérej mowa w ust. 3, Wydziat
informuje podmiot sktadajacy ofert¢ o trybie zlecania zadania publicznego zgodnie z art. 11
ustawy.



Oglaszanie konkursu ofert z inicjatywy Prezydenta Miasta

§ 3. 1. Na wniosek Wydzialu, Prezydent Miasta moze w ciagu roku budzetowego
wystapi¢ z inicjatywa ogloszenia otwartego konkursu ofert na powierzenie realizacji zadania
publicznego. W tym przypadku przepisy § 4 stosuje si¢ odpowiednio.

2. Ogloszenie otwartego konkursu ofert na powierzenie realizacji zadania publicznego
moze nastapi¢ pod warunkiem zaplanowania na ten cel sSrodkow w budzecie Miasta.

Przeprowadzanie konkursu ofert

§ 4. 1. Pracownik wilasciwy ds. zamowien publicznych 1 przetargdbw przy wpotpracy
Zespolu Radcow Prawnych 1 Wydzialu opracowuje ogloszenie otwartego konkursu ofert,
o ktéorym mowa w art. 13 ust. 2 ustawy 1 zarzadzenie w sprawie powolania komisji
konkursowej.

2. Komisja konkursowa sktada si¢ z co najmniej trzech czlonkow, w tym
przewodniczacego, sekretarza, wyznaczonego pracownika Wydziatu.

3. Prezydent Miasta powoluje komisj¢ konkursowa, oraz oglasza otwarty konkurs
ofert, z co najmniej trzydziestodniowym wyprzedzeniem.

4. Ogloszenie o konkursie ofert zamieszcza si¢ w zaleznosci od rodzaju zadania,
w dzienniku ogolnopolskim lub lokalnym oraz w Biuletynie Informacji Publicznej, a takze
na tablicy ogloszen Urzedu. Ogloszenie moze takze nastapi¢ w inny sposob zapewniajacy
dostep zainteresowanych podmiotow do informacji, a w szczegdlnosci poprzez wykorzystanie
strony internetowej Urzedu.

5. Oferty sktadane sq do Wydzialu gdzie tworzona jest lista ztozonych ofert.

6. Komisja konkursowa dokonuje otwarcia i oceny zlozonych ofert w oparciu
o kryteria okreslone w ustawie 1 w ogloszeniu o ktérym mowa w ust. 1.

7. W ciagu 7 dni od uptywu terminu sktadania ofert, lista podmiotow ubiegajacych
si¢ o dotacje wraz z rodzajem i zakresem zadan oraz wysokoscia wnioskowanych dotacji
zostaje zamieszczona na stronie internetowej i tablicy ogloszen Urzedu.

8. Po dokonaniu oceny zlozonych ofert, nie pozniej niz w ciaggu 14 dniu od daty
ich otwarcia, komisja proponuje powierzenie wykonania zadania publicznego jednemu
lub kilku oferentom, ktérzy przedstawili najkorzystniejsze warunki realizacji zadania.
Propozycje komisji wymagaja pisemnego uzasadnienia i sg przedstawiane Prezydentowi
Miasta do zatwierdzenia. W uzasadnionych przypadkach Prezydent Miasta moze odmowié
zatwierdzenia wynikéw konkursu.

9. W ciggu 30 dni od zatwierdzenia wynikow konkursu zostaja zawarte umowy
pomiedzy Miastem a oferentami, ktérych oferty zostaly wybrane. W przypadku umoéw
realizowanych w okresie dtuzszym niz jeden rok budzetowy umowy wygasaja w przypadku,
gdy w budzecie Miasta nie zostang uchwalone srodki na dalsza ich realizacje.



Sposéb rozliczania dotacji i kontroli wykonywania zadania

§ 5. 1. Przekazanie $rodkéw finansowych z budzetu Miasta nastepuje na podstawie
umowy.

2. Sprawozdanie z wykonania zadania publicznego okreslonego w umowie nalezy
sporzadzi¢ w terminie 30 dni po uplywie terminu na ktory umowa zostata zawarta. Jezeli
zadanie wykonywane jest przez okres dtuzszy niz rok budzetowy, sporzadza si¢ sprawozdanie
czesciowe za dany rok budzetowy.

3. Sprawozdania z wykonania zadania publicznego okreslonego w umowie sktadane
sa do Wydziatu Budzetu i Finansow.

4. Na polecenie Prezydenta Miasta Zespdt Audytu 1 Kontroli Wewnetrznej dokonuje
kontroli wykonania zadania w zakresie okreSlonym w art. 17 ustawy. Wydzial moze
przeprowadza¢ kontrole rzetelnosci, jakosci wykonania 1 stanu realizacji zadania.

5. Z przeprowadzonych kontroli sporzadzany jest protokdt lub notatka stuzbowa.

6. Wyniki kontroli przedstawiane sa Prezydentowi Miasta w terminie 30 dni od daty
jej zakonczenia.

7. Srodki finansowe przekazane z budzetu Miasta, a wykorzystane niezgodnie z ich
przeznaczeniem podlegaja zwrotowi wraz z odsetkami ustawowymi w terminie 30 dni
od wymaganej daty zlozenia sprawozdania o ktorym mowa w ust. 2. Odsetki nalicza
si¢ od dnia przekazania dotacji.

8. Wykorzystanie przez podmiot srodkow niezgodnie z przeznaczeniem lub naruszenia
postanowien zawarte] umowy wyklucza prawo do ubiegania si¢ o dotacje przez kolejne trzy
lata.

9. Podmioty otrzymujace s$rodki finansowe z budzetu Miasta sg zobowigzane
prowadzi¢ w celu ich rozliczenia ewidencj¢ ksiggowa zgodnie z ustawa z dnia 29 wrzesnia
1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. nr 76, poz. 697 z po6zn. zm.). W razie
nie prowadzenia takiej ewidencji, podmiot zobowigzany jest do prowadzenia ewidencji
ksiggowe] dotyczace] zadania. W przeciwnym wypadku pobrane w danym roku srodki
finansowe podlegaja zwrotowi do budzetu Miasta na zasadach okreslonych w pkt 7.

10. Przekazanie srodkéw finansowych realizowane jest w formie przelewu $rodkéw
na konto podmiotu dotowanego w terminach ustalonych w zawartej umowie.

Postanowienia koncowe

§ 6. Oferta, umowa o wykonanie zadania publicznego, sprawozdania cze$ciowe
lub koncowe z wykonania tego zadania sporzadzane sa wedtug wzoru ustalonego w drodze
rozporzadzenia Ministra wlasciwego do spraw zabezpieczenia spotecznego.



