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ZADANIA, OBOWIAZKI, ZAKRES UPRAWNIEN I ODPOWIEDZIALNOSCI
ADMINISTRATORA BEZPIECZENSTWA.
. Zakres odpowiedzialnosci.

1) Administrator danych okresla zbiory danych, za ktorych bezpieczenstwo 1 integralno$¢
jest odpowiedzialny administrator bezpieczenstwa.

2) Administrator danych okresla budynki lub pomieszczenia, za ktérych zabezpieczenie
odpowiedzialny jest administrator bezpieczenstwa.

3) W powyzszym zakresie, administrator bezpieczenstwa jest odpowiedzialny za:

a) lokalizacj¢ kartotek oraz sprzgtu komputerowego uniemozliwiajaca osobom
postronnym wglad w dane osobowe;

b) wykonywanie czynnosci zgodnie z instrukcjg postgpowania w sytuacji naruszenia
danych osobowych;

¢) okresowe kontrole integralnosci podlegtych mu zbiorow;

d) przestrzeganie poprawnos$ci rejestrowania 1 wyrejestrowywania si¢ z systemu
informatycznego 0sob przetwarzajacych podlegle mu dane osobowe.

II. Zakres obowiazkow.

1) Identyfikacja 1 analiza zagrozen zwiazanych z przetwarzaniem i archiwizacja danych
osobowych.

2) Okreslanie potrzeb w zakresie zabezpieczen danych osobowych.

3) Zabezpieczenie przed dostepem oséb niepowolanych do budynkéw oraz pomieszczen
w ktoérych przetwarzane 1 przechowywane sa dane osobowe, a w szczegdlnosci:

a) prowadzenie i aktualizacja listy 0séb upowaznionych do pobierania kluczy;

b) prowadzenie ewidencji 0sob pobierajacych klucze! zawierajacej migdzy innymi
czas pobrania i zdania kluczy;

¢) okreslenie trybu szkolenia stuzby ochrony w budynkach w ktérych przetwarzane
sa dane osobowe;

d) okreslenie trybu szkolenia 0séb sprzatajacych powyzsze pomieszczenia.
4) Prowadzenie i1 uaktualnienie na biezaco:

a) listy osob bioracych udzial w przetwarzaniu danych wymienionych w pkt. L.1).
przy czym jezeli przetwarzanie to jest prowadzone w systemie informatycznym,
lista ta winna zawiera¢ takze identyfikatory tych osob;

b) ewidencji zdarzen wptywajacych na bezpieczenstwo danych osobowych.

5) Zgtaszanie do administratora danych wszelkich zmian w zbiorach danych osobowych.



III. Zakres uprawnien.
Administrator bezpieczenstwa posiada uprawnienia do:
1) Wstepu do pomieszczen okreslonych w pkt. 1.2).

2) Wydawania wiazacych polecen pracownikom przetwarzajagcym podlegte mu zbiory
dotyczacych ich bezpieczenstwa 1 ochrony.

3) Wystepowania do administratora danych oraz administratora bezpieczenstwa informacji
ze wszelkimi sprawami dotyczacymi przetwarzania danych osobowych.



