
Załącznik nr 2do zarządzenia nr 39/2004/IVPrezydenta Miasta Pabianicz dnia 9 marca 2004 r.ZADANIA, OBOWIĄZKI, ZAKRES UPRAWNIEŃ I ODPOWIEDZIALNOŚCIADMINISTRATORA BEZPIECZEŃSTWA. I. Zakres odpowiedzialności. 1) Administrator danych określa zbiory danych, za których bezpieczeństwo i integralnośćjest odpowiedzialny administrator bezpieczeństwa. 2) Administrator danych określa budynki lub pomieszczenia, za których zabezpieczenieodpowiedzialny jest administrator bezpieczeństwa. 3) W powyŜszym zakresie, administrator bezpieczeństwa jest odpowiedzialny za:a) lokalizację kartotek oraz sprzętu komputerowego uniemoŜliwiającą osobompostronnym wgląd w dane osobowe;b) wykonywanie czynności zgodnie z instrukcją postępowania w sytuacji naruszeniadanych osobowych;c) okresowe kontrole integralności podległych mu zbiorów;d) przestrzeganie poprawności rejestrowania i wyrejestrowywania się z systemuinformatycznego osób przetwarzających podległe mu dane osobowe. II. Zakres obowiązków. 1) Identyfikacja i analiza zagroŜeń związanych z przetwarzaniem i archiwizacją danychosobowych. 2) Określanie potrzeb w zakresie zabezpieczeń danych osobowych. 3) Zabezpieczenie przed dostępem osób niepowołanych do budynków oraz pomieszczeńw których przetwarzane i przechowywane są dane osobowe, a w szczególności:a) prowadzenie i aktualizacja listy osób upowaŜnionych do pobierania kluczy;b) prowadzenie ewidencji osób pobierających klucze! zawierającej między innymiczas pobrania i zdania kluczy;c) określenie trybu szkolenia słuŜby ochrony w budynkach w których przetwarzanesą dane osobowe;d) określenie trybu szkolenia osób sprzątających powyŜsze pomieszczenia. 4) Prowadzenie i uaktualnienie na bieŜąco:a) listy osób biorących udział w przetwarzaniu danych wymienionych w pkt. I.1).przy czym jeŜeli przetwarzanie to jest prowadzone w systemie informatycznym,lista ta winna zawierać takŜe identyfikatory tych osób;b) ewidencji zdarzeń wpływających na bezpieczeństwo danych osobowych. 5) Zgłaszanie do administratora danych wszelkich zmian w zbiorach danych osobowych.



 III. Zakres uprawnień.Administrator bezpieczeństwa posiada uprawnienia do: 1) Wstępu do pomieszczeń określonych w pkt. I.2). 2) Wydawania wiąŜących poleceń pracownikom przetwarzającym podległe mu zbiorydotyczących ich bezpieczeństwa i ochrony. 3) Występowania do administratora danych oraz administratora bezpieczeństwa informacjize wszelkimi sprawami dotyczącymi przetwarzania danych osobowych.


