Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 39/2004/1V
Prezydenta Miasta Pabianic

z dnia 9 marca 2004 r.

ZADANIA, OBOWIAZKI, ZAKRES UPRAWNIEN 1 ODPOWIEDZIALNOSCI
ADMINISTRATORA DANYCH.

. Zakres odpowiedzialnosci.

1) Administrator danych jest obowiazany zastosowac $rodki techniczne 1 organizacyjne
zapewniajace ochrone przetwarzanych danych osobowych odpowiednia do zagrozen
oraz kategorii danych objetych ochrona, a w szczeg6lnosci powinien zabezpieczy¢
dane przed ich udostgpnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osobg
nieuprawniona, przetwarzaniem z naruszeniem Ustawy oraz zmiang, utrata,
uszkodzeniem lub zniszczeniem.

II. Zakres obowiazkow.

1) Wykona¢ analize¢ technicznych i1 organizacyjnych uwarunkowan majacych wpltyw
na sposéb przetwarzania danych osobowych w systemie informatycznym Urzedu
(§ 2 Rozporzadzenia MSWiA z dnia 3 czerwca 1998 r. w sprawie okreslenia
podstawowych warunkéw technicznych 1 organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé
urzadzenia 1 systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych),
oraz w analogiczny sposob w pozostalych systemach ewidencyjnych.

2) Wyznaczy¢ administratorow bezpieczenstwa nadzorujacych przestrzeganie zasad
ochrony. o ktérych mowa w pkt. L. 1).

3) Wyznaczy¢ administratora bezpieczenstwa informacji, nadzorujacego przestrzeganie
zasad ochrony. o ktorych mowa w pkt. L. 1).

4) Zdefiniowa¢ obowiazki, uprawnienia 1 odpowiedzialnosci zwiazane z pelnieniem
funkcji administratora bezpieczenstwa i administratora bezpieczenstwa informacji.

5) Wyznaczy¢, w porozumieniu z administratorami bezpieczenstwa i administratorem
bezpieczenstwa informacji zakresy uprawnien, odpowiedzialnosci i dozwolonych
czynnosci dla osob przetwarzajacych dane osobowe.

6) Opracowac 1 wdrozy¢ program szkolen w zakresie ochrony danych, z uwzglednieniem
specyfiki systemu informatycznego.

7) Opracowaé instrukcje postgpowania w sytuacji naruszenia ochrony danych
osobowych,

8) Opracowac instrukcj¢ okreslajaca sposob zarzadzania systemem informatycznym
zgodnie z § 11 Rozporzadzenia MSWiA z dnia 3 czerwca 1998 r. w sprawie okreslenia
podstawowych warunkéw technicznych 1 organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé
urzadzenia systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych.

9) Okresli¢ budynki, pomieszczenia lub czgsci pomieszczen, w ktorych przetwarzane
badz przechowywane sg dane osobowe, oraz sposoby ich zabezpieczenia.

10) Okresli¢ warunki przebywania w obszarze zdefiniowanym w punkcie II. 9). oséb
nieuprawnionych do dostepu do danych osobowych.



11) Prowadzenie ewidencji os6b zatrudnionych przy przetwarzaniu danych osobowych.

12) Zgtaszanie zbioréw danych do rejestracji Generalnemu Inspektorowi Ochrony Danych
Osobowych oraz zglaszanie zmian w zbiorach danych.

13) Prowadzenie petnej dokumentacji swych czynnos$ci nakazanych Ustawa oraz
wynikajacych z niniejszego dokumentu.

III. Zakres uprawnien.
Administrator danych posiada uprawnienia do:
1) Wstepu do pomieszczen, w ktorych przetwarzane 1 przechowywane sa dane osobowe.

2) Wydawania administratorom bezpieczenstwa 1 administratorowi bezpieczenstwa
informacji wiazacych polecen dotyczacych bezpieczenstwa 1 ochrony danych
osobowych.

3) Rozpatrywanie wnioskoéw administratorow bezpieczenstwa 1 administratora
bezpieczenstwa informacji dotyczacych zmian technicznych 1 organizacyjnych
koniecznych dla wilasciwe] realizacji ochrony danych osobowych, oraz zapewnia
stosowne $rodki do ich realizacji.

4) Zapewnienie kontroli nad tym, jakie dane osobowe, kiedy i przez kogo zostaly
do zbioru wprowadzone oraz komu sa przekazywane.



