
Załącznik nr 1do Zarządzenia nr 39/2004/IVPrezydenta Miasta Pabianicz dnia 9 marca 2004 r.ZADANIA, OBOWIĄZKI, ZAKRES UPRAWNIEŃ I ODPOWIEDZIALNOŚCIADMINISTRATORA DANYCH. I. Zakres odpowiedzialności. 1) Administrator danych jest obowiązany zastosować środki techniczne i organizacyjnezapewniające ochronę przetwarzanych danych osobowych odpowiednią do zagroŜeńoraz kategorii danych objętych ochroną, a w szczególności powinien zabezpieczyćdane przed ich udostępnieniem osobom nieupowaŜnionym, zabraniem przez osobęnieuprawnioną, przetwarzaniem z naruszeniem Ustawy oraz zmianą, utratą,uszkodzeniem lub zniszczeniem. II. Zakres obowiązków. 1) Wykonać analizę technicznych i organizacyjnych uwarunkowań mających wpływna sposób przetwarzania danych osobowych w systemie informatycznym Urzędu(§ 2 Rozporządzenia MSWiA z dnia 3 czerwca 1998 r. w sprawie określeniapodstawowych warunków technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaćurządzenia i systemy informatyczne słuŜące do przetwarzania danych osobowych),oraz w analogiczny sposób w pozostałych systemach ewidencyjnych. 2) Wyznaczyć administratorów bezpieczeństwa nadzorujących przestrzeganie zasadochrony. o których mowa w pkt. I. 1). 3) Wyznaczyć administratora bezpieczeństwa informacji, nadzorującego przestrzeganiezasad ochrony. o których mowa w pkt. I. 1). 4) Zdefiniować obowiązki, uprawnienia i odpowiedzialności związane z pełnieniemfunkcji administratora bezpieczeństwa i administratora bezpieczeństwa informacji. 5) Wyznaczyć, w porozumieniu z administratorami bezpieczeństwa i administratorembezpieczeństwa informacji zakresy uprawnień, odpowiedzialności i dozwolonychczynności dla osób przetwarzających dane osobowe. 6) Opracować i wdroŜyć program szkoleń w zakresie ochrony danych, z uwzględnieniemspecyfiki systemu informatycznego. 7) Opracować instrukcję postępowania w sytuacji naruszenia ochrony danychosobowych, 8) Opracować instrukcję określającą sposób zarządzania systemem informatycznymzgodnie z § 11 Rozporządzenia MSWiA z dnia 3 czerwca 1998 r. w sprawie określeniapodstawowych warunków technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaćurządzenia systemy informatyczne słuŜące do przetwarzania danych osobowych. 9) Określić budynki, pomieszczenia lub części pomieszczeń, w których przetwarzanebądź przechowywane są dane osobowe, oraz sposoby ich zabezpieczenia. 10) Określić warunki przebywania w obszarze zdefiniowanym w punkcie II. 9). osóbnieuprawnionych do dostępu do danych osobowych.



 11) Prowadzenie ewidencji osób zatrudnionych przy przetwarzaniu danych osobowych. 12) Zgłaszanie zbiorów danych do rejestracji Generalnemu Inspektorowi Ochrony DanychOsobowych oraz zgłaszanie zmian w zbiorach danych. 13) Prowadzenie pełnej dokumentacji swych czynności nakazanych Ustawą orazwynikających z niniejszego dokumentu. III. Zakres uprawnień.Administrator danych posiada uprawnienia do: 1) Wstępu do pomieszczeń, w których przetwarzane i przechowywane są dane osobowe. 2) Wydawania administratorom bezpieczeństwa i administratorowi bezpieczeństwainformacji wiąŜących poleceń dotyczących bezpieczeństwa i ochrony danychosobowych. 3) Rozpatrywanie wniosków administratorów bezpieczeństwa i administratorabezpieczeństwa informacji dotyczących zmian technicznych i organizacyjnychkoniecznych dla właściwej realizacji ochrony danych osobowych, oraz zapewniastosowne środki do ich realizacji. 4) Zapewnienie kontroli nad tym, jakie dane osobowe, kiedy i przez kogo zostałydo zbioru wprowadzone oraz komu są przekazywane.


