ZARZADZENIE NR 34/2013/K
PREZYDENTA MIASTA PABIANIC
KIEROWNIKA URZEDU MIEJSKIEGO
z dnia 21 padziernika 2013 r.

W sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji akywéw i pasywow
w Urzedzie Miejskim w Pabianicach za rok 2013

Na podstawie art. 4 ust. 5 oraz art. 26 i 27 ustawpia 29 wrzénia 1994 r. o rachunkowoi

(tj. Dz.U. z 2013 r. poz. 330, poz. 613) oraz 88.ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (t. Dz.U. z 2013 r. poz. 896z. 938), w zwizku z art. 33 ust. 3
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samdeze gminnym (t.j. Dz.U. z 2013 r. poz. 594, po45%
zaradza s¢, co nasipuje:

81. Dokonuje st inwentaryzacji rocznej aktywow i pasywéw za rok 130
wymienionych sktadnikdw majkowych w okrélony nizej sposob:
1) w drodze spisu z natury wedlug stanwzgswego na dzie31 grudnia 2013 r. obejmuge;j:
a) srodki pientzne w kasach Urdu,
b) zapasy materiatbw w magazynach &dha,
c) drukiscistego zarachowania,
d) papiery wartéciowe (akcje)
e) skiladniki magtkowe kzdace wiasnécia innych jednostek (gfe w ewidencii
ilosciowe));
2) w drodze weryfikacji realnej wardoi sald wedtug stanu kglowego na dzie 31 grudnia
2013 r. obejmujce;j:
a) wartadsci niematerialne i prawne,
b) inwestycje rozpocge,
C) udziatly,
d) naleznosci i zobowhzania wobec pracownikéw,
e) naleznosci | zobowhzania publicznoprawne,
f) naleznosci i zobowhzania wobec 0s6b nieprowadych ksag rachunkowych,
g) naleznosci sporne i wgtpliwe,
h) fundusze specjalne;
3) droga uzyskania potwierdzenia salda wedtug stanggdsiego na dzie31 grudnia 2013 r.
obejmugcey:
a) srodki pienkzne na rachunkach bankowych,
b) wiasne sktadniki majkowe powierzone kontrahentom,
c) naleznosci i zobownrzania wobec kontrahentow,
d) pozyczki i kredyty.

82.Inwentaryzagj przeprowadzi Komisja Inwentaryzacyjna powotanazz@reniem
Nr 223/2012/P Prezydenta Miasta Pabianic z dniazBzernika 2012 r. w sprawie powotania
Komisji Inwentaryzacyjnej w Urgdzie Miejskim w Pabianicach.

83. Zespoly Spisowe do dokonania inwentaryzacji aktywowasywow ugtych w
ksiggach rachunkowych powotuje Przewodnicg Komisji Inwentaryzacyjnej w terminie 30
dni od we§cia wzycie niniejszego Zarzlzenia.



84. Zobowizuje s¢ Skarbnika Miasta oraz przewodnicego Komisji
Inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia instragta i szkolenia cztonkow Komisji
Inwentaryzacyjnej oraz Zespotdéw Spisowych.

85. Spis z natury nalgy przeprowadd w zakresie o ktorym mowa w 81 pkt 1), w dniu
31 grudnia 2013 r.

86.Zespoty spisowe spagdzap sprawozdanie z przeprowadzonej inwentaryzacji w
terminie 7 dni od dnia zakozenia inwentaryzacji okélnego pola spisowego.

87. Zobowigzuje s¢ pracownikéw Wydziatu Bugktu i Finanséowdo prawidtowego i
terminowego dokonania wyceny inwentaryzowanychdsklkdw majitku oraz ustalenia idic
inwentaryzacyjnych.

88. Zobowizuje s& przewodnicacego Komisji Inwentaryzacyjnej do weryfikacji
roznic inwentaryzacyjnych, spagdzenia protokotu w sprawie przyczyn powstanianié
inwentaryzacyjnych, przedstawienia wnioskow do#ggzh ich rozliczenia, a tak
sporadzenia sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji,skemyia akceptacji Skarbnika i
przedstawienia ich do zatwierdzenia Prezydentovadté w terminie do 15 stycznia 2014 r.

89. W przypadku wysipienia réznic inwentaryzacyjnych, zobowduje se¢ Skarbnika
Miasta do ujcia ich w ksggach rachunkowych 2013 roku i rozliczenia zgodmenmskami w
zatwierdzonym sprawozdaniu Komisji Inwentaryzacymprzebiegu i wyniku inwentaryzacji.

810. Nadzor nad wykonywaniem niniejszego za@zenia powierzam Skarbnikowi
Miasta i przewodnicgemu Komisji Inwentaryzacyjne;j.

811.Zarzdzenie wchodzi wycie z dniem podyia.

PREZYDENT MIASTA

| — IZbigniew Dychto



