ZARZADZENIE NR 19/2012/K
PREZYDENTA MIASTA PABIANIC
KIEROWNIKA URZEDU MIEJSKIEGO
z dnia 5 listopada 2012 r.

W sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywow i pasywow
w Urzedzie Miejskim w Pabianicach za rok 2012

Na podstawie art. 4 ust. 5 oraz art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(t.j. Dz.U. 2009 r. Nr 152 poz. 1223, Nr 157 poz. 1241, Nr 165 poz. 1316, z 2010 r. Nr 47 poz.
278, z 2011 r. Nr 102 poz. 585, Nr 199 poz. 1175) oraz art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2009 r. Nr 157 poz. 1240, z 2010 r. Nr 28 poz. 146,
Nr 96 poz. 620, Nr 123 poz. 835, Nr 152 poz. 1020, Nr 238 poz. 1578, Nr 257 poz. 1726), w
zwigzku z art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z
2001 r. Nr 142 poz. 1591, z 2002 r. Nr 23 poz. 220, Nr 62 poz. 558, Nr 113 poz. 984, Nr 153
poz. 1271, Nr 214 poz. 1806, z 2003 r. Nr 80 poz. 717, Nr 162 poz. 1568, z 2004 r. Nr 102 poz.
1055, Nr 116 poz. 1203, Nr 167 poz.1759, z 2005 r. Nr 172 poz. 1441, Nr 175 poz. 1457, z
2006 r. Nr 17 poz. 128, Nr 181 poz. 1337, z 2007 r. Nr 138 poz. 974, Nr 173 poz. 1218, z 2008
r. Nr 180 poz. 1111, Nr 223 poz. 1458, z 2009 r. Nr 52 poz. 420, z 2010 r. Nr 28 poz. 142 i 146,
Nr 40 poz. 230, Nr 106 poz. 675, z 2011 r. Nr 21 poz. 113, Nr 117 poz. 679, Nr 134 poz. 777,
Nr 217 poz. 1281, z 2012 r. poz. 567) zarzadzam, CO nastgpuje:

§1. Dokonaé¢ inwentaryzacji rocznej aktywow i pasywow za rok 2012 wymienionych
sktadnikéw majatkowych w okreslony nizej sposob:
1) w drodze spisu z natury wedhug stanu ksiegowego na dzien 31 grudnia 2012 r. obejmujace;j:
a) srodki pienigzne w kasach Urzedu,
b) zapasy materiatdbw w magazynach Urzedu,
c) druki $cistego zarachowania,
d) papiery wartosciowe (akcje)
e) sktadniki majatkowe bedace wiasnoscig innych jednostek (ujete w ewidencji
ilosciowej);
2) w drodze weryfikacji realnej wartosci sald wedtug stanu ksiegowego na dzien 31 grudnia
2012 r. obejmujace;j:
a) warto$ci niematerialne i prawne,
b) inwestycje rozpoczgte,
C) udziaty,
d) naleznosci i zobowigzania wobec pracownikow,
e) naleznos$ci i zobowigzania publicznoprawne,
f) naleznos$ci i zobowigzania wobec 0sob nieprowadzacych ksigg rachunkowych,
g) nalezno$ci sporne i watpliwe,
h) fundusze specjalne;
3) drogg uzyskania potwierdzenia salda wedlug stanu ksiegowego na dzien 31 grudnia 2012 r.
obejmujace;j:
a) s$rodki pieniezne na rachunkach bankowych,
b) wtlasne sktadniki majgtkowe powierzone kontrahentom,
€) nalezno$ci i zobowigzania wobec kontrahentow,
d) pozyczki i kredyty.



§2. Inwentaryzacj¢ przeprowadzi Komisja Inwentaryzacyjna powotana Zarzadzeniem
Nr 223/2012/P Prezydenta Miasta Pabianic z dnia 5 pazdziernika 2012 r. w sprawie powotania
Komisji Inwentaryzacyjnej w Urzgdzie Miejskim w Pabianicach.

§3. Zespoty Spisowe do dokonania inwentaryzacji aktywow i pasywow ujetych w
ksiegach rachunkowych powotuje Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej w terminie 14
dni od wejscia w zycie niniejszego Zarzadzenia.

§4. Zobowigzuje si¢ Skarbnika Miasta oraz przewodniczacego Komisji
Inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia instruktazu 1 szkolenia czlonkow Komisji
Inwentaryzacyjnej oraz Zespoldw Spisowych.

§5. Spis z natury nalezy przeprowadzi¢ w zakresie o ktorym mowa w §1 pkt 1), w dniu
31 grudnia 2012 r.

§6. Zespoly spisowe sporzadzaja sprawozdanie z przeprowadzonej inwentaryzacji w
terminie 7 dni od dnia zakonczenia inwentaryzacji okreslonego pola spisowego.

§7. Zobowigzuje si¢ pracownikow Wydziatu Budzetu i Finansow do prawidtowego i
terminowego dokonania wyceny inwentaryzowanych sktadnikow majatku oraz ustalenia réznic
inwentaryzacyjnych.

§8. Zobowigzuje si¢ przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do weryfikacji
réznic inwentaryzacyjnych, sporzadzenia protokolu w sprawie przyczyn powstania roéznic
inwentaryzacyjnych, przedstawienia wnioskow dotyczacych ich rozliczenia, a takze
sporzadzenia sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji, uzyskania akceptacji Skarbnika i
przedstawienia ich do zatwierdzenia Prezydentowi Miasta w terminie do 15 stycznia 2013 r.

§9. W przypadku wystapienia roéznic inwentaryzacyjnych, zobowigzuje si¢ Skarbnika
Miasta do ujecia ich w ksiggach rachunkowych 2012 roku i rozliczenia zgodnie z wnioskami w
zatwierdzonym sprawozdaniu Komisji Inwentaryzacyjnej z przebiegu i wyniku inwentaryzacji.

§10. Nadzoér nad wykonywaniem niniejszego zarzadzenia powierzam Skarbnikowi
Miasta i przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej.

§11. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.

PREZYDENT MIASTA
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