ZARZ ADZENIE NR 11/2012/K
PREZYDENTA MIASTA PABIANIC
KIEROWNIKA URZEDU MIEJSKIEGO

z dnia 29 czerwca 2012 .

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwi publicznych
w Urzedzie Miejskim w Pabianicach

Na podstawie art. 18 ust. 1 i 2 ustawy z dnia BZzsia 2004 r. Prawo zamowuie
publicznych (t.j. Dz.U. z 2010 r. Nr 113 poz. 75®, 161 poz. 1078, Nr 182 poz. 1228, z
2011 r. Nr 5 poz. 13, Nr 28 poz. 143, Nr 87 poz,48r 234 poz. 1386, Nr 240 poz. 1429), w
zZwiazku z art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 19@0samorzdzie gminnym (t.j. Dz.U. z
2001 r. Nr 142 poz. 1591, z 2002 r. Nr 23 poz. 2062 poz. 558, Nr 113 poz. 984, Nr 153
poz. 1271, Nr 214 poz. 1806, z 2003 r. Nr 80 pdz,, Nr 162 poz. 1568, z 2004 r. Nr 102
poz. 1055, Nr 116 poz. 1203, Nr 167 poz. 1759, @520 Nr 172 poz. 1441, Nr 175 poz.
1457, z 2006 r. Nr 17 poz. 128, Nr 181 poz. 13320@7 r. Nr 138 poz. 974, Nr 173 poz.
1218, z 2008 r. Nr 180 poz. 1111, Nr 223 poz. 1458009 r. Nr 52 poz. 420, Nr 157 poz.
1241,z 2010 r. Nr 28 poz. 142 i 146, Nr 40 poz. 230,186 poz. 675, z 2011 r. Nr 21 poz.
113, Nr 117 poz. 679, Nr 134 poz. 777, Nr 149 @87, Nr 217 poz. 1281, z 2012 r. poz.
567) zarzdza sg¢, co nastpuje:

81. Wprowadza s Regulamin udzielania zamowiepublicznych w Urzdzie
Miejskim w Pabianicach, stanoyaly Zakcznik do niniejszego Zagdzenia.

82.Wykonanie Zarzdzenia powierza siSekretarzowi Miasta.

83. Zarzdzenie wchodzi wycie z dniem 1 lipca 2012 r.

PREZYDENT MIASTA

| — IZbigniew Dychto



Zalacznik

do Zaradzenia Nr 11/2012/K
Prezydenta Miasta Pabianic
Kierownika Urzdu Miejskiego
z dnia 29 czerwca 2012 r.

REGULAMIN
udzielania zamowia publicznych w Urzedzie Miejskim w Pabianicach

ROZDZIAL |
Postanowienia ogolne

81.

1. Regulamin okr@a procedury oraz obieg dokumentéw, dotyez przeprowadzania
postpowair 0 udzielenie zamowiepublicznych w Urzdzie Miejskim w Pabianicach,
ktorych wartd¢ przekracza wyreona w ztotych rownowart& kwoty 14.000 euro.

Zasady i tryb udzielania zamouiigoublicznych,srodki ochrony prawnej oraz konteol

udzielania zaméwiepublicznych okrélaja przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo zamowig publicznych (t.j. Dz.U. z 2010 r. Nr 113 poz. 78%&n. zm.).

§2.

llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1)
2)
3)
4)

5)

Ustawie — nalgy przez to rozumie ustave z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamOwié publicznych (t.j. Dz.U. z 2010 r. Nr 113 poz. 789&n. zm.);

Regulaminie — nalgy przez to rozumie niniejszy regulamin udzielania zamdwie
publicznych w Urzdzie Miejskim w Pabianicach;

Zamawiajcym — naley przez to rozumie Miasto Pabianice — Usgd Miejski w
Pabianicach;

Kierowniku Zamawiagcego — naley przez to rozumie Prezydenta Miasta Pabianic
lub osole posiadajca pisemne upowanienie do dziatania w jego imieniu;
Stanowisko ds. zamoéwie- nalery przez to rozumiekomorke organizacyja Urzedu
Miejskiego w Pabianicach, wdeiwa w sprawach zamoéwie publicznych, ktora
prowadzi posipowanie;

6) Wnioskupcym — naley przez to rozumie kierownikéw komoérek organizacyjnych

7

8)

Urzedu Miejskiego w Pabianicach, wnioskaych o przeprowadzenie pggbwania o
udzielenie zamowienia publicznego;

Komisji przetargowej — nahy przez to rozumiekomisg przetargow, o ktérej mowa
w art. 20 ustawy, powotardecyzj Kierownika Zamawiajcego;

Przewodnicacym — naley przez to rozumie przewodniczcego komisji
przetargoweyj;

9) Wszczcie posgpowania 0 udzielenie zamoOwienia publicznego — ayalerzez to

rozumie:

a) w przetargu nieograniczonym, przetargu ograniczonymegocjacjach z
ogtoszeniem, dialogu konkurencyjnym — zamieszczegieszenia o0 zamowieniu w
Biuletynie Zamodwié@ Publicznych oraz przekazanie ogtoszenia ¢doavi
Oficjalnych Publikacji Wspolnot Europejskich, o ilprzepisy szczegdllne tak
stanows,



b) w negocjacjach bez ogloszenia, zamOwieniu z wolrgj — przekazanie
zaproszenia do negocjacji,
C) w zapytaniu o cejr— przekazanie zaproszenia do skladania ofert,
d) w licytacji elektronicznej — zamieszczenie ogtoseen zamdéwieniu na stronie
internetowej Zamawiagego oraz stronie, na ktérejdzie prowadzona licytacja;

10)Dostawach — naky przez to rozumie nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr, w
szczegOlnéci na podstawie umowy sprzega dostawy, najmu, dzigawy oraz
leasingu;

11)Robotach budowlanych — naleprzez to rozumiewykonanie albo zaprojektowanie i
wykonanie robét budowlanych w rozumieniu ustawyriad? lipca 1994 r. - Prawo
budowlane (t.j. Dz.U. z 2006 r. Nr 156 poz. 1118 &n. zm.), a take realizac}
obiektu budowlanego w rozumieniu #ej ustawy, za pomacdowolnych srodkow,
zgodnie z wymaganiami okilenymi przez Zamawiagego;

12)Ustugach — naley przez to rozumiewszelkieswiadczenia, ktérych przedmiotem nie
Sa roboty budowlane lub dostawy, a sstugami wymienionymi w za¢zniku Il do
dyrektywy 2004/18/WE Parlamentu Europejskiego i YRadinia 31 marca 2004 r. w
sprawie koordynacji procedur udzielania zamdwpeblicznych na roboty budowlane,
dostawy i ustugi;

13)Ustugach, dostawach tego samego rodzaju —zynghezez to rozumie przedmioty
(Swiadczenia) o podobnych wigwosciach gtéwnych i takim samym przeznaczeniu,
uwzgkdniafc przy tym, czy dostawa (ustuga) jest zinwa do nabycia u tej samej
kategorii wykonawcow;

14)Robotach budowlanych tego samego rodzaju —zpafgzez to rozumie roboty
budowlane dotycce tego samego obiektu budowlanego;

15)Kursie euro — naley przez to rozumiekurs euro ustalony rozpaidzeniem Prezesa
Rady Ministrow w sprawiéredniego kursu ztotego w stosunku do euro, Staquegio
podstawg przeliczania wartei zaméwiaé publicznych;

16)Projekcje — natey przez to rozumie projekt finansowany lub wspétfinansowany ze
srodkow Unii Europejskie;.

8§3.

Regulamin obejmuje nagtujace fazy:

1) planowanie zaméwig

2) przygotowanie pogspowa,

3) prowadzenie pogpowa,

4) srodki ochrony prawnej,

5) sprawozdawcz&, ewidencg i obieg dokumentéw dotygzych zamowié
publicznych,

6) nadzér i kontra} nad realizag) zada wynikajacych z ustawy oraz postanowie
niniejszego regulaminu przez zobawuane do tego osoby.

84,

Zadania ujte w niniejszym regulaminiecka realizowane przez nagiujace osoby i komorki
organizacyjne:

1) Prezydenta Miasta Pabianic,

2) Skarbnika Miasta,

3) Stanowisko ds. zaméwiegublicznych,
4) Kierownikéw komorek organizacyjnych,



5) Komisj¢ przetargow,
6) Inne komorki organizacyjne stosownie do potrzeb.

ROZDZIAL I
Planowanie zamowi@ publicznych

85.

Whnioskupcy sporadza roczny plan zamowfe publicznych, realizowanych przez
wiasciwa merytorycznie komoérkorganizacyja, w oparciu o:

1) roczny plan rzeczowo-finansowy wydatkowasriadkow publicznych,

2) plany zamowié publicznych sporglzone w oparciu o budty projektow.

Plany, o ktorych mowa w ust. 1 spazap Wnioskupcy w terminie do kaca roku
poprzedzajcego na rok nagpbny dla planu, o ktorym mowa w ust. 1 pkt. 1 oraz w
terminie 15 dni od daty podpisania umowy na reajizprojektu, o ktébrym mowa w ust.
1 pkt. 2, kieryjc sk wykonaniem planu rzeczowo-finansowego wydatkowaroakow
publicznych za okres ostatniego roku oraz potrzebaapisanymi w projekcje, z
uwzgkdnieniem zabezpieczonych w lnedie srodkow finansowych. Plany okii@ja
wysokas¢ srodkow i ich przeznaczenie.

Na podstawie planéw, o ktérych mowa w ust. 1 staskovds. zamowige przygotowuje
zbiorczy plan przeprowadzenia zamofvipublicznych w danym roku budtowym i
przedstawia go do zatwierdzenia Kierownikowi Zanegagego. Zbiorczy plan
przeprowadzania zamowiepublicznych w danym roku buadtowym jest podstaavdo
rozpoczcia pos¢powar w sprawie udzielenia zamowig@ublicznych.

Kopie zatwierdzonego planu przeprowadzenia zamowpieblicznych stanowisko ds.
zamoOwieé przekazuje Wnioskagym do realizacji.

Dopuszcza si mazliwosé korekty planu w trakcie roku buadtowego za zgaed
Kierownika Zamawiajcego. Korekta planu naguje za pérednictwem stanowiska ds.
zamoOwid, ktore dokonuje zmian w planie przeprowadzania Gaien publicznych,
przedstawia go do zatwierdzenia Kierownikowi Zanggagego a nagpnie przekazuje
go po zmianach Wnioskagym, jako obowqzujacy do realizacji.

Plan, o ktérym mowa w ust.1 powinien uwahiat sune dostaw, ustug tego samego
rodzaju oraz robét budowlanych dla danego obiektu.

ROZDZIAL llI
Czynnaosci wstepne poprzedzajce realizacg zamowienia

86.

Whnioskupcy sporadza wniosek o0 wszeezie pos¢powania w sprawie udzielenia
zamoOwienia publicznego wg wzoru oklanego w zaczniku nr 1, zwany dalej
wnioskiem, ktory nasgpnie przekazuje Komisji przetargowej za spminictwem

Stanowiska ds. zamoéwieWniosek wymaga uprzedniego zaopiniowania przeztsika

Miasta w czsci dotyczicej zabezpieczeniasrodkéw finansowych na realizacj
zamowienia.

Stanowisko ds. zamowfieprowadzi rejestr udzielonych zaméwigublicznych, wg

wzoru stanowicego zaicznik nr 2 do niniejszego regulaminu, w ktérym sgjgje

zatwierdzony wniosek, naddaj postpowaniu indywidualny numer.



Whioskupcy dokcza do wniosku:

1) charakterystyk przedmiotu zaméwienia obejmgj w szczegoélnéci: wykaz z
podaniem iléci przedmiotu zamodwienia, szczegoOtpwspecyfikagg techniczia
przedmiotu zaméwienia, wskazanie dodatkowych ustugmbdt, ktére maj by¢
wykonane w ramach umowy, wymagania serwisowe | gn@jne, miejsce, termin i
sposOb odbioru przedmiotu zamdéwienia, procentowgiakddostaw, ustug i roboét
budowlanych (w przypadku zamoOwienieszanych) skladajych st na przedmiot
zamowienia,

2) wykaz proponowanych wykonawcéw obejmamy nazwe / imi¢ i nazwisko, adres,
telefon/fax/e-mail wykonawcy, gdy pegpbwanie o0 udzielenie zamoOwienia
publicznego bdzie prowadzone w trybie negocjacji bez ogltoszerag@ytania o cen
lub zamowienia z wolnegki.

W przypadku prowadzenia pepbwania:

1) w trybie negocjacji bez ogtoszenia Wniosiayy wskazuje, co najmniej 5
wykonawcow, chybae ze wzgtdu na specjalistyczny charakter zamoéwienia liczba
wykonawcOw mogcych je wykona jest mniejsza, jednak nie mniejsza Ri

2) w trybie zapytania o cenNVnioskupcy wskazuje co najmniej 5 wykonawcow.

3) w trybie zamdwienia z wolnegki wnioskujpcy wskazuje 1 wykonaveg

4) uzasadnienie w przypadku pilnejadd natychmiastowe] potrzeby udzielenia
zamowienia.

Czynndaci, o ktérych mowa w ust. 1 i 3 naleuzgodné ze Stanowiskiem ds. zamowje

ktore potwierdza podpisem poprawticataen poprzedzajcych udzielenie zamowienia

publicznego.

87.

Whioskupcy opisuje przedmiot zamoOwienia w sposob jednozmacavyczerpujcy, za
pomoa dostatecznie doktadnych i1 zrozumialych dleg, uwzgkdniapc wszystkie
wymagania i okolicznii mogice mie€ wptyw na sporzdzenie oferty.

Przedmiotu zamoOwienia nie rima opisywa w sposéb, ktory moégtby utrudriaiczcing
konkurencg.

Przedmiotu zamoOwienia nie rmwa opisywa przez wskazanie znakoéw towarowych,
patentdw lub pochodzenia, chybze jest to uzasadnione specyfikprzedmiotu
zamOwienia i Zamawiafy nie mae opisé przedmiotu zamoOwienia za pomoc
dostatecznie doktadnych oklen, a wskazaniu takiemu towarzysawyrazy ,lub
rownowany”.

Przedmiot zamowienia naig opisyw& za pomog cech technicznych i jakoiowych, z
zachowaniem Polskich Norm przenasych normy europejskie lub norm innychapaw
cztonkowskich Europejskiego Obszaru Gospodarczegenpszcych te normy.

W przypadku braku Polskich Norm przengszh normy europejskie lub norm innych
panstw cztonkowskich Europejskiego Obszaru Gospodazwzenosazych te normy
uwzgkdnia sé w kolejnaci: europejskie aprobaty techniczne, wspoéine sjilagje
techniczne, normy radzynarodowe, inne techniczne systemy odniesienianagione
przez europejskie organy normalizacyjne. W przypadraku Polskich Norm
przenoszcych normy europejskie lub norm innychapaw cztonkowskich Europejskiego
Obszaru Gospodarczego przergggzh te normy oraz aprobat, specyfikacji, norm i
systeméw uwzgldnia s¢ w kolejncci: Polskie Normy, polskie aprobaty techniczne,
polskie specyfikacje techniczne.

Opisupc przedmiot zamowienia za pomonorm, aprobat, specyfikacji technicznych i
systemow odniesienia zamawiey jest obowizany wskazé ze dopuszcza rozazania



10.

=

rownowane opisywanym. Wykonawca, ktory powoluje sia rozwizania rownowane
opisywanym przez Zamawigego, jest obowizany wykaz4, ze oferowane przez niego
dostawy, ustugi lub roboty budowlane spefpiajvyymagania okrdone przez
Zamawiajcego.

Mozna odsipi¢c od opisywania przedmiotu zaméwienia z uwdgieniem zasad
okreslonych w ust. 4, jeeli zostanie dokonany doktadny opis przedmiotu aaimdia
poprzez wskazanie wymagdunkcjonalnych. Wymagania te mogbejmowg opis
oddziatywania ndrodowisko.

Do opisu przedmiotu zamoOwienia stosuje sazwy i kody okr&one we Wspolnym
Stowniku Zamowié.

Przedmiot zamowienia na roboty budowlane opisywalezy za pomog dokumentacji
projektowej oraz szczegoOtowe] specyfikacji techngz wykonania i odbioru robot
budowlanych. Jeeli przedmiotem zamdwienia jest zaprojektowanieykenanie robét
budowlanych w rozumieniu ustawy Prawo budowlanen@aiapcy opisuje przedmiot
zamoéwienia za pomacprogramu funkcjonalnoaytkowego. Program funkcjonalno-
uzytkowy obejmuje opis zadania budowlanego, w ktOrpodaje si przeznaczenie
ukonczonych robot budowlanych oraz stawiane im wymagéthniczne, ekonomiczne,
architektoniczne, materiatowe i funkcjonalne.

Za wiaciwe i kompletne okrdenie przedmiotu zamowienia oraz wszelkich okol@szin

i wymogow niezkdnych dla zabezpieczenia interesow Zamawego odpowiada
Whioskupcy odpowiedzialny za realizacgadania, z ktorym zwkane jest zamowienie
publiczne.

88.

Wartas¢ zamdwienia ustala Wnioskidy.

Podstaw ustalenia wartici zamoOwienia jest catkowite szacunkowe wynagrogzen

wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalbmaleyta starannécia, w oparciu

0 zaso6b posiadanych @daadczé i najlepiej pogta wiedz w tym zakresie.

Whioskupcy ustalagc wartag¢é zamowienia w przypadku dostaw, ustug, sumuje aosta

ustugi tego samego rodzaju.

Whioskupcy we wniosku, o ktérym mowa w 86 ust. 1 ckaewartg¢é zamowienia

(wartas¢ netto) w walucie polskiej oraz w walucie EURO oveartcs¢ jaka Zamawiagcy

zamierza przeznacgyna realizag przedmiotu zaméwienia (wao brutto) w walucie

polskiej.

Zabrania si¢ dzielenia zamoOwienia na agci lub zanizania ich wartosci w celu

unikni¢cia stosowania ustawy lub procedur udzielenia zamd@en okreslonych

ustawa oraz postanowieniami niniejszego regulaminu.

Wartos¢ zaméwienia na roboty budowlane ustata si

1) na podstawie: kosztorysu inwestorskiego sgdranego na etapie opracowania
dokumentacji projektowej albo na podstawie planowhn kosztéw roboét
budowlanych okrdonych w programie funkcjonalnazytkowym, jezeli przedmiotem
zamoOwienia jest wykonanie robo6t budowlanych w rommw ustawy Prawo
budowlane;

2) na podstawie planowanych kosztow prac projektowycdz planowanych kosztow
robot budowlanych okéonych w programie funkcjonalnazytkowym, jezeli
przedmiotem zamdéwienia jest zaprojektowanie i wya robot budowlanych w
rozumieniu ustawy Prawo budowlane.

Przy obliczaniu wart&ci zaméwienia na roboty budowlane uwadiiia st takze wartdg¢

dostaw zwizanych z wykonywaniem robot budowlanych oddanyaepzamawiagcego



10.

11.

12.

13.

14.

15.

do dyspozycji wykonawcy.

Jezeli przewiduje si udzielenie zamoOwie uzupetniggcych przy ustalaniu waroi
zamoOwienia uwzghnia s¢ wartas¢ zamowié uzupetniajcych.

Jezeli dopuszcza simazliwosé¢ sktadania ofert egciowych albo udziela zaméwienia w
czesciach, z ktorych kada stanowi przedmiot oglsnego posfpowania, wartécia
zamoOwienia jestatzna warté¢ poszczegolnych eici zamowienia.

Wartascia dynamicznego systemu zakupéw jegizha warté¢ zamowié objetych tym
systemem, ktorych Zamawigly zamierza udzigli w okresie trwania dynamicznego
systemu zakupow.

Wartoscia umowy ramowej jest atzna warté¢ zamowié, ktérych Zamawiajcy
zamierza udzietiw okresie trwania umowy ramowe;.

Podstaw ustalenia wartei zamoOwienia na ustugi lub dostawy powtaszaj s¢
okresowo jestdczna warté¢ zamoOwié tego samego rodzaju udzielonych w terminie
poprzednich 12 miesty lub w poprzednim roku badtowym, z uwzgidnieniem zmian
ilosciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz progn@wgo na dany rok
sredniorocznego wskaika cen towarow i ustug konsumpcyjnych ogoétem patborych
Zamawiajcy zamierza udzieli w terminie 12 miescy nasgpujacych po pierwszej
ustudze lub dostawie.

Wybér podstawy ustalenia wattd zamowienia na ustugi lub dostawy powtaszaj s
okresowo nie mze by dokonany w celu unikacia stosowania przepisow ustawyzele
zamOwienia udziela sina czas nieoznaczony, waitla zamoOwienia jest warfo
ustalona z uwzgtnieniem okresu 48 miesly wykonywania zamoéwienia. Zdi
zamOwienia udziela sina czas oznaczony nie dbzy niz 12 miesgcy, wartGcia
zamOwienia jest wartd ustalona z uwzgtinieniem okresu wykonywania zamoéwienia.
Jezeli zamdwienia udziela sina czas oznaczony diry niz 12 miesgcy, wartGcia
zamoOwienia jest warto ustalona z uwzgtnieniem okresu wykonywania zamowienia, a
w przypadku zamowie ktorych przedmiotem asdostawy nabywane na podstawie
umowy dziezawy, najmu lub leasingu z uwzghieniem rownie wartasci koncowe;j
przedmiotu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Jezeli zamowienie obejmuje ustugi bankowe lub inneugstfinansowe, warkwia
zamowienia g optaty, prowizje, odsetki i inne podobfwiadczenia.

Jezeli zamowienie na ustugi lub dostawy przewidujewwapcji, przy ustaleniu waroi
zamOwienia uwzglkdnia s¢ najwickszy maliwy zakres tego zamodwienia z
uwzgkdnieniem prawa opcji.

Jezeli przedmiotem zamoOwieniag ostawy lub ustugi ustalenia wastd zamowienia
dokonuje st nie p&niej niz w dniu sporzdzenia wniosku i nie wczriej niz 3 miesice
przed dniem wszezia pos¢powania o udzielenie zamowienia, a w przypadku trobo
budowlanych nie wczaiej niz 6 mies¢cy przed dniem wszeegia posgpowania o
udzielenie zamoOwienia. 2eli po ustaleniu wartwi zamdwienia nagpita zmiana
okolicznaci mapcych wptyw na dokonane ustalenie, Wniogkyj przed wszagiem
postpowania dokonuje zmiany wakth zamowienia.

89.

Whnioskupcy, po uzgodnieniu ze Stanowiskiem ds. zaméwieb rade prawnym,
proponuje wybor trybu pogtowania zgodnie z postanowieniami ustawy, stosowloie
rodzaju i wartéci zamowienia oraz innych uwarunkofivaewrgtrznych, ktére mog na
ten wybor wplywa.

Udzielanie zaméwige publicznych nagpuje na zasadach ogélnych w ustawowych
trybach:



1) przetargu nieograniczonego,

2) przetargu ograniczonego,

3) negocjacji z ogtoszeniem,

4) dialogu konkurencyjnego,

5) negocjacji bez ogtoszenia,

6) zapytania o cey)

7) zamdwienia z wolnejeki,

8) licytacji elektroniczne;.

Udzielenie zamdwienia w innym trybie zniprzetarg nieograniczony oraz przetarg
ograniczony mgliwe jest wyhcznie w okolicznéciach okrélonych ustaw.

Whnioskupcy ponosi odpowiedzialdé za okolicznéci stanowiace podstaw
zaproponowanego trybu pepbwania, jeeli nie uzyska akceptacji osoby, o ktérej mowa
w ust. 1.

ROZDZIAL IV
Prowadzenie posgpowania

§10.

Prowadacy postpowanie wszczyna pagtowanie o udzielenie zamoéwienia w terminie
do 14 dni od daty zatwierdzenia wniosku, o ktérymwa w 86 ust.1 Regulaminu.

W przypadku konieczrigi uzupetnienia wniosku o informacje istotne dlaywadzonego
postpowanie, czternastodniowy termin g@oby wydtuzony na okres nieziny dla
uzyskania takich informaciji.

Na podstawie wniosku, Komisja Przetargowa przepdaagpostpowanie o udzielenie
zamowienia publicznego. Organizacgktad, tryb pracy oraz zakres obarkéw komisiji
przetargowej okrda odebne Zarzadzenie.

§11.

Skfadane przez Wykonawcow oferty podlegaprejestrowaniu w Kancelarii Ogélnej
Zamawiajcego. Na ofercie natg odnotowé dat i godzirg wptywu.

Sekretarz Komisji Przetargowej w sposéhgty prowadzi protokét z pogbowania o
udzielenie zamdwienia publicznego oraz dokumentyjeonywane czynnici w zakresie
okreslonym w ustawie i wydanych na jej podstawie przapiswykonawczych.

§12.

Po zatwierdzeniu przez Kierownika Zamaw@ggo czynnéci wykonanych przez
Komisje Przetargow, prowadacy postpowanie przekazuje Wykonawcom, ktorzy
ztozyli oferty informacg 0 wyborze najkorzystniejszej oferty, wykluczeniykeonawcy z
udziatu w posipowaniu, odrzuceniu oferty lub unieivaeniu postpowania.

Stanowisko ds. zaméwie nazadanie uczestnikéw pagiowania, umgliwia dostp do
protokotu wraz z zatznikami po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej ripfelub
uniewanieniu postpowania, z tymze protokot udosgpnia st od momentu wszezia
postpowania, oferty udosgpnia s¢ od chwili ich otwarcia, a wnioski o dopuszczene d
udzialu w postpowaniu — po uptywie terminu ich skladania. Sposiaz forng
udostpnienia zainteresowanym protokotu cdtaga odrebne przepisy.



§13.

1. Gdy warté¢ szacunkowa dla dostaw i ustug jest mniejsza odod@rszacunkowej
200.000 euro, a dla robét budowlanych 5.000.000,etmowa z wybranym Wykonaw.c
jezeli zostata ztaona wecej niz jedna oferta nie m@ zosté podpisana przed uptywem 5
dni, liczac od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze yfggiteli zawiadomienie to
zostato przestane w sposob ckoay w art. 27 ust. 2, ustawy albo 10 dni zgk zostato
przestane w inny sposob i nie andej niz przed uptywem terminu zwzania oferd, z
zastrzeeniem ust. 3.

2. Gdy warté¢ szacunkowa dla dostaw i ustug jest réwna lulgkeza od wartci
szacunkowej 200.000 euro, a dla robét budowlany@@(®000 euro, umowa z wybranym
Wykonawa, jezeli zostata ztaona wkcej niz jedna oferta, nie mie by podpisana przed
uptywem 10 dni licac od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze yfeeteli
zawiadomienie to zostato przestane w sposobstikrg w art. 27 ust. 2, ustawy albo 15
dni — jezeli zostato przestane w inny sposéb i niez@éj niz przed uptywem terminu
zwiazania ofer, z zastrzeeniem ust. 3.

3. Zamawiajcy maze zawrzé umowe W sprawie zamowienia publicznego przed uptywem
terminow, o ktérych mowa w ust. 1 i 2z@i:

1) w postpowaniu o udzielenie zaméwienia:

a) w przypadku trybu przetargu nieograniczonega@ho tylko jeda ofert,

b) w przypadku trybu przetargu ograniczonego, negficogtoszeniem i dialogu
konkurencyjnego zimno tylko jedm ofer oraz w przypadku wykluczenia
wykonawcy uptyat termin do wniesienia odwotania n& tzynndé¢ lub w
nastpstwie jego wniesienia Krajowa lzba Odwotawcza etgo wyrok lub
postanowienie kiiczace pos¢powanie odwotawcze, lub

2) umowa dotyczy zaméwienia udzielanego w trybie nggic bez ogloszenia, w
ramach dynamicznego systemu zakupéw albo na podstemowy ramowej lub

3) w postpowaniu o0 udzielenie zamdwienia o wadiomniejszej ni kwoty okrelone w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. &wyshie odrzucongadnej oferty
oraz:

a) w przypadku trybu przetargu nieograniczonego allapyiania o cep nie
wykluczonozadnego wykonawcy,

b) w przypadku trybu przetargu ograniczonego, neg@cpmgtoszeniem, dialogu
konkurencyjnego i licytacji elektronicznej — upi#yntermin do wniesienia
odwotania na czynr$é wykluczenia wykonawcy lub w nagistwie jego wniesienia
Izba ogtosita wyrok lub postanowieniedazace pos¢powanie odwotawcze lub

4) postpowanie jest prowadzone w trybie licytacji elekioamej, z wyjtkiem
przypadku wykluczenia wykonawcy, wobec ktérego oymt jeszcze termin do
wniesienia odwotania lub w nagstwie jego wniesienia Krajowa lzba Odwotawcza
nie ogtosita jeszcze wyroku lub postanowieniad@cego posfpowanie odwotawcze.

4. Umowy o0 udzielenie zamodwienia publicznega gzawierane przez Kierownika
Zamawiajcego. Zaréwno projekt umowy o udzielenie zamowiguudblicznego, jak i
umowa o udzielenie zamowienia publicznego przedgejarciem wymaga parafowania
przez rade prawnego.

5. Umowy o0 udzielenie zamoOwienia publicznego wraz zmpgtetm dokumentag
postpowania Komisja Przetargowa przedstawia Kierownikaamawiapcego do
podpisu.

6. Whnioskupcy ponosz odpowiedzialnét za realizag przedmiotu zaméwienia zgodnie z
zawart, umow.

7. Whnioskupcy s zobowhzani do rejestrowania wszelkich uchybiepo stronie



=

Wykonawcy, zwazanych z realizagjumowy o zamowienie publiczne, w szczegdébio
uchybier stanowicych podstaw do nat@enia kar umownych lub wyggniccia innego
rodzaju konsekwencji. Wnioskigy na okoliczné¢ uchybiéh sporadzap notatlke
stuzbowa, ktora nalezy dofaczy¢ do dokumentacji danego zamowienia publicznego.
Wyznaczeni inspektorzy nadzoru budowlanego panodpowiedzialnéé za prawidtowy
odbidr rob6t budowlanych.

ROZDZIAL V
Srodki ochrony prawnej

§14.

Srodkami ochrony prawnej jest odwotanie i skarga.

W przypadku wniesienia odwotania do Krajowej Izbydvidtawczej, czynn<ei
przewidziane ustaay wykonuje Konsultant zaméwiepublicznych.

W przypadku wniesienia odwotania Zamaw@j nie mae zawrzé umowy do czasu
ogtoszenia przez Krajawlzbe Odwotawca wyroku lub postanowienia kozacego
postpowanie odwotawcze.

Zamawiajcy maze zitazy¢ do Krajowej Izby Odwotawcze] wniosek o uchylenekazu
zawarcia umowy, ktory mm@ by uchylony tylko wtedy, gdy niezawarcie umowy
mogtoby spowodow@a negatywne skutki dla interesu publicznego przeszgpce
korzysci zwiagzane z konieczrgia ochrony wszystkich intereséw, w odniesieniu do
ktérych zachodzi prawdopodokigwo doznania uszczerbku w wyniku czy#eio
podjtych przez Zamawiagego w posgpowaniu o udzielenie zamdwienia.
Przewodnicacy Komisji Przetargowej, osoba zatrudniona na stésia ds. zamowie
lub radca prawny, reprezemuj Zamawiajcego, nha podstawie udzielonego
petnomocnictwa, w pogbowaniu przed Krajow Izba Odwotawca, wszcztego na
skutek wniesienia odwotania.

Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej, skado Sidu Okegowego wnosi w
imieniu Zamawigjcego Kierownik Zamawiagego. W posfpowaniu przed glem
Zamawiajicego reprezentuje radca prawny na podstawie udmEgtopetnomocnictwa.

ROZDZIAL VI
Sprawozdawczdéé, ewidencja i obieg dokumentow

§15.

Prowadzacy postpowanie jest odpowiedzialny za dokumentowanie idewcjonowanie
dokumentacji pogpowar o0 udzielenie zamodwienia publicznego. Prowagz
postpowanie jest zobowrany do rejestrowania kompletnej dokumentacji udaego
zamOwienia w Rejestrze udzielonych zamdwipublicznych, prowadzonym przez
stanowisko ds. zamowfiepublicznych, wg wzoru okéenego w zaczniku nr 2 oraz w
wykazie udzielonych zamowieublicznych wg wzoru okéonego w zatczniku nr 3.
Stanowisko ds. zamowfie przygotowuje roczne sprawozdanie o udzielonych
zamoOwieniach, ktore przekazuje w wersji elektrongjzPrezesowi Ukdu Zamowi@
Publicznych w terminie do dnia 1 marcaz#tago roku nagpujacego po roku, ktérego
dotyczy sprawozdanie. Stanowisko ds. zaméwiezygotowuje sprawozdanie w oparciu
o otrzymane informacje od Wnioskuaych, ktorzy przekazajw terminie do dnia 20
stycznia kadego roku nagpujacego po roku, ktérego dotyczy sprawozdanie.



Stanowisko ds. zaméwie kompletuje, przechowuje i archiwizuje dokumengac]
przetargowy na zasadach oldlenych w ustawie i innych przepisbw w sprawie
archiwizacji. Zgodnie z ustawprotokdt wraz zajcznikami naley przechowywa przez
okres 4 lat od dnia zakozenia posfpowania 0 udzielenie zamoOwienia, w Sposob
gwarantujcy jego nienaruszaliso.

Wydzial Budzetu i FinansOw prowadzi rejestr zémych wadiow i zabezpiecie
nalezytego wykonania umaow.

Wydziat Budzetu i Finansow na pisemny wniosek Stanowiska ds\épdaen dokonuje
zwrotu wadiéw oraz zwrotu zabezpieczenia maglgo wykonania umowy po spetnieniu
warunkow okrélonych w ustawie.

§16.

Whnioskupcy w przypadku braku zastrz# co do prawidiowéci wykonanej ustugi,
dostawy Rkdz roboty budowlanej umieszcza stosewmdnotagi na fakturze o
nastpujacej treci:

»,Roboty budowlane, ustugi, dostawy zrealizowanodige z ustaw z dnia 29.01.2004 r.
Prawo zamowig publicznych (t.j. Dz.U. z 2010 r. Nr 113 poz. 789&n. zm.)
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Faktury opisane w spos6b podany w ust.1 podiegsjlizacji przez Wydziat Bugtu i
Finanséw w sposob okileny w odebnych przepisach.

Kopia faktury zrealizowanej jest agzana do dokumentacji pgpbwania.

ROZDZIAL VII
Nadzér i kontrola

8§17

Nadzo6r nad realizagjzamoOwiér publicznych oraz niniejszego regulaminu sprawu;j
Sekretarz Miasta, Skarbnik Miasta, Konsultant zareftwpublicznych, Prowadzy
postpowanie oraz Wnioskagy.

Osoby sprawuace nadzér i kontrel w przypadku ujawnienia naruszenia postanéawie
ustawy, niniejszego regulaminu i zapisbw umowy 2zelkhpane § do pisemnego
powiadomienia Kierownika Zamawiggego.

ROZDZIAL VIII
Postanowienia kacowe

§18

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminesstosowanie majprzepisy
ustawy.

Osoby, o ktérych mowa w § 17 ust 1 zobgmeine § zapozna z trecia regulaminu
podlegtych im pracownikédw uczestnigzch w postpowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego.

PREZYDENT MIASTA

| — [Zbigniew Dychto



