ZARZ ADZENIE Nr 22/2011/K
PREZYDENTA MIASTA PABIANIC
KIEROWNIKA URZEDU MIEJSKIEGO
z dnia 15 grudnia 2011 r.

w sprawie wytycznych dla kierownikéw komorek organzacyjnych Urzedu Miejskiego
w Pabianicach, dotycacych udosgpniania danych osobowych

Na podstawie 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1980samorzdzie gminnym (t.j. Dz.U. z
2001 r. Nr 142 poz. 1591, z 2002 r. Nr 23 poz. 2%062 poz. 558, Nr 113 poz. 984, Nr 153
poz. 1271, Nr 214 poz. 1806, z 2003 r. Nr 80 pdz, Nr 162 poz. 1568, z 2004 r. Nr 102
poz. 1055, Nr 116 poz. 1203, Nr 167 poz. 1759, @520 Nr 172 poz. 1441, Nr 175 poz.
1457, z 2006 r. Nr 17 poz. 128, Nr 181 poz. 13320@7 r. Nr 138 poz. 974, Nr 173 poz.
1218, z 2008 r. Nr 180 poz. 1111, Nr 223 poz. 1458009 r. Nr 52 poz. 420, Nr 157 poz.
1241,z 2010 r. Nr 28 poz. 142 i 146, Nr 40 poz. 230,186 poz. 675, z 2011 r. Nr 21 poz.
113, Nr 117 poz. 679, Nr 134 poz. 777, Nr 217 A@81) zarzdza s¢, co nas{puje:

81. Ustala st ,Wytyczne dla kierownikbw komorek organizacyjnychzedir
Miejskiego w Pabianicach, dotygz udostpniania danych osobowyth stanowace
zahcznik do niniejszego Zasdzenia.

82. Wykonanie Zarzdzenia powierza sikierownikom komorek organizacyjnych
Urzedu Miejskiego w Pabianicach.

83.Nadzor nad wykonywaniem Zadzenia powierza siSekretarzowi Miasta.

84.Zarzdzenie wchodzi wycie z dniem podia.

PREZYDENT MIASTA

| — [Zbigniew Dychto
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Zalacznik

do Zaradzenia Nr 22/2011/K
Prezydenta Miasta Pabianic
Kierownika Urzdu Miejskiego
z dnia 15 grudnia 2011 r.

WYTYCZNE DLA KIEROWNIKOW KOMOREK ORGANIZACYJNYCH
URZEDU MIEJSKIEGO W PABIANICACH
DOTYCZACE UDOST EPNIANIA DANYCH OSOBOWYCH

l. Ogolne zasady udogpniania danych

Biorac pod uwag, ze udostpnianie danych jest jedrz form ich przetwarzania, jest ono
dopuszczalne wtedy, gdy spetniony jest jeden z mia@dw, o ktébrym mowa w art. 23 ust.
1 ustawy (artykut okrga warunki, ktore uzasadniapdostpnianie danych ,zwyktych”),
t.zn.:

1) osoba, ktérej dane dotygzwyrazi na to zgog chybaze chodzi o usurcie
dotyczacych jej danych,

2) jest to niezhdne dla zrealizowania uprawnienia lub spetnieniaovwalzku
wynikajacego z przepisu prawa,

3) jest to konieczne do realizacji umowy, gdy osoliard§ dane dotycg, jest jej stron
lub gdy jest to niezltine do podjcia dziata przed zawarciem umowy nadanie
osoby, ktérej dane dotygz

4) jest niezlkkdne do wykonania okénych prawem zadarealizowanych dla dobra
publicznego,

5) jest to niezhdne dla wypetnienia prawnie usprawiedliwionych eel@alizowanych
przez administratoréw danych albo odbiorcéw danychpyzetwarzanie nie narusza
praw i wolngci osoby, ktorej dane dotygz

Udostpnianie danych szczegodlnie chronionych, wymienibnycart. 27 ust. 1 ustawy,
tj. ujawniapcych pochodzenie rasowe lub etniczne, pagly polityczne, przekonania
religijne lub filozoficzne, przynaleznosé¢ wyznaniows, partyjn a lub zwigzkows, jak
rbwniez danych o stanie zdrowia, kodzie genetycznym, natagh lub zyciu
seksualnym oraz danych dotycgcych skaza, orzeczé o ukaraniu i mandatoéw
karnych, a takze innych orzeczé wydanych w posgpowaniu sdowym lub
administracyjnym, jest maliwe w przypadkach oké&onych w art. 27 ust. 2 ustawy

(artykut wylicza sytuacje, ktore uzasadaiajudostpnienie danych szczegdlnie

chronionych), t.zn.:

1) osoba, ktorej dane dotygzwyrazi na to zgod na pémie, chybaze chodzi o
usungcie dotycacych jej danych,

2) przepis szczegodlny innej ustawy zezwala na przew@vee takich danych bez zgody
osoby, ktérej dane dotygzi stwarza petne gwarancje ich ochrony,

3) przetwarzanie takich danych jest niedbe do ochrongywotnych intereséw osoby,
ktorej dane dotycg lub innej osoby, gdy osoba, ktérej dane daiyczie jest
fizycznie lub prawnie zdolna do wyenia zgody, do czasu ustanowienia opiekuna
prawnego lub kuratora,

4) jest to niezbdne do wykonania statutowych zadwosciotdw i innych zwazkdéw
wyznaniowych, stowarzysag fundacji lub innych niezarobkowych organizacijp lu



instytucji o celach politycznych, naukowycheligijnych, filozoficznych Iub
zwiazkowych, pod warunkiem,ze przetwarzanie danych dotyczy wgyinie
cztonkdw tych organizacji lub instytucji albo osaltrzymupcych z nimi state
kontakty w zwizku z ich dziatalnfcia i zapewnione g petne gwarancje ochrony
przetwarzanych danych,

5) przetwarzanie dotyczy danych, ktére siezlgdne do dochodzenia praw przed

sagdem,
6) przetwarzanie jest niegbne do wykonania zada administratora danych
odnosacych st do =zatrudnienia pracownikbw i innych os6b, a zakre

przetwarzanych danych jest oflany w ustawie,

7) przetwarzanie jest prowadzone w celu ochrony stairowia, swiadczenia ustug
medycznych lub leczenia pacjentow przez osoby itngense zawodowo leczeniem
lub swiadczeniem innych ustug medycznych, adwania udzielaniem ustug
medycznych i g stworzone petne gwarancje ochrony danych osobowych

8) przetwarzanie dotyczy danych, ktére zostaty poadimeiadomdci publicznej przez
osolg, ktorej dane dotyeg

9) jest to niezhdne do prowadzenia badanaukowych, w tym do przygotowania
rozprawy wymaganej do uzyskania dyplomu iukzenia szkoty wgszej lub stopnia
naukowego; publikowanie wynikéw batdanaukowych nie me nastpowa: w
sposob umdiwiaj acy identyfikacg oséb, ktorych dane zostaty przetworzone,

10) przetwarzanie danych jest prowadzone przez strancelu realizacji praw i
obowiazkow wynikapcych z orzeczenia wydanego w pgsiwaniu gdowym lub
administracyjnym.

Il. Udostgpnianie danych na wniosek osoby, w celu innym sawtaczenie do zbioru.

Po uchyleniu art. 29 ustawye jest juz mozliwe udostpnianie danych podmiotom, ktore

w sposob wiarygodny uzasadmi potrzebe ich posiadania Za uchyleniem wspomnianego
artykutu przemawiat argumente samo wiarygodne motywowanie potrzeby posiadania
danych nie powinno liypodstaws do ich udosipnienia osobie trzeciej. Poza tym, jak pisano
w uzasadnieniu wprowadzanych zmian, istniepg6lne reguly opisage legalne
przetwarzanie danych, réwaiech udosgpnianie (art. 23 ustawy — w przypadku danych
zwyktych lub art. 27 — w przypadku danych sensytyeir).

lll. Szczegodlne przepisy o udagtnianiu danych

A. Akta stanu cywilnego

1. Zasady i tryb wydawania odpisow aktow stanu cywjmeeguluje ustawa z dnia 29
wrzesnia 1986 r. — Prawo o aktach stanu cywilnego (tgait. Dz.U. z 2004 r. Nr 161,
poz. 1688).

2. Zgodnie z art. 79 tej ustawy, z kgistanu cywilnego wydajecsi
1) odpisy zupetne i skrécone aktow stanu cywilnego,
2) zawiadczenia o dokonanych w kgach stanu cywilnego wpisach lub o ich braku,
3) zawiadczenia o zaginciu lub zniszczeniu keggi stanu cywilnego.
Przepisy tej ustawy wymieniggane osobowe, jakie najezamigci¢ w poszczegoélnych
dokumentach.



Odpisy oraz zawiadczenia, o ktérych mowa, wydajes sia wniosek glu lub innego
organu pastwowego, osoby, ktérej stan cywilny zostat w akai®vierdzony, jej
wstepnego, zsfpnego, rodzestwa, matonka lub przedstawiciela ustawowego (art. 83
ust. 1).

Zgodnie z art. 83 ust. 2 tej ustawy odpisy aktdéanstcywilnego i zéwiadczenia o
dokonanych w ksggach stanu cywilnego wpisach lub o ich braku mbgé rowniez
wydane na wniosek innych osélznrymienione w ust. 1, ktore wyka w tym interes
prawny, oraz na wniosek organizacji spotecznejeljejest to uzasadnione celami
statutowymi tej organizacji i gdy przemawia za tyneres spoteczny.

Zaswiadczenie o zaginciu lub zniszczeniu kegi stanu cywilnego ma by takze
wydane na wniosek innych zainteresowanych osob.

B. Ewidencja gruntéw i budynkdéw

Przetwarzanie danych osobowych zgromadzonych w eswjd gruntow i budynkéw
odbywa st w oparciu o przepisy ustawy z dnia 17 maja 1989 Prawo geodezyjne i
kartograficzne (tekst jedn. Dz.U. z 2005 r. Nr 24®z. 2027, z pth. zm.) oraz
wydanego na je] podstawie rozpauzenia Ministra Rozwoju Regionalnego |
Budownictwa z dnia 29 marca 2001 r. w sprawie eméflegruntdéw i budynkow (Dz.U.
Nr 38, poz. 454).

Stosownie do triei art. 24 ust. 2 Prawa geodezyjnego i kartograggo, informacje o
gruntach, budynkach i lokalach zawarte w operagigencyjnym g jawne. Z przepisow
tej ustawy wynika,4 kazdy maze zapoznasi¢ z trescia wpiséw w ewidencji gruntow i
budynkow oraz dokumentami, na podstawie ktérychsawpitych dokonano.

Zgodnie z art. 24 ust. 3 cytowanej ustawy ,Wyrysyyipisy z operatu ewidencyjnege s
wydawane przez organ prowady ewidencg gruntow i budynkéw odptatnie nadanie
wiascicieli lub oséb fizycznych i prawnych, w ktorychtadaniu znajduje sigrunt,
budynek lub lokal, oséb fizycznych i prawnych ofamych jednostek organizacyjnych
nieposiadajcych osobowsci prawnej, ktére majinteres prawny w tym zakresie, aiak
na zadanie zainteresowanych organdéw administracjdorvej i jednostek samardu
terytorialnego”.

W przypadku, gdy osoba nigiaca wigcicielem i niedyspongga innym prawem

dajpcym wiadztwo nad nieruchorbga zada wydania wypiséw i wyrysow z ewidenciji,
organ prowadzy ewidenagg maze sprawdzi posiadanie przez qiinteresu prawnego w
tym zakresie, nie bada natomiast, czy osobagpygica o udosipnienie danych spetnita
przestank legalngci przetwarzania danych — wskazam art. 23 ladz art. 29 ustawy o

ochronie danych osobowych.

Organami wiaciwymi do rozstrzygania spraw z zakresu ugosiania informacji
zgromadzonych w ewidencji gruntéw i budynkéw starosta powiatu oraz wojewoda,
ktory sprawuje kontrelinstancyjra nad rozstrzygrciami wydanymi przez star@st

Organem administracji geodezyjnej i kartograficznejo ktdrego zada nalery
prowadzenie ewidencji gruntéw i budynkow, jest aséa powiatu, wykonagy zadania
przy pomocy geodety powiatowego (art. 6a ust. 1 DHKit b i art. 7d pkt 1 Prawa
geodezyjnego i kartograficznego).

Kontrole nad dziataniami administracji geodezyjnej i kartdigznej sprawuje
wojewodzki inspektor nadzoru geodezyjnego i kadéigenego, dziatacy w imieniu
wojewody (art. 7b ust. 1 pkt 2 cytowanej ustawy).



1.

C. Ewidencja ludnéci

Kwestie dotycace dopuszczaldoi udostpnienia hdz odmowy udosfpnienia
informacji ze zbioru ,ewidencja luddo” nalezy rozpatrywa m.in. w oparciu o przepisy
ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji lugbid dowodach osobistych (tekst
jedn. Dz.U. z 2006 r. Nr 139, poz. 993, zzp6zm.) oraz wydanych na jej podstawie
aktéow wykonawczych, w szczegoOkw rozporadzenia Rady Ministrow z dnia 30
kwietnia 2002 r. w sprawie wysoém optat za udogpnianie danych ze zbiorow
meldunkowych, zbioru PESEL oraz ewidencji wydanychutraconych dowodow
osobistych oraz warunkow i sposobu ich wnoszenia.D Nr 62, poz. 564) oraz
rozporzdzenia Ministra Spraw Wewtrznych i Administracji z dnia 18 listopada 2002 r.
w sprawie wzoru formularza wniosku o udgstienie danych ze zbiorow
meldunkowych, zbioru PESEL oraz ewidencji wydanychutraconych dowodow
osobistych (Dz.U. Nr 201, poz. 1702).

Przepisy ustawy o ewidencji ludsd i dowodach osobistych wskazufrag podmiotow,
ktorym naley udosgpni¢ oraz tych, ktorym magby¢ udosgpnione dane ze zbiorow
meldunkowych oraz zbioru PESEL, a ek przestanki, po spetnieniu ktérych
udostpnienie w przedmiotowym zakresie stajesiazliwe (art. 44h tej ustawy).

Zgodnie z art. 44h ust. 2 pkt 2 ustawy, dane zerali meldunkowych, zbioru PESEL
oraz ewidencji wydanych i utraconych dowodéw ostyols mog by¢ udostpnione
osobom i jednostkom organizacyjnym =gk wykaza w tym interes prawny; stosownie
z& do brzmienia jego pkt 4 réwriginnym osobom i podmiotom —zeli uwiarygodna
one interes faktyczny w otrzymaniu danych i za agmsbb, ktérych dane dotygz

Dane ze zbiorow meldunkowych oraz ewidencji wyddnycutraconych dowodéw
osobistych udogpnia organ gminy — zgodnie z art. 44i ust. 3 usta@y dane ze zbioru
PESEL - zgodnie z ust. 3 powotanego przepisu — dwniSpraw Wewgtrznych i
Administracji za pérednictwem jednostki organizacyjnej MSWiA.

Dane udosipnia s¢ na pisemny wniosek zainteresowanego podmiotuzomlp na
formularzu, ktérego wzor okéka rozporadzenie MSWIA w sprawie wzoru formularza
wniosku o udospnienie danych ze zbioréw meldunkowych, zbioru PESkaz
ewidencji wydanych i utraconych dowoddw osobistfat. 44h ust. 3 i 5).

Organ rozpatracy wniosek mae odméwé udostpnienia danych w drodze decyzji
administracyjnej tylko w przypadku, gdy ich udgstienie spowodowatoby naruszenie
doébr osobistych osoby, ktorej dane dotydab dobr innych oséb (art. 44i ust. 5 ustawy).

Stosownie do brzmienia art. 44i ust. 6 tej ustavdydecyzji odmawiagcej udostpnienia
danych osobowych przystuguje odwotanie, zgodniezegasami Kodeksu pagiowania
administracyjnego.

PREZYDENT MIASTA

| — [Zbigniew Dychto



