ZARZADZENIE NR 19/2011/K
PREZYDENTA MIASTA PABIANIC
KIEROWNIKA URZEDU MIEJSKIEGO
z dnia 4 listopada 2010 r.

W sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji akywoéw i pasywow
w Urzedzie Miejskim w Pabianicach za rok 2011

Na podstawie art. 4 ust. 5 oraz art. 26 i 27 ustawpia 29 wrzénia 1994 r. o rachunkowoi

(t.j. Dz.U. 2009 r. Nr 152 poz. 1223, Nr 157 po241, Nr 165 poz. 1316, z 2010 r. Nr 47 poz.
278, z 2011 r. Nr 102 poz. 585, Nr 199 poz. 1178y @art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2009 r.187 poz. 1240, z 2010 r. Nr 28 poz. 146,
Nr 96 poz. 620, Nr 123 poz. 835, Nr 152 poz. 1080238 poz. 1578, Nr 257 poz. 1726), w
zZwiazku z art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 199 samoradzie gminnym (t.j. Dz.U. z
2001 r. Nr 142 poz. 1591, z 2002 r. Nr 23 poz. 2K062 poz. 558, Nr 113 poz. 984, Nr 153
poz. 1271, Nr 214 poz. 1806, z 2003 r. Nr 80 pdZ., Nr 162 poz. 1568, z 2004 r. Nr 102 poz.
1055, Nr 116 poz. 1203, Nr 167 poz.1759, z 2008rrl72 poz. 1441, Nr 175 poz. 1457, z
2006 r. Nr 17 poz. 128, Nr 181 poz. 1337, z 20(Nrrl38 poz. 974, Nr 173 poz. 1218, z 2008
r. Nr 180 poz. 1111, Nr 223 poz. 1458, z 2009 r5RIpoz. 420, z 2010 r. Nr 28 poz. 142 i 146,
Nr 40 poz. 230, Nr 106 poz. 675, z 2011 r. Nr 22.dd.3, Nr 117 poz. 679, Nr 134 poz. 777,
Nr 217 poz. 1281) zagdzam, co naspuje:

81. Dokona inwentaryzacji rocznej aktywow i pasywéw za rokl20wymienionych
sktadnikéw majtkowych w okrélony nizej sposob:
1) w drodze spisu z natury wedtug stanwzgswego na dzie31 grudnia 2011 r. obejmuge;j:
a) srodki pientzne w kasach Urdu,
b) zapasy materiatbw w magazynach &dha,
c) drukiscistego zarachowania,
d) papiery wartéciowe (akcje)
e) skiladniki magtkowe kzdace wiasnécia innych jednostek (gfe w ewidenciji
ilosciowe));
2) w drodze weryfikacji realnej wardoi sald wedtug stanu kglowego na dzie 31 grudnia
2011 r. obejmujcej:
a) wartadsci niematerialne i prawne,
b) inwestycje rozpocge,
C) udzialy,
d) naleznosci i zobowhrzania wobec pracownikow,
e) naleznosci | zobowhzania publicznoprawne,
f) naleznosci i zobowhzan wobec 0s6b nieprowagzych ksiag rachunkowych,
g) naleznosci sporne i vgtpliwe,
h) fundusze specjalne;
3) droga uzyskania potwierdzenia salda wedtug stanggsiego na dzie31 grudnia 2011 r.
obejmupcey:
a) srodki pienkzne na rachunkach bankowych,
b) wiasne sktadniki majkowe powierzone kontrahentom,
c) naleznosci i zobownzania wobec kontrahentow,
d) pozyczki i kredyty.



82.Inwentaryzagj przeprowadzi Komisja Inwentaryzacyjna powotanazg@zeniem
Nr 309/2008/V Prezydenta Miasta Pabianic z dnidig@pada 2008 r. w sprawie powotania
Komisji Inwentaryzacyjne;.

83. Zespoly Spisowe do dokonania inwentaryzacji aktywowasywow ugtych w
ksiggach rachunkowych powotuje Przewodnicg Komisji Inwentaryzacyjnej w terminie 14
dni od we§cia wzycie niniejszego Zargrlzenia.

84. Zobowiazuje s¢ Skarbnika Miasta oraz przewodmicego Komisji Inwenta-
ryzacyjnej do przeprowadzenia instruidai szkolenia cztonkow Komisji Inwentaryzacyjnej
oraz Zespotow Spisowych.

85. Spis z natury nalg przeprowadz w zakresie o ktorym mowa w 81 pkt 1), w dniu
30 grudnia 2011 r.

86.Zespoty spisowe spagdzap sprawozdanie z przeprowadzonej inwentaryzacji w
terminie 7 dni od dnia zakozenia inwentaryzacji okélnego pola spisowego.

87. Zobowigzuje st pracownikéw Wydziatu Bugktu i Finanséwdo prawidtowego i
terminowego dokonania wyceny inwentaryzowanychdskikdw majitku oraz ustalenia idic
inwentaryzacyjnych.

88. Zobowizuje s& przewodnicacego Komisji Inwentaryzacyjnej do weryfikacji
roznic inwentaryzacyjnych, spagdzenia protokotu w sprawie przyczyn powstanianié
inwentaryzacyjnych, przedstawienia wnioskow do#ggzh ich rozliczenia, a tak
sporadzenia sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji,skemyia akceptacji Skarbnika i
przedstawienia ich do zatwierdzenia Prezydentovadté w terminie do 15 stycznia 2012 r.

89. W przypadku wysipienia réznic inwentaryzacyjnych, zobowdujc Skarbnika
Miasta do ujcia ich w ksggach rachunkowych 2011 roku i rozliczenia zgodmenmskami w
zatwierdzonym sprawozdaniu Komisji Inwentaryzacymprzebiegu i wyniku inwentaryzacji.

810. Nadzor nad wykonywaniem niniejszego za@zenia powierzam Skarbnikowi
Miasta i przewodnicgemu Komisji Inwentaryzacyjne;j.

811.Zarzdzenie wchodzi wycie z dniem podyia.

PREZYDENT MIASTA

[ — IZbigniew Dychto



