ZARZADZENIE NR 27/2026/K
PREZYDENTA MIASTA PABIANIC - KIEROWNIKA URZEDU MIEJSKIEGO

z dnia 3 sierpnia 2026 .

zmieniajace Zarzadzenie Nr 1/2025/K Prezydenta Miasta Pabianic - Kierownika Urzedu Miejskiego
z dnia 10 stycznia 2025 r. w sprawie wprowadzenia ,,Instrukcji obiegu dokumentéw finansowo -
ksiegowych i kontroli finansowej” w Urzedzie Miejskim w Pabianicach

Na podstawie art. 10 ust. 112 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z2026r.
poz. 522, 640, 644), w zwiazku z art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j.
Dz. U. 22026 1. poz. 662, 912) oraz art. 53 ust. 1, art. 68 i art. 69 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1483 z pdzn. zm.") zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. W Instrukcji obiegu dokumentéw finansowo-ksiegowych i kontroli finansowej w Urzgdzie Miejskim
w Pabianicach stanowigcej zalacznik do Zarzadzenia Nr 1/2025/K Prezydenta Miasta Pabianic - Kierownika
Urzedu Miejskiego z dnia 10 stycznia 2025 r. w sprawie wprowadzenia "Instrukcji obiegu dokumentow
finansowo - ksiggowych ikontroli finansowej” w Urzedzie Miejskim w Pabianicach wprowadza si¢
nastepujgce zmiany:

1) w § 7 dodaje si¢ ust. 3 i 4 w brzmieniu:

»3. Dokumenty zewnetrzne obce otrzymane w formie elektronicznej, za wyjatkiem faktur KSeF,
powinny zawiera¢ adnotacje: Wplyneto elektronicznie dnia ..... .

4. Zasady postgpowania z fakturami ustrukturyzowanymi wystawianymi w KSeF reguluje odrebne
Zarzadzenie Prezydenta Miasta.”;

2) w § 31 dodaje si¢ ust. 3 i 4 w brzmieniu:

»3. Oryginaty faktur ustrukturyzowanych (pliki XML) przechowywane sg w systemie KSeF przez okres
10 lat. Niezaleznie od przechowywania faktur w KSeF, wydzialy merytoryczne zapisujg pobrane pliki
XML na gltéwnym serwerze Urzgedu Miejskiego w Pabianicach w wewnetrznym —systemie
teleinformatycznym EZD.

4. Wydruki wizualizacji faktur wraz z opisami merytorycznymi i dekretacja ksiggowa przechowywane
sg zgodnie z ust. 112.”;

3)w Zalaczniku Nr 1 okreslajacym Rodzaje dokumentow, zasady obiegu i ksiegowania dokumentow
finansowych w Urzedzie Miejskim w Pabianicach § 36 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

,»36. 1. Dotacje, o ktorych mowa w § 35 pkt 3 lit. ¢ mogg by¢ przekazywane w trybie konkursu ofert na
realizacje zadania publicznego, jak réwniez w trybie pozakonkursowym na podstawie art. 19a ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie, zgodnie ze $rodkami
zagwarantowanymi w budzecie.”.

§ 2. Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikow Urzedu do przestrzegania postanowien zawartych
W niniejszym Zarzadzeniu.

§ 3. Zobowiazuje si¢ kierownikow komorek organizacyjnych Urzedu do zapoznania z trescig niniejszego
Zarzadzenia wszystkich podlegtych pracownikow.

§ 4. Nadzor na wykonaniem Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta Pabianic.

D Z uwzglednieniem zmian ogloszonych w Dz. U. z 2025 r. poz. 1844, 1846, z 2026 r. poz. 426, 635, 680, 912.
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§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia z mocg obowiazujacg od dnia 1 lutego 2026 roku.

wz. Prezydenta Miasta
I Zastgpca Prezydenta Miasta

Aleksandra Jarmakowska-
Jasiczek

Id: D039CCC4-57B8-40D1-B52D-E2B9FB836AFD. Podpisany Strona 2



	ZARZĄDZENIE NR 27/2026/K PREZYDENTA MIASTA PABIANIC - KIEROWNIKA URZĘDU MIEJSKIEGO z dnia 3 sierpnia 2026 r.
	§ 1
	pkt 1 w § 1
	zm. ust. 3 w § 1 pkt 1
	zm. ust. 4 w § 1 pkt 1

	pkt 2 w § 1
	zm. ust. 3 w § 1 pkt 2
	zm. ust. 4 w § 1 pkt 2

	pkt 3 w § 1
	zm. ust. 36 w § 1 pkt 3


	§ 2
	§ 3
	§ 4
	§ 5


