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ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT

Zamawiajacy:

Miasto Pabianice zwane dalej ,Zamawiajacym”

ul. Zamkowa 16, 95-200 Pabianice,

NIP: 731-196-27-56, REGON: 472057715,

tel. +48 (42) 22-54-615,

Elektroniczna Skrzynka Podawcza: /1311aholak/SkrytkaESP znajdujaca sie na platformie ePUAP
pod adresem https://epuap.gov.pl/wps/portal

Adres poczty elektronicznej: poczta@um.pabianice.pl,

Adres strony internetowej: https://www.bip.um.pabianice.pl

Godziny pracy Urzedu Miasta Pabianice:

poniedziatek, Sroda, czwartek: 8:00 — 16:00, wtorek: 8:00 — 17:00, piatek: 8:00 — 15:00 z
wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

ZAPRASZA

do sktadania ofert w postepowaniu o wartosci szacunkowej ponizej 170 000 zt netto, ktdérego
przedmiotem jest:

Rozszerzenie i zakup subskrypcji Microsoft 365 lub rozwiazania rownowaznego wraz z
migracja poczty do Exchange Online i wsparciem dla Urz¢edu Miejskiego w Pabianicach

l. Przedmiotowy zakres zamdwienia:

1. Przedmiotem zamodwienia jest dostawa, aktywacja i podtaczenie do istniejacego tenantu
Zamawiajacego subskrypcji/licencji ustug chmurowych oraz wykonanie ustug wskazanych w
OPZ.

2. Szczegbétowy opis przedmiotu zamodwienia okreslony zostat w Zataczniku nr 1 - Opis
przedmiotu zamoéwienia do Zaproszenia.

3. Przedmiot zamoéwienia obejmuje nastepujacy zakres, zgodnie z Kodami Wspoélnego Stownika
Zamowien

Kody CPV: 48000000-8 Pakiety oprogramowania i systemy informatyczne
Kody CPV: 72268000-1 Ustugi dostawy oprogramowania

Kody CPV: 72263000-6 Ustugi wdrazania oprogramowania

Kody CPV: 72611000-6 Ustugi w zakresie wsparcia technicznego
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II. Tryb udzielenia zamodwienia: zaproszenie do sktadania ofert zgodnie z §6 Zarzadzenia nr
190/2026/P Prezydenta Miasta Pabianic z dnia 02.06.2026 r.

I1l. Termin realizacji:
Termin realizacji przedmiotu zaméwienia od dnia podpisania umowy do dnia 10.08.2026 r.

IV. Wymagane warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny

spelniania tych warunkow

Warunki udziatu w postepowaniu
1. O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktorzy:
1) ie podlegaja wykluczeniu z postgpowania;
2) spetniaja warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:
a) zdolInosci do wystgpowania w obrocie gospodarczym

Zamawiajacy nie okresla warunku udzialu w postepowaniu w zakresie zdolnosci do
wystepowania w obrocie gospodarczym.

b) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej Ilub
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow

Zamawiajacy nie okresla warunku udziatu w postepowaniu w zakresie uprawnien do
prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowe;.

Wykonawca zobowigzany jest do realizacji przedmiotu zamodwienia zgodnie z
obowiazujacymi przepisami prawa oraz do zapewnienia, ze posiada wszelkie wymagane
prawem uprawnienia, jezeli s3 one niezbedne do nalezytego wykonania zaméwienia.

Na zadanie Zamawiajacego Wykonawca przedstawi dokumenty potwierdzajace spetnianie
powyzszych wymagan.

c¢) sytuacji ekonomicznej lub finansowej

Zamawiajacy nie okre$la warunku udzialu w postepowaniu w zakresie sytuacji
ekonomicznej lub finansowe;j.

d) zdolnosci technicznej lub zawodowej
1. Doswiadczenie Wykonawcy:

1) Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonat nalezycie co najmniej:

a) jedna dostawe lub ustuge polegajaca na dostarczeniu i wdrozeniu albo odnowieniu
subskrypcji Microsoft 365 lub rozwigzania réwnowaznego, obejmujaca minimum 100
licencji o wartosci nie mniejszej niz 70 000,00 zt brutto.

2) .Na potwierdzenie spetniania powyzszego warunku Wykonawca przedfozy:

a) wykaz wykonanych dostaw lub ustug sporzadzony zgodnie z Zatacznikiem nr 6 do

Strona2z5



zaproszenia;

b) dowody potwierdzajgce nalezyte wykonanie dostaw lub ustug, w szczegélnosci referencje
lub inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego dostawy lub ustugi
zostaty wykonane, a w przypadku braku mozliwosci uzyskania takich dokumentéw -
o$wiadczenie Wykonawcy.

Kwalifikacje osob skierowanych do realizacji zamoéwienia

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze dysponuje co
najmnie;j:

a) jedna osoba posiadajaca aktualny certyfikat Microsoft potwierdzajacy kompetencje w
zakresie wdrazania i administracji ustug Microsoft 365;

b) jedna osoba posiadajacg doswiadczenie w realizacji co najmniej dwdch projektow
wdrozenia lub migracji ustug Microsoft 365, obejmujacych konfiguracje ustug Exchange
Online, SharePoint Online, Microsoft Teams lub Entra ID (Azure AD).

Na potwierdzenie spetniania powyzszego warunku Wykonawca przedtozy:

a) wykaz oséb skierowanych do realizacji zaméwienia sporzadzony zgodnie z Zatacznikiem
nr 5 do zaproszenia;

b) informacje dotyczace kwalifikacji zawodowych, posiadanych certyfikatow oraz
doswiadczenia os6b wskazanych do realizacji zaméwienia.

Wykonawca, na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
zobowigzany jest do wypetnienia wykazu ustug stanowigcego Zatacznik nr 6 — Wykaz
wykonanych ustug.

Zamawiajacy nie wymaga przedfozenia dokumentéw potwierdzajacych nalezyte
wykonanie ustug, jezeli ustugi te byty lub sa realizowane na rzecz Zamawiajacego.

Wykonawca musi posiadac¢ status autoryzowanego partnera Microsoft uprawnionego do
sprzedazy oferowanych subskrypcji w programie CSP (Cloud Solution Provider) lub
rownowaznym programie partnerskim Microsoft obowiazujagcym na dzien sktadania ofert
oraz zapewnia¢ mozliwos¢ dostarczania licencji przeznaczonych dla administracji
publicznej.

Ocena spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu zostanie dokonana na podstawie
o$wiadczen i dokumentow ztozonych przez Wykonawce, zgodnie z zasada ,spetnia - nie
spetnia”.

V. Kryterium oceny ofert:

1. Ocenie podlega wytacznie oferta przygotowana wg wzoru stanowiacego Zatacznik nr 2 -

Formularz Ofertowy do Zaproszenia do zfozenia oferty.

2. Zamawiajacy wybierze oferte, ktora uzyska najwieksza liczbe punktow w ponizszych kryteriach

oceny ofert

Cena [C] -100%.

VI. Opis sposobu przygotowania oferty:

4. Oferte nalezy przygotowa¢ w jezyku polskim na Formularzu ofertowym stanowigcym
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Zatacznik nr 2 do zaproszenia.

5. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte obejmujaca wykonanie przedmiotu zamdwienia
w catosci.

6. Nie dopuszcza sie sktadania ofert czeSciowych, przewidujacych realizacje czesci przedmiotu
zamoOwienia.

7. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

8. Oferta powinna by¢ podpisana przez Wykonawce lub przedstawiciela/li Wykonawcy
wymienionych w aktualnych dokumentach rejestrowych firmy lub osobe/by upowaznione do
zaciggania zobowiazan i ztozenia oferty w jego imieniu. Upowaznienie powinno by¢ wéwczas
dotaczone do oferty w formie oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii.

9. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia ustanawiaja petnomocnika do

reprezentowania ich w postepowaniu albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia Umowy
w sprawie przedmiotowego zamoéwienia.

10.  Oferta powinna by¢ podpisana podpisem kwalifikowanym lub podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym.

11.  Ztozenie oferty po terminie, w innej formie oraz oferty niekompletnej lub ktorej tres¢ nie
odpowiada tresci zaproszenia do sktadania ofert lub zawierajacej omytki skutkowac bedzie jej
odrzuceniem, z zastrzezeniem pkt 9 i pkt 10.

12.  Jezeli Wykonawca nie ztozy wraz z oferta dokumentéw lub o$wiadczen, o ktérych mowa
w punkcie 8 lub ztozy dokumenty lub o$wiadczenia niekompletne, zawierajace btedy lub
budzace watpliwosci, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ jednokrotnego wezwania
Wykonawcy do ich ztozenia, uzupetnienia, poprawienia lub wyjasnienia, w terminie wskazanym
przez Zamawiajacego, pod rygorem odrzucenia oferty.

13.  Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ dokonania poprawienia tresci oferty:

1. oczywistych omytek pisarskich,
2. oczywistych omytek rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
3. innych omytek polegajacych na niezgodnosci oferty z Zaproszeniem, niepowodujacych
istotnych zmian w tresci oferty - zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata
poprawiona. Zamawiajacy wezwie Wykonawce do wyrazenia zgody na dokonanie poprawienia,
w terminie wskazanym przez Zamawiajacego, pod rygorem odrzucenia oferty.

11. Zamawiajacy zapewnia rowne traktowanie wykonawcow oraz przejrzystos¢ postepowania

VIl Informacje niezbedne do przygotowania i zlozenia oferty:

Wykaz oswiadczen lub dokumentdéw, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia

spetniania warunkéw w postepowaniu:

1. Formularz ofertowy - Zatacznik nr 2 do Zaproszenia.

2. Wykaz wykonanych/wykonywanych ustug potwierdzajacych doswiadczenie, sporzadzony
zgodnie z Zatacznikiem nr 6 do Zaproszenia.

3. Spetnianie warunkoéw sporzadzone zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgacznik nr 4 do
Zaproszenia.

4. Wykaz os6b jakimi dysponuje Wykonawca niezbednymi do wykonania zamoéwienia stanowiacy
Zatacznik nr 5 do Zaproszenia.

5. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania— Zatacznik nr 7 do
Zaproszenia

6. Klauzula informacyjna— Zatacznik nr 8 do Zaproszenia.
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VIII. Termin, miejsce i sposob sktadania ofert:

Oferte wraz z dokumentami wskazanymi w Rozdziale VIl nalezy ztozy¢ do dnia 10 lipca 2026 r. do
15:00 w formie elektronicznej (dokument opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem osobistym, podpisem zaufanym) na adres e-mail: it@um.pabianice.pl.

Osoba do kontaktow w sprawie zaproszenia do sktadania ofert Mateusz Kurek — nr.tel 502 899 370
e-mail: it@um.pabianice.pl

IX. Negocjacje

Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia negocjacji.

X. Nieudzielenie zamdéwienia:

1. Zamawiajacy nie udzieli zamoéwienia, w przypadku braku ofert odpowiadajacych tresci
zaproszenia do sktadania ofert.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez
wyboru oferty, w szczegélnosci w przypadku:

a) braku srodkéw finansowych lub ich ograniczenia,
b) zmiany potrzeb Zamawiajacego,
c) gdy cena najkorzystniejszej oferty przekracza srodki przeznaczone na realizacje zamo-
wienia,
d) wystapienia okolicznosci uniemozliwiajacych zawarcie lub wykonanie umowy.
ZATWIERDZAM

z up. | Z-ca Prezydenta Miasta Pabianic

Aleksandra Jarmakowska - Jasiczek

Xl. Zataczniki do zaproszenia:

Zatacznik nr 1 - OPZ

Zatacznik nr 2 — Formularz ofertowy

Zatacznik nr 3 — Projekt umowy

Zatacznik nr 4 — O$wiadczenie

Zatacznik nr 5 - Wykaz osob

Zatacznik nr 6 — Wykaz ustug

Zatacznik nr 7- Os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania

PNk wN =

Zatacznik nr 8 — Klauzula informacyjna
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