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Miasto Pabianice 
Urząd Miejski w Pabianicach 
Wydział/Referat: Referat Informatyczny 
Znak sprawy: KPM-II.271.2.14.2026 
___________________________________________________________________________ 

ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT  

 

Zamawiający:  
Miasto Pabianice zwane dalej „Zamawiającym” 
ul. Zamkowa 16, 95-200 Pabianice, 
NIP: 731-196-27-56, REGON: 472057715, 
tel. +48 (42) 22-54-615, 
Elektroniczna Skrzynka Podawcza: /1311aholak/SkrytkaESP znajdująca się na platformie ePUAP 
pod adresem https://epuap.gov.pl/wps/portal 
Adres poczty elektronicznej: poczta@um.pabianice.pl, 
Adres strony internetowej: https://www.bip.um.pabianice.pl 
Godziny pracy Urzędu Miasta Pabianice: 
poniedziałek, środa, czwartek: 8:00 – 16:00, wtorek: 8:00 – 17:00, piątek: 8:00 – 15:00 z 
wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy. 
 

ZAPRASZA  
 

do składania ofert w postępowaniu o wartości szacunkowej poniżej 170 000 zł netto, którego 
przedmiotem jest: 
Rozszerzenie i zakup subskrypcji Microsoft 365 lub rozwiązania równoważnego wraz z 
migracją poczty do Exchange Online i wsparciem dla Urzędu Miejskiego w Pabianicach 

 
I. Przedmiotowy zakres zamówienia:  

1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa, aktywacja i podłączenie do istniejącego tenantu 
Zamawiającego subskrypcji/licencji usług chmurowych oraz wykonanie usług wskazanych w 
OPZ. 

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia określony został w Załączniku nr 1 - Opis 
przedmiotu zamówienia do Zaproszenia. 

3. Przedmiot zamówienia obejmuje następujący zakres, zgodnie z Kodami Wspólnego Słownika 
Zamówień  

        
Kody CPV: 48000000-8 Pakiety oprogramowania i systemy informatyczne 
Kody CPV: 72268000-1   Usługi dostawy oprogramowania 
Kody CPV: 72263000-6   Usługi wdrażania oprogramowania 
Kody CPV: 72611000-6   Usługi w zakresie wsparcia technicznego 
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II. Tryb udzielenia zamówienia: zaproszenie do składania ofert zgodnie z §6 Zarządzenia nr 
190/2026/P Prezydenta Miasta Pabianic z dnia 02.06.2026 r.  
 
III. Termin realizacji: 
Termin realizacji przedmiotu zamówienia  od dnia podpisania umowy do dnia 10.08.2026 r. 
 
IV. Wymagane warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny 
spełniania tych warunków 

Warunki udziału w postępowaniu 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

1) ie podlegają wykluczeniu z postępowania; 

2) spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące: 

a) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym 

Zamawiający nie określa warunku udziału w postępowaniu w zakresie zdolności do 
występowania w obrocie gospodarczym. 

b) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub 
zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów 

Zamawiający nie określa warunku udziału w postępowaniu w zakresie uprawnień do 
prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej. 

Wykonawca zobowiązany jest do realizacji przedmiotu zamówienia zgodnie z 
obowiązującymi przepisami prawa oraz do zapewnienia, że posiada wszelkie wymagane 
prawem uprawnienia, jeżeli są one niezbędne do należytego wykonania zamówienia. 

Na żądanie Zamawiającego Wykonawca przedstawi dokumenty potwierdzające spełnianie 
powyższych wymagań. 

c) sytuacji ekonomicznej lub finansowej 

Zamawiający nie określa warunku udziału w postępowaniu w zakresie sytuacji 
ekonomicznej lub finansowej. 

d) zdolności technicznej lub zawodowej 

1. Doświadczenie Wykonawcy: 

1) Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że w okresie 
ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia 
działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał należycie co najmniej: 

a) jedną dostawę lub usługę polegającą na dostarczeniu i wdrożeniu albo odnowieniu 
subskrypcji Microsoft 365 lub rozwiązania równoważnego, obejmującą minimum 100 
licencji o wartości nie mniejszej niż 70 000,00 zł brutto. 

2) .Na potwierdzenie spełniania powyższego warunku Wykonawca przedłoży: 

a) wykaz wykonanych dostaw lub usług sporządzony zgodnie z Załącznikiem nr 6 do 
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zaproszenia; 

b) dowody potwierdzające należyte wykonanie dostaw lub usług, w szczególności referencje 
lub inne dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego dostawy lub usługi 
zostały wykonane, a w przypadku braku możliwości uzyskania takich dokumentów – 
oświadczenie Wykonawcy. 

2. Kwalifikacje osób skierowanych do realizacji zamówienia 

1. Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że dysponuje co 
najmniej: 

a) jedną osobą posiadającą aktualny certyfikat Microsoft potwierdzający kompetencje w 
zakresie wdrażania i administracji usług Microsoft 365; 

b) jedną osobą posiadającą doświadczenie w realizacji co najmniej dwóch projektów 
wdrożenia lub migracji usług Microsoft 365, obejmujących konfigurację usług Exchange 
Online, SharePoint Online, Microsoft Teams lub Entra ID (Azure AD). 

2. Na potwierdzenie spełniania powyższego warunku Wykonawca przedłoży: 

a) wykaz osób skierowanych do realizacji zamówienia sporządzony zgodnie z Załącznikiem 
nr 5 do zaproszenia; 

b) informacje dotyczące kwalifikacji zawodowych, posiadanych certyfikatów oraz 
doświadczenia osób wskazanych do realizacji zamówienia. 

3. Wykonawca, na potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu, 
zobowiązany jest do wypełnienia wykazu usług stanowiącego Załącznik nr 6 – Wykaz 
wykonanych usług. 

Zamawiający nie wymaga przedłożenia dokumentów potwierdzających należyte 
wykonanie usług, jeżeli usługi te były lub są realizowane na rzecz Zamawiającego. 

4. Wykonawca musi posiadać status autoryzowanego partnera Microsoft uprawnionego do 
sprzedaży oferowanych subskrypcji w programie CSP (Cloud Solution Provider) lub 
równoważnym programie partnerskim Microsoft obowiązującym na dzień składania ofert 
oraz zapewniać możliwość dostarczania licencji przeznaczonych dla administracji 
publicznej. 

5. Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu zostanie dokonana na podstawie 
oświadczeń i dokumentów złożonych przez Wykonawcę, zgodnie z zasadą „spełnia – nie 
spełnia”. 

V. Kryterium oceny ofert:  

1. Ocenie podlega wyłącznie oferta przygotowana wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 2 - 
Formularz Ofertowy do Zaproszenia do złożenia oferty. 

2. Zamawiający wybierze ofertę, która uzyska największą liczbę punktów w poniższych kryteriach 
oceny ofert 

Cena [C] –100%. 

VI. Opis sposobu przygotowania oferty: 

4. Ofertę należy przygotować w języku polskim na Formularzu ofertowym stanowiącym 
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Załącznik nr 2 do zaproszenia. 
5. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę obejmującą wykonanie przedmiotu zamówienia 

w całości. 
6. Nie dopuszcza się składania ofert częściowych, przewidujących realizację części przedmiotu 

zamówienia. 
7. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 
8. Oferta powinna być podpisana przez Wykonawcę lub przedstawiciela/li Wykonawcy 

wymienionych w aktualnych dokumentach rejestrowych firmy lub osobę/by upoważnione do 
zaciągania zobowiązań i złożenia oferty w jego imieniu. Upoważnienie powinno być wówczas 
dołączone do oferty w formie oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii.  

9. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ustanawiają pełnomocnika do 
reprezentowania ich w postępowaniu albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia Umowy 
w sprawie przedmiotowego zamówienia. 

10. Oferta powinna być podpisana podpisem kwalifikowanym lub podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym. 

11. Złożenie oferty po terminie, w innej formie oraz oferty niekompletnej lub której treść nie 
odpowiada treści zaproszenia do składania ofert lub zawierającej omyłki skutkować będzie jej 
odrzuceniem, z zastrzeżeniem pkt 9 i pkt 10. 

12. Jeżeli Wykonawca nie złoży wraz z ofertą dokumentów lub oświadczeń, o których mowa 
w punkcie 8 lub złoży dokumenty lub oświadczenia niekompletne, zawierające błędy lub 
budzące wątpliwości, Zamawiający zastrzega sobie możliwość jednokrotnego wezwania 
Wykonawcy do ich złożenia, uzupełnienia, poprawienia lub wyjaśnienia, w terminie wskazanym 
przez Zamawiającego, pod rygorem odrzucenia oferty. 

13. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dokonania poprawienia treści oferty: 
1. oczywistych omyłek pisarskich, 
2. oczywistych omyłek rachunkowych, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 
dokonanych poprawek, 
3. innych omyłek polegających na niezgodności oferty z Zaproszeniem, niepowodujących 
istotnych zmian w treści oferty - zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została 
poprawiona. Zamawiający wezwie Wykonawcę do wyrażenia zgody na dokonanie poprawienia, 
w terminie wskazanym przez Zamawiającego, pod rygorem odrzucenia oferty. 

11. Zamawiający zapewnia równe traktowanie wykonawców oraz przejrzystość postępowania 
 

VII. Informacje niezbędne do przygotowania i złożenia oferty: 
Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia 
spełniania warunków w postępowaniu: 
1. Formularz ofertowy - Załącznik nr 2 do Zaproszenia. 
2. Wykaz wykonanych/wykonywanych usług potwierdzających doświadczenie, sporządzony 

zgodnie z Załącznikiem nr 6  do Zaproszenia. 
3. Spełnianie warunków sporządzone zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 4 do 

Zaproszenia.  
4. Wykaz osób jakimi dysponuje Wykonawca niezbędnymi do wykonania zamówienia stanowiący 

Załącznik nr 5 do Zaproszenia. 
5. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania– Załącznik nr 7 do 

Zaproszenia 
6. Klauzula informacyjna– Załącznik nr 8  do  Zaproszenia. 
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VIII. Termin, miejsce i sposób składania ofert: 
Ofertę wraz z dokumentami wskazanymi w Rozdziale VII należy złożyć do dnia 10 lipca 2026 r. do  
15:00 w formie elektronicznej (dokument opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 
podpisem osobistym, podpisem zaufanym) na adres e-mail: it@um.pabianice.pl. 
Osoba do kontaktów w sprawie zaproszenia do składania ofert Mateusz Kurek – nr.tel 502 899 370 
e-mail: it@um.pabianice.pl 
 
IX. Negocjacje 
Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia negocjacji. 
 
X. Nieudzielenie zamówienia: 
1. Zamawiający nie udzieli zamówienia, w przypadku braku ofert odpowiadających treści 

zaproszenia do składania ofert. 
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania na każdym etapie bez 

wyboru oferty, w szczególności w przypadku: 

a) braku środków finansowych lub ich ograniczenia,  
b) zmiany potrzeb Zamawiającego,  
c) gdy cena najkorzystniejszej oferty przekracza środki przeznaczone na realizację zamó-

wienia,  
d) wystąpienia okoliczności uniemożliwiających zawarcie lub wykonanie umowy. 

 

        ZATWIERDZAM 
 

z up. I Z-ca Prezydenta Miasta Pabianic 
 

Aleksandra Jarmakowska - Jasiczek 
 
 
 

XI. Załączniki do zaproszenia:  

1. Załącznik nr 1 – OPZ 
2. Załącznik nr 2 – Formularz ofertowy 
3. Załącznik nr 3 – Projekt umowy  
4. Załącznik nr 4 – Oświadczenie 
5. Załącznik nr 5 – Wykaz osób  
6. Załącznik nr 6 – Wykaz usług  
7. Załacznik nr 7-  Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania 
8. Załącznik nr 8 – Klauzula informacyjna  

 
 

 
 


