Zalacznik nr 1 do Zapytania ofertowego
- Opis przedmiotu zamowienia

Niniejszy dokument stanowi Zalgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego i1 okresla wymagania
dotyczace realizacji zamowienia pn. ,,Dostawa, wdrozenie i utrzymanie oprogramowania do
obstugi wptywow niepodatkowych budzetowych /gospodarki nieruchomosciami dla Miasta
Pabianice”.

Przedmiot zamdwienia obejmuje dostawe, wdrozenie i utrzymanie oprogramowania do obstugi
wpltywow niepodatkowych budzetowych /gospodarki nieruchomosciami dla Miasta Pabianice.

Zamawiajacy dopuszcza rozwigzania réwnowazne, o ile spetniajg wszystkie wymagania
minimalne okre$lone w niniejszym OPZ oraz pozwalaja na osiagni¢cie zaktadanych celow
uzytkowych systemu. Wykonawca powinien wskaza¢ w ofercie, ktore funkcjonalnosci sg
dostepne standardowo, ktére wymagaja konfiguracji, a ktore wymagaja prac wdrozeniowych
lub rozwojowych, przy czym wszystkie te elementy musza by¢ objete jedng taczng ceng oferty.

Wymagania okreslone w OPZ nalezy rozumie¢ funkcjonalnie, jako opis oczekiwanego celu
uzytkowego, organizacyjnego, prawnego i bezpieczenstwa, jaki ma zosta¢ osiggnigty przez
oferowane rozwigzanie. Zamawiajacy dopuszcza rozwigzania rOwnowazne, ktére zapewnig
realizacj¢ wymaganych funkcjonalnosci i rezultatow, takze wtedy, gdy sposob technicznej
realizacji, nazewnictwo modutow, struktura menu, organizacja funkcji lub przyjeta architektura
rozwigzania rozni si¢ od opisanej w OPZ.

Jezeli w OPZ uzyto nazw funkcji, modutéw, proceséw, mechanizmoéw lub okre§len mogacych
wystepowaé w konkretnych rozwigzaniach informatycznych, nalezy je traktowac¢ jako opis
wymagane]j funkcjonalnosci lub oczekiwanego efektu, a nie jako wskazanie konkretnego
produktu, producenta, technologii lub sposobu wykonania. Wykonawca moze zaoferowac¢ inny
sposob realizacji danego wymagania, pod warunkiem wykazania, ze zapewnia on co najmniej
réwnowazny poziom funkcjonalnosci, bezpieczenstwa, integralnosci danych, audytowalnos$ci
oraz zgodnosci z obowigzujacymi przepisami prawa.

Zamawiajacy oczekuje przedstawienia jednej lacznej ceny realizacji cato$ci zamowienia,
obejmujace] wszystkie wymagania, funkcjonalnosci, moduly, integracje, ustugi oraz prace
opisane w niniejszym dokumencie. Zamawiajacy nie oczekuje podzialu wyceny na czesci,
zadania, moduty ani etapy. Wykonawca powinien wskaza¢ jedng warto$¢ netto oraz jedng
warto$¢ brutto dla catego zakresu.

Informacje dotyczace aktualnie wykorzystywanego oprogramowania beda przekazywane
wylacznie na podstawie wyraznego wniosku Wykonawcy, z uwagi na bezpieczenstwo
informacji 1 danych przetwarzanych w Urzedzie.

Zamawiajacy aktualnie wykorzystuje systemy informatyczne wspierajace obstuge finansowo-
ksiegowa, budzetowa i1 dochodowa Urzgdu. Oferowane rozwigzanie musi zapewniac
mozliwo§¢ wspoélpracy 1 wymiany danych z aktualnym S$rodowiskiem informatycznym
Zamawiajacego, w szczegolnosci w zakresie danych dotyczacych naleznosci, rozrachunkow,
kontrahentéw, dokumentéw ksiegowych, faktur, platnosci oraz informacji niezbgdnych do
udostepnienia mieszkancom ptatnosci online.



Zamawiajacy dopuszcza kazdy technicznie poprawny sposob realizacji integracji, w tym przez
API, pliki wymiany, mechanizmy posrednie, uslugi integracyjne lub inne rozwigzania
techniczne, o ile zapewniajg one poprawna, bezpieczng, audytowalng i powtarzalng wymiang
danych oraz nie powodujg koniecznosci recznego, wielokrotnego wprowadzania tych samych
danych do réznych systemow.

Ze wzgledow bezpieczenstwa Zamawiajacy nie publikuje w dokumentacji petnej informacji o
aktualnie wykorzystywanym oprogramowaniu, konfiguracji $rodowiska, architekturze
integracji ani szczegélach technicznych systemoéw zrédlowych. Informacje niezbedne do
przygotowania oferty moga zosta¢ udostepnione Wykonawcy na jego pisemny lub
elektroniczny wniosek, w zakresie koniecznym do oceny mozliwosci integracji i przygotowania
oferty, z zastrzezeniem obowigzku zachowania poufnosci oraz ochrony informacji uzyskanych
od Zamawiajacego.

Przeznaczenie systemu:

System powinien wspiera¢ prowadzenie pelnego obszaru programu ewidencji nieruchomosci
W powigzaniu z programem finansowo - ksiegowym Zamawiajacego oraz wszystkich
obszarow powiazanych wskazanych w niniejszym opisie. Jezeli realizacja okreslonej
funkcjonalno$ci wymaga odrebnego modutu, integracji z innym systemem lub prac
rozwojowych, Wykonawca zobowigzany jest wskaza¢ to w ofercie oraz uwzgledni¢ koszt tego
zakresu w jednej tacznej cenie realizacji calo$ci zamowienia.

Modut do obstugi wplywow niepodatkowych budzetowych

EWIDENCJA NIERUCHOMOSCI (EN)
1. Baza danych o gruntach musi zawiera¢ niezbedne dane dotyczace znajdujacych si¢ w niej
dziatek, budynkow i budowli, praw powigzanych, podtaczen mediow, atrybutdw itp.
2. Ewidencja nieruchomos$ci musi umozliwia¢ wprowadzanie danych w podziale na roézne
zasoby, np. zasob gminny, zasob skarbu panstwa.
3. Podstawowymi obiektami bazy s3:
a) dziatki ewidencyjne,
b) budynki,
c) lokale,
d) nieruchomosci.
4. Baza dzialek ewidencyjnych musi przechowywac co najmniej informacje o:
a) Obreb — stownik obrebow,
b) Numer dziatki — walidacja powielania numeru w ramach obrebu,
¢) Numer GUS - identyfikator dziatki zawierajacy kody TERYT,
d) Adresy — adres ztozony ze stownikow zgodnych z podziatem na kody terytorialne,
e) Powierzchnie — powierzchnia catkowita w hektarach,
f) Klasy i uzytki gruntowe — informacja o klasie gruntu, uzytkach oraz ich powierzchni,
g) Podmioty powigzane — ewidencja podmiotdw wraz z charakterem wtadania i udziatem,
h) Ewidencja wartosci dziatki w podziale na: cen¢ nabycia, wartos¢ rynkowsa, warto$¢
ksiggowa.
1) Mozliwo$¢ wprowadzania dodatkowych informacji: mapie wyrysu, przeznaczenia
w planie zagospodarowania przestrzennego, decyzji podziatlowej, obiektach
przynaleznych, instalacjach,



8.

9.

J) Dokumenty wtasnosci,

k) Mozliwo$¢ tworzenia dowolnych dokumentoéw zwigzanych z dziatka.

1) Budynki na dzialce — informacja o budynkach znajdujacych si¢ na dzialce oraz
mozliwos¢ rejestrowania nowych.

Musi dawa¢ mozliwo$¢ wyszukiwania 1 zestawianie informacji o dziatkach wg wielu
kryteriow wraz z eksportem do plikow w podstawowych formatach, m.in. XLS.

Musi zestawia¢ informacje o umowach zarzadzania mieniem powigzanych z dziatka.

Baza budynkow musi przechowywac co najmniej informacje o:

a) Obreb — stownik obrebow,

b) Numer dziatki zabudowanej budynkiem,

¢) Numer budynku,

d) Numer GUS - identyfikator budynku zawierajacy kody TERYT,

e) Adresy — adres ztozony ze stownikow zgodnych z podziatem na kody terytorialne,

f) Powierzchnie — zastosowanie w peini definiowalnego stownika typéw powierzchni, np.
zabudowy, uzytkowa, czgsci wspolnej. Powierzchnia podawana w m2,

g) Elementy konstrukcyjne umozliwiajace wprowadzanie historii konstrukcji budynku
wraz z zastosowaniem slownikow: nazwy elementu, materiatu konstrukcyjnego,
sktadnika,

h) Podmioty powigzane — ewidencja podmiotdw wraz z charakterem wtadania i udziatem,

1) Ewidencja wartosci dziatki w podziale na: cen¢ nabycia, warto$§¢ rynkowa, wartos¢
ksiggowa,

J) Mozliwos$¢ wprowadzania dodatkowych informacji: a. opis potozenia, funkcji wiodacej,
funkcjach uzytkowych, przegladach budynku, kwalifikacji rozbiorki, kwalifikacji do
wylaczenia z uzytkowania, dokumentach wtasno$ci, miernikach, instalacjach, obiektach
przynaleznych, planowanych remontach, innych dokumentach— stownik dokumentow,
mozliwo$¢ uzupekiania przez uzytkownika,

k) Lokale w budynku — informacja o lokalach znajdujacych si¢ w budynku oraz mozliwos¢
rejestrowania nowych.

Musi dawaé¢ mozliwos¢ wyszukiwania 1 zestawianie informacji o budynkach wg wielu
kryteriow wraz z eksportem do plikow w podstawowych formatach, m.in. XLS.
Musi zestawia¢ informacje o umowach zarzadzania mieniem powigzanych z budynkiem.

10. Baza lokali musi przechowywac co najmniej informacje o:

a) Obrgb,

b) Numer dziatki,

¢) Numer budynku,

d) Numer lokalu,

e) Adresy — adres ztozony ze stownikow zgodnych z podziatem na kody terytorialne,

f) Powierzchnie — zastosowanie w petni definiowalnego stownika typoéw powierzchni, np.
uzytkowa, przynalezna, ogrzewana, podnajmowana. Powierzchnia podawana
wm2,

g) Elementy lokalu umozliwiajace wprowadzanie elementow lokalu (stownik), np.
pomieszczen, wraz z informacja o ich wartosci,

h) Podmioty powigzane — ewidencja podmiotdw wraz z charakterem wtadania i udziatem,

1) Ewidencja wartos$ci budynku w podziale na: warto$¢ taksacyjna, cen¢ rynkowa,

J) Mozliwo$¢ wprowadzania dodatkowych informacji: opis potozenia w budynku,
kondygnacji, wysoko$ci, stanie technicznym, kwalifikacji do wylaczenia z
uzytkowania, dokumentach wlasnosci, miernikach, instalacjach, obiektach
przynaleznych, planowanych remontach, powierzchniach czynszowych, innych
dokumentach,

k) Dane budynku — informacja o budynku, w ktérym znajduje si¢ lokal,



11. Musi umozliwia¢ tworzenie obiektu zwigzanego z wilasno$cig, w sktad, ktérego moga
wchodzi¢ obiekty, tj. dziatki ewidencyjne, budynki, lokale.
12. Baza musi przechowywacé nastepujace dane opisowe:
a) dokument przejecia,
b) data nabycia (akt notarialny, protokot),
¢) unikalny identyfikator,
d) potozenie: identyfikator dziatki ewidencyjnej zgodny z EGIB, teryt,
e) adres — miejscowos¢, poczta, kod pocztowy, ulica
f) prawo wiladania: wlasno$¢ lub uzytkowanie wieczyste (osobno dla dziatki i budynku),
g) udziat w prawie wtadania,
h) udzial we wlasnosci poszczegdlnych osob / podmiotéw zbywajacych oraz informacja
czy nieruchomos$¢ nalezata do majatku wspolnego matzenstwa,
1) nr KW lub wykaz dokumentéw pochodzenia dziatki,
J) powierzchni (wg EGIB) w tym:
1. powierzchni catkowite;j,
ii. powierzchni klasouzytkow,
iii. sposobu uzytkowania,
iv. rodzaj uzytkowania - dost¢gpny edytowalny stownik.
k) Typie drogi dojazdowej,
1) Przetargach.
m)Remontach.
n) Miernikach 1 instalacjach.
13. Baza musi przechowywaé nastepujace informacje zwigzane z nieruchomosciami i
dokumentem wtasno$ci z nig powigzanym:
a) rodzaj nieruchomosci,
b) sygnatura ksiegi wieczystej,
c¢) sktadowe nieruchomosci, tj. obiekty EGiB zwigzane z ksiega wieczysta gruntowa:

1. dziakki,
ii. budynki,
iii. lokale.
d) wyceny

€) ograniczone prawa rzeczowe:
1. rodzaj ograniczonego prawa rzeczowego (stownik),
ii. typ dokumentu i oznaczenie (umowa/ akt notarialny, orzeczenie sadowe,
zasiedzenie, decyzja administracyjna,
1. data ustanowienia,
iv. referencji do zarejestrowanych dokumentow w ramach KW.
14. Musi umozliwia¢ rejestracje wielu wycen obowigzujacych w ramach nieruchomosci wraz
z obstugg dodatkowych elementow tj:
a) dodatkowych informacji powigzanych z wycena:
1. metodzie wyceny,
1. powodzie wyceny,
iii. autorze wyceny.
b) kalkulator umozliwiajacy m.in.:
1. wyliczenie wartosci catkowitej z warto$ci Im2 nieruchomosci,
1. wyliczenie warto$ci 1m2 z warto$ci catkowitej 1 powierzchni nieruchomosci,
iii. wyliczenie warto$ci catkowitej nieruchomo$ci na podstawie warto$ci
poszczegdlnych jej elementow - gruntu, budynkéw, naniesien.
15. Musi dawa¢ umozliwia¢ wyszukiwania i zestawianie informacji o lokalach wg wielu
kryteriow wraz z eksportem do plikow w podstawowych formatach, m.in. XLS.



16.
17.

18.
19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.
29.

Musi zestawia¢ informacje o umowach zarzadzania mieniem powigzanych z lokalami.
Musi by¢ wyposazony w algorytmy umozliwiajagce werytikacje ewidencji nieruchomosci,
w tym:

a) Powielenie nieruchomosci,

b) Wystepowanie réznych nieruchomosci z ta samg dziatka ewidencyjna,

c¢) Nieruchomosci bez adresow,

d) Nieruchomosci bez tytutu wlasnosci.

e) Budynki bez adresu.

Musi by¢ wyposazony w funkcjonalno$¢ taczenia nieruchomosci powielonych.

Musi udostepnia¢ rozne stany obiektow ewidencji nieruchomosci, gdzie kazdy ze stanow
bedzie przechowywal warto$ci najwazniejszych atrybutéw obiektu.

Musi udostepnia¢ narzedzie do zbiorczego tworzenia nieruchomosci na podstawie danych
ewidencyjnych.

Musi umozliwia¢ rejestracj¢ zastrzezen do uzycia obiektu w umowach zarzadzania
mieniem, wraz z:

a) Ograniczeniem uprawnien do tres¢ wybranej grupy zastrzezen,

b) Mozliwoscig wprowadzenia dowolnego powodu zastrzezenia,

c) Mozliwo$cig rejestracji  rozstrzygnigcia zastrzezenia z odpowiednim jego

statusowaniem, ktore blokuje badz udostepnia zastrzezony obiekt,

d) Mozliwos$cig wyszukiwania i zestawiania danych po powodzie zastrzezenia."

Musi mie¢ mozliwos$¢ raportowania na biezaco informacji o stanie Zasobu zbiorczo lub wg
zadanych parametrow.

Musi by¢ wyposazony w rejestr historii zmian, ktory bedzie zapisywal informacje zwigzane
m.in. z edycja, usuwaniem, dodawaniem obiektu, co najmniej w zakresie:

a) uzytkownika systemowego,

b) uzytkownika systemu operacyjnego,

¢) Nazwy komputera,

d) Dodatkowy opis ulatwiajacy identyfikacj¢ obiektu,

e) Daty 1 godziny,

f) Identyfikatora rekordu,

g) Rodzaju zdarzenia,

h) Obiekt zdarzenia.

Musi umozliwiaé rejestracje podmiotow rdznego typu, tj.:

a) osoby fizyczne,

b) podmioty praw lacznych,

¢) podmioty nie bedace osobg fizyczna.

Musi zgodnie z obowigzujacym prawem, zabezpiecza¢ dane osobowe przed
przetwarzaniem, ogranicza¢ uprawnienia i tworzy¢ rejestr udostgpnien.

Musi umozliwiaé rejestracj¢ kontrahenta w korespondencji z krajem podatnika VAT
1 obstuga identyfikatoréw powigzanych ze wskazanym krajem, tj.:

a) dla podatnika z Polski rejestracji numeru NIP wraz z walidacja prawidlowosci,

b) dla panstw z Unii Europejskiej z podaniem numeru VAT Unii Europejskiej lub wraz

z walidacja prawidtowosci,

c) dla panstw spoza Unii Europejskiej Nr ID.

Musi umozliwia¢ automatyczne tworzenie zasobu gminy w trakcie procesu importu danych
z pliku GML.

Musi umozliwia¢ reczng korekte danych o zasobie.

Musi umozliwia¢ filtrowanie, zestawianie informacji o zasobie, wraz z informacjami
opisowymi oraz warto§ciami ksiggowymi.



30. Musi umozliwia¢ pomijanie wybranych atrybutéw dziatki ewidencyjnej podczas
aktualizacji danych z pliku GML.

31. Musi umozliwia¢ zbiorcze pomijanie dzialek ewidencyjnych bedacych w zasobie gminy
w procesie aktualizacji danych z pliku GML.

ZARZADZANIE MIENIEM (ZM)

32. Musi umozliwia¢ uzycie obiektéw bazy ewidencji nieruchomos$ci w dokumentach
(umowach) zarzadzania mieniem.

33. Musi umozliwia¢ rejestrowanie uméw zarzadzania mieniem w co najmniej dwoch trybach:
cywilno-prawnym, administracyjnym, przy czym:

a) w ramach trybu cywilno-prawnego moga by¢ ewidencjonowane wszystkie formy
dochodowych uméw cywilno-prawnych, sg to m.in.:
i. akty notarialne wieczystego uzytkowania, trwatego zarzadu, sprzedazy,
1i. umowy cywilno-prawne dzierzawy gruntu, najmu lokali,
iii. shluzebnosci gruntowe,
iv. rdézne formy zaswiadczen, zwrotow bonifikat.
b) w ramach trybu administracyjnego moga by¢ ewidencjonowane m.in. dokumenty:
1. rent¢ planistyczng,
ii. oplate adiacencka,
iii. decyzje przeksztaltcenia,
iv. decyzje o odszkodowaniu.

34. Musi umozliwia¢ tworzenie i uzycie wtasnego stownika rodzajow dokumentow
zarzadzania mieniem.

35. Musi umozliwia¢ co najmniej rejestrowanie dokumentow:

a) darowizny,

b) dzierzawy,

¢) Najmu,

d) Sprzedazy,

e) Trwatego zarzadu,

f) Wieczystego uzytkowania,
g) Uzyczenia,

h) Uzytkowania,

1) Zamiany,

J) Oplaty adiacenckiej,

k) Opfaty planistycznej,

1) Przeksztalcenia uzytkowania wieczystego na wtasnosc,
m) Stuzebnosci,

n) Zwrotu bonifikaty,

0) Zajgcia pasa drogowego.

36. Musi umozliwia¢ zdefiniowanie nowej formy umowy spoza w/w listy, z mozliwo$cia
wykorzystania atrybutow innych form.

37. Musi umozliwia¢ przygotowania wielu rejestrow umow, 1 nadawanie uprawnien
dostepowych do dowolnego rejestru. Pojedynczy rejestr obejmuje zakres kompetencji
pojedynczej komorki organizacyjne;.

38. Rozwigzanie musi by¢ elastyczne, co mozliwe bedzie poprzez wykorzystanie elementow
definiowanych, m.in.

a) typow, rodzajow dostgpnych dokumentow,

b) podtypow umow - podziatu dokumentdéw na grupy,

c) celow umowy,

d) typéw klas 1 stref uzywanych w definiowaniu stawek czynszow,



39.

40.

41.

42.

43.

44.

45.

46.

47.

e) definicji optat.

Musi by¢ wyposazony w mechanizmy umozliwiajgce aktualizacje informacji o obiektach

EGiB w dokumentach zarejestrowanych w module Zarzadzania Mieniem, przy czym

aktualizacja ta nie moze by¢ automatyczna.

Musi umozliwia¢ definiowanie oznaczen zmian obiektow EGiB w dokumentach modutu

Zarzadzanie Mieniem, oraz zestawianie w formie listy dokumentow, w ktorych nastgpita

zmiana wraz z mozliwoscig aktualizacji lub akceptacji zmienionego stanu.

Musi umozliwia¢ definiowanie optat z uwzglednieniem:

a) Réznych metod wyliczen, m.in. : na podstawie obowigzujacych stawek czynszow,
wedhug dowolnego procenta wartosci obiektu, wedtug podanej stawki, na podstawie
wybranej strefy, klasouzytku.

b) Roznych stawek VAT,

c) Roznych czgstotliwoscei optaty,

d) R6znych miar platnosci,

e) Rdéznych sposobow wnoszenia opfat,

f) Rdznych sposobow wyliczania kwoty (od wartos$ci netto lub brutto).

Musi umozliwia¢ definiowanie optat, dla ktorych kwota wprowadzana bedzie przez

uzytkownika.

Musi umozliwia¢ zakonczenie funkcjonowania pozycji stownikowych i ograniczenie

mozliwo$ci wyboru nieaktywnych.

Musi umozliwia¢ wykonywanie zbiorczego przeliczenia optat i przeprowadzenia procesu

waloryzacji o wskaznik inflacji z opcja tworzenia powiadomien.

Musi umozliwia¢ wykonanie operacji waloryzacji stawek i w jej wyniku, przeliczenia optat

w zarejestrowanych dokumentach.

Na podstawie zarejestrowanych dokumentéw musi umozliwiaé:

a) generowanie przypisow dla wybranej grupy umow,

b) generowanie przypiséw dla pojedynczego dokumentu,

c) zestawienie przypisow wg dowolnych kryteriow oraz ich eksport do arkuszy
kalkulacyjnych,

d) korygowanie pojedynczych przypisow poprzez dodanie pozycji powiagzanej - odpisu
(korekta w dot) lub przypisu (korekta w gore),

e) korygowanie automatyczne w wyniku operacji powiazanych, np.: rozwigzania umowy,
wprowadzenia nast¢pcy prawnego, zmiany wysokosci optaty, lub zmiany stawki optat.

Musi by¢ wyposazony w mechanizm rozktadania na raty. Mechanizm ten bedzie:

a) umozliwiat roztozenie nalezno$ci na dowolng ilo$¢ rat,

b) umozliwial rézng interpretacje rozktadania nalezno$ci zawierajacych podatek VAT,
gdzie VAT moze trafia¢ w catosci do pierwszej wptaty, lub moze by¢ proporcjonalnie
rozktadany na poszczegolne raty,

¢) umozliwiat naliczanie oprocentowania,

d) oprocentowanie musi by¢ wyliczane wg okresow obowigzywania warto$ci wybranego
wskaznika,

e) wybrany wskaznik moze by¢ przeliczany prze dowolng warto$¢, np. 1/2 stopy
redyskonta weksli, lub 2 x stopa redyskonta weksli.

f) oprocentowanie moze by¢ wyliczane od pozostatych rat lub salda pozostatego do sptaty,

g) raty oraz oprocentowanie moga by¢ przeliczane w dowolnym momencie a w razie checi
wczesniejszej splaty odpowiednio przegenerowane,

h) system umozliwi generowanie harmonogramu splaty wraz z symulacja wysokosci
oprocentowania (wg wskaznika na moment tworzenia harmonogramu).

Obsluga dzierzawy i najmu



48.

49.

50.

51.

52.

53.
54.
55.
56.

57.
58.

59.

60.

61.
62.

63.

64.

65

Musi umozliwia¢ obsluge umow dzierzaw i1 najmu poprzez utworzenie kart kontowych

ptatnikow.

Musi pozwala¢ na wprowadzenie informacji dotyczacych umow dzierzawnych/najmu

1 dzierzawionych/ wynajmowanych nieruchomosci.

Musi pozwala¢ na wprowadzenie informacji dotyczacych dzierzawcoéw/najemcoéw w trybie

recznym oraz poprzez wykorzystanie danych stownikowych.

Musi posiada¢ wbudowang baz¢ niezbednych stlownikow, ktéra umozliwia wielokrotne

wykorzystywanie i modyfikowanie raz wprowadzonych do Systemu danych.

Musi umozliwia¢ wprowadzenie danych/informacji do umowy dzierzawy/najmu takich jak:

przedmiot umowy, potozenie przedmiotu umowy, obszar/powierzchnia, nr dziatki, udziat,

przeznaczenie, klasa gruntu, nr sprawy, a takze uwagi.

Musi pozwala¢ na wprowadzenie roznego typu optat np. rocznych, miesi¢cznych oraz na

naliczanie optat na kazdy rok, m -c i okreslony w umowie okres dzierzawy/najmu.

Musi umozliwia¢ wprowadzenie ulg 1 bonifikat od optaty z tytutu umowy dzierzawy/najmu

wraz z opcjonalng mozliwo$cig rejestracji i rozstrzygnigcia wniosku.

Wprowadzenie danych dotyczacych waloryzacji optaty o wskaznik inflacji.

Wprowadzenie dla gruntow rolnych corocznej wysokosci ceny kwintala pszenicy

z jednoczesnym naliczeniem wysokosci rocznego czynszu dzierzawnego lub

odpowiadajagcemu okresowi obowigzywania umowy.

Musi umozliwia¢ dokonywanie przypisow, odpisow.

Wyszukiwanie ptatnika min. wg nastgpujacych kryteriow: nazwiska, imienia, adresu

zamieszkania, numeru PESEL, NIP, REGON, adresu nieruchomosci, (dziatki), numeru

dziatki, obrebu, ksiegi wieczystej, numeru konta, identyfikatora platnika.

Musi umozliwia¢ zestawianie wg dowolnych kryteridw rejestru przypisow 1 odpisow oraz

eksportowanie ich do plikdbw w ogdlnie dostepnych formatach, co najmniej w formacie

xIsx.

Musi udostepniaé przegladarki w formie list danych, z mozliwos$cia definiowania na liscie

dowolnego =zakresu danych, wprowadzania wielopoziomowego grupowania oraz

pozniejsza mozliwoscig jego eksportu do podstawowych formatdéw, przede wszystkim pdf,

html, xIsx, csv. Przegladarki musz¢ obejmowac:

a) zestawienie optat za dany okres,

b) zestawienie oplat ze wzgledu na podzial: miesigczne i roczne,

c) zestawienie wg wybranych kryteriow/danych z programu np. dla oséb fizycznych,
prawnych, przeznaczenia, rodzaju gruntu, typu opfaty itp.

d) zestawienie nalezno$ci wygenerowanych na podstawie zarejestrowanych dokumentéw,

e) zestawienie sprzedanych lokali,

f) zestawienie przedmiotéw umowy - pozycji dokumentow.

Wprowadzenie aktualnych stawek czynszu najmu i dzierzawy na podstawie uchwaty rady.

Dokonywanie zmian poprzez wczesniejsze rozwigzanie lub zakonczenie umowy

dzierzawy/majmu 1 naliczenie odpowiedniej wysokosci czynszu dzierzawy/najmu

odpowiadajagcemu okresowi obowigzywania umowy.

Musi  umozliwia¢ dokonywanie zmian: terminu platnosci, wysokosci czynszu

dzierzawy/najmu, danych/informacji przedmiotu umowy, a takze danych ptatnikoéw oraz

ich adresow.

Musi umozliwia¢ generowanie faktur VAT, pojedynczo i1 zbiorczo, z mozliwoscia

wczesniejsze] weryfikacji dokumentow w formie szablondw (bez nadania numeru) oraz ich

ewentualnego usuniecia, poprawy.

. Musi umozliwia¢ eksport danych kluczowych widokéw do arkusza kalkulacyjnego.
66.

Musi rejestrowac zmiany danych osobowych wraz z wizualizacjg zmienianych danych.



67.

68.

69.

70.

71.

72.

73.
74.

75.

76.

77.

78.

79.

80.

81.

82.

83.
84.

Musi umozliwia¢ wykorzystanie adresu korespondencyjnego kontrahenta w konteks$cie
kazdego jego konta.

Musi umozliwia¢ wygenerowanie dla kontrahentow zalegajacych z optata dzierzawy/najmu
wezwan do zaptaty wraz z odsetkami na dzien ich wystawienia.

Musi umozliwi¢ wygenerowanie prognozy przypisOw na rok dany i kolejne lata
z uwzglednieniem waloryzacji o wskaznik inflacji.

Obsluga wieczystego uzytkowania

Musi umozliwia¢ obstuge umow uzytkowania wieczystego a ich dane powinny zawiera¢ co
najmniej:

a) rodzaj dokumentu na podstawie ktorego dzialka zostala oddana w uzytkowanie
wieczyste, dat obowigzywania od-do,

b) numeru aktu notarialnego na podstawie ktéorego =zostato przeniesione prawo
uzytkowania wieczystego

c) wprowadzenie ceny za 1-go mkw/ha, wartosci nieruchomos$ci oraz automatyczne
przeliczenie warto$ci nieruchomosci do udziatu w nieruchomosci,

d) mozliwo$¢ wybory z listy rozwijanej stawek procentowych optat rocznych z tytulu
uzytkowania wieczystego okreslonego w umowie celu, na jaki nieruchomo$¢ gruntowa
zostala oddana,

e) date ostatniej aktualizacji,

f) numeru ksiggi wieczyste;j,

g) mozliwo$¢ wprowadzenie grup, podgrup,

h) mozliwo$¢ wprowadzenia informacji o ugodzie zawartej przez SKO,

1) prowadzenie uméw w powigzaniu z danymi pochodzacymi z ewidencji nieruchomosci,
Musi by¢ wyposazony w funkcjonalno$¢ automatycznego pomniejszania udzialow
w umowach spoétdzielni, w procesie sprzedazy lokali.

Musi umozliwia¢ wprowadzenie informacji dotyczacych uzytkownikow z mozliwoscia
wykorzystania informacji z rejestru podmiotow.

Musi umozliwia¢ wydruk informacji o wysokosci optaty za uzytkowanie wieczyste.

Musi umozliwia¢ generowanie dokumentéw zgodnie z przygotowanym wczesnie]
szablonem.

Musi umozliwia¢ wprowadzenie ulg 1 bonifikat od oplaty z tytulu uzytkowania
wieczystego.

Musi umozliwia¢ wyszukiwanie uzytkownika wieczystego min. wg nastepujacych
kryteriéw: nazwiska, imienia, adresu zamieszkania, numeru PESEL, NIP, REGON, adresu
nieruchomosci (dziatki), numeru dziatki, obrebu, ksiegi wieczystej, identyfikatora.

Musi umozliwia¢ dokonywanie przypiséw, odpisdOw oraz nanoszenie nadptat bezposrednio
na kontach syntetycznych ksiggi gltéwnej, ewidencji ksiegowej urzedu. (z mozliwoscia
korekty w roku biezacym naleznosci z lat ubiegtych).

Musi umozliwia¢ generowanie faktur VAT, pojedynczo i1 zbiorczo, z mozliwoscia
wczesniejsze] weryfikacji dokumentow w formie szablondw (bez nadania numeru) oraz ich
ewentualnego usuniecia, poprawy.

Musi umozliwia¢ wydruk rejestru przypisow 1 odpisow.

Musi umozliwia¢ wygenerowanie indywidualnych numeréw kont bankowych i wystania
odpowiednich zawiadomien do podatnikow.

Musi umozliwiaé rozliczenie optaty rocznej w przypadku w przypadku zbycia prawa
uzytkowania wieczystego w ciggu roku.

Musi umozliwia¢ eksport danych widocznych na ekranie do arkusza kalkulacyjnego.

Musi rejestrowac zmiany danych osobowych wraz z wizualizacjg zmienianych danych.
Musi umozliwia¢ wykorzystanie adresu korespondencyjnego kontrahenta w konteks$cie
kazdego konta podatnika.



85. Musi umozliwia¢é wygenerowanie i wystanie do kontrahenta wezwan do zaptaty wraz
z naleznymi odsetkami na dzien ich wystawienia w przypadku nieuregulowania naleznosci
za wieczyste uzytkowanie.

86. Musi umozliwia¢ wygenerowanie prognozy przypiséw na dany rok i kolejne lata.

87. Musi umozliwia¢ przeprowadzenie procesu aktualizacji wartosci nieruchomosci
w kontekscie calej nieruchomosci - wszystkich umoéw, ktorych przedmiotem jest
pojedyncza nieruchomos¢.

88. Aktualizacja wartos$ci nieruchomosci musi automatycznie przelicza¢ optaty oraz generowac
przypis.

89. Aktualizacja warto$ci nieruchomosci musi by¢ obstugiwana trybem odwotawczym -
z mozliwoscig rejestrowania odwotan do SKO.

90. Aktualizacja wartosci nieruchomosci musi by¢ operacja w petlni odwracalng - uzytkownik
moze wycofa¢ zmiany zwigzane z przeprowadzeniem procesu zbiorczego.

91. Aktualizacja warto$ci nieruchomosci musi umozliwia¢ generowanie wydrukow
wypowiedzen optaty roczne;j.

Obsluga przeksztalcenia

92. Musi umozliwia¢ obstuge umow poprzez rejestracje informacji co najmniej w zakresie:

a) dat granicznych dokumentu,

b) numeru decyzji lub zaswiadczenia na podstawie ktorego zostalo przeniesione prawo
wlasnosci,

¢) udziat w nieruchomosci,

d) mozliwo$¢ wprowadzenie grup, podgrup,

e) mozliwo$¢ wprowadzenia informacji o ugodzie zawartej przez SKO,

f) mozliwo$¢ wprowadzenia danych dotyczacych lokalu mieszkalnego — ksiegi wieczystej
lokalowej, ksiegi wieczystej gruntowej.

93. Musi umozliwia¢ tworzenie przeksztalcen na bazie uméw wieczystego uzytkowania oraz
poza nig.

94. Musi umozliwia¢ prowadzenie umoéw w powigzaniu z danymi pochodzacymi z ewidencji
nieruchomosci.

95. Musi umozliwia¢ wprowadzenie informacji o kontrahentach z mozliwoscig wykorzystania
informacji z rejestrem podmiotow.

96. Musi umozliwia¢ wymierzanie optat w systemie ratalnym lub rocznym.

97. Musi umozliwia¢ wprowadzenie udzialu zwigzanego z gruntem 1 przeliczenie optaty
przeksztalceniowej do danego udziatu.

98. Musi umozliwi¢ naliczenie optaty jednorazowej w cato$ci badz z zastosowaniem
bonifikaty.

99. Musi umozliwia¢ wprowadzenie ulg 1 bonifikat od optaty z tytulu optlaty
przeksztalceniowe;.

100. Musi umozliwia¢ wydruk zaswiadczenia o wysokosci optaty za rocznej za
przeksztalcenie.

101. Musi umozliwia¢ przeprowadzenie waloryzacji optaty oraz wydruku powiadomien o jej
przeprowadzeniu.

102. Musi umozliwia¢ zmian¢ statusu zaswiadczenia na zaswiadczenie o oplacie
jednorazowej z automatycznym wyliczenie oplaty 1 przeliczeniem jej przez obowigzujaca
bonifikate.

103. Musi umozliwia¢ wyszukiwanie ptatnika min. wg nastgpujacych kryteriow: nazwiska,
imienia, adresu zamieszkania, numeru PESEL, NIP, REGON, adresu nieruchomosci
(dzialki), numeru dziatki, obrebu, ksiggi wieczystej, identyfikatora.

104.  Musi umozliwia¢ dokonywanie przypisow, odpisdw, nanoszenie nadptat na kontach.
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105. Musi umozliwia¢ generowanie faktur VAT, pojedynczo i zbiorczo, z mozliwo$cia
wczesniejszej weryfikacji dokumentow w formie szablondw (bez nadania numeru) oraz ich
ewentualnego usuniecia, poprawy.

106. Musi umozliwia¢ wydruk rejestru przypisow i odpisow.

107. Musi posiada¢ mozliwos¢ wygenerowania indywidualnych numeréw kont bankowych
1 wystania odpowiednich zawiadomien do podatnikow.

108. Musi umozliwiaé¢ eksport danych widocznych na ekranie do arkusza kalkulacyjnego.

109. Musi rejestrowa¢ zmiany danych osobowych wraz z wizualizacja zmienianych danych.

110. Musi umozliwia¢ wykorzystanie adresu korespondencyjnego kontrahenta w konteks$cie
kazdego konta podatnika.

111. Musi umozliwia¢ wygenerowanie i wystanie do kontrahenta upomnien i wystawianie
tytutow wykonawczych co najmniej w formie elektroniczne;.

112.  Musi umozliwi¢ wygenerowanie prognozy przypisow na rok dany i kolejne lata
z uwzglednieniem waloryzacji.

Obsluga zajecia pasa drogowego
113.  Musi umozliwia¢ definiowanie okresu zaj¢cia pasa drogowego w oparciu o:
a) zakres dat,
b) harmonogram (dowolny zakres dat z uwzglednieniem wykluczen wybranych dni jak
powyzej).
114.  Musi umozliwia¢ uzupeinianie informacji co najmniej w zakresie:
a) cel, rodzaj zaj¢cia pasa drogowego,
b) numeru dziatki, numerow dziatek, obrebu, w ktorym wystepuje zajecie,
c¢) informacji tekstowych o polozeniu,
d) okresie zajgcia pasa,
e) liczbie dni do naliczenia optaty.
115. Musi umozliwia¢ automatyczne obliczenie wysokos$ci oplaty.
116. Musi umozliwiaé¢ obstuge:
a) rejestracji i wydruku decyzji o zajeciu pasa drogowego,
b) rejestracji 1 wydruku umowy cywilno-prawnej w ramach zajecia pasa drogowego.

117. Na podstawie zarejestrowanej decyzji musi umozliwi¢ wygenerowanie przypisOw do
modutu ksiggowego.

118. Na podstawie zarejestrowanej umowy cywilno-prawnej musi umozliwiaé
wygenerowanie przypisOw do modutu ksiegowego.

119. Dla uméw cywilno-prawnych, ktoérych nalezno$ci zawieraja podatek VAT, musi
umozliwia¢ wystawianie faktur VAT oraz ich petna obstuge w zakresie JPK.

120. Musi umozliwiaé wygenerowanie przypisow do modutu ksiegowosci na naleznos$ci
krotkoterminowe (optaty biezace) oraz na naleznosci dlugoterminowe (oplaty z terminem
ptatnosci przypadajagcym w latach przysztych).

121.  Musi umozliwia¢ obstuge naleznosci wobec gminy, w tym definiowania naleznosci,
wyszukiwanie wg zadanych kryteridéw, np. rodzaju platnosci, terminu ptatnosci, naleznosci
z przekroczonym terminem ptatnosci.

122. Musi umozliwia¢ definiowanie rodzaju ptatnosci, np. ptatnos¢ roczna, jednorazowa.

123.  Musi umozliwia¢ prowadzenie procesu windykacji zalegtosci pochodzacych zaré6wno
z dokumentow publiczno-prawnych jak i cywilno-prawnych.

124. Musi umozliwia¢é przygotowanie masowo 1 indywidualnie dokumentdéw
przeznaczonych do wysylania na adres do dorgczen elektronicznych (ADE) za
posrednictwem systemu EZD.

125.  Musi umozliwia¢ masowg 1 indywidualng wysytke dokumentow na adres do dorgczen
elektronicznych (ADE) bez posrednictwa systemu EZD.

Obstuga sprzedazy w systemie ratalnym
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126.  Musi umozliwia¢ obstuge umoéw poprzez utworzenie konta nabywcy nieruchomosci
gminnych w systemie ratalnym, zawierajgcych: dane nabywcy: imi¢, nazwisko lub nazwa,
NIP, numer KRS, REGON) i dane adresowe (miejscowosc, ulica, nr budynku, nr lokalu,
kod pocztowy, poczta, telefon, email), nr dziatki, nr ksiggi wieczystej, powierzchni¢
nieruchomos$ci, date zawarcia umowy, okres platnosci, wysokos¢ raty, wysokos¢
zobowigzania.

127.  Musi umozliwia¢ podczytanie danych powigzaniu z danymi pochodzacymi z ewidencji
nieruchomosci.

128.  Musi umozliwia¢ naliczenie optaty w odniesieniu si¢ do okresu ptatnosci, wysokos$ci
kapitatu zobowigzania, wysokosci ustalonej raty i stopy redyskontowej weksli generowania
harmonogramu sptat i pism informujacych o wysokosci optaty wraz z oprocentowaniem.

129.  Musi umozliwia¢ rozktadanie na raty z wliczaniem VAT w nast¢pujacy sposob:

a) w catosci do pierwszej wptaty - w przypadku dokumentéw aktow notarialnych, gdzie
VAT w calos$ci uiszczany jest przed podpisaniem aktu,
b) proporcjonalnie do kazdej raty.

130. Musi umozliwia¢ wystawianie faktur VAT dla calej kwoty roztozonej na raty lub
pojedynczych rat.

131. Musi umozliwia¢ wprowadzenie danych dotyczacych zmiany stopy redyskontowej
weksli.

132.  Musi umozliwia¢ wyszukiwanie ptatnika min. wg nastepujacych kryteriow: nazwiska,
imienia, nazwy, adresu zamieszkania, numeru PESEL, NIP, REGON, adresu
nieruchomosci (dziatki), numeru jednostki rejestrowej, numeru dziatki, obrebu, ksiegi
wieczystej, numeru karty kontowe;.

133.  Musi umozliwia¢ dokonywanie przypiséw, odpisOw oraz nanoszenie nadplat
bezposrednio na kontach ksiggowych.

134.  Musi umozliwia¢ wydruk rejestru przypisow 1 odpisow.

135.  Musi umozliwiaé¢ eksport danych widocznych na ekranie do arkusza kalkulacyjnego.

136. Musi rejestrowa¢ zmiany danych osobowych wraz z wizualizacjg zmienianych danych.

137. Musi umozliwia¢ wygenerowanie prognozy przypisow na rok dany i kolejne lata.
Noty wylaczeniowe

138.  Musi umozliwia¢ wprowadzenie jednostek organizacyjnych oraz spotek podlegajacych
wlaczeniom w ramach bilansu tagcznego i1 skonsolidowanego.

139. Musi umozliwia¢ konfiguracje kont ksiggowych do tworzenia zapiséw na kontach
wylaczen bilansu facznego 1 skonsolidowanego wraz definicja kodow wytaczen.

140. Musi umozliwia¢ automatyczne generowanie zapisoOw ksiggowych wytaczen.

141. Musi udostgpniac liste wytaczen zarejestrowanych w systemie w okresie.

142.  Musi umozliwia¢ tworzenie wydrukéw not wytaczeniowych.

Elektroniczne dokumenty ksiegowe

143. Musi umozliwia¢ przygotowanie wierszy klasyfikacji budzetowej - zestawdw
klasyfikacji (wraz z zadaniami budzetowymi) uzywanych w zakresie uzytkowym systemu.

144. Musi umozliwia¢ tworzenie tzw. elektronicznych dokumentow ksiggowych, tj.
obiektow, ktore:

a) wskazuja na dysponenta srodkow,

b) wskazujg na klasyfikacje budzetowg dekretowanych naleznosci,

c) wskazuja na dokument Zrédlowy, ktory byl podstawa utworzenie elektronicznego
dokumentu ksiggowego,

d) wskazuja na uzytkownika tworzacego dokument,

e) wskazuja ewidencj¢ ksiggowa, w ktorej dekretacja powinna by¢ ujeta.

145. Musi udostgpnia¢ funkcjonalno$¢ zatwierdzania pozycji wymiarowej (pozycji
z harmonogramu - przypisu, raty, korekty itd.), zatwierdzenie ktérej powoduje blokade

12



edycji oraz utworzenie elektronicznego dokumentu ksiegowego bedacego podstawa do
dekretacji na kontach ksiggowych.

146. Musi umozliwia¢ definicj¢ tego czy podstawa zatwierdzenia pozycji harmonogramu
powinno by¢ zatwierdzenie pozycji przez uzytkownika czy wystawienie faktury.

147. Wraz z wystawieniem faktury musi tworzy¢ tzw. elektroniczny dokument ksiggowy
bedacy podstawa do dekretacji na kontach tejze faktury.

148. Musi umozliwia¢ konfiguracj¢ rodzaju naleznosci tak aby:
a) tworzenie tzw. elektronicznego dokumentu ksiggowego byto pomijane,
b) podstawa do utworzenie tzw. elektronicznego dokumentu ksiggowego byt przypis do

wysokosci wplaty.

KSIEGOWOSC (KN)
149. Musi udostepnia¢ z jednego miejsca wszystkie dokumenty pochodzace z wydziatow
merytorycznych bedace podstawa do dekretacji na kontach.
150. Miejsce, z ktorego beda powstawaly dekretacje na kontach powinno zawiera¢ co
najmniej informacje o:
a) dysponencie srodkoéw,
b) klasyfikacji budzetowej ujetej w przysztej dekretacii,
c¢) ewidencj¢ ksiegowa, w ktorej dekretacja zostanie ujeta,
d) rodzaj dokumentu zrédtowego bedacego podstawa do dekretacji na kontach,
e) uzytkowniku dekretujacym.
151. Musi udostepniaé z jednego, wspolnego miejsca dekretacj¢ funkcjonalno$¢ dekretacji
na kontach co najmniej w zakresie:
a) dekretacji pozycji wymiarowych (przypisow, rat, korekt), pochodzacych z dokumentow
merytorycznych,
b) dekretacji faktur VAT,
c) dekretacji roztozenia zaleglosci na raty, oraz roztozenia zaleglo$ci na raty wraz
Z umorzeniem,
d) dekretacji wycofania roztozenia zaleglosci na raty,
e) dekretacji umorzenia,
f) dekretacji wycofania umorzenia,
g) dekretacji odroczenia terminu ptatnosci,
h) dekretacji wycofania odroczenia terminu ptatnosci,
1) dekretacji odpisow w koszty (przedawnienie),
j) dekretacji naleznosci z orzeczenia sadowego,
k) dekretacji przypisow do wptaty.
152.  Musi umozliwia¢ ksiggowanie przypisow i korekt, rat, oprocentowania utworzonych na
podstawie dokumentow, przy czym:
a) przypisy i raty beda mogty by¢ ksiggowane zarowno zbiorczo jak i pojedynczo,
b) system umozliwi podziat zadan w jednostce kierujacej lub podzial na rézne jednostki,
c) system wraz z ksiggowaniem przypisOw bedzie tworzyt rozrachunek, ktorego saldo
bedzie stanowito kwote pozostatg do zaptaty,
d) ksiggowanie korekt bedzie automatycznie zmieniato rozrachunek powstaly przy
ksiggowaniu pozycji korygowanej,
e) system umozliwi ksiegowanie wg réznych $ciezek ksiggowych (na roznych kontach
ksiggowych) w zalezno$ci od rodzaju umowy,
f) system umozliwi automatyczne naliczanie i ksiggowanie odsetek za zwtoke,
g) system umozliwi ksiegowanie odsetek za zwloke zarowno podczas rozliczania wptaty
jak 1 zbiorczo, co najmniej raz na kwartat,
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h) system umozliwi naliczanie r6znego rodzaju odsetek, m.in.: za opdznienie, od transakcji
handlowych, podatkowych,

1) system umozliwi automatyczne przydzielanie wlasciwego rodzaju odsetek w zalezno$ci
od informacji zarejestrowanych na kontrahencie,

j) system umozliwi ksiegowanie oprocentowania naliczonego dla nalezno$ci roztozonych
na raty,

k) system umozliwi ksiegowanie roztozenia na raty na kontach dlugoterminowych."

153. Musi umozliwia¢ obstuge wiekowania naleznosci - odpisow aktualizujacych, gdzie:

a) dobodr parametrow bedzie mogt by¢ realizowany w przedziatach czasowych,

b) wedlug przygotowanych definicji okreslajacych dla jakich rozrachunkoéw wykonywane
s odpisy,

c¢) aktualizacje informacji o odpisach - w przypadku wptat, korekt, ugody - po zmianie
salda zaleglosci.

154. Musi umozliwia¢ obstuge indywidualnych rachunkow bankowych oraz import
elektronicznych wyciagdéw bankowych.

155. Musi umozliwia¢ automatyczne tworzenie bilansu otwarcia w podziale na ewidencje
ksiggowe (dzienniki ksiggowe).

156. Musi kontrolowa¢ chronologie numeracji dokumentow ksiegowych oraz dawac
mozliwo$¢ jej renumeracji.

157. Musi sygnalizowa¢ podczas zamykania okresow obrachunkowych problemy

w numeracji i nie pozwoli¢ na zamknigcie okresu w razie ich wystapienia.

158. Musi umozliwiaé rejestracje wptat, przy czym:

a) wplaty rejestrowane sg w formie wyciagu wskazanego rachunku bankowego,

b) wplaty moga by¢ pokrywane na poczet zaksiegowanych lub niezaksiggowanych
przypisow,

c) w przypadku niezaksiggowanych system powinien zalicza¢ wplate na poczet nadptat a
w wyniku ksiggowania przypisu automatycznie rozlicza¢ ta nadpftate.

d) system musi umozliwia¢ automatyczne zaliczanie wptaty wg okres§lonej kolejnosci, tj.
od naleznosci gtoéwnej, od odsetek, od najstarszych, od biezacych, od rat, od kosztow
dodatkowych,

e) system musi pozwala¢ na przejscie z wyciggu bankowego do innych miejsc aplikacji,
ktére maja bezposredni wptyw na prezentowane dane podczas rozliczania wptat,

f) system musi pokazywa¢ w jednym miejscu wszystkie zobowigzania wybranego
kontrahenta, przy czym informacje zobowigzan musza wskazywac na ich pochodzenie,

g) system musi pozwala¢ na rozliczanie zobowigzan podmiotow solidarnie zobowigzanych
do zaptaty wybierajac dowolng osobe wchodzaca w skiad tego podmiotu,

h) system musi umozliwia¢ wydruk wyciaggu bankowego w podziale na: uzytkownikoéw
rejestrujgcych wplaty, grupy kont, rodzaj rozliczanej kwoty, typ umowy,

1) system musi umozliwia¢ eksport wyciagu do arkusza kalkulacyjnego.

159. Musi umozliwia¢ wyszukiwanie 1 zestawianie zapisOw ksiggowych, przy czym:

a) wyszukiwanie moze odbywac¢ si¢ po wszystkich parametrach zwigzanych z zapisem
ksiggowym,

b) wyszukiwanie moze odbywac si¢ po zakresie kwot, stronach ksiggowych, okresie z daty
ksiggowania,

c) zestawienie danych moze generowane w formie wydruku lub eksportu do arkusza
kalkulacyjnego.

160. Musi umozliwiaé generowanie zestawien wartosci nieruchomosci oddanych
w wieczyste uzytkowanie, przy czym:
a) zestawienie bedzie mogto by¢ uaktualniane w dowolnym momencie,
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b) aktualizacja bedzie polegala na ponownym zaczytaniu danych z dokumentoéw
uzytkowania wieczystego,

c¢) wartosci nieruchomosci przekazywane do zestawienia muszg by¢ wartosciami udziatu
nieruchomos$ci w umowie,

d) zestawienie warto$ci nieruchomosci bedzie ksiggowane na kontach srodkow trwatych,
z analityka zwiazana z KST, PKD oraz sama nieruchomoscia,

e) zapisy na kontach bgda tworzone wraz z rozrachunkiem,

f) kazda zmiana wysokosci udzialu w ramach analityki spowoduje dekretacje zapisu
ksiggowego zmieniajacego stan rozrachunku.

161. Musi by¢ wyposazony w formularze do przegladania stanu konta i rozrachunkéw
kontrahenta, z mozliwo$cia symulacji wysoko$ci odsetek na dowolny dzien, oraz
wydrukiem stanu.

162. Musi umozliwia¢ wprowadzanie okresu wykluczenia naliczania odsetek, zar6wno od
strony modutu merytorycznego jak i ksiegowego.

163. Musi pozwalaé na rejestracje umoéw ugody z kontrahentem, tj.:

a) roztozen zaleglo$ci na raty,

b) roztozen zaleglosci na raty wraz z czgsciowym ich umorzeniem,
¢) umorzen zalegtosci,

d) odroczen terminu platnosci,

e) odpisow w koszty.

164. Umowy ugody musza by¢ rejestrowane w kontek$cie dowolnych zaleglo$ci
kontrahenta, nawet tych zaksiegowanych niepowigzanych z umowami - zaksiggowanych
wprowadzonych bezposrednio w ksieggowosci lub pochodzacych z migracji.

165. Musi pozwala¢ na przeprowadzenie procesu windykacji zaleglo$ci, przy czym proces
windykacji musi obejmowac:

a) tryb administracyjny,
b) tryb cywilno-prawny.

166. Musi umozliwia¢ definiowanie zadan uzytkownikéw windykujacych w zakresie co
najmniej:

a) przypisania do uzytkownika podstawowych atrybutéw dokumentéw - typu, podtypu
dokumentu (np. wieczyste uzytkowanie, sprzedaz, sprzedaz lokali),

b) mozliwo$ci wprowadzenia zadania na obstuge zakresu dtuznikow wg pierwszych liter
z nazwy dtuznika (np. A-L, M-Z),

c¢) przypisania do uzytkownika trybu i rodzajow dokumentéw windykacyjnych (np.
wezwania do zaptaty),

d) przypisania do uzytkownika wtasciciela mienia (np. Gmina, Skarb Panstwa).

167. Musi umozliwia¢ generowanie listy dtuznikow - kontrahentow z zaleglo$ciami, gdzie

lista dluznikéw moze by¢ tworzona:

a) wg zadan windykacyjnych uzytkownika,

b) z mozliwoscig odfiltrowania dtuznikéw po kwotach zalegtosci, wg wiasciciela (np.
Gmina, Skarb Pafistwa), dla dowolnej grupy kont ksiggowych,

c) wraz z informacjami o lacznej kwocie zalegtosci oraz maksymalnej liczbie dni
przedawnienia,

d) w podziale na dluznika w dokumencie (dtuznik moze wystepowac dyle razy ile razy jest
kontrahentem w dokumencie) i nierozliczone rozrachunki zaleglosci.

168. Lista dluznikéw musi umozliwia¢ tworzenie dokumentéw windykacyjnych na
podstawie zestawionych zaleglosci, przy czym podczas tworzenia dokumentow:

a) uzytkownik musi mie¢ mozliwos¢ wskazania czesci zaleglosci sposrdd zestawionych
na liscie,
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b) uzytkownik musi by¢ ograniczany do zadanych kryteriéw tworzenia dokumentdéw
windykacyjnych - np. dostosowanych do wymogoéw BIG.

169. W ramach trybu administracyjnego system musi pozwalaé na wystawianie
dokumentow:

a) upomnien,
b) tytuléw wykonawczych - co najmniej w formie elektroniczne;.

170. W ramach trybu cywilno-prawnego system musi pozwala¢ na wystawianie i rejestracje
dokumentow:

a) monitéw,

b) wezwan do zapfaty,

c¢) wnioskow do biura prawnego,
d) pozwoéw do sadu,

e) wyrokow sadu.

171.  Musi umozliwia¢ przygotowanie wydrukéw w/w dokumentéw wg dowolnego wzoru,
z mozliwoscig dowolnego dostosowywania ich tresci.

172. W ramach prowadzenia procesu windykacji zalegtosci cywilno-prawnych system musi
umozliwiaé rejestracj¢ wnioskow kierowanych do biura prawnego w celu skierowania
sprawy do sadu.

173. W ramach obstugi pozwu i zakladania spraw w sadzie system musi umozliwiaé
tworzenie automatycznych przeksiggowan z konta zaleglosci na inne konta, dedykowane
pod pozew.

174.  Musi umozliwia¢ rejestracj¢ wyrokéw sadu a w ramach wyroku umozliwia¢ tworzenie
przeksiggowan zaleglosci z kont zaleglo$ci na tzw. konta komornicze.

175. Musi umozliwia¢ tworzenie 1 wydruk not odsetkowych w kontekscie dowolnego
przypisu odsetek zarejestrowanego w systemie (rowniez odsetek przypisanych podczas
rejestracji wplat).

176. Musi umozliwia¢ zbiorcze naliczanie rekompensaty kosztow windykacji wraz z:

a) konfiguracja przedzialéw kwotowych i1 wynikajacej z nich kwoty rekompensaty,

b) przeliczaniem przez obowigzujacy na ostatni roboczy dzien miesigca kurs waluty Euro
wraz z automatycznym pobieraniem kursu z publikacji NBP,

c) mozliwoscig pojedynczego naliczenia dla wybranego kontrahenta, lub w trakcie
rozliczania wplaty.

177. Musi umozliwia¢ integracje z Krajowym Rejestrem Diuznikdw.

178. Musi umozliwia¢ definicj¢ 1 generowanie sprawozdan budzetowych nastgpujacych
typow: Rb27s, Rb27zz, Rb-N, d) Rb-Z, Rb-ZN.

179. Sprawozdania muszg by¢ generowane w ramach jednostki organizacyjne;.

180. Sprawozdania musza tworzy¢ zapis szczegOlow wyliczenia sprawozdania
eksportowany do arkusza kalkulacyjnego tak aby mozna bylo je porowna¢ z innymi
zestawieniami. SzczegOly wyliczenia powinny zawiera¢ wszystkie zapisy ksiegowe
wplywajace na kwote w wierszu 1 kolumnie sprawozdania.

181. Musi by¢ wyposazony w algorytmy weryfikujace ewentualne problemy w danych lub
konta wymagajace dodatkowych prac, np. wychwytujace konta gdzie rOwnoczesnie istnieje
naleznos¢ 1 nadptata, gdzie przypis zaksiggowany jest po wplacie.

182.  Musi umozliwiac¢ scalanie podmiotow zarejestrowanych w systemie nawet wtedy, kiedy
dla podmiotu zatozono konto, wystepuja zapisy ksiegowe, faktury VAT itp.

183. Musi pozwala¢ na przygotowanie Sciezek ksiegowych obslugujacych zapisy spoza
umowy - wprowadzonych bezposrednio w module ksiggowosci, np. dla zarejestrowanego
przypisu bedzie mozna rozliczy¢ wplate w wyciggu bankowym.
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184. Musi by¢ wyposazony w listy danych, ktore umozliwiajac przeglad danych ksiegowych
ich analize, filtrowanie i grupowanie po kilku wartosciach rdwnoczesnie oraz koncowy
wydruk lub eksport do pliku
FAKTURY (FV)

Obsluga VAT, wystawianie faktur i innych dokumentow

185.  Musi umozliwia¢ wystawienie dokumentow faktur VAT dla naleznosci z naliczonym
podatkiem VAT oraz zwolnionych z VAT, przy czym:

a) faktury moga by¢ wystawione zbiorczo lub pojedynczo,

b) mechanizm zbiorczego wystawiania faktur bedzie dawal mozliwo$¢ ograniczania
fakturowania do parametrow dokumentow, np. typu umowy, podtypu umowy, celow,
uzytkownikéw obstugujacych,

¢) mechanizm bgdzie wyposazony w konfiguracje opisow trafiajacych na fakture, tak aby
ze wzgledu na wystepujace w dokumentach informacje zmienne, mogly by¢
automatycznie uzupelniane, np. numer umowy, data zawarcia, adres nieruchomosci,
miesigc lub rok z terminu ptatnosci,

d) mechanizm musi dawa¢ mozliwo$¢ oznaczania pozycji do wydruku fizycznego - nie
wszystkie faktury musza by¢ drukowane,

e) mechanizm musi dawa¢ mozliwo$¢ zbiorczego drukowania faktur z pominigciem tych,
ktére nie muszg by¢ drukowane.

186. Musi umozliwia¢ wystawianie rachunkéw dla nalezno$ci bez VAT.

187. Musi umozliwia¢ oznaczanie kontrahentow, dla ktérych nie bedzie wystawiana faktura
VAT ale dokument wewnetrzny sprzedazy (bez konieczno$ci fizycznego wydruku),
umozliwiajace wykazywanie VAT w rejestrach sprzedazy i pliku JPK.

188. Musi umozliwia¢ wystawianie not ksiggowych dla naleznosci zwigzanych z jednostkg
organizacyjna.

189. Musi umozliwia¢ definiowane réznych numeracji dla faktur sprzedazy i korekt faktur
oraz dla r6znych komorek/jednostek organizacyjnych.

190. Musi umozliwia¢ wystawianie faktur z uwzglednieniem indywidualnych rachunkéw
bankowych.

191.  Musi umozliwia¢ wystawianie faktur do wysoko$ci wplaty zwlaszcza w konteks$cie
ptatnosci "z gory".

192.  Musi umozliwia¢ ewidencjonowanie schematéw faktury ustrukturyzowanej oraz
ustawiania okresu ich obowigzywania.

193.  Musi umozliwia¢ tworzenie przesytek do KSeF faktur ustrukturyzowanych.

194.  Musi umozliwia¢ definicje tego, jakie typy podmiotdw oraz inne, wybrane atrybuty
podmiotu beda powodowaly obowigzek KSeF - mozliwe bedzie wykluczenie osob
fizycznych z wysytki do KSeF.

195. Musi umozliwia¢ wystawianie (wysytke i1 potwierdzanie) faktur w KSeF dla faktur
oznaczonych, ze podlegaja obowigzkowi w KSeF.

196. Musi umozliwia¢ wystawianie faktur zarowno w trybie ONLINE jak i OFFLINE.

197.  Musi umozliwiaé¢ pobieranie informacji o numerze KSeF, dacie zapisania w KSeF.
ADMINISTRACJA (ADM)

198. Musi umozliwia¢ definiowanie grup uprawnien tj. zgrupowanych uprawnien do
obiektu, tak aby:

a) nie bylto konieczne przydzielanie uprawnien uzytkownikom do pojedynczych obiektow,

b) uzytkownicy, ktérych zadania obejmujg ten sam zakres kompetencji mogli by¢
utworzeni w latwy sposob, a administrator mial pewno$¢ o przydzieleniu im tych
samych uprawnien.

199. System w ramach uprawnien do obiektu musi:

a) okresla¢ dostep do obiektu,
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b) okresla¢ mozliwo$¢ dodawania i edycji obiektu,
c¢) okresla¢ mozliwo$¢ usuwania obiektu,
d) okresla¢ czynnosci wykonywane w obrebie obiektu i prawa ich wykonywania,
e) okresla¢ uprawnienia do pojedynczych lub grup p6l danego obiektu.
200. Musi dawa¢ mozliwo$¢ rejestrowania zastepstw uzytkownikow a zarejestrowane
zastepstwo powodowac przejecie uprawnien uzytkownika zastepowanego.
201. Musi spetniaé polityke bezpieczenstwa, w ramach ktorej udostepnione bedzie:
a) budowanie profili bezpieczenstwa,
b) okreslenie czy hasto wygasa i w jakim okresie,
c¢) zabezpieczenie przed juz uzytymi hastami,
d) okreslenie minimalnej dtugos$ci hasta,
e) okreslenie koniecznos$ci uzycia matych, duzych liter, znakéw specjalnych i cyfr.
202. Musi umozliwia¢ blokowanie kont uzytkownikow:
a) bezterminowo,
b) na podang liczbe dni,
c¢) podang liczb¢ godzin i minut.
203. Musi umozliwia¢ logowanie z wykorzystaniem active directory.
204. Musi umozliwia¢ sprawng obstuge aktualizacji, w tym:
a) przeglad sesji pracujacych uzytkownikow,
b) blokowanie sesji pracujacych uzytkownikdw zbiorczo i pojedynczo,
c) mozliwo$¢ blokowania logowania do aplikacji,
d) wysylke informacji o planowanych blokadach.
205. Musi by¢ wyposazony w narzedzia rejestrujace najwazniejsze zdarzenia w aplikacji.
206. Musi by¢ zabezpieczony w kontek$cie przetwarzania danych osobowych wg RODO,
W tym:
a) dawa¢ mozliwo$¢ ograniczania dostepu do danych osobowych,
b) ogranicza¢ wys$wietlanie nadmiarowej liczby podmiotow przy biezacej pracy, np.
poprzez wymuszanie wprowadzania minimalnych kryteriow wyszukiwania,
¢) tworzyc¢ rejestr przetwarzania 1 udostepnien danych osobowych,
d) umozliwia¢ anonimizacj¢ i przywrocenie danych pojedynczego podmiotu,
e) umozliwia¢ anonimizacje catej bazy danych w celach udostepnienia jej na zewnatrz.

Migracja danych

207. Migracja danych musi obejmowaé dane wymiarowe 1 ksiggowe z aktualnie
uzytkowanego przez Zamawiajacego oprogramowania.

208. Migracja danych musi umozliwia¢ uzytkownikowi prace w nowym roku
obrachunkowym.

209. Migracji danych nie podlegaja dane historyczne, tj. dane, ktére nie sa niezbedne do
prawidlowego funkcjonowania oprogramowania w aktualnym okresie rozliczeniowym
(roku) oraz w aktualnie obowigzujacym otoczeniu prawnym.

210. Migracja musi obejmowac:

a) dane niezbgdne do naliczenia optat obejmujace przedmioty umowy (grunty, budynki,
budowle) z uwzglednieniem podstawy naliczenia oplaty, dat wprowadzenia do
ewidencji, danych opisowych nanoszonych recznie przez uzytkownika oraz innych
informacji potrzebnych do ustalenia kwoty optaty.

b) pozostale dane ewidencyjne (nr geodezyjne jednostek rejestrowych, numery dziatek,
dane dotyczace ksiag wieczystych) i o ile to mozliwe powigzanie ich bezposrednio
z danymi stanowigcymi podstawe naliczenia optaty.

¢) numery porzadkowe kartotek kontrahentow z uwzglednieniem podzialu na sotectwa
z mozliwo$cig zachowania dotychczasowych numeréw kart a w przypadku braku
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mozliwo$¢ (inna zasada nadawania numer6w) wymagany jest zapis dotychczasowego
numeru kartoteki w oddzielnym polu tekstowym,

d) kartoteki personalne kontrahentéw (osoby fizyczne i prawne) obejmujace swoim
zakresem dane adresowe zard6wno w odniesieniu do danych zamieszkania jak 1 adresow
korespondencyjnych (nazwisko/nazwa, imiona, imiona rodzicéw, miejscowos¢, ulica,
nr domu, nr lokalu, NIP, PESEL, REGON, data urodzenia, data zgonu, nr dokumentu
tozsamosci, nr rachunku bankowego itp.)

e) dane dotyczacych wspotwlasnosci, charakterow wtadania z uwzglednieniem okresow
(dat) oraz wielkos$ci udziatu.

f) dane opisowe z uwzglednieniem dat ich wprowadzenia.

211. W zakresie danych ksiggowych migracja musi obejmowac salda niezerowe wraz
z upomnieniami i tytutami wykonawczymi do nieuregulowanych zaleglo$ci.
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