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Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego  

- Opis przedmiotu zamówienia 

 

Niniejszy dokument stanowi Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego i określa wymagania 

dotyczące realizacji zamówienia pn. „Dostawa, wdrożenie i uruchomienie obszaru Obsługa 

Finansowa wraz z obszarami powiązanymi, integracjami, migracją danych, szkoleniami oraz 

wsparciem powdrożeniowym dla Urzędu Miejskiego w Pabianicach”. 

 

Przedmiot zamówienia obejmuje dostawę, wdrożenie i uruchomienie obszaru Obsługa 

Finansowa wraz z obszarami powiązanymi, integracjami, migracją danych, szkoleniami oraz 

wsparciem powdrożeniowym dla Urzędu Miejskiego w Pabianicach. 

 

Zamawiający dopuszcza rozwiązania równoważne, wariantowe lub częściowo spełniające 

opisane funkcjonalności, o ile pozwalają one osiągnąć zakładane cele użytkowe systemu. 

Wykonawca powinien wskazać, które funkcjonalności są dostępne standardowo, które 

wymagają konfiguracji, a które wymagają prac rozwojowych. 

 

Zamawiający oczekuje przedstawienia jednej łącznej ceny realizacji całości zamówienia, 

obejmującej wszystkie wymagania, funkcjonalności, moduły, integracje, usługi oraz prace 

opisane w niniejszym dokumencie. Zamawiający nie oczekuje podziału wyceny na części, 

zadania, moduły ani etapy. Wykonawca powinien wskazać jedną wartość netto oraz jedną 

wartość brutto dla całego zakresu. 

 

Informacje dotyczące aktualnie wykorzystywanego oprogramowania będą przekazywane 

wyłącznie na podstawie wyraźnego wniosku Wykonawcy, z uwagi na bezpieczeństwo 

informacji i danych przetwarzanych w Urzędzie. 

 

Przeznaczenie systemu: 

System powinien wspierać prowadzenie pełnego obszaru finansowo-księgowego 

Zamawiającego, w tym obszaru Obsługa Finansowa oraz wszystkich obszarów powiązanych 

wskazanych w niniejszym opisie. Jeżeli realizacja określonej funkcjonalności wymaga 

odrębnego modułu, integracji z innym systemem lub prac rozwojowych, Wykonawca 

zobowiązany jest wskazać to w ofercie oraz uwzględnić koszt tego zakresu w jednej łącznej 

cenie realizacji całości zamówienia. 

 

Wykonawca powinien uwzględnić w ofercie również koszty wdrożenia, konfiguracji, migracji 

danych, szkoleń, uruchomienia oraz wsparcia powdrożeniowego. 

 

Obsługa Finansowa (OF) 

1. OF musi umożliwiać ewidencję zdarzeń gospodarczych w oparciu o zdefiniowany plan 

kont oraz rejestrację dowodów księgowych na kontach bilansowych i pozabilansowych. 

2. OF musi zapewniać tworzenie dzienników częściowych grupujących zdarzenia według 

ich rodzajów oraz chronologiczne ujęcie zdarzeń w danym okresie sprawozdawczym. 

3. OF ma mieć możliwość podglądu i wydruku dziennika (dziennika częściowego) 

zarejestrowanych operacji gospodarczych. 

4. OF musi umożliwiać automatyczne numerowanie zapisów w dzienniku (dziennikach 

częściowych). 

5. OF musi umożliwiać podgląd i wydruk dekretów zaewidencjonowanych  

i zaksięgowanych. 
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6. OF musi umożliwiać pracę na przełomie roku obrotowego (praca w nowym roku bez 

konieczności zamykania roku poprzedniego). 

7. OF ma mieć możliwość obsługi dekretów przekazywanych z innych obszarów jako 

polecenie księgowania. 

8. OF musi posiadać mechanizmy pozwalające na automatyczne dekretowanie zdarzeń 

gospodarczych na właściwych kontach bilansowych oraz pozabilansowych między 

innymi w kontekście planu finansowego jego zmian tworzonych w budżecie. 

9. OF ma mieć możliwość rejestrowania dokumentów w dowolnym miesiącu bez 

konieczności zamykania miesiąca poprzedniego. OF podczas dekretowania operacji 

gospodarczych musi dawać możliwość podglądu klasyfikacji planu. 

10. OF musi dawać możliwość kopiowania dokumentów, które wcześniej zostały 

wprowadzone do programu np., zadekretowanej listy płac z poprzedniego miesiąca. 

11. OF musi obsługiwać część finansową związaną z realizacją dochodów podatkowych 

oraz niepodatkowych urzędu poprzez integrację z systemem księgowości podatkowej. 

12. OF musi pozwalać na prowadzenie ewidencji dokumentów związanych z powstaniem, 

zmianą lub wygaśnięciem zobowiązań lub należności. 

13. OF musi umożliwiać automatyczne dekretowanie zaangażowania budżetu na podstawie 

faktur. 

14. OF musi umożliwiać prowadzenie ewidencji faktur, wynikających z realizacji 

zawartych umów a także faktur i innych dokumentów rozliczeniowych niezwiązanych 

z umowami. 

15. OF musi umożliwiać zatwierdzanie dokumentów potwierdzające ich poprawność 

merytoryczną. 

16. OF musi umożliwiać obsługę procesu księgowego w zakresie należności z tytułu 

różnych opłat dokonywanych na rzecz urzędu. 

17. OF ma mieć możliwość automatycznej wymiany danych z systemem księgowości 

podatkowej oraz z kasą urzędu. 

18. OF ma mieć możliwość dostosowania interfejsu zgodnie z preferencjami użytkownika. 

19. OF ma mieć możliwość zapisywania wielu widoków kolumn zgodnie z wytycznymi 

użytkownika. 

20. OF musi umożliwiać wyszukiwanie dokumentów księgowych według zadanych 

kryteriów. 

21. OF musi umożliwiać eksport listy dokumentów księgowych min. do programu Excel. 

22. OF musi umożliwiać import i eksport dokumentów księgowych do pliku XML 

23. OF musi umożliwiać przeglądanie dekretów od strony zapisów księgowych. 

24. OF musi umożliwiać prowadzenie księgowości jednostki budżetowej, księgowości 

budżetu oraz księgowości jednostek podległych. 

25. OF musi umożliwiać generowanie Jednolitych Plików Kontrolnych wg specyfikacji 

podanej przez Ministerstwo Finansów. 

26. OF musi rejestrować historię zmian danych osobowych kontrahentów (spełnienie 

wymagań ochrony danych osobowych). 

27. OF musi zapewniać możliwość parametryzacji wartości domyślnych dla tworzonych 

dokumentów w podziale na użytkowników. 

28. OF musi zapewniać integrację z systemem e-doręczeń (usługa PURDE). 

29. OF musi zapewniać integrację z systemem e-doręczeń w integracji z użytkowanym 

przez Zamawiającego z systemem EZD oraz bez konieczności integracji  

z użytkowanym przez Zamawiającego systemem EZD. Zamawiający musi mieć 

możliwość wyboru sposobu wysyłki pism tworzonych w OF. 

30. OF musi zapewniać podgląd dokumentu przed wysłaniem do UA API systemu 

edoręczenia (usługa PURDE). 
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31. OF musi zapewniać wiele ewidencji dokumentów wysyłanych do systemu edoręczenia 

(usługa PURDE) wraz z szablonami autonumeracji dokumentów. 

32. OF musi zapewniać zarządzanie uprawnieniami użytkowników do poszczególnych 

ewidencji dokumentów. 

33. OF musi zapewniać dane dotyczące m.in. numeru w ewidencji, użytkownika 

tworzącego dokument, tytułu i opisu dokumentu oraz wymaganych metadanych 

niezbędnych do utworzenia Wiadomości (Message) w UA API. 

34. OF musi zapewniać kreator tworzenia dokumentu do wysyłki do UA API na podstawie 

danych zawartych w systemie oraz uzupełnianych przez użytkownika. 

35. OF musi zapewniać kreator tworzenia dokumentów w sposób masowy (np. dla 

wybranej kolekcji upomnień) wraz z obsługą wartości domyślnych ustalanych 

oddzielnie dla każdego użytkownika. 

36. Parametryzacja wartości domyślnych kreatora musi pozwalać na określenie co najmniej 

tytułu, opisu, szablonu autonumeracji dokumentów, szablonu autonumeracji spraw oraz 

wskazania ewidencji w której mają być utworzone dokumenty. 

37. OF musi zapewniać możliwość ręcznego przygotowania dokumentu do wysyłki.  

W takim przypadku załącznik jest dodawany z lokalnego dysku stacji roboczej 

użytkownika a metadane uzupełniane przez użytkownika na odpowiednich 

formularzach lub poprzez wybór wartości słownikowych. 

38. OF musi zapewniać tworzenie danych przesyłki wraz z adresem ADE adresata. 

39. OF musi zapewniać dane dotyczące statusu przesyłki oraz datę wysyłki i datę 

doręczenia. 

40. OF musi zapewniać historię wykonywanych operacji zawierającą min. datę i godzinę 

zdarzenia, użytkownika, treść lub opis zdarzenia, komunikaty błędów oraz dane 

niezbędne do rozwiązania problemu w tym komunikaty z UA API. 

41. OF musi zapewniać obsługę dowodów technicznych oraz biznesowych doręczenia 

przesyłki jakie można pobrać z UA API. 

42. OF musi zapewniać obsługę załączników dokumentów oraz załączników dowodów 

doręczenia w module do przechowywania dokumentów/plików będącego jednym  

z elementów wdrażanego oprogramowania. 

43. OF musi zapewniać obsługę następujących operacji na załącznikach: przekazanie do 

modułu przechowywania dokumentów/plików, pobranie z modułu przechowywania 

dokumentów/plików, podgląd metryki opisującej załącznik, podpis elektroniczny 

załącznika w module przechowywania dokumentów/plików. 

44. OF musi zapewniać obsługę spraw, numeracji spraw wg szablonu zgodnego z JRWA. 

45. OF musi umożliwiać wyszukiwanie w Bazie Adresów Elektronicznych (BAE) w trybie 

indywidualnym adresów do doręczeń elektronicznych (ADE). 

46. OF musi umożliwiać zapisywanie w trybie indywidualnym adresów do doręczeń 

elektronicznych (ADE). 

47. OF musi zapewniać integrację z systemem elektronicznych Tytułów Wykonawczych. 

48. OF musi zapewniać integrację z systemem elektronicznych Tytułów Wykonawczych  

w integracji z użytkowanym przez Zamawiającego z systemem EZD oraz bez 

konieczności integracji z użytkowanym przez Zamawiającego systemem EZD. 

Zamawiający musi mieć możliwość wyboru sposobu wysyłki elektronicznych 

dokumentów eTW/eZW (elektroniczny tytuł wykonawczy/elektroniczne 

zawiadomienie wierzyciela) tworzonych w OF. 

49. OF musi zapewniać podgląd dokumentu przed wysłaniem do API systemu e-TW. 

50. OF musi zapewniać kreator tworzenia dokumentu do wysyłki do API systemu eTW  

na podstawie danych zawartych w systemie oraz uzupełnianych przez użytkownika. 
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51. OF musi zapewniać kreator tworzenia dokumentów w sposób masowy (np. dla 

wybranej kolekcji faktur sprzedaży) wraz z obsługą wartości domyślnych ustalanych 

oddzielnie dla każdego użytkownika. 

52. Parametryzacja wartości domyślnych kreatora musi pozwalać na określenie co najmniej 

tytułu, opisu, szablonu autonumeracji dokumentów, szablonu autonumeracji spraw oraz 

wskazania ewidencji w której mają być utworzone dokumenty. 

53. OF musi zapewniać ewidencję dokumentów wysyłanych do systemu e-TW wraz  

z szablonami autonumeracji dokumentów. 

54. OF musi zapewniać zarządzanie uprawnieniami użytkowników do ewidencji 

dokumentów wysyłanych do systemu eTW. 

55. OF musi zapewniać tworzenie danych przesyłki niezbędne do przekazania 

elektronicznego dokumentu do systemu eTW. 

56. OF musi zapewniać dane dotyczące statusu przesyłki oraz datę wysyłki i datę 

doręczenia oraz numer referencyjny w systemie eTW. 

57. OF musi zapewniać obsługę numeru referencyjnego z systemu eTW w ewidencji 

Tytułów Wykonawczych wraz z automatycznym uzupełnieniem po pobraniu UPO. 

58. OF musi zapewniać historię wykonywanych operacji zawierającą min. datę i godzinę 

zdarzenia, użytkownika, treść lub opis zdarzenia, komunikaty błędów oraz dane 

niezbędne do rozwiązania problemu w tym komunikaty z API systemu eTW. 

59. OF musi zapewniać obsługę UPO oraz numeru referencyjnego z systemu eTW. 

60. OF musi zapewniać obsługę załączników dokumentów (XML w odpowiednim 

schemacie eTW/eZW) oraz załączników UPO w module do przechowywania 

dokumentów/plików. 

61. OF musi zapewniać obsługę następujących operacji na załącznikach: przekazanie do 

modułu do przechowywania dokumentów/plików, pobranie do modułu do 

przechowywania dokumentów/plików, podgląd metryki opisującej załącznik, podpis 

elektroniczny załącznika w module do przechowywania dokumentów/plików, 

wizualizację pliku XML (eTW/eZW/UPO) w oparciu o obowiązującą transformację 

opublikowaną w CRWDE, masowy podpis wielu załączników XML zawierających 

eTW/eZW. 

62. OF musi zapewniać integrację z KSeF z użytkowanym przez Zamawiającego  

z systemem EZD oraz bez konieczności integracji z użytkowanym przez 

Zamawiającego systemem EZD. Zamawiający musi mieć możliwość wyboru sposobu 

wysyłki ustrukturyzowanych faktur tworzonych w OF. 

63. OF musi zapewniać podgląd dokumentu przed wysłaniem do KSeF. 

64. OF musi zapewniać kreator tworzenia dokumentu do wysyłki do KSeF na podstawie 

danych zawartych w systemie oraz uzupełnianych przez użytkownika. 

65. OF musi zapewniać kreator tworzenia dokumentów w sposób masowy (np. dla 

wybranej kolekcji faktur sprzedaży) wraz z obsługą wartości domyślnych ustalanych 

oddzielnie dla każdego użytkownika. 

66. Parametryzacja wartości domyślnych kreatora musi pozwalać na określenie co najmniej 

tytułu, opisu, szablonu autonumeracji dokumentów, szablonu autonumeracji spraw oraz 

wskazania ewidencji w której mają być utworzone dokumenty. 

67. OF musi zapewniać ewidencję dokumentów wysyłanych do KSeF wraz z szablonami 

autonumeracji dokumentów. 

68. OF musi zapewniać zarządzanie uprawnieniami użytkowników do ewidencji 

dokumentów wysyłanych do KseF oraz odbieranych z KSeF. 

69. OF musi zapewniać tworzenie danych przesyłki niezbędne do przekazania 

ustrukturyzowanej faktury do KSeF. 
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70. OF musi zapewniać dane dotyczące statusu przesyłki oraz datę wysyłki i datę 

doręczenia oraz numer referencyjny w KseF. 

71. OF musi zapewniać obsługę numeru referencyjnego z KSeF w ewidencji 

ustrukturyzowanych faktur wraz z automatycznym uzupełnieniem po pobraniu UPO. 

72. OF musi zapewniać historię wykonywanych operacji zawierającą min. datę i godzinę 

zdarzenia, użytkownika, treść lub opis zdarzenia, komunikaty błędów oraz dane 

niezbędne do rozwiązania problemu w tym komunikaty z KSeF. 

73. OF musi zapewniać obsługę UPO oraz numeru referencyjnego z KSeF. 

74. OF musi zapewniać obsługę załączników dokumentów (XML w odpowiednim 

schemacie FA) oraz załączników UPO w module do przechowywania 

dokumentów/plików. 

75. OF musi zapewniać obsługę następujących operacji na załącznikach: przekazanie do 

modułu do przechowywania dokumentów/plików, pobranie do modułu do 

przechowywania dokumentów/plików, podgląd metryki opisującej załącznik, 

wizualizację pliku XML (FA/UPO) w oparciu o obowiązującą transformację 

opublikowaną w CRWDE. 

76. OF musi zapewniać obsługę trybu offline dla ustrukturowanej faktury w tym 

generowanie wymaganych linków/kodów QR. 

77. OF musi zapewniać metadane faktury sprzedaży wymagane do prawidłowego 

utworzenia ustrukturyzowanej faktury w KSeF. 

78. OF musi zapewniać eksport faktury sprzedaży do pliku XML zgodnym  

z obowiązującym schematem. 

79. OF musi zapewniać wizualizację faktury sprzedaży w oparciu o opublikowną 

trasformację w CRWDE. 

80. OF musi zapewniać import faktury zakupu z pliku XML zgodnym z obowiązującym 

schematem wraz z kreatorem pozwalającym na uzupełnienie brakujących danych. 

81. OF musi zapewniać prezentację metadanych faktur zakupu z KSeF we wskazanym 

kontekście. 

82. OF musi zapewniać ewidencję ustrukturyzowanej faktury zakupu z KSeF. 

83. OF musi zapewniać kreator faktury zakupu z ewidencji ustrukturyzowanych faktur 

zakupu. 

 

Obsługa Księgowości Należności (OKN) 

1. OKN musi obsługiwać (księgować) płatności masowe realizowane za pośrednictwem 

banku poprzez automatyczne rozksięgowanie przelewów z indywidualnych kont 

bankowych. 

2. OKN musi obsługiwać część finansową związaną z realizacją dochodów podatkowych 

oraz niepodatkowych urzędu poprzez integrację z księgowością podatkową  

i niepodatkową - na podstawie zapisów księgowości podatkowej księgowości 

niepodatkowej tworzone mają być zapisy w księdze głównej. 

3. OKN musi mieć możliwość obsługi decyzji o umorzeniu zaległości, z możliwością 

odnotowania daty potwierdzenia odbioru decyzji. 

4. OKN musi mieć możliwość obsługi decyzji o odroczeniu terminu płatności lub 

rozłożeniu płatności na raty. 

5. W zakresie wystawiania zaświadczeń w oparciu bazę podatków prowadzoną  

w urzędzie, musi umożliwić uzyskanie informacji o zaleganiu/niezaleganiu  

w płatnościach, przez osoby wnioskujące o zaświadczenie. 

6. OKN musi współpracować z czytnikami kodów kreskowych i umożliwiać drukowanie 

upomnień z kodem kreskowym do odczytania przez pozostałe moduły np. kasa. 
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7. OKN musi mieć możliwość rejestrowania i rozliczania inkasenckich kwitariuszy wpłat. 

OKN (podobszar) obsługujący księgowość podatków (dochody) musi być wewnętrzne 

zintegrowany z modułem (podobszarem) księgowości budżetowej. 

8. OKN musi mieć możliwość automatycznej wymiany danych z obszarem księgowości 

budżetowej (tworzenie dokumentów księgowych na kontach księgi głównej na 

podstawie informacji o przypisach, odpisach, wpłatach, zwrotach), oraz z kasą urzędu 

(automatyczne rozliczanie raportów kasowych z wpłatami podatników). 

9. Tytuł wykonawczy musi mieć możliwość ustawienia odpowiednich statusów, min.:  

a. aktualny, b. umorzenie, c. zwrot z organu, d. zrealizowany, e. zbieg egzekucji,  

f. ograniczony, g. zawieszony, h. wycofany. 

10. OKN musi mieć możliwość automatycznego rozdysponowania wpłaconej przez 

podatnika kwoty według przepisu art. 55 § 2 – ustawy – Ordynacja podatkowa. 

11. OKN powinien umożliwić księgowanie wpłat z podpowiedzią odsetek w przypadku 

wpłat po terminie. 

12. OKN musi mieć możliwość obsługi upomnień (wystawianie, wydruk, prowadzenie 

rejestru). 

13. OKN musi mieć możliwość drukowania do upomnień nalepek dla adresatów upomnień 

wraz z kodem kreskowym. 

14. OKN musi mieć możliwość wystawienia upomnień pojedynczo i grupowo. 

15. OKN musi mieć możliwość wystawienia upomnienia na wybrany dzień księgowy. 

16. OKN musi mieć możliwość wystawienia upomnienia na dowolna liczbę należności. 

17. OKN musi mieć możliwość naliczania odsetek dla należności w upomnieniu na 

dowolnie wskazany dzień. 

18. OKN musi mieć możliwość rejestrowania dat doręczenia dla upomnień  

z wykorzystaniem kodów kreskowym przy wyszukiwaniu upomnienia. 

19. OKN musi mieć możliwość rejestrowania różnych informacji dla upomnienia (np. pole 

Uwagi). OKN podczas rejestracji wpłaty, musi podpowiadać kwotę kosztów 

upomnienia i dawać możliwość pobierania lub niepobierania kosztów upomnień. 

20. OKN musi mieć możliwość obsługi tytułów wykonawczych (wystawianie - na 

poszczególne rodzaje należności, wydruk, rejestry) oraz możliwość eksportu danych 

min. w postaci pliku PDF. 

21. OKN musi mieć możliwość wystawiania tytułów wykonawczych na adres zamieszkania 

lub adres korespondencyjny. 

22. OKN musi mieć możliwość tworzenia nowego tytułu do istniejącego już tytułu przy 

użyciu form: a. zmieniony tytuł wykonawczy, b. dalszy tytuł wykonawczy, c. ponowny 

tytuł wykonawczy. 

23. OKN musi mieć możliwość prowadzenia elektronicznej ewidencji tytułów 

wykonawczych z uwzględnieniem min. następujących elementów: a. numer tytułu 

wykonawczego, b. status tytułu wykonawczego, c. zobowiązanego, d. data wystawienia 

tytułu, e. rok wystawienia tytułu, f. identyfikatora użytkownika systemu 

wystawiającego tytuł wykonawczy, g. kwotę sumy należności, na którą został 

wystawiony tytuł wykonawczy. 

24. Dla tytułu wykonawczego musi być możliwość wydrukowania wniosku o umorzenie 

oraz zawiadomienia o zmianie należności. 

25. Dla tytułu wykonawczego musi być możliwość nanoszenia dodatkowych informacji, 

np. w polu uwagi. 

26. Ewidencja tytułów wykonawczych musi pozwalać na wyszukanie tytułów 

wykonawczych: a. całkowicie zapłaconych, b. częściowo zapłaconych,  

c. niezapłaconych. 
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27. Ewidencja tytułów wykonawczych musi pozwalać na wyszukiwanie tytułów 

wykonawczych min. następujących kryteriach: a. statusie tytułu, b. dacie wystawienia, 

c. imieniu, nazwisku, nr PESEL, nr NIP, adresu zobowiązanego, d. kwocie należności, 

e. numerze tytułu wykonawczego. 

28. OKN musi mieć możliwość wydruku dowodu przeksięgowania i prowadzenie rejestru 

tych przeksięgowań. Dowód przeksięgowania ma być elementem dokumentacji 

księgowej, a rejestr przeksięgowań ma służyć do zarządzania przeksięgowaniami 

dokumentów. 

29. OKN musi mieć możliwość obsługi hipotek (przez konto księgowe). 

30. Musi być możliwość rejestrowania wpłaty od dowolnej osoby (lub osób) na należności 

innych osób lub osoby (zapamiętanie informacji, kto płaci i za kogo płaci). 

31. OKN musi mieć możliwość obsługi prolongat. 

32. OKN musi mieć możliwość tworzenia i obsługi dyspozycji do kasy. W takim wypadku 

użytkownik kasy realizuje tylko konkretną dyspozycję dla danego płatnika utworzoną 

przez użytkownika księgowości zobowiązań w oparciu o stan konta płatnika. 

33. OKN musi współpracować z modułem kasa przy zastosowaniu kodów kreskowych do 

identyfikacji wpłacającego. 

34. OKN musi obsługiwać (księgować) płatności masowe realizowane za pośrednictwem 

banku poprzez automatyczne rozksięgowanie przelewów z indywidualnych kont 

bankowych. 

35. OKN musi posiadać możliwość automatycznego wykonania sprawozdań RBN na 

podstawie zapisów księgowych. 

36. OKN musi posiadać możliwość automatycznego wykonania sprawozdań Rb-27S na 

podstawie zapisów księgowych. 

37. OKN musi mieć możliwość wygenerowania i wydrukowania raportów analitycznych: 

raport zaległości i nadpłat, raport stanów kont analitycznych. 

38. OKN musi mieć możliwość wygenerowania i wydrukowania min. zestawień: a. wydruk 

kartoteki należności i wpłat dla wybranego podatnika/płatnika, b. rozliczenie 

miesięczne wg rodzajów należności, c. dziennik obrotów, d. wydruk przypisów  

i odpisów, e. wydruk umorzeń. 

39. OKN musi pozwalać na wystawianie not odsetkowych dla wybranych należności. 

40. OKN musi pozwalać na liczenie odsetek ustawowych, podatkowych, podatkowych 

obniżonych lub brak liczenia odsetek w zależności od rodzaju należności. 

41. OKN musi mieć możliwość robienia masowych przeksięgowań, np. przeksięgowanie  

z należności długoterminowych z konta 226 na konto 221. 

42. OKN musi mieć możliwość analizowania danych (przypisów, odpisów, wpłat, 

zwrotów, stanów rozrachunków) w oknie programu z uwzględnieniem min. 

następujących parametrów: a. rodzaju należności, b. terminu płatności, c. roku 

należności, d. oznaczenia należności, np. R1, e. należności z upomnieniem, f. należności 

z wystawionym tytułem wykonawczym, g. kwot zaległości, nadpłat, przypisów, 

odpisów, wpłat, zwrotów, przeksięgowań, h. dat księgowania, i. rejonów np. 

przypisanie do sołectwa, j. kont i klasyfikacji budżetowej wynikających z powiązania  

z księgą główną. 

43. OKN musi mieć możliwość wystawiania zaświadczeń o niezaleganiu w podatkach 

(ZAS_W) oraz o zaświadczeń o zaległości podatkowych zbywającego (ZAS-Z). 

 

Obsługa Ewidencji VAT (OEVAT) 

1. OEVAT musi umożliwiać zarządzanie słownikiem towarów i usług. 

2. OEVAT ma mieć możliwość elastycznego tworzenia rejestrów VAT za dowolne okresy 

czasu. 
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3. OEVAT musi umożliwiać wystawianie i obsługę faktur sprzedaży i ich korekt: 

tworzenie, edycja, zatwierdzanie oraz wydruk. 

4. OEVAT musi umożliwiać ewidencję i obsługę faktur zakupu i korekt zakupu. 

5. OEVAT musi umożliwiać tworzenie chronologicznego rejestru VAT według terminów. 

6. OEVAT ma mieć możliwość ujmowania danych o wystawionych/wprowadzonych 

fakturach w księgowości. 

7. OEVAT musi pozwalać na obsługę słowników modułu. 

8. OEVAT musi umożliwiać prowadzenie ewidencji Vat zarówno dla sprzedaży 

fakturowanej jak i niefakturowanej (drukarki fiskalne, paragony fiskalne). 

9. OEVAT musi umożliwiać wyszukiwanie dokumentów Vat zarówno sprzedaży jak  

i zakupu według zadanych kryteriów. 

10. OEVAT musi umożliwiać centralną ewidencję i rozliczenie VAT dla jednostek 

podległych JST. 

11. OEVAT musi umożliwiać sporządzanie, rejestrację i składanie informacji VATUE oraz 

VAT-UEK z obsługą wysyłki do systemu e-Deklaracje w oknie systemu 

12. OEVAT musi umożliwiać wydruk not korygujących na dokumentach zakupu 

13. OEVAT musi umożliwiać ewidencję not korygujących na dokumentach sprzedaży oraz 

automatyczne uwzględnienie not w pliku JPK 

14. OEVAT musi umożliwiać ewidencję dokumentów w ramach Grupy VAT 

15. OEVAT musi umożliwiać utworzenie JPK_GV 

16. OEVAT musi umożliwiać wysłanie JPK_GV na bramkę JPK 

17. OEVAT musi umożliwiać obsługę statusów wysyłki, pobranie UPO wraz  

z wizualizacją/wydrukiem 

18. OEVAT musi umożliwiać automatyczne wyliczenie korekty rocznej VAT 

 

Panel Konfiguracyjny (PK) 

1. PK musi umożliwiać tworzenie dzienników częściowych. 

2. PK musi mieć możliwość zdefiniowania rozbudowanej struktury kont analitycznych. 

3. Klasyfikacja budżetowa dochodów, wydatków, przychodów i rozchodów ma stanowić 

wspólny słownik wykorzystywany podczas tworzenia budżetu urzędu oraz księgowania 

zdarzeń gospodarczych. 

4. PK musi mieć możliwość usprawnienia obsługi zamknięcia roku poprzez automatyczne 

przeksięgowania związane z zamykaniem kont bilansowych i pozabilansowych na 

koncie roku obrotowego. 

5. PK musi mieć możliwość tworzenia bilansu otwarcia na podstawie stanu kont na koniec 

roku poprzedniego. 

 

Raportowanie SFB (RAP) 

1. RAP musi umożliwiać podgląd i wydruk dziennika (dziennika częściowego) 

zarejestrowanych operacji gospodarczych zgodnie z ustawą o rachunkowości. 

2. RAP musi umożliwiać tworzenie zestawień obrotów i sald z uwzględnieniem 

dokumentów przeznaczonych do zaksięgowania (zadekretowanych, ale jeszcze 

niezaksięgowanych). 

3. RAP musi umożliwiać sporządzanie potwierdzenia salda kontrahenta. 

4. RAP musi umożliwiać sporządzenie zestawienia obrotów i sald kont księgi głównej,  

a także ksiąg pomocniczych (analityka kont), który zwiera, co najmniej:  

a. nazwy kont,  

b. salda kont na dzień otwarcia ksiąg rachunkowych (bilans otwarcia), 

c. obroty za dowolny okres (np., sprawozdawczy), 

d. obroty narastająco od początku roku, 



9 

e. salda na koniec okresu (np., sprawozdawczego). 

5. RAP musi mieć możliwość wyszukiwania i wydruku wprowadzonych dokumentów 

według różnych parametrów min.: 

a. Numer dokumentu, 

b. Numer konta księgowego, 

c. Treść dekretu, 

d. Klasyfikacji budżetowej, 

e. Zakresu dat dokumentów,  

f. innych danych wprowadzonych przy dekretacji dokumentu. 

6. RAP musi umożliwiać otrzymanie różnych zestawień w tym między innymi:  

a. wydruk dziennych zapisów księgowych, 

b. wydruk stanu kont (na wybrany dzień) tzw., zestawienie obrotów i sald  

w układzie syntetycznym i analitycznym wraz z klasyfikacją budżetową, 

c. wydruk kartotek kontrahentów w układzie analitycznym wraz z klasyfikacją 

budżetową,  

d. wydruk należności / zobowiązań kontrahentów wraz z terminem płatności, 

e. wykonanie wydatków / dochodów. 

7. RAP musi mieć możliwość prezentacji zapisów w następujący sposób:  

a. realizacja dochodów (plan, wykonanie, % wykonania, klasyfikacja budżetowa), 

b. realizacja wydatków (plan, wykonanie, % wykonania, zaangażowanie, 

klasyfikacja budżetowa). 

 

Rozrachunki SFB (ROZ) 

1. ROZ musi umożliwiać obsługę rozrachunków. 

2. ROZ musi umożliwiać wystawianie not odsetkowych. 

3. ROZ musi umożliwiać tworzenie zestawień należności i zobowiązań kontrahentów. 

4. ROZ musi umożliwiać wystawianie wezwań do zapłaty oraz upomnień (wystawianie 

wydruków, prowadzenie rejestru). 

5. ROZ musi mieć możliwość anulowania wezwania i kosztów związanych z jego 

wystawieniem. 

6. ROZ musi dawać możliwość sparametryzowania wystawiania wezwań do zapłaty  

w zakresie:  

a. wystawianie masowe wezwań do zapłaty, 

b. wystawianie pojedyncze wezwań do zapłaty, 

c. wystawianie wezwania dla wszystkich zaległości danego dłużnika lub tylko dla 

wybranych. 

7. ROZ musi dawać możliwość sparametryzowania wezwań do zapłaty w zakresie 

uwzględniania i określania wartości kosztów wezwania. 

8. ROZ musi umożliwiać wydruk postanowienia o przerachowaniu. 

9. ROZ musi mieć możliwość obsługi tytułów wykonawczych (wystawianie - na 

poszczególne rodzaje należności, wydruk, rejestry) oraz eksport do plików XML 

zgodnych z obowiązującymi schematami, możliwość złożenia podpisu elektronicznego, 

możliwość wizualizacji danych zgodnie z obowiązującą transformacją 

10. ROZ musi zapewniać integrację z Centralnym Systemem Elektronicznych Tytułów 

Wykonawczych (eTW) 

11. ROZ musi mieć możliwość obłsugi ZAWIADOMIENIE WIERZYCIELA DO 

ORGANU EGZEKUCYJNEGO (eZW) (wystawianie, rejestr oraz eksport do plików 

XML zgodnych z obowiązującymi schematami, możliwość złożenia podpisu 

elektronicznego, możliwość wizualizacji danych zgodnie z obowiązującą transformacją 
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Sprawozdawczość Budżetowa i Finansowa (SB) 

1. SB musi mieć możliwość automatycznego zaczytania lub rejestracji ręcznej sprawozdań 

jednostkowych do organu oraz ich automatycznego dekretowania na kontach 

księgowych budżetu (organu). 

2. SB musi umożliwiać sporządzenie oraz wydrukowanie sprawozdań finansowych typu: 

bilans jednostkowy, rachunek zysków i strat oraz zestawienie zmian w funduszu 

jednostki. 

3. SB musi umożliwiać sporządzenie sprawozdań jednostkowych oraz zbiorczych. 

4. SB musi umożliwiać naliczenie sprawozdań na podstawie dokumentów księgowych 

oraz sprawozdań roboczych (z uwzględnieniem dokumentów przeznaczonych do 

zaksięgowania). 

5. SB musi posiadać mechanizm, który weryfikuje i sygnalizuje błędne zapisy dla każdej 

klasyfikacji. 

6. SB musi mieć możliwość eksportu sprawozdań do programu Bestia. 

7. SB musi pozwalać na bezplikową wymianę sprawozdań z jednostkami podległymi za 

pomocą tzw. serwera komunikacyjnego. 

8. SB musi umożliwiać automatyczne wygenerowanie sprawozdania w zakresie planu  

i realizacji wydatków niewygasających 

9. SB musi umożliwiać automatyczne wygenerowanie sprawozdań Rb-UZ, RB-UN,  

RB-ST 

10. SB musi umożliwiać sporządzenie Bilansu skonsolidowanego oraz obsługę Arkusz 

wzajemnych wyłączeń do bilansu skonsolidowanego 

 

Rejestr Umów (RU) 

1. RU musi umożliwiać ewidencję umów zawieranych przez poszczególne wydziały. 

2. RU musi zezwalać na rejestrację min. następujących rodzajów umów:  

a. umowy sprzedaż,  

b. umowy zamiany, 

c. umowy dostawy, 

d. umowy kontraktacji, 

e. umowy o dzieło, 

f. umowy o roboty budowlane, 

g. umowy najmu,  

h. umowy leasingu, 

i. umowy użyczenia, 

j. umowy pożyczki, 

k. umowy rachunku bankowego, 

l. umowy zlecenia  

m. itp. 

3. RU musi umożliwiać poprawianie zarejestrowanej umowy. 

4. RU musi umożliwiać akceptację umowy przez uprawnionego użytkownika. 

5. RU musi umożliwiać tworzenie aneksu do umowy. 

6. RU musi pozwalać na obsługę słowników modułu. 

7. RU ma dawać możliwość wprowadzenia min. następujących rodzajów umów:  

a. Dochodowe, b. Wydatkowe, c. niefinansowe. 

8. RU musi umożliwiać powiązanie dokumentu księgowego z umową. 

9. RU musi umożliwiać wprowadzanie umów wieloletnich. 

10. RU musi umożliwiać dodanie załączników (w postaci plików) do umowy. 

11. RU musi umożliwiać wyszukiwanie umów z kartoteki umów wydatkowych, 

dochodowych, mieszanych i innych min.: a. wg numeru umowy, b. wg nazwy lub 
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nazwiska kontrahenta, c. wg rodzaju umowy, d. wg typu umowy, e. wg jednostki 

realizującej (wydziału, który otrzymał środki na realizację umowy w budżecie),  

f. wg statusu umowy. 

 

Wymagania integracyjne i zasady kalkulacji ceny 

Wykonawca zobowiązany jest zapewnić integrację systemu w wymaganym zakresie oraz 

uwzględnić jej koszt w jednej łącznej cenie realizacji całości zamówienia. W przypadku gdy 

wykonanie którejkolwiek integracji nie będzie możliwe z przyczyn technicznych, prawnych, 

organizacyjnych lub z powodu braku dostępu do API, dokumentacji technicznej, zgód, licencji 

albo współpracy dostawców systemów zewnętrznych, Wykonawca zobowiązany jest 

jednoznacznie wskazać ten zakres w odpowiedzi na zapytanie, opisać przyczynę braku 

możliwości wykonania integracji oraz zaproponować możliwy sposób alternatywnej wymiany 

danych, w szczególności poprzez eksport/import plików, raportów lub inne rozwiązanie 

równoważne. 

Zamawiający oczekuje przedstawienia jednej łącznej ceny realizacji całości zamówienia, 

obejmującej wszystkie wymagania, funkcjonalności, moduły, integracje, usługi wdrożeniowe, 

szkoleniowe, utrzymaniowe oraz prace niezbędne do uruchomienia i prawidłowego działania 

systemu, opisane w niniejszym dokumencie. 

Cena powinna obejmować pełny koszt realizacji zamówienia jako całości, bez podziału na 

części, zadania, moduły lub etapy. Zamawiający oczekuje wskazania jednej wartości netto  

i jednej wartości brutto dla całego zakresu. Jeżeli którakolwiek funkcjonalność, integracja lub 

wymaganie opisane w niniejszym dokumencie wymaga zastosowania odrębnego modułu, 

konfiguracji, integracji z systemem zewnętrznym albo wykonania prac rozwojowych, 

Wykonawca powinien uwzględnić ten zakres w łącznej cenie. 

Informacje o sposobie realizacji poszczególnych wymagań mogą zostać wskazane opisowo, 

jednak nie powinny zastępować jednej łącznej ceny całości zamówienia. W przypadku gdy 

wykonanie któregokolwiek wymagania nie będzie możliwe, Wykonawca zobowiązany jest 

wskazać ten fakt w odpowiedzi na zapytanie, podać przyczynę braku możliwości realizacji oraz 

zaproponować rozwiązanie alternatywne. Brak możliwości realizacji części wymagań nie 

zwalnia Wykonawcy z obowiązku przedstawienia jednej łącznej ceny dla zakresu możliwego 

do wykonania wraz z jednoznacznym wskazaniem wyłączeń. 


