Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego –
 Opis przedmiotu zamówienia

Niniejszy dokument stanowi Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego i określa wymagania dotyczące dostawy, wdrożenia i uruchomienia systemu informatycznego do zarządzania budżetem JST dla Urzędu Miejskiego w Pabianicach wraz z integracją, szkoleniami 
i wsparciem powdrożeniowym.

Zamawiający dopuszcza rozwiązania równoważne, wariantowe lub częściowo spełniające opisane funkcjonalności, o ile pozwalają one osiągnąć zakładane cele użytkowe systemu. Wykonawca powinien wskazać, które funkcjonalności są dostępne standardowo, które wymagają konfiguracji, a które wymagają prac rozwojowych.

Zamawiający oczekuje przedstawienia jednej łącznej ceny realizacji całości zamówienia, obejmującej wszystkie wymagania, funkcjonalności, moduły, integracje, usługi oraz prace opisane w niniejszym dokumencie. Zamawiający nie oczekuje podziału wyceny na części, zadania, moduły ani etapy. Wykonawca powinien wskazać jedną wartość netto oraz jedną wartość brutto dla całego zakresu.

Przeznaczenie systemu:
1. System powinien umożliwiać pracę w części wewnętrznej/prywatnej przeznaczonej dla użytkowników Zamawiającego oraz udostępnianie danych i usług w części publicznej, w zakresie opisanym w niniejszym dokumencie. Jeżeli realizacja części publicznej wymaga odrębnego modułu, integracji z innym systemem lub prac rozwojowych, Wykonawca zobowiązany jest wskazać to w ofercie oraz uwzględnić koszt tego zakresu w jednej łącznej cenie realizacji całości zamówienia.
2. Część prywatna przeznaczona jest do wspomagania procesu obsługi budżetu organu, budżetu urzędu oraz budżetów/planów finansowych jednostek organizacyjnych podległych w zakresie: projektowania, wprowadzania zmian do budżetu, wykonania, ewidencji zaangażowania i udostępniania e-usług.
3. Część publiczna systemu musi umożliwiać udostępnianie mieszkańcom budżetu 
w formie interaktywnej, udział mieszkańców w konsultacjach projektu budżetu oraz obsługę procesu budżetu obywatelskiego. Jeżeli dana funkcjonalność realizowana jest przez odrębny moduł, integrację z innym systemem lub wymaga prac wdrożeniowych bądź rozwojowych, Wykonawca zobowiązany jest wskazać to 
w ofercie oraz uwzględnić jej koszt w jednej łącznej cenie realizacji całości zamówienia.
4. System powinien umożliwiać obsługę podpisu elektronicznego, podpisu zaufanego lub innych mechanizmów autoryzacji dokumentów — w zakresie możliwym technicznie i prawnym oraz wskazanym przez Wykonawcę w ofercie. 
5. System prezentuje budżet w układzie wieloletnim, tzn. prezentuje budżet bieżący, budżety z lat ubiegłych i prognozowane wydatki przedsięwzięć wieloletnich na lata kolejne.
6. System wspiera i automatyzuje procesy związane z tworzeniem oraz zarządzaniem budżetem JST: 
· w układzie zadaniowym;
· w układzie podziałek klasyfikacji budżetowej;
· w układzie mieszanym, w którym tylko wybrana część budżetu sporządzana jest w układzie zadaniowym.
7. System umożliwia automatyczne tworzenie projektu budżetu JST, poprzez agregowanie w jeden budżet, projektów planów finansowych urzędu, poszczególnych jednostek organizacyjnych (podległych i nadzorowanych) w układzie zadaniowym i tradycyjnym.
8. Wszystkie jednostki organizacyjne zarządzające swoimi planami finansowymi pracują w systemie online przez przeglądarkę internetową a przeliczanie budżetu, po wprowadzeniu danych, odbywa się w czasie rzeczywistym.
9. [bookmark: _Hlk502390950]System umożliwia podział planu finansowego urzędu na dysponentów środków budżetowych i sporządzenie dla nich odrębnych planów finansowych wydziałów, referatów i stanowisk.
10. System powinien umożliwiać — jeżeli dotyczy potrzeb Zamawiającego — obsługę funduszu sołeckiego lub analogicznych wyodrębnionych zadań/środków. Jeżeli funkcjonalność stanowi osobny moduł, Wykonawca zobowiązany jest wskazać ten fakt w ofercie oraz uwzględnić jej koszt w jednej łącznej cenie realizacji całości zamówienia.
11. System umożliwia projektowanie budżetu wieloletniego. Planowanie wydatków na przedsięwzięcia wieloletnie obejmuje cały okres ich realizacji.
12. System rejestruje historię wprowadzanych danych, w tym informacje o tym kto 
i kiedy wprowadził lub zmodyfikował dane.
13. System umożliwia prezentację budżetu gminy i planów finansowych jednostek (podległych i nadzorowanych) objętych planowaniem budżetowym zarówno w układzie zadaniowym jak i w układzie tradycyjnym.
14. System umożliwia wprowadzanie i dokonywanie zmian (zmiany w obrębie istniejącego układu zadań, dodawanie nowych zadań) w budżecie miasta oraz 
w planach finansowych jednostek organizacyjnych w trakcie roku budżetowego 
w ujęciu tradycyjnym i zadaniowym.
15. System umożliwia wiązanie kosztów realizacji zadań z podziałkami klasyfikacji budżetowej i automatyczne agregowanie w obrębie danego działu, rozdziału, paragrafu i pozycji klasyfikacji budżetowej.
16. System umożliwia bieżące wprowadzanie wydatków wykonanych zarówno w ujęciu zadaniowym jak i tradycyjnym oraz porównywanie wydatków planowanych z wydatkami wykonanymi (wykonanie procentowe).
17. System umożliwia hierarchizację budżetu zadaniowego w układzie: funkcja, zadanie, podzadanie, działanie, podział zadań na określone typy zadań, określanie celów zadań i definiowanie ich mierników.
18. System umożliwia monitorowanie realizacji budżetu w układzie klasyfikacyjnym i zadaniowym w urzędzie oraz we wszystkich jednostkach (podległych 
i nadzorowanych) objętych planowaniem budżetowym.
19. System umożliwia rejestrowanie i kontrolowanie wielkości zaangażowania przez dysponentów środków budżetowych.
20. System powinien umożliwiać planowanie i monitorowanie zamówień publicznych w powiązaniu z planem finansowym. Funkcjonalność sporządzania rocznego sprawozdania z udzielonych zamówień publicznych powinna zostać wskazana 
w ofercie, a jej koszt — jeżeli wymaga odrębnego modułu, konfiguracji, integracji lub prac rozwojowych — powinien zostać uwzględniony w jednej łącznej cenie realizacji całości zamówienia.  
21. System powinien być zgodny z powszechnie obowiązującymi przepisami prawa właściwymi dla gospodarki finansowej JST, rachunkowości budżetowej, sprawozdawczości budżetowej i finansowej, ochrony danych osobowych, cyberbezpieczeństwa oraz dostępności cyfrowej — w zakresie funkcjonalności objętych systemem.
22. System powinien być utrzymywany przez Wykonawcę w sposób zapewniający jego poprawne działanie przy aktualizacjach wspieranych wersji systemów operacyjnych, przeglądarek, środowisk uruchomieniowych i komponentów bezpieczeństwa.
23. System posiada edytor dokumentów opisowych budżetu umożliwiający bezpośrednie pobieranie danych liczbowych z planów finansowych jednostek 
i budżetu JST.
24. System posiada w pełni polskojęzyczny interfejs użytkownika. Wszystkie funkcje, komunikaty, raporty wyświetlane są w języku polskim.


Opis strefy prywatnej oprogramowania
25. System pozwala na projektowanie planów finansowych urzędu/starostwa oraz jednostek organizacyjnych podległych.
26. Budżet jednostki może być dzielony zgodnie ze strukturą organizacyjną jednostki, przy czym:
· liczba poziomów struktury organizacyjnej powinna być konfigurowalna i dostosowana do struktury Zamawiającego,
· struktura organizacyjna może ulegać zmianom w czasie zarówno w zakresie tworzenia i likwidacji jednostek oraz ich nazewnictwa,
· system prezentuje budżet JST przed zmianą struktury organizacyjnej i po jej zmianie.
27. System pozwala na projektowanie budżetu w układzie:
· klasyfikacyjnym;
· zadaniowym;
· mieszanym, w układzie zadaniowym może być zaprojektowana tylko część budżetu.
28. System umożliwia prowadzenie ewidencji zaangażowania wynikającego 
z zawartych umów, porozumień i podjętych uchwał.
29. System umożliwia pracę nad budżetem online przez przeglądarkę internetową.
30. Wprowadzane dane (plan, zmiany i wykonanie) są przeliczane w trybie rzeczywistym.
Funkcje systemu w zakresie planowania budżetu
31. Definiowanie struktury jednostek organizacyjnych, wydziałów urzędu i jednostek pomocniczych.
32. Prowadzenie na poziomie budżetu JST z dokładnością do jednostek i wydziałów urzędu:
·  planu dochodów;
·  planu wydatków;
·  planu przychodów;
·  planu rozchodów.
33. Ustalanie wysokości limitów wydatków budżetowych:
·  dla grup paragrafów;
·  dla rodzajów zadań (własne, z zakresu administracji rządowej itp.);
·  na dowolnym poziomie struktury planu finansowego;
·  oraz sygnalizuje przekroczenia tych limitów.
34. Rozproszone projektowanie budżetu w układzie zadaniowym i klasyfikacyjnym jednostek organizacyjnych.
35. Automatyczne bilansowanie planu obu układów budżetu.
36. Automatyczne agregowanie planów finansowych urzędu i jednostek podległych 
w budżet JST.
37. System powinien umożliwiać projektowanie budżetu wieloletniego, w szczególności w okresach wymaganych dla Wieloletniej Prognozy Finansowej oraz przedsięwzięć wieloletnich. Wykonawca zobowiązany jest wskazać maksymalny lub konfigurowalny horyzont planowania obsługiwany przez system.
38. Konstrukcja budżetu zadaniowego powinna umożliwiać odwzorowanie struktury funkcja–zadanie–podzadanie–działanie lub innej struktury stosowanej przez Zamawiającego, z możliwością definiowania celów, mierników oraz powiązania 
z klasyfikacją budżetową, z uwzględnieniem standardów stosowanych 
w administracji publicznej.
39. Definiowanie dowolnej liczby zadań pod paragrafem budżetowym.
40. System umożliwia kosztorysowanie zadań budżetowych. Kosztorys zadania może składać się z co najmniej jednej pozycji kosztowej.
41. Pozycja kosztorysowa składa się z następujących elementów:
·  nazwa 
·  ilość
·  jednostki miary
·  cena/koszt jednostkowy
·  wartość pozycji kosztorysowej
42. Generowanie planu finansowego na kolejny rok budżetowy poprzez przeliczenie planu roku bieżącego wskaźnikami przypisanymi do różnych grup paragrafów.
43. Planowanie przedsięwzięć wieloletnich stanowiących załącznik nr 2 do WPF 
w powiązaniu z układem klasyfikacyjnym budżetu. Przedsięwzięcia wieloletnie mają strukturę drzewa.
44. Planowanie postępowań o zamówienia publiczne niezbędnych do realizacji planowanych zadań.
45. Kontrolowanie przekroczenia progów kwotowych zamówień publicznych zgodnie 
z ustawą Prawo zamówień publicznych i wewnętrznym regulaminem obowiązującym w urzędzie.
46. Przeglądanie projektu budżetu w szczegółowości do jednostek i dowolnego poziomu struktury klasyfikacyjnej i zadaniowej.
47. Przeglądanie planu według następujących kryteriów: 
· jednostek organizacyjnych;
· dysponentów środków budżetowych urzędu;
· klasyfikacji budżetowej;
· układu zadaniowego;
· rodzaju dochodów i wydatków;
· grup wydatków;
· podziału na budżet bieżący i majątkowy itp.;
· podziału na zadania własne, zlecone realizowane na podstawie umów;
· dochodów i wydatków realizowanych z udziałem środków Unii Europejskiej;
· wyodrębnionych dochodów i wydatków itp.;
· źródeł finansowania zadania;
· stanu na określony dzień
48. Kontrolowanie wielkości dochodów i wydatków wyodrębnionych oraz obliczanie ich salda.
49. Nadanie projektowi budżetu odpowiednich statusów, odpowiadających kolejnym etapom projektowania:
· etap wprowadzania danych;
· zakończenie prac nad projektem budżetu na poziomie jednostki organizacyjnej i dysponenta (wniosek do projektu budżetu);
· korekta i akceptacja merytoryczna projektu;
· korekta i akceptacja wydziału budżetowego projektu;
· zatwierdzanie projektu budżetu przez organ wykonawczy wraz 
z rejestracją podstawy prawnej przyjęcia;
· wprowadzanie autopoprawki do projektu budżetu;
· zatwierdzanie projektu budżetu przez organ uchwałodawczy wraz 
z rejestracją podstawy prawnej uchwalenia.
50. Definiowanie użytkowników pełniących funkcje nadzoru merytorycznego i nadzoru budżetowego dla wybranych jednostek z uprawnieniami do korygowania zgłoszonego planu jednostki i dysponenta. 
51. Pamiętanie i prezentowanie stan planu jednostki i dysponenta urzędu (wniosku do projektu budżetu) oraz budżetu gminy:
·  w wersji zgłoszonej (wniosek do budżetu);
·  w wersji po korekcie merytorycznej;
·  w wersji po korekcie budżetowej;
·  wprowadzone autopoprawki do projektu budżetu;
·  w wersji z autopoprawkami. 
52. Sporządzanie wydruków planów finansowych i projektu budżetu z dokładnością 
i w układzie danych zdefiniowaną przez użytkownika.
53. Możliwość podpisywania lub zatwierdzania elektronicznego kolejnych wersji planów finansowych, z uwzględnieniem podpisu kwalifikowanego, podpisu zaufanego, podpisu osobistego lub mechanizmu akceptacji wewnętrznej systemu.
54. Prowadzenie repozytorium zgłoszonych planów finansowych oraz ich kolejnych wersji.
55. Generowanie wydruków stanowiących załączniki do uchwał dotyczących projektu budżetu.
56. Definiowanie poziomów uprawnień dla poszczególnych użytkowników. 
W zależności od poziomu uprawnień dla użytkownika będą dostępne poszczególne funkcje programu.
57. [bookmark: _Hlk16238116]Planowanie dochodów i wydatków pozabudżetowych dla jednostek organizacyjnych które prowadzą gospodarkę pozabudżetową, w tym Plan dochodów i wydatków rachunku dochodów jednostek budżetowych prowadzących działalność określoną 
w ustawie o systemie oświaty, plan dochodów skarbu państwa, plan wydatków niewygasających.
58. System powinien umożliwiać eksport danych dotyczących planu budżetu do systemu BeSTi@, w szczegółowości wymaganej przez obowiązujące przepisy i formaty techniczne, w szczególności:
· do poziomu paragrafu klasyfikacji budżetowej,
· z podziałem na jednostki organizacyjne,
· z podziałem na zadania budżetowe, jeżeli taki zakres jest obsługiwany przez system i wymagany przez Zamawiającego.
59. System powinien umożliwiać eksport planów finansowych jednostek organizacyjnych do systemu BeSTi@ lub przygotowanie danych w formatach możliwych do zaimportowania do tego systemu.
60. Eksport planu do systemu FK używanego przez urząd oraz jednostki organizacyjne.
Funkcje systemu w zakresie zarządzania zmianami planów finansowych i budżetu
61. Rejestrowanie przez wnioskodawcę wniosków o zmiany w budżecie na poziomie budżetu JST, jednostek organizacyjnych i wydziałów urzędu.
62. Ewidencjonowanie wniosków o zmianę uchwalonych i odrzuconych.
63. Rozproszone projektowanie zmian do budżetu w układzie zadaniowym 
i klasyfikacyjnym przez urząd i jednostki organizacyjne podległe.
64. Podpisywanie wniosków podpisem elektronicznym.
65. Dołączanie do wniosków dowolnej liczby załączników w postaci plików elektronicznych.
66. Automatyczne bilansowanie zmian w obu układach budżetu w trybie rzeczywistym.
67. Automatyczne agregowanie zmian budżetów urzędu i jednostek podległych 
w budżet JST w trybie rzeczywistym.
68. Nadanie projektowi zmian do budżetu odpowiednich statusów, odpowiadających kolejnym etapom projektowania:
·  etap wprowadzania danych;
·  zakończenie prac nad projektem zmian budżetu na poziomie jednostki;
·  dwupoziomowa korekta i akceptacja merytoryczna wniosku,
·  korekta i akceptacja budżetowa/skarbnika wniosku,
·  zatwierdzanie projektu zmian budżetu przez organ wykonawczy wraz z rejestracją podstawy prawnej przyjęcia;
·  zatwierdzanie projektu zmian budżetu przez organ uchwałodawczy wraz z rejestracją podstawy prawnej uchwalenia.
69. W zakresie zmian budżetu system umożliwia jednoczesne procedowanie wielu wniosków o zmiany, przy czym każdy z wniosków może być procedowany odrębnie lub procedowanie może dotyczyć wybranych wniosków.
70. Przeglądanie zmian budżetu w szczegółowości do jednostki i dowolnego poziomu struktury klasyfikacyjnej i zadaniowej.
71.  Przeglądanie zmian budżetu według następujących kryteriów: 
·  jednostek organizacyjnych;
·  dysponentów środków budżetowych urzędu;
·  klasyfikacji budżetowej;
·  układu zadaniowego;
·  rodzaju dochodów i wydatków;
·  grup wydatków;
·  podziału na budżet bieżący i majątkowy itp.;
·  podziału na zadania własne, zlecone realizowane na podstawie umów;
·  dochodów i wydatków realizowanych z udziałem środków Unii Europejskiej;
·  wyodrębnionych dochodów i wydatków itp.;
·  stanu planów finansowych i budżetu na określony dzień.
72. Wydruki zmian budżetu z dokładnością i układem danych ustalonym przez użytkownika.
73. Generowanie wydruków stanowiących załączniki do uchwał i zarządzeń zmieniających budżet.
74. Wydruki zmian planów finansowych dla poszczególnych jednostek organizacyjnych.
75. Informacja o zmianach w budżecie zawierająca dane na dowolny dzień roku budżetowego w układzie:
·  uchwała budżetowa;
·  plan przed zmianami – plan aktualny;
·  zmniejszenia;
·  zwiększenia;
·  plan po zmianach.
76. [bookmark: _Hlk16237785]Obsługa zmian dochodów i wydatków pozabudżetowych dla jednostek organizacyjnych które prowadzą gospodarkę pozabudżetową wg zasad takich samych jak dla budżetu.
77. System powinien umożliwiać eksport danych dotyczących zmian budżetu do systemu BeSTi@ lub przygotowanie danych w formatach możliwych do zaimportowania do tego systemu.
78. System powinien umożliwiać eksport zmian planów finansowych jednostek organizacyjnych do systemu BeSTi@ lub przygotowanie danych w formatach możliwych do zaimportowania do tego systemu.
79. System powinien umożliwiać eksport danych dotyczących zmian budżetu i zmian planów finansowych do systemu finansowo-księgowego używanego przez Zamawiającego oraz, jeżeli dotyczy, przez jednostki organizacyjne Zamawiającego — po wskazaniu nazwy systemu, jego wersji, dostępnych interfejsów, formatów wymiany danych oraz zakresu danych podlegających integracji.
Funkcje systemu w zakresie ewidencji wykonania planów finansowych i budżetu
80. Rejestrowanie danych o wykonaniu budżetu JST z dokładnością do jednostek 
i wydziałów urzędu.
81. Rozproszone wprowadzanie danych o wykonaniu w układzie zadaniowym 
i klasyfikacyjnym przez urząd i jednostki organizacyjne podległe.
82. System powinien umożliwiać wczytanie danych o wykonaniu planu finansowego jednostki z plików sprawozdań budżetowych, w szczególności Rb-27S i Rb-28S, w formatach obsługiwanych przez system BeSTi@ lub inne obowiązujące narzędzia sprawozdawcze, z jednoczesną weryfikacją zgodności danych z planem finansowym. Wykonawca powinien wskazać obsługiwane formaty plików, zakres automatycznej weryfikacji oraz ewentualne ograniczenia funkcjonalne.
83. Prezentowanie danych o wykonaniu w układzie:
·  Plan;
·  Wykonanie;
·  % wykonania;
·  Pozostało.
84. Rozproszone wprowadzanie danych o wykonaniu mierników budżetu zadaniowego.
85. Automatyczne bilansowanie wykonania w obu układach budżetu.
86. Automatyczne agregowanie wykonania budżetów urzędu i jednostek podległych 
w wykonanie budżetu JST.
87. Rejestrowanie historii wprowadzanych danych o wykonaniu, w tym informacji 
o tym kto i kiedy wprowadził lub zmodyfikował dane.
88. Przeglądanie informacji o wykonaniu budżetu w szczegółowości do jednostek 
i dowolnego poziomu struktury klasyfikacyjnej i zadaniowej.
89. Przeglądanie wykonania budżetu według następujących kryteriów: 
· [bookmark: _Hlk502397797] jednostek organizacyjnych;
·  dysponentów środków budżetowych urzędu;
·  klasyfikacji budżetowej;
·  układu zadaniowego;
·  rodzaju dochodów i wydatków;
·  grup wydatków;
·  podziału na budżet bieżący i majątkowy itp.;
·  podziału na zadania własne, zlecone realizowane na podstawie umów;
·  dochodów i wydatków realizowanych z udziałem środków Unii Europejskiej;
·  wyodrębnionych dochodów i wydatków itp. 
90. Wydruki wykonania budżetu z dokładnością i w układzie danych zdefiniowanych przez użytkownika.
91. Wydruki wykonania budżetu dla poszczególnych jednostek organizacyjnych.
92. Eksport wykonania budżetu do systemu BeSTi@.
93. Eksport wykonania planów finansowych jednostek do systemu BeSTi@.
94. Import danych o wykonaniu z systemu FK używanego przez gminę.

Funkcje systemu w zakresie ewidencji zaangażowania środków
95.  System umożliwia rejestrację zaangażowania środków przez dysponentów budżetu, w tym:
·  rejestrację dokumentów powodujących zaangażowanie (umów, aneksów do umów, faktur, zleceń itp.);
·  kontrolowanie statusów wprowadzanych dokumentów (projekt dokumentu, dokument kontrasygnowany, dokument podpisany itp.);
·  informowanie użytkownika o wielkości wolnych środków możliwych do zaangażowania.
96. System blokuje rejestrację dokumentu zaangażowania powodującego przekroczenie wartości planu.
97. System umożliwia kontrolowanie i rejestrowanie kontrasygnat wykonywanych przez skarbnika.
98. System umożliwia prowadzenie rejestru faktur i rozdysponowanie ich na poszczególne wydziały i pracowników. 
99. System umożliwia rejestrację faktur (transz, rat itp.) do umów w tym:
· informowanie dysponenta o wartościach pozostałych do zafakturowania, rat, transz do zapłacenia,
· blokowanie rejestracji dokumentu powodującego przekroczenie wartości umowy,
· przy rejestracji dokumentu zaangażowania, system powinien umożliwiać pobieranie lub weryfikację danych kontrahentów z bazy kontrahentów Zamawiającego oraz — o ile dostępne technicznie i prawnie — z rejestrów publicznych takich jak REGON BIR, CEIDG i KRS. Wykonawca powinien wskazać, które integracje są dostępne standardowo, a które wymagają dodatkowych prac lub uprawnień dostępowych.
100. System umożliwia wygenerowanie opisu faktury (dekretu), oraz wniosku 
o zaangażowanie środków budżetowych.
101. System umożliwia okresowe blokowanie wydatków środków budżetowych.
102. W przypadku rejestrowania umów wieloletnich system rezerwuje i angażuje środki w budżetach lat przyszłych.
103. System umożliwia automatyczne wygenerowanie wykazu zawartych umów, zawierającego co najmniej następujący zestaw danych:
·  Lp.;
·  Numer umowy;
·  Rok zawarcia umowy;
·  Podmiot umowy;
·  Przedmiot umowy;
·  Czy umowa dotyczy dotacji (tak/nie);
·  Wartość brutto i netto umowy;
·  Okres na jaki umowa została zawarta.
104. System prezentuje dane o zaangażowaniu w układzie:
·  Uchwała budżetowa;
·  Plan po zmianach;
·  Wykonanie;
·  Zaangażowanie;
·  Wolne środki.
105. System automatycznie generuje komunikat o terminie wygaśnięcia umowy, przesyła go mailem do prowadzącego umowę oraz pokazuje w komunikatorze systemowym.
[bookmark: _Hlk481133789]Rejestr umów w powiązaniu z portalem Centralny Rejestr Umów JSFP
System powinien umożliwiać prowadzenie rejestru umów Zamawiającego, w tym gromadzenie danych wymaganych przepisami dotyczącymi Centralnego Rejestru Umów Jednostek Sektora Finansów Publicznych.
System powinien umożliwiać przygotowanie danych do publikacji w CRU JSFP, a jeżeli właściwe przepisy i rozwiązania techniczne udostępnione przez administratora CRU JSFP będą to umożliwiały — również integrację lub automatyczne przekazywanie danych do CRU JSFP.
Wykonawca powinien wskazać, czy oferowane rozwiązanie posiada gotowy moduł obsługi CRU JSFP, czy wymaga dostosowania, a koszt tej funkcjonalności powinien zostać uwzględniony w jednej łącznej cenie realizacji całości zamówienia.
Planowanie i kontrola realizacji zamówień publicznych
106. System umożliwia planowanie zamówień publicznych w ramach, których będą realizowane poszczególne zadania budżetowe.
107. System umożliwia sporządzanie planu zamówień publicznych.
108. System kontroluje sumaryczną wartość zamówień w poszczególnych trybach postępowania i progach kwotowych oraz sygnalizuje ich przekroczenie.
109. System zlicza wartości wskazanych dokumentów zaangażowania (umów faktur 
i innych) zrealizowanych w różnych trybach postępowania i zestawia dane do rocznego sprawozdania z zamówień publicznych.
110. System zlicza dane z zamówień publicznych o wartości nieprzekraczających 130.000 zł.
Pulpit kierownictwa
System powinien umożliwiać prezentację syntetycznych informacji zarządczych, w szczególności o stanie realizacji planu finansowego, wykonaniu, zaangażowaniu, wolnych środkach, dotacjach, rezerwach budżetowych i zadaniach. Wykonawca powinien wskazać, czy funkcjonalność ta jest dostępna jako standardowy pulpit/analityka/BI, czy jako moduł dodatkowy.

Planowanie i zmiany przedsięwzięć wieloletnich
111. System umożliwia zarządzanie planem przedsięwzięć wieloletnich – planowanie, zmiany wykonanie i zaangażowanie.
112. Koszty przedsięwzięć powiązane są z planami finansowymi, budżetem i wieloletnią prognozą finansową (WPF).
113. System umożliwia jednoczesną pracę na przedsięwzięciach przyjętych uchwałą 
o WPF, jak i nad nowym projektem przedsięwzięć.
Gospodarka pozabudżetowa
114. System umożliwia sporządzenie planów, zmian i wykonania w zakresie gospodarki pozabudżetowej, w tym:
a.  rachunków dochodów własnych jednostek oświatowych;
b.  planu dochodów budżetu państwa;
c.  wydatków niewygasających;
d.  planów finansowych jednostek kultury oraz zakładów budżetowych; 
115. Generowanie załączników z zakresu gospodarki pozabudżetowej do uchwały budżetowej, uchwał i zarządzeń zmieniających budżet i plan finansowy.  
Wydruki
116. Możliwość generowania i konfigurowania raportów oraz wydruków, w tym wyboru zakresu danych, układu, kolumn i formatów eksportu. Wykonawca powinien wskazać zakres konfiguracji dostępny dla użytkownika oraz zakres wymagający wsparcia administratora lub Wykonawcy.
117. Generowanie załączników do uchwały budżetowej, uchwał i zarządzeń zmieniających budżet i plan finansowy.  
118. Generowanie wydruków w formatach PDF, XLS/XLSX, DOCX, CSV oraz — jeżeli dostępne — ODT.
Edytor części opisowej budżetu
119. System posiada wbudowany edytor tekstu umożliwiający sporządzenie dokumentów tekstowych związanych z budżetem, takich jak uzasadnienie do uchwały, uchwała lub zarządzenie, sprawozdanie opisowe.
120. Redagując dokument tekstowy, użytkownik wskazuje, które dane budżetowe mają być odczytywane z budżetu i wstawione do treści dokumentu. Edytor umożliwia wstawianie danych takich jak:
·  symbol, nazwę i wartość elementu klasyfikacji budżetowej; 
·  symbol, nazwę i wartość zadania budżetowego;
·  wartość elementu dla planu, zmian, wykonania i zaangażowania.
121. System umożliwia zdefiniowanie dowolnej ilości szablonów dokumentów tekstowych oraz wywoływanie ich treści z aktualnymi danymi finansowymi.
Możliwości systemu w zakresie sprawozdawczości budżetowej
122. System umożliwia rozproszone sporządzanie sprawozdań budżetowych urzędu, organu oraz jednostek organizacyjnych podległych, w tym sprawozdań: Rb-27S, Rb-27ZZ, Rb-28NWS, Rb-28S, Rb-34S, Rb-50D, Rb-50W, Rb-N, Rb-NDS, Rb-PDP, Rb-ST, Rb-Z
123. System umożliwia importowanie sprawozdań budżetowych w formacie i strukturze systemu BeSTi@.
124. System umożliwia sporządzanie i import sprawozdań z podziałem na organ 
i jednostkę.
125. System umożliwia podpisywanie sprawozdań podpisem elektronicznym.
126. Dla każdej jednostki organizacyjnej system umożliwia określenie wymagalnych sprawozdań.
127. System umożliwia sporządzanie sprawozdań głównych i korekt do sprawozdań oraz ich podpisywanie podpisem elektronicznym.
128.  System udostępnia zbiorczą informację pokazującą:
·  jednostki, które sporządziły sprawozdania wymagane w danym okresie sprawozdawczym, 
·  jednostki, które pracują nad sprawozdaniami,
·  jednostki, które jeszcze nie rozpoczęły prac nad sprawozdaniami.
129. System umożliwia dokonanie przesunięć środków pomiędzy zadaniami budżetowymi w zatwierdzonych sprawozdaniach bez zmiany wartości paragrafu 
i konieczności sporządzania korekty do sprawozdania.
130. W momencie wprowadzania sprawozdania system weryfikuje wartości wprowadzanych danych i sygnalizuje negatywne wyniki weryfikacji.
131. Na żądanie użytkownika system umożliwia wygenerowanie raportu weryfikacji poprawności danych z oznaczeniem, które dane nie spełniają warunków poprawności.
132. System umożliwia wykonanie wydruków kontrolnych sprawozdań.
133. System tworzy elektroniczne repozytorium potwierdzonych sprawozdań (głównych i korekt) dla każdej jednostki oddzielnie oraz jednoznacznie informuje o terminie wygenerowania sprawozdania.
134. System umożliwia wygenerowanie wydruku pokazującego różnicę wartości pomiędzy kolejnymi wersjami sprawozdań z pokazaniem, które dane uległy zmianie.
135. System umożliwia agregowanie danych sprawozdań jednostek w sprawozdanie organu.
136. System umożliwia wygenerowanie sprawozdań w formacie umożliwiającym wczytanie ich do systemu BeSTi@ paczką sprawozdań.
Możliwości systemu w zakresie sprawozdawczości finansowej
137. System umożliwia rozproszone sporządzanie sprawozdań finansowych jednostkowych przez jednostki budżetowe, jednostki kultury, zakłady budżetowe 
i spółki prawa handlowego.
138. System umożliwia ewidencjonowanie wyłączeń, ich uzgadnianie i potwierdzanie.
139. System umożliwia importowanie jednostkowych sprawozdań finansowych 
w formacie XML wygenerowanych z innych systemów finansowo-księgowych 
a w przypadku spółek prawa handlowego w formacie składanym do KRS.
140. System umożliwia sporządzenie zbiorczego i skonsolidowanego sprawozdania finansowego na podstawie danych ze sprawozdań jednostkowych.
141. System umożliwia eksport zbiorczego i skonsolidowanego sprawozdania finansowego do systemu BeSTi@.
Administrowanie oprogramowaniem 
142. Definiowanie słownika jednostek organizacyjnych i komórek struktury organizacyjnej.
143. Definiowanie użytkowników systemu z możliwością nadawania odrębnych uprawnień do poszczególnych elementów struktury budżetu zadaniowego 
i klasyfikacyjnego a także do obsługi strefy publicznej budżetu.
144. System umożliwia obsługę następujących zasad definiowania hasła logowania:
·  Minimalna długość hasła – 8 znaków;
·  Znaki użyte w definicji hasła; mała i duża litera, cyfra, znak specjalny;
·  Częstotliwość zmiany hasła;
·  Niepowtarzalność hasła.
145. Przy pierwszym logowaniu oraz po każdej zmianie hasła przez administratora system wymusza zmianę hasła użytkownika.
146. Definiowanie słownika klasyfikacji budżetowej w oparciu o zgodny z aktualnym stanem prawnym wykaz działów, rozdziałów i paragrafów – odrębnie dla dochodów i wydatków, przychodów i rozchodów.
147. Import paczki słowników klasyfikacji budżetowej z systemu BeSTi@.
148. Definiowanie słownika źródeł dochodów (subwencje, dotacje, dochody własne 
i inne – dowolne.
149. Definiowanie słownika rodzajów zadań: przeznaczenia wydatków (własne, zlecone z zakresu administracji rządowej itp.).
150. Definiowanie grup paragrafów wg dowolnego kryterium.
151. Definiowanie hierarchicznego słownika układu zadaniowego zawierającego symbole o następującej strukturze: funkcja, zadanie, podzadanie, działanie budżetowe.
152. Definiowanie słownika Wnioskodawca zmiany.
153. Definiowanie słownika Źródło finansowania zmiany.
154. Definiowanie uprawnień dostępu do danych dla użytkowników systemu.
155. Definiowanie uprawnień do nadawania budżetowi statusu.
156. W przypadku trzykrotnej próby błędnego logowania system blokuje konto użytkownika na określony czas oraz wyświetla czas oczekiwania na odblokowanie konta.
157. System posiada mechanizm zmiany utraconego hasła użytkownika 
z wykorzystaniem emaila.
158. System umożliwia zgłaszanie problemów do serwisu systemu bezpośrednio 
z aplikacji.
159. System informuje o użytkownikach aktualnie zalogowanych do systemu.
160. System umożliwia parametryzację wydruków oraz zapamiętywanie parametrów pod określoną nazwą.
Realizacja eUsług 
161. System umożliwia realizację następujących eUsług na 4 i 5 poziomie dojrzałości:
· Składanie wniosku do projektu budżetu – po akceptacji, wniosek automatycznie zapisuje się w projekcie budżetu,
· Wniosek o informację z rejestru umów – generuje odpowiedź automatycznie,
· Wniosek o informację o udzielonych dotacjach – system generuje odpowiedź automatycznie,
· Wniosek o informację o planowanych i realizowanych zadaniach inwestycyjnych – system generuje odpowiedź automatycznie,
· Wniosek o informację o planowanych zamówieniach publicznych – system generuje odpowiedź automatycznie.
162. Automatyczne odpowiedzi można w szerokim zakresie personalizować, ustalając między innymi:
· Kanał komunikacji (poprzez system, email, SMS),
· Częstotliwość powiadamiania (np. zmiany statusu)
· Forma odpowiedzi (pdf, xls, csv),
Zakres integracji objęty jedną łączną ceną zamówienia
163. System powinien umożliwiać integrację z systemem FK urzędu oraz systemami FK jednostek organizacyjnych w zakresie:
· bazy kontrahentów – system korzysta z bazy kontrahentów FK przy rejestracji dokumentów zaangażowania;
· ewidencji planu – uchwalony plan z systemu jest wczytywany do systemu FK;
· ewidencji zmian – uchwały zmieniające budżet są wczytywane do systemu FK;
· ewidencji zaangażowania – zarejestrowane dokumenty zaangażowania są eksportowane do systemu FK;
· ewidencji dekretów – zarejestrowane i opisane faktury są eksportowane do systemu FK;
· ewidencji wykonania – wykonanie zaksięgowane w systemie FK jest wczytywane do systemu budżetowego;
· informacji o zapłaceniu faktury – po zapłaceniu faktury, do systemu budżetowego jest przekazywana informacja o tym zdarzeniu.
164. System powinien być zintegrowany z centralnymi rejestrami publicznymi CEIDG, KRS, REGON BIR, z których pobiera dane o kontrahentach.
165. System jest zintegrowany z systemem BeSTi@ w zakresie:
· ewidencji planu – plan z systemu jest wczytywany do BeSTi@,
· ewidencji zmian – uchwały i zarządzenia zmieniające budżet są wczytywane do BeSTi@,
· sprawozdawczość budżetowa – sprawozdania budżetowe są wczytywane do BeSTi@,
· sprawozdawczość finansowa – sprawozdania finansowe są wczytywane do BeSTi@.
166. System może być zintegrowany z systemem obiegu dokumentów – prace integracyjne wykonywane są w trakcie wdrożenia. 
· wnioski z eUsług i odpowiedzi na nie automatycznie generowane przez system są rejestrowane jako korespondencja przychodząca i wychodząca.
· sprawozdania budżetowe i finansowe składane przez jednostki rejestrowane są jako korespondencja przychodząca.
Możliwości systemu w zakresie strefy publicznej – prezentacja budżetu 
167. W strefie publicznej system udostępnia obywatelom budżet w układzie podziałek klasyfikacji budżetowej i układzie zadaniowym poprzez przeglądarkę internetową.
168. W strefie publicznej system umożliwia mieszkańcom nawigowanie po strukturze budżetu klasyfikacyjnego i zadaniowego.
Wymagania systemowe i sprzętowe
System powinien być zaprojektowany w architekturze umożliwiającej bezpieczną pracę przez przeglądarkę internetową. Wykonawca powinien wskazać rekomendowany model wdrożenia: on-premise, chmura publiczna, chmura prywatna, SaaS lub model hybrydowy.
Wykonawca powinien określić minimalne i rekomendowane wymagania infrastrukturalne dla wskazanego modelu wdrożenia, w tym wymagania dotyczące serwera, bazy danych, kopii zapasowych, dostępności, liczby użytkowników, przeglądarek oraz łączy internetowych.
System powinien działać na aktualnie wspieranych wersjach popularnych przeglądarek internetowych, w szczególności Chrome, Edge, Firefox lub równoważnych.
Harmonogram realizacji
Wykonawca zobowiązany jest zapewnić realizację zamówienia w następujących terminach:
· dostawa licencji lub uruchomienie dostępu do systemu oraz instalacja systemu - w terminie do 14 dni od dnia podpisania umowy;
· wdrożenie systemu, konfiguracja, uruchomienie podstawowych funkcjonalności oraz przeprowadzenie szkoleń użytkowników - w terminie od 14. do 60. dnia od dnia podpisania umowy;
· wdrożenie e-usług, części publicznej oraz wymaganych integracji - w terminie od 30. do 120. dnia od dnia podpisania umowy.
Wykonawca zobowiązany jest uwzględnić realizację powyższego harmonogramu w jednej łącznej cenie realizacji całości zamówienia. Jeżeli dotrzymanie któregokolwiek z powyższych terminów nie będzie możliwe, Wykonawca zobowiązany jest wskazać ten fakt w ofercie, podać przyczynę oraz zaproponować najkrótszy możliwy realny termin realizacji danego etapu.
Rozwój systemu
Zamawiający rozważa objęcie zamówieniem lub zamówieniem opcjonalnym dodatkowych modułów:
· modułu wnioskowania o środki budżetowe przez jednostki podległe, 
· modułu zarządzania długiem, obejmującego kontrolę umów kredytowych, pożyczkowych, emisji obligacji oraz poręczeń i gwarancji.
Wykonawca powinien wskazać, czy posiada takie moduły, czy wymagają one wykonania prac rozwojowych, a koszt ich realizacji powinien zostać uwzględniony w jednej łącznej cenie realizacji całości zamówienia.
[bookmark: _Toc210997804]Integracja proponowanego oprogramowania z oprogramowaniem używanym przez Zamawiającego
169. Wykonawca musi zapewnić integrację z systemem budżetowym Zamawiającego 
w następującym zakresie:
· importu budżetu oraz zmian w budżecie, wraz z automatycznym księgowaniem budżetu w Organie, z pliku DAT i API systemu budżetowego,
· import planu finansowego oraz zmian w planie finansowym, wraz 
z automatycznym księgowaniem planu w Jednostce, z pliku DAT i API systemu budżetowego,
· import planu wydatków niewygasających z pliku DAT pochodzącego z systemu budżetowego,
· dane kontrahentów, poprzez API w architekturze REST, na potrzeby integracji do dokumentów zaangażowania,
· księgowania w szczegółowości wymaganej przez system budżetowy w celu przekazania danych dotyczących wykonania,
· dane o wykonaniu muszą być wysłane na API w architekturze REST systemu budżetowego,
· automatyczne księgowanie dokumentów zaangażowania pochodzących 
z systemu budżetowego poprzez API w architekturze REST,
· wysyłanie danych o zrealizowanych przelewach do systemu budżetowego poprzez API w architekturze REST,
· obsługę dokumentów typu zaangażowanie, korekta zaangażowania, faktura bez umowy, faktura do umowy, korekta faktury bez umowy, korekta faktury do umowy, dokumenty wydatków niewygasających przekazywane przez system budżetowy poprzez API w architekturze REST,
· wysyłkę sprawozdań co najmniej Rb-27S oraz Rb-28S na API w architekturze REST systemu budżetowego,
· możliwość odrzucania dokumentów pochodzących z systemu budżetowego poprzez API w architekturze REST; dokumenty przeznaczone do poprawy 
w systemie budżetowym,
· możliwość usuwania danych o przelewach wysłanych poprzez API 
w architekturze REST; przelewy przeznaczone do poprawy w systemie finansowo-księgowym.
Wykonawca zobowiązany jest zapewnić integrację systemu w wymaganym zakresie oraz uwzględnić jej koszt w jednej łącznej cenie realizacji całości zamówienia. W przypadku gdy wykonanie którejkolwiek integracji nie będzie możliwe 
z przyczyn technicznych, prawnych, organizacyjnych lub z powodu braku dostępu do API, dokumentacji technicznej, zgód, licencji albo współpracy dostawców systemów zewnętrznych, Wykonawca zobowiązany jest jednoznacznie wskazać ten zakres w ofercie, opisać przyczynę braku możliwości wykonania integracji oraz zaproponować możliwy sposób alternatywnej wymiany danych, w szczególności poprzez eksport/import plików, raportów lub inne rozwiązanie równoważne.

Zamawiający oczekuje przedstawienia jednej łącznej ceny realizacji całości zamówienia, obejmującej wszystkie wymagania, funkcjonalności, moduły, integracje, usługi wdrożeniowe, szkoleniowe, utrzymaniowe oraz prace niezbędne do uruchomienia 
i prawidłowego działania systemu, opisane w niniejszym dokumencie.

Cena powinna obejmować pełny koszt realizacji zamówienia jako całości, bez podziału na części, zadania, moduły lub etapy. Zamawiający oczekuje wskazania jednej wartości netto i jednej wartości brutto dla całego zakresu.

Jeżeli którakolwiek funkcjonalność, integracja lub wymaganie opisane w niniejszym dokumencie wymaga zastosowania odrębnego modułu, konfiguracji, integracji z systemem zewnętrznym albo wykonania prac rozwojowych, Wykonawca powinien uwzględnić ten zakres w łącznej cenie. Informacje o sposobie realizacji poszczególnych wymagań mogą zostać wskazane opisowo, jednak nie powinny zastępować jednej łącznej wyceny całości zamówienia.

W przypadku gdy wykonanie któregokolwiek wymagania nie będzie możliwe, Wykonawca zobowiązany jest wskazać ten fakt w ofercie, podać przyczynę braku możliwości realizacji oraz zaproponować rozwiązanie alternatywne. Brak możliwości realizacji części wymagań nie zwalnia Wykonawcy z obowiązku przedstawienia jednej łącznej ceny dla zakresu możliwego do wykonania wraz z jednoznacznym wskazaniem wyłączeń.
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