Znak sprawy: KPM-1.272.1.1.21.2024

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

na ustuge pn.: "Dostawa kart podarunkowych ze $rodkéw ZFSS z przeznaczeniem dla
dzieci pracownikéw Urzedu Miejskiego w Pabianicach w wieku do lat 15”.

PUNKT 1. INFORMACJE O ZAMAWIAJACYM

Zamawiajacy: Miasto Pabianice — Urzad Miejski w Pabianicach, 95-200 Pabianice
ul. Zamkowa 16, NIP 731-196-27-56, REGON 472057715, reprezentowanym przez
Prezydenta Miasta Pabianic - Grzegorza Mackiewicza.

PUNKT 2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest dostawa 133 sztuk przedptaconych kart podarunkowych
ze $rodkdéw Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych z przeznaczeniem
dla dzieci pracownikéw Urzedu Miejskiego w Pabianicach w wieku do lat 15, zgodnie
Z ponizszym wykazem:

1) karty wilosci 32 szt. - zasilone kwotg 360,00 zt
2) karty w ilosci 101 szt. - zasilone kwotg 300,00 zt

2. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ zmiany liczby zamawianych kart okreslonej
w pkt. 1 do czasu podpisania umowy.

3. Karta podarunkowa moze by¢ uzyta wylgczenie jako forma zaptaty za zakup towarow
i ustug w stacjonarnych placéwkach handlowo — ustugowych oraz sklepie internetowym.

4. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci realizacji transakcji kartg tylko w jednej
sieci handlowe;j.

5. Karta podarunkowa nie podlega wymianie na gotéwke.

6. Nie bedg pobierane prowizje od zawieranych transakcji w punktach sprzedazy.

7. Wykonawca zapewnia mozliwos¢ bezptatnego sprawdzenia ilosci dostepnych srodkéw
w czasie rzeczywistym na karcie podarunkowej oraz historii transakciji, telefonicznie lub
za posrednictwem internetu.

8. Wykonawca zapewnia mozliwos¢ wydania duplikatu kart w przypadku uszkodzenia,
zgubienia lub kradziezy.

10.Uzytkownicy kart bedg mieli mozliwos¢ skorzystania ze wszystkich promoc;ji
oferowanych przez Wykonawce.

11.Karty bedg zabezpieczone kodem PIN.

12.Minimalny termin waznosci kart podarunkowych wynosi 12 miesiecy od dnia dostawy.

13.Zapytanie ofertowe zostato przeprowadzone zgodnie z Zarzgdzeniem Nr 35/2024/P
Prezydenta Miasta Pabianic z dnia 1 lutego 2024 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
udzielania zamdéwien o wartosci ponizej kwoty 130.000,00 zt.



PUNKT 3. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
Zamowienie nalezy zrealizowac¢ w terminie do 5 dni roboczych od dnia podpisania umowy.
PUNKT 4. ZAMOWIENIA UZUPELNIAJACE, PODWYKONAWCY

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia przez wykonawce catosci
lub czesci zamowienia podwykonawcom.

PUNKT 5. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamdwienia mogqg ubiegac sie wytgcznie wykonawcy, ktdrzy spetniajg
warunki dotyczgce:
1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym;
2) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci gospodarcze;j

lub zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow;

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;
4) zdolnosci technicznej lub zawodowej.

2. Zamawiajacy nie formutuje specjalnych wymagan dla potwierdzenia spetnienia
ww. warunkow.

3. Ocena spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu zostanie dokonana na podstawie
oswiadczenia ztozonego przez Wykonawce. Ocena bedzie dokonana metoda: spetnia —
nie spetnia.

PUNKT 6. WYKAZ DOKUMENTOW POTWIERDZAJACYCH SPELNIENIE WARUNKOW
UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ INNYCH WYMAGANYCH
DOKUMENTOW

Wykonawca w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych
mowa w punkcie 5 przedktada oswiadczenie zgodnie z wzorem okreslonym w zatgczniku nr
2 do zaproszenia.

PUNKT 7. OSOBA UPOWAZNIONA DO KONTAKTU Z WYKONAWCA

Osoba upowazniona do kontaktowania sie z Wykonawcami w godzinach
od 08.00 do 15.00 jest: Agnieszka Michel, tel. (42) 22 - 54 - 651,
e-mail: a.michel@um.pabianice.pl.

PUNKT 8. JEZYK OFERTY
Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim czytelnym podpisem.
PUNKT 9. PODPISY

Osoby wskazane w dokumencie upowazniajgcym do wystepowania w obrocie prawnym lub
posiadajgce petnomocnictwo muszg ztozy¢ podpisy:

1) na wszystkich stronach oferty;

2) na wszystkich stronach zatgcznikow;

3) w miejscach, w ktérych wykonawca naniést zmiany w swoich zapisach.



PUNKT 10. PELNOMOCNICTWO

W przypadku Wykonawcow niedziatajgcych w postepowaniu przez petnomocnika, do oferty
musi by¢ zatgczony oryginat lub urzedowo poswiadczony odpis petnomocnictwa.

PUNKT 11. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wykonawca ma prawo ziozy¢ tylko jedng oferte. W przypadku ziozenia przez
Wykonawce wiecej niz jednej oferty, wszystkie oferty zostang odrzucone.

2. Oferte nalezy sporzadzi¢ na formularzu oferty, stanowigcym zatgcznik nr 1
do zaproszenia.

3. Oferta powinna by¢ ziozona w jezyku polskim, w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

4. Zamawiajgcy, na kazdym etapie postepowania, moze zgdac¢ oswiadczen i dokumentow
potwierdzajgcych, ze dokumenty zatgczone do oferty sg zgodne ze stanem faktycznym
oraz zwrdci¢ sie o ztozenie wyjasnien lub uzupetnienie tresci oferty. Oferta Wykonawcy,
ktory nie odpowie na takie wezwanie, lub odpowie w sposéb niewystarczajgcy, zostanie
odrzucona.

5. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

PUNKT 12. TERMIN ZWIAZANIA OFERTY

1. Wykonawca pozostanie zwigzany ofertg przez okres 30 dni.
2. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

PUNKT 13. ADRESOWANIE OFERT

Wymagane jest zamieszczenie oferty w nieprzezroczystej kopercie, ktérg nalezy
zaadresowac na adres Zamawiajgcego i dopisac:

Oferta na ustuge pn. "Dostawa kart podarunkowych ze $rodkéw ZFSS
z przeznaczeniem dla dzieci pracownikéw Urzedu Miejskiego w Pabianicach
w wieku do lat 15”. Nie otwierac przed terminem otwarcia ofert!

PUNKT 14. TERMIN | MIEJSCE SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Termin skfadania ofert uptywa: 28.11.2024 r. o godz. 12.00.
2. Termin otwarcia ofert: 28.11.2024 r. o godz. 13.00.
3. Oferty nalezy sktadac:
1) przesta¢ za pomocg poczty elektronicznej na adres e-mail
a.michel@um.pabianice.pl;
2) w Biurze Obstugi Interesantéw Urzedu Miejskiego w Pabianicach z siedziba:
95-200 Pabianice, ul. Zamkowa 16;
3) przestac pocztg (z zastrzezeniem, ze liczy sie data wptywu do siedziby
Zamawiajgcego).
4. Oferty zostang otwarte w w Biurze Rady Miejskiej w pokoju nr 31 Urzedu Miejskiego
w Pabianicach, ul. Zamkowa 16 — otwarcie ofert jest jawne.
5. Oferty ztozone po terminie, o ktorym mowa w ust. 1, nie bedg rozpatrywane.
6. Wyniki procedury zaproszenia zostang umieszczone na stronie internetowej
http://bip.um.pabianice.pl/.
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PUNKT 15. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

1. W ofercie nalezy wskazac cene catkowitg za realizacje ustugi netto i brutto.

2. Cena podana w ofercie powinna by¢ wyrazona w ziotych polskich, z doktadnoscig
do dwoch miejsc po przecinku.

3. Wykonawca musi uwzgledni¢ w cenie oferty wszelkie koszty niezbedne dla
prawidlowego i petnego wykonania zamodwienia oraz wszelkie optaty i podatki
wynikajgce z obowigzujgcych przepisow.

4. Podana w ofercie cena brutto jest warto$cig ostateczng, zawierajgcg wszelkie koszty
Wykonawcy zwigzane z realizacjg przedmiotowego zamowienia i nie bedzie podlegata
zwiekszeniu w okresie obowigzywania umowy.

PUNKT 16. ROZLICZENIE ZAMOWIENIA

1. Podana w ofercie cena jest stata i nie podlega waloryzacji w trakcie obowigzywania
uMmowy.

2. Zaptata wykonanego przedmiotu zaméwienia nastgpi na podstawie faktury
wystawionej przez Wykonawce, na rachunek wskazany na fakturze.

3. Zaptata nastgpi w terminie 14 dni od daty ztozenia Zamawiajgcemu prawidtowej
faktury.

4. Zamawiajgcy nie przewiduje prowadzenia rozliczen w walutach obcych.

PUNKT 17. KRYTERIA OCENY OFERT | ICH WAGA

1. Kryterium oceny ofert i ich waga:
1) Cena -100%.

2. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra posiada najnizszg cene i spetni
pozostate wymagania okreslone w zaproszeniu.

PUNKT 18. KARY

Kary zostaty zapisane w zatgczniku nr 3 do zaproszenia — projekt umowy.

PUNKT 19. PYTANIA | WYJASNIENIA DOTYCZACE PROWADZONEGO
POSTEPOWANIA

1. Przed wskazang w zaproszeniu datg sktadania ofert Wykonawca moze zwrdci¢ sie
pisemnie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zaproszenia.

2. Whniosek o wyjasnienie tresci zaproszenia powinien by¢ sformutowany na pismie
i przekazany pocztg lub drogg elektroniczng na adres Zamawiajgcego najpozniej
na 3 dni przed terminem otwarcia ofert.

3. Wnhniosek przekazany za pomocg poczty lub drogi elektronicznej uwaza sie za ztozony
w terminie, jezeli jego tres¢ dotarta do Zamawiajgcego przed uptywem terminu,
o ktérym mowa w ust. 2 i zostata niezwtocznie potwierdzona pisemnie.



PUNKT 20. ZMIANY, WYCOFANIE OFERTY

1.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte pod
warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma pisemne powiadomienie przed uptywem terminu
sktadania ofert.

Powiadomienie musi by¢ ztozone wedtug takich samych zasad jak sktadana oferta

z dopiskiem: ,ZMIANA/WYCOFANIE”.

PUNKT 21. WYJASNIENIA DO ZLOZONYCH OFERT

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wystgpienia o wyjasnienie dotyczgce ztozonych ofert.

PUNKT 22. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA | ODRZUCENIE OFERTY

1.

Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, chyba ze Zamawiajgcy moze zwiekszyc¢
te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
wczesniej przewidziec;

4) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgca
zawarcie niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

. Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:

1) jej tre$¢ nie odpowiada tresci zaproszenia do ztozenia oferty,

2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencj;

3) zawiera btedy w obliczeniu ceny.

PUNKT 23. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

Istotne dla Zamawiajgcego postanowienia umowy zawiera zatgcznik nr 3 do zaproszenia.

PUNKT 24. DOPUSZCZALNE ZMIANY POSTANOWIEN UMOWY ORAZ OKRESLENIE

WARUNKOW ZMIAN

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zmiany postanowien umowy:

1) w przypadku zmiany danych podmiotowych Wykonawcy (np. w wyniku
przeksztatcenia, przejecia itp.);

2) w zakresie zmiany terminu realizacji przedmiotu zaméwienia z przyczyn
niemozliwych wczesniej do przewidzenia lub jezeli zmiany te sg korzystne dla
Zamawiajgcego;

3) w przypadku urzedowej zmiany stawki VAT nastgpi zmiana cen proporcjonalnie do
zmiany stawki VAT, tak w przypadku podwyzki jak i obnizki. Zmiana cen wymaga
kazdorazowo wyrazonej zgody przez Zamawiajgcego w formie pisemnego aneksu
do umowy pod rygorem niewaznosci.



PUNKT 25. ZWROT KOSZTOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

Zataczniki:

1) Formularz oferty;

2) Oswiadczenie wykonawcy o spetnieniu warunkoéw udziatu w postepowaniu;
3) Projekt umowy;

4) Klauzula informacyjna



