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Urzad Miejski w Pabianicach
Zespol Audytu Wewnetrznego

Pabianice, dnia 19 stycznia 2024r.
ZAW.1720.1.2024

SPRAWOZDANIE Z WYKONANIA PLANU AUDYTU WEWNETRZNEGO ZA ROK 2023.

1. Wykaz jednostek sektora finansow publicznych objetych audytem wewnetrznym.

Lp. Nazwa jednostki organizacyjnej

1. URZAD MIEJSKI' W
PABIANICACH

2 INSTYTUCJE KULTURY

JEDNOSTKI BUDZETOWE

w

4. SAMORZADOWE ZAKtADY
BUDZETOWE

5. SZKOtY PODSTAWOWE

6. PRZEDSZKOLA MIEJSKIE

2. Podstawowe informacje o komérce audytu wewnetrznego.

Lp. | Imie i nazwisko Nazwa Wymiar czasu Udziat w szkoleniach w roku sprawozdawczym
stanowiska pracy (w dniach)
(w etatach)
1. Dariusz Kuznicki | Audytor 1 etat
wewnetrzny
2. Matgorzata Audytor 1 etat Ministerstwo Finansow Departament
Klupczewska wewnetrzny Efektywnosci Wydatkéw Publicznych i
Rachunkowosci - 5 dni,
Krajowa Izba Podatkowa -1 dzien
Imperium Szkoleniowe— 2 dni.

3. Przeprowadzone zadania audytowe w roku sprawozdawczym.

Lp. Temat zadania Audytowana Czas przeprowadzenia Informacje
zapewniajacego jednostka/audytowany zadania audytowego w dodatkowe
lub czynnosci doradczej obszar dziatalnosci osobodniach.
jednostki
plan wykonanie

1. Procedura prawidtowosci Sekretariat zadanie
udzielania informacji Prezydenta 35 32 zapewniajgce
publicznej na wniosek - pod Miasta M.K.
katem zgodnosci z zarzadzanie i organizacja

obowigzujgcymi w tym
zakresie przepisami prawa
w latach 2021-2022.

2. Procedura naboru na wolne Referat Spraw zadanie
stanowisko urzednicze w Pracowniczych 35 53 zapewniajace
Urzedzie Miejskim w zarzadzanie i organizacja M.K.

Pabianicach w roku 2022.

3. Procedura przyznawania Wydziat Spraw zadanie
Karty Duzej Rodziny. Spotecznych i 34 41 zapewniajgce
Gospodarczych M.K

zarzadzanie i organizacja
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Procedura realizacji przez
Miasto Pabianice
obowigzkdow w zakresie
identyfikacji schematéw
podatkowych oraz
przekazywania informacji o
schematach Szefowi KAS w
latach 2021 - 2022.

Wydziat Ksiegowosci
Budzetowe;j
zarzadzanie i organizacja

40 w toku zadanie
zapewniajgce
M.K.

4. Wydane zalecenia lub opinie w ramach przeprowadzonych zadan audytowych.

katem zgodnosci z
obowigzujgcymi w tym
zakresie przepisami prawa
w latach 2021-2022.

Lp. | Temat zadania zapewniajacego Audytowana Podstawowe zalecenia i wnioski
lub czynnosci doradczej jednostka
1. Procedura prawidtowosci Sekretariat Zalecenia;
udzielania informacji Prezydenta W celu wyeliminowania stwierdzonych
publicznej na wniosek - pod Miasta nieprawidtowosci przy realizacji wnioskdw o

zarzadzanie i
organizacja

udostepnienie informacji publicznej na wniosek
nalezy:

1. w przypadku braku mozliwosci udostepnienia
informacji w ustawowym terminie, zawiadomic
wnioskodawce w trybie art. 13 ust. 2 u.d.i.p. o
wyznaczeniu nowego terminu zatatwienia sprawy.
2. w pismach stanowigcych informacje publiczng
nalezy zamieszczac date zgodng z datg
udostepnienia tej informacji oraz do akt sprawy
zataczac (w miare technicznych mozliwosci)
potwierdzenie udostepnienia informacji - dla
udokumentowania prawidfowej realizacji
whiosku.

3.dostosowac zasady obiegu dokumentow do
wymogow okreslonych w Rozporzgdzeniu Prezesa
Rady Ministréow dnia 18 stycznia 2011 r. w
sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazdéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych.

4. W ocenie audytora w przypadku uznania
zasadnosci kontynuowania zadania prowadzenia
rejestru wnioskdw o udostepnienie informacji
publicznej w Sekretariacie Prezydenta Miasta
Pabianic warto sie  zastanowi¢ nad
wprowadzeniem sformalizowanej procedury
okreslajgcej m.in.;

tryb postepowania przy realizacji wnioskdw o
udostepnienie  informacji  publicznej, z
uwzglednieniem zasad prowadzenia rejestru i
dokonywania rejestracji wnioskdw wraz z opisem
czynnosci  podejmowanych w  ramach
koordynowania  udostepnienia  informacji
publicznej w Urzedzie, tryb postepowania przez
pracownikéw poszczegdlnych merytorycznych
komérek organizacyjnych Urzedu, ktdrzy zajmujg
sie rozpatrywaniem wniosku od momentu jego
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wptywu do Urzedu, az do zakonczenia
postepowania o udostepnienie informacji
publicznej, sposéb rozwigzywania sporéw
kompetencyjnych, gdy dany wniosek dotyczy
szerszego zakresu wymagajgcego do obstugi
wspotpracy kilku komorek organizacyjnych,
terminy i formy udostepniania informacji
publicznej na wniosek, zasady udostepniania
informacji publicznej w przypadkach, gdy jest
wymagane poniesienie dodatkowych kosztéw z
tym zwigzanych, forme i tryb informowania o tym
whnioskodawcy oraz zasady pobierania stosownej
optaty.

Procedura naboru na wolne
stanowisko urzednicze w
Urzedzie Miejskim w
Pabianicach w roku 2022.

Referat Spraw
Pracowniczych
zarzadzanie i
organizacja

Zalecenia

W celu wyeliminowania stwierdzonych
nieprawidtowosci zaleca sie;

1. przestrzeganie obowigzujgcej w Urzedzie
Miejskim wewnetrznej regulacji tj. zarzadzenia nr
17/2012/P Prezydenta Miasta Pabianic z dnia 29
grudnia 2015r. w sprawie procedury naboru na
wolne stanowiska urzednicze i kierownicze
stanowiska urzednicze w Urzedzie Miejskim w
Pabianicach oraz kierownikéw miejskich jednostek
budzetowych i samorzgdowych zaktadéw
budzetowych oraz przepiséw prawnych zawartych
w ustawie z dnia 21 listopada 2008r. o
pracownikach samorzgdowych, w szczegdlnosci w
zakresie wykazanych nieprawidtowosci
(uchybienia o charakterze formalnym np. brak
whiosku o wszczeciu procedury naboru na wolne
stanowisko urzednicze, brak niezwtocznego
opublikowania informacji o wyniku naboru itp.

2. zaniechanie powierzania czynnosci
urzedniczych pracownikom zatrudnionym na
stanowiskach obstugi administracyjne;j.

Procedura przyznawania
Karty Duzej Rodziny.

Wydziat Spraw
Spotecznych i
Gospodarczych
zarzadzanie i
organizacja

Zalecenia

Z tresci przepisu art. 21 ust. 4 u.k.d.r wynika, iz
dane osobowe, o ktorych mowa w ust. 1, s3
przetwarzane przez okres 1 roku od dnia utraty
prawa do korzystania z Karty, z wyjgtkiem
informacji dotyczacych osdéb, ktérym Karta nie
zostata przyznana, ktore przetwarza sie przez
okres 1 roku od dnia, w ktérym decyzja
odmawiajaca prawa do Karty stata sie ostateczna.
Zastrzezenie budzi fakt, braku biezacej
anonimizacji (usuwania) danych osobowych
zawartych: we wnioskach sktadanych w formie
papierowej w siedzibie Urzedu, w wydrukach
whioskdw z systemu informatycznego S| KDR,
archiwizowanych w Woydziale, pomimo takiego
obowigzku.
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Majgc powyzsze na uwadze nalezy;

1. Sledzi¢ informacje zawarte w Sl KDR w zakfadce
w module MOK ,Dane do anonimizacji” oraz
weryfikowa¢ w kazda osobe tam wskazang jako
Osobe-Do-Anonimizacji,

2. systematycznie anonimizowaé¢ dane we
whioskach papierowych, tak by stan zawartych w
nich danych byt zgodny z danymi w systemie
informatycznym SI KDR

3. oraz archiwizowaé¢ informacje o
anonimizowaniu danych.

Zgodnie z wytycznymi z MRIiPS z 4 marca 2022r.
anonimizacji podlega¢ powinny tylko wrazliwe
dane identyfikujace osobe.

Wobec powyiszego, nalezatoby rozwazyé
ewentualne opracowanie i  wdrozenie
wewnetrznej procedury zwigzanej z usuwaniem
danych osobowych zawartych zaréwno we
whnioskach sktadanych w formie papierowej, jak i
zawartych w  wydrukach z  systemu
informatycznego SI KDR.
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5. Zalecenia monitorowane oraz przeprowadzone czynnosci sprawdzajagce w roku
sprawozdawczym.

Lp. | Temat zadania zapewniajacego, Audytowana Podstawowe zalecenia i wnioski

ktorego dotycza czynnosci jednostka w danym zadaniu wdrozone/brak akceptacji
sprawdzajgce/monitorowane wdrozenia.

1. Procedura prawidtowosci Sekretariat Zarzadzeniem nr 16/2024/P Prezydenta Miasta
udzielania informacji Prezydenta Pabianic z dnia 15 stycznia 2024r. zostat
publicznej na wniosek - pod Miasta zmieniony regulamin organizacyjny Urzedu i
katem zgodnosci z zarzadzanie i wprowadzony zapis o prowadzeniu rejestru
obowigzujgcymi w tym organizacja whnioskdw przez kazdg komoérke organizacyjng,
zakresie przepisami prawa ktéra udziela odpowiedzi na wniosek o
w latach 2021-2022. udostepnienie informacji publicznej.

Zgodnie z trescig § 23 ust. 2 pkt 15 a powotanego
powyzej zarzadzenia do wspdlnych zadan
Wydziatow i komdrek réwnorzednych nalezy w
szczegoblnosci:  rejestrowanie  wnioskéw o
udostepnienie informacji  publicznej, ich
rozpatrywanie i udzielanie odpowiedzi w zakresie
realizowanych zadan. W kontekscie powyzszych
zapisOw nie bedzie prowadzony centralny rejestr
whnioskdw o udostepnianie informacji w tym
zakresie.

(wdrozone).

2. Procedura naboru na wolne Referat Spraw Zalecenia
stanowisko urzednicze w Pracowniczych W celu wyeliminowania stwierdzonych

Urzedzie Miejskim w
Pabianicach w roku 2022.

zarzadzanie i
organizacja

nieprawidtowosci zaleca sie;

1. przestrzeganie obowigzujgcej w Urzedzie
Miejskim wewnetrznej regulacji tj. zarzadzenia nr
17/2012/P Prezydenta Miasta Pabianic z dnia 29
grudnia 2015r. w sprawie procedury naboru na
wolne stanowiska urzednicze i kierownicze
stanowiska urzednicze w Urzedzie Miejskim w
Pabianicach oraz kierownikéw miejskich jednostek
budzetowych i samorzgdowych zaktadow
budzetowych oraz przepiséw prawnych zawartych
w ustawie z dnia 21 listopada 2008r. o
pracownikach samorzgdowych, w szczegdlnosci w
zakresie wykazanych nieprawidtowosci np. brak
whiosku o wszczecie procedury naboru na wolne
stanowisko urzednicze, nie dochowano obowigzku
niezwtocznego opublikowania informacji o wyniku
naboru itd.,

(wdrozone)

2. zaniechanie powierzania czynnosci
urzedniczych pracownikom zatrudnionym na
stanowiskach obstugi administracyjnej.

(wdrozone)
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Procedura przyznawania
Karty Duzej Rodziny.

Wydziat Spraw
Spotecznych i
Gospodarczych
zarzadzanie i
organizacja

Z tresci przepisu art. 21 ust. 4 u.k.d.r wynika, iz
dane osobowe, o ktorych mowa w ust. 1, s3
przetwarzane przez okres 1 roku od dnia utraty
prawa do korzystania z Karty, z wyjgtkiem
informacji dotyczacych oséb, ktérym Karta nie
zostata przyznana, ktére przetwarza sie przez
okres 1 roku od dnia, w ktérym decyzja
odmawiajaca prawa do Karty stata sie ostateczna.
Zastrzezenie budzi jedynie fakt, braku biezacej
anonimizacji (usuwania) danych osobowych
zawartych we :wnioskach sktadanych w formie
papierowej w siedzibie Urzedu, w wydrukach
whioskéw z systemu informatycznego SI KDR,
archiwizowanych w Wydziale, pomimo takiego
obowigzku.

Zalecenia
Majgc powyzsze na uwadze nalezy;

Sledzi¢ informacje zawarte w S| KDR w zaktadce w
module MOK ,Dane do anonimizacji” oraz

weryfikowaé¢ w kazdg osobe tam wskazang jako
Osobe-Do-Anonimizacji,

systematycznie anonimizowaé dane we
whioskach papierowych, tak by stan zawartych w
nich danych byt zgodny z danymi w_systemie i
nformatycznym SI KDR,

oraz archiwizowa¢ informacje o anonimizowaniu
danych.

(wdrozone)

Wobec powyiszego, nalezatoby rozwazyé
ewentualne  opracowanie i  wdrozenie
wewnetrznej procedury zwigzanej z usuwaniem
danych osobowych zawartych zaréwno we
whnioskach sktadanych w formie papierowej, jak i
zawartych  w  wydrukach z  systemu
informatycznego SI KDR.

(wdrozone)
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6. Niezrealizowane zaplanowane zadania audytowe.

Lp.

Temat zadania
zapewniajgcego /czynnosci
doradczej

Przyczyna niezrealizowania zadania zapewniajgcego lub czynnosci
doradczej

Poprawnos¢ zapewnienia i
prowadzenia wspdlnej obstugi
finansowej (obstugi finansowo —
ksiegowej, administracyjnej i
organizacyjnej z zakresu
rachunkowosci i
sprawozdawczosci) -
jednostkom organizacyjnym
GMP nalezgcym do sfp (szkoty i
przedszkola) dla ktorych
organem prowadzacym jest
Miasto Pabianice.

Udziat w innych audytach/kontrolach zleconych.
Zadanie przeniesione w catosci do Planu Audytu Wewnetrznego na rok
2024.

Zgodnos¢ procesu wydatkowania
srodkéw publicznych, w
szczegolnosci dziatan i
prowadzonej dokumentacji - z
przepisami ustawy o pomocy
obywatelom Ukrainy w zwigzku z
konfliktem zbrojnym na
terytorium tego panstwa,
ustawa prawo zamoéwien
publicznych, ustawg o finansach
publicznych oraz procedurami
wewnetrznymi obowigzujgcymi
w Urzedzie.

Udziat w innych audytach/kontrolach zleconych.

Proces udzielania
upowaznien i pefnomocnictw
przez Prezydenta Miasta
Pabianic w roku 2022.

Udziat w innych audytach/kontrolach zleconych.
Zadanie przeniesione w catosci do Planu Audytu Wewnetrznego na rok
2024.

Procedura realizacji przez
Miasto Pabianice obowigzkéw w
zakresie identyfikacji schematéw
podatkowych oraz
przekazywania  informacji o
schematach Szefowi KAS w
latach 2021 - 2022.

Zadanie zostato rozpoczete w roku 2023, natomiast przygotowanie
sprawozdania i wydanie zalecen nastgpi w | kwartale 2024r.

Uzasadnienie;

Dtuzszy czas przeznaczony na przeprowadzenie zadan
objetych Planem Audytu Wewnetrznego na rok 2023,
audytora.

zapewniajgcych
nieobecnosé

19.01.2024r.

(data)

(podpis i piecze¢ audytora wewnetrznego)
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