ZARZADZENIE NR 16/2024/P
PREZYDENTA MIASTA PABIANIC
z dnia 15 stycznia 2024 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Pabianicach

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
z 2023 r. poz. 40, 572, 1463, 1688) oraz art. 16 ust. 3 ustawy z dnia 20 lipca 2000 r.
o ogtlaszaniu aktow normatywnych i niektérych innych aktéw prawnych (t.j. Dz. U. z 2019 r.
poz. 1461) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urz¢du Miejskiego w Pabianicach, ktorego tekst
jednolity stanowi zatacznik do Zarzadzenia Nr 113/2023/P Prezydenta Miasta Pabianic z dnia
3 kwietnia 2023 r. w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego
w Pabianicach i ogloszenia tekstu jednolitego, z uwzglgdnieniem zmian wprowadzonych
Zarzadzeniem Nr 217/2023/P Prezydenta Miasta Pabianic z dnia 30 czerwca 2023 r.,
wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) w§ 16 wust. 1 dodaje si¢ zdanie 2 w brzmieniu:
,,Posiedzenia zespotow sg protokotowane przez ustalonego cztonka zespotu.”;

2) w§ 23 wust. 2:

a) po punkcie 15 dodaje si¢ pkt 15a w brzmieniu:
,15a) rejestrowanie wnioskow W sprawie udostepnienia informacji publicznej, ich

rozpatrywanie i udzielanie odpowiedzi w zakresie realizowanych zadan;”,

b) w pkt 19 kropke na koncu zdania zastepuje si¢ Srednikiem i dodaje si¢ pkt 20
w brzmieniu:
,20) prowadzenie spraw dotyczacych udzielania pomocy publicznej w zakresie

realizowanych zadan i prowadzonych spraw.”;

3) W § 24 uchyla si¢ pkt 21a;

4) w § 25 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
,»1. Do zadan Wydziatu Ksiggowos$ci Budzetowej nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)

3)
4)
5)
6)

prowadzenie dokumentacji dotyczacej wydatkow z budzetu Miasta, w tym
wyodrebnionej ewidencji ksiggowe] w zakresie realizowanych przez Urzad
projektow dofinansowanych z funduszy Unii Europejskiej oraz innych
funduszy;

opracowywanie i przedktadanie organom Miasta i podmiotom wymienionym
w odrebnych przepisach, wymaganych sprawozdan, analiz oraz informacji
dotyczacych wynagrodzen, dochoddéw niepodatkowych, pozostatych dochodow
budzetowych, informacji ujetych w ewidencji wydatkow oraz ewidencji
srodkow trwatych;

prowadzenie rachunkowosci Urzedu;

prowadzenie ewidencji ksiegowej srodkow trwatych;

prowadzenie ewidencji ksiggowej naleznosci 1 zobowigzan pieni¢znych;
analiza terminowo$ci wptat naleznosci z tytulu dochodéw niepodatkowych
oraz windykacja tych naleznosci;



5)

7)  przygotowanie procedury wyboru i koordynowanie obstugi bankowej Miasta
I miejskich jednostek organizacyjnych;

8)  prowadzenie obstugi kasowej i bankowej Urzedu;

9) prowadzenie spraw zwigzanych z rozliczeniem $rodkoéw przekazanych na
zadania zlecone;

10) prowadzenie spraw placowych, ubezpieczeniowych 1 emerytalnych
pracownikow Urzedu;

11) koordynowanie i prowadzenie spraw zwigzanych z rozliczaniem podatku VAT
w Urzedzie Miejskim oraz podlegtych jednostkach organizacyjnych Miasta;

11a) koordynowanie spraw dotyczacych schematoéw podatkowych;

12) realizowanie wyptat z kasy Urz¢du, w szczegolnosci delegacji stuzbowych,
dodatkéw mieszkaniowych i stypendidw szkolnych;

12a) prowadzenie ewidencji ksiegowej dotyczacej sum depozytowych;

12b) prowadzenie ewidencji ksiegowej dotyczacej zakladowego funduszu
$wiadczen socjalnych;

13) przeprowadzanie instruktazu w zakresie ksiggowosci budzetowej i wspolpraca
z miejskimi jednostkami organizacyjnymi;

14) przygotowywanie tacznej i skonsolidowanej sprawozdawczo$ci finansowe;j
Urzedu, miejskich jednostek organizacyjnych i1 spotek komunalnych;

15) rozliczanie inwentaryzacji przeprowadzanej w Urzedzie oraz dokonywanie
inwentaryzacji w zakresie prowadzonych kont;

16) wykonywanie innych zadan z zakresu finansow i rachunkowos$ci okreslonych
w ustawach 1 przepisach szczegdlnych.

w § 27 w ust. 1:

a)

b)

d)

f)
9)

h)

po pkt 4 dodaje si¢ pkt 4a w brzmieniu:
,4a) kontrola prawidlowosci ztozonych oswiadczen o wartosci sprzedazy napojow
alkoholowych za rok poprzedni;”,

pkt 9 otrzymuje brzmienie:

,»9) wspotdziatanie z miejskimi jednostkami organizacyjnymi przy opracowywaniu
I realizacji miejskich programow przeciwdziatania uzaleznieniom, gminnego
programu przeciwdziatania przemocy domowej i ochrony o0sob doznajacych
przemocy domowej, miejskiego programu wspierania rodziny oraz innych
programow wynikajacych z obowigzujacych przepiséw prawa;”,

pkt 10 otrzymuje brzmienie:
,»10) wspotpraca z Zespotem Interdyscyplinarnym ds. Przeciwdziatania Przemocy
Domowej;”,

pkt 16 otrzymuje brzmienie:
,»16) obstuga organizacyjno- techniczna Pabianickiej Rady Dziatalnosci Pozytku
Publicznego;”,

uchyla si¢ pkt 17,
uchyla si¢ pkt 29,

pkt 47 otrzymuje brzmienie:
,»47) prowadzenie spraw zwigzanych z administrowaniem slupami i tablicami
ogloszeniowymi na terenie Miasta;”,

pkt 48 otrzymuje brzmienie:
,48) opracowywanie, koordynowanie i realizacja Strategii Rozwoju Miasta;”,



6)

7)

8)

i) w pkt50:

— lit. a otrzymuje brzmienie:
,,a) dziatania informacyjne w zakresie prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej”,

— lit. b otrzymuje brzmienie:
,D) organizowanie szkolen i konferencji dla przedsigbiorcow oraz o0sob

zainteresowanych podjeciem dziatalnos$ci gospodarczej,”;

w § 28 w ust. 1:

a) pkt 1 otrzymuje brzmienie:
,»1) nadzér nad funkcjonowaniem przedszkoli, szkot podstawowych w zakresie
okreslonym ustawami: o systemie o$wiaty, Prawo oswiatowe i 0 finansowaniu

zadan o$wiatowych;”,

b) pkt 1a otrzymuje brzmienie:
,»1a) udzial w prowadzeniu inwestycji dotyczacych budowy obiektow oswiatowych

i sportowych;”,

C) po pkt 32 dodaje si¢ pkt 32a w brzmieniu:

,,324)

monitorowanie realizowanych projektow i programéw oraz sporzadzanie
sprawozdan merytorycznych w tym zakresie;”;

§ 28 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

,»3. Referatem Edukacji i Kultury kieruje zast¢gpca naczelnika Wydziatu Edukacji,
Kultury i Sportu, Referatem Obstugi Finansowej — kierownik Referatu - Glowny
Ksiegowy, a referatem Sportu i Programéw Oswiatowych — kierownik Referatu.”;

§ 30 otrzymuje brzmienie:
,»$ 30. Do zadan Wydziatu Ochrony Srodowiska nalezy w szczego6lnosci:

1)

2)

3)
3a)

utrzymanie terenéw parkéw i skwerow miejskich, ich eksploatacja
(z wylaczeniem wynajmu), oraz planowanie i urzadzanie terendw zieleni
miejskiej;

ewidencja pomnikéw przyrody na terenie miasta i sprawowanie opieki nad
pomnikami przyrody;

prowadzenie postgpowan w sprawie wydawania decyzji na usuwanie drzew;
prowadzenie spraw dotyczacych utrzymania drzewostanu na terenach
stanowigcych wlasno§¢ Miasta w tym pozyskiwanie decyzji na usunigcie
drzew 1 krzewow;

3b) prowadzenie postgpowan, w przypadku stwierdzenia obecno$ci na terenie

4)

5)

6)

miasta inwazyjnego gatunku obcego stwarzajacego zagrozenie dla Unii lub

stwarzajacego zagrozenie dla Polski;

prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem placow zabaw i sitowni

plenerowych oraz fontann w parkach i na skwerach miejskich;

realizacja zadan okreslonych ustawg o udostepnianiu informacji o Srodowisku

i jego ochronie w zakresie dziatalnosci Wydziatu, w tym:

a) prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawie oddziatywania
inwestycji na srodowisko,

b) (uchylony),

€) udostepnianie informacji o srodowisku i jego ochronie,

d) prowadzenie wymaganych baz i rejestrow;

realizacja zadan gminy w zakresie gospodarki odpadami komunalnymi,

w tym:

a) organizacja wilasciwej gospodarki odpadami komunalnymi na terenie



b)

c)
d)

€)
f)

9)
h)

miasta,

biezaca kontrola mieszkancow i przedsigbiorcy w zakresie gospodarki
odpadami komunalnymi,

analiza stanu gospodarki odpadami komunalnymi,

sprawozdawczos$¢ w dziedzinie gospodarki odpadami komunalnymi,
organizacja akcji informacyjnych,

prowadzenie rejestru dziatalnosci regulowanej w zakresie odbierania
odpadow komunalnych od wiascicieli nieruchomosci,

prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawie usuwania
odpadow z miejsc do tego nie przeznaczonych,

ewidencja umow zawartych na odbieranie odpadéw komunalnych od
wla$cicieli nieruchomosci;

7) przyjmowanie informacji o wyrobach zawierajgcych azbest i miejscach ich
wykorzystywania oraz nadzor nad realizacja programu usuwania azbestu;
8) realizacja zadan w zakresie gospodarki nieczysto$ciami ciektymi, w tym:

a)

b)

d)

prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawie wydawania
zezwolen na prowadzenie przez przedsigbiorcow dziatalnosci w zakresie
oprozniania zbiornikow bezodptywowych lub osadnikow w instalacjach
przydomowych oczyszczalni $ciekdw 1 transportu nieczystosci ciektych
na terenie miasta,

ewidencja zbiornikow bezodpltywowych, przydomowych oczyszczalni
sciekow oraz zawartych umow na wywdz nieczystosci ciektych

nadzor nad sprawozdawczo$cia przedsiebiorcow  posiadajacych
zezwolenie na oproznianie zbiornikoéw bezodplywowych lub osadnikow
w instalacjach przydomowych oczyszczalni $ciekow i transport
nieczystos$ci ciektych z terenu miasta,

prowadzenie kontroli w zakresie gospodarki nieczystosciami ciektymi;

9) realizacja zadan w zakresie opieki nad zwierzetami bezdomnymi, w tym:

a)
b)

c)

d)
e)
f)

(uchylony),
prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawie odbioru zwierzat

wlascicielom,

prowadzenie postgpowan na uzyskanie zezwolenia na prowadzenie
dziatalnosci w zakresie ochrony przed bezdomnymi zwierzgtami,
prowadzenia schronisk dla bezdomnych zwierzat, a takze grzebowisk
1 spalarni zwlok zwierzecych i ich czesci,

prowadzenie rejestru posiadaczy psOw ras uznanych za agresywne,
(uchylony),

(uchylonyy);

10) realizacja zadan z zakresu rolnictwa, w tym:

a) poswiadczanie pracy w indywidualnym gospodarstwie rolnym celem
przediozenia w zaktadzie pracy,

b) potwierdzanie zawarcia umowy dzierzawy gruntéw rolnych,

C) obsluga wnioskow w sprawie szacowania szkod w rolnictwie
wywotanych kleska zywiotowa,

d) przygotowanie dokumentoéw niezbgdnych do przeprowadzenia wyborow
do izb rolniczych;

11) opracowywanie, monitorowanie i aktualizacja Programu Ochrony
Srodowiska;

11a) analiza wynikéw monitoringu powietrza na terenie miasta;
11b) monitorowanie realizacji Programu Ochrony Powietrza;



11c) raportowanie w zakresie realizacji Krajowego Programu Oczyszczania
Sciekéw Komunalnych;

12) sprawozdawczo$¢ z zakresu ochrony $rodowiska w zakresie dziatalno$ci
Wydziatu;

13) nadzor nad wywigzywaniem si¢ gminy z oplat za korzystanie ze srodowiska;

14) (uchylony);

15) (uchylony);

16) wykonywanie innych zadan w zakresie ochrony $rodowiska, okreslonych
w ustawach i przepisach szczegolnych.”;

9) w§3l:

a) w punkcie 1 litera p otrzymuje brzmienie:
,»P) podejmowanie dziatan na rzecz zapewnienia odpowiedniego udzialu autobusow
zeroemisyjnych we flocie komunikacji miejskiej;”,

b) w punkcie 4 w literze ¢ $rednik na koncu wyrazenia zastgpuje si¢ przecinkiem
i dodaje sie litery d, e w brzmieniu:
,d) Inteligentnego Systemu Transportowego,
e) drog dla roweréw wybudowanych w ramach projektow wspotfinansowanych ze
zrodet zewngtrznych;”,

c) w punkcie 6 litera b otrzymuje brzmienie:
D) zlecanie wykonywania prac konserwacyjnych, usuwanie awarii instalacji,
urzadzen technologicznych i sieci kanalizacji deszczowej wraz z czyszczeniem
wpustow deszczowych zlokalizowanych na terenach miejskich;”;

10) w § 31a po punkcie 12 dodaje si¢ punkt 12a w brzmieniu:
,,12a) sprawowanie opieki nad grobami i cmentarzami wojennymi;”’;

11) w § 35 po punkcie 3 dodaje si¢ punkt 3a w brzmieniu:

,»38) wykonywanie czynno$ci zwigzanych z zastrzeganiem albo cofaniem zastrzezenia
numeru PESEL;”;

12) w § 42 po punkcie 8a dodaje si¢ punkt 8b w brzmieniu:
,,8b)  przygotowywanie i prowadzenie dokumentacji oraz zawieranie z Towarzystwem
Funduszy Inwestycyjnych umoéw o prowadzenie pracowniczych planow
kapitatowych w imieniu i na rzecz pracownikéw Urzedu;”;

13) w § 45d po punkcie 2 dodaje si¢ punkt 2a w brzmieniu:
,28) Wspotpraca z Komitetem Rewitalizacji w zakresie zadan i przedsiewzig¢
z obszaru rewitalizacji;”.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta Pabianic.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lutego 2024 r.

Prezydent Miasta Pabianic

Grzegorz Mackiewicz



