ZARZADZENIE NR 153/2023/P
PREZYDENTA MIASTA PABIANIC

z dnia 26 maja 2023 r.

w sprawie wprowadzenia procedur dochodzenia i zaspokojenia naleznosci cywilnoprawnych
oraz niepodatkowych naleznosci budzetowych o charakterze publicznoprawnym

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
72023 r. poz. 40 1572) oraz art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22022 r. poz. 1634 z p6zn. zm."), zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam Procedury dochodzenia i zaspokojenia nalezno$ci cywilnoprawnych oraz
niepodatkowych naleznosci budzetowych o charakterze publicznoprawnym przypadajacych Miastu
Pabianice realizowanych za po$rednictwem jednostki Urzad Miejski w Pabianicach, stanowiace
zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ kierownikom komorek organizacyjnych Urzedu
Miejskiego w Pabianicach.

§ 3. Nadz6r nad realizacja Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta Pabianic.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Prezydent Miasta Pabianic

Grzegorz Mackiewicz

D Z uwzglednieniem zmian ogloszonych w Dz. U. z 2022 r. poz. 1692, 1725, 1747, 1768, 196412414 oraz z 2023 r.
poz. 412, 6581 803
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 153/2023/P
Prezydenta Miasta Pabianic
z dnia 26 maja 2023 r.

Procedury dochodzenia i zaspokojenia naleznosci cywilnoprawnych oraz niepodatkowych
naleznos$ci budzetowych o charakterze publicznoprawnym realizowanych za posrednictwem
jednostki Urzad Miejski w Pabianicach.

I. Przedmiot, zakres oraz cel stosowania instrukcji.

1. Instrukcja okresla zasady oraz terminy dochodzenia i zaspokojenia nalezno$ci cywilnoprawnych
oraz niepodatkowych naleznosci budzetowych o charakterze publicznoprawnym, zwanych dalej
nalezno$ciami.

2. Zasady, o ktérych mowa w pkt 1, dotycza nalezno$ci Miasta Pabianice ewidencjonowanych
w ksiggach rachunkowych Urzedu Miejskiego w Pabianicach.

3. Instrukcja ma na celu optymalizacj¢ dzialan prowadzonych w Urzedzie Miejskim
w Pabianicach, zmierzajacych do wyegzekwowania niezaptaconych w terminie naleznosci
cywilnoprawnych oraz niepodatkowych naleznosci budzetowych o charakterze publicznoprawnym
wraz z kosztami ubocznymi, ktore stanowig m.in. odsetki od nieterminowych wptat, optaty i koszty
postepowania.

4. Wszystkie czynnosci winny by¢ podejmowane niezwlocznie, nie poézniej jednak niz
w terminach wynikajacych z niniejszych procedur.
5. W przypadku zagrozenia przedawnieniem, terminy przewidziane niniejszymi procedurami na

dokonanie poszczegolnych czynnosci ulegaja odpowiedniemu skroceniu tak, aby nie dopusci¢ do
przedawnienia.

6. llekro¢ w procedurach jest mowa o:
1) Urzedzie - rozumie si¢ przez to Urzad Miejski w Pabianicach;

2) dluzniku - rozumie si¢ przez to osobe fizyczna, osobe prawng lub jednostke organizacyjng
nieposiadajaca osobowosci prawnej zobowigzang do uregulowania naleznosci wobec Urzgdu;

3) komorce merytorycznej - rozumie si¢ przez to komorke organizacyjng Urzedu, ktéra jest
dysponentem poszczegdlnych naleznosci oraz jest wlasciwa do ustalania ich wysokos$ci oraz
realizacji;

4) naleznosciach - rozumie si¢ przez to nalezno$¢ glowna wraz z nalezno$ciami ubocznymi;

5) nalezno$ciach ubocznych - rozumie si¢ przez to odsetki za zwloke oraz koszty dochodzenia
nalezno$ci glownej;

6) naleznos$ciach cywilnoprawnych - rozumie si¢ przez to naleznosci wynikajace ze stosunkow
cywilnoprawnych, za wyjatkiem oplaty przeksztalceniowej ustanowionej na podstawie Ustawy
z dnia 20 lipca 2018 r. o przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego gruntow zabudowanych
na cele mieszkaniowe w prawo wlasnos$ci tych gruntéw (t.j. Dz. U. 2023 r., poz. 904);

7) niepodatkowych naleznos$ciach budzetowych o charakterze publicznoprawnym - rozumie si¢ przez
to naleznosci, o ktorych mowa w art. 60 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych, za wyjatkiem optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

II. Podstawa prawna wprowadzenia procedury.

1) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. 2022 r., poz. 1634 z pdzn.
zm.),

2) Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. 2023 r., poz 120 z pdZn. zm.);
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3) Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. 2022 r., poz 1360 z p6zn. zm.);

4) Ustawa zdnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych (t.j. Dz. U. 2021 r., poz. 289);

5)Ustawa zdnia 17 czerwca 1966r. o postgpowaniu  egzekucyjnym  w administracji
(tj. Dz. U. 2022 1., poz. 479 z p6zn. zm.);

6) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. 2023 r.,
poz. 775);

7) Rozporzadzenie Ministra Finansow, Funduszy 1 Polityki Regionalnej z dnia 18 listopada 2020 r.
w sprawie postepowania wierzycieli naleznosci pieni¢znych (Dz. U. 2020 r., poz. 2083).

I11. Zakres zadan realizowanych przez komorki merytoryczne Urzedu Miejskiego
w Pabianicach w procesie dochodzenia naleznosci.

1. Komorki merytoryczne Urze¢du:

1) odpowiadaja za prawidtowe okreslanie nalezno$ci iustalanie termindow platnosci wiasciwym
stronom umowy badZ postgpowania, a w szczegdlnosci:

a) w ramach posiadanego oprogramowania dokonujg na biezaco przypisu lub odpisu wszelkich
naleznosci Urzegdu,

b) w przypadku braku oprogramowania niezwlocznie przekazuja dokumentacje do Wydziatu
Ksiggowosci Budzetowej w celu ujgcia zaistnialych operacji w ewidencji ksiggowej,

c)w przypadku czynnos$ci prawnej, przeprowadzonej bez udzialu Miasta Pabianice, ktéra
spowoduje zmiang¢ strony umowy, prawidlowe okreslanie naleznosci odbywac si¢ bedzie po
otrzymaniu przez komoérke merytoryczng dokumentu potwierdzajacego powyzsza czynno$é
prawna;

2) na pisemny wniosek Wydzialu Ksiggowosci Budzetowe] przekazuja kserokopie posiadanych
dokumentéw niezb¢dnych do skierowania egzekucji zalegtosci na droge postepowania sagdowego
(m.in. akty notarialne, umowy, protokoty);

3) wyjasniaja sprawy zwigzane z kwestionowaniem wierzytelnosci (tj. wysoko$¢ naliczonej
nalezno$ci, ustalony termin ptatnosci) lub danymi dtuznika i ewentualnie wstrzymuja pisemnie (na
wniosek kierownika komodrki merytorycznej) czynno$ci dochodzenia naleznos$ci lub zawieszaja
postepowanie egzekucyjne, jednak na czas nie dtuzszy niz rok przed przedawnieniem;

4)w przypadku zgonu dluznika dokonuja zmiany strony umowy na podstawie posiadanego
postanowienia o nabyciu spadku lub aktu poswiadczenia dziedziczenia.

2. Wydzial Ksiegowos$ci Budzetowej:

I)na biezaco monitoruje 1 weryfikuje terminowo$¢ regulowania naleznosci oraz dokonuje
wiasciwych czynnosci majacych na celu wyegzekwowanie tych naleznosci;

2) w przypadku przedstawienia przez spadkobiercoOw prawomocnego postanowienia o nabyciu
spadku lub aktu poswiadczenia dziedziczenia przekazuje te informacje wilasciwej komorce
merytorycznej w celu dokonania zmiany zobowigzanego oraz przy braku wptat podejmuje
wiasciwe czynno$ci w celu wyegzekwowania naleznosci;

3)na wniosek dluznika lub wrazie wystapienia konieczno$ci udziela dtuznikowi informacji
0 sposobie zaliczenia wplat;

4) monitoruje na biezaco stan realizacji dochodzenia naleznos$ci wysytajac stosowne zapytania do
organow egzekucyjnych w postepowaniu administracyjnym lub Radcy Prawnego w przypadku
postepowania sadowego;

5) moze wnioskowaé, majac na uwadze racjonalno$¢ wydatkowania $rodkéw publicznych, za
posrednictwem Radcy Prawnego o wystgpienie do sadu z wnioskiem o wyjawienie majatku
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dluznika, jesli z dostgpnych baz danych nie uzyskano informacji odnosnie majatku, z ktérego
mozna bytoby wyegzekwowac naleznosci,

6) w przypadku umorzenia postepowania egzekucyjnego z uwagi na jego bezskuteczno$¢ moze
wnioskowa¢ o dokonanie wpisu hipoteki na nieruchomosci stanowiacej wlasnos¢ dtuznika lub
bedacej w wieczystym uzytkowaniu dtuznika;

7)w przypadku bezskuteczno$ci prowadzonych czynno$ci w celu dochodzenia naleznosci oraz
w zakresie nalezno$ci uznanych za niesciggalne zuwagi na przestanki do umorzenia
wierzytelnosci, moze z urzedu uruchamiaé procedure umorzenia wierzytelnosci przypadajacych
Miastu Pabianice zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz zgodnie z Uchwata Rady Miejskiej
w Pabianicach w sprawie szczegdélowych zasad, sposobu itrybu udzielania ulg w splacie
nalezno$ci o charakterze cywilnoprawnym oraz okreslenia warunkoéw dopuszczalnosci pomocy
publicznej;

8) wystepuje z wnioskiem do Prezydenta Miasta Pabianic, po sprawdzeniu podstaw formalnych
przedawnienia oraz po uzyskaniu opinii Radcy Prawnego oraz Skarbnika Miasta Pabianic,
w sprawach  odpisania zksigg rachunkowych jednostki przedawnionych naleznos$ci
cywilnoprawnych lub niepodatkowych naleznos$ci o charakterze publicznoprawnym.

IV. Zasady dochodzenia naleznosci cywilnoprawnych.

1. Pracownicy Wydzialu Ksiggowosci Budzetowej dokonuja kontroli terminowej realizacji
naleznos$ci cywilnoprawnych, poprzez analiz¢ kont kontrahentow wedtug stanu na koniec miesigca, po
zaksiggowaniu wszystkich wptlat, zwrotéw, przypisow 1iodpisow przypadajacych do konca
analizowanego okresu.

2. Naleznos$ci cywilnoprawne staja si¢ wymagalne nastgpnego dnia po uptywie terminu ptatnosci,
jezeli nie jest on dniem ustawowo wolnym od pracy. Jezeli termin platnos$ci przypada na dzien
ustawowo wolny od pracy, terminem ptatnosci jest nastepny najblizszy dzien roboczy.

3. W przypadku nieterminowego regulowania nalezno$ci cywilnoprawnych naliczane sg wlasciwe
odsetki za opoznienie. Odsetki oblicza si¢ za okres od dnia wymagalnos$ci do dnia zaplaty, przy czym
skierowanie dochodzenia tych nalezno$ci na droge postepowania sagdowego nie zwalnia z obowiazku
naliczania odsetek iujmowania ich w ksiegach rachunkowych. Wydziat Ksiggowosci Budzetowe;j
ujmuje odsetki za opdznienie w ksiggach rachunkowych w momencie ich zaptaty lub pod data
ostatniego dnia kwartatu.

4. Wptaty dokonywane przez dtuznikéw, po przeprowadzeniu analizy kartoteki dtuznika podlegaja
zarachowaniu zgodnie z art. 451 Kodeksu cywilnego, t.

1) jezeli dluznik wskazat na poczet ktérego dtugu ma by¢ zaliczona wptata, to wplate zalicza si¢
w pierwszej kolejnosci na zalegle nalezno$ci uboczne zwigzane ztym dlugiem, nast¢pnie na
naleznos$¢ glowna;

2) jezeli dluznik nie wskazat, ktéry dlug chce zaspokoié, wptlat¢ zalicza si¢ na poczet diugu
najdawniej wymagalnego (w pierwszej kolejnosci na zalegle naleznos$ci uboczne zwigzane z tym
dlugiem, nast¢pnie na nalezno$¢ gtowna).

5. W przypadku, gdy dtuznik op6znia si¢ z zaptata, pracownik Wydziatu Ksiegowosci Budzetowe;j
wystawia wezwanie do zaplaty okreslonej naleznosci cywilnoprawnej wraz z odsetkami.

6. Majac na uwadze racjonalno$¢ gospodarowania $rodkami publicznymi w postgpowaniach,
w ktorych nie uzyska si¢ kwoty przewyzszajacej kwoty kosztow tych postepowan (w tym kosztow
przesylek pocztowych) - wezwania do zaptaty (za zwrotnym potwierdzeniem odbioru), wystawia si¢
dla naleznosci cywilnoprawnych o warto$ciach powyzej kosztow korespondencji.
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7.W przypadku nalezno$ci cywilnoprawnych cyklicznych o niskich wartos$ciach, tj.
nie przekraczajacych jednorazowo kwoty 100,00zt dopuszcza si¢ wszczynanie 1 prowadzenie
dochodzenia tych naleznosci w sposédb taczny za wiele okresoOw rozliczeniowych z zastrzezeniem, ze
termin ostatecznego skierowania sprawy do Radcy Prawnego wcelu wystgpienia na droge
postepowania sgdowego nie moze by¢ krétszy niz 12 m-cy przed uptywem ustawowego terminu na
przedawnienie skutecznego dochodzenia tych naleznosci.

8. Wezwanie do zaptaty powinno zawierac:
1) imi¢ 1 nazwisko (lub nazwe firmy) dtuznika;
2) kwote naleznos$ci gtownej oraz informacj¢ o naliczaniu odsetek za nieterminowg ptatnos¢;
3) termin platno$ci naleznosci;
4) numer rachunku bankowego, na ktory nalezy dokona¢ wptlaty;

5) informacj¢ o zagrozeniu skierowania sprawy na droge postgpowania sadowego w przypadku
braku zaptaty w ciggu 7 dni od dnia otrzymania wezwania do zaptaty.

9. Wezwanie do zaptaty sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach:
1) oryginat - otrzymuje zobowigzany;
2) kopia - pozostaje w aktach sprawy.

10. Wezwanie do zaptaty wystawia si¢ w terminie do 180 dni kalendarzowych od ustalonej daty
platnosci naleznosci cywilnoprawnej lub jej raty, lub tez od daty dorgczenia decyzji okre$lajacej
wysokos¢ naleznosci.

11. Termin wystawienia wezwania do zaptaty moze by¢ przedluzony tylko w uzasadnionych

przypadkach, na pisemny wniosek kierownika komorki merytorycznej, przy czym nie moze on
przypadac pozniej niz 12 miesigcy do terminu przedawnienia okreslonej naleznosci cywilnoprawne;.

12. Ewidencja wezwan do zaptaty prowadzona jest w formie:
1) elektronicznej, w przypadku wezwan do zaplaty wygenerowanych z systemu;
2) papierowe;.

13. Wezwanie do zaptaty podpisywane jest przez upowazniong przez Prezydenta Miasta Pabianic
osobe do podejmowania okreslonych czynno$ci w zakresie windykacji nalezno$ci cywilnoprawnych.

14. Wezwanie do zaptaty wysyla si¢ listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.
Numer wezwania do zaplaty umieszcza si¢ rowniez na potwierdzeniu odbioru.

15. Otrzymane potwierdzenie odbioru wezwania do zaptaty dotgcza si¢ do kopii wezwania do
zaplaty i przechowuje w Wydziale Ksiggowosci Budzetowe;.

16. Jesli dluznik kwestionuje okre§long nalezno$¢ cywilnoprawng dotyczaca:

1) wysokosci naliczonej naleznosci, ustalonego terminu platnosci - komoérka merytoryczna wyjasnia
sprawe i prowadzi z dluznikiem dalsza korespondencj¢ w celu ustalenia stanu faktycznego. Pismo
od dluznika, ktore wplywa w wyzej wymienionej sprawie do Wydziatu Ksiggowosci Budzetowe;j
przekazywane jest niezwlocznie do komorki merytorycznej ustalajacej okreslona nalezno$¢ celem
wyjasnienia iudzielenia odpowiedzi dhluznikowi. Kopia odpowiedzi udzielonej dluznikowi
poczynionych z dluznikiem w rozmowie bezposredniej lub telefonicznej pracownik, w razie
potrzeby, sporzadza notatk¢ stuzbowa;

2) salda nalezno$ci na koncie dtuznika, odsetek od nalezno$ci gltéwnej - Wydzial Ksiggowosci
Budzetowe] wyjasnia sprawe iprowadzi z dluznikiem dalsza korespondencje w celu ustalenia
faktycznego stanu rozliczen. Z wyjasnien iustalen poczynionych z dtuznikiem w rozmowie
bezposredniej lub telefonicznej pracownik, w razie potrzeby, sporzadza notatke stuzbowa.
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17. W przypadku braku wptaty naleznosci cywilnoprawnej w terminie okreslonym w ostatecznym
przedsadowym wezwaniu do zaptaty, po otrzymaniu potwierdzenia odbioru, pracownik Wydziatu
Ksiggowosci Budzetowej przekazuje do Radcy Prawnego kompletng dokumentacj¢ sprawy dtuznika
w celu prowadzenia dalszego dochodzenia tych nalezno$ci na drodze postgpowania sadowego.

18. W ramach ustalonego zakresu dzialania Radca Prawny wyst¢puje do Sadu z pozwami 1 innymi
pismami procesowymi, a takze uzyskuje stosowne klauzule wykonalnosci.

19. W przypadku braku chocby czgsci wplaty w terminie okreslonym w nakazie zaptaty lub
wyroku Radca Prawny, po uzyskaniu informacji z Wydzial Ksiggowos$ci Budzetowe;j, kieruje sprawe
na droge postepowania egzekucyjnego wysylajac do komornika sgdowego wniosek egzekucyjny
z wynagrodzenia za pracg, z rachunku bankowego, z wierzytelno$ci, ruchomosci i nieruchomosci.

20. Radca Prawny wspodlpracuje z Wydzialem Ksiggowosci Budzetowej w trakcie postepowania
sagdowego oraz wlasciwym komornikiem sagdowym w przypadku postgpowania egzekucyjnego, tj. na
biezaco informuje o kazdej zmianie stanu zalegloSci objgtej postgpowaniem lub catkowitej splacie
dhugu, celem dokonania stosownych zmian w tych postgpowaniach.

21. Optata przeksztalceniowa ustanowiona na podstawie Ustawy zdnia 20 lipca 2018r.
o przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego gruntow zabudowanych na cele mieszkaniowe
w prawo wilasnos$ci tych gruntéw (t.j. Dz. U. 2023 r., poz. 904) dochodzona jest w trybie wynikajacym
z ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji.

V.  Dochodzenie niepodatkowych naleznosci budzetowych o charakterze publicznoprawnym.

1. Niepodatkowe naleznosci budzetowe o charakterze publicznoprawnym staja si¢ zalegto§ciami
nastepnego dnia po uptywie terminu platnosci, o ile nie jest to uznany ustawowo dzien wolny od
pracy. Jezeli termin ptatnosci przypada na dzien ustawowo wolny od pracy, wowczas terminem
ptatnosci jest dzien nastepny. Sobota jest dniem ustawowo wolnym od pracy.

2. W przypadku nieterminowego regulowania naleznosci, o ktérych mowa w pkt 1 naliczane s3
odsetki za zwloke od zaleglosci podatkowych, o ile odrgbne przepisy nie stanowig inaczej.

3. Wptaty ztytulu tych nalezno$ci rejestruje si¢ zgodnie ze wskazaniem wplacajacego,
aw przypadku braku tego wskazania na poczet naleznosci najdawniejszej lub zagrozonej
przedawnieniem.

4. Do dhuznikow, ktorzy nie dotrzymuja termindow zaptaty naleznoSci pracownicy Wydzialu
Ksigegowosci Budzetowej prowadzacy ewidencje naleznosci, w miar¢ mozliwosci podejmujg dziatania
informacyjne polegajace na kontaktach z dluznikiem za posrednictwem dostepnych s$rodkow
komunikacji jak telefon, mail, a w przypadku braku takich mozliwo$ci wysytaja upomnienie, o ile jest
wymagane w zakresie naleznosci pieni¢znej, ktorej wysokos¢:

1) przekracza dziesi¢ciokrotnos¢ kosztow upomnienia:

a) niezwlocznie, tj. nie pdzniej niz 180-go dnia po uplywie terminu ptatnosci, jesli nie zostaty
podjete dzialania informacyjne,

b) przed uptywem 21 dni od dnia, w ktérym po raz pierwszy podje¢to dziatanie informacyjne;

2) nie przekracza dziesieciokrotnosci kosztow upomnienia - przed uplywem 6 miesiecy
poprzedzajacych uplyw terminu przedawnienia nalezno$ci pieni¢zne;.

5. Dziatania informacyjne podlegaja ewidencji w formie papierowej zawierajace;j:
1) forme dziatania informacyjnego;
2) dat¢ podjecia dzialania informacyjnego;

3) imi¢ i nazwisko pracownika podejmujacego dziatanie informacyjne.
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6. Upomnienie wystawia si¢ w dwoch egzemplarzach, przy czym oryginal otrzymuje dtuznik, za$
kopia pozostaje w aktach Wydzialu Ksiggowosci Budzetowej. Majac na uwadze racjonalnos¢
gospodarowania  §rodkami  publicznymi  nie wystawia si¢  upomnien dla  naleznosci
nie przekraczajacych wysokos$ci kosztow upomnienia w postepowaniu egzekucyjnym.

7. Ewidencja upomnien prowadzona jest w formie:
1) elektronicznej, w przypadku upomnien wygenerowanych z systemu,
2) papierowe;.

8. Upomnienie podpisywane jest przez upowazniong przez Prezydenta Miasta Pabianic osobg do
podejmowania okreslonych czynnos$ci w zakresie egzekucji niepodatkowych naleznosci budzetowych.

9. Upomnienie wysyla si¢ listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Numer
upomnienia umieszcza si¢ rowniez na potwierdzeniu odbioru.

10. Otrzymane potwierdzenie odbioru upomnienia dotacza si¢ do kopii upomnienia i przechowuje
w Wydziale Ksiggowosci Budzetowe;.

11. Zakres danych zawartych w upomnieniu okre$laja odrgbne przepisy.

12. Naleznosci z tytutu nieoplaconych kosztow upomnienia nalezy dochodzi¢ na drodze
postepowania egzekucyjnego w administracji.

13. W przypadku braku wptaty zalegtosci w terminie okre§lonym w upomnieniu, po otrzymaniu
dowodu skutecznego dorgczenia upomnienia, pracownik Wydzialu Ksiggowosci Budzetowej
wystawia tytul wykonawczy.

14. Wystawiony tytul wykonawczy przekazywany jest, zgodnie z wlasciwoscig miejscowa organu
egzekucyjnego, do wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego za zwrotnym potwierdzeniem odbioru
w terminie do 120 dni po otrzymaniu skutecznego dor¢czenia upomnienia.

15. W przypadku kiedy egzekucja administracyjna moze by¢ wszczeta bez uprzedniego dorgczenia
upomnienia, tytul wykonawczy obejmujacy nalezno$¢ pieniezng wystawia sie:

1) gdy wysokos$¢ naleznosci pieni¢znej przekracza dziesigciokrotnos$¢ kosztow upomnienia:

a) niezwlocznie, tj. nie pdzniej niz 180-go dnia po uplywie terminu platnosci, jesli nie zostaly
podjete dzialania informacyjne,

b) przed uptywem 21 dni od dnia, w ktérym po raz pierwszy podj¢to dziatanie informacyjne;

2) gdy nalezno$¢ pienigzna nie przekracza dziesi¢ciokrotno$ci kosztow upomnienia - przed uptywem
6 miesiecy poprzedzajacych uptyw terminu przedawnienia naleznoS$ci pieni¢zne;.

16. Wzor tytulu wykonawczego i zasady jego wystawiania okreslaja odrebne przepisy.
17. Po otrzymaniu zwrotu tytutu wykonawczego z organu egzekucyjnego w zwigzku ze zmiang

adresu dluznika, Wydzial Ksiggowosci Budzetowej dokonuje aktualizacji wystawionego tytutu
wykonawczego lub ponownie wystawia nowy tytut wykonawczy.

18. O kazdej zmianie stanu zaleglo$ci a takze innych zdarzeniach majacych wptyw na przebieg
postegpowania egzekucyjnego Wydzial Ksiggowosci Budzetowej informuje niezwlocznie organ
egzekucyjny wysylajac zawiadomienie.

19. Kwoty uzyskane =z egzekucji ewidencjonowane s3 zgodnie ze wskazaniem organu
egzekucyjnego.
20. Mozna nie wystawia¢ tytulu wykonawczego w nastepujacych przypadkach:

1) jezeli taczna wysoko$¢ nalezno$ci pienieznej, odsetek ztytulu niezaptacenia jej w terminie
1 kosztow upomnienia nie przekracza dziesigeciokrotnosci kosztow upomnienia, chyba ze okres do
uplywu terminu przedawnienia naleznosci pieni¢znej jest krotszy niz 6 miesiecy;
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2) jezeli nie uptyneto 12 miesigcy od dnia wydania postanowienia o umorzeniu postgpowania
egzekucyjnego, gdy egzekucja administracyjna byta bezskuteczna z powodu braku majatku lub
zrodel dochodu zobowigzanego, z ktorych byloby mozliwe wyegzekwowanie $rodkow
pieni¢znych przewyzszajacych koszty egzekucyjne, wydanego na podstawie tytutu wykonawczego
wystawionego przez Urzad, obejmujacego inne nalezno$ci pieni¢zne zobowigzanego, chyba ze
zostanie ujawniony majatek lub Zrédlo dochodu zobowigzanego, z ktérych jest mozliwe
wyegzekwowanie srodkow pienieznych przewyzszajacych koszty egzekucyjne.

Prezydent Miasta Pabianic

Grzegorz Mackiewicz
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