ZARZADZENIE NR 111/2023/P
PREZYDENTA MIASTA PABIANIC

7 dnia 30 marca 2023 r.

w sprawie wytycznych w zakresie stosowania zasad techniki prawodawczej w tworzeniu
projektow aktow normatywnych

Na podstawie art. 33 ust. 1 1 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
7 2023 r. poz. 40) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Ustala si¢ ,,Wytyczne w zakresie stosowania zasad techniki prawodawczej w tworzeniu
projektéw aktéw prawnych”, stanowigce zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ kierownikom komorek organizacyjnych Urzedu
Miejskiego oraz kierownikom miejskich jednostek organizacyjnych.

§ 3. Nadzor nad wykonywaniem Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.
§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjgcia.

§ 5. Traci moc Zarzadzenie Nr 245/2010/P Prezydenta Miasta Pabianic z dnia 5 pazdziernika
2010r. wsprawie wytycznych dla naczelnikow wydziatow Urzedu Miejskiego 1 kierownikow
miejskich jednostek organizacyjnych, dotyczacych stosowania zasad techniki prawodawczej
w tworzeniu projektow aktow prawnych.

Prezydent Miasta Pabianic

Grzegorz Mackiewicz
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Zalacznik  do  zarzadzenia  Nr 111/2023/P
Prezydenta Miasta Pabianic
z dnia 30 marca 2023 r.

WYTYCZNE W ZAKRESIE STOSOWANIA ZASAD TECHNIKI PRAWODAWCZEJ
W TWORZENIU PROJEKTOW AKTOW NOTMATYWNYCH

Projekt aktu normatywnego (uchwaty Rady Miejskiej lub zarzadzenia Prezydenta Miasta) powinien
spetnia¢ wymogi zasad techniki prawodawczej okre§lone w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z
dnia 20 czerwca 2002 r. w sprawie ,,Zasad techniki prawodawczej” (t.j. Dz.U. z 2016 r. poz. 283), w
szczegOlnosci zawartych w dziale VI i VII.

1. Projekt aktu normatywnego powinien zawierac:
1) tytut aktu,
2) podstawe prawna,
3) okreslenie normowanego przedmiotu,

4) okreslenie odpowiednio organu Ilub osoby, ktérej powierza si¢ wykonanie uchwaty lub
zarzadzenia,

5) termin wejscia w zycie aktu normatywnego,

6) przepisy przejsciowe, dostosowujgce i1koncowe, jezeli regulujg dziedzing spraw uprzednio
normowanych przez inny akt prawny.

2. Projekt aktu normatywnego podlega sprawdzeniu pod wzgledem formalnoprawnym przez
obstuge prawng Urzedu Miejskiego.

3. Projekt uchwaly Rady Miejskiej wymaga uzasadnienia.

4. Uzasadnienie projektu uchwaty stanowiacej akt prawa miejscowego powinno zawierac:
1) przedstawienie stanu istniejacego w dziedzinie, ktéra ma by¢ normowana;
2) wyjasnienie potrzeby i celu podjecia uchwaty;

3) wykazanie réznic pomiedzy dotychczasowym, anormowanym w projekcie uchwaty stanem
prawnym;

4) charakterystyke przewidywanych skutkow spotecznych 1 gospodarczych wynikajacych z przyjecia
uchwaly;

5) skutki finansowe wynikajace z przyjecia uchwaty;
6) zrodia finansowania.

5. Projekt aktu normatywnego przygotowuje si¢ przy uzyciu oprogramowania ,,Edytor Aktow
Prawnych LEGISLATOR”. Wyjatkowo, ztozone w swojej tresci zalaczniki do zarzadzenia moga by¢
tworzone w przy pomocy powszechnie dostepnego edytora (z pomini¢eciem EAP LEGISLATOR).

6. Projekty uchwat sktadane Prezydentowi Miasta pod obrady Rady Miejskiej oraz ich ostateczne
wersje przesylane elektronicznie do Biura Rady Miejskiej powinny mie¢ zablokowane ID, aby
umozliwi¢ stwierdzenie tozsamos$ci dokumentu.

7. W tytule aktu normatywnego, w oddzielnych wysrodkowanych wierszach zamieszcza sig:
1) oznaczenie rodzaju aktu i jego numer, oraz nazw¢ organu wydajacego — pisane wielkimi literami,
2) date aktu normatywnego z wpisang stownie nazwg miesiaca;

3) okreslenie przedmiotu aktu normatywnego zaczynajace si¢ od stow: ,,w sprawie ...” lub
»Zmieniajace ...”.
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np.

UCHWALA NR ...... [eeeene. 123
RADY MIEJSKIEJ W PABIANICACH

w sprawie zmian budzetu miasta Pabianic na 2023 r.

lub

ZARZADZENIE NR ...... 12023/P
PREZYDENTA MIASTA PABIANIC

w sprawie wytycznych w zakresie stosowania zasad techniki prawodawczej w tworzeniu
projektow aktow normatywnych

lub

ZARZADZENIE NR ...... 12023/P
PREZYDENTA MIASTA PABIANIC

zmieniajace Zarzadzenie Nr 245/2010/P Prezydenta Miasta Pabianic z dnia

5 pazdziernika 2010 r. w sprawie wytycznych dla naczelnikow wydzialow Urzedu
Miejskiego i kierownikéw miejskich jednostek organizacyjnych, dotyczacych
stosowania zasad techniki prawodawczej w tworzeniu projektow aktow prawnych

4) przy okresleniu przedmiotu aktu normatywnego nalezy go opisywaé w sposob krotki i1 zwiezty
unikajac zapisow, ktore znajda sie¢ w jego tresci merytoryczne;.

8. Podstawe prawna aktu normatywnego, stanowiaca upowaznienie ustawowe do jego wydania
umieszcza si¢ ponizej okreslenia jego przedmiotu i rozpoczyna si¢ od nowego akapitu wyrazeniem:
»Na podstawie art. .... ustawy”, dalej podajac jej tytul z oznaczeniem w nawiasie dziennika
urzedowego, w ktorym zostata ogloszona ijej zmiany albo ostatni tekst jednolity ijego zmiany
ogloszone do dnia wydania danego aktu prawnego idalej odpowiednio zwrotu: ,,uchwala sie¢, co
nastepuje:”, lub ,,zarzadza si¢, co nastepuje:”, np.:

»Na podstawie art. 18 ust. 1 pkt 15 1 art. 42 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t.j. Dz. U. 22023 r. poz. 40) uchwala si¢, co nastgpuje:”

9. W przypadku, gdy zmian w dzienniku urzedowym jest wigcej niz 5— po wymienieniu
pierwszego publikatora dodaje si¢ wyrazenie ,,z pdzn. zm.” iw przypisie, po stowach ,Z
uwzglednieniem zmian ogloszonych w Dz. U. poz. ...”, wymienia si¢ pozostate publikatory.

10. Jezeli upowaznienie ustawowe jest wyrazone w kilku przepisach jako podstawg prawng

wydania aktu normatywnego przytacza si¢ przepis, ktory wskazuje organ upowazniony do jego
wydania oraz okresla zakres spraw przekazanych do uregulowania.

11. Podstawowg jednostka redakcyjng 1 systematyzacyjng aktu normatywnego jest paragraf. Kazda
samodzielng mys$l ujmuje si¢ w odrgbny paragraf, ktory powinien by¢ w miar¢ mozliwosci
jednozdaniowy. Nalezy zachowa¢ cigglo$¢ numeracji paragraféw w obrgbie catego aktu prawnego.

12. Kolejne, odregbne paragrafy oddziela si¢ od siebie odstgpem jednego wiersza.
13. Jezeli samodzielng my$l wyraza zesp6t zdan, dokonuje si¢ podziatu paragrafu na ustgpy.

14. W obrebie paragrafu lub ustepu zawierajagcego wyliczenie wyrdznia si¢ dwie czesci:
wprowadzenie do wyliczenia oraz punkty. Wyliczenie moze konczy¢ sie czescig wspdlng, odnoszaca
si¢ do wszystkich punktow.
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15. Ustepy mozna dzieli¢ na punkty, punkty na litery, a litery na tiret (my$lniki).

16. Nie nalezy stosowaé podzialu paragraféw w niewtasciwej kolejnosci np. dzielgc ustepy na
litery z pominigciem punktéw lub paragrafy na punkty w przypadku, gdy chodzi nie o wyliczenie, a o
zespot zdan wyrazajacy samodzielng mysl.

17. Ustgp oznacza si¢ cyfrg arabska z kropka bez nawiasu. Punkt oznacza si¢ cyfrg arabska
z nawiasem. Kazdy ustep konczy si¢ kropka. Kazdy punkt konczy si¢ $rednikiem, a ostatni kropka.

18. Wyliczenie w obrgbie podpunktow (liter) oznacza si¢ malymi literami alfabetu lacinskiego
znawiasem (z wylaczeniem liter wlasciwych dla jezyka polskiego). Kazda litera konczy si¢
przecinkiem, a ostatnia kropka lub S$rednikiem. W przypadku gdy zabraknie pojedynczych liter,
stosuje si¢ oznaczenie dwuliterowe, a nast¢gpnie wieloliterowe.

19. Podpunkty (litery) dzielg si¢ na tiret. Kazde tiret konczy si¢ przecinkiem, a ostatnie
przecinkiem, $rednikiem lub kropka.

20. Kazda jednostke redakcyjng zapisuje si¢ od nowego wiersza i poprzedza jej oznaczeniem (np.
§). Paragrafy i ustepy rozpoczyna si¢ od akapitu. Punkty, litery i tiret rozpoczyna si¢ na wysokosci
poczatku wprowadzenia do wyliczenia.

21. W uchwale nie powtarza si¢ przepisow ustaw, ratyfikowanych uméw migdzynaro-dowych
1 rozporzadzen.

22. W przepisach merytorycznych zawiera si¢ odestania do zalacznikéw. W zalacznikach
zamieszcza si¢ w szczegblnosci wykazy, wykresy, wzory, tabele, mapy 1iopisy o charakterze
specjalistycznym. W przypadku, gdy do danego aktu jest wigcej niz jeden zalacznik, wszystkie
zatgczniki otrzymuja kolejne numery, np.

»Wykaz jednostek pomocniczych gminy stanowi zatagcznik nr 1do niniejszej
uchwaty.”

,» Wz0r flagi Miasta Pabianic zawiera zalacznik nr 2 do niniejszej uchwaly.”
Zalacznik powinien zawiera¢ w prawym gornym roku stosowng informacje:
»Zatacznik nr ...
do Uchwaty Nr LX1/590/2023
Rady Miejskiej w Pabianicach
z dnia 28 lutego 2023 r.”
lub
»Zatgcznik nr ...
do Zarzadzenia Nr 100/2023/P
Prezydenta Miasta Pabianic
z dnia 21 marca 2023 r.”

23. W przypadku wprowadzania zmian w uchwale nalezy pamigta¢, ze zmieniany paragraf
uchwatly przytacza si¢ w pelnym nowym brzmieniu, cho¢by zastgpowano w nim, dodawano albo
eliminowano tylko jeden wyraz. Jezeli paragrafy sa podzielone na jednostki redakcyjne nizszego
stopnia a zmian¢ wprowadza si¢ tylko w ktorej$ z tych jednostek, mozna poprzesta¢ na przytoczeniu
pelnego nowego brzmienia tylko zmienionej jednostki redakcyjnej. Jezeli do tekstu uchwaty dodaje
si¢ nowy paragraf zachowuje si¢ dotychczasowa numeracje, dodajac do numeru nowego paragrafu
matg liter¢ alfabetu tacinskiego. Zasade t¢ stosuje si¢ odpowiednio gdy dodaje si¢ kolejng jednostke
redakcyjna nizszego stopnia, z wyjatkiem przypadku gdy jednostke te dodaje si¢ na koncu paragrafu,
ustepu lub punktu.
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24. Tres¢ paragrafu dotyczacego zmian winna brzmie¢ nastgpujaco: ,,W uchwale
Nr 44/11/2023 Rady Miejskiej w Pabianicach z dnia 5 stycznia 2023 r. w sprawie ........... (Dz. Urz.
Woj. Lodzkiego Nr 3, poz. 32) wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) § 1 otrzymuje brzmienie: ,, ...”;
2) po § 1 dodaje si¢ § 1a w brzmieniu ,, ... ”;

%

3) w § 7 po ust. 3 dodaje si¢ ust. 3a w brzmieniu: ,, ...”;

2

4) w § 9 dotychczasowg tre$¢ oznacza si¢ jako ust.1 1 dodaje si¢ ust. 2 w brzmieniu: ,, ...”;
5) w § 10 dodaje si¢ pkt 4 w brzmieniu: ,, ... ”;
6) uchyla si¢ § 11.

25. W przepisach przejsciowych reguluje si¢ wptyw nowej uchwatly na stosunki powstate pod
dziataniem uchwaty dotychczasowe;.

26. W przepisach dostosowujacych reguluje si¢ sposdb dostosowania instytucjido nowych
przepisow uchwaly (tworzonych, przeksztalcanych lub likwidowanych), termin dostosowania, zasady
zagospodarowania mienia tych instytucji i uprawnienia i obowiazki dotychczasowych pracownikow.

27. Przepisy koncowe zamieszcza si¢ w nastgpujacej kolejnosci:
1) przepisy uchylajace;
2) w razie potrzeby — przepisy o wygasnigciu mocy aktu prawnego;

3) przepisy o wejsciu aktu prawnego w zycie.
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