ZARZADZENIE NR 441/2022/P
PREZYDENTA MIASTA PABIANIC

z dnia 29 grudnia 2022 r.

zmieniajgce Zarzadzenie Nr 46/2022/P Prezydenta Miasta Pabianic z dnia 1 marca 2022 r.
w sprawie zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji przedmiotowej i celowej
z budzetu Miasta Pabianic dla samorzadowego zakladu budzetowego.

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j.
Dz.U. z2022r. poz.559, 583, 1005, 1079, 1561), art. 15 ust. 3, art. 247 ust. 2 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 1634, 1079, 1692, 1725, 1747,
1768, 1964, 2414), oraz § 45 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 .
w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych isamorzadowych
zaktadoéw budzetowych (t.J. Dz. U. z 2019 r., poz. 1718) zarzadza si¢, co nast¢puje:

§ 1. Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Prezydenta Miasta Pabianic Nr46/2022/P z dnia 1 marca
2022 r. w sprawie zasad przyznawania, przekazywania irozliczania dotacji przedmiotowej i celowej
z budzetu Miasta Pabianic dla samorzadowego zakladu budzetowego otrzymuje brzmienie zgodnie
z zatgcznikiem do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Drugiemu Zastgpcy Prezydenta Miasta, Dyrektorowi
samorzadowego zaktadu budzetowego, Naczelnikowi Wydziatu Spraw Lokalowych.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg obowigzujacg od 1 stycznia 2023 r.

wz. Prezydenta Miasta
I Zastepca Prezydenta
Miasta

Aleksandra Jarmakowska-
Jasiczek
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 441/2022/P
Prezydenta Miasta Pabianic
z dnia 29 grudnia 2022 r.

Zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji przedmiotowej i celowej z budzetu
Miasta Pabianic dla samorzadowego zakladu budzetowego.
I. Postepowanie w sprawie przyznawania dotacji.

1. Samorzagdowy zaktad budzetowy (Zaktad Gospodarki Mieszkaniowej) prowadzi dziatalnos¢
w oparciu o powszechnie obowigzujace przepisy prawa, akty i statuty.

2. Podstawg gospodarki finansowej samorzagdowego zaktadu budzetowego jest roczny plan
finansowy obejmujacy:

a) przychody, w tym dotacje z budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,
b) koszty i inne obcigzenia,

¢) stan srodkoéw obrotowych,

d) stan nalezno$ci i zobowigzan na poczatek i koniec okresu,

e) rozliczenia z budzetem jednostki samorzadu terytorialnego.

3. Zgodnie z art. 15 ust. 3 ustawy o finansach publicznych (t.j. Dz. U. 22022 r., poz. 1634 z pdzn.
zm., zwanej dalej ,,uofp”) samorzadowy zaklad budzetowy moze otrzymywaé z budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego:

a) dotacje przedmiotowe,

b) dotacje celowe na =zadania biezace finansowane zudzialem $rodkéw, o ktérych mowa
w art. 5 ust. 1 pkt 2 1 3 uofp,

c¢) dotacje celowe na finansowanie lub dofinansowanie kosztow realizacji inwestycji.

4. W celu ustalenia dotacji na dany rok budzetowy samorzadowy zaktad budzetowy zobowigzany
jest do przedlozenia Prezydentowi Miasta Pabianic w terminie izakresie okreslonym odrgbnym
Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Pabianic projektu rocznego planu finansowego obejmujacego m. in.:

a) przychody, w tym kwoty dotacji o jakie ubiega si¢ samorzadowy zaklad budzetowy z budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego,

b) koszty i inne obcigzenia,
¢) stan srodkoéw obrotowych.

5. Wysokos$¢ dotacji przedmiotowej dla samorzadowego zaktadu budzetowego zostaje ustalona na
podstawie ztozonego projektu planu finansowego po uwzglednieniu mozliwosci finansowych miasta.

6. Wysoko$¢ dotacji przedmiotowej dla samorzadowego zaktadu budzetowego okresla si¢ uchwata
budzetowa na dany rok.

7. Podstawg udzielenia dotacji przedmiotowej na dany rok budzetowy jest uchwata Rady Miejskiej
w Pabianicach w sprawie ustalenia jednostkowych stawek dotacji przedmiotowych.

8. W trakcie roku budzetowego zmiana wysokosci dotacji przedmiotowej jest mozliwa po
dokonaniu przez Rade¢e Miejska w Pabianicach odpowiednich zmian stawki kalkulacyjnej dotacji
przedmiotowej oraz dokonaniu odpowiednich zmian w uchwale budzetowej na dany rok.

9. Podstawg udzielenia dotacji celowej jest uchwata budzetowa na dany rok.

10. Wysokos¢ udzielanej dotacji celowej zostaje ustalana na podstawie ztozonego przez
samorzadowy zaktad budzetowy za posrednictwem Wydzialu Inwestycji Miejskich wniosku
zawierajgcego w szczegolnosci:
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a) wysokos¢ dotacji, cel lub opis zakresu rzeczowego zadania, na ktorego realizacje sa przekazywane
srodki dotacji,

b) termin wykorzystania dotacji, nie dtuzszy niz do dnia 31 grudnia danego roku budzetowego.

11. Wysoko$¢ udzielanej dotacji celowej ustalana jest po uwzglednieniu mozliwo$ci finansowych
miasta.

12. W trakcie roku budzetowego zmiana wysokosci udzielonej dotacji celowej lub udzielenie
nowej dotacji celowej mozliwa jest po dokonaniu przez Rade Miejska w Pabianicach odpowiednich
zmian w uchwale budzetowej na dany rok.

I1. Przekazywanie i rozliczanie dotacji przedmiotowej.

1. Dotacja przedmiotowa przekazywana jest w transzach miesi¢gcznych w wysokosci 1/12 dotacji
rocznej.

2. W okresach zréznicowanego tempa realizacji zadan objetych dotacja, na uzasadniony wniosek
Dyrektora samorzadowego zakladu budzetowego, Prezydent Miasta Pabianic moze zmienié
miesieczng kwote dotacji powyzej lub ponizej 1/12 dotacji rocznej, korygujac raty nastepne, o ktérych
mowa w ust. 1.

3. Dyrektor samorzadowego zaktadu budzetowego zobowiazany jest do prowadzenia ewidencji
ksiggowej umozliwiajacej okreslenie rodzaju zrealizowanych zadan objetych dotacja przedmiotows,
uwzgledniajacej odrgbne stawki ustalone dla poszczegdlnych zadah oraz kwot naleznych dotacji
przedmiotowych.

4. Wykorzystanie dotacji nastgpuje najpozniej do 31 grudnia danego roku budzetowego.

5. W rozliczeniu dotacji przedmiotowe] za wykorzystanie dotacji uznaje si¢ date dokonania
wydatku, a nie dat¢ zaewidencjonowania kosztu.

6. W przypadku, gdy czg$¢ dotacji przedmiotowej wykorzystana zostala niezgodnie
z przeznaczeniem, pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokos$ci czg¢s¢ ta podlega zwrotowi do
budzetu miasta wraz z odsetkami w wysoko$ci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych, na
zasadach okreslonych w art. 252 uofp.

7. Samorzadowy zaklad budzetowy zobowigzany jest do rozliczenia dotacji przedmiotowej za
dany rok do 31 stycznia nastepnego roku budzetowego poprzez ztozenie informacji o wykorzystaniu
dotacji w formie tabelarycznej, zgodnie z zalacznikiem nr 2, za posrednictwem Wydziatu Spraw
Lokalowych.

8. Rozliczenie dotacji podlega kontroli merytorycznej przez pracownikow Wydziatu Spraw
Lokalowych odpowiedzialnych merytorycznie. Odpowiedzialnym merytorycznie jest osoba, ktorej
powierzono te obowigzki w zakresie czynno$ci. Pracownik odpowiedzialny za rozliczenie dotacji
sktada swoj podpis 1 wpisuje dat¢ dokonania ww. czynnosci.

9. Ostateczne rozliczenie dotacji nastgpuje z chwilg zatwierdzenia przez Prezydenta Miasta
ztozonego przez Wydziat Spraw Lokalowych rozliczenia udzielonej dotacji zgodnie z zatacznikiem nr
1.5 do zalacznika nr 1 Zarzadzenia Nr 1/2021/K Prezydenta Miasta Pabianic Kierownika Urzedu
Miejskiego z dnia 11 stycznia 2021 r. w sprawie wprowadzenia ,,Instrukcji obiegu dokumentoéw
finansowo-ksiggowych i kontroli finansowe;j” w Urzedzie Miejskim w Pabianicach.

10. Informacja o rozliczeniu udzielonej dotacji zatwierdzona przez Prezydenta Miasta wraz
zatacznikiem nr 2 winna zosta¢ przekazana do Wydziatu Ksiggowosci Budzetowej za posrednictwem
Skarbnika Miasta w terminie do dnia 12 lutego nastepnego roku budzetowego i stanowi podstawe
rozliczenia udzielonej dotacji w ksiegach rachunkowych jednostki.

11. Informacja o rozliczeniu udzielonej dotacji zatwierdzona przez Prezydenta Miasta winna
zosta¢ przekazana za posrednictwem Wydzialu Spraw Lokalowych do samorzadowego zaktadu
budzetowego.
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I11. Przekazywanie i rozliczanie dotacji celowe;j.

1. Z budZetu miasta Pabianic moze by¢ przekazana samorzadowemu zaktadowi budzetowemu
dotacja celowa przeznaczona na:

a) finansowanie lub dofinansowanie kosztoéw realizacji inwestycji,

b) realizacj¢ zadan biezacych finansowanych zudziatem $rodkéw pochodzacych zbudzetu Unii
Europejskiej Iub innych $rodkdéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych
ZWrotowi.

2. Przekazanie dotacji celowej nastgpuje na pisemny wniosek samorzadowego zakladu
budzetowego, zawierajacy nazwe zadania, termin realizacji zadania, wysoko$¢ dotacji, kalkulacje
kosztow z wyszczegolnieniem Zrddet finansowania, sktadany za posrednictwem Wydzialu Inwestycji
Miejskich w wysokosci odpowiedniej do stopnia realizacji finansowanego zadania.

3. Wykorzystanie dotacji celowej nastgpuje najpozniej do dnia 31 grudnia danego roku
budzetowego.

4. W rozliczeniu dotacji celowej za wykorzystanie dotacji uznaje si¢ dat¢ dokonania wydatku,
a nie dat¢ zaewidencjonowania kosztu.

5. Dotacja celowa w czgsci niewykorzystanej do konca roku budzetowego podlega zwrotowi do
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego w terminie do 31 stycznia nastgpnego roku. Jesli termin
wykorzystania dotacji jest krotszy niz rok budzetowy, niewykorzystana czgs$¢ dotacji podlega
zwrotowi w terminie 15 dni po uptywie terminu wykorzystania dotacji.

6. Jezeli ujeta w planie biezacego roku budzetowego dotacja celowa zostata przekazana, a zostanie
ujeta w wykazie wydatkow, ktore nie wygasaja z uplywem roku budzetowego podlega zwrotowi do
dnia podj¢cia uchwaty o wydatkach niewygasajacych.

7. W przypadku ujecia wydatkow dotacyjnych w uchwale w sprawie wydatkéw, ktére
nie wygasaja z uplywem roku budzetowego niewykorzystana czg¢$¢ dotacji podlega zwrotowi do
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego w ciggu 15 dni od dnia okreslonego w tej uchwale jako
ostateczny termin wykorzystania srodkéw dotacyjnych.

8. W terminie okreslonym w czgsci III pkt. 5 samorzadowy zaktad budzetowy zobowigzany jest do
rozliczenia dotacji celowej, poprzez przedtozenie za posrednictwem Wydzialu Inwestycji Miejskich
nastepujacych dokumentow:

a) sprawozdania z wykonania zadania wedtug wzoru okreslonego w zalaczniku nr 3 do zarzadzenia,
a w przypadku realizacji zadan inwestycyjnych dodatkowo:

b) zestawienia dokumentéw potwierdzajacych realizacje zadania wraz z kserokopiami dokumentow,
faktur,

¢) potwierdzenia przyjecia do ewidencji §rodka trwalego bedacego rezultatem inwestycji.

9. Rozliczenie dotacji polega na merytorycznej, formalnej i rachunkowej kontroli dokumentéw
przekazanych przez podmiot, ktory dotacj¢ otrzymat.

10. Kontrola merytoryczna i formalno-rachunkowa udzielanych przez gming¢ dotacji
realizowana jest przez pracownikow Wydzialu Inwestycji  Miejskich odpowiedzialnych
merytorycznie. Odpowiedzialnym pracownikiem jest osoba, ktérej powierzono te obowigzki
w zakresie czynnos$ci. Pracownik odpowiedzialny za rozliczenie dotacji sktada swoj podpis 1 wpisuje
date dokonania ww. czynnosci.

11. Ostateczne rozliczenie dotacji nastepuje zchwilg zatwierdzenia przez Prezydenta Miasta
ztozonego przez Wydzial Inwestycji Miejskich rozliczenia udzielonej dotacji zgodnie z zatacznikiem
nr 1.5 do zalgcznika nr 1 Zarzadzenia Nr 1/2021/K Prezydenta Miasta Pabianic Kierownika Urzedu
Miejskiego z dnia 11 stycznia 2021 r. w sprawie wprowadzenia ,Instrukcji obiegu dokumentow
finansowo-ksiggowych i kontroli finansowej” w Urzgdzie Miejskim w Pabianicach.
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12. W przypadku uzyskania przez samorzadowy zaktad budzetowy na podstawie obowigzujacych
przepiséw zwrotu podatku VAT za ustugi lub dostawy, z tytutu zadan lub zakupow inwestycyjnych,
dyrektor samorzagdowego zaktadu budzetowego zobowigzany jest do zwrotu rGwnowartosci podatku
od otrzymanego lub rozliczonego w deklaracji VAT na rachunek Urzedu Miejskiego w terminie
14 dni od otrzymania lub rozliczenia podatku.

13. Informacja o rozliczeniu udzielonej dotacji zatwierdzona przez Prezydenta Miasta wraz
z zalacznikiem nr 3 winna zosta¢ przekazana do Wydzialu Ksigegowosci Budzetowej za
posrednictwem Skarbnika Miasta w terminie do dnia 12 lutego nastgpnego roku budzetowego
1 stanowi podstawe rozliczenia udzielonej dotacji w ksiggach rachunkowych jednostki.

14. Informacja o rozliczeniu udzielonej dotacji zatwierdzona przez Prezydenta Miasta winna
zosta¢ przekazana za posrednictwem Wydziatu Inwestycji Miejskich do samorzagdowego zaktadu
budzetowego.

IV. Postanowienia koncowe
1. Samorzadowy zaktad budzetowy zobowigzany jest do:

a) pelnej realizacji zadan statutowych zgodnie z ustawg o finansach publicznych i rozporzadzeniem
Ministra Finansow w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych
i samorzadowych zaktadéw budzetowych,

b) racjonalnego, celowego ioszczednego gospodarowania $rodkami finansowymi, zzachowaniem
zasad uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadoéw oraz optymalnego doboru metod
1 srodkéw stuzacych osiagnigciu zatozonych celow,

c) stosowania wszystkich obowigzujacych przepisow prawa, wtym ustawy Prawo zamoéwien
publicznych,

d) sporzadzania okresowych sprawozdan, w tym finansowych zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

2. Dyrektor samorzadowego zakladu budzetowego ponosi odpowiedzialno$¢ za prawidlowe
wykorzystanie i rozliczenie dotacji.

3. Dyrektor samorzadowego zaktadu budzetowego, ktoremu udzielono dotacji podlega
odpowiedzialnosci z tytulu naruszenia dyscypliny finansow publicznych zgodnie z art. 9 ustawy
z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansoéw publicznych (t..
Dz.U. z 2021 r. poz. 289 z p6zn. zm.). Naruszeniem dyscypliny finansoéw publicznych jest:

a) wydatkowanie dotacji niezgodnie z przeznaczeniem okreslonym przez udzielajagcego dotacje,
b) nierozliczenie w terminie otrzymanej dotacji,
¢) niedokonanie w terminie zwrotu dotacji w naleznej wysokosci.

4. W sprawach nieuregulowanych maja zastosowanie przepisy uofp oraz rozporzadzenia Ministra
Finans6éw z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek
budzetowych i samorzagdowych zaktadow budzetowych.

wz. Prezydenta Miasta

I Zastgpca Prezydenta Miasta

Aleksandra Jarmakowska-Jasiczek
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