ZARZADZENIE NR 408/2022/P
PREZYDENTA MIASTA PABIANIC

z dnia 6 grudnia 2022 r.

zmieniajgce Zarzadzenie Nr 114/2018/P Prezydenta Miasta Pabianic z dnia 15 czerwca 2018 r.
w sprawie ustalenia dokumentacji okreslajacej zasady rachunkowosci w Urzedzie Miejskim
w Pabianicach

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2021 r.
poz. 217, 210512106 oraz z 2022 r. poz. 1488) w zwigzku z art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z2022 r. poz. 559, 583, 1005, 10791 1561) i art. 40 ust. 1
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1634, 1692, 1725,
1747, 1768, 1964 i 2414), Prezydent Miasta Pabianic zarzadza, co nastepuje:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 114/2018/P Prezydenta Miasta Pabianic z dnia 15 czerwca 2018r.
w sprawie ustalenia dokumentacji okreslajacej zasady rachunkowosci w Urzedzie Miejskim
w Pabianicach wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1. W zalaczniku nr 3 okre$lajacym Sposob prowadzenia ksiqg rachunkowych:

1) pkt 8 otrzymuje brzmienie: "W Urzedzie istniejg wyodrgbnione rachunki bankowe, zaréwno po
stronie dochodow (z podziatem na rodzaje dochodow) jak 1 wydatkéw. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢
funkcjonowania wspolnego rachunku dla realizacji dochodéw i1 wydatkow w przypadku §rodkow
Krajowego Funduszu Szkoleniowego. Operacje zwigzane z realizacja dochoddéw budzetowych
oraz wydatkow budzetowych ujmuje si¢ na podstawie wyciggow bankowych do rachunkéow
Urzedu."

2) pkt 10 otrzymuje brzmienie: "W przypadku realizowania projektoéw finansowanych z funduszy
Unii Europejskiej oraz finansowanych z Rzadowego Funduszu Rozwoju Drog, Funduszu Pomocy
1innych funduszy, jezeli wynika to z wytycznych do tych funduszy lub zawartych umoéw,
dopuszcza si¢ prowadzenie rachunku wspolnego dla rozliczen budzetu i Urzedu jako jednostki.
Ewidencja ksiggowa prowadzona jest odrebnie dla budzetu i Urzedu na podstawie wyciggoéw
bankowych dla tego wspolnego rachunku."

2. W Zalaczniku Nr 3b okreslajacym Zasady klasyfikacji zdarzen na poszczegolnych kontach
ksiegowych jednostki budzetowej - Urzqd Miejski w Pabianicach, tre$¢ opisujaca konto 130 Rachunek
biezacy jednostki otrzymuje brzmienie:

"Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw budzetowych oraz obrotow na rachunku
bankowym jednostki budzetowej ztytutu wydatkéw 1dochodéw (wptywdéw) budzetowych
objetych planem finansowym. Zapisy na koncie 130 s3 dokonywane na podstawie dokumentow
bankowych.

Zgodnie z art. 62a ust. 9 Prawa bankowego do rachunku VAT nie stosuje si¢ przepisu art. 728
Kodeksu cywilnego o obowigzku informowania o zmianach i1 wyciggu zrachunku bankowego.
Zasady rozliczen ptatnosci podatku VAT w Miescie Pabianice za posrednictwem metody
podzielonej platnosci okresla odrebne Zarzadzenie Prezydenta Miasta Pabianic.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do blednych
zapisow, zwrotow nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny (po tej
samej stronie konta co zapis pierwotny tylko ze znakiem ,,-”). Stosowana technika zapewnia
mozliwos¢ prawidlowego ustalenia warto$ci obrotdow oraz niezbedne dane do sporzadzenia
sprawozdan finansowych, budzetowych lub innych okreslonych w odrebnych przepisach.
Dopuszcza si¢ stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowoddw ksiegowych, jezeli jest to
konieczne dla zachowania czysto$ci obrotow.

Analityczna ewidencja do konta 130 musi by¢ prowadzona z wyodrebnieniem obrotow 1 sald:
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— dochodow budzetowych,
— wydatkéw budzetowych,

z jednoczesnym grupowaniem wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej. Ponadto musza by¢ tez
uwzglednione wymogi sprawozdawczosci ustalone dla jednostek budzetowych. W przypadku
dochodow nieujetych w planie finansowym dochody takie réwniez ewidencjonuje si¢ wedtug
podziatek klasyfikacji budzetowe;.

W przypadku projektow realizowanych ze srodkow UE 1 wyodrebnienia rachunku bankowego
dla kazdego projektu generowane jest sprawozdanie budzetowe czastkowe dotyczace
wydatkowania $rodkéw zwigzanych zrealizacja danego projektu, podlegajace wiaczeniu do
sprawozdania jednostkowego RB-28S Urzgdu Miejskiego w Pabianicach. Czastkowe sprawozdanie
obejmuje rowniez wydatki zumowy partnerstwa publiczno-prywatnego (PPP) realizowanej
w formie projektu hybrydowego a nie dotyczace wydatkow ujetych w umowie o dofinansowanie.

Konto 130 moze sluzy¢ rowniez do ewidencji dochodow 1 wydatkow realizowanych
bezposrednio zrachunku biezacego budzetu jednostki samorzadu terytorialnego — dotyczy
projektéw finansowanych z funduszy Unii Europejskiej oraz finansowanych z Rzadowego
Funduszu Rozwoju Drog, Funduszu Pomocy 1 innych funduszy, jezeli wynika to z wytycznych do
tych funduszy lub zawartych umow.

Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw budzetowych na rachunku
biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 réwne jest saldu sald wynikajacych z ewidencji
szczegdlowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze wykazywac saldo
Whn, ktdre oznacza stan $srodkow pieni¢znych otrzymanych na realizacj¢ wydatkow budzetowych,
a niewykorzystanych do konca roku;

2) dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodow budzetowych moze wykazywaé saldo
Whn, ktoére oznacza stan $rodkéw pienieznych z tytulu zrealizowanych dochodéw budzetowych,
ktore do konca roku nie zostaly przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega rozliczeniu, przez ksiggowanie przelewu:
1) srodkéw budzetowych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 223;

2)do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku,
w korespondencji z kontem 222."

Typowe zapisy strony Wn konta 130

Konto
Lp. Tres$¢ operacji przeciwstawne
Ma

Wplyw $rodkow budzetowych z rachunku podstawowego budzetu
przeznaczonych na realizacje wydatkéw budzetowych objetych planem
finansowym urzedu lub zapis réwnolegly do zapisOw na koncie budzetu
1. | wprzypadku wydatkow realizowanych z funduszy Unii Europejskiej oraz 223
finansowanych z Rzadowego Funduszu Rozwoju Drog, Funduszu
Pomocy iinnych funduszy, jezeli wynika to z wytycznych do tych
funduszy lub zawartych umow.

Wpltywy srodkéw budzetowych z subkonta do rachunku podstawowego

2. |budzetu na wydatki objete planem finansowym z wydatkow 225
niewygasajacych.
3 Zwroty dotacji budzetowych przekazanych w roku, w ktorym zostaly 294
" | przekazane.
4 Wplywy z tytutu korekt, omytek bankowych i niewtasciwe obcigzenia 240
" | bankowe.
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Sumy zwrocone na rachunek wydatkow budzetowych w roku

ich dokonania:

a) z kasy; 101, 141
5. | b) z innych rachunkéw bankowych; 135, 139
¢) z tytutlu naleznosci ujetych na kontach rozrachunkéw; Konta zespotu 2
d) od dhuznikéw z tytulu zwrotu wydatkéw uprzednio obcigzajacych | 401,402,403, 404,
koszty. 405,409,410, 411
Wplywy z tytutu podatkéw i optat pobieranych w Urzedzie:
6. | a)zKkasy; 141
b) bezposrednio na rachunek Urzedu. 221
Wplywy z tytutu innych dochodéw realizowanych w Urzedzie:
7 a) z tytulu dochodow przypisanych; 221
" | b) z tytulu dochoddw nieprzypisanych; 750, 760
c) z kasy. 141
Wplywy z tytutu odsetek za zwloke w zaptacie naleznosci:
8. | a) podatkowych; 221
b) pozostatych. 201, 221, 240,
Przypisane przez banki oprocentowanie $srodkow na rachunku biezacym
9. |. . . . 750, 221
jednostki budzetowe;.
10 Wptywy z tytutu dochodow zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu 240
" | administracji rzadowe;.
Wpltywy z tytutu dochodéw zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu
11. Y .. . e 221
administracji rzadowej (5% prowizji).
12. | Wplywy naleznosci z tytutu optaty za ustugi wodne do rozliczenia 240
Wpltyw z tytulu dochodow z tytutu oplaty za ustugi wodne 10%
13. . , . . 221
stanowigce dochod budzetu gminy
14. | Srodki w drodze z kasy do banku. 141
Memoriatowy zapis przychodéw budzetu nieujetych w planach
15. | finansowych innych samorzadowych jednostek budzetowych /dotacje i 221
subwencje, udziaty/.
Refundacja  wydatkow  zwigzanych z  realizacja  projektow
16. | wspotinansowanych ze $rodkdéw unijnych poniesionych z konta 240
podstawowego Urzedu.
17 Wplywy z tytutu wystawionych not 1 faktur obcigzajacych (zmniejszajace 240
" | poniesione wydatki).
18. | Zwrot VAT naliczonego na zmniejszenie wydatkéw UM. 240, 225
19. | Przelew zaokraglen podatku VAT. 225,760
20 Wplyw na rachunek bankowy platnosci realizowanych przez 141
" | kontrahentéw, klientow karta ptatnicza.
21. | Wptlaty kwot nie wyjasnionych, ze wzgledu na tytut wplaty. 245
22. | Zaptata kwoty VAT wykazanej w fakturze od dostawcy stosujac MPP. 141
Typowe zapisy strony Ma konta 130
Konto
Lp. Tres¢ operacji przeciwstawne
Wn
Wydatki objete planem finansowym Urzedu zrealizowane z rachunku
biezacego urzedu lub organu w przypadku wydatkow z funduszy Unii
Europejskiej oraz finansowanych z Rzagdowego Funduszu Rozwoju Droég,
1. | Funduszu Pomocy i innych funduszy, jezeli wynika to z wytycznych do
tych funduszy lub zawartych umow, w postaci:
a) gotdwki pobranej z banku do kasy; 101, 141
b) przelewoéw z tytulu splaty zobowigzan wujetych na kontach | 201, 225, 229,
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rozrachunkowych. 231, 234, 240
Wydatki objete planem wydatkéw niewygasajacych zrealizowane
z rachunku biezacego w postaci:

2. a) pobrania gotowki z banku do kasy; 101, 141
b) przelewoéw =z tytulu splaty zobowigzan ujetych na kontach | 201, 225,229,
rozrachunkowych. 231, 234, 240

3. Przekazanie dotacji budzetowych. 224

4. | Omyltkowe obcigzenia bankowe. 240
Zwroty niewykorzystanych lub czasowo zbednych otrzymanych
na realizacje planu:

5. a) wydatkéw budzetowych Urzedu; 223
b) wydatkow  objetych  planem = wydatkow  niewygasajacych 295
realizowanych w Urzedzie.

6. Optaty, prowizje za ustugi bankowe, optaty komornicze. 240
Przekazanie na dochody odsetek od wyodrebnionych rachunkéw

7. 240
bankowych.

Odsetki od zaciagnietych kredytow i1 pozyczek oraz wyemitowanych

8. o L 751, 240
papieréw warto§ciowych.

9 Zwroty nadptat w dochodach budzetowych, podatkach i optatach 91

) lokalnych.
Okresowe przelewy zrealizowanych w Urzgdzie dochodow budzetowych

10. . 222
na rachunek budzetu.

1 Przelew do budzetu zrealizowanych dochodéw z tytulu administracji 299

" | rzadowe;.
12 Zwroty kwot wptaconych jako niewyjasnione, lecz w postepowaniu 245
" | wyjasniajacym uznanych za omytkowe wplaty.
13 Przelew 90% oplaty za ushugi wodne na rzecz Panstwowego 240
" | Gospodarstwa Wodnego Wody Polskie.
Przelew podatku VAT naleznego do wysokosci naliczonego na rachunek

14. . 240
wydatkow UM.

15. | Przelew zaokraglen podatku VAT. 225,761

16. | Wplyw VAT naleznego z tytutu zaptaty faktury stosujac MPP. 141

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ kierownikom komorek organizacyjnych Urzedu
Miejskiego w Pabianicach.

§ 3. Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia z mocg obowigzujaca od dnia 1 stycznia
2022 roku.

Prezydent Miasta Pabianic

Grzegorz Mackiewicz
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