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Postepowanie w trybie podstawowym (art. 275 pkt 1 ustawy Pzp) pn:

,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Urzedu Miejskiego w Pabianicach w latach 2023 - 2024”

Rozdziat 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

Nazwa oraz adres Zamawiajacego.

Miasto Pabianice zwane dalej ,Zamawiajgcym”

ul. Zamkowa 16, 95-200 Pabianice,

NIP: 731-196-27-56, REGON: 472057715,

tel. +48 (42) 22-54-615,

Elektroniczna Skrzynka Podawcza: /1311aholak/SkrytkaESP znajdujaca sie na
platformie ePUAP pod adresem https://epuap.gov.pl/wps/portal

Adres poczty elektronicznej: poczta@um.pabianice.pl,

Adres strony internetowej: https://www.bip.um.pabianice.pl

Strona internetowa prowadzonego postepowania, na ktorej udostepniane beda zmiany i
wyjasnienia tre$ci SWZ oraz inne dokumenty zaméwienia bezposrednio zwigzane z
postepowaniem o udzielenie zamowienia [URL]: https://www.bip.um.pabianice.pl

Godziny pracy Urzedu Miasta Pabianice:
poniedziatek, sroda, czwartek: 8:00 - 16:00, wtorek: 8:00 - 17:00, piatek: 8:00 - 15:00, z
wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

Tryb udzielenia zamoéwienia.

Niniejsze postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w trybie
podstawowym, w ktéorym w odpowiedzi na ogtoszenie o zaméwieniu oferty moga sktadac
wszyscy  zainteresowani  Wykonawcy, a nastepnie Zamawiajacy wybiera
najkorzystniejsza oferte bez przeprowadzenia negocjacji (art. 275 pkt 1 ustawy Pzp).
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoScig
prowadzenia negocjacji (art. 275 pkt 2 ustawy Pzp).

Warto$¢ zamowienia.

Niniejsze zamdéwienie jest zamowieniem klasycznym w rozumieniu art. 7 pkt 33) ustawy
Pzp. Wartos¢ zamo6wienia nie przekracza progéw unijnych w rozumieniu art. 3 ustawy
Pzp.

Stownik.

Uzyte w niniejszej SWZ (oraz w zatgcznikach) terminy majg nastepujace znaczenie:

1) ,ustawa” - ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych
(Dz.U.z 2022 r. poz. 1710 z péZn. zm.),

2) ,SWZ” - niniejsza Specyfikacja Warunkéw Zamowienia,

3) ,zamoOwienie” - zamodwienie publiczne bedace przedmiotem niniejszego
postepowania,

4) ,postepowanie” - postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego, ktérego
dotyczy niniejsza SWZ,

5) ,Zamawiajacy” - Miasto Pabianice,

6) ,Wykonawca” - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo
jednostke organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku
wykonanie rob6t budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub
Swiadczenie ustug lub ubiega sie o udzielenie zamoéwienia, ztozyta oferte lub zawarta
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umowe w sprawie zamoOwienia publicznego,

7) ,RODO” - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46 /WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UEL 119
z 04.05.2016, str. 1),

8) ,miniPortal” - S$rodek komunikacji elektronicznej stuzacy do komunikacji
elektronicznej miedzy Zamawiajagcymi Wykonawcami.

9) ,ePUAP” - elektroniczna platforma ustug Administracji Publicznej oferujgca w
szczegblnosci dostep do formularzy umozliwiajacych komunikacje Wykonawcy z
Zamawiajgcym.

10) Instrukcja uzytkownika - Instrukcja uzytkownika systemu miniPortal dostepna na
stronie:
https://miniportal.uzp.gov.pl/InstrukcjaUzytkownikaSystemuMiniPortalePUAP.pdf
zawierajgca wigzace Wykonawce informacje zwigzane z korzystaniem z miniPortalu

w szczeg6lnosci opis sposobu sktadania/zmiany/wycofania oferty w niniejszym
postepowaniu. Wykonawca zobowigzany jest zapozna¢ sie z ww. Instrukcjg i
postepowa¢ wg zasad w niej wskazanych dedykowanych dla Wykonawcy.
Wykonawca ubiegajac sie o udzielenie zamdéwienia w szczegodlnosci sktadajac oferte
akceptuje zasady korzystania z systemu miniPortal wskazane w Instrukcji
uzytkownika i SWZ.

1.5. Wykonawca powinien doktadnie zapoznac sie z niniejsza SWZ i ztozy¢ oferte zgodnie z jej
wymaganiami.

Rozdziat 2
INFORMACJA, CZY ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE
WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZE] OFERTY Z MOZLIWOSCIA
PROWADZENIA NEGOCJAC]I

Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwo$cig prowadzenia
negocjacji.

Rozdziat 3
ZRODLEA FINANSOWANIA

Zamawiajacy informuje, iZ zamdwienie jest finansowane z budzetu Miasta Pabianice.

Rozdziat 4
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

4.1. Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek
pocztowych i zwrotow (przesytki listowe i paczki pocztowe), ktéry bedzie realizowany na
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4.2,

4.3.

4.4.

4.5.

zasadach okreslonych w powszechnie obowigzujacych przepisach prawa, w szczegdlnosci
w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U.z 2022 r. poz. 896, 1933)
w okresie 24 miesiecy poczgwszy od dnia 1 stycznia 2023 r.

Nazwa/y i kod/y Wspdlnego Stownika Zamowien: (CPV):

a) 64110000-0 - Ustugi pocztowe,

b) 64112000-4 - Ustugi pocztowe dotyczace listow,

c) 64113000-1 - Ustugi pocztowe dotyczace paczek.

Szczegdlne wymagania i wytyczne dla Wykonawcy.

1. Rodzaj przesytek i zakres zaméwienia zawarty zostat w formularzu ofertowym w
formie tabeli.

2. Wykonawca we wlasnym zakresie zapewni ich przyjmowanie, przemieszczanie i
doreczanie, a w razie niemozliwos$ci doreczenia ich zwrot.

3. Przedmiot zaméwienia bedzie realizowany na zasadach okreslonych w ogtoszeniu

oraz w:
a) ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 896,
1933),

b) rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w
sprawie reklamacji ustugi pocztowej (t.j. Dz. U.z 2019 r. poz. 474 ),

c) miedzynarodowych przepisach pocztowych - wigzacych Rzeczpospolita Polska
umowach miedzynarodowych dotyczacych Swiadczenia ustug pocztowych oraz
wiazacych regulaminach Swiatowego Zwigzku Pocztowego,

d) w regulaminach wykonawcy.

4. Ustugi beda swiadczone w dni robocze 5 dni w tygodniu od poniedziatku do pigtku.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.

6. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych oraz w postaci katalogéow
elektronicznych.

7. Zamawiajacy przewiduje udzielanie zaméwien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt
7 i 8. Przedmiotem takiego zamodéwienia moze by¢ przedtuzenie trwania umowy,
zwiekszenie tego samego rodzaju ustug, ujetych w wykazie, i opisie w zakresie
identycznym jak objete zamowieniem. Zakres zamoOwienia nie przekroczy warto$ci
20% zamoOwienia podstawowego. Zamowienie zostanie udzielone na tych samych
warunkach co zamdéwienie podstawowe. Catkowita warto$¢ tego zamowienia zostata
uwzgledniona przy obliczaniu jego wartoSci.

8. Szczegb6towy opis oraz sposoéb realizacji zamdéwienia zawiera zatacznik nr 1 do SWZ.

U

Przedmiotowe Srodki dowodowe.

Zamawiajgcy nie wymaga w niniejszym postepowaniu przedmiotowych Srodkow
dowodowych.

Zamawiajacy nie dokonuje podzialu zaméwienia na czesci - przedmiot zamoéwienia
zdefiniowany w tej formie jest dostepny dla MSP.
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Rozdziat 5
TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

5.1. Wykonawca zobowigzany jest wykona¢ zamdéwienie w terminie 24 miesiecy poczawszy

od dnia 1 stycznia 2023 r.
Rozdzial 6
INFORMACJE O WARUNKACH UDZIALU W POSTEPOWANIU

6.1. O udzielenie zamodéwienia mogg ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatu

w postepowaniu dotyczace:

6.1.1. zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym;
Zamawiajqcy nie okresla warunku w ww. zakresie.

6.1.2. uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci gospodarczej lub zawo-
dowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow;
Zamawiajqcy uzna warunek za spetniony, jezeli wykonawca wykaze, iz posiada wpis
do rejestru operatoréw pocztowych, o ktérym mowa w art. 6 ustawy Prawo pocztowe
oraz jest uprawniony do swiadczenia ustug pocztowych na catym obszarze Rzeczy-
pospolitej Polskiej.

6.1.3. uprawnien sytuacji ekonomicznej lub finansowej;
Zamawiajqcy nie okresla warunku w ww. zakresie

6.1.4. zdolnosci technicznej lub zawodowej w zaKkresie:
Zamawiajqcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, iz w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert (a jezeli okres prowa-
dzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie), wykonat (a w przypadku swiadczen
okresowych lub ciggtych réwniez wykonuje) co najmniej 2 zamdwienia dotyczqce
Swiadczenia ustug pocztowych, o wartosci co najmniej 100.000,00 zt brutto kazde
przez okres maksimum 24 miesiecy. Podana wartos¢ musi dotyczy¢ jednego zamo-
wienia, czyli musi wynika¢ z jednostkowej umowy. W przypadku ustug nadal wyko-
nywanych faktycznie zrealizowany zakres zamdwienia na dzien sktadania ofert musi
spetnia¢ warunki okreslone powyzej.

6.2. Zamawiajacy moze, oceniajac zdolnos¢ techniczng lub zawodowa, na kazdym etapie po-
stepowania, uznac, ze Wykonawca nie posiada wymaganych zdolnoSci, jezeli posiadanie
przez Wykonawce sprzecznych intereséw, w szczeg6lnosSci zaangazowanie zasobow
technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze Wyko-
nawcy moze mie¢ negatywny wptyw na realizacje zamdéwienia na kazdym etapie poste-
powania (art. 116 ust. 2 ustawy pzp).

6.3. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub

doswiadczenia Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia wykazujac
warunek udziatu w postepowaniu mogga polega¢ na zdolnosciach tych z Wykonawcéw,
ktérzy wykonajg roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sa wy-
magane

6.4. Sposéb wykazania warunkéw udziatu w postepowaniu wskazano w Rozdziale 8 SWZ.
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Rozdziat 7
PODSTAWY WYKLUCZENIA

7.1.

2)

3)

Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie Wykonawce, w stosunku, do
ktérego zachodzi ktorakolwiek z okolicznosci, o ktorych mowa w art. 108 ustawy pzp t;.
Wykonawce:

1) bedacego osoba fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majacym na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktorym mowa w art.
258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludZmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) o ktorym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46- 48 ustawy
z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie, lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja
2011 r. o refundacji lekéw, srodkéw spozywczych specjalnego przeznaczenia
zywieniowego oraz wyrobow medycznych,

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art.
165a Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania
stwierdzenia przestepnego pochodzenia pieniedzy Ilub ukrywania ich
pochodzenia, o ktorym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego,
lub majace na celu popetnienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktdrym mowa
w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu
karnego, przestepstwo oszustwa, o ktdrym mowa w art. 286 Kodeksu karnego,
przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, o ktérych mowa w art. 270-
277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,

h) o ktérym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o
skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgacym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspolnika
spotki w spoétce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spoétce
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za
przestepstwo, o ktorym mowa w pkt 1;

wobec ktoérego wydano prawomocny wyrok s3adu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkéow, optat lub sktadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze Wykonawca odpowiednio przed
uplywem terminu do sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu
albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkow,
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4)
5)

6)

optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub
grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

wobec ktorego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie o zamowienia publiczne;

jezeli Zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze
Wykonawca zawart z innymi Wykonawcami porozumienie majace na celu zaktocenie
konkurencji, w szczegblnoSci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, ztozyli odrebne
oferty, oferty czeSciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba
ze wykaza, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1, doszto do zaktécenia konkurencji
wynikajgcego z wczesniejszego zaangazowania tego Wykonawcy lub podmiotu, ktory
nalezy z wykonawca do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba ze spowodowane tym
zaktécenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposéb niz przez wykluczenie
Wykonawcy z udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

7.2. Zamawiajacy nie przewiduje podstaw wykluczenia wskazanych w art. 109 ust. 1

7.3.

7.4.

ustawy pzp.

Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajgcego na kazdym etapie
postepowania o udzielenie zamoéwienia.

Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okoliczno$ciach okreslonych w art. 108 ust. 1 pkt
1, 2 i 5 ustawy pzp, jezeli udowodni Zamawiajgcemu, Ze spehit tgcznie nastepujgce
przestanki:

1) naprawit lub zobowigzat sie do naprawienia szkody wyrzadzonej przestepstwem,

wykroczeniem lub swoim nieprawidlowym postepowaniem, w tym poprzez
zadoS$Cuczynienie pieniezne;

2) wyczerpujaco wyjasnit fakty i okoliczno$ci zwigzane 2z przestepstwem,

wykroczeniem lub swoim nieprawidtowym postepowaniem oraz spowodowanymi
przez nie szkodami, aktywnie wspétpracujagc odpowiednio z wtasciwymi organami,
w tym organami $cigania, lub Zamawiajacym;

3) podjat konkretne Srodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla

zapobiegania dalszym przestepstwom, wykroczeniom lub nieprawidlowemu

postepowaniu, w szczeg6lnosci:

a) zerwatl wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za
nieprawidtowe postepowanie Wykonawcy,

b) zreorganizowat personel,

c) wdrozyt system sprawozdawczosci i kontroli,

d) utworzyt struktury audytu wewnetrznego do monitorowania przestrzegania
przepiséw, wewnetrznych regulacji lub standardoéw,

e) wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczace odpowiedzialnosci i odszkodowan
za nieprzestrzeganie przepisow, wewnetrznych regulacji lub standardéw.

7.5. Zamawiajacy ocenia, czy podjete przez Wykonawce czynnosci wskazane w pkt 7.4. SWZ

sa wystarczajace do wykazania jego rzetelnosSci, uwzgledniajac wage i szczegdlne
okolicznosci czynu Wykonawcy. Jezeli podjete przez Wykonawce czynnos$ci wskazane w
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7.6.
7.7.

7.8.

pkt 7.4. SWZ nie sg wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, Zamawiajacy wyklucza
Wykonawce.

Spos6b wykazania braku podstaw wykluczenia wskazano w Rozdziale 8 SWZ.
Wykonawca podlega wykluczeniu takze w oparciu o podstawy wykluczenia wskazane w
art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdélnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego.

Zamawiajacy informuje, ze wykluczeniu z postepowania na podstawie pkt 7.7 SWZ
podlegaja:

1)

2)

3)

wykonawcy wymienieni w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu Rady (WE) nr
765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczacego Srodkdw ograniczajacych w zwiagzku z
sytuacja na Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE
L 134 z 20.05.2006, str. 1, z p6zn. zm.) i rozporzadzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z
dnia 17 marca 2014 r. w sprawie srodkéw ograniczajacych w odniesieniu do dziatan
podwazajacych integralnos$¢ terytorialng, suwerennos$c¢ i niezalezno$¢ Ukrainy lub im
zagrazajacych (Dz. Urz. UE L 78 z 17.03.2014, str. 6, z p6zn. zm.) albo wpisani na liste
o ktérej mowa w art. 2 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego, na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na ww. liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1
pkt 3 powotanej ustawy;

wykonawcy, ktérych beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1
marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu
(Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczacego Srodkow
ograniczajacych w zwigzku z sytuacjg na Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji
wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006, str. 1, z p6Zn. zm.) i rozporzadzeniu
Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie Srodkéw ograniczajacych
w odniesieniu do dzialan podwazajacych integralno$¢ terytorialng, suwerennosc¢ i
niezalezno$¢ Ukrainy lub im zagrazajacych (Dz. Urz. UE L 78 z 17.03.2014, str. 6, z
poZn. zm.) albo wpisani na liste o ktérej mowa w art. 2 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. 0 szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego, lub bedacy takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostali wpisani na ww.
liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu
$rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego;

wykonawcy, ktérych jednostka dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy
z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106)
jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu Rady (WE) nr
765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczacego srodkéw ograniczajacych w zwiagzku z
sytuacja na Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE

Specyfikacja Warunkéw Zamoéwienia (SWZ) Strona 8 z 30



Postepowanie w trybie podstawowym (art. 275 pkt 1 ustawy Pzp) pn:

,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Urzedu Miejskiego w Pabianicach w latach 2023 - 2024”

L 134 z 20.05.2006, str. 1, z p6zn. zm.) i rozporzadzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z
dnia 17 marca 2014 r. w sprawie srodkéw ograniczajacych w odniesieniu do dziatan
podwazajacych integralnos¢ terytorialng, suwerenno$c¢ i niezalezno$¢ Ukrainy lub im
zagrazajacych (Dz. Urz. UE L 78z 17.03.2014, str. 6, z p6Zn. zm.) albo wpisany na liste
o ktérej mowa w art. 2 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego, lub bedacy taka jednostka
dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostal wpisany na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na ww. liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o
ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegblnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

7.9. Wykluczenie, o ktérym mowa w pkt 7.7 nastepuje na okres trwania ww. okolicznosci.

7.10. W przypadku wykonawcy wykluczonego na podstawie przestanek wskazanych w pkt 7.8.,

Zamawiajacy odrzuca oferte takiego Wykonawcy.

7.11.0soba lub podmiot podlegajace wykluczeniu, ktére w okresie tego wykluczenia ubiegaja

sie o udzielenie zamowienia publicznego lub biorg udziat w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego, podlegaja karze pienieznej. Kare pieniezng, naklada Prezes
Urzedu Zaméwien Publicznych, w drodze decyzji, w wysokosSci do 20 000 000 zt.

Rozdziat 8

INFORMACJA O OSWIADCZENIU WSTEPNYM I PODMIOTOWYCH SRODKACH

DOWODOWYCH

8.1.

Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ wraz z oferta oSwiadczenia stanowigce wstepne
potwierdzenie, ze Wykonawca na dzien sktadania ofert:

a) nie podlega wykluczeniu,
b) speinia warunki udziatu w postepowaniu.
Oswiadczenia nalezy ztozy¢ wg wymogow zatacznika nr4i5 do SWZ.

8.1.1. Jezeli Wykonawca nie ztozyt oswiadczen, o ktérym mowa w pkt 8.1. SWZ lub s3

one niekompletne lub zawieraja biedy, Zamawiajacy wezwie Wykonawce
odpowiednio do ich ztozenia, poprawienia lub uzupeinienia w wyznaczonym
terminie, chyba Ze oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu bez wzgledu na ich
ztozZenie, uzupeinienie lub poprawienie lub zachodza przestanki uniewaznienia
postepowania.

8.1.2. Ztozenie, uzupetienie lub poprawienie o§wiadczen, o ktorym mowa w pkt 8.1.

SWZ nie moze stuzy¢ potwierdzeniu spetniania kryteriow selekcji.

8.1.3. Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci

ztoZzonych oSwiadczen, o ktéorych mowa w pkt 8.1. SWZ.

8.1.4. Jezeli ztozone przez Wykonawce oswiadczenia, o ktérym mowa w pkt 8.1. SWZ

budza watpliwosci Zamawiajgcego, moze on zwrdci¢ sie bezposrednio do
podmiotu, ktéry jest w posiadaniu informacji lub dokumentéw istotnych w tym
zakresie dla oceny spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w
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8.2.

8.3.

postepowaniu, kryteriow selekcji lub braku podstaw wykluczenia, o
przedstawienie takich informacji lub dokumentéw.

W przypadku, o ktdrym mowa w rozdziale 6.3. SWZ Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy
sie o udzielenie zaméwienia dotaczaja do oferty oswiadczenie, z ktérego wynika, ktére
ustugi wykonaja poszczeg6lni Wykonawcy.

8.2.1. Oswiadczenie nalezy zlozy¢ wg wymogow zatacznika nr 6 do SWZ.

8.2.2. Oswiadczenie to jest podmiotowym Srodkiem dowodowym.

Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, do
ztozenia w wyznaczonym terminie (nie krotszym niz 5 dni od dnia wezwania)
nastepujacych podmiotowych srodkéw dowodowych (aktualnych na dzien ztozenia):
8.3.1. W celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu:

a) dokumentu potwierdzajacego, ze Wykonawca jest wpisany do rejestru
operatoréw pocztowych, o ktorym mowa w art. 6 ustawy Prawo pocztowe
oraz jest uprawniony do $wiadczenia ustug pocztowych na catym obszarze
Rzeczypospolitej Polskiej
— w odniesieniu do warunku okreslonego w pkt. 6.1.2. SWZ:

b) wykazu ustug wykonanych nie wcze$niej niz w okresie ostatnich trzech lat
przed uptywem terminu sktadania ofert (a jezeli okres prowadzenia dziatalno-
Sci jest krétszy - w tym okresie), wykonat (a w przypadku swiadczen okreso-
wych lub ciggtych réwniez wykonuje) co najmniej 2 zamdwienia dotyczqce
Swiadczenia ustug pocztowych, o wartosci co najmniej 100.000,00 zt brutto
kazde przez okres maksimum 24 miesiecy, wraz z podaniem ich rodzaju, war-
tosci, daty, miejsca wykonania i podmiotéw, na rzecz ktdrych ustugi te zostaty
wykonane, wedtug wzoru okreslonego w Zatqczniku nr 7 do SWZ wraz z za-
tgczeniem dowodow okreslajgcych czy te ustugi zostaty wykonane naleZycie,
przy czym dowodami, o ktérych mowa, sq referencje bqdZ inne dokumenty wy-
stawione przez podmiot, na rzecz ktdrego ustugi byty wykonywane, a jezeli z
uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w
stanie uzyskac tych dokumentow - inne dokumenty. Jezeli Wykonawcy wspdlnie
ubiegajq sie o udzielenie zamdéwienia dokument ten sktada przynajmniej jeden
Z nich
- w odniesieniu do warunku okreslonego w pkt. 6.1.4. SWZ,

8.3.2. W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia z udzialu w postepowaniu:

8.4.

8.5.

8.6.

Zamawiajqcy nie_wymaga ztozZenia przez Wykonawce podmiotowych Srodkéw
dowodowych w tym zakresie.
Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o
udzielenie zamowienia, Zamawiajacy moze na kazdym etapie postepowania wezwacé
wykonawcow do ztozenia wszystkich lub niektérych podmiotowych Srodkow
dowodowych, wskazanych w pkt. 8.3.1. SWZ.
Wykonawca sktada podmiotowe $rodki dowodowe na wezwanie Zamawiajgcego.
Dokumenty te powinny by¢ aktualne na dzien ich ztozenia.
Jezeli zachodza uzasadnione podstawy do uznania, Ze ztozone uprzednio podmiotowe
srodki dowodowe nie s3 juz aktualne, Zamawiajacy moze w kazdym czasie wezwac
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8.7.

8.8.

8.9.

8.10.

8.11.

8.12.

8.13.

8.14.

8.15.

Wykonawce lub wykonawcéw do ztozenia wszystkich lub niektorych podmiotowych
srodkéw dowodowych, aktualnych na dzien ich ztozenia.

Zamawiajacy nie bedzie wzywat do ztozenia podmiotowych Srodkéw dowodowych,
jezeli moze je uzyska¢ za pomoca bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, w
szczegblnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujacych zadania publiczne, o ile
Wykonawca wskazat w os$wiadczeniu, o ktéorym mowa w pkt 8.1. SWZ dane
umozliwiajgce dostep do tych srodkow.

Wykonawca nie jest zobowigzany do zlozenia podmiotowych srodkéw dowodowych,
ktére Zamawiajacy posiada, jezeli Wykonawca wskaze te Srodki oraz potwierdzi ich
prawidtowos¢ i aktualno$¢.

Jezeli Wykonawca nie ztozyt podmiotowych $rodkéw dowodowych lub s3 one
niekompletne lub zawierajg btedy, Zamawiajacy wezwie Wykonawce odpowiednio do
ich ztozenia, poprawienia lub uzupetnienia w wyznaczonym terminie, chyba Ze oferta
Wykonawcy podlega odrzuceniu bez wzgledu na ich zlozenie, uzupeinienie lub
poprawienie lub zachodza przestanki uniewaznienia postepowania.

Ztozenie, uzupetnienie lub poprawienie podmiotowych srodkéw dowodowych nie moze
stuzy¢ potwierdzeniu spetniania kryteriow selekciji.

Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresSci ztozonych
podmiotowych srodkéw dowodowych.

Jezeli ztozone przez Wykonawce podmiotowe Srodki dowodowe budza watpliwosci
Zamawiajgcego, moze on zwrocic sie bezposrednio do podmiotu, ktéry jest w posiadaniu
informacji lub dokumentéw istotnych w tym zakresie dla oceny spetniania przez
Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu, kryteriéw selekcji lub braku podstaw
wykluczenia, o przedstawienie takich informacji lub dokumentéw.

Oswiadczenia o ktéorych mowa w rozdziale 8.1. SWZ skitada sie, pod rygorem
niewaznosci, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym.

Podmiotowe Srodki dowodowe sporzadza sie w postaci elektronicznej, w formatach
danych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17
lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne
(Dz.U.z 2020 r. poz. 346 z p6Zn. zm.), z zastrzezeniem formatéw, o ktérych mowa w art.
66 ust. 1 ustawy, z uwzglednieniem rodzaju przekazywanych danych.

Podmiotowe $rodki dowodowe przekazuje sie wg nastepujacych zasad:

a) w przypadku, gdy zostaty wystawione jako dokument elektroniczny przez
upowaznione podmioty inne niz Wykonawca, Wykonawca wspoélnie ubiegajacy sie o
udzielenie zamodwienia, podmiot udostepniajacy zasoby - przekazuje sie ten
dokument elektroniczny;

b) w przypadku, gdy zostaty wystawione jako dokument w postaci papierowej przez
upowaznione podmioty inne niz Wykonawca, Wykonawca wspoélnie ubiegajacy sie o
udzielenie zamdwienia, podmiot udostepniajacy zasoby - przekazuje sie cyfrowe
odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem
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8.16.

8.17.

8.18.

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajace
zgodno$¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;j.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej dokonuje odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspdlnie ubiegajqcy sie o
udzielenie zamdwienia, podmiot udostepniajqcy zasoby lub podwykonawca, w zakresie
podmiotowych srodkéw dowodowych, ktére kazdego z nich dotyczq. Poswiadczenia
zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej moze
dokona¢ réwniez notariusz. Przez cyfrowe odwzorowanie nalezy rozumie¢ dokument
elektroniczny bedqcy kopiq elektronicznq tresci zapisanej w postaci papierowej,
umozliwiajqcy zapoznanie sie z tq tresciq i jej zrozumienie, bez koniecznosci
bezposredniego dostepu do oryginatu.

c) w przypadku, gdy nie zostaly wystawione przez upowaznione podmioty inne niz
Wykonawca, Wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia, podmiot
udostepniajacy zasoby - przekazuje sie je w postaci elektronicznej i opatruje sie
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym.

d) w przypadku, gdy nie zostaly wystawione przez upowaznione podmioty inne niz
Wykonawca, Wykonawca wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia, podmiot
udostepniajgcy zasoby a sporzadzono je jako dokument w postaci papierowej i
opatrzono wtasnorecznym podpisem - przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego
dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajace zgodnos¢ cyfrowego
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej dokonuje odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspdlnie ubiegajqcy sie o
udzielenie zamdwienia, podmiot udostepniajqcy zasoby, w zakresie podmiotowych
srodkéw dowodowych, ktére kazdego z nich dotyczq. Poswiadczenia zgodnosci
cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej moze dokonac¢ réwniez
notariusz. Przez cyfrowe odwzorowanie nalezy rozumie¢ dokument elektroniczny
bedqcy kopig elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej, umoZzliwiajgcy
zapoznanie sie z tq tresciq i jej zrozumienie, bez koniecznosci bezposredniego dostepu
do oryginatu.
W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddajgcym dane
kompresji,  opatrzenie  pliku  zawierajagcego = skompresowane  dokumenty
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym, jest rownoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym
pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym.
Oswiadczenia wskazane w Rozdziale 8.1 SWZ i podmiotowe $rodki dowodowe
przekazuje sie sSrodkiem komunikacji elektronicznej wskazanym w Rozdziale 11 SWZ.
W przypadku, gdy oSwiadczenia o ktérych mowa w Rozdziale 8.1 SWZ lub podmiotowe
srodki dowodowe zawieraja informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
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8.19.

8.20.

konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), Wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci
tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku.

Podmiotowe Srodki dowodowe sporzadzone w jezyku obcym przekazuje sie wraz z

ttumaczeniem na jezyk polski.

Dokumenty elektroniczne musza spetniac¢ tagcznie nastepujace wymagania:

1) sa utrwalone w spos6b umozliwiajacy ich wielokrotne odczytanie, zapisanie i
powielenie, a takze przekazanie przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej
lub na informatycznym nos$niku danych;

2) umozliwiaja prezentacje tresci w postaci elektronicznej, w szczegdélnosci przez
wysSwietlenie tej tre$ci na monitorze ekranowym;

3) umozliwiajg prezentacje tresci w postaci papierowej, w szczegélnosSci za pomoca
wydruku;

4) zawierajg dane w uktadzie niepozostawiajgcym watpliwosci co do tresci i kontekstu
zapisanych informacji.

Rozdzial 9
INFORMACJA DLA WYKONAWCOW POLEGAJACYCH
NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW, NA ZASADACH OKRESLONYCH

W ART. 118 USTAWY PZP ORAZ ZAMIERZAJACYCH POWIERZYC WYKONANIE

CZESCI ZAMOWIENIA PODWYKONAWCOM

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu
lub kryteriow selekcji, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego
zamoéwienia, lub jego czesci, polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych
podmiotéw udostepniajgcych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go
z nimi stosunkéw prawnych.

Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert, powotywac sie na zdolnosci
lub sytuacje podmiotéw udostepniajacych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert nie
polegat on w danym zakresie na zdolno$ciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych
zasoby.

W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia Wykonawcy moga polega¢ na zdolno$ciach podmiotow
udostepniajgcych zasoby, jesli podmioty te wykonaja roboty budowlane lub ustugi,
do realizacji ktorych te zdolnosSci sa wymagane.

Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych
zasoby, sktada wraz z oferta, zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji danego
zamoOwienia lub inny podmiotowy $rodek dowodowy potwierdzajacy, ze Wykonawca
realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw.
Zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby, o ktorym mowa w pkt 9.4. SWZ
potwierdza, ze stosunek tgczagcy Wykonawce z podmiotami udostepniajacymi zasoby
gwarantuje rzeczywisty dostep do tych zasobéw oraz okresla w szczegd6lnosci:
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9.6.

9.7.

9.8.

9.9.

9.10.

9.11.

1) zakres dostepnych Wykonawcy zasob6w podmiotu udostepniajgcego zasoby;

2) sposoOb i okres udostepnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobéw
podmiotu udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zamdéwienia;

3) czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajacy zasoby, na zdolnoSciach ktérego
Wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatu w postepowaniu
dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje
roboty budowlane lub ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotycza.

Zamawiajacy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez podmioty udostepniajace
zasoby zdolnosci techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna,
pozwalaja na wykazanie przez Wykonawce spelniania warunkéw udziatu w
postepowaniu oraz - jezeli dotyczy- kryteridw selekcji, a takze zbada, czy nie zachodza,
wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, ktore zostaty przewidziane wzgledem
Wykonawcy.

Jezeli zdolno$ci techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa
podmiotu udostepniajacego zasoby nie potwierdzaja speiniania przez Wykonawce
warunkow udzialu w postepowaniu lub zachodza, wobec tego podmiotu podstawy
wykluczenia, Zamawiajacy zazada, aby Wykonawca w terminie okreSlonym przez
Zamawiajgcego zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazat,
ze samodzielnie spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnoS$ciach lub sytuacji podmiotéw
udostepniajacych zasoby, przedstawia, wraz z o$wiadczeniami, o ktorym mowa w pkt
8.1. SWZ takze o$wiadczenia podmiotu udostepniajacego zasoby, potwierdzajace brak
podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spetnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu lub kryteriéw selekcji, w zakresie, w jakim Wykonawca powotuje sie na
jego zasoby.

Zamawiajacy nie zada wskazania przez Wykonawce, w ofercie, czeSci zamowienia,
ktérych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom, ktérzy nie s3 podmiotami
udostepniajacymi zasoby, oraz podania nazw ewentualnych podwykonawcow.

W przypadku zaméwien na roboty budowlane oraz ustugi, ktére maja by¢ wykonane w
miejscu podlegajacym bezposredniemu nadzorowi Zamawiajgcego, Zamawiajacy bedzie
zadat, aby przed przystapieniem do wykonania zaméwienia Wykonawca podat nazwy,
dane kontaktowe oraz przedstawicieli, podwykonawcéw zaangazowanych w takie
roboty budowlane lub ustugi, jezeli sg juz znani.

Wykonawca bedzie zobowigzany do zawiadamiania Zamawiajgcego o wszelkich
zmianach w odniesieniu do informacji, o ktéorych mowa w pkt 9.1. SWZ, w trakcie
realizacji zamoOwienia, a takze przekaze wymagane informacje na temat nowych
podwykonawcédw, ktéorym w pdzniejszym okresie zamierza powierzy¢ realizacje robot
budowlanych lub ustug.
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Rozdziat 10
INFORMACJA DLA WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE
0 UDZIELENIE ZAMOWIENIA (WTYM SPOLKI CYWILNE)

10.1. Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamdéwienia. W takim przypadku,

10.2.

10.3.

Wykonawcy ustanawiaja petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o
udzielenie zamdéwienia albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w
sprawie zamoOwienia publicznego.

W przypadku Wykonawcédw wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia:

a) oSwiadczenia o ktorych mowa w pkt. 8.1. SWZ sklada z oferta kazdy z
Wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie o zamodwienie. O$wiadczenia te
potwierdzajg brak podstaw wykluczenia oraz speinianie warunkow udziatu w
postepowaniu lub kryteriow selekcji w zakresie, w jakim kazdy z Wykonawcow
wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu lub kryteriéw selekc;ji;

b) w przypadku, o ktérym mowa w Rozdziale 6.3. SWZ Wykonawcy wspoélnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamdéwienia dolaczaja do oferty osSwiadczenie, z
ktérego wynika, Kktére roboty budowlane, dostawy lub ustugi wykonaja
poszczegdlni Wykonawcy. OSwiadczenie nalezy ztozy¢ wg wymogow zatgcznika nr
6 do SWZ. Oswiadczenie to jest podmiotowym Srodkiem dowodowym;

c) zobowigzani sg oni na wezwanie Zamawiajacego, ztozy¢ podmiotowe S$rodki
dowodowe, o ktéorych mowa w pkt. 8.3 SWZ, przy czym podmiotowe $rodki
dowodowe, o ktéorych mowa w pkt. 83.1 SWZ sktada odpowiednio
Wykonawca/Wykonawcy, ktéry/ktérzy wykazuje/-3 spetnienie warunku.

Jezeli zostata wybrana oferta Wykonawcoéw wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie

zamoéwienia, Zamawiajacy moze zgdac przed zawarciem umowy w sprawie zaméwienia

publicznego kopii umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.

Rozdziat 11

INFORMACJE O SRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNE], PRZY UZYCIU
KTORYCH ZAMAWIAJACY BEDZIE KOMUNIKOWAL. SIE Z WYKONAWCAMI, ORAZ

INFORMACJE O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH
I ORGANIZACYJNYCH SPORZADZANIA, WYSYLANIA I ODBIERANIA
KORESPONDENC]I ELEKTRONICZNE]

11.1.

11.2.

Wymagania ogolne
W postepowaniu o udzielenie zamdéwienia komunikacja miedzy Zamawiajagcym a
Wykonawcami odbywa sie przy uzyciu miniPortalu, ktéry dostepny jest pod adresem:
https://miniportal.uzp.gov.pl, ePUAPu, dostepnego pod adresem:

https://epuap.gov.pl/wps/portal oraz poczty elektroniczne;j.

Zamawiajacy wyznacza nastepujace osoby do kontaktu z Wykonawcami:

a) w kwestiach formalnych: Edyta Fila-Wylezych, Kierownik Referatu Zamoéwien
Publicznych, e-mail: zamoéwienia.publiczne@um.pabianice.pl;
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11.3.

11.4.

11.5.

11.6.

b) w kwestiach merytorycznych - Pawel R6zga, Sekretarz miasta, e-mail:
sekretarz@um.pabianice.pl

Wykonawca zamierzajagcy wzig¢ udziat w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego, musi posiada¢ konto na ePUAP. Wykonawca posiadajacy konto na ePUAP
ma dostep do nastepujacych formularzy: ,,Formularz do ztoZenia, zmiany, wycofania
oferty lub wniosku” oraz do ,,Formularza do komunikacji”.

Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania dokumentéow
elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentéw i oSwiadczen oraz informacji
przekazywanych przy ich uzyciu opisane zostaly w Regulaminie korzystania z systemu
miniPortal oraz Warunkach korzystania z elektronicznej platformy ustug administracji
publicznej (ePUAP). Zasady sktadania ofert oraz dokumentéw sktadanych wraz z oferta
oraz wymagania techniczne i organizacyjne ich wysytania opisane zostaty w Instrukcji
uzytkownika. Wykonawca zobowigzany jest zapoznac sie z ww. Instrukcjg i postepowac
wg zasad w niej wskazanych. Wykonawca ubiegajac sie o udzielenie zamowienia w
szczegllnosci sktadajac oferte akceptuje zasady korzystania z systemu miniPortal
wskazane w Instrukcji uzytkownika i SWZ. W celu korzystania z systemu miniPortal
konieczne jest dysponowanie przez uzytkownika urzadzeniem teleinformatycznym z
dostepem do sieci Internet. Aplikacja dziata tylko na platformie Windows i wymaga .NET
Framework 4.5. W przypadku korzystania z urzadzen mobilnych oraz Mac lub Linux,
dostep do wszystkich funkcjonalno$ci systemu miniPortal moze by¢ ograniczony.
Specyfikacja potaczenia, formatu przesytanych danych oraz kodowania i oznaczania
czasu odbioru danych:

— specyfikacja potaczenia formularze udostepnione sg za pomocg protokotu TLS 1.2,

— format danych oraz kodowanie miniPortal - Formularze dostepne sg w formacie
HTML z kodowaniem UTF-8,

— oznaczenia czasu odbioru danych - miniPortal - wszelkie operacje opieraja sie o czas
serwera i dane zapisywane sg z doktadnoscia co do setnej czesSci sekundy,

— integracja z systemem ePUAP jest wykonana w wykorzystaniem standardowego
mechanizmu ePUAP. W przypadku Wykonawcy wysytajgcego wniosek do
Zamawiajgcego, ESP Zamawiajgcego automatycznie generuje Rodzaj Urzedowego
Poswiadczenia Odbioru, czyli Urzedowe Poswiadczenie Przedtozenia (UPP), ktore
jest powigzane z wysytanym dokumentem. W UPP w sekcji ,Dane po$wiadczenia” jest
zawarta informacja o dacie doreczenia.

System dostepny jest za posrednictwem nastepujacych przegladarek internetowych:

— Microsoft Internet Explorer od wersji 9.0,

— Mozilla Firefox od wers;ji 15,

— Google Chrome od wers;ji 20.

Maksymalny rozmiar plikow przesytanych za posrednictwem dedykowanych

formularzy: ,Formularz ztozenia, zmiany, wycofania oferty Ilub wniosku” i

»~Formularza do komunikacji” wynosi 150 MB.

Za date przekazania oferty, wnioskdw, zawiadomien, dokumentéw elektronicznych,

o$wiadczen lub elektronicznych kopii dokumentéw lub o$wiadczen oraz innych

informacji przyjmuje sie date ich przekazania na ePUAP.
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11.7. Zamawiajacy przekazuje link do postepowania oraz ID postepowania jako
zalacznik nr 8 do SWZ. Dane postepowanie mozna wyszuka¢ réwniez na Liscie
wszystkich postepowan w miniPortalu, klikajac wcze$niej opcje ,Dla Wykonawcéw” lub
ze strony gtownej z zaktadki Postepowania.

Skladanie ofert.

11.8. Wykonawca sktada oferte za posrednictwem ,Formularza do ztoZenia, zmiany,
wycofania oferty lub wniosku” dostepnego na ePUAP i udostepnionego rowniez na
miniPortalu. Funkcjonalno$¢ do zaszyfrowania oferty przez Wykonawce jest dostepna
dla wykonawcoéw na miniPortalu, w szczegétach danego postepowania. W formularzu
oferty Wykonawca zobowigzany jest poda¢ adres skrzynki ePUAP, na ktorym
prowadzona bedzie korespondencja zwigzana z postepowaniem.

11.9. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

11.10. Oferte sklada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznejlub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

11.11.Sposéb ztozenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany zostat w ,Instrukcji
uzytkownika”, dostepnej na stronie: https://miniportal.uzp.gov.pl

11.12.Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu Srodkéw komunikacji
elektronicznej, zawieraja informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci
tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z
jednoczesnym  zaznaczeniem  polecenia ,Zatqcznik  stanowigcy  tajemnice
przedsiebiorstwa”, a nastepnie wraz z plikami stanowigcymi jawng czes¢ nalezy ten plik
zaszyfrowac.

11.13.Do oferty nalezy dotaczy¢ oSwiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, speinianiu
warunkow udziatu w postepowaniu lub kryteriow selekcji, w zakresie wskazanym w pkt
8.1 SWZ, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym, a nastepnie zaszyfrowa¢ wraz z plikami
stanowigcymi oferte.

11.14. Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

11.15.Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert wycofa¢ oferte za
posrednictwem ,,Formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku”
dostepnego na ePUAP i udostepnionego réwniez na miniPortalu. Sposéb wycofania
oferty zostat opisany w , Instrukcji uzytkownika” dostepnej na miniPortalu.

11.16.Wykonawca po uptywie terminu do skiadania ofert nie moze skutecznie dokonac
zmiany ani wycofa¢ ztozonej oferty.

Skladanie dokumentéw innych niz oferty.

11.17.W postepowaniu o udzielenie zamowienia komunikacja pomiedzy Zamawiajacym a
Wykonawcami w zakresie sktadania dokumentéw, o§wiadczen, wnioskéw (innych niz
ofert i o$wiadczen wskazanych w pkt 11.8 SWZ odbywa sie elektronicznie za
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posrednictwem:

a) dedykowanego formularza: , Formularz do komunikacji” dostepnego na ePUAP
oraz udostepnionego przez miniPortal;

b) poczty elektronicznej na adres poczty Zamawiajacego:
zamowienia.publiczne@um.pabianice.pl.
Zamawiajqcy przekazuje dokumenty na adres poczty elektronicznej wskazany w
formularzu ofertowym Wykonawcy, na co Wykonawca wyraza zgode wskazujqc ten
adres w ofercie i zobowiqzuje sie do utrzymania jego funkcjonalnosci przez czas
trwania postepowania. Domniemywa sie, ze dokumenty, oswiadczenia i wnioski

przekazane na adres poczty elektronicznej wskazany w formularzu ofertowym zostaty
doreczone skutecznie, a Wykonawca zapoznat sie z ich trescigq.

11.18.W przypadku korzystania z rozwigzania wskazanego w Rozdziale 11.17 lit a) SWZ

dokumenty elektroniczne, sktadane s3g przez Wykonawce za posrednictwem
»~Formularza do komunikacji” jako zataczniki.

11.19.Zamawiajacy dopuszcza réwniez mozliwos¢ sktadania dokumentéw elektronicznych za

pomoca poczty elektronicznej, na wskazany w rozdziale 11.17 lit b) SWZ adres poczty
elektroniczne;j.

11.20.Sposéb sporzadzenia dokumentéw elektronicznych musi by¢ zgody z wymaganiami

okresSlonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w
sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych
dla dokumentéw elektronicznych oraz s$rodkéw komunikacji elektronicznej w
postepowaniu o udzielenie zamo6wienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 poz.
2452) oraz rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia
2020 r. w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub
o$wiadczen, jakich moze zgda¢ zamawiajacy od wykonawcy (Dz. U.z 2020 poz. 2415).

Rozdziat 12
WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

12.1.

Zamawiajacy nie wymaga od Wykonawcy wniesienia wadium.

Rozdziat 13
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

13.1.
13.2.

13.3.

Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ jedna oferte.

Oferte sklada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym w
formatach danych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z
dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujacych zadania
publiczne (Dz. U.z 2020 r. poz. 346, 568, 695, 1517 i 2320), z zastrzezeniem formatow,
o ktérych mowa w art. 66 ust. 1 ustawy Pzp, z uwzglednieniem rodzaju przekazywanych
danych.

Sposob ztozenia oferty w tym zaszyfrowania oferty opisany zostat w Instrukcji
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13.4.

13.5.

uzytkownika Wykonawca zobowigzany jest do zapoznania sie z tre$cig ww. Instrukc;ji

przed ztozeniem oferty. Sktadajac oferte Wykonawca akceptuje tres¢ ww. Instrukcji.

Oferta musi zawierac nastepujace oSwiadczenia i dokumenty:

1) Formularz ofertowy - do wykorzystania wzér (druk), stanowigcy Zatacznik nr 3
do SWZ (przy czym Wykonawca moze sporzadzi¢ oferte wg innego wzorca, powinna
ona wéwczas obejmowac dane wymagane dla oferty w SWZ i zatagcznikach).

2) Oswiadczenia, o ktéorych mowa w Rozdziale 8.1 SWZ;
3) Oswiadczenie, o ktorym mowa w Rozdziale 8.2 SWZ (jezeli dotyczy),

4) Zobowigzanie lub inne dokumenty, o ktéorych mowa w pkt 9.4 SWZ (jezeli
dotyczy).

5) Potwierdzenie umocowania do dzialania w imieniu Wykonawcy lub podmiotu
udostepniajacego zasoby:

a) Zamawiajacy w celu potwierdzenia, Ze osoba dziatajagca w imieniu Wykonawcy
lub podmiotu udostepniajacego zasoby jest umocowana do jego reprezentowania,
zada ztozenia wraz z ofertg odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sagdowego,
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej lub innego
wtasciwego rejestru;

b) Wykonawca lub podmiot udostepniajgcy zasoby nie jest zobowigzany do ztozZenia
dokumentdéw, o ktérych mowa w lit a), jezeli Zamawiajacy moze je uzyskac za
pomoca bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, o ile Wykonawca wskazat
dane umozliwiajgce dostep do tych dokumentow.

c) jezeli wimieniu Wykonawcy lub podmiotu udostepniajagcego zasoby dziata osoba,
ktérej umocowanie do jego reprezentowania nie wynika z dokumentéw, o ktérych
mowa w lit a), Zamawiajacy zada od Wykonawcy lub podmiotu udostepniajacego
zasoby ztozenia wraz z oferta pelnomocnictwa lub innego dokumentu
potwierdzajacego umocowanie do reprezentowania Wykonawcy.

6) Pelnomocnictwo do reprezentowania wykonawcéw wspoélnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamoéwienia w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo do
reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia
publicznego (jezeli dotyczy).

Pelnomocnictwo, o ktérym mowa w rozdziale 13.4 pkt 5) lit c¢) i pkt 6) SWZ sktada sie

w postaci elektronicznej i opatruje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym, a w

przypadku postepowan lub konkurséw o warto$ci mniejszej niz progi unijne,

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem

osobistym. W przypadku gdy pelnomocnictwo zostato sporzadzone jako dokument w

postaci papierowej i opatrzone wtasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe

odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym,

a w przypadku postepowan lub konkurséw, o wartoSci mniejszej niz progi unijne,

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem

osobistym, poswiadczajacym zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w

postaci papierowej. PoSwiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem

w postaci papierowej dokonuje mocodawca. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego
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13.6.

13.7.

13.8.

odwzorowania pelnomocnictwa z dokumentem w postaci papierowej moze dokonac
rowniez notariusz..

Wykonawca w ofercie moze zastrzec informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(tekst jedn. Dz. U. 2020 poz. 1913, ze zm.). Zamawiajacy nie ujawni informacji
stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pézZniej niz w terminie sktadania ofert,
zastrzegl, Ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

Wykonawca w szczegdlnoSci nie moze zastrzec w ofercie informacji, o ktérych mowa w
art. 222 ust. 5 ustawy Pzp.

Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z
dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jedn. z 2020 r. poz.
1913 ze zm.), ktére Wykonawca zastrzeze jako tajemnice przedsiebiorstwa, powinny
zostac¢ ztozone w odpowiednio wydzielonym i oznaczonym pliku.

Rozdziat 14
SKEADANIE I OTWARCIE OFERT

14.1.

14.2.

14.3.

14.4.
14.5.

14.6.

14.7.

Wykonawca sktada oferte za posrednictwem Formularza do zloZzenia, zmiany,

wycofania oferty dostepnego na ePUAP i udostepnionego réwniez na miniPortalu.

W formularzu oferty Wykonawca zobowigzany jest poda¢ adres skrzynki ePUAP, na

ktérym prowadzona bedzie korespondencja zwigzana z postepowaniem.

Otwarcie ofert nastepuje poprzez uzycie mechanizmu do odszyfrowania ofert

dostepnego po zalogowaniu w zaktadce Deszyfrowanie na miniPortalu i nastepuje

poprzez wskazanie pliku do odszyfrowania.

Termin sktadania ofert: 2 grudnia 2022 roku do godz. 09.00.

Termin otwarcia ofert: 2 grudnia 2022 roku o godz. 12.00.

Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac

oferte za posrednictwem Formularza do ztoZenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku

dostepnego na stronie ePUAP. Sposob zmiany i wycofania oferty zostat opisany w

Instrukcji uzytkownika.

Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej

prowadzonego postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty
zostaly otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli zostala ztozona po terminie skladania ofert, o
ktéorym mowa w pkt. 14.3 SWZ.

Specyfikacja Warunkéw Zamoéwienia (SWZ) Strona 20z 30



Postepowanie w trybie podstawowym (art. 275 pkt 1 ustawy Pzp) pn:

,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Urzedu Miejskiego w Pabianicach w latach 2023 - 2024”

Rozdziat 15
TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

15.1.
15.2.

15.3.

15.4.

Wykonaweca jest zwigzany oferta do dnia 31 grudnia 2022 roku.

W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, o ktérym mowa w pkt 15.1 SWZ, Zamawiajacy przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, zwrdci sie jednokrotnie do wykonawcéw o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.
Przedluzenie terminu zwigzania ofertg, o ktorym mowa w pkt. 15.2 SWZ, wymaga
ztozenia przez Wykonawce pisemnego oS$wiadczenia o wyrazeniu zgody na
przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

W przypadku, gdy Zamawiajgcy zada wniesienia wadium, przedituzenie terminu
zwigzania ofertg, o ktorym mowa pkt. 15.2 SWZ, nastepuje wraz z przedtuzeniem okresu
wazno$ci wadium albo jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na
przedtuzony okres zwigzania oferta.

Rozdzial 16
OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

16.1.

16.2.

16.3.

Obowigzujaca forma wynagrodzenia za wykonanie przez Wykonawce przedmiotu

zamoOwienia bedzie wynagrodzenie ustalone w nastepujacy sposob:

1) podstawe rozliczen pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg stanowi¢ beda ceny
jednostkowe brutto, wynikajace z dokumentéw wymienionych w pkt 2 oraz
faktyczna ilos¢ przesytek nadanych i zwréconych Zamawiajagcemu w okresie
rozliczeniowym, wynikajaca z rejestrow Zamawiajacego oraz dokumentow
oddawczych Wykonawcy;

2) do obliczenia wynagrodzenia Wykonawcy stosowane beda ceny ustug
$Swiadczonych przez niego, okreSlone w Formularzu asortymentowo-cenowym,
stanowigcym integralng cze$¢ oferty i bedacym integralng czes$cia umowy (tj.
Zalacznik Nr 3 do SWZ), a w zakresie nieobjetym ww. formularzem - ceny
wynikajace z cennika ustug pocztowych Wykonawcy.

Cena oferty obejmuje wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem zaméwienia

w zakresie wynikajacym z opisu przedmiotu zaméwienia. Wykonawca zobowigzany jest

réwniez wskaza¢ w formularzu asortymentowo-cenowym (stanowigcym integralng

cze$¢ oferty) warto$ci elementéow sktadowych, na  podstawie ktoérych zostata
oszacowana wartos$¢ oferty.

Cena winna uwzglednia¢ wymagania wskazane w dokumentacji opisujacej przedmiot

zamoOwienia, SWZ i projektowanych postanowieniach umowy.

Cene nalezy obliczy¢:

a) podajac cene netto,

b) wskazujac zastosowang stawke podatku VAT z uwzglednieniem specyfiki

realizowanego zamdwienia,

c) obliczajac wysokos$¢ podatku VAT,
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16.4.

16.5.

16.6.

16.7.

16.8.

d) podajac cene brutto stanowigca sume wartosci netto i wysokosci podatku VAT.
Wszelkie rozliczenia dotyczace realizacji przedmiotu zaméwienia opisanego w
niniejszej specyfikacji dokonywane beda w ztotych polskich.

Jezeli zostata ztozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towaréw i ustug (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 106, z pézn. zm.), dla celéw zastosowania
kryterium ceny lub kosztu zamawiajacy dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny
kwote podatku od towaréw i ustug, ktérag miatby obowiazek rozliczyc¢.

W ofercie, o ktérej mowa w pkt. 16.5 SWZ Wykonawca ma obowiagzek:

a) poinformowania Zamawiajgcego, Ze wyboér jego oferty bedzie prowadzit do
powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego;

b) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub §wiadczenie beda
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;

c) wskazania warto$ci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym
Zamawiajgcego, bez kwoty podatku;

d) wskazania stawki podatku od towardéw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg Wykonawcy,
bedzie miata zastosowanie.

W Formularzu oferty Wykonawca podaje cene, z doktadnoscia do dwdch miejsc po
przecinku w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014r. o
informowaniu o cenach towaréw i ustug oraz ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. o denominacji
ztotego, za ktora podejmuje sie zrealizowac¢ przedmiot zamowienia.

Wynagrodzenie bedzie ptatne zgodnie z Projektowanymi postanowieniami umowy,
stanowigcymi Zatacznik Nr 2 do SWZ.

Rozdziat 17

OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW I

SPOSOBU OCENY OFERT

17.1.

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowac¢ bedzie na-
stepujace kryterium:

Cena oferty (C) - 100%

Do oceny poszczegdlnych ofert w zakresie kryterium cena oferty zostanie zastosowana
metoda polegajgca na poréwnaniu ceny badanej oferty z najtansza sposréd cen przed-
stawionych przez tych Wykonawcow, ktérych oferty zostaty dopuszczone do oceny i
spelniaja warunki okreSlone w Ogtoszeniu. Jako cene oferty przyjmuje sie wartos¢
brutto podang w Formularzu Ofertowym.

Punkty oferty beda liczone wedlug wzoru:
Cn
X = oo x 100 (waga kryterium)
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gdzie: X - ilo$¢ punktéw w ramach kryterium ceny (obliczana do dwéch miejsc po prze-
cinku);
Cn - najnizsza cena ofertowa brutto sposrod ocenianych ofert;
Cb - cena brutto oferty oceniane;j.

Wykonawca, ktéry uzyska najwyzsza ilos¢ punktow i bedzie spetniat wszystkie warunki
okreslone w Ogtoszeniu oraz ustawie Prawo zaméwien publicznych zostanie wybrany
do realizacji zamdwienia.
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Rozdzial 18
WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZE] OFERTY

18.1.
18.2.

18.3.

18.4.

Zamawiajacy wybiera najkorzystniejsza oferte w terminie zwigzania oferta.
Jezeli termin zwigzania oferta upltynat przed wyborem najkorzystniejszej oferty,

Zamawiajacy wzywa Wykonawce, ktérego oferta otrzymata najwyzsza ocene, do
wyrazenia, w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie, pisemnej zgody na

wybor jego oferty.
Stosownie do art. 253 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiajgcy niezwlocznie po wyborze

najkorzystniejszej oferty informuje rownocze$nie Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty,

0:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe
albo miejsce zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci
Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby
albo miejsca zamieszkania, jezeli s3 miejscami wykonywania dziatalnosci
Wykonawcow, ktoérzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym
kryterium oceny ofert i taczng punktacje,

b) Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone
- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

Zamawiajacy udostepnia niezwtocznie informacje, o ktérych mowa w pkt 18.3. tiret
pierwszy SWZ, na stronie internetowej prowadzonego postepowania:

https://www.bip.um.pabianice.pl w zaktadce Zaméwienia publiczne.

Rozdziat 19
INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE MUSZA ZOSTAC DOPEENIONE

PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA

PUBLICZNEGO

19.1

19.2

19.3

W przypadku, gdy zostanie wybrana jako najkorzystniejsza oferta Wykonawcow
wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia, Wykonawca przed podpisaniem
umowy na wezwanie Zamawiajgcego przedtozy umowe regulujaca wspébiprace
Wykonawcow.

Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadac¢ ze
soba dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do reprezentowania Wykonawcy, o ile
umocowanie to nie bedzie wynika¢ z dokumentéw zatgczonych do oferty.

O terminie zlozenia dokumentu, o ktérym mowa w pkt 19.1. SWZ Zamawiajacy
powiadomi Wykonawce odrebnym pismem.

Rozdziat 20
WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO
WYKONANIA UMOWY

20.1

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
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Rozdziat 21
PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO UMOWY
W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

21.1 Projektowane postanowienia umowy stanowig Zatacznik Nr 2 do SWZ.

21.2 Zamawiajacy przewiduje mozliwosci wprowadzenia zmian do zawartej umowy, na

podstawie art. 454-455 ustawy Pzp oraz postanowien Projektowanych postanowien
umowy.

Rozdziat 22
OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,ROD0”, Zamawiajacy informuje, Ze:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Jest administratorem danych osobowych Wykonawcy oraz oséb, ktérych dane Wykonawca

przekazat w niniejszym postepowaniu;

dane osobowe Wykonawcy przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu

zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego na zadanie pn.:

,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Urzedu

Miejskiego

w Pabianicach w latach 2023 - 2024” prowadzonym w trybie podstawowym;

odbiorcami danych osobowych Wykonawcy beda osoby lub podmioty, ktérym

udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz.

2019 z pbzn. zm.), dalej ,ustawa Pzp”;

dane osobowe Wykonawcy bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez

okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamodwienia, a jezeli czas

trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania

umowy;

obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio go dotyczacych

jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem

w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego; konsekwencje niepodania

okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie bedg podejmowane w sposéb

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

Wykonawca posiada:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych dotyczacych
Wykonawcy;
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- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych, o ile ich zmiana
nie skutkuje zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego ani
zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie narusza
integralnos$ci protokotu oraz jego zatacznikow;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
Wykonawca uzna, Ze przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy RODO;

8) Wykonawcy nie przystuguje:

- wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- napodstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych Wykonawcy jest art. 6 ust. 1
lit. c RODO.

W przypadku, gdy wykonanie obowigzkow, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 rozporzadzenia
2016/679, wymagatoby niewspdimiernie duzego wysitku, Zamawiajacy moze zadac¢ od
osoby, ktorej dane dotyczg, wskazania dodatkowych informacji majacych na celu
sprecyzowanie zgdania, w szczeg6lnosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego lub konkursu.

Skorzystanie przez osobe, ktérej dane dotycza, z uprawnienia do sprostowania lub
uzupetnienia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 16 rozporzadzenia 2016/679, nie
moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego lub
konkursu ani zmiang postanowienn umowy w zakresie niezgodnym z ustawa.

Wystgpienie z zadaniem, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679, nie
ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego lub konkursu.

W przypadku danych osobowych zamieszczonych przez Zamawiajagcego w Biuletynie
Zaméwien Publicznych, prawa, o ktérych mowa w art. 15 i art. 16 rozporzadzenia 2016/679,
sa wykonywane w drodze zZgdania skierowanego do Zamawiajacego.

Rozdziat 23
POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNE]

23.1 Srodki ochrony prawnej przewidziane s3 w dziale IX ustawy Pzp.
23.2 Srodkami ochrony prawnej sa odwotanie i skarga do sadu.

23.3 Srodki ochrony prawnej przystuguja wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub
miat interes w uzyskaniu zamowienia lub nagrody w konkursie oraz poniést lub moze
ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepiséw ustawy. Srodki
ochrony prawnej wobec ogtoszenia wszczynajacego postepowanie o udzielenie
zamoéwienia lub ogloszenia o konkursie oraz dokumentéw zamoéwienia przystuguja
réwniez organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 469 pkt 15 ustawy Pzp
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oraz Rzecznikowi Matych i Srednich Przedsiebiorcow.

23.4 Odwotanie przystuguje na:

iy

2)

3)

niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ zamawiajgcego, podjeta w postepowaniu
o udzielenie zamdéwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

zaniechanie czynnoSci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, do ktorej
zamawiajgcy byt obowigzany na podstawie ustawy;

zaniechanie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia lub
zorganizowania konkursu na podstawie ustawy, mimo ze zamawiajacy byt do tego
obowigzany.

23.5 Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej. Odwotujacy przekazuje
zamawiajgcemu odwotanie wniesione w formie elektronicznej albo postaci
elektronicznej albo kopie tego odwotania, jezeli zostalo ono wniesione w formie
pisemnej, przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposob, aby mogt on
zapozna¢ sie z jego treScig przed uplywem tego terminu. Domniemywa sie, Ze
zamawiajgcy mogt zapoznac sie z treScig odwotania przed uptywem terminu do jego
wniesienia, jezeli przekazanie odpowiednio odwotania albo jego kopii nastgpito przed
upltywem terminu do jego wniesienia przy uzyciu Srodko6w komunikacji elektroniczne;.

23.6 Terminy wnoszenia odwotan.

1.

Odwotanie wnosi sie w terminie:

a) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynnos$ci zamawiajgcego stanowigcej
podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostala przekazana przy uzyciu
srodkow komunikacji elektronicznej,

b) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynno$ci zamawiajgcego stanowigcej
podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana w sposéb inny niz
okreslony w lit. a.

Odwotanie wobec treSci ogtoszenia wszczynajacego postepowanie o udzielenie
zamoéwienia lub konkurs lub wobec tresci dokumentéw zamoéwienia wnosi sie w
terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogltoszenia w Biuletynie Zamoéwien
Publicznych lub dokumentéw zamdéwienia na stronie internetowe;.

Odwotanie w przypadkach innych niz okre$§lone w pkt 1 i 2 wnosi sie w terminie 5
dni od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna
byto powziag¢ wiadomos$¢ o okoliczno$ciach stanowigcych podstawe jego
whniesienia, w przypadku zamoéwien, ktérych wartos$¢ jest mniejsza niz progi unijne.
Jezeli zamawiajacy nie opublikowat ogtoszenia o zamiarze zawarcia umowy lub
mimo takiego obowigzku nie przestat wykonawcy zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty lub nie zaprosit wykonawcy do ztozenia oferty w ramach
dynamicznego systemu zakupéw lub umowy ramowej, odwotanie wnosi sie nie
pOZniej niz w terminie:

1) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych ogtoszenia o

wyniku postepowania

2) miesigca od dnia zawarcia umowy, jezeli Zamawiajacy:
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a) nie zamie$cit w Biuletynie Zaméwien Publicznych ogtoszenia o wyniku
postepowania albo

b) zamie$cit w Biuletynie Zamoéwien Publicznych ogtoszenie o wyniku
postepowania, ktore nie zawiera uzasadnienia udzielenia zaméwienia w
trybie negocjacji bez ogtoszenia albo zaméwienia z wolnej reki.

23.7 Odwotanie zawiera:

1) imie i nazwisko albo nazwe, miejsce zamieszkania albo siedzibe, numer telefonu
oraz adres poczty elektronicznej odwotujagcego oraz imie i nazwisko
przedstawiciela (przedstawicieli);

2) nazwe i siedzibe zamawiajacego, numer telefonu oraz adres poczty elektronicznej
Zamawiajacego;

3) numer Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludnosci (PESEL) lub
NIP odwotujacego bedacego osoba fizyczna, jezeli jest on obowigzany do jego
posiadania albo posiada go nie majac takiego obowigzku;

4) numer w Krajowym Rejestrze Sgdowym, a w przypadku jego braku - numer w innym
wtasciwym rejestrze, ewidencji lub NIP odwotujgcego niebedacego osobg fizyczng,
ktéry nie ma obowigzku wpisu we wtasciwym rejestrze lub ewidencji, jezeli jest on
obowigzany do jego posiadania;

5) okre$lenie przedmiotu zaméwienia;

6) wskazanie numeru ogtoszenia w przypadku zamieszczenia w Biuletynie Zamoéwien
Publicznych albo publikacji w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej;

7) wskazanie czynnosci lub zaniechania czynnos$ci zamawiajgcego, ktorej zarzuca sie
niezgodnoS$¢ z przepisami ustawy, lub wskazanie zaniechania przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamoéwienia lub zorganizowania konkursu na podstawie

ustawy;
8) zwiezte przedstawienie zarzutow;

9) zadanie co do sposobu rozstrzygniecia odwotania;

10) wskazanie okolicznosci faktycznych i prawnych uzasadniajacych wniesienie
odwotania oraz dowodéw na poparcie przytoczonych okolicznos$ci;

11) podpis odwotujacego albo jego przedstawiciela lub przedstawicieli;
12) wykaz zatgcznikéw.
Do odwotania dotacza sie:
1) dowod uiszczenia wpisu od odwotania w wymaganej wysokosci;
2) dowdd przekazania odpowiednio odwotania albo jego kopii zamawiajgcemu;

3) dokument potwierdzajacy umocowanie do reprezentowania odwotujgcego.

23.8 Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego
przystuguje skarga do sadu. Skarge wnosi sie do Sgdu Okregowego w Warszawie - sagdu

zamoOwien publicznych.
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Rozdziat 24
KLAUZULA ZATRUDNIENIA

24.1.

24.2.

Zamawiajacy, dziatajac na podstawie art. 95 ustawy Pzp wymaga zatrudnienia przez
Wykonawce lub podwykonawce na podstawie stosunku pracy osob, wykonujacych
wskazane przez Zamawiajgcego czynnos$ci w zakresie realizacji umowy, tj. zwigzanych z
bezposrednim odbiorem i dostarczaniem przesytek pocztowych dla Zamawiajacego,
jezeli wykonywanie tych czynnos$ci polega na wykonywaniu pracy w sposéb okreslony
w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks Pracy (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz.
1320 z p6Zn. zm.)

(obowiqzek ten nie dotyczy sytuacji, gdy prace te bedq wykonywane samodzielnie
i osobiscie przez osoby fizyczne prowadzqce dziatalnos¢ gospodarczq w postaci tzw.
samozatrudnienia, jako podwykonawcy).

Szczegotowy sposdb dokumentowania zatrudnienia ww. o0s6b, uprawnienia
Zamawiajacego w zakresie kontroli spetniania przez Wykonawce wymagan, o ktérych
mowa w art. 95 ust. 1 ustawy Pzp oraz sankcji z tytutu niespetnienia tych wymagan,
rodzaju czynno$ci niezbednych do realizacji zamoéwienia, ktérych dotycza wymagania
zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez Wykonawce lub podwykonawce oséb
wykonujacych czynnoSci w trakcie realizacji zaméwienia zawarte sg w Projektowanych
postanowieniach umowy, stanowigcych zatgcznik nr 2 do SWZ.

Rozdziat 25
INFORMACJE DODATKOWE

25.1.
25.2.
25.3.
25.4.

25.5.

25.6.

25.7.
25.8.

25.9.
25.10.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje wymagan wskazanych w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp.
Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ udzielenia zamodwienia uzupetniajgcego
(podobnego/dodatkowego - zgodnie z art. 214 ust. 1 pkt. 7 ustawy Pzp), Zamawiajacy
przewiduje mozliwo$¢ udzielenia zamodéwienia uzupetniajacego w wysokosci do 20%
wartosci szacowanego zamowienia podstawowego i obejmujacego ustugi pocztowe w
obrocie krajowym i zagranicznym.

Zamawiajacy nie wymaga przeprowadzenia przez Wykonawce wizji lokalnej lub
sprawdzenia przez niego dokumentéw niezbednych do realizacji zamoéwienia,
o ktoérych mowa w art. 131 ust. 2 ustawy Pzp.

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia miedzy Zamawiajagcym a Wykonawca
w walutach obcych.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

Zamawiajgcy nie wymaga obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce
kluczowych zadan zgodnie z art. 60 i art. 121 ustawy Pzp.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji
elektronicznej wraz z informacjami, o ktérych mowa w art. 230 ustawy Pzp.
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25.11. Zamawiajacy nie stawia wymogu lub mozliwosci ztozenia ofert w postaci katalogow
elektronicznych lub dotaczenia katalogéw elektronicznych do oferty, w sytuacji
okreslonej w art. 93 ustawy Pzp.

Rozdziat 26
ZALACZNIKI DO SWZ

Integralna czeScia SWZ sa zataczniki:
Zatacznik Nr 1 - Opis przedmiotu zaméwienia

Zatacznik Nr 2 - Projektowane postanowienia umowy.

Zatacznik Nr 3 - Wzér formularza ofertowego.

Zatacznik Nr 4 - Wzér oSwiadczenia o braku podstaw do wykluczenia.

Zatacznik Nr 5 - Wzér oSwiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu.

Zatacznik Nr 6 - Wzér oswiadczenia wykonawcéw wspodlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamoOwienia - jeZeli dotyczy.

Zatacznik Nr 7 - Wzér wykazu ustug.

Zatacznik Nr 8 - Link do postepowania oraz ID postepowania.
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