ZARZADZENIE NR 329/2022/P
PREZYDENTA MIASTA PABIANIC
z dnia 10 pazdziernika 2022 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Pabianicach

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.

z 2022 r. poz. 559, 583, 1005, 1079) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urz¢du Miejskiego w Pabianicach, ktorego tekst
jednolity stanowi zatgcznik do Zarzadzenia Nr 217/2021/P Prezydenta Miasta Pabianic z dnia
6 wrzesnia 2021 r. w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego
w Pabianicach i ogloszenia tekstu jednolitego,
Zarzadzeniami Prezydenta Miasta Pabianic Nr 241/2021/P z dnia 1 pazdziernika 2021 r. oraz

351/2021/P z dnia 31 grudnia 2021 r. wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) Spis tresci otrzymuje brzmienie:

,, Postanowienia og6lne (§ 1 - § 8)
Rozdziat I Podziat zadan w zakresie Kierowania Urzedem (§ 9 - § 16)
Rozdziat III Wewngtrzna struktura organizacyjna Urzedu (§ 17 - § 22)
Rozdzial IV Zadania wydziatow i komorek rownorzgdnych (§ 23 - § 39)

Kancelaria Prezydenta Miasta

Wydzial Ksiggowosci Budzetowej

Wydziat Podatkow i Optat Lokalnych

Wydziat Spraw Spotecznych i Gospodarczych
Wydziat Edukacji, Kultury 1 Sportu

Wydziat Ochrony Srodowiska

Wydziat Infrastruktury Technicznej i Komunikacji
Wydziat Inwestycji Miejskich

Wydziat Gospodarki Nieruchomos$ciami

Wydziat Urbanistyki

Wydzial Spraw Lokalowych

Wydziat Spraw Obywatelskich

Wydzial Zarzadzania Kryzysowego i Informacji Niejawnych
Urzad Stanu Cywilnego

Straz Miejska

Biuro Rady Miejskiej

Rozdziat V. Zadania samodzielnych referatow, zespotéw i stanowisk (§ 40 - § 52)

Sekretariat Prezydenta Miasta

Referat Planowania i Sprawozdawczo$ci Budzetu
Referat Spraw Pracowniczych

Referat Zamowien Publicznych

Zesp6t Radcow Prawnych

Zespot Audytu Wewnetrznego

Samodzielne stanowisko ds. kontroli wewngtrznej
Samodzielne stanowisko ds. kontroli zarzadczej
Biuro Kart Miejskich

uwzgledniajac zamiany wprowadzone



Rozdzial VI

e Zespoét ds. promocji Miasta

e Pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych
e Inspektor Ochrony Danych

e Samodzielne stanowisko rzecznika prasowego

e Samodzielne stanowisko ds. nadzoru wiascicielskiego

e Samodzielne stanowisko ds. bezpieczenstwa i higieny pracy

Zasady przygotowywania i wydawania aktow prawnych (§ 53 - § 56)
Rozdziat VII Zasady podpisywania pism i dokumentow (§ 57 - § 63)

Rozdziat VIII Tryb postepowania ze sprawami wniesionymi przez obywateli

(§ 64 - § 68)

Rozdziat IX Postanowienia koncowe (§ 69 - § 70)”;
2) w§ 17 ust. 112 otrzymuja brzmienie:

»L. W

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

sktad Urzedu wchodzg nastepujgce wydzialty i roéwnorzedne komorki
organizacyjne stosujgce wymienione obok symbole:

Kancelaria Prezydenta Miasta

Wydziat Ksiggowosci Budzetowe;j

Wydziat Podatkow i Optat Lokalnych

Wydziat Spraw Spotecznych i Gospodarczych
Wydziat Edukacji, Kultury i Sportu

Wydzial Ochrony Srodowiska

Wydziat Infrastruktury Technicznej i Komunikacji
Wydzial Inwestycji Miejskich

Wydziat Gospodarki Nieruchomos$ciami

10) Wydziat Urbanistyki

11) Wydziat Spraw Lokalowych

12) Wydziat Spraw Obywatelskich

13) Wydziat Zarzadzania Kryzysowego i Informacji Niejawnych

14) Urzad Stanu Cywilnego

15) Straz Miejska

16) Biuro Rady Miejskiej

2. W sktad Urzedu wchodza dodatkowo samodzielne referaty, zespoty i stanowiska pracy

stosujgce wymienione obok symbole:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

Sekretariat Prezydenta Miasta

Referat Planowania 1 Sprawozdawczosci Budzetu

Referat Spraw Pracowniczych

Referat Zamowien Publicznych

Zespot Radcow Prawnych

Zespot Audytu Wewnetrznego

Samodzielne stanowisko ds. kontroli wewnetrzne;
Samodzielne stanowisko ds. kontroli zarzadczej
Samodzielne stanowisko gldéwnego specjalisty ds. energetyki

10) Biuro Kart Miejskich

11) Zespot ds. promocji Miasta

12) Pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych

13) Inspektor Ochrony Danych

14) Samodzielne stanowisko rzecznika prasowego

15) Samodzielne stanowisko ds. nadzoru wiascicielskiego

16) Samodzielne stanowisko ds. bezpieczenstwa i higieny pracy

3) w § 18 ust. 4 otrzymuje brzmienie:
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4)
5)

6)

7)

4. Stanowisko zastgpcy naczelnika moze funkcjonowa¢ w wydziatach: Ksiggowosci
Budzetowej, Spraw Spotecznych i Gospodarczych, Edukacji, Kultury i Sportu, Ochrony
Srodowiska, Infrastruktury Technicznej i Komunikacji, Inwestycji Miejskich,
Gospodarki Nieruchomos$ciami.”;

w § 24 w ust. 1 uchyla sie pkt 10a;
w § 30:
a) w pkt 5 uchyla sig lit. b,
b) w pkt 8 w lit. ¢ $rednik zastepuje si¢ przecinkiem i dodaje sig¢ lit. d w brzmieniu:
,,d) biezace kontrole w zakresie gospodarki nieczysto§ciami ptynnymi;”,
c) w pkt 9 uchyla sie lit. f,
d) pkt 11 — 11b otrzymuja brzmienie:
,,11) opracowywanie, monitorowanie i aktualizacja Programu Ochrony Srodowiska;”,

11a) analiza wynikéw monitoringu powietrza na terenie miasta, okreslanie i
koordynowanie dziatan koniecznych do podjecia w celu poprawy stanu powietrza
w miescie;
11b) monitorowanie realizacji Programu Ochrony Powietrza;”,
e) po pkt 11b dodaje si¢ pkt 11c w brzmieniu:

,11c) raportowanie w zakresie realizacji Krajowego Programu Oczyszczania Sciekow
Komunalnych;”,

f) uchyla si¢ punkty 14 i 15;
w § 31:
a) w pkt 1 lit. k dodaje si¢ tiret pigte w brzmieniu:

,— budowa, przebudowa i modernizacja infrastruktury do tadowania autobusow
elektrycznych, w przypadku ich uruchomienia w komunikacji miejskiej,”,

b) w pkt1 dodaje si¢ lit. p w brzmieniu:

,P) podejmowanie dziatan na rzecz zapewnienia odpowiedniego udzialu autobusow
zeroemisyjnych we flocie komunikacji miejskiej, o ile przeprowadzona analiza
wskazuje na korzy$ci;”,

c) pkt 10 otrzymuje brzmienie:

,,10) prowadzenie spraw dotyczacych dostaw wody do zdrojow ulicznych;”,
d) uchyla si¢ punkty 11ai 11b,
e) pkt 11lc otrzymuje brzmienie:

,,11C) analizowanie i opiniowanie planow rozwoju sieci wodno-kanalizacyjnej oraz
planoéw budowy drég i o$wietlenia;”,

po § 31 dodaje si¢ § 31a w brzmieniu:

,»§ 3la. 1. Do zadan Wydziatu Inwestycji Miejskich nalezy w szczegodlnosci:
1) planowanie zadan inwestycyjnych i remontowych;
2) przygotowanie inwestycji miejskich do realizaciji;
3) inicjowanie i organizowanie inwestycji wspolnych oraz opracowywanie
umow z partnerami na ich realizacje;
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4)
5)

6)
7)

8)

9)

przygotowywanie materiatdéw do wnioskéw o dotacje z funduszy celowych;
przygotowywanie informacji dla Rady Miejskiej dotyczacych prowadzonych
zadan inwestycyjnych;

wykonywanie zadan inwestycyjnych i remontowych nierealizowanych przez
inne komorki organizacyjne Urzedu lub jednostki organizacyjne;

rozliczanie zadah inwestycyjnych i remontowych, w tym rozliczanie
dofinansowan udzielonych na realizacj¢ prowadzonych zadan;
przygotowywanie opinii wnioskow o wydanie decyzji o zezwoleniu na
realizacje inwestycji drogowej realizowanej w trybie przepisow ustawy z dnia
10 kwietnia 2003 r. o szczegdlnych zasadach przygotowania i realizacji
inwestycji w zakresie drog publicznych;

przyjmowanie deklaracji dotyczacej zrodta/zrodet ciepta i spalania paliw w
budynkach mieszkalnych oraz niemieszkalnych i wprowadzania danych i
informacji do ewidencji Centralnej Ewidencji Emisyjnosci Budynkow;

10) prowadzenie punktu konsultacyjno-informacyjnego w ramach Programu

Priorytetowego Czyste Powietrze;

11) realizacja Programu Priorytetowego ,,Ciepte mieszkanie”;
12) prowadzenie spraw w zakresie przyznawania i wyplacania rekompensat

podmiotom uprawnionym oraz dodatkow dla podmiotéw wrazliwych, o
ktéorych mowa w ustawie z dnia 15 wrze$nia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie niektorych zrodet ciepta w zwigzku z sytuacja na
rynku paliw;

13) sprawozdawczos¢ w zakresie realizowanych zadan;
14) wykonywanie innych zadan w zakresie inwestycji wskazanych przez

Prezydenta.

2. W Woydziale Inwestycji Miejskich funkcjonuje Referat Programow Priorytetowych
(stosujacy symbol IM-1) , realizujacy w szczegdlnosci zadania, o ktorych mowa w ust. 1

pkt 9 — 12.

3. Referatem Inwestycji Miejskich kieruje Drugi Zastepca Prezydenta Miasta.”;

8) w § 36 w ust. 2 pkt 9 otrzymuje brzmienie:

,9) prowadzenie spraw dotyczacych zaopatrzenia obszaru miasta w wodg do celow
gasniczych;”;

9) wuchyla si¢ § 41a;
10) § 45 otrzymuje brzmienie:

,»$ 45. 1. Do zadan Zespolu Audytu Wewnetrznego nalezy w szczegdlnosci:

1)
2)
3)

4)
5)

opracowanie planu audytu wewnetrznego;

planowanie, wykonywanie i dokumentowanie zadan zapewniajacych;
monitorowanie wykonania zalecen oraz przeprowadzanie czynnosci
sprawdzajacych;

planowanie, wykonywanie i dokumentowanie czynnosci doradczych;
sporzadzanie sprawozdania z prowadzenia audytu wewnetrznego oraz
informacji o realizacji zadan z zakresu audytu wewnetrznego.

2. ZespOt Audytu Wewnetrznego podlega bezposrednio Prezydentowi Miasta
a realizacje jego zadan koordynuje audytor — koordynator.

3. Szczegétowy zakres dziatania Zespotu Audytu Wewnetrznego okresla Karta
audytu wewnetrznego oraz Ksiega procedur audytu wewnetrznego w Urzedzie.”;

11) po § 45 dodaje si¢ § 45a — § 45¢ w brzmieniu:

Strona4z6



»§45a. Do zadan Samodzielnego stanowiska ds. kontroli wewnetrznej nalezy w
szczegolnosci:

1)

2)

3)

4)
5)

6)
7)

8)

9)

dokonywanie kontroli przestrzegania celowosci zacigganych zobowigzan

finansowych i dokonywania wydatkéw Urzedu oraz gminnych jednostek

organizacyjnych;

badanie i porownywanie stanu faktycznego ze stanem wymaganym pod

wzglgdem legalnosci, gospodarnosci, celowosci i rzetelnosci:

a) pobierania i gromadzenia srodkéw publicznych,

b) zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkéw ze srodkoéw
publicznych,

C) udzielania zamowien publicznych,

d) zwrotu $rodkéw publicznych przez Urzad 1 gminne jednostki
organizacyjne;

badanie i ocena:

a) dowodow ksiegowych oraz zapisow w ksiegach rachunkowych,

b) systemu gromadzenia srodkéw publicznych, dysponowania nimi oraz
gospodarowania mieniem,

c) efektywnosci i gospodarnosci zarzadzania finansowego w Urzedzie;

opracowywanie i przedstawianie Prezydentowi do zatwierdzenia rocznych

planéw kontroli wydziatow Urzedu i miejskich jednostek organizacyjnych;

dokonywanie czynnosci kontrolnych i sporzadzanie z nich protokotow,

sprawozdan oraz wnioskow i zalecen;

opracowywanie projektow wystgpien pokontrolnych;

sporzadzanie i przedstawianie Prezydentowi sprawozdan z wykonania planu

kontroli wewnetrznej;

biezace i niezwloczne informowanie na pismie Prezydenta o ujawnionych

nieprawidtowosciach;

przechowywanie i zabezpieczanie dokumentoéw z przeprowadzonych kontroli

wewnetrznych zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa;

10) sktadanie wnioskow do Prezydenta o powotanie specjalisty do udziatu

w prowadzonych czynnos$ciach kontrolnych;

11) wykonanie innych zadan wynikajacych z ustaw i przepisow szczegdlnych.”;

§45b. Do <zadan Samodzielnego stanowiska ds. kontroli zarzadczej nalezy
W Szczegolnosci:
1) prowadzenie spraw zwigzanych z Kkontrolg zarzadcza w Urzedzie,

2)

W szczegdlnosci:

a) opiniowanie projektow oraz proponowanie zmian w dokumentacji
zwigzanej
z kontrolg zarzadcza,

b) koordynowanie procesu zarzadzania ryzykiem oraz samooceny kontroli
zarzadczej oraz ich dokumentowanie,

C) sporzadzanie raportu z oceny funkcjonowania kontroli zarzadczej w
Urzedzie,

d) przygotowywanie projektu os$wiadczenia o stanie kontroli zarzadczej
w Urzedzie dla Prezydenta Miasta;

przyjmowanie i prowadzenie rejestru o$wiadczen kierownikow miejskich

jednostek organizacyjnych o stanie kontroli zarzadczej;”;

§ 45c. Do zadan Samodzielnego stanowiska gléwnego specjalisty ds. energetyki nalezy
W szczegolnosci:
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1) analiza stanu gospodarki energetycznej miasta oraz okreslenie celow i
kierunkéw dziatania koniecznych do zatozenia w strategiach, programach i
dokumentach programowych;

2) planowanie i organizacja dziatan dotyczacych rozwoju miejskiej infrastruktury
technicznej w zakresie energii elektrycznej, sieci cieptowniczej, sieci gazowej
i odnawialnych Zrodet energii;

3) planowanie i prowadzenie dziatan w zakresie zaopatrzenia w energi¢
elektryczna, ciepto i paliwa gazowe;

4) utworzenie i aktualizacja bazy efektywnos$ci energetycznej Miasta;

5) prowadzenie dzialah majgcych na celu racjonalizacj¢ zuzycia energii i
promocj¢ rozwigzan zmniejszajacych zuzycie energii na obszarze miasta;

6) inicjowanie i wspoétdziatanie z innymi podmiotami przy realizacji projektow
z obszaru efektywnosci energetycznej oraz stosowania odnawialnych zrodet
energii;

7) dokonywanie oceny potencjalu  wytwarzania  energii  elektrycznej
w wysokosprawnej kogeneracji oraz efektywnych energetycznie systemow
cieptowniczych lub chtodniczych na obszarze miasta;

8) opracowywanie, monitorowanie i aktualizacja wymaganych dokumentéw
programowych w zakresie efektywnos$ci energetycznej;

9) okreslanie wskaznikow dotyczacych realizacji celow wynikajacych z
dokumentéw strategicznych zwiazanych z efektywnoscia energetyczna;

10) analizowanie i opiniowanie planéw rozwoju dziatajacych na terenie miasta
przedsigbiorstw energetycznych oraz monitoring ich realizacji;”;

11) prowadzenie  dziatan  informacyjnych  dotyczacych  przedsiewziecé
niskoemisyjnych i stuzacych poprawie efektywnosci energetycznej, mozliwych
formach dofinansowania tych dziatan;

12) opracowanie i realizacja planu gospodarki niskoemisyjnej;

13) realizacja zadan w zakresie poprawy jakosci powietrza poprzez likwidacje
niskiej emisji;

14) sporzadzenie wymaganych przepisami prawa raportow i sprawozdan z zakresu
realizowanych zadan;

15) wspolpraca z komodrkami organizacyjnymi Urzgdu i innymi podmiotami
w realizacji zadan;

16) wykonywanie innych zadan z zakresu gospodarki energetycznej miasta
okreslonych w przepisach prawa.”;

12) w § 48a wyrazy ,,Zespotu Inspektora Ochrony Danych” zastepuje si¢ wyrazami ,,Inspektora
Ochrony Danych”.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta Pabianic.
§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 listopada 2022 r. za wyjatkiem § 1:
1) pkt 7, ktory wchodzi w zycie z dniem 10 pazdziernika 2022 r.;
2) pkt 3, pkt 6 lit. c i pkt 8, ktore wchodza w zycie z dniem 1 stycznia 2023 r.
PREZYDENT MIASTA

Grzegorz Mackiewicz
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