ZARZADZENIE NR 34/2022/K
PREZYDENTA MIASTA PABIANIC
KIEROWNIKA URZEDU MIEJSKIEGO

z dnia 7 pazdziernika 2022 r.

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywow i pasywow
w Urzedzie Miejskim w Pabianicach za rok 2022

Na podstawie art. 4 ust. 5 oraz art. 26 1 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.].
Dz. U. z2021r. poz.217, 2105, 2106, z2022r. poz.1488) oraz art. 53 ust. 1 ustawy zdnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z2022r. poz. 1634, 1725, 1747, 1768),
w zwigzku z art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. 22022 r.
poz. 559, 583, 1005, 1079) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Dokonuje si¢ rocznej inwentaryzacji aktywow 1ipasywoOw wymienionych sktadnikow
majatkowych za rok 2022 w Urzedzie Miejskim w Pabianicach w nastgpujacy sposob:

1) w drodze spisu z natury wedlug stanu ksiggowego na dzien 31 grudnia 2022 r. obejmujacego:
a) $rodki trwate,
b) pozostate srodki trwale,
¢) maszyny i urzadzenia wchodzace w sktad srodkow trwalych w budowie,
d) nieruchomosci zaliczane do srodkow trwalych oraz inwestycji, z wyjatkiem gruntow,
e) sktadniki majatkowe bedace wlasnoscig innych jednostek (ujete w ewidencji ilosciowej),
f) srodki pienigzne w kasach,
g) papiery warto§ciowe w postaci materialne;j,
h) materialy i towary odpisane w koszty w momencie ich zakupu,
1) druki $cislego zarachowania;

2) droga uzyskania potwierdzenia salda, wedlug stanu ksiegowego na dzien 31 grudnia 2022 r.
obejmujace;j:

a) $rodki pieni¢zne zgromadzone na rachunkach bankowych,
b) papiery warto§ciowe w postaci zdematerializowane;j,

¢) nalezno$ci wobec kontrahentow, w tym udzielone pozyczki,
d) wlasne sktadniki majatkowe powierzone kontrahentom;

3) w drodze weryfikacji realnej warto$ci sald, wedlug stanu ksiegowego na dzien 31 grudnia 2022 r.
obejmujace;j:

a) grunty 1 prawa zakwalifikowane do nieruchomosci,

b) srodki trwale trudno dostepne ogladowi,

c) $rodki trwate w budowie, z wyjatkiem maszyn i urzadzen,
d) wartosci niematerialne i prawne,

e) udzialy,

f) srodki pienigzne w drodze,

g) zobowigzania wobec kontrahentow,

h) naleznosci i zobowigzania wobec pracownikow,

1) naleznosci 1 zobowigzania publicznoprawne,
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J) naleznosci 1 zobowigzania wobec osoOb nieprowadzacych ksigg rachunkowych,
k) naleznosci sporne i watpliwe, a takze naleznos$ci zagrozone w banku,

1) zaciagniete pozyczki 1 kredyty, wyemitowane obligacje,

m) fundusze wlasne, fundusze specjalne, rozrachunki z budzetami,

n) niepotwierdzone przez kontrahentow salda,

0) pozostate aktywa i pasywa wyzej nie wymienione;

§ 2. Inwentaryzacje przeprowadza Komisja Inwentaryzacyjna powotana Zarzadzeniem
Nr 41/2021/K Prezydenta Miasta Pabianic — Kierownika Urzedu Miejskiego z dnia 5 listopada 2021 r.
w sprawie powotlania Komisji Inwentaryzacyjnej w Urzgdzie Miejskim w Pabianicach.

§ 3. Zespoly Spisowe do dokonania inwentaryzacji aktywow ipasywow ujetych w ksiegach
rachunkowych powotuje Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej w terminie 14 dni od wejscia
W Zycie niniejszego Zarzadzenia.

§ 4. Zobowigzuje si¢ Skarbnika Miasta oraz przewodniczacego Komisji Inwentary-zacyjnej do
przeprowadzenia instruktazu 1iszkolenia cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej oraz Zespolow
Spisowych.

§ 5. Spis z natury nalezy przeprowadzi¢ w dniu 30 grudnia 2022r., za wyjatkiem zakresu,
o ktorym mowa w § 1 pkt 1 lit. a — e, ktory nalezy przeprowadzi¢ w dniach 2 — 18 listopada 2022 r.

§ 6. Zespoly spisowe sporzadzaja sprawozdanie z przeprowadzonej inwentaryzacji w terminie
7 dni od dnia zakonczenia inwentaryzacji okres§lonego pola spisowego.

§ 7. Zobowiazuje si¢ pracownikow Wydziatu Ksiggowosci Budzetowej do prawidlo-wego
i terminowego dokonania wyceny inwentaryzowanych sktadnikéw majatku oraz ustalenia rdéznic
inwentaryzacyjnych.

§ 8. Zobowigzuje si¢ przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do weryfikacji rdznic
inwentaryzacyjnych,  sporzadzenia  protokolu  wsprawie  przyczyn  powstania  rdznic
inwentaryzacyjnych, przedstawienia wnioskow dotyczacych ich rozliczenia, atakze sporzadzenia
sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji, uzyskania akceptacji Skarbnika i przedstawienia ich do
zatwierdzenia Prezydentowi Miasta w terminie do 15 marca 2023 r.

§ 9. W przypadku wystapienia rdéznic inwentaryzacyjnych, zobowigzuje si¢ Skarbnika Miasta do
ujecia ich w ksiggach rachunkowych 2022 roku i rozliczenia zgodnie z wnioskami w zatwierdzonym
sprawozdaniu Komisji Inwentaryzacyjnej z przebiegu 1 wyniku inwentaryzacji.

§ 10. Porownanie wynikdw inwentaryzacji ze stanem ksiegowym, wyjasnienie, rozliczenie i ujecie
w ksiggach rachunkowych ujawnionych roéznic inwentaryzacyjnych nalezy dokona¢ do dnia 26 marca
2023 r.

§ 11. Nadzor nad wykonywaniem niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta
i przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjne;j.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Prezydent Miasta Pabianic

Grzegorz Mackiewicz

1d: 5B63DD11-86AE-4269-A738-D45SAAAA7TB744. Podpisany Strona 2



	Zarządzenie
	Paragraf 1
	Paragraf 1 Punkt 1
	Paragraf 1 Punkt 1 Litera a
	Paragraf 1 Punkt 1 Litera b
	Paragraf 1 Punkt 1 Litera c
	Paragraf 1 Punkt 1 Litera d
	Paragraf 1 Punkt 1 Litera e
	Paragraf 1 Punkt 1 Litera f
	Paragraf 1 Punkt 1 Litera g
	Paragraf 1 Punkt 1 Litera h
	Paragraf 1 Punkt 1 Litera i

	Paragraf 1 Punkt 2
	Paragraf 1 Punkt 2 Litera a
	Paragraf 1 Punkt 2 Litera b
	Paragraf 1 Punkt 2 Litera c
	Paragraf 1 Punkt 2 Litera d

	Paragraf 1 Punkt 3
	Paragraf 1 Punkt 3 Litera a
	Paragraf 1 Punkt 3 Litera b
	Paragraf 1 Punkt 3 Litera c
	Paragraf 1 Punkt 3 Litera d
	Paragraf 1 Punkt 3 Litera e
	Paragraf 1 Punkt 3 Litera f
	Paragraf 1 Punkt 3 Litera g
	Paragraf 1 Punkt 3 Litera h
	Paragraf 1 Punkt 3 Litera i
	Paragraf 1 Punkt 3 Litera j
	Paragraf 1 Punkt 3 Litera k
	Paragraf 1 Punkt 3 Litera l
	Paragraf 1 Punkt 3 Litera m
	Paragraf 1 Punkt 3 Litera n
	Paragraf 1 Punkt 3 Litera o


	Paragraf 2
	Paragraf 3
	Paragraf 4
	Paragraf 5
	Paragraf 6
	Paragraf 7
	Paragraf 8
	Paragraf 9
	Paragraf 10
	Paragraf 11
	Paragraf 12


