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Europejskie Europejskie Fundusze e
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Pabianice, dnia 10 czerwca 2022 r.

ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT

I. Zamawiajacy

Gmina Miasto Pabianice

95-200 Pabianice, ul. Zamkowa 16

NIP: 731-196-27-56, REGON: 3472057715
Telefon: 42 22 54 683, fax: 42 22 54 669
e-mail:poczta@um.pabianice.pl

https://bip.um.pabianice.pl

Zamawiajgcy zaprasza do sktadania ofert w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego na realizacje zadania pn. ,,Audyt cyberbezpieczenstwa”.

Zadanie realizowane jest w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-
2020, Osi Priorytetowej V Rozwoj cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odpornoSci na
zagrozenia REACT-EU, dziatania 5.1 Rozw¢j cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej
odpornosci na zagrozenia, dotyczacego realizacji projektu grantowego ,,Cyfrowa Gmina”.

Il.  Tryb postepowania

Postepowanie jest prowadzone stosownie do art. 2 ust 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129, z pézn. zm.) zwanej
dalej ,ustawg”, zgodnie z regulaminem udzielania zamoéwien publicznych o wartosci ponizej
kwoty 130 000 ztotych, wprowadzonego Zarzgdzeniem nr 50/2021/P Prezydenta Miasta
Pabianic z dnia 1 marca 2021 r.

lll. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie w ramach realizowanego projektu
,Cyfrowa Gmina” audytu cyberbezpieczenstwa (w dokumentacji projektu okreslanego
jako ,diagnoza cyberbezpieczehnstwa”) w siedzibie Zamawiajgcego - Urzedzie Miejskim
w Pabianicach, zakonczonego raportem, zgodnie z zakresem oraz formularzem
informacji  zwigzanych z przeprowadzeniem diagnozy cyberbezpieczenstwa,
stanowigcym zatgcznik nr 8 do Regulaminu Konkursu Grantowego ,Cyfrowa Gmina”.

2. Formularz informacji zwigzanych z przeprowadzeniem diagnozy cyberbezpieczenstwa
(stanowigcy zatgcznik nr 8 do Regulaminu Konkursu Grantowego ,Cyfrowa Gmina)
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okresla szczegotowy zakres przedmiotu zaméwienia i stanowi zatgcznik nr 5 do
niniejszego Zaproszenia do skfadania ofert.

Kod Wspélnego Stownika zaméwieh CPV:
72000000-5 - Ustugi informatyczne: konsultacyjne, opracowywanie oprogramowania,
internetowe i wsparcia.

Zakres i wymagania przedmiotu zamoéwienia:

1)

2)
3)

sktadana oferta musi obejmowa¢ wykonanie wszystkich prac i czynnosci
zwigzanych z opracowaniem audytu wedtug zatgcznika nr 5 do niniejszego
zaproszenia;

rozpoczecie prac nastepuje z dniem zawarcia umowy;

odbiér prac bedacych przedmiotem niniejszego zaproszenia nastgpi protokotem
zdawczo-odbiorczym w siedzibie Urzedu Miejskiego w Pabianicach.

IV. Termin realizacji zamoéwienia

Wykonawca jest zobowigzany wykona¢ zamdwienie nie pozniej niz w terminie 4 tygodni od
dnia zawarcia umowy.

V. Warunki udziatlu w postepowaniu

1.

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca:

1)

2)

3)

dysponowat odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamodwienia, znajdowat sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej
zapewniajgcej wykonanie zamoéwienia — na potwierdzenie czego Wykonawca ztozy
oswiadczenie o tresci zgodnej z zatgcznikiem nr 2 do zaproszenia;

posiadat wiedze i doswiadczenie w realizacji ustug bedgcych przedmiotem
zaproszenia lub podobnych, na potwierdzenie powyzszego Wykonawca dotgczy
wykaz zrealizowanych ustug (wg wzoru stanowigcego =zatgcznik nr 3 do
zaproszenia), potwierdzajgcych wykonanie w ciggu 3 lat poprzedzajgcych ztozenie
oferty, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie — co
najmniej 2 takich ustug oraz zatgczy referencje odbiorcow tych ustug tj. referencje
od Zamawiajgcego dla ktérych wykonat ustuge w nalezyty sposob.

do realizacji zaméwienia wskazat 2 osoby z doswiadczeniem w realizacji ustug
podobnych do bedgcych przedmiotem zamdéwienia — na potwierdzenie Wykonawca
dotgczy do oferty dokumenty potwierdzajgce doswiadczenie oséb dedykowanych do
realizacji przedmiotu zamdédwienia, tj. dokumenty potwierdzajgce posiadanie
wymaganych kwalifikacji, o ktérych mowa w Rozporzadzeniu Ministra Cyfryzacji z
dnia 12 pazdziernika 2018 r. w sprawie wykazu certyfikatow uprawniajgcych do
przeprowadzenia audytu (Dz. U. z 2018 r. poz. 1999) w rozumieniu art. 15 ustawy z
dnia 5 lipca 2018 r. o krajowym systemie cyberbezpieczenstwa.

Ocena spetnienia warunkéw dopuszczajgcych do udziatu w postepowaniu odbedzie sie
na zasadzie ,spetnia / nie spetnia” — na podstawie informacji zawartych w ztozonych
dokumentach i oSwiadczeniach, tj. zgodnie z zasadg, czy dokumenty zostaty dotgczone
do formularza ofertowego i czy spetniajg okreslone w zaproszeniu wymagania.
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VI. Sposéb przygotowania oferty

1. Kazdy z Wykonawcéw skitada tylko jedng oferte. Ztozenie wiecej niz jednej oferty przez

jednego Wykonawce spowoduje odrzucenie wszystkich ofert.

2. Oferty nalezy sktada¢ w formie pisemnej w jezyku polskim, sporzgdzone na komputerze

lub inng trwatg, czytelng technika.

3. Kazdy dokument sktadajgcy sie na oferte sporzadzony w innym jezyku niz jezyk polski
winien by¢ zlozony wraz z ttumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez
Wykonawce. W razie watpliwosci uznaje sie, iz wersja polskojezyczna jest wersjg

wigzaca.

4. Oferta wraz z zatgcznikami powinna by¢ podpisana przez osoby upowaznione
do sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy. Podpis powinien by¢ sporzadzony
w sposoéb umozliwiajgcy jego identyfikacje np. zlozony wraz z imienng pieczatkg lub
czytelny (z podaniem imienia i nazwiska). Jezeli z dokumentu okreslajgcego status
prawny Wykonawcy lub petnomocnictwa wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy
wymagane jest tgcznie dwie lub wiecej osob, dokumenty skfadajgce sie na oferte muszg

by¢ podpisane przez wszystkie te osoby.

5. Do oferty przedstawionej na formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1
do zaproszenia, nalezy dotgczy¢é wszystkie wymagane dokumenty, oswiadczenia i

zatgczniki:

1) zalgcznik nr 2 — wypetnione i podpisane oswiadczenie o spetnieniu warunku udziatu

w postepowaniu;

2) zalgcznik nr 3 — wykaz zrealizowanych ustug/projektow, tgcznie z referencjami

odbiorcéw ustug;

3) dokumenty po$wiadczajgce dosdwiadczenie oséb dedykowanych do realizacji ustugi;
4) petnomocnictwo — w przypadku gdy oferte podpisuje osoba upowazniona do
reprezentowania Wykonawcy na podstawie udzielonego petnomocnictwa (oryginat

lub kopia poswiadczona przez Wykonawce).

6. Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci niniejszego zaproszenia i obejmowac catosé

przedmiotu zamowienia.
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych i wariantowych.

© x N

Oferte ztozong po terminie Zamawiajgcy pozostawi bez rozpatrzenia.

Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.

10. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania. Zamawiajacy nie odpowiada za koszty poniesione

przez Wykonawce w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

11. Wykonawcy, bedacy osobami fizycznymi nieprowadzgcymi dziatalnosci gospodarczej
w cenie oferty muszg uwzgledni¢ koszt ubezpieczenia ZUS, konieczny do poniesienia
przez Zamawiajgcego. Podana przez nich w formularzu oferty cena bedzie traktowana
jako cena za wykonanie ustugi wraz z optatami z tytutu ubezpieczenia ZUS ponoszonymi
przez Zamawiajgcego. Wyptacane wynagrodzenie nie bedzie zatem réwnowartoscig

ceny podanej w ofercie.

12. Wykonawca podaje kwote oferty w polskich ztotych (PLN). Ptatnosci faktur odbedg sie w
polskich ziotych, w terminie do 30 dni od daty prawidtowo ziozonej faktury przez

Wykonawce na dzienniku podawczym Zamawiajgcego.

13. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany zapytania ofertowego przed uptywem
terminu skfadania ofert oraz do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie i w
kazdym czasie bez podania przyczyny. W przypadku zaistnienia takich okolicznosci,
Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie w stosunku do Zamawiajgcego. W tym
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zakresie Wykonawcy zrzekajg sie wszelkich ewentualnych przystugujgcych im roszczen.
Informacja o zmianie lub uniewaznieniu postepowania zostanie upubliczniona na tych
samych zasadach co zapytanie ofertowe.

Wykonawca moze nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzec niejawnosc
informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

Zamawiajacy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych omytek
pisarskich lub rachunkowych, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce. W
terminie 2 dni od dnia zawiadomienia Wykonawca moze sie nie zgodzi¢ na poprawienie
w tresci oferty oczywistych pomytek pisarskich lub rachunkowych, w takim przypadku
jego oferta podlega odrzuceniu.

Zamawiajgcy jest uprawniony do wezwania Wykonawcy do uzupetnienia oswiadczen lub
dokumentéw wymaganych do ziozenia wraz z oferta, wskazanych w zapytaniu
ofertowym Ilub do wezwania Wykonawcy wyjasnien w sprawie oswiadczen Iub
dokumentéw ztozonych wraz z ofertg, jesli ich tres¢ budzi watpliwosci w kontekscie
wymogow zaproszenia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo podjecia negocjacji w zakresie oferowanej ceny
z Wykonawcag, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, w przypadku, gdy
cena podana przez Wykonawce przekracza wysoko$¢ srodkow przeznaczonych w
budzecie Gminy na ustuge objetg niniejszym zaproszeniem. W przypadku nieuzyskania
porozumienia w toku prowadzonych negocjacji Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
do odstgpienia od udzielenia zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana
jako najkorzystniejsza oraz do podjecia negocjacji z Wykonawcg, ktérego oferta zostata
uznana za kolejng najkorzystniejszg.

Opis sposobu obliczania ceny

W formularzu ofertowym, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 1 do zaproszenia,
Wykonawca winien podg¢ cene netto, % stawke podatku VAT oraz cene brutto,
z dokfadnoscig do dwéch miejsc po przecinku w ztotych polskich.

Cena ofertowa ma charakter ryczattowy i powinna by¢ tak skalkulowana, aby
obejmowata wykonanie catosci przedmiotu zamdwienia opisanego w zaproszeniu i jego
zatgcznikach, byla ceng kompletng, jednoznaczng i ostateczng, uwzgledniajgcg
ewentualne rabaty i upusty oraz wszelkie koszty zwigzane z wtasciwym przygotowaniem
i wykonaniem przedmiotu zamowienia.

Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty

Wybér oferty dokonany zostanie w oparciu o nastepujgce kryterium i jego znaczenie:
cena brutto (C) = waga 100 pkt. (100%)

punkty za kryterium Cena brutto zostang obliczone wg nastepujgcego wzoru:
cena brutto oferty najtanszej sposrod wszystkich ofert nieodrzuconych

C= X 100 = ilo$¢ punktow
cena brutto wskazana w ofercie badanej
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Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszym zaproszeniu i zostata oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium, tj. uzyskata najwyzszg liczbe punktéw.

Termin i miejsce sktadnia ofert

Oferte nalezy dostarczy¢ osobiscie lub poczta/ kurierem na adres:

Urzagd Miejski w Pabianicach — Biuro Obstugi Interesanta, 95-200 Pabianice, ul.
Zamkowa 16, w terminie do dnia 24 czerwca 2022 r. (decyduje data ztozenia ofert w
siedzibie Urzedu Miejskiego w Pabianicach).

Dokumenty bedg przyjmowane w dni powszednie tj. od poniedziatku do pigtku w
godzinach pracy Urzedu (poniedziatek, sroda, czwartek od 8:00 do 16:00, wtorek od
8:00 do 17:00, pigtek od 8:00 do 15:00).

Oferty zawierajgce wszystkie wymagane niniejszym zapytaniem dokumenty nalezy
sklada¢ w zamknietej kopercie /opakowaniu. Na kopercie nalezy poda¢ nazwe i adres
Wykonawcy oraz dopisaé stowa ,,Audyt cyberbezpieczenstwa”

Oferty ztozone po terminie oraz dostarczone w sposob niezgodny z ust. 1, 2 nie beda
rozpatrywane.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zgubienie oferty w przypadku
nie oznakowania lub nie opieczetowania ofert zgodnie z ww. wymaganiami.

Wykonawca pozostaje zwigzany z ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania
z ofertg rozpocznie sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Warunki wykluczenia Wykonawcy i odrzucenia oferty

Oferta zostanie odrzucona jesli:

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci zaproszenia, jej zakres nie obejmuje catosci
przedmiotu zamowienia, w tym rowniez, gdy niezgodno$¢ wynika z niezapoznania
sie przez Wykonawce z wyjasnieniami zawartymi w niniejszym zaproszeniu;

2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o0
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

3) Wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie okresu zwigzania z oferta.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odrzucenia oferty, jesli Wykonawca nie

przediozy/nie przesle wraz z ofertg wszystkich wymaganych dokumentéw wskazanych w

zaproszeniu, badz jesli Wykonawca nie ztozy formularza ofertowego zgodnie ze wzorem

okreslonym przez Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy moze odrzuci¢ oferte bez dodatkowego wezwania, jesli na pierwsze

wezwanie Zamawiajgcego, Wykonawca nie ztozy wyjasnien lub ztozy wyjasnienia, ktore

nie potwierdzajg w wystarczajgcym stopniu spetnienia przez Wykonawce warunkow
udziatu w postepowaniu.

Z tytutu odrzucenia oferty, Wykonawcom nie przystugujg zadne roszczenia wobec

Zamawiajgcego.

Xl. Rozstrzygniecie postepowania i zlecenie realizacji zaméwienia

1.

Ocena ofert ma charakter niejawny. Zamawiajgcy dokona oceny ofert pod wzgledem
formalnym i zgodnosci z niniejszym zapytaniem ofertowym.

Strona5z7



how

Fundusze Rzeczpospolita Unia Euiopejdska e
Euro e°Skie Europejskie Fundusze A
Pel - Polska Strukturalne i Inwestycyjne i

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcy wyjasnien
dotyczgcych tresci oferty. Ztozone wyjasnienia nie mogg powodowac zmian dotyczagcych
tresci oferty pierwotnie ztozonej. Zamawiajgcy uwzgledni wyjasnienia, jesli nie prowadzag
one do zmiany tresci ztozonej oferty.

Za najkorzystniejszg uznana zostanie oferta zawierajgca najwyzsza liczbe punktéw.

Jesli najkorzystniejsze oferty bedg posiadaty takg samg liczbe punktdw, Zamawiajacy
wezwie Wykonawcow, ktorzy je ztozyli do negocjacji w zakresie oferowanej ceny. Za
najkorzystniejszg uzna oferte z wynegocjowang najnizszg cena.

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawcow w formie
elektronicznej. Informacja o wyniku postepowania oraz dane Wykonawcy, ktérego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejszg, zostang zamieszczone w Biuletynie Informacji
Publicznej Zamawiajgcego. Z Wykonawca, ktory ztozy najkorzystniejsza oferte zostanie
zawarta umowa.

Zamawiajacy jest uprawniony do wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty w przypadku,
gdyby Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg odmowit
podpisania umowy lub gdyby podpisanie umowy z takim Wykonawcg stato sie
niemozliwe z innych przyczyn.

XIl. Informacje o zawarciu umowy/postanowienia koncowe

1.

2.

Zatgcznik nr 4 do zaproszenia stanowi wzor umowy, ktorg Wykonawca powinien
zaakceptowac i potwierdzi¢ stosownym oswiadczeniem zawartym w ofercie.
Wykonawca, ktérego oferta zostala uznana za najkorzystniejszg, podpisze umowe
W wyznaczonym przez Zamawiajgcego miejscu i terminie.

Umowa moze by¢ zmodyfikowana w zakresie niezbednym dla jej dostosowania

do ztozonej oferty oraz w zakresie logicznie wynikajgcych z oferty zmian i ich spéjnosci

z tescia i ksztattem zobowigzan umownych. Nie dopuszcza sie skfadania wraz z ofertg

postanowieh modyfikujgcych tre§¢ umowy. Ewentualne zmiany zostang ustalone drogg

porozumienia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg na etapie podpisania umowy.

W umowie w toku jej realizacji mogg by¢ wprowadzone zmiany dotyczace:

1) zmiany w podatku VAT — wynikajgce ze zmiany przepisow;

2) zmiany w zakresie 0sob wykonujgcych zamowienie — w przypadkach losowych, w
ktérych dalsze wykonywanie zaméwienia przez osoby dotychczas wskazane do
jego realizacji nie jest mozliwe z przyczyn nienadajgcych sie wczesniej przewidziec i
umozliwiajgcych tym osobom dalsze wykonywanie umowy;

3) zmiany w zakresie terminu realizacji umowy — jezeli z przyczyn nie zawinionych
przez zadng ze stron, wykonanie umowy w terminie w niej przewidzianym nie jest
mozliwe;

4) zmian przedmiotowych umowy — jezeli koniecznos¢ ich wprowadzenia wynika ze
specyfiki przedmiotu zamodwienia i umowy lub nie data sie wczesniej przewidzie¢ w
chwili zawierania umowy, pomimo zachowania nalezytej starannosci, a
przedmiotowa zmiana ma charakter istotny i celowy z punktu widzenia celéw lub
zatozen przedmiot zamodwienia/ umowy;

5) zmian w zakresie wynagrodzenia Wykonawcy lub ceny w zakresie wynikajgcym
lub zwigzanym z koniecznymi zmianami przedmiotowymi lub osobowymi lub zmiang
terminow realizacji umowy lub zmian zakresu przedmiotowego;

6) zmian wynikajgcych z jakichkolwiek rozporzgdzen, przepisow i dokumentéw,
bedagcych nastepstwem zmian wprowadzonych w umowach pomiedzy
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Zamawiajgcym, a inng niz Wykonawca strong, o ile bedg one mialy wptyw na
realizacje umowy;

7) innych przyczyn i okolicznosci zewnetrznych niezaleznych od Zamawiajgcego i
Wykonawcy skutkujgcych niemoznoscig realizacji przedmiotu umowy, ktérych nie
mozna byto przewidzie¢ w chwili zawierania umowy, pomimo zachowania nalezytej
starannosci.

Xlll. Osoby upowaznione do kontaktu z Wykonawcami
Osobami uprawnionymi do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami w imieniu
Zamawiajgcego sa:

1) Marcin Chojak — e-mail: it@um.pabianice.pl
2) Pawetl Rézga — e-mail: sekretarz@um.pabianice.pl

XIV. Zatgczniki

Zatagcznik nr 1 — wzor formularza ofertowego.

Zatgcznik nr 2 — oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu.
Zatgcznik nr 3 — wykaz zrealizowanych ustug.

Zatgcznik nr 4 — wzor umowy.

Zatgcznik nr 5 — formularz informacji zwigzanych z przeprowadzeniem diagnozy
cyberbezpieczenstwa.
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