ZARZADZENIE NR 243/2021/P
PREZYDENTA MIASTA PABIANIC

z dnia 6 pazdziernika 2021 r.

w sprawie zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej i celowej
z budzetu Miasta Pabianic dla samorzadowych instytucji kultury.

Na podstawie art. 30 ust. 1 1ust. 2 pkt 4 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1372), art. 28 ust. 3 ustawy zdnia 25 pazdziernika 1991 r.
o organizowaniu 1 prowadzeniu dziatalno$ci kulturalnej (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 194, z 2019 r.
poz. 2020), art. 1261 art. 247 ust. 2, ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.].
Dz. U. 22021 r. poz. 305, 1535) zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1. Ustala si¢ zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej i celowe;j
z budzetu Miasta Pabianic dla samorzagdowych instytucji kultury zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do
zarzadzenia.

§ 2. Ustala si¢ wzor rozliczenia dotacji podmiotowe] zbudzetu Miasta Pabianic dla
samorzadowych instytucji kultury zgodnie z zalacznikiem nr 2 do zarzadzenia.

§ 3. Ustala si¢ wzor rozliczenia dotacji celowej z budzetu Miasta Pabianic dla samorzadowych
instytucji kultury zgodnie z zatacznikiem nr 3 do zarzadzenia.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydziatu Edukacji, Kultury i Sportu,
Dyrektorom samorzadowych instytucji kultury.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia 1po raz pierwszy ma zastosowanie do
projektéw planow finansowych do uchwaty budzetowej na rok 2022.

Prezydent Miasta Pabianic

Grzegorz Mackiewicz
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Zalacznik  Nr1do zarzadzenia  Nr 243/2021/P
Prezydenta Miasta Pabianic
z dnia 6 pazdziernika 2021 r.
Zasady przyznawania, przekazywania irozliczania dotacji podmiotowej i celowej
z budzetu Miasta Pabianic dla samorzadowych instytucji kultury
I. Postepowanie w sprawie przyznawania dotacji

1. Samorzadowe instytucje kultury (Miejska Biblioteka Publiczna, Miejski Osrodek Kultury,
Muzeum Miasta Pabianic), ktérych organizatorem jest Gmina Miejska Pabianice, zwana dalej
,»Organizatorem” w ktorej Rada Miejska jest organem stanowigcym 1kontrolnym, a organem
wykonawczym jest Prezydent Miasta Pabianic, prowadza dzialalno$¢ w oparciu o powszechnie
obowigzujace przepisy prawa, akty 1 statuty.

2. Zgodnie z postanowieniami art. 28 ust. 3 ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci
kulturalnej, Organizator przekazuje samorzadowej instytucji kultury s$rodki finansowe w formie
dotacji:

a) podmiotowej na dofinansowanie dziatalnosci  biezacej  w zakresie  realizowanych  zadan
statutowych, w tym na utrzymanie i remonty obiektow,

b) celowej na finansowanie lub dofinansowanie kosztow realizacji inwestycji 1 zakupow
inwestycyjnych,

c¢) celowej na realizacje wskazanych zadan 1 programow.

3. Samorzadowa instytucja kultury ubiegajaca si¢ o przyznanie dotacji podmiotowej, celowej na
dany rok obowigzana jest do przedtozenia Prezydentowi Miasta Pabianic za posrednictwem Wydziatu
Edukacji, Kultury i Sportu w terminie i zakresie okreslonym odrgbnym Zarzadzeniem Prezydenta
Miasta Pabianic:

1) programu dziatalno$ci instytucji na dany rok,
2) projektu planu finansowego, w tym:
a) planowane przychody wtasne z podzialem na zrodta ich uzyskania,
b) planowane koszty dziatalno$ci biezacej, z wyszczegdlnieniem wynagrodzen i pochodnych,
¢) planowane remonty,
d) plan zadan i1 zakupdéw inwestycyjnych,
e) kwote dotacji podmiotowej i celowej, o jakg ubiega si¢ instytucja.

4. Wysoko$¢ dotacji rocznej na dziatalno$¢ samorzadowych instytucji kultury ustalona zostaje
w oparciu o ztozone projekty planéw finansowych i program dziatalno$ci z uwzglgdnieniem
mozliwosci finansowych budzetu Miasta Pabianic.

5. Wysokos$¢ dotacji rocznej dla samorzadowych instytucji kultury okresla si¢ uchwata budzetowa
na dany rok.

6. Podstawg gospodarki finansowej samorzadowych instytucji kultury jest plan finansowy ustalony
przez dyrektora z zachowaniem wysokos$ci dotacji otrzymanej z budzetu Miasta Pabianic.

7. Samorzadowe instytucje kultury sporzadzaja plan finansowy zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 1. poz. 305, z pdzn. zm.).

8. Samorzadowa instytucja kultury zobowigzana jest do:

a) pelnej realizacji zadan statutowych zgodnie z ustawg o finansach publicznych i1 ustawg
0 organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej,
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b) racjonalnego, celowego i oszczednego gospodarowania §rodkami finansowymi, z zachowaniem
zasad uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow oraz optymalnego doboru metod
1 Srodkow stuzacych osiagnigciu zatozonych celow,

c) stosowania wszystkich obowigzujacych przepisow prawa, wtym ustawy Prawo zamoéwien
publicznych,

d) sporzadzania okresowych sprawozdan, w tym finansowych zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

9. Dyrektor samorzadowej instytucji kultury, ktérej udzielono dotacji podlega odpowiedzialnosci
z tytulu naruszenia dyscypliny finansow publicznych zgodnie z art. 9 ustawy zdnia 17 grudnia
2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (t.j. Dz.U. z 2021 r.
poz. 289 z pdzn. zm.).
Naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych jest:

1) wydatkowanie dotacji niezgodnie z przeznaczeniem okreslonym przez udzielajacego dotacje,
2) nierozliczenie w terminie otrzymanej dotacji,
3) niedokonanie w terminie zwrotu dotacji w naleznej wysokosci.

II. Przekazywanie i rozliczanie dotacji podmiotowej.

1. Dotacja na dziatalno$¢ biezaca przekazywana jest w transzach miesigcznych w wysokosci 1/12
dotacji roczne;.

2. W okresach zréznicowanego tempa realizacji zadan objetych dotacja, na uzasadniony wniosek
Dyrektora samorzadowej instytucji kultury, Prezydent Miasta Pabianic moze zmieni¢ miesi¢czng
kwote dotacji powyzej lub ponizej 1/12 dotacji rocznej, korygujac raty nastgpne, o ktéorych mowa
w ust. 1.

3. Wykorzystanie dotacji podmiotowej przez samorzadowa instytucje¢ kultury nastepuje poprzez
zaptate za koszty biezacej dziatalnosci, w okresie migdzy 1 stycznia a 31 grudnia roku budzetowego,
na ktory przyznana zostata dotacja podmiotowa.

4. W rozliczeniu dotacji podmiotowej za wykorzystanie dotacji uznaje si¢ dat¢ dokonania
wydatku, a nie dat¢ zewidencjonowania kosztu.

5. Dotacje podmiotowe w cze$ci niewykorzystanej do konca roku budzetowego podlegaja
zwrotowi do budzetu Miasta w terminie do 31 stycznia roku nast¢pnego. Sprawozdanie z wykonania
dotacji instytucja kultury musi przedtozy¢é w Wydziale Edukacji Kultury i Sportu zgodnie ze wzorem
z zatgcznika nr 2.

6. W przypadku, gdy «czg$¢ dotacji podmiotowej wykorzystana zostala niezgodnie
z przeznaczeniem, pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokos$ci czg¢s¢ ta podlega zwrotowi do
budzetu organizatora wraz z odsetkami w wysokos$ci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych, na
zasadach okreslonych w art. 252 ustawy o finansach publicznych.

7. Organizatorowi przystuguje prawo weryfikacji dokumentéow zrédlowych, stanowigcych
podstawe zlozonego rozliczenia, a weryfikacja ta moze by¢ przeprowadzona réwniez w siedzibie
instytucji kultury.

8. Organizator zastrzega sobie prawo pozyskiwania od samorzadowej instytucji kultury
szczegotowej informacji na temat kosztéw irealizacji wybranych dzialan, wtym projektow
1 wydarzen kulturalnych, ktore zostaty sfinansowane badz dofinansowane dotacja podmiotowa.

9. Ostateczne rozliczenie dotacji nastgpuje z chwilg zatwierdzenia przez Prezydenta Miasta
ztozonych przez samorzadowg instytucje kultury sprawozdan.

III. Przekazywanie i rozliczanie dotacji celowej.
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1. Zgodnie z art. 250 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U.
22021 r. poz. 305 z pdzn. zm.) Zarzad jednostki samorzadu terytorialnego, udzielajac dotacji celowe;,
w tym jednostce sektora finansoOw publicznych, w przypadku gdy odrgbne przepisy lub umowa
migdzynarodowa nie okreslaja trybu izasad udzielania lub rozliczania tej dotacji, zawiera umowe,
ktora okresla w szczegodlnosci:

a) wysokos$¢ dotacji, cel lub opis zakresu rzeczowego zadania, na ktdrego realizacj¢ sa przekazywane
srodki dotacji,

b) termin wykorzystania dotacji, nie dtuzszy niz do dnia 31grudnia danego roku budzetowego,

¢) termin 1 sposob rozliczenia udzielonej dotacji oraz termin zwrotu niewykorzystanej czesci dotacji
celowej, przy zatozeniu ze termin ten nie moze by¢ dluzszy niz terminy zwrotu okres$lone
W ustawie.

2. Przekazywanie dotacji nastgpuje na pisemny wniosek samorzadowej instytucji kultury
zawierajacy nazwe zadania, termin realizacji zadania, wysoko$¢ dotacji, kalkulacje kosztow
z wyszczego6lnieniem zrodet finansowania skladany za posrednictwem Wydzialu Edukacji Kultury
1 Sportu.

3. W terminie do 15 dniod dnia zakonczenia realizacji zadania samorzadowa instytucja
kultury zobowigzana jest do rozliczenia dotacji celowej, poprzez przedlozenie nastgpujacych
dokumentow:

a) sprawozdania z wykonania zadania wedtug wzoru okreslonego w zataczniku nr 3 do zarzadzenia,
a w przypadku realizacji projektow inwestycyjnych dodatkowo:

b) zestawienia dokumentéw potwierdzajacych realizacje zadania wraz z kserokopiami dokumentow,
faktur,

¢) potwierdzenia przyjecia do ewidencji $rodka trwalego bedacego rezultatem inwestycji,
z wylaczeniem zbioréw bibliotecznych.

4. Rozliczenie dotacji polega na merytorycznej, formalnej i rachunkowej kontroli dokumentow
przekazanych przez podmiot, ktory dotacj¢ otrzymat.

5. Kontrola merytoryczna i formalno-rachunkowa udzielanych przez gmin¢ dotacji realizowana
jest przez pracownikow odpowiedzialnych merytorycznie. Odpowiedzialnym pracownikiem jest
osoba, ktorej powierzono te obowigzki w zakresie czynno$ci. Pracownik odpowiedzialny za
rozliczenie dotacji sktada swoj podpis 1 wpisuje dat¢ dokonania ww. czynnosci.

6. W przypadku uzyskania przez samorzadowa instytucje kultury na podstawie obowigzujacych
przepisow zwrotu podatku VAT za ustugi lub dostawy, z tytutu zadan lub zakupow inwestycyjnych,
dyrektor samorzadowej instytucji kultury zobowigzany jest do zwrotu réwnowartosci podatku
otrzymanego lub rozliczonego w deklaracji VAT na rachunek Urzedu Miejskiego w terminie 14 dni
od otrzymania lub rozliczenia podatku.
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7. Do rozliczenia 1zwrotu dotacji stosuje si¢ przepisy ustawy o finansach publicznych.
Wykorzystanie dotacji nastgpuje w szczegdlnosci przez zaplate za zrealizowane zadanie na ktore
dotacja byta udzielana.

Prezydent Miasta Pabianic

Grzegorz Mackiewicz
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Zalacznik  Nr2do  zarzadzenia  Nr 243/2021/P

Prezydenta Miasta Pabianic

z dnia 6 pazdziernika 2021 r.

Nazwa (pieczatka) jednostki

Sporzadzajacej rozliczenie dotacji

Rozliczenie dotacji podmiotowej za ................ rok
I. Przychody
Poz. | Wyszczegélnienie Kwota
Razem
II. Wysokos¢ otrzymanej dotacji z budzetu Miasta Pabianic
Plan Srodki przekazane
III. Rozchody
Poz. | Wyszczegdlnienie Koszty Koszty Koszty
lacznie finansowane finansowane
dotacja wydatkami
wlasnymi
1. Zuzycie materialow i energii
2. Ustugi obce
3. Podatki i optaty
4. Wynagrodzenia
5. Ubezpieczenia spoteczne 1 inne
Swiadczenia
6. Pozostate koszty
A
Razem
IV. Wysokos¢ dotacji do zwrotu
Glowny ksiegowy Dyrektor samorzadowej instytucji kultury
Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym
Sprawdzit: Zatwierdzil Prezydent:

Id: 3950F6EE-13C7-4A20-9771-DF9F7A3F0631. Podpisany

Strona 1




Zalagcznik  Nr3 do

Prezydenta

z dnia 6 pazdziernika 2021 r.

zarzadzenia

Miasta

Nr 243/2021/P

Pabianic

Sprawozdanie z wykonania zadania i rozliczenia dotacji celowej z budzetu Miasta Pabianic

z realizacji zadania ................... w okresie od dnia ........... do dnia.............. przy
udziale dotacji zbudzetu Miasta Pabianic na podstawie Umowy Nr..................
zawarte] pPOMICdZY...........o.viviieiiieeeiee e

1. opis zadania (opis powinien zawiera¢ szczegdtowa informacj¢ o zadaniu)
2. Sprawozdanie z wykonania wydatkoéw
(zestawienie faktur)
lL.p | Nazwa Numer Data Data Nazwa Kwota W tym W tym
dostawcy | faktury / | faktury / | zaplaty wydatku | faktury/ podatek | srodki z
rachunku | rachunku | za rachunku Vat dotacji z
fakture / (z1, gr) budzetu
rachunek brutto Miasta
Pabianic

3. kwota i data zwrotu niewykorzystanych $rodkéw (art. 251 uofp)

4. informacja o wysokos$ci niewykorzystanych srodkow

5. przyczyny niewykorzystania dotacji

Oswiadczenie:

1. Oswiadczam, ze $rodki publiczne otrzymane z budzetu Miasta Pabianic zostaly wydatkowane
zgodnie zustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r.
poz. 1129 z pézn. zm.).

2. Oswiadczam, ze wszystkie informacje zawarte w sprawozdaniu sg zgodne z aktualnym stanem
prawnym i faktycznym.

Pabianice, dnia ..............coon.ee.

/podpis 1 piecze¢ Dyrektora
samorzadowej instytucji kultury/

/podpis 1 piecze¢ Glownego Ksiggowego
samorzadowe;j instytucji kultury/
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