ZARZADZENIE NR 217/2021/P
PREZYDENTA MIASTA PABIANIC

Z dnia 6 wrzesnia 2021 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Pabianicach
i ogloszenia tekstu jednolitego

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
z 2021 r. poz. 1372) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Miejskiego w Pabianicach, ktorego tekst

jednolity stanowi zalgcznik do Zarzadzenia Nr 191/2019/P Prezydenta Miasta Pabianic z dnia
31 sierpnia 2019 r. w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w
Pabianicach i1 ogloszenia tekstu jednolitego, po uwzglgdnieniu zmian wprowadzonych
Zarzadzeniami Prezydenta Miasta Pabianic Nr 224/2019/P z dnia 8 pazdziernika 2019 r. i Nr
196/2020/P z dnia 27 sierpnia 2020 r., wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

w umieszczonym przed Rozdziatem I spisie treSci wyrazenia: ,,.Samodzielne stanowisko ds.
nadzoru wtascicielskiego i obstugi inwestorow” oraz ,,Zespot Inspektora Ochrony Danych
Osobowych” otrzymuja odpowiednio brzmienie ,.Samodzielne stanowisko ds. nadzoru
wilascicielskiego” oraz ,,Zespot Inspektora Ochrony Danych”;

w § 15 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

,»2. Zadania wynikajace z nadzoru wlascicielskiego nad spotkami komunalnymi wykonuje
Prezydent Miasta przy pomocy samodzielnego stanowiska ds. nadzoru
wlascicielskiego.”;

w § 17 w ust. 2:
a) pkt 3 otrzymuje brzmienie:
,,3) Referat Inwestycji Miejskich  IM”,
b) pkt 11 otrzymuje brzmienie:
,»11) Zespot Inspektora Ochrony Danych 10D,
c) pkt 13 otrzymuje brzmienie:
,,13) Samodzielne stanowisko ds. nadzoru wtascicielskiego NW”;
w § 18:
a) w ust. 1 kropke na koncu zadania zastepuje si¢ przecinkiem i dodaje si¢ wyrazy:
,,Z zastrzezeniem ust. 2 w § 13.”,
b) uchyla si¢ ust. 2;
C) uchyla sig¢ ust. 6;
w § 19 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»Ll. Na czas nieobecno$ci: Skarbnika zastepuje Zastepca Skarbnika a Kierownika USC —
Zastgpca Kierownika USC.”;

w § 24 w ust. 1:
a) w pkt 1 lit. a otrzymuje brzmienie:



7)

8)

9)

,»a4) wykonywanie przewidzianych przepisami prawa przegladow budynkow Urzedu i
wystepujacych tam instalacji wewngtrznych,”,

b) pkt 2 otrzymuje brzmienie:

,,2) wystgpowanie z wnioskami w sprawach inwestycji i remontow budynkéw i lokali
Urzedu, w tym w zakresie likwidacji barier architektonicznych;”,

c) pkt 5 otrzymuje brzmienie:

D) zaopatrzenie komorek organizacyjnych Urzedu w materialy biurowe, $rodki
czystosci I inne niezbedne materiaty;”,

d) pkt 10 otrzymuje brzmienie:
,,10) prowadzenie spraw w zakresie ubezpieczen majatkowych w Urzedzie;”,
e) po pkt 10 dodaje si¢ pkt 10a) w brzmieniu:

,,10a) koordynowanie wykonywania nieodptatnej kontrolowanej pracy spotecznej przez
osoby ukarane lub skazane wyrokiem sadu;”,

f) w pkt 12 w lit. e srednik na koncu wyrazenia zastepuje si¢ przecinkiem i dodaje sie lit. f
w brzmieniu:

,f) zapewnienie odpowiedniego poziomu bezpieczenstwa systemow informacyjnych
(cyberbezpieczenstwa) w Urzedzie;”;

w § 25:
a) ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. W Wydziale Ksiggowosci Budzetowej funkcjonujg Kierowane przez naczelnika
Wydziatu:
1) Referat Ksiggowosci Budzetowej Urzedu (stosujacy symbol KB-1);
2) Referat ds. obstugi i rozliczen podatku VAT (stosujacy symbol KB-II).”,

b) uchyla sie ust. 3;
w § 26 po ust. 2 dodaje si¢ ust. 3 w brzmieniu:

,»3. Referatem Podatkow i Optat Lokalnych kieruje naczelnik Wydziatu Podatkow i Optat
Lokalnych.”;

w § 27 w ust. 1:
a) pkt 12 otrzymuje brzmienie:

,»12) wspotpraca z Miejskim Centrum Pomocy Spotecznej przy tworzeniu i realizacji
strategii rozwigzywania probleméw spotecznych;”,

b) pkt 22 otrzymuje brzmienie:

»22) wspolpraca z Miejskim Centrum Pomocy Spotecznej, Ztobkiem Miejskim oraz
Srodowiskowym Domem Samopomocy dla Osob z Zaburzeniami Psychicznymi i
Niepelnosprawnych Intelektualnie (Typ AB) przy realizacji wykonywanych
zadan;”,

C) po pkt 22 dodaje si¢ pkt 22a w brzmieniu:

,228) nadzor nad realizacja zadan przez jednostki, o ktorych mowa w pkt 22 w zakresie
wynikajacym z obowigzujacych przepisow prawa;”,

d) pkt 23 otrzymuje brzmienie:
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,»23) wspieranie dziatan na rzecz promowania zdrowia oraz przeciwdziatania
alkoholizmowi, nikotynizmowi, narkomanii i innym uzaleznieniom,”,

e) uchyla si¢ pkt 30,
f) pkt 37 otrzymuje brzmienie:

,»37) prowadzenie spraw z zakresu Karty Duzej Rodziny oraz Pabianickiej Karty
Seniora;”,

g) uchyla si¢ pkt 47;
h) pkt 48 otrzymuje brzmienie:

,,48) koordynowanie aktualizacji i realizacji Strategii Rozwoju Gospodarczego Miasta
oraz nadzor nad przygotowaniem raportu z jej realizacji;”,

1) po pkt 48 dodaje si¢ pkt 48a w brzmieniu:

,,48a) prowadzenie spraw dotyczacych konsultacji projektow strategii rozwoju
ponadlokalnego oraz strategii rozwoju gmin sgsiednich;”;

10) w § 28 w ust. 1:
a) pkt 4 otrzymuje brzmienie:

,4) wspotdziatanie z dyrektorami podlegtych szkot i przedszkoli w szczegdlnosci w

zakresie:

a) opracowania planow rozwoju os$wiaty, sieci placowek, rejonizacji szkot
podstawowych,

b) podejmowania dziatan majacych na celu poprawe bazy materialnej podlegtych
szkot, przedszkoli i innych jednostek,

C) zagospodarowania, utrzymania i remontow obiektow o§wiatowych,

d) wypelniania ustawowego obowigzku szkolnego i obowigzku nauki;”,

b) pkt 6 i 7 otrzymujg brzmienie:

,,0) prowadzenie ewidencji niepublicznych szkot podstawowych;
7) dokonywanie corocznej oceny i analizy wynikow edukacyjnych uczniow szkot
podstawowych;”,

C) po pkt 7 dodaje si¢ pkt 7a w brzmieniu:

,7a) prowadzenie spraw w zakresie udzielania dotacji dla jednostek systemu os$wiaty
prowadzonych przez podmioty inne niz Miasto Pabianice, w tym prowadzenie
spraw o zwrot dotacji;”,

d) po pkt 8 dodaje si¢ pkt 8a w brzmieniu:

,,88) prowadzenie wspolnej obstugi finansowej szkot i przedszkoli miejskich, dla

ktorych organem prowadzacym jest Miasto Pabianice, a w szczegdlnosci:

a) prowadzenie rachunkowosci jednostek obstugiwanych,

b) prowadzenie obshugi ptacowej jednostek obstugiwanych,

c) wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi zleconych przez dyrektorow
szkot i przedszkoli miejskich,

d) organizacja i prowadzenie obstugi bankowej szkot i przedszkoli miejskich,

e) rozliczanie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych jednostek obstugiwanych,

f) sporzadzanie sprawozdawczosci finansowo-budzetowej oraz statystycznej,

g) dokonywanie rozliczen z Urzedami Skarbowymi, Zaktadem Ubezpieczen
Spotecznych 1 innymi urzedami,
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h) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji finansowo-ksiggowej jednostek
obstugiwanych,

1) wspotpraca z dyrektorami szkét 1 przedszkoli w zakresie sporzadzania
sprawozdan rzeczowo-finansowych i statystycznych,

J) wspotpraca z dyrektorami szkot i przedszkoli przy tworzeniu i realizacji
projektow planow finansowych, planéw finansowych oraz prowadzenie biezacej
analizy realizacji planow;”;

11) w § 28:
a) w ust. 2 pkt 2 otrzymuje brzmienie:
,,2) Referat Obstugi Finansowej (stosujgcy symbol EKS-I11);”,
b) ust. 3 otrzymuje brzmienie:

,.3. Referatem Edukacji i Kultury Kkieruje zast¢pca naczelnika Wydziatu Edukaciji,
Kultury i Sportu a Referatem Obstugi Finansowej — kierownik Referatu - Gtowny
Ksiggowy.”;

12) w § 30:
a) w pkt 1 lit a otrzymuje brzmienie:
,,a) eksploatacja (z wytaczeniem wynajmu), planowanie i urzadzanie terenéw zieleni
miejskiej,”,
b) po pkt 3 dodaje si¢ pkt 3a w brzmieniu:

,,3a) prowadzenie spraw dotyczacych utrzymania drzewostanu na terenach stanowigcych
wlasno$¢ Miasta;”;

13) w § 32:
a) w pkt 1:
—lit. i otrzymuje brzmienie:

»1) wydzierzawiania, najmu, uzyczenia i uzytkowania nieruchomosci stanowiacych
wlasno$¢ Miasta (w tym parkow miejskich) oraz wykonywanie prawa pierwokupu
nieruchomosci,”,

— lit. s otrzymuje brzmienie:

,»S) Wyrazania zgody na wystgpienie z wnioskiem o uzyskanie zezwolenia na wycinke
drzew na terenach stanowigcych wtasno$¢ Miasta,”,

b) po pkt 6 dodaje si¢ pkt 6a w brzmieniu:

,,0a) obstuga informacyjno-merytoryczna inwestoréw, obejmujaca w szczegdlnosci:
a) informowanie inwestorow 0 terenach inwestycyjnych i obiektach
przeznaczonych do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,
b) prowadzenie Miejskiej Bazy Terenow Inwestycyjnych,
d) przygotowanie oferty inwestycyjnej miasta, rozpowszechnianie informacji o
mozliwosciach inwestowania w miescie,
e) zamieszczanie ofert inwestycyjnych na stronie internetowej Urzedu;”;

14) w § 33 w pkt 9 uchyla sig lit. b;
15) w § 34:
a) pkt 1 otrzymuje brzmienie:
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16)

17)

,»1) prowadzenie spraw w zakresie gospodarowania zasobem mieszkaniowym Miasta, w

tym dotyczacych:

a) zawierania umow najmu lokalu mieszkalnego na czas nieoznaczony,

b) zawierania umow najmu lokalu socjalnego,

C) ustalenia wstgpienia w stosunek najmu lokalu mieszkalnego po zgonie najemcy,

d) rozpatrywania wnioskow o zamiane lokalu mieszkalnego,

e) zawierania umoéw na dokonanie ulepszenia lokalu mieszkalnego oraz okreslenia
zasad rozliczen z tego tytutu,

f) przygotowania, zawierania, rozwigzywania |  wypowiadania  umow
cywilnoprawnych najmu lokalu,

g) zawierania umoéw najmu w zwigzku z konieczno$cig rozbiorki budynku z powodu
kleski zywiotowej lub przeznaczenia budynku/lokalu na inne cele,

h) zawierania uméw najmu lokalu mieszkalnego z powodu opuszczenia lokalu przez
najemce,

1) zawierania umow najmu lokalu mieszkalnego po utracie tytulu prawnego na
skutek wypowiedzenia umowy najmu z tytutu zalegtosci,

J) obnizki czynszu za lokal mieszkalny;”,

b) po pkt 1 dodaje si¢ pkt 1a w brzmieniu:

,»1a) wykonywanie zadan, o ktorych mowa w ustawie z dnia 26 pazdziernika 1995 r. 0
niektorych formach popierania budownictwa mieszkaniowego w szczegdlnosci w
zakresie wsparcia, ze srodkow Rzadowego Funduszu Rozwoju Mieszkalnictwa
oraz wspotdziatania ze spoleczng inicjatywa mieszkaniowg w zakresie objetym
umowsa, tj. dotyczacych przygotowania projektu uchwaty okreslajacej Kryteria i
zasady przeprowadzenia naboru wniosk6w o zawarcie umowy najmu oraz
przeprowadzenie pierwszego naboru wnioskow;”,

c) pkt 2 — 3 otrzymujg brzmienie:

,»2) prowadzenie spraw zwigzanych z wyrokami eksmisyjnymi, kontrolowaniem
prawidtowos$ci wykorzystania lokali mieszkalnych i ich odzyskiem;
3) prowadzenie spraw dotyczacych przydzialu poza przetargiem lokali uzytkowych i
garazy oraz podnajmu lokali uzytkowych;”,

d) pkt 8 otrzymuje brzmienie:

,,8) wykonywanie innych zadan w zakresie gospodarowania zasobem mieszkaniowym
Miasta oraz w zakresie realizacji wyptat dodatkow mieszkaniowych i
energetycznych, okreslonych w ustawach i przepisach szczegélnych.”;

w § 35:
a) w pkt 2 uchyla sie lit. b,
b) pkt 4 otrzymuje brzmienie:

,»4) udzielanie upowaznionym osobom oraz instytucjom odpowiedzi na wnioski 0
udostepnienie danych z rejestru mieszkancow i rejestru PESEL;”,

c) pkt 5 otrzymuje brzmienie:
,,9) prowadzenie Rejestru Danych Kontaktowych;”;

w § 38 dotychczasows tre$¢ oznacza si¢ ust. 1 i dodaje si¢ ust. 2 w brzmieniu:

,»2. Wyznaczeni pracownicy zatrudnieni na stanowiskach nie strazniczych realizuja zadanie
przyjmowania deklaracji dotyczacej zrodta/zrodet ciepta i spalania paliw w budynkach
mieszkalnych oraz niemieszkalnych i wprowadzania danych i informacji do ewidencji
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Centralnej Ewidencji Emisyjnosci Budynkow.”;
18) w § 41 wust. 1 pkt 1 i 2 otrzymujg brzmienie:

,»1) opracowywanie projektu wieloletniej prognozy finansowej oraz projektu budzetu
Miasta i uktadu wykonawczego przy wspoOtpracy z Wydziatami i kierownikami
miejskich jednostek organizacyjnych;

2) przygotowanie projektow uchwat w sprawie zmiany wieloletniej prognozy finansowej
zmian budzetu i zmian w budzecie Miasta, oraz prowadzenie dokumentacji w tym
zakresie;”;

19) w § 41aw ust. 1:
a) pkt 1 otrzymuje brzmienie:

,»1) wykonywanie zadan inwestycyjnych nierealizowanych przez inne komorki
organizacyjne Urzedu lub jednostki organizacyjne;”,

b) po pkt 2 dodaje si¢ pkt 2a w brzmieniu:

,,28) przygotowywanie opinii wnioskow o wydanie decyzji o zezwoleniu na realizacj¢
inwestycji drogowej realizowanej w trybie przepisow ustawy z dnia 10 kwietnia
2003 r. o szczegblnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji W zakresie
drog publicznych;”;

20) w § 42:
a) pkt 3 otrzymuje brzmienie:

,»3) prowadzenie spraw zwigzanych z:

a) naborem kandydatow na wolne stanowiska urzgdnicze w Urzedzie oraz na
stanowiska kierownikoéw miejskich jednostek organizacyjnych,

b) okresowa oceng pracownikéw zatrudnionych na stanowisku urzedniczym w
Urzedzie oraz kierownikéw miejskich jednostek organizacyjnych,

C) zawieraniem i wypowiadaniem umow W imieniu pracownikow z inStytucja
finansowa prowadzaca Pracowniczy Plan Kapitatowy,

d) uzyskaniem uprawnien emerytalnych i rentowych pracownikow;”,

b) po pkt 8 dodaje si¢ pkt 8a w brzmieniu:

,,8a) prowadzenie spraw w zakresie stazy zawodowych, robot publicznych, prac
interwencyjnych oraz praktyk uczniowskich i studenckich w Urzedzie;”;

21) w § 48a wyrazy ,,Zespotu Inspektora Ochrony Danych Osobowych” zastepuje si¢ wyrazami
»Zespotu Inspektora Ochrony Danych”;

22) § 50 otrzymuje brzmienie:

»$50. Do zadan Samodzielnego stanowiska ds. nadzoru wiascicielskiego nalezy w
szczegblnosci:

1) analiza i ocena wnioskow skierowanych przez zarzady i rady nadzorcze spétek do
zgromadzenia wspolnikoéw (walnego zgromadzenia);

2) przygotowywanie projektow protokotow i uchwat nadzwyczajnego zgromadzenia
wspolnikow (nadzwyczajnego walnego zgromadzenia);

3) analiza i opiniowanie pod wzgledem formalnym dokumentow przedtozonych
przez spotki na zwyczajne zgromadzenia wspolnikow (zwyczajne walne
zgromadzenia);

4) dokonywanie w oparciu o informacje kwartalne oceny spotek, w szczegolnosci
sytuacji ekonomiczno-finansowej, majatkowej oraz oceny organizacji spotek;
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5) opracowywanie tematycznych analiz ekonomiczno-finansowych, organizacyjnych
i prawnych dla potrzeb Prezydenta Miasta;

6) wspotpraca z zarzadami spotek w przedmiocie spraw wnioskowanych do
zgromadzenia wspolnikoéw (walnego zgromadzenia);

7) opracowywanie zbiorczych informacji z dziatalnosci spotek, z uwzglednieniem
zrealizowanego  zakresu rzeczowego zadan, poniesionych  naktadow
inwestycyjnych oraz osiggni¢tych wynikow finansowych;

8) przygotowywanie projektow zarzadzen Prezydenta w przedmiocie spraw
wynikajacych z jego uprawnien, a takze projektow pelnomocnictw Prezydenta na
zgromadzenia wspolnikéw (walne zgromadzenia).”;

23) w § 52 dotychczasows tres¢ oznacza sig ust. 1 i dodaje si¢ ust. 2 w brzmieniu:

,2. Obstuge administracyjno-biurowa Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
wykonuje wyznaczony pracownik Urzedu zatrudniony na stanowisku urzedniczym.”.

§ 2. Tekst jednolity Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miejskiego w Pabianicach
otrzymuje brzmienie ustalone w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta Pabianic.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 15 wrzeénia 2021 r., za wyjatkiem § 1 pkt 3,
pkt 10 lit. d i pkt 11, ktore wchodza w zycie z dniem 1 stycznia 2022 r.

Prezydent Miasta Pabianic

/-1 Grzegorz Mackiewicz
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