Zamawiajacy
Gmina Miasto Pabianice
95-200 Pabianice, ul. Zamkowa 16

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT

Zamawiajacy GMINA MIASTO PABIANICE z siedziba: 95-200 Pabianice, ul. Zamkowa 16
zaprasza do sktadania ofert w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci
ponizej kwoty 130 000 zt na zadanie pn ,,Wykonanie i montaz mebli dla Urzedu Miejskiego w
Pabianicach”.

I. INFORMACJE O ZAMAWIAJACYM

Zamawiajacy: Gmina Miasto Pabianice, zwany dalej Zamawiajacym, reprezentowane przez
Grzegorza Mackiewicza — Prezydenta Miasta Pabianic.

Siedziba Zamawiajacego:

95-200 Pabianice, ul. Zamkowa 16

tel. (42) 22-54-639

NIP: 731-196-27-56

REGON: 472057715

Adres internetowy: https://bip.um.pabianice.pl
email: poczta@um.pabianice.pl

Wydziat prowadzgcy postepowanie: Kancelaria Prezydenta Miasta, ul. Zamkowa 16, tel. (42) 22-
54-661, fax: (42) 22 - 54 — 669

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamodwienia jest wykonanie i montaz mebli dla Wydzialu Urzedu Miejskiego w
Pabianicach
2. Szczegbtowy opis przedmiotu zamowienia stanowi zatgcznik nr 1 do zaproszenia.
KOD CPV 39130000-2 Meble biurowe

III. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Zamowienie nalezy zrealizowaé w terminie do dnia 05 listopada 2021 roku. Zamawiajacy
przewiduje niezwloczne podpisanie umowy po dokonaniu wyboru wykonawcy.

IV. ZAMOWIENIA UZUPELNIAJACE, PODWYKONAWCY

1. Zamawiajacy przewiduje udzielenie zamowienia uzupetniajacego w wysokosci nie
przekraczajacej 40 % zamdwienia.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$ci powierzenia przez wykonawce catosci lub czesci
zamoOwienia podwykonawcom.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac si¢ wylacznie wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki
dotyczace:

1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okre$lonej dziatalno$ci zawodowej, o ile wynika
to z odrgbnych przepisow;



2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

3) zdolnosci technicznej lub zawodowe;.
Zamawiajacy nie formuluje specjalnych wymagan dla spelnienia ww. warunkéw.
Ocena spetienia warunkow udzialu w postepowaniu zostanie dokonana na podstawie o§wiadczenia
ztozonego przez wykonawcg, stanowigcego zalacznik do oferty. Ocena begdzie dokonana metoda
spelnia - nie spetnia.

VI. WYKAZ DOKUMENTOW POTWIERDZAJACYCH SPEELNIENIE WARUNK(')W
UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ INNYCH WYMAGANYCH DOKUMENTOW

1. W zakresie wykazania spetnienia przez Wykonawce warunkéw, o ktorych mowa w pkt. 5
nalezy przedtozy¢ oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw wymienionych w pkt. 5
zgodnie ze wzorem okreslonym w zataczniku nr 3.

2. Inne wymagane dokumenty: oferta sporzagdzona na formularzu oferty wg zatacznika nr 2 do
zaproszenia.

VII. SPOSOBY POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCA

1. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Oferentami:

Wszelkich informacji w zakresie przedmiotowego zaproszenia udziela Wydzial Edukac;ji,
Kultury i Sportu , Urzgdu Miejskiego w Pabianicach do kontaktu:

Pani Elzbieta Pajewska tel. 42-22-54-652, e-mail: e.pajewska@um.pabianice.pl

Pani Iwona Gorska tel. 42-22-54-639, e-mail: igorska@um.pabianice.pl

2. Podstawowym sposobem porozumiewania si¢ jest korespondencja pisemna przekazywana za
pomocg operatoréw pocztowych (w tym réwniez poczta kurierska).

3. Wnioski, zawiadomienia lub informacje przestana za pomoca faksu

4. o strony postgpowania, za$§ oryginat dokumentu dostarczono niezwtocznie w formie pisemne;j
droga pocztowa (W tym réwniez za pomoca poczty kurierskiej).

5. Kazda ze stron, ktora przekazuje o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia lub informacje W
formie faksu lub drogg elektroniczng, ma obowigzek na zadanie drugiej strony niezwtocznie
potwierdzi¢ fakt jej otrzymania tg samg droga.

6. Nie udziela si¢ zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnief czy odpowiedzi na
kierowane do Zamawiajacego zapytania w sprawach wymagajacych zachowania formy pisemne;j
postepowania.

VIII. JEZYK OFERTY
Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim czytelnym pismem.
IX. PODPISY

Osoby wskazane w dokumencie upowazniajagcym do wystepowania w obrocie prawnym lub
posiadajace pelnomocnictwo musza ztozy¢ podpisy na:

1) wszystkich stronach oferty

2) wszystkich stronach zalacznikow

3) w miejscach, w ktérych Wykonawca naniost zmiany w swoich zapisach.

X. PELNOMOCNICTWO
W przypadku Wykonawcéw dziatajacych w postepowaniu przez pelnomocnika, do oferty musi by¢

zalgczone pelnomocnictwo w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez
notariusza, podpisane przez mocodawce bedacego osobg fizyczng lub przez osobe lub osoby



uprawnione do reprezentowania osoby prawne;.

XI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie przez Wykonawce wiekszej ilosci ofert
spowoduje odrzucenie wszystkich ztozonych przez niego ofert.

2. Oferte nalezy sporzadzi¢ na formularzu oferty, stanowigcym zatacznik nr 2 do zaproszenia.

3. Oferta powinna by¢ sporzadzona w j¢zyku polskim, w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

4. Do oferty nalezy dotaczy¢ wszystkie wymagane dokumenty, wymienione w pkt. 6

5. Wykonawca jest zobowigzany przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami do zaproszenia.

6. Wymagane dokumenty nalezy przedstawi¢ w formie oryginatéw lub kserokopii.

7. Dokumenty zlozone w formie kserokopii musza by¢ opatrzone klauzula: ,,Za zgodnos$¢
z oryginatem” 1 po$wiadczone za zgodno$¢ z oryginatem przez osoby uprawnione do
reprezentowania.

8. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepisOw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca powinien w
sposob niebudzacy watpliwosci zastrzec, iz nie moga by¢ one udostgpnione oraz wykazaé, ze
zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa.

9. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

XII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni.
2. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

XIII. ADRESOWANIE OFERT

Wymaga si¢ zamieszczenia oferty w nieprzezroczystej kopercie, ktora nalezy zaadresowac na adres
Zamawiajacego 1 oznaczy¢:

,, Oferta na wykonanie i montaz mebli dla Urzgdu Miejskiego w Pabianicach.

Nie otwiera¢ przed terminem otwarcia ofert 10 wrzesnia 2021 r. godz. 12.00!”

XIV. TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Termin skladania ofert uptywa 10 wrzes$nia 2021 r. o godz. 12.00

2. Oferty nalezy sktada¢ w Biurze Obstugi Interesantow Urzedu Miejskiego w Pabianicach  z
siedzibg: 95-200 Pabianice, ul. Zamkowa 16 lub przesta¢ poczta (z zastrzezeniem, ze liczy si¢ data
wptywu do siedziby zamawiajacego).

3. Oferty, ktore wptyng do siedziby Zamawiajacego po terminie, o ktérym mowa w ust. 1, zwraca
si¢ niezwlocznie Wykonawcy bez otwierania.

XV. TERMIN OTWARCIA OFERT

1. Otwarcie ofert nastapi 10 wrzesnia 2021 r. o godz. 12.30 w Urzedzie Miejskim
w Pabianicach, ul. Zamkowa 16, sala nr 21. Otwarcie ofert jest jawne.

2. Podczas otwierania kopert z ofertami Zamawiajacy ogtosi nazwy oferentow, ich adresy a takze
ceng oferty.



XVI. ROZLICZENIE ZAMOWIENIA

1. Podane w ofercie wynagrodzenie ryczattowe jest state i nie podlega waloryzacji w trakcie
obowigzywania umowy.

2. Zaptata wynagrodzenia nastapi w terminie 30 dni od daty ztozenia Zamawiajagcemu
prawidtowo wystawionej faktury VAT, na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze.

3. Zamawiajacy nie przewiduje faktur cz¢sciowych.

4. Zamawiajacy nie przewiduje prowadzenia rozliczeh w walutach obcych.

XVII. KRYTERIA OCENY OFERTY I ICH WAGA

1. Kryterium oceny oferty i ich waga :

1) Kryterium ,,Cena” o wadze 85 % - wskaznik C — wg ponizszego wzoru:

2) Kryterium ,,okres gwarancji” o wadze 15 % - wskaznik G — wg ponizszego wzoru:

2. Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana ta, ktora uzyskata najwigkszg catkowita liczbg
punktow przyznanych w ramach kazdego z podanych wyzej kryteriow oceny ofert, tj. C + G.

XVIII. KARY

1. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy naliczane bg¢dg kary
umowne.

2. Za opdznienie w wykonaniu umowy w cato$ci lub cze$ci z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy, Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowng w wysokosci 500 zt
za kazdy dzien zwloki.

3. Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare umowna za odstgpienie od umowy z przyczyn,
za ktore odpowiedzialnos¢ Wykonawca w wysokosci 5 000 zt.

4. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy kar¢ umowng za odstgpienie od umowy z przyczyn,
za ktére odpowiedzialno$¢ ponosi Zamawiajacy, w wysokosci 5 000 zt z wyjatkiem zaistnienia
istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy W interesie
publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.

5. Zamawiajacy moze potraci¢ z faktury ewentualne naleznosci z tytutu kar umownych.

6. Zamawiajacemu przystuguje prawo dochodzenia uzupetniajacego odszkodowania
w wysokos$ci przewyzszajacej wysokos¢ zastrzezonej kary umowne;.

XIX. PYTANIA I WYJASNIENIA DOTYCZACE PROWADZONEGO
POSTEPOWANIA

1. Przed wyznaczonym terminem skladania ofert Wykonawca moze zwréci€ si¢ pisemnie
do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zaproszenia.

2. Wniosek o wyjasnienie tresci zaproszenia powinien by¢ sformutowany na pismie
1 przekazany faksem lub pocztg elektroniczng na adres zamawiajacego najpdzniej na 3 dni przed
terminem otwarcia ofert.

3. Wniosek przekazany za pomoca faksu lub drogg elektroniczng uwaza si¢ za ztozony
w terminie jezeli jego tre$¢ dotarla do Zamawiajacego przed uptywem terminu, o ktérym mowa w
ust. 2 1 zostata niezwlocznie potwierdzona pisemnie.

XX. ZMIANY, WYCOFANIE OFERTY

1. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie ofert¢ pod
warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie przed uptywem terminu sktadania
ofert.



2. Powiadomienie musi by¢ ztozone wedtug takich samych zasad jak sktadana oferta z dopiskiem
»ZMIANA/WYCOFANIE”

XXI. WYJASNIENIA DO ZEOZONYCH OFERT
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wystapienia o wyjasnienia dotyczace ztozonych ofert.
XXII. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA 1 ODRZUCENIE OFERTY

1. Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢ t¢ kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty;

3) wystapita istotna zmiana okolicznos$ci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczedniej
przewidzie¢;

4) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wadg uniemozliwiajaca zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

2. Zamawiajacy odrzuca ofert, jezeli:

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci zaproszenia do ztozenia oferty;

2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwe] konkurencji;

3) zawiera btedy w obliczeniu ceny.

XXIII. WYNIK POSTEPOWANIA

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamiesci na stronie BIP Urzgdu
Miejskiego w Pabianicach informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty podajac nazwe, adres
Wykonawcy, ktérego oferte wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru.

XXIV. INFORMACJE DOTYCZACE ZAWARCIA UMOWY

1. Umowa zostanie zawarta w formie pisemne;j

2. Do umowy majg zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego.

3. Umowa jest jawna i podlega udostepnieniu na zasadach okreslonych w przepisach o dostepie
do informacji publiczne;.

4. Zakres $wiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniami
zawartymi w ofercie.

XXV.ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

W umowie zostang zawarte warunki okre§lone w zaproszeniu do ztozenia oferty, w szczegolnosci
dotyczace:

1) przedmiotu zaméwienia okreslonego w pkt. 2

2) terminu realizacji zamowienia okreslonego w pkt. 3

3) rozliczenia zaméwienia okreslonego w pkt. 16

4) kar okreslonych w pkt. 18

5) zawarcia umowy okreslonego w pkt. 24



XXVIL. DOPUSZCZALNE ZMIANY POSTANOWIEN UMOWY ORAZ OKRESLENIE
WARUNKOW ZMIAN

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany postanowien umowy:

1) w przypadku zmiany danych podmiotowych Wykonawcy (np. w wyniku przeksztatcenia,
przejecia itp.),;

2) w zakresie realizacji przedmiotu zamowienia z przyczyn niemozliwych wcze$niej do
przewidzenia lub jezeli jej zmiany te sg korzystne dla Zamawiajacego;

3) w przypadku urzgdowej zmiany stawki VAT nastgpi zmiana cen proporcjonalnie do zmiany
stawki VAT, tak w przypadku jej podwyzki jak i obnizki. Zmiana cen wymaga kazdorazowo
wyrazonej zgody przez zamawiajacego e formie pisemnego aneksu do umowy pod rygorem
niewaznosci.

XXVIL. ZWROT KOSZTOW W POSTEPOWANIU
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postgpowaniu.
XXVIII. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

oraz 0s0b, ktorych dane Wykonawca

przekazal w niniejszym postgpowaniu,

2) dane osobowe Wykonawcy przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego pn: ,,Wykonanie i montaz
mebli dla Urzedu Miejskiego w Pabianicach”. prowadzonym w trybie zaproszenia do sktadania
ofert;

3) odbiorcami danych osobowych Wykonawcy beda osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona
zostanie dokumentacja postgpowania, np. w trybie dostepu do informacji publicznej;

4) dane osobowe Wykonawcy beda przechowywane przez czas trwania umowy i okresu
gwarancji;

5) obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio go dotyczacych jest
warunkiem udzialu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego;

6) w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

7) Wykonawca posiada:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych dotyczacych Wykonawcy;
na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych, o ile ich zmiana nie
skutkuje zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang
postanowien umowy;

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy
Wykonawca uzna, ze przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy RODO;

8) Wykonawcy nie przystuguje:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych,;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktdrym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,

gdyz podstawa prawng przetwarzania danych osobowych Wykonawcy jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

W przypadku, gdy wykonanie obowigzkow, o ktorych mowa w art. 15 ust. 1-3 rozporzadzenia
2016/679, wymagatoby niewspotmiernie duzego wysitku, Zamawiajacy moze zadac¢ od osoby,
ktorej dane dotycza, wskazania dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie
zadania, w szczegolnosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamowienia



publicznego lub konkursu.

Skorzystanie przez osobe, ktorej dane dotycza, z uprawnienia do sprostowania lub
uzupehienia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 16 rozporzadzenia 2016/679, nie
moze skutkowa¢ zmiang wyniku postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego ani
zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawa.

Wystgpienie z zagdaniem, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679, nie
ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego.

w/z PREZYDENTA MIASTA

ALEKSANDRA JARMAKOWSKA -JASICZEK
I zastgpca Prezydenta Miasta

Zalaczniki:
1. Opis przedmiotu zamdwienia;
2. Formularz oferty;
3. Os$wiadczenie wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu.



