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Urzad Miejski w Pabianicach
ZESPOE, AUDYTU I KONTROLI

do uzytku stuzbowego

ZAK.1711.7.2021 egzempl. nr.1

Sprawozdanie

Sporzadzone przez st. inspektora kontroli wewnetrznej mgr Piotra Keskiewicza
dzialajacego na podstawie upowaznienia Prezydenta Miasta nr. SPM—-1.0052.1.47.2021
z dn. 6 maja 2021r w sprawie przeprowadzenia kontroli w Srodowiskowym Domu
Samopomocy dla Oséb z Zaburzeniami Psychicznymi i Niepetnosprawnych Intelektualnie
(typ AB) w Pabianicach.

Kontrole przeprowadzono w okresie od 17 do 21 maja 2021r.

Czes¢ — A.Informacje wstepne

1. Kontrola zostata poprzedzona okazaniem przez kontrolujacych w/w upowaznienia Kier.
Srodowiskowego Domu Samopomocy

2. Kontrola dotyczyta poprawnos$ci prowadzenia gospodarki finansowej w zakresie wydatkow
biezacych 1 majatkowych na dostawy, ustugi i roboty budowlane zwigzane z biezacym
funkcjonowaniem jednostki w okresie od 1 stycznia 2020r do 15 kwietnia 2021r

3. W trakcie kontroli wyjasnien udzielali:

* Kier. Srodowiskowego Domu Samopomocy

* Gt Ksiggowy

4. Kontrolujacy wpisal dokonywang kontrole do ksigzki ewidencji kontroli jednostki

budzetowej
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5. Srodowiskowy Dom Samopomocy zostat utworzony z dniem 1 lutego 2012r na podstawie

uchwaty Rady Miejskiej nr.XX/233/11 z dnia 23 grudnia 2011r w sprawie utworzenia

jednostki organizacyjnej pomocy spotecznej pod nazwa Srodowiskowy Dom Samopomocy

w Pabianicach i nadania jednostce Statutu.

Powstata jednostka organizacyjna dziata w formie jednostki budzetowej pod nazwa
Srodowiskowy Dom Samopomocy w Pabianicach bedaca osrodkiem wsparcia dla 0sob z
zaburzeniami psychicznymi (§1 uchwatly).

Nowo utworzonej jednostce zgodnie z §3 uchwaty przekazano w zarzad mienie stuzace do
realizacji zadan statutowych SDS w Pabianicach dziatajacego do dnia 31 stycznia 2012r w

strukturze organizacyjnej Miejskiego Centrum Pomocy Spotecznej w Pabianicach.

Nadano statut Srodowiskowemu Domu Samopomocy (§2 uchwaty).

§ 1 — Srodowiskowy Dom Samopomocy dla Osob Przewlekle Chorych Psychicznie i
Niepetosprawnych Intelektualnie w Pabianicach (typ A i B), zwany dalej ,,SDS”
dziala na podstawie:

1) ustawy z dnia 19 sierpnia 1994r o ochronie zdrowia psychicznego (Tekst jedn.: Dz.
U. z 2020r poz. 685)

2) ustawy z dnia 12 marca 2004r o pomocy spotecznej (Tekst jedn.: Dz. U. z 2020r
poz.1876 z pozh. zm.)

3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r o finansach publicznych (Tekst jedn.: Dz. U. z 2021r
poz.305 z pozn. zm.)

4) rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 9 grudnia 2010r w
sprawie srodowiskowych domow samopomocy (Tekst jedn: Dz. U. z 2020r poz.249)

5) postanowien niniejszego statutu

§ 2 ust.1 — SDS jest jednostka organizacyjng pomocy spotecznej o gminnym zakresie
dziatania podlegta Prezydentowi Miasta Pabianic

ust.2 - Siedziba SDS miesci si¢ w Pabianicach ul.Cicha 24

ust.3 — Merytoryczny nadzér nad dziatalnoscia SDS sprawuje Wojewoda

§ 4 ust.1 — SDS przeznaczony jest dla 60 0séb przewlekle chorych psychicznie i

niepetnosprawnych intelektualnie, powyzej 18 roku zycia, zwanych dalej

uczestnikami SDS, ktorzy nie wymagaija leczenia szpitalnego, zamieszkatych

na terenie Miasta Pabianic

ust.2 - Przyjecia do SDS odbywaja si¢ na podstawie decyzji administracyjnych Dyr.

MCPS dziatajacego z upowaznienia Prezydenta Miasta Pabianic w
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porozumieniu z kier. SDS

ust.3 — Odptatno$é za pobyt uczestnikow w SDS okreéla ustawa z dnia 12.03.2004r o

pomocy spotecznej

ust.4 — Pobyt w SDS nastepuije za zgoda osoby zainteresowanej uczestnictwem lub jej

opiekuna prawnego

§ 5 ust.2 — Celem dziatalnoéci SDS typu A jest:
1) wspieranie uczestnikdéw 1 ich rodzin oraz kompensowanie skutkow
niepetnosprawnosci w sferze zdrowia psychicznego
2) ksztattowanie wtasciwych postaw spotecznych wobec 0séb z zaburzeniami
psychicznymi i ich rodzin poprzez integracje ze spotecznos$cia lokalng
ust.3 — Celem dziatalnoéci SDS typu B sa dziatania wspierajaco — aktywizujace:
1) zmierzajace do zwigkszenia zaradnosci zyciowej uczestnikdw, rozwijajace
funkcje poznawcze budujace poczucie wlasnej wartosci, pewnosci siebie
2) doprowadzajace do rozwoju intelektualnego, emocjonalnego, spotecznego oraz
sprawnos$ci motorycznej
ust.4 — Zakres i poziom $wiadczen SDS jest dostosowany do indywidualnych potrzeb
0sOb w nim przebywajacych
§ 7 ust.1 — Praca SDS kieruje kierownik, ktory:
pkt.1) - reprezentuje SDS na zewnatrz;
pkt.2) - odpowiada za prawidtowe wykonanie zadan statutowych SDS;
pkt.3) - realizuje zadania pomocy spotecznej w stosunku do uczestnikow SDS;
pkt.4) - wykonuje czynnosci pracodawcy w rozumieniu przepisOw prawa pracy
w stosunku do 0s6b zatrudnionych w SDS;
pkt.5) — jest uprawniony do wydawania zarzadzen, regulaminéw i instrukcji
niezbednych do realizacji zadan statutowych SDS
ust.2 — Kierownika SDS zatrudnia i zwalnia Prezydent Miasta Pabianic

Petnomocnictwa udzielone przez Prezydenta Miasta Pabianic Kierownikowi SDS

(obowigzujgce w 2020r i 2021r):

1) petnomocnictwo nr.5/2020 z dn. 10 stycznia 2020r uprawniajgce do zaciggania
zobowiqzan 7 tytutu umow, ktorych realizacja w roku budietowym i w latach nastepnych
jest niezbedna do zapewnienia cigglosci dzialania jednostki i 7 ktorych wynikajgce
platnosci wykraczajq poza rok budietowy 7 wylgczeniem zobowigzan diuinych oraz do
zaciggania zobowigzan ujetych w zalgczniku nr.2 — wykaz przedsiewzieé do uchwaly w

sprawie uchwalenia Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Miejskiej Pabianice na
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lata 2020 - 2035

2) petnomocnictwo nr.5/2020 z dn. 10 stycznia 2020r uprawniajgce do dokonywania zmian
w planie wydatkow bieigcych zadan statutowych jednostki w ramach rozdzialu i grupy,
wylgczeniem wynagrodzen i pochodnych

3) petnomocnictwo nr.13/2021 7 dn.4 stycznia 2021r uprawniajgce do zaciggania
zobowiqgzan 7 tytutu umow, ktorych realizacja w roku budietowym i w latach nastepnych

Jjest niezbedna do zapewnienia cigglosci dzialania jednostki i 7 ktorych wynikajgce
platnosci wykraczajq poza rok budZetowy 7 wylgczeniem zobowigzan diuinych oraz do
zaciggania zobowigzan ujetych w zalgczniku nr.2 — wykaz przedsiewzieé do uchwaly w

sprawie uchwalenia Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Miejskiej Pabianice na
lata 2021 - 2035

4) petnomocnictwo nr.7/2021 z dn.4 stycznia 2021r uprawniajgce do dokonywania zmian
w planie wydatkow bieZgcych zadan statutowych jednostki w ramach rozdziatu i grupy, 7
wylgczeniem wynagrodzen i pochodnych
§ 9 ust.3 — Podstawa gospodarki finansowej jest roczny plan finansowy opracowany przez

ksiegowego i kierownika SDS

ust.4 — rzeczowe wskazniki planu dotacji 1 wydatkéw ustalone sa z godnie z
wytycznymi organdéw nadzorujacych — Wojewody Lodzkiego i Prezydenta
Miasta Pabianic

§10 — SDS otrzymuje $rodki finansowe z dotacji celowej budzetu Panstwa na realizacie

zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej realizowanych przez Gmine

Dodatkowo Gmina Miejska Pabianice zawarta z Wojewoda £.6dzkim Porozumienie

nr.26/SDS/2011 w dniu 10 marca 2011r + 3 aneksy z dn.19.10.2011r, 30.12.2011r i

12.03.2013r okreslajace sposdb wykonywania przez JST (Gmine Miejska Pabianice) zadania

z zakresu pomocy spolecznej polegajacego na prowadzeniu i rozwoju infrastruktury

srodowiskowego domu samopomocy dla oso6b z zaburzeniami psychicznymi, zwanego dalej

,2Domem” (§ 1) tj:

§ 3 ust.1 —na realizacj¢ zadania, o ktorym mowa w § 1, Wojewoda przekazuje JST $rodki
finansowe jako dotacje celowa

ust.4 — Na biezgce funkcjonowanie srodowiskowego domu samopomocy Wojewoda

udziela JST dotacji na podstawie informacji o liczbie oséb aktualnie
korzystajacych z ustug SDS, sktadanego comiesigcznie na formularzu,

stanowigcym zatacznik nr.1 do Porozumienia
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ust.5 — Na uzasadniony wniosek JST Wojewoda moze zwigkszy¢ kwote dotacji na biezace
utrzymanie Domu, na podstawie art.51c ust.4 ustawy o pomocy spoleczne;j
ust.5a — Rodzaje wydatkow, ktére moga zosta¢ dokonane, ze srodkdéw finansowych,
przyznanych na podstawie art.51c ust.4 ustawy o pomocy spotecznej, okresla
Wydzial Polityki Spotecznej L.odzkiego Urzgdu Wojewddzkiego w Lodzi
ust.6 — JST moze takze otrzymac¢ dodatkowe $rodki finansowe z rezerwy celowej budzetu
Panstwa, bedacej w dyspozycji MPiPS na wydatki biezace, w szczegdlno$ci na
uruchomienie nowych miejsc oraz zakup materiatéw, wyposazenia lub ustug
ust.7 — JST moze rdwniez otrzymac dotacj¢ na wydatki majatkowe zwigzane z rozwojem
infrastruktury Domu z budzetu Wojewody lub z rezerwy celowej budzetu Panstwa
ust.9 — o przyznanie §rodkow finansowych na wydatki biezace lub majatkowe z rezerwy
celowej budzetu Panstwa, ktorej dysponentem jest MPiPS, JST wystepuje za
posrednictwem Wojewody

ust.13 — Srodki finansowe niewykorzystane lub wykorzystane niezgodnie z

przeznaczeniem, pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci podlegaja

zwrotowi do budzetu Wojewody na podstawie przepisOw ustawy o finansach

publicznych
§ 4 — JST zobowiazuje si¢ do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiggowej srodkow
finansowych otrzymanych z dotacji przeznaczonej na realizacj¢ zadania, o ktorym
mowa w § 1 oraz wydatkow dokonywanych z tych srodkéw zgodnie z przepisami
ustawy z 29 wrzesnia 1994r o rachunkowosci
§ 5 ust.1 — JST moze prowadzi¢ Dom jako wtasng jednostke organizacyjng lub zleci¢
realizacj¢ zadania, o ktorym mowa w § 1, podmiotowi uprawnionemu do przyjecia
zlecenia, na zasadach okreslonych w art.25 ustawy o pomocy spotecznej

ust.3 — W przypadku prowadzenia Domu jako wlasnej jednostki organizacyinej, JST

zobowiazuje sie do zapewnienia funkcjonowania Domu w formie wyodrebnionej

jednostki organizacyjnej pomocy spolecznej na zasadach okreslonvch dla

jednostek budzetowych w ustawie o finansach publicznych. Zmiany

organizacyjne zostang przeprowadzone nie pdzniej niz do dnia 1 stycznia 2012r.

§ 6 ust.2 — Rozliczenie dotacji na biezace funkcjonowanie Domu nastgpuje na podstawie
informacji kwartalnej sporzadzonej przez JST wedlug wzoru stanowigcego zat.
nr.2 do Porozumienia. Termin sktadania informacji Wojewodzie, uptywa z 15
dniem miesigca nastgpnego po uptywie kwartatu.

§ 9 — JST zobowiazuje si¢ przekazywaé Wojewodzie corocznie - do dnia 15 lutego
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sprawozdanie merytoryczne, z dzialalnosci Domu za rok poprzedni, zgodnie z § 25
rozporzadzenia MPiPS z dnia 9 grudnia 2010r w sprawie $srodowiskowych domow
samopomocy, na formularzu opracowanym przez Wydzial Polityki Spoteczne;j
Lodzkiego Urzedu Wojewodzkiego w Lodzi, ktdrego wzor zamieszcza si¢ na stronie
internetowej Wydziatu

§ 12 — Porozumienie zawarto na czas nieokreslony, z zastrzezeniem § 11 ust.2. Wszelkie

zmiany w zakresie uregulowanym Porozumieniem dla swej wazno$ci wymagaja formy
pisemnej w postaci aneksu.

§ 15 — Porozumienie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca od dnia 1

stycznia 2011r.

Decyzja Prezydenta Miasta Pabianic z dnia 23 maja 2012r nieruchomo$¢ zabudowana o
powierzchni 3.626m?, stanowigca wtasno$¢ Gminy Miejskiej Pabianice potozona przy

ul.Cichej 24 zostata oddana w trwaly zarzad na rzecz Srodowiskowego Domu Samopomocy.

W zwigzku z tym, ze powyzsza nieruchomos¢ jest uzytkowana rowniez przez Dzienny
Osrodek Adaptacyjny dla Os6b Niepelnosprawnych (DOA), bedacego w strukturach
organizacyjnych Miejskiego Centrum Pomocy Spotecznej zostata podpisana w dniu

26.09.2012r umowa uzyczenia pomiedzy SDS tj. ..Uzyczajacym” a MCPS tj. ..Bioracym do

uzywania’ regulujgca rozliczenie kosztow za zuzycie poszczegolnych medidow.

Czes¢ — B.Ustalenia z badanych dokumentow

1. Realizacja wydatkow SDS w 2020r — regulamin udzielania zaméwien publicznych
MZP o wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych ré6wnowartosci kwoty 30 000
euro, o ktorej mowa w art.4 pkt.8 ustawy Pzp

Zgodnie z rocznym sprawozdaniem z wykonania planu wydatkéw budzetowych Rb 28S

wydatki za 2020r ksztattowaty si¢ nastepujaco:

Zadania wlasne

paragraf plan (budiet) | wykonanie
po zmianach
4010 — wynagrodzenia osobowe pracownikow 51.500,00 49.771,34
4110 — sktadki na ubezpiecz. spoteczne 6.870,00 6.869,53
4120 — sktadki na Fundusz Pracy 2.000,00 2.000,00
4170 — wynagrodzenia bezosobowe 7.000,00 7.000,00
4210 — zakup materialow i wyposazenia 9.801,55 9.801,55
4220 — zakup srodkow zywnosci 6.748,45 6.748,45
4300 — zakup ustug pozostatych 7.580,00 7.580,00
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Razem 91.500,00 89.770,87
Zadania zlecone
paragraf plan (budiet) | wykonanie
po zmianach
3020 — wydatki osobowe nie zaliczone do wynagrodzen 4.000,00 4.000,00
4010 — wynagrodzenia osobowe pracownikow 832.493,77 832.493,77
4040 — dodatkowe wynagrodzenie roczne 62.803,96 62.803,96
4110 — sktadki na ubezpiecz. spoteczne 151.724,52 151.724,52
4120 — sktadki na Fundusz Pracy 10.101,48 10.101,48
4170 — wynagrodzenia bezosobowe 3.000,00 3.000,00
4210 — zakup materialow i wyposazenia 59.901,79 59.901,79
4220 — zakup $rodkow zywnosci 29.322,06 29.322,06
4260 — zakup energii 41.070,78 41.070,78
4270 — zakup ustug remontowych 4.083,07 4.083,07
4280 — zakup ustug zdrowotnych 488,50 488,50
4300 — zakup ustug pozostatych 34.956,99 34.956,99
4360 — optlaty z tytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych 3.895,01 3.895,01
4430 — rozne optaty i sktadki 3.291,00 3.291,00
4440 — odpis na zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych 21.316,08 21.316,08
4480 — podatek od nieruchomosci 3.407,99 3.407,99
4520 — oplaty na rzecz budzetéw jednostek samorzadu 14.943.00 14.943.00
terytorialnego
Razem 1.280.800,00 1.280.800,00

regulamin udzielania zaméwien

Zarzadzeniem kier. Srodowiskowego Domu Samopomocy nr.6/2015 z dn.30.11.2015r

wprowadzono regulamin udzielania zamdéwien o warto$ci nie przekraczajacej wyrazonej w

ztotych rownowartosci kwoty o ktorej mowa w art.4 pkt.8 ustawy — Prawo Zamowien

Publicznych.

0d 01.01.2020r jest to kwota 128.079z1 zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow

z dnia 18 grudnia 2019r w sprawie $redniego kursu ztotego w stosunku do euro (4,2693)

stanowigcego podstawe przeliczania warto$ci zamowien publicznych (Dz. U. z 2019r

p0z.2453).

Wazniejsze postanowienia regulaminu:

§1 ust.1 — Regulamin udzielania zamowien publicznych na dostawy, ustugi i roboty
budowlane o wartos$ci szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro, zwany dalej ,,regulaminem” okresla
szczegbtowe warunki i zasady udzielania przez Srodowiskowy Dom Samopomocy
w Pabianicach zamowien publicznych, ktorych warto§¢ szacunkowa nie przekracza

w danym roku budzetowym réwnowartosci kwoty 30 000 euro
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ust.3 pkt.7 — Regulaminu nie stosuje si¢ do zamdwien, ktérych wartos$¢ nie przekracza

kwoty 3 000 euro

Postanowienia szczegélowe
§2 ust.1 — Okreslenie przedmiotu zamdwienia powinno odpowiada¢ zadaniu opisanemu w

planie finansowym i miesci¢ si¢ w kwocie zaplanowanej na jego realizacj¢

ust.3 — szacunkowg warto$¢ zamowienia ustala si¢ w ztotych i przelicza na euro wedtug
sredniego kursu ztotego w stosunku do euro okreslonego rozporzadzeniem Prezesa
Rady Ministrow wydanym na podstawie art.35 ust.3 ustawy Prawo Zamowien
Publicznych

ust.5 — Dokumentem potwierdzajacym udzielenie zamowienia jest prawidtowo opisana
faktura (rachunek), z zastrzezeniem wyjatkow przewidzianych prawem, ktore
nakazuja zawarcie pisemnej umowy

ust.6 — Po akceptacji przez kierownika zamawiajacego wniosku o udzielenie zamdwienia,
upowazniony pracownik przystepuje do czynnosci udzielenia zamdwienia, zgodnie
z odpowiednig procedurg o przyjecie do realizacji danego zamdwienia

ust.7 — Wyboru oferty dokonuje upowazniony pracownik odpowiedzialny za
przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego

ust.8 — Kierownik zamawiajgcego niezwlocznie po otrzymaniu dokumentacji z
przeprowadzonego rozeznania cenowego zatwierdza lub odmawia zatwierdzenia
przedstawionej oferty

ust.10 — Zamodwienia udziela si¢ Wykonawcy spelniajagcemu wymagania Zamawiajacego,
ktory ztozyt najkorzystniejsza oferte

§3 ust.1 — Regulaminu nie stosuje si¢ w przypadku zamdowien zwigzanych z ograniczeniem

skutkéw zdarzenia losowego wywolanego przez czynniki zewnetrzne, awarii,

ktorych nie mozna bylo przewidzie¢, w szczegolnosci zagrazajacych bezposrednio

zyciu lub zdrowiu ludzi lub erozacych powstaniem szkody w znacznych

rozmiarach

ust.2 — Na umotywowany przez pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za realizacje

zamoOwienia wniosek, Kierownik Zamawiajacego moze wyrazi¢ zgode na

odstapienie od stosowania zasad okreslonych niniejszym Regulaminem i dokonaé

zamoOwienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawca

ust.4 — Kierownik Zamawiajgcego zamyka postgpowanie o udzielenie zamdéwienia bez
dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty, jezeli:

1) nie ztozono Zadnej oferty lub zlozone oferty sa niezgodne z trescig zapytania;
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2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg zamawiajacy zamierzat
wydatkowac¢ na realizacj¢ zamowienia;
3) wystapit wazny powod
Rozeznanie rynku
§4 ust.1 — Zamawiajacy wszczyna postgpowanie poprzez rozeznanie rynku jezeli
przedmiotem zamowienia sg dostawy lub ustugi o wartosci przekraczajacej 3 000
euro i nieprzekraczajacej 6 000 euro

ust.2 — Rozeznanie rynku polega na ustaleniu cen, u co najmniej dwoch potencjalnych

wykonawcow z wykorzystaniem w szczegdlnos$ci: internetu, tacznosci
telefonicznej lub faksowej, z zastrzezeniem ust.4
ust.3 — Czynno$ci rozeznania rynku nalezy udokumentowaé w formie notatki stuzbowe;j
ust.4 — Wymog ustalenia cen, u co najmniej dwdch potencjalnych wykonawcow nie
obowigzuje, jezeli na rynku wykonanie przedmiotu zaméwienia oferuje mniej niz
2 wykonawcow lub zachodzg obiektywne okoliczno$ci uzasadniajace udzielenie
zamowienia okreslonemu wykonawcy
Zaproszenie do skladania ofert
§5 — W przypadku zamdéwien na roboty budowlane oraz innych zaméwien o wartosci
przekraczajacej 6 000 euro i nieprzekraczajacej 30 000 euro Zamawiajacy wszczyna
postepowanie poprzez zaproszenie do sktadania ofert takiej liczby wykonawcoéw
Swiadczacych w ramach prowadzonej przez nich dzialalno$ci dostaw, ustug lub robot
budowlanych bedacych przedmiotem zamdwienia, ktére zapewnia konkurencje oraz

wybor najkorzystniejszej oferty

0d 26 kwietnia 20211 w Srodowiskowym Domu Samopomocy obowiazuje nowy Regulamin

udzielania zamowieh o warto$ci ponizej kwoty 130 000 ztotych wprowadzony zarzadzeniem

Kierownika SDS nr.7/2021 z dnia 26 kwietnia 2021r.

Ponadto:

- zarzadzeniem nr.10/2019 kier. SDS z dn.18 grudnia 2019r wprowadzono w zycie z dniem 1

stycznia 2020r zasady (polityka) rachunkowosci.

Zgodnie z rozdziatem II polityki rachunkowosci (metody wyceny aktywdw 1 pasywow oraz

ustalania wyniku finansowego) 1 pkt.2 (pozostate srodki trwale) sktadniki majatku o wartos$ci

przekraczajacej 1.000zt a nieprzekraczajacej wielkos$ci ustalonej w przepisach o podatku

dochodowym od o0s6b prawnych, ujmuje sie w ewidencii ilos§ciowo — warto$ciowej (ksiega

inwentarzowa) 1 nadaje odrebne numery inwentarzowe.
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2. Realizacja wydatkow objetych procedurg regulaminu udzielania zamowien
Publicznych o wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowartos$ci

kwoty 30.000 euro w 2020r i I kw. 2021r

W I kw. 2021r nie stwierdzono wiekszych (powyvzej 3 000 euro) ani istotnych zakupow

majatkowych wymagajacych wprowadzenia na stan inwentarzowy SDS a takze uslug

remontowych i pozostalych uslug.

2020r

rozdzial 85203 §4210 — zakup materialéw i wyposazenia

zakup art. ochronnych

e Warto$¢ zamowienia nie przekraczata kwoty 3.000 euro (§1 ust.3 pkt.7 regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych Srodowiskowego Domu Samopomocy)

e Faktura VAT nr.14686/20/VAT z dn.12.10.2020r wystawiona przez firme ...... na kwote
1.141,38zt netto + 8% VAT (91,31zt) = 1.232.69zt brutto za kupno art. zabezpieczajacych

przed COVID -19 (maseczki, preparaty do dezynfekcji rak, rekawice)

Zgodnie z ustawg o rachunkowosci 1 zasadami (polityki) rachunkowos$ci obowigzujagcymi
w SDS faktura zostata opisana i sprawdzona pod wzgledem merytorycznym i formalno —
rachunkowym a wydatek zatwierdzony do wyptaty przez Gt. Ksiegowego i kier. SDS.

Zaplacono przelewem w dn.20.10.2020r

rozdzial 85203 §4210 — zakup materialow i wyposazenia

zakup materialow

e Warto$¢ zamowienia nie przekraczata kwoty 3.000 euro (§1 ust.3 pkt.7 regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych Srodowiskowego Domu Samopomocy)

e Faktura Pro Forma nr.000337 z dn.21.12.2020r wystawiona przez sp. z.0.0. ......na kwote
1.447,11zt netto + 23% VAT (332,83zt) = 1.779.94zt brutto za zakup materialow do terapii

do pracy z uczestnikami (odkurzacz, odkurzacz do lisci, myjka do okien, wkretarka
udarowa, sprezarka specair itp.)

Wkretarka udarowa zostala wprowadzona na stan inwentarzowy SDS tj.:

Dzial IX — cze$¢ 96 (wiertarki)

1) dn. 29.12.2020r — wkretarka udarowa pod nr.6 (nr. przychodu) oraz warto$cia
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inwentarzowa 498,00zt
Zgodnie z ustawa o rachunkowosci 1 zasadami (polityki) rachunkowos$ci obowiazujacymi
w SDS faktura zostata opisana i sprawdzona pod wzgledem merytorycznym i formalno —
rachunkowym a wydatek zatwierdzony do wyptaty przez Gt. Ksiegowego i kier. SDS.

Zaplacono przelewem w dn.21.12.2020r

rozdzial 85203 §4210 — zakup materialow i wyposazenia

zakup Srodkow ochronnych

Warto$¢ zamowienia nie przekraczata kwoty 3.000 euro (§1 ust.3 pkt.7 regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych Srodowiskowego Domu Samopomocy)

Faktura VAT nr.FS PAB/2020/12/1373 z dn.15.12.2020r wystawiona przez firme .......
na kwote 1.967,59zt netto + 8% VAT (157,41zt) = 2.125.,00zt brutto za zakup $rodkoéw

ochronnych (rekawice, chusteczki dezynfekujace itp.)

Zgodnie z ustawa o rachunkowosci 1 zasadami (polityki) rachunkowos$ci obowiazujacymi
w SDS faktura zostata opisana i sprawdzona pod wzgledem merytorycznym i formalno —
rachunkowym a wydatek zatwierdzony do wyptaty przez Gt. Ksiegowego i kier. SDS.

Zaplacono przelewem w dn.17.12.2020r

rozdzial 85203 §4210 — zakup materialow i wyposazenia

zakup tonerow

Warto$¢ zamowienia nie przekraczata kwoty 3.000 euro (§1 ust.3 pkt.7 regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych Srodowiskowego Domu Samopomocy)

Faktura VAT nr.1031/SC/2020 z dn.20.10.2020r wystawiona przez firmg ...... na

kwotg 1.504,48zt netto + 23% VAT (346,03zt) = 1.850,51zt brutto za kupno 12 szt. tonera

Brother do ksiggowosci, kadr 1 pracownika socjalnego

Zgodnie z ustawa o rachunkowosci 1 zasadami (polityki) rachunkowos$ci obowiazujacymi
w SDS faktura zostata opisana i sprawdzona pod wzgledem merytorycznym i formalno —
rachunkowym a wydatek zatwierdzony do wyptaty przez Gt.Ksiegowego i Dyr. SDS.
Zaptacono przelewem w dn.05.11.2020r
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rozdzial 85203 §4210 — zakup materialéw i wyposazenia

zakup S$r. czystosci

e Warto$¢ zamowienia nie przekraczata kwoty 3.000 euro (§1 ust.3 pkt.7 regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych Srodowiskowego Domu Samopomocy)

e Sporzadzono notatke stuzbowa dn.25.11.2020r z przeprowadzonego rozeznania rynku za
posrednictwem zapytan telefonicznych.
Sprawdzono ceny wybranych artykutow u 3 potencjalnych dostawcow tj:

1) Przedsi¢biorstwo ........

Wybrano oferte nr.1 tj. Przedsigbiorstwa ....... uzasadniajac to atrakcyjng ceng i
wieloletnig sprawdzong wspodtpraca.
e Wybrany dostawca wystawit nastepujace faktury:
- Faktura VAT nr.2753/V/20 z dn.15.12.2020r na kwotg 2.979,45z1 netto + 23% 1 8% VAT
(669,43z) = 3.648,8871 brutto za kupno $r. czystosci (18 pozycji)

Zaptacono przelewem w dn.17.12.2020r
- Faktura VAT nr.2858/V/20 z dn.30.12.2020r na kwote 2.785,28z1 netto + 23% 1 8% VAT
(584,99zt) = 3.370,27z1 brutto za kupno $r. czystosci (35 pozycji)

Zaptacono przelewem w dn.30.12.2020r

Zgodnie z ustawa o rachunkowosci 1 zasadami (polityki) rachunkowos$ci obowiazujacymi
w SDS faktury zostaty opisane i sprawdzone pod wzgledem merytorycznym i formalno —

rachunkowym a wydatki zatwierdzone do wyptaty przez Gt. Ksiegowego i Dyr. SDS.

rozdzial 85203 §4210 — zakup materialéw i wyposazenia

zakup materialow

e Warto$¢ zamowienia nie przekraczata kwoty 3.000 euro (§1 ust.3 pkt.7 regulaminu
udzielania zamowien publicznych Srodowiskowego Domu Samopomocy)

e Faktura VAT nr.44/2020 z dn.09.03.2020r wystawiona przez firmg ...... na kwote
2.750,00zt netto + 23% VAT (632,50z1) = 3.382,50zt brutto za kupno art. dekoracyjnych do

pracowni r¢kodzielniczej plastycznej na zajecia terapeutyczne
Zgodnie z ustawg o rachunkowosci 1 zasadami (polityki) rachunkowos$ci obowigzujacymi
w SDS faktura zostata opisana i sprawdzona pod wzgledem merytorycznym i formalno —

rachunkowym a wydatek zatwierdzony do wyptaty przez Gt. Ksiegowego i Dyr. SDS.
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Zaplacono przelewem w dn.19.03.2020r

rozdzial 85203 §4210 — zakup materialow i wyposazenia

zakup laptopa i oprogramowania

Warto$¢ zamodwienia nie przekraczata kwoty 3.000 euro (§1 ust.3 pkt.7 regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych Srodowiskowego Domu Samopomocy)

Faktura VAT nr.1290/SC/2020 z dn.28.12.2020r wystawiona przez firmg ....... na

kwote 3.609,76zt netto + 23% VAT (830,24zt) = 4.440,00zt brutto za kupno laptopa ACER

oraz oprogramowania MS Office 2016 1 MS Windows 10 dla ksiggowosci

Powyzszy zakup (laptop ACER) zostat wprowadzony na stan inwentarzowy SDS tj.:

Dziat IX — cz¢$¢ 92 (komputery, urzadzenia wspomagajace komputery)

1) dn. 28.12.2020r — Laptop ACER wraz z oprogramowaniem pod nr.13 (nr. przychodu)
oraz wartoscig inwentarzowa 4.440,00z1

Zgodnie z ustawa o rachunkowosci 1 zasadami (polityki) rachunkowos$ci obowiazujacymi

w SDS faktura zostata opisana i sprawdzona pod wzgledem merytorycznym i formalno —

rachunkowym a wydatek zatwierdzony do wyptaty przez Gt. Ksiegowego i Dyr. SDS.

Zaplacono przelewem w dn.30.12.2020r

rozdzial 85203 §4210 — zakup materialow i wyposazenia

zakup chlodziarko- zamrazarki

Warto$¢ zamowienia nie przekraczata kwoty 3.000 euro (§1 ust.3 pkt.7 regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych Srodowiskowego Domu Samopomocy)

Faktura VAT nr.FA1301/20 z dn.03.09.2020r wystawiona przez firmg ...... na kwote
893,50zt netto + 23% VAT (205,50zt) = 1.099,00z1 brutto za kupno chtodziarko —

zamrazarki ,,Whirlpool” do pokoju socjalnego

Powyzszy zakup (lodéwko — zamrazarka) zostat wprowadzony na stan inwentarzowy SDS

tj.:

Dziat IX — cze$¢ 95 (lodowki, chlodziarki)

1) dn. 03.09.2020r — chtodziarko — zamrazarka ,,Whirlpool” pod nr.6 (nr. przychodu) oraz
warto$cig inwentarzowg 1.099,00zt

Zgodnie z ustawg o rachunkowosci 1 zasadami (polityki) rachunkowosci obowigzujgcymi

w SDS faktura zostata opisana i sprawdzona pod wzgledem merytorycznym i formalno —

rachunkowym a wydatek zatwierdzony do wyptaty przez Gt. Ksiegowego i Dyr. SDS.

13/27



Zaplacono przelewem w dn.08.09.2020r

rozdzial 85203 §4210 — zakup materialow i wyposazenia

zakup Srodkow ochronnych

Warto$¢ zamodwienia nie przekraczata kwoty 3.000 euro (§1 ust.3 pkt.7 regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych Srodowiskowego Domu Samopomocy)

Faktura VAT nr.328/S/20 z dn.09.04.2020r wystawiona przez firme ....... na kwote
858,37zt netto + 23% VAT (197,43zt) = 1.055,80zt brutto za zakup $rodkéw ochronnych

(maseczki ochronne, ptyn do dezynfekcji)

Zgodnie z ustawg o rachunkowosci 1 zasadami (polityki) rachunkowos$ci obowiazujacymi
w SDS faktura zostata opisana i sprawdzona pod wzgledem merytorycznym i formalno —
rachunkowym a wydatek zatwierdzony do wyptaty przez Gt. Ksiegowego i kier. SDS.

Zaplacono przelewem w dn.14.04.2020r

rozdzial 85203 §4270 — zakup uslug remontowych

usluga konserwacyjna

Warto$¢ zamowienia nie przekraczata kwoty 3.000 euro (§1 ust.3 pkt.7 regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych Srodowiskowego Domu Samopomocy)

Faktura VAT nr.92/12/20 z dn.11.12.2020r wystawiona przez firmg ...... na kwote
1.000,00zt netto + 23% VAT (230,00zt) = 1.230,00zt brutto za wykonanie przegladu

okreslajacego stopien wykorzystania resursu dla dzwigu osobowego

Zgodnie z ustawa o rachunkowosci 1 zasadami (polityki) rachunkowos$ci obowiazujacymi
w SDS faktura zostata opisana i sprawdzona pod wzgledem merytorycznym i formalno —
rachunkowym a wydatek zatwierdzony do wyptaty przez Gt. Ksiegowego i Dyr. SDS.
Zaplacono przelewem w dn.18.12.2020r

rozdzial 85203 §4270 — zakup uslug remontowych

usluga — pomiary elektryczne

Warto$¢ zamdwienia nie przekraczata kwoty 3.000 euro (§1 ust.3 pkt.7 regulaminu
udzielania zamowien publicznych Srodowiskowego Domu Samopomocy)

Faktura VAT nr.FA22/20 z dn.01.07.2020r wystawiona przez firme ...... na kwote
1.117,50zt netto + 23% VAT (257,00zt) = 1.374,5371 brutto za wykonanie pomiarow
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elektrycznych

Nieprawidlowosé:

Bledne zakwalifikowanie calosci powyiszego zakupu w rozdz. 85203 §4270

Zgodnie 7 rozporzqgdzeniem Ministra Finansow 7 dn.02.03.2010r w sprawie szczegolowej
klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz srodkow pochodzgcych
ze Zrodel zagranicznych (Tekst jednolity: Dz. U. 7 2014y poz.1053 z poin. zm.) powinien

by¢é on zakwalifikowany w calosci w: rozdz. 85203 §4300 — zakup ushlug pozostalych

Zgodnie z ustawg o rachunkowosci 1 zasadami (polityki) rachunkowos$ci obowigzujagcymi
w SDS faktura zostata opisana i sprawdzona pod wzgledem merytorycznym i formalno —
rachunkowym a wydatek zatwierdzony do wyptaty przez Gt. Ksiegowego i Dyr. SDS.
Zaptacono przelewem w dn.07.07.2020r

rozdzial 85203 §4300 — zakup uslug pozostalych

aktualizacja oprogramowania

e Warto$¢ zamowienia nie przekraczata kwoty 3.000 euro (§1 ust.3 pkt.7 regulaminu
udzielania zamowien publicznych Srodowiskowego Domu Samopomocy)

e Faktura VAT nr.745/2/2020 z dn.17.02.2020r wystawiona przez firme ...... na kwote
2.300,00zt netto + 23% VAT (529,00zt) = 2.829.00zt brutto za licencj¢ na aktualizacje

oprogramowania

Zgodnie z ustawg o rachunkowosci 1 zasadami (polityki) rachunkowos$ci obowigzujagcymi
w SDS faktura zostata opisana i sprawdzona pod wzgledem merytorycznym i formalno —
rachunkowym a wydatek zatwierdzony do wyptaty przez Gt. Ksiegowego i Dyr. SDS.
Zaptacono przelewem w dn.05.03.2020r

rozdzial 85203 §4300 — zakup ushug pozostalych

wyciecie drzewa oraz przycigcie pozostalych

e Warto$¢ zamowienia nie przekraczata kwoty 3.000 euro (§1 ust.3 pkt.7 regulaminu
udzielania zamowien publicznych Srodowiskowego Domu Samopomocy)

e W wyniku uszkodzenia samochodu jednego z mieszkancoéw sgsiedniej nieruchomosci
wlasciciel pojazdu wystapit do kier. SDS o pokrycie szkod spowodowanych przez
potamane gatezie drzew rosnacych na terenie SDS.

Pismem z dn.28.02.2020r Prezydent Miasta Pabianic wyrazit zgode¢ na usuni¢cie 1 drzewa

(topola) oraz przycigciu pielegnacyjnym pozostatych drzew rosnacych na terenie SDS po
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uzyskaniu decyzji Starostwa Powiatowego. Prace winny by¢ wykonane przez SDS we

wlasnym zakresie i na wlasny koszt.
W dniu 05.03.2020r do Wydziatu Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Lesnictwa Starostwa
Powiatowego wptynat wniosek SDS o wydanie zezwolenia na usuniecie drzewa (topola

wloska o obwodzie pnia 291cm). Drzewo jest catkowicie suche w $rodku, ro$nie przy

ogrodzeniu za ktorym znajduje sie parking oraz blok mieszkalny.

W dniu 23.04.2020r Starosta Pabianicki wydat decyzje nr.175/2020 zezwalajaca SDS na

usuni¢cie drzewa do 31.12.2020r nie naliczajac optaty na podstawie art.86 ust.1 pkt.4
ustawy o ochronie przyrody (drzewo zagraza bezpieczenstwu ludzi lub mienia).

Na wykonanie powyzszej ustugi ztozyly w dn.20 1 21.07.2020r oferty dwie firmy:

1) firma ...... — kwota netto 5.000zt (5.400zt brutto)

2) Przedsigbiorstwo ...... — kwota netto 6.000zt (6.480zt brutto)

Wybrano firme z poz.1.

Wybrany wykonawca wystawit w dn.10.08.2020r faktur¢ VAT nr.FV5/2/2020 na kwote
2.500,00zt netto + 8% VAT (200,00zt) = 2.700,00zt brutto za wykonanie zabiegéw

pielegnacyjnych przy drzewach (wycigcie 1 drzewa i redukcja koron przy 9 drzewach)

Kwota wystawionej f-ry stanowila 50% wartosci zaméowienia. Pozostata kwote zaplacit

Dzienny Osrodek Adaptacyjny dla Osdb Niepelnosprawnych MCPS.

Zgodnie z ustawg o rachunkowosci 1 zasadami (polityki) rachunkowos$ci obowigzujagcymi
w SDS faktura zostata opisana i sprawdzona pod wzgledem merytorycznym i formalno —
rachunkowym a wydatek zatwierdzony do wyptaty przez Gt. Ksiegowego i Dyr. SDS.

Zaplacono przelewem w dn.18.08.2020r

rozdzial 85203 §4300 — zakup uslug pozostalych

usluga gastronomiczna

Warto$¢ zamowienia nie przekraczata kwoty 3.000 euro (§1 ust.3 pkt.7 regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych Srodowiskowego Domu Samopomocy)

Sporzadzono notatke stuzbowa dn.08.07.2020r z przeprowadzonego rozeznania rynku za
posrednictwem zapytan telefonicznych.

Sprawdzono ceny wybranych artykutow u 3 potencjalnych ustugodawcow tj:
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Wybrano oferte nr.3 tj. firmy ....... uzasadniajac to atrakcyjng cena.
e Wybrany wykonawca wystawil w dn.10.07.2020r faktur¢ VAT nr.F/127/20 na kwotg
1.236,11zl netto + 8% VAT (98,89zt) = 1.335,00zt brutto za ustuge gastronomiczng w

postaci wydania cieptego positku (zupy) dla 267 uczestnikow

Zgodnie z ustawa o rachunkowosci 1 zasadami (polityki) rachunkowos$ci obowigzujacymi
w SDS faktury zostaty opisane i sprawdzone pod wzgledem merytorycznym i formalno —
rachunkowym a wydatki zatwierdzone do wyptaty przez Gt. Ksiggowego i Dyr. SDS.

Zaplacono przelewem w dn.15.07.2020r

rozdzial 85203 §4300 — zakup uslug pozostalych
usluga dezynfekcji

e Zastosowano procedurg udzielania zamoéwien do 3.000 euro (§5 ust.1 regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych Srodowiskowego Domu Samopomocy)

e Faktura VAT nr. FV/62/2020z dn.29.04.2020r wystawiona przez Spotdzielnig ...... na
kwote 6.162,60zt netto + 23% VAT (1.417,40zt) = 7.580.,00zt brutto za ustluge dezynfekcji

placowki celem przeciwdziatania COVID-19

Zgodnie z ustawa o rachunkowosci 1 zasadami (polityki) rachunkowos$ci obowiazujacymi
w SDS faktura zostata opisana i sprawdzona pod wzgledem merytorycznym i formalno —
rachunkowym a wydatek zatwierdzony do wyplaty przez Gt. Ksiegowego i Dyr. SDS.
Zaplacono przelewem w dn.12.05.2020r

Kontrolujgcy wystapil pismem z dn.14.06.2021r do Radcow Prawnych o wydanie opinii
prawnej z pytaniem czy osoba p.o. Dyr. MCPS moze jednoczesnie pelni¢ funkcje z-cy

Prezesa Spoldzielni Socjalnej - Zielone Pabianice

W maju 2020r SDS kupilo od firmy Top Concept s.c. Rzeczkowski Malik Warszawa
ul.Dzialdowska 11/7 ozonator N1668A w kwocie 629,00zt brutto, ktory stuzy na biezgco do

ozonowania pomieszczen.

rozdzial 85203 §4220 - zakup Srodkow zywnosci

zakup art. spozywczych

Zakupy art. zywno$ciowych dokonywano dla celéw terapeutycznych - trening kulinarny
nauka przygotowania prostych positkow (zajecia grupowe i indywidualne)

Zakupu art. zywnos$ciowych dokonano w 2020r u nastepujacych dostawcow:
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1) firma ...... na tgczng kwote 16.492,69z1 brutto

2) Sklep Spozywczo — Monopolowy ...... na laczng kwote 3.548,427t brutto

3) firma ...... na faczng kwotg 985,52zt brutto

4) Spotka Akcyjna ...... na taczng kwote 4.666.,26zt brutto
5) sp. cywilna ...... na Iaczng kwot¢ 469,97zt brutto

6) firma ...... na faczng kwotg 678,92zt brutto

7) sp. z.0.0 ...... na taczng kwote 1.047,00zt brutto

8) sp. z.0.0 sp. komandytowa ...... na 1aczng kwote 8.886,85zt brutto

Warto$¢ netto zamowienia w catym 2020r od jednego dostawcy przekroczyta 3.000 euro i

miescita si¢ w kwotach okreslonych w §4 ust.1 regulaminu udzielania zamowien publicznych
SDS (3.000 do 6.000 euro) oraz podlegata procedurze okreslonej w §4 tegoz regulaminu.
Dotyczyto to:
- firmy z poz.1 (warto$¢ netto
zamowienia to 15.342,06zt co przy srednim kursie zlotego w stosunku do euro (4,2693)
stanowi rownowarto$¢ 3.593.58 euro

Od w/w dostawcy kupowano rézne produkty (kod 15800000-6)

Podsumowujac wydatki dotyczace zakupu art. spozywezych dla Srodowiskowego

Domu Samopomocy od w/w 1 dostawcy wartos¢ zamowienia netto za 2020r

przekroczyla 3.000 euro.

Z przedstawionych dokumentow wynika, iz zgodnie z Regulaminem udzielania

zamowien o wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowartosci

kwoty o ktorej mowa w art.4 pkt.8 ustawy — Prawo Zamowien Publicznych

zastosowano sie do procedury wyboru dostawcy okreslonej w §4 Regulaminu tj:

- upowazniony pracownik odpowiedzialny za przeprowadzenie postepowania tj.
instruktor terapii Wanda B. sporzgdzila w trakcie 2020r trzy notatki stuzbowe w

dn.12.06, 20.07 i 28.12.2020r z_przeprowadzonego rozeznania rynku (zapytania

telefoniczne) w zakresie zakupu wybranych artykutow spozywcezych u dwoch

potencjalnych wykonawcow.

Wybrano firme z poz. 1
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Notatki sq podpisane przez pracownika odpowiedzialnego za przeprowadzenie

postepowania, brak natomiast wymaganego §2 ust.8 Regulaminu podpisu Kier.

SDS zatwierdzajacego przedstawiona oferte.

3. Instrukcja kasowa i obroty kasy za 2020r i I kw. 2021r

Zarzadzeniem kier. SDS nr.24/2012 z dn.04.12.2012r wprowadzono w zycie Instrukcje
Kasowa w SDS zmieniona zarzadzeniem kier. SDS nr.9/2014 z dn.27.11.2014r (aneks nr.1).

Wazniejsze zapisy Instrukcii:

Pomieszczenie kasy
§1 — Kasa zlokalizowana jest w pomieszczeniu administracyjnym — kierownika.
Srodki pienig¢zne przechowywane s w sejfie.
Kasjer
§2 ust.1 — Kasjerem moze by¢ osoba legitymujaca sig:
a) minimum $rednim wyksztatceniem,
b) nienaganng opinia,
¢) pelng zdolnoscig do czynnosci prawnych,
d) przeszkolona w zakresie prowadzenia gospodarki kasowej,
e) potwierdzeniem niekaralno$ci za przestepstwa gospodarcze lub wykroczenia
przeciwko mieniu
ust.2 — Kasjer powinien podpisac oswiadczenie o przyjeciu odpowiedzialnosci
materialnej za powierzone mienie oraz o znajomosci przepisOw dotyczacych
gospodarki kasowej
Osoba prowadzgca kase SDS:
- posiada wyksztalcenie srednie (ukonczone technikum gastronomiczne dla pracujgcych)
- nie figuruje w kartotece karnej Krajowego Rejestru Karnego (informacja KRK 7
dn.12.10.2017r)
-w dn.25.07.2014r podpisata oswiadczenie o przyjeciu kasy 7 pelng odpowiedzialnoscig
materialng potwierdzone przez kier. SDS
Gospodarka w Kkasie i jej przeplyw, pogotowie kasowe
§3 ust.1 — W kasie moga by¢ przechowywane §rodku pieni¢zne w wysoko$ci zapewniajacej
wlasciwg ochrone
ust.2 — Kierownik Srodowiskowego Domu Samopomocy w porozumieniu z gtéwna

ksiegowq ustalil pogotowie kasowe w wysokosci minimum 30zt ?, ktore
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stanowi zabezpieczenie minimum potrzeb w zakresie obrotu gotéwkowego

jednostki. Maksymalna kwota przechowywana w kasie moze by¢ do 20 000

zlotych.

Gospodarka kasowa

§4 ust.1 - W kasie mogg znajdowac si¢ srodki pieni¢zne:

a) na biezace wydatki Srodowiskowego Domu Samopomocy,

b) podjete z rachunku bankowego na okreslone rodzaje wydatkow,

¢) pochodzace z biezacych wplywow kasy.

ust.4 — Srodki pieniezne pozostajace w kasie nalezy w catosci odprowadzi¢ na rachunek

bankowy jednostki na koniec kazdego roku kalendarzowego, najp6zniej do dnia

31 grudnia lub wedtug dyspozycji gldownego ksiegowego

§5 ust.2 — Dokumentacje kasy stanowia dokumenty:

a) operacyjne kasy: raport kasowy — RK, wniosek o zaliczke, rozliczenie

Dokumentacja kasowa i jej kontrola

zaliczki, dzienniki wptat z kwitariusza przychodowego, dokumenty

wewnetrzne banku (potwierdzenie wptat i wyplat srodkow pieni¢znych z

rachunku jednostki)

b) zrodtowe lub dyspozycyjne: dowody zakupu lub sprzedazy (faktury VAT,

rachunki, rozliczenia delegacji stuzbowych, listy 1 wyptaty zasitkow, rachunki

umoéw zlecen oraz inne dokumenty akceptowane przez kier. SDS i gtéwnego

ksieggowego)

¢) organizacja kasy: instrukcja kasowa, oswiadczenie o odpowiedzialnosci

materialnej, zakres czynnosci kasjera oraz protokoty inwentaryzacyjne

przejecia i przekazania kasy

Obroty kasy w 2020r 1 I kw. 2021r przedstawialy si¢ nast¢pujaco:

2020r
Stan kasy na 01.01.2020r — 0,00zt
nr. raportu rodzaj dokumentow obroty kasy
okres przychody rozchody
rozliczeniowy
1/2020 za okres - wplaty 0s6b fizycznych (3 wplaty) 475,29
13 -31.01 - zaliczka z banku 3.000,00
- zaplata za 6 faktur 2.733,65
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- wptlata do banku
stan kasy na 31.01.2020r — 266,35z}

475,29

2/2020 za okres
01 -28.02

- wplaty 0so6b fizycznych (3 wplaty)

- zaliczka z banku

- zaplata za 14 faktur

- wptlata do banku

stan kasy na 28.02.2020r — 1.591,43z1

1.102,81
4.000,00

2.674,92
1.102,81

3/2020 za okres
01 -31.03

- wplaty o0so6b fizycznych (1 wplata)
- zaliczka z banku

- zaptata za 3 faktury

- wptata do banku

stan kasy na 31.03.2020r — 931,64z}

156,80

659,79
156,80

4/2020 za okres
01 -30.04

- wplaty oso6b fizycznych

- zaliczka z banku

- zaptata za 1 fakture

- wplata do banku

stan kasy na 30.04.2020r — 925,34z1

6,30

5/2020 za okres
01 -31.05

- wplaty o0so6b fizycznych

- zaliczka z banku

- zaptata za 3 faktury

- wplata do banku

stan kasy na 31.05.2020r — 313,75zt

611,59

6/2020 za okres
01 -30.06

- wptaty os6b fizycznych

- zaliczka z banku

- zaptata za 11 faktur

- wptlata do banku

stan kasy na 30.06.2020r — 1.574,02z}

3.000,00

1.739,73

7/2020 za okres
01-31.07

- wplaty osob fizycznych (7 wptat)

- zaliczka z banku

- zaplata za 6 faktur

- wplata do banku

stan kasy na 31.07.2020r — 346,99z1

895,26

1.227,03
895,26

8/2020 za okres
01 -31.08

- wplaty 0s6b fizycznych (5 wptat)
- zaliczka z banku
- zaplata za 2 faktury

- wplata do banku

1.087,52
2.000,00

538,00
1.087,52
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stan kasy na 31.08.2020r — 1.808,99z1
9/2020 za okres - wplaty 0s6b fizycznych (7 wptat) 1.165,20
01-30.09 - zaliczka z banku 4.000,00
- zaplata za 5 faktur 4.783,94
- wplata do banku 1.165,20
stan kasy na 30.09.2020r — 1.025,05z1
10/2020 za okres | - wptaty o0s6b fizycznych (5 wptat) 813,45
01-31.10 - zaliczka z banku
- zaplata za | fakture 435,03
- wplata do banku 813,45
stan kasy na 31.10.2020r — 590,02z}
11/2020 za okres | - wptaty osoéb fizycznych (6 wptat) 934,29
01-30.11 - zaliczka z banku

- zaptata za faktury
- wplata do banku 934,29
stan kasy na 30.11.2020r — 590,02z}
12/2020 za okres | - wptaty 0s6b fizycznych (9 wptat) 581,35
01-31.12 - zaliczka z banku 1.801,88
- zaptata za 6 faktur 2.391,18
- wplata do banku 582,11
stan kasy na 31.12.2020r — 0,00z}

2021r
Stan kasy na 01.01.2021r — 0,00zt
nr. raportu rodzaj dokumentow obroty kasy
okres przychody | rozchody
rozliczeniowy

1/2021 za okres | - wptaty oséb fizycznych (7 wptat) 644,22

01 -31.03 - zaliczka z banku
- zaplata za faktury
- wplata do banku 644,22
stan kasy na 31.03.2021r - 0,00z}

Oprocz powyzszych raportow zostat sporzadzony w 2020r jeszcze 1 raport dotyczacy

wydatkow socjalnych
Stan kasy na 01.12.2020r — 0,00zt
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nr. raportu rodzaj dokumentow obroty kasy
okres przychody rozchody
rozliczeniowy
1/ZFSS/2020 za - zaliczka z banku 600,00
okres 03 -31.12 - zaplata za 8 faktur 599,40
- wplata do banku 0,60
stan kasy na 31.12.2020r — 0,00z}

Podsumowujac prowadzenie sospodarki kasowej za 2020r i I kw.2021r nalezy

stwierdzic., ze byla ona prowadzona zgodnie z obowiazujaca w SDS Instrukcja

Kasow3g.
WszystKkie raporty kasowe byly podpisane przez osobe prowadzaca kase i

Gl.Ksiegowego a dowody ksiegowe zakupu (faktury) zakwalifikowane zgodnie z

rozporzadzeniem Ministra Finansow z dn.02.03.2010r w sprawie szczegolowe

klasvfikacji dochodow, wydatkow., przvchodow i rozchodow oraz srodkow

pochodzacvch ze zrodel zagranicznych (Tekst jednolity: Dz. U. z 2014r poz.1053 z

pozn. zm.) oraz opisane i sprawdzone pod wzgledem merytorycznym i formalno —

rachunkowym zgodnie z ustawa o rachunkowosci i zasadami (polityki)

rachunkowos$ci obowiazujacymi w SDS a wydatki zatwierdzone do wyplaty przez

Gl.Ksiesowego i Dyr. SDS.

Whplaty od osob fizvcznych byly udokumentowane na odpowiednich

kwitariuszach przvchodowych potwierdzonych przez kasjera SDS.

Whnioski

1. W Srodowiskowym Domu Samopomocy w 2020r obowiazywal wprowadzony
zarzadzeniem nr.6/2015 Kier. SDS z dn.30.11.2015r regulamin udzielania zamowien
publicznych o wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty o
ktérej mowa w art.4 pkt.8 ustawy - Prawo Zamowien Publicznych.
0d 26 kwietnia 20211 w Srodowiskowym Domu Samopomocy obowiazuje nowy
regulamin udzielania zamowien o wartosci ponizej kwoty 130 000 ztotych wprowadzony

zarzadzeniem Kierownika SDS nr.7/2021 z dnia 26 kwietnia 2021r.

2. Wszystkie sprawdzone dowody ksiegowe (faktury i rachunki) zostaty zgodnie z
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obowiazujaca ustawa o rachunkowosci jak i obowiazujaca w SDS polityka rachunkowosci

sprawdzone pod wzgledem merytorycznym i formalno - rachunkowym a poszczegdlne

wydatki zatwierdzone do wyplaty przez Gt. Ksiegowego i Dyr. SDS za wyjatkiem:

- faktura VAT nr.FA22/20 z dn.01.07.2020r wystawiona przez firme ....... na kwote
1.117,50zt netto + 23% VAT (257,00zt) = 1.374,53z1 brutto za wykonanie pomiarow
elektrycznych
Nieprawidlowosé:

Bledne zakwalifikowanie calosci powyziszego zakupu w rozdz. 85203 §4270

Zgodnie 7 rozporzgdzeniem Ministra Finansow z dn.02.03.2010r w sprawie
szezegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz srodkow
pochodzgcych ze irodel zagranicznych (Tekst jednolity: Dz. U. 7 2014r poz.1053 z

pozn. zm.) powinien by¢ on zakwalifikowany w catosci w: rozdz. 85203 §4300 — zakup

uslug pozostalych

3. W 2020r SDS ponidst wydatek za ustuge dezynfekeji placowki celem przeciwdziatania
COVID-19.
Fakture VAT nr. FV/62/2020z dn.29.04.2020r wystawita Spotdzielnia ....... na kwote
6.162,60zt netto + 23% VAT (1.417,40zt) = 7.580,00zt brutto
Kontrolujacy wystapil pismem z dn.14.06.2021r do Radcow Prawnych UM o wydanie

opinii prawnej z pytaniem czy osoba p.o. Dyr. MCPS moze jednoczesnie pelnié

funkcje z-cy Prezesa Spoldzielni Socjalnej - Zielone Pabianice

W maju 2020r SDS kupilo od firmy ........ ozonator N16684 w kwocie 629,00z brutto,

ktory stuzy na biezqco do ozonowania pomieszczen.

Str. 17- 18 sprawozdania

4. W kontrolowanym okresie wystgpito jedno zamowienie publiczne powyzej 3.000 euro dla
ktorego zgodnie z Regulaminem wymagane bylo zastosowanie odpowiednich procedury
wyboru dostawcy. Zaméwienie dotyczyto zakupu art. spozywczych dla SDS.

Z przedstawionych dokumentow wynika. iz zgodnie z Regulaminem zastosowano sie

do procedury wyboru dostawcy okre$lonej w §4 Regulaminu udzielania zamowien o

warto$ci nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowarto$ci kwoty o ktérej mowa w

art.4 pkt.8 ustawy — Prawo Zamowien Publicznych z jedna uwaga:

- notatki shuzbowe z przeprowadzonego rozeznania rynku (zapytania telefoniczne) sa

podpisane przez pracownika odpowiedzialnego za przeprowadzenie postepowania,
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brak natomiast wymaganego §2 ust.8 Regulaminu podpisu Kier. SDS

zatwierdzajacego przedstawiona oferte.

Str. 18-19 sprawozdania

5. Podsumowujgc prowadzenie gospodarki kasowej za 2020r i I kw.2021r nalezy stwierdzi¢,
ze byta ona prowadzona zgodnie z obowiazujaca w SDS Instrukcja Kasowa.
Wszystkie raporty kasowe byly podpisane przez osobe prowadzaca kase i Gl. Ksiegowego
a dowody ksiegowe zakupu (faktury) zakwalifikowane zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Finanséw z dn.02.03.2010r w sprawie szczegdtowe klasyfikacji dochodow,
wydatkow, przychodow i rozchodéw oraz §rodkéw pochodzacych ze zrddet zagranicznych
(Tekst jednolity: Dz. U. z 2014r poz.1053 z p6zn. zm.) oraz opisane i sprawdzone pod
wzgledem merytorycznym i formalno — rachunkowym zgodnie z ustawg o rachunkowosci i
zasadami (polityki) rachunkowosci obowigzujacymi w SDS a wydatki zatwierdzone do
wyplaty przez Gt. Ksiggowego i Dyr. SDS.
Whtaty od 0s6b fizycznych byly udokumentowane na odpowiednich kwitariuszach

przychodowych potwierdzonych przez kasjera SDS.

6. Wszyscy wybrani przez Srodowiskowy Dom Samopomocy wykonawcy i dostawcy,
ktorych zamowienia publiczne zostaty sprawdzone przez kontrolujacego byli na dzien
wystawiania faktur lub rachunkow zarejestrowani jako prowadzacy dziatalnos¢ w bazie
CEIDG (Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalno$ci Gospodarczej) lub KRS
(Krajowy Rejestr Sagdowy)

Zalaczniki do sprawozdania (egzempl. nr.1):

zat. nr.1 — regulamin w sprawie udzielania zaméowien o wartosci nie przekraczajacej
wyrazone] w ztotych rownowartosci kwoty, o ktorej mowa w art.4 pkt.8 ustawy z
dnia 29 stycznia 2004r — Prawo Zamodwien Publicznych — wprowadzony
zarzadzeniem nr.6/2015 Kier. SDS z dnia 30 listopada 2015r

zat. nr.2 — regulamin w sprawie udzielania zaméowien publicznych o wartosci ponizej kwoty
130 000zt — wprowadzony zarzadzeniem nr.7/2021 Kier. SDS z dnia 26 kwietnia
2021r

zat. nr.3 - sprawozdania z wykonania planu wydatkéw budzetowych Rb-28S za 2020r

zat. nr.4 - sprawozdania z wykonania planu wydatkow budzetowych Rb-28S za I kw. 2021r

zat. nr.5 - faktura VAT nr.FA/22/20 z dn.01.07.2020r wystawiona przez firmg ........
za ustuge elektryczng — pomiary elektryczne
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zat. nr.6 - faktura VAT nr.FV237/CEN/05/2020 z dn.26.05.2020r wystawiona przez sp.
cywilng ........ za kupno ozonatora N1668A
zat. nr.7 - faktura VAT nr.FV/62/2020 z dn.29.04.2020r wystawiona przez Spotdzielnig .......
za ustuge dezynfekcji
zat. nr.8 - faktura VAT nr.328/S/20 z dn.09.04.2020r wystawiona przez firme ....... za kupno
ptynéw do dezynfekcji i maseczek ochronnych
zat. nr.9 — notatki stuzbowe z przeprowadzonego rozeznania rynku (zakup art. spozywczych)
z dn. 12.06.2020r, 20.07.2020r i 28.12.2020r
zat. nr.10 — instrukcja kasowa obowiazujaca w SDS — wprowadzona zarzadzeniem kier. SDS
nr.24/2012 z dnia 4 grudnia 2012r + aneks nr.1 z dnia 27 listopada
2014r (zarzadzenie kier. SDS nr.9/2014)
zat. nr.11 — pismo kontrolujacego z dn.14.06.2021r do Zespotu Radcoéw Prawnych z prosba o

wydanie opinii

Czes$¢ — C.Informacje koncowe

1. Sprawozdanie sporzadzono w trzech jednobrzmiagcych egzemplarzach z ktorych kazdy
zawiera 26 stron kolejno zaparafowanych przez Kontrolujacego i Kier. Srodowiskowego

Domu Samopomocy

2. Jeden egzemplarz sprawozdania zostat wreczony Kier. Srodowiskowego Domu

Samopomocy a kolejny Prezydentowi Miasta Pabianic Panu Grzegorzowi Mackiewiczowi

3. Kierownik Srodowiskowego Domu Samopomocy zostat poinformowany o prawie
zgloszenia w ciagu 7 dni od daty podpisania sprawozdania dodatkowych wyjasnien lub
umotywowanych zastrzezen dotyczacych ustalen stanu faktycznego, analizy przyczyn i

skutkow stwierdzonych uchybien oraz uwag i wnioskow zawartych w sprawozdaniu.

Podpisy

Kierownik SDS Kontrolujacy
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