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Urzad Miejski w Pabianicach
ZESPOE, AUDYTU I KONTROLI

do uzytku stuzbowego

ZAK.1711.8.2021 egzempl. nr.1

Sprawozdanie

Sporzadzone przez st. inspektora kontroli wewnetrznej mgr Piotra Keskiewicza
dzialajacego na podstawie upowaznienia Prezydenta Miasta nr. SPM—-1.0052.1.48.2021
z dn. 6 maja 2021r w sprawie przeprowadzenia kontroli w Ztobku Miejskim w Pabianicach.

Kontrole przeprowadzono w okresie od 11 do 27 maja 2021r.

Czes¢ — A.Informacje wstepne

1. Kontrola zostata poprzedzona okazaniem przez kontrolujacych w/w upowaznienia
Dyr. Ztobka Miejskiego

2. Kontrola dotyczyta poprawnosci prowadzenia gospodarki finansowej w zakresie wydatkow
biezacych 1 majatkowych na dostawy, ustugi i roboty budowlane zwigzane z biezacym
funkcjonowaniem jednostki w okresie od 1 stycznia 2020r do 15 kwietnia 2021r

3. W trakcie kontroli wyjasnien udzielali:

* dyrektor Ztobka Miejskiego

* Gl. Ksiggowy

* st. referent ds. pracowniczych i kasy

4. Kontrolujacy wpisal dokonywang kontrole do ksigzki ewidencji kontroli jednostki
budzetowej

5. Uchwalg Rady Miejskiej nr.LI/660/18 z dnia 22 lutego 2018r zmienionej uchwatg Rady
Miejskiej nr.XXVII/291/20 z dnia 17 grudnia 2020r nadano Ztobkowi Miejskiemu
w Pabianicach obowigzujacy obecnie statut.

Wazniejsze postanowienia statutu:
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§1 ust.1 — Ztobek Miejski w Pabianicach, zwany dalej ,,Ztobkiem” dziata na podstawie:
1) ustawy z dnia 4 lutego 2011r o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (Tekst jedn.:
Dz. U. z2021r poz.75 z pozh. zm.)
2) ustawy z dnia 8 marca 1990r o samorzadzie gminnym (Tekst jedn.: Dz. U. z
2020r poz.713 z p6zn. zm.)
3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009t o finansach publicznych (Tekst jedn.: Dz. U. z
2021r poz.305 z p6zh. zm.)
4) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r o rachunkowosci (Tekst jedn.: Dz. U. z 2021r
p0z.217 z p6ézn. zm.)
5) niniejszego statutu
6) innych przepiso6w dotyczacych jednostek budzetowych
Rozdzial 1
Postanowienia ogodlne
§2 ust.1 — Ztobek jest samodzielng jednostka budzetowa, nieposiadajaca osobowosci
Prawnej
ust.4 — Obszarem dzialania Ztobka jest Miasto Pabianice
ust.5 - W strukturach Ztobka funkcjonuje Filia przy ul.Piotra Skargi 70
ust.6 — Ztobek posiada 200 miejsc, 100 miejsc w Filii
ust.7 - Ztobek jest czynny przez caly rok, od poniedziatku do piatku z wyjatkiem $wiat
oraz ustalonej przerwy wakacyjnej
ust.8 — Do Ztobka uczeszczaja dzieci w wieku od ukonczonego 20 tygodnia zycia do
lat 3. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach , gdy niemozliwe lub
utrudnione jest objecie dziecka wychowaniem przedszkolnym do 4 roku zycia
Rozdzial 5
Organizacja wewnetrzna Zlobka
§13 ust.1 — Ztobkiem kieruje i reprezentuje go na zewnatrz Dyrektor, ktory jest
przetozonym wszystkich pracownikow placowki
ust.2 — Stosunek pracy z Dyrektorem Ztobka nawigzuje Prezydent Miasta Pabianic
ust.3 — Dyrektor samodzielnie podejmuje decyzje dotyczace funkcjonowania Ztobka i
ponosi za nie odpowiedzialno$¢
Petnomocnictwa udzielone przez Prezydenta Miasta Pabianic Dyr. Ztobka Miejskiego
(obowigzujgce w 2020r i 2021r):
1) pelnomocnictwo nr.174/2017 z dn.12 lipca 2017r do zawierania umow o wykonywanie

prac projektowych i remontowo budowlanych w budynkach Zlobka Miejskiego w
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Pabianicach

2) pelnomocnictwo nr.176/2017 7 dn.12 lipca 2017r do:

- skladania oswiadczen woli w imieniu Miasta Pabianic w zakresie dzialalnosci Zlobka
Miejskiego w Pabianicach

- zaciggania w imieniu Miasta Pabianic ustawowych zobowiqzan pienieznych do
wysokosci kwot wydatkow okreslonych w zatwierdzonym planie jednostki w celu
realizacji zadan

- reprezentowania Miasta Pabianice przed sqdami, organami administracji publicznej,
organami egzekucyjnymi we wszystkich postepowaniach sqdowych, administracyjnych i
egzekucyjnych zwigzanych 7 biezgcq dzialalnoscig Zlobka Miejskiego w Pabianicach, 7
wylgczeniem ugod

3) petnomocnictwo nr.177/2017 z dn.12 lipca 2017r do reprezentowania Ztobka Miejskiego

w sprawach dotyczgcych obstugi rachunku bankowego prowadzonego przez Getin Noble
Bank S.A.
4) petnomocnictwo nr.180/2017 7 dn.12 lipca 2017r do:
- wystawiania w imieniu Miasta Pabianice faktur VAT
- wystawiania w imieniu Miasta Pabianice faktur VAT korygujgcych
- wystawiania w imieniu Miasta Pabianice not korygujgcych
- wystawiania w imieniu Miasta Pabianice paragonow fiskalnych
zgodnie 7 przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004r o podatku od towarow i ustug

5) petnomocnictwo szczegolne nr.214/2018 z dn.17 paZdziernika 2018r do podpisania
umowy oraz prowadzenia obstugi bankowej jednostki budzetowej na okres od
01.01.2019r do 31.12.2023r przez Getin Noble Bank S.A.

6) petnomocnictwo nr.8/2020 z dn.10 stycznia 2020r uprawniajqce do zaciggania
zobowiqzan 7 tytutu umow, ktorych realizacja w roku budietowym i w latach nastepnych
jest niezbedna do zapewnienia cigglosci dzialania jednostki i 7 ktorych wynikajgce
platnosci wykraczajq poza rok budietowy 7 wylgczeniem zobowigzan dtuznych oraz do
zaciggania zobowigzan ujetych w zalgczniku nr.2 — wykaz przedsiewzieé do uchwaly w
sprawie uchwalenia Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Miejskiej Pabianice na
lata 2020 - 2035

7) petnomocnictwo nr.8/2020 z dn. 10 stycznia 2020r uprawniajgce do dokonywania zmian
w planie wydatkow biezgcych zadan statutowych jednostki w ramach rozdziatu i grupy,
wylgczeniem wynagrodzen i pochodnych

8) petnomocnictwo nr.14/2021 7 dn.4 stycznia 2021r uprawniajgce do zaciggania
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zobowiqzan 7 tytulu umow, ktorych realizacja w roku budZetowym i w latach nastgpnych
Jjest niezbedna do zapewnienia cigglosci dzialania jednostki i 7 ktorych wynikajgce
platnosci wykraczajq poza rok budietowy z wylgczeniem zobowigzan dtuinych oraz do
zaciggania zobowigzan ujetych w zalgczniku nr.2 — wykaz przedsiewziedé do uchwaly w
sprawie uchwalenia Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Miejskiej Pabianice na
lata 2021 - 2035
9) petnomocnictwo nr.1/2021 7 dn.4 stycznia 2021r uprawniajqgce do dokonywania zmian
w planie wydatkow biezqcych zadan statutowych jednostki w ramach rozdziatu i grupy,
wylgczeniem wynagrodzen i pochodnych
ust.4 — Dyrektor Ztobka kieruje placowka przy pomocy:
1) z-cy Dyrektora
2) Gléwnego Ksiggowego
3) kierownika Filii Ztobka
ust.5 — W czasie nieobecno$ci Dyrektora Ztobkiem kieruje z-ca Dyrektora lub
wyznaczony przez Dyrektora pracownik
§16 ust.1 — Dla realizacji celow statutowych Zlobek posiada sale zabaw, jadalnie,
sypialnie, ktorych wyposazenie dostosowane jest do wieku i potrzeb
korzystajacych z nich dzieci
ust.3 — W budynkach Ztobka znajduja si¢ ponadto pokoje pielegniarskie,
pomieszczenia biurowe, kuchnie, magazyny, pomieszczenia na pralni¢ i inne
§17 ust.1 — Ztobek jako jednostka budzetowa Miasta Pabianic prowadzi gospodarke
finansowg na zasadach okreslonych w ustawie o finansach publicznych oraz
ustawie o rachunkowosci
ust.2 — Gospodarka finansowa prowadzona jest na podstawie rocznego planu
finansowego jednostki budzetowej
Rozdzial 6
Nadzor nad dzialalnoscia Zlobka

§18 — Nadzor nad dziatalno$cig Ztobka sprawuje Prezydent Miasta Pabianic
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Czes¢ — B.Ustalenia z badanych dokumentow

1. Realizacja wydatkéw Zlobka Miejskiego w 2020r i I kw.2021r — regulamin udzielania

zamowien publicznych o wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych

rownowartosci kwoty 30 000 euro, o ktérej mowa w art.4 pkt.8 ustawy Pzp

Zgodnie z rocznym sprawozdaniem z wykonania planu wydatkéw budzetowych Rb 28S

wydatki za 2020r ksztattowaly si¢ nastgpujaco:

paragraf plan (budzet) | wykonanie
po zmianach
3020 — wydatki osobowe nie zaliczone do wynagrodzen 6.720,00 6.717,12
4010 — wynagrodzenia osobowe pracownikow 2.217.456,00 2.217.313,65
4040 — dodatkowe wynagrodzenie roczne 155.765,00 155.764,13
4110 — sktadki na ubezpiecz. spoleczne 378.968,00 378.946,28
4120 — sktadki na Fundusz Pracy 36.070,00 36.049,54
4210 — zakup materialow i wyposazenia 65.158,00 65.125,28
4220 — zakup $rodkow zywnosci 86.896,00 79.304,92
4230 — zakup lekow, wyrobow medycznych i produktow 700,00 687,93
biobojczych
4240 — zakup $rodkoéw dydaktycznych i ksigzek 1.000,00 999,62
4260 — zakup energii 136.539,00 136.513,61
4270 — zakup ustug remontowych 8.367,00 8.366,91
4280 — zakup ustug zdrowotnych 813,00 813,00
4300 — zakup ustug pozostatych 41.188,00 41.180,47
4360 — optaty z tytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych 4.202,00 4.201,68
4440 — odpis na zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych | 103.916,00 103.916,00
4520 — optaty na rzecz budzetéw jednostek samorzadu 19.184,00 19.184,00
terytorialnego
4700 — szkolenia pracownikoéw niebedacych cztonkami 2.820.00 2.820.00
korpusu stuzby cywilne;j
Razem 3.265.762,00  |3.257.904,34

Zgodnie z kwartalnym sprawozdaniem z wykonania planu wydatkéw budzetowych Rb 28S

wydatki za I kw. 2021r ksztaltowaly sie nastepujaco:

paragraf plan (budiet) | wykonanie
po zmianach
3020 — wydatki osobowe nie zaliczone do wynagrodzen 8.500,00 -
4010 — wynagrodzenia osobowe pracownikow 2.246.278,00 479.740,22
4040 — dodatkowe wynagrodzenie roczne 168.000,00 122.312,12
4110 — sktadki na ubezpiecz. spoteczne 398.790,00 68.726,62
4120 — sktadki na Fundusz Pracy 49.613,00 5.145,80
4210 — zakup materialow i wyposazenia 19.193,00 5.494,77
4220 — zakup $rodkow zywnosci 127.600,00 22.437,15
4230 — zakup lekow, wyrobow medycznych i produktow 700,00 382,99
biobdjczych
4240 — zakup $rodkow dydaktycznych i ksigzek 1.000,00 -
4260 — zakup energii 100.000,00 44.949,30
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4270 — zakup ustug remontowych 10.000,00 626,40

4280 — zakup ustug zdrowotnych 2.500,00 344,00

4300 — zakup ustug pozostalych 33.000,00 7.790,42

4360 — optlaty z tytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych 4.000,00 1.088,55

4430 — r6zne optaty i sktadki 1.300,00 -

4440 — odpis na zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych 85.594,00 -

4520 — oplaty na rzecz budzetéw jednostek samorzadu 9.060,00 1.720,00
terytorialnego

4700 — szkolenia pracownikéw niebgdacych cztonkami 3.000,00 340,00
korpusu stuzby cywilne;j

Razem 3.268.128,00 761.098,34

regulamin udzielania zamowien
Zarzadzeniem Dyr. Ztobka Miejskiego nr.4/2015 z dn.26.01.2015r wprowadzono regulamin
udzielania zamowien o wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartos$ci
kwoty 30 000 euro, o ktorej mowa w art.4 pkt.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r — Prawo
Zamowien Publicznych. Regulamin wszedt w zycie w dniu 01.02.2015r.
0d 01.01.2020r jest to kwota 128.079zt zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 grudnia 2019r w sprawie $redniego kursu zlotego w stosunku do euro (4,2693)
stanowigcego podstawe przeliczania warto$ci zamowien publicznych (Dz. U. z 2019r
poz.2453).
Wazniejsze postanowienia regulaminu:

Postanowienia ogdlne

§1 ust.1 — Regulamin okre$la wewnetrzng organizacje:

1) przygotowania 1 przeprowadzenia postgpowania w sprawach o udzielenie
zamoOwienia publicznego na dostawy, ustugi i roboty budowlane, optacane w
catosci lub czesci ze Srodkow publicznych

2) zasad udzielenia zamowienia publicznego o warto$ci szacunkowej do 30 000
euro

§2 — llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:
ust.12 — warto$¢ zamoéwienia — jest to catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezyta
staranno$cia
Przygotowanie i przeprowadzenie post¢gpowania
§3 ust.1 — Decyzje w sprawie wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia podejmuja
kierownicy po akceptacji dyrektora
ust.3 — Przedmiot zamdwienia powinien by¢ opisany w sposob jednoznaczny i

wyczerpujacy, za pomocg dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen,
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uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosci moggace mie¢ wptyw na

sporzadzenie oferty. Dopuszcza si¢ opisywanie przedmiotu zamdwienia przez

wskazanie znakow towarowych, patentow lub pochodzenia
§4 ust.1 - W przypadkach przewidzianych w Regulaminie przeprowadza si¢ rozeznanie
rynku poprzez:

a) pisemne zaproszenie do ztozenia oferty kierowane do wykonawcow (droga
pocztowa lub mailowa) lub poréwnanie cen bezposrednio na stronach
internetowych wykonawcéw, potwierdzone odpowiednimi wydrukami z tych
stron lub poréwnanie cen bezposrednio w punktach sprzedazy udokumentowane
co najmniej odpowiednig notatkg stuzbowa, lub rozmowy telefoniczne z
wykonawcami udokumentowane co najmniej odpowiednig notatka stuzbowa z
przeprowadzonych rozmow,

b) wylacznie pisemne zaproszenia do ztozenia oferty kierowane do co najmniej 3
wykonawcow droga pocztowa lub elektroniczng (e-mail lub faks)

ust.2 - W uzasadnionych przypadkach za pisemng zgoda Dyrektora odstgpuje si¢ od
przeprowadzenia rozeznania rynku, o ktorym mowa w ust.1
ust.3 - Przypadek, o ktorym mowa w ust.2 moze obejmowac¢ w szczegdlnosci:

- koniecznos$¢ usunigcia awarii,

- skutki zdarzen losowych,

- ubezpieczenie mienia,

- wyjatkowa sytuacje, ktorej nie dalo si¢ przewidzie¢ wymagajaca

natychmiastowego wykonania zamowienia,

- zamoOwien udzielanych ze wzgledu na wazny lub ekonomiczny interes

zamawiajacego lub interes publiczny,

- udzielenie zaméwienia w sytuacji, gdy rozeznanie rynku zostato przeprowadzone

w terminie wczesniejszym nieprzekraczajacym 3 miesi¢cy od daty zlozenia
wniosku.

§5 ust.1 — Przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia do kwoty 3.000 euro

nie wymaga procedury rozeznania rynku. okre§lonej w §4 ust.1

ust.3 — Dokumentem potwierdzajacym udzielenie zamdwienia jest prawidtowo opisana
faktura (rachunek)
§6 ust.1 — Przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego o warto$ci
powyzej 3.000 do 15.000 euro polega na rozeznania rynku, okreslonym w §4
ust.1 pkt.a
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ust.2 — Zamowienie udzielane jest wykonawcy, ktory przedtozyt najkorzystniejszg oferte
ust.3 — Dokumentem potwierdzajacym udzielenie zamdéwienia jest umowa z wykonawcg
lub pisemne zaméwienie dostawy/ustugi
§7 ust.1 — Przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego o warto$ci
powyzej 15.000 do kwoty 30.000 euro polega na rozeznania rynku, okreslonym w
§4 ust.1pkt.b
ust.2 — Zamowienie udzielane jest wykonawcy, ktory przedtozyt najkorzystniejszg oferte
ust.3 — Dokumentem potwierdzajagcym udzielenie zamdwienia jest umowa z wykonawca
§8 ust.1 — Regulaminu nie stosuje si¢ do:
a) ushug serwisowych swiadczonych przez autoryzowane serwisy lub Wykonawce;
b) dostaw mediéw (np. energia elektryczna, gaz, woda);
¢) ushug szkoleniowych;
d) dostaw 1 ustug Swiadczonych przez miejskie jednostki organizacyjne i spotki z
wigkszo$ciowym udziatem Miasta;
e) zakupu ustug edukacyjnych i artystycznych;
f) zamowien w przypadku, gdy nie wplynela zadna oferta.
§9 ust.1 — W celu zagwarantowania najnizszej ceny dopuszcza si¢ mozliwo$¢ negocjacji cen z
Wykonawcami
ust.2 — Zamawiajacy w wyjatkowych sytuacjach za zgoda Dyrektora moze odstapi¢ od

stosowania przedmiotowego regulaminu

Od 1 marca 2021r w Ztobku Miejskim obowigzuje nowy Regulamin udzielania zaméwien

publicznych o wartosci ponize] kwoty 130 000zt wprowadzony zarzadzeniem Prezydenta

Miasta Pabianic nr.50/2021/P z dnia 1 marca 2021r.

Na mocy §2 tego zarzadzenia Regulamin moze by¢ stosowany w miejskich jednostkach

organizacyjnych miasta Pabianice.

Ponadto:
- zarzgdzeniem nr.8/2016 Dyr. Ztobka Miejskiego z dn.28.12.2016r wprowadzono

w zycie z dniem 17.01.2017r zasady (polityka) rachunkowosci.
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2. Realizacja wydatkow objetych procedurg powyzszego regulaminu udzielania
zamoOwien publicznych o wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych

rownowartosci kwoty 30.000 euro w 2020r

rozdzial 85505 §4210 — zakup materialéw i wyposazenia

zakup S$r. dezynfekcyjnych

e Faktura VAT nr. 53/9/2020 z dn.29.09.2020r wystawiona przez firm¢ x na kwotg
14.469,50zt netto + 23% 1 8% VAT (3.275,49zt) = 17.744.99zt brutto za kupno $rodkoéw

stuzacych do dezynfekcji pomieszczen, blatow stotow, biurek, kontaktéw i klatek oraz
maseczek dla pracownikow do przemieszczania si¢ w strefach spotecznego kontaktu

Zaplacono przelewem w dn.14.10.2020r

e Faktura VAT nr. 24/11/2020 z dn.19.11.2020r wystawiona przez firm¢ x na kwote
3.900,00zt netto + 23% VAT (897,00zt) = 4.797.,00zt brutto za kupno rgkawiczek

nitrylowych zabezpieczajacych pracownikéw w czasie codziennych prac
Zaptacono przelewem w dn.08.12.2020r

e Faktura VAT nr. 41798/FO020 z dn.16.12.2020r wystawiona przez sp. z.0.0 na kwote
3.388,22zt netto + 23% 1 8% VAT (593,39zt) = 3.981,61zt brutto za kupno artykutow

stuzacych dezynfekcji sprzetu, zabawek, powierzchni

Zaptacono przelewem w dn.16.12.2020r

e Faktura VAT nr. 41803/FO020 z dn.16.12.2020r wystawiona przez firm¢ sp. z.0.0 na kwote
3.388,22zt netto + 23% 1 8% VAT (593,39zt) = 3.981,61zt brutto za kupno artykutow

stuzacych dezynfekcji powierzchni oraz do higieny rak pracownikéw 1 rodzicow

Zaptacono przelewem w dn.16.12.2020r

 Laczna kwota wydatkoéw netto Ztobka Miejskiego za 2020r za w/w zakupy od firmy x i
sp. z.0.0 (4 faktury) wyniosta 25.145.94z1 tj. 5.889.94 euro.

Powyzsze zakupy zwiazane byly z przeciwdzialaniem, zapobieganiem i zwalczaniem

COVID-19 i innych chordb zakaznych. Srodki te przekazywane przez Miasto dotyczyly

oddzielnego zadania nr. 5070181 ..wydatki zwiazane z przeciwdzialaniem COVID-

2019” i byly oddzielnie ksiegowane a realizowane z nich zakupy ze wzgledu na

wyijatkowa sytuacje (kryzysowa), ktorej nie dalo sie przewidzie¢ wymagajaca

natychmiastowego wykonania nie podlegaly procedurze udzielania zamdéwien z

regulaminu obowiazujacego w Zlobku Miejskim (84 ust.3)

Zgodnie z ustawa o rachunkowosci 1 zasadami (polityki) rachunkowos$ci obowiazujacymi
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w Ztobku Miejskim faktury zostaty opisane i sprawdzone pod wzgledem merytorycznym i
formalno — rachunkowym a wydatki zatwierdzone do wyptaty przez Gt. Ksiggowego i Dyr.

Ztobka Miejskiego.

rozdzial 85505 §4210 — zakup materialéw i wyposazenia

zakup art. biurowych

Zastosowano procedure udzielania zaméwien do 3.000 euro (§5 ust.1 regulaminu
udzielania zamowien publicznych Ztobka Miejskiego)

Faktura VAT nr.18792/20/VAT z dn.30.12.2020r wystawiona przez sp. jawng na kwote
1.016,26zt netto + 23% VAT (233,74zt) = 1.250,00zt brutto za kupno art. biurowych do

biezacej pracy administracyjno — ksiegowej ztobka i jego filii

Zgodnie z ustawg o rachunkowosci 1 zasadami (polityki) rachunkowosci obowigzujacymi
w Ztobku Miejskim faktura zostata opisana i sprawdzona pod wzgledem merytorycznym i
formalno — rachunkowym a wydatek zatwierdzony do wyptaty przez Gl. Ksiggowego i
Dyr. Ztobka Miejskiego.

Zaptacono przelewem w dn.30.12.2020r

rozdzial 85505 §4210 — zakup materialow i wyposazenia

zakup chlodziarko - zamrazarki

Zastosowano procedure udzielania zamowien do 3.000 euro (§5 ust.1 regulaminu
udzielania zamowien publicznych Ztobka Miejskiego)

Faktura VAT nr. FA2006/20 z dn.28.12.2020r wystawiona przez firm¢ x na kwote
1.787,80zt netto + 23% VAT (411,20zt) = 2.199,00zt brutto za kupno chtodziarko —
zamrazarki SAMSUNG (do magazynu spozywczego), kalkulatora CITIZEN 1

radioodbiornika BLAUPUNKT (do zaje¢ opiekunczo — wychowawczych w grupach)

Powyzszy zakup (lodowko — zamrazarka) zostal wprowadzony na stan inwentarzowy

Ztobka Miejskiego tj.:

Grupa VI — 15 (sprzgt kuchenny — lodéwko - zamrazarki) — dotyczy filii

1) dn. 28.12.2020r — chtodziarko - zamrazarka pod nr.3 (nr. przychodu) oraz wartoscia
inwentarzowa 1.835,00zt

Brak wpisu do ksi¢gi inwentarzowej radioodbiornika BLAUPUNKT o wartoSci

inwentarzowej 319,00z}
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Na powyzsza okoliczno$é¢ w dn.14.05.2021r wyjasnienie zlozyl Dyr. Zlobka

Miejskiego i Gl. Ksiegowa stwierdzajac pomylkowe nie wpisanie powyzszego zakupu

w ksiedze inwentarzowej nr.Il filii Zlobka Miejskiego.

Blad skorygowano dnia 14 maja 2021r w postaci dokonania wpisu zakupionego radia

do powyzszej ksiegi inwentarzowej.

Zgodnie z ustawa o rachunkowosci 1 zasadami (polityki) rachunkowos$ci obowiazujacymi
w Ztobku Miejskim faktura zostata opisana i sprawdzona pod wzgledem merytorycznym i
formalno — rachunkowym a wydatek zatwierdzony do wyptaty przez Gt. Ksiggowego i
Dyr. Ztobka Miejskiego.

Zaplacono przelewem w dn.29.12.2020r

rozdzial 85505 §4210 — zakup materialéw i wyposazenia

zakup art. sanitarnych

Zastosowano procedure udzielania zaméwien do 3.000 euro (§5 ust.1 regulaminu
udzielania zamowien publicznych Ztobka Miejskiego)

Faktura VAT nr. FV/002109/20 z dn.03.03.2020r wystawiona przez firm¢ X na kwote
890,41zt netto + 23% 1 8% VAT (185,29zt) = 1.075,70zt brutto za kupno art. sanitarnych

do magazynku chemicznego

Zgodnie z ustawg o rachunkowosci 1 zasadami (polityki) rachunkowos$ci obowigzujagcymi
w Ztobku Miejskim faktura zostata opisana i sprawdzona pod wzgledem merytorycznym i
formalno — rachunkowym a wydatek zatwierdzony do wyptaty przez Gl. Ksiggowego i
Dyr. Ztobka Miejskiego.

Zaptacono przelewem w dn.11.03.2020r

rozdzial 85505 §4210 — zakup materialéw i wyposazenia

zakup laptopow

Zastosowano procedurg udzielania zamowien do 3.000 euro (§5 ust.1 regulaminu
udzielania zamowien publicznych Ztobka Miejskiego)

Faktura VAT nr.1291/SC/2020 z dn.28.12.2020r wystawiona przez firm¢ x na kwote
5.203,25zt netto + 23% VAT (1.196,75z1) = 6.400,00zt brutto za kupno 2 laptopéw Lenovo

do pracy dla referenta i magazyniera

Powyzszy zakup zostal wprowadzony na stan inwentarzowy Ztobka Miejskiego tj.:
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Grupa V — 14 (sprzgt komputerowy — komputery, laptopy)
1) dn. 28.12.2020r — dwa laptopy Lenovo i3 pod nr.9 (nr. przychodu) oraz wartoscia
inwentarzowa 6.400,00zt

Zgodnie z ustawg o rachunkowosci 1 zasadami (polityki) rachunkowos$ci obowigzujagcymi
w Ztobku Miejskim faktura zostata opisana i sprawdzona pod wzgledem merytorycznym i
formalno — rachunkowym a wydatek zatwierdzony do wyptaty przez Gt. Ksiggowego i
Dyr. Ztobka Miejskiego.

Zaplacono przelewem w dn.29.12.2020r

rozdzial 85505 §4210 — zakup materialow i wyposazenia

zakup drukarki

e Zastosowano procedur¢ udzielania zaméowien do 3.000 euro (§5 ust.1 regulaminu
udzielania zamowien publicznych Ztobka Miejskiego)

e Faktura VAT nr.703/SC/2020 z dn.14.07.2020r wystawiona przez firm¢ x na kwote
1.178,86zt netto + 23% VAT (271,14zt) = 1.450,00zt brutto za kupno drukarki Brother na

wyposazenie sekretariatu (filia Zlobka)

Powyzszy zakup (drukarka Brother) zostal wprowadzony na stan inwentarzowy Ztobka
Miejskiego tj.:

Grupa V — 14 (sprzet komputerowy — drukarki) — dotyczy filii

1) dn. 14.07.2020r — drukarka Brother pod nr.1 (nr. przychodu) oraz wartoscia

inwentarzowa 1.450,00zt

Zgodnie z ustawg o rachunkowosci 1 zasadami (polityki) rachunkowos$ci obowigzujagcymi
w Ztobku Miejskim faktura zostata opisana i sprawdzona pod wzgledem merytorycznym i
formalno — rachunkowym a wydatek zatwierdzony do wyptaty przez Gt. Ksiggowego i
Dyr. Ztobka Miejskiego.

Zaplacono przelewem w dn.30.07.2020r

rozdzial 85505 §4210 — zakup materialéw i wyposazenia

zakup art. sanitarnych

e Zastosowano procedurg udzielania zamowien do 3.000 euro (§5 ust.1 regulaminu
udzielania zamowien publicznych Ztobka Miejskiego)

e Faktura VAT nr. 07715/F0020 z dn.06.03.2020r wystawiona przez sp. z.0.0 na kwote
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1.135,80zt netto + 23% 1 8% VAT (241,81zt) = 1.377.61z1 brutto za kupno art. sanitarnych

do magazynku chemicznego

Zgodnie z ustawa o rachunkowosci 1 zasadami (polityki) rachunkowos$ci obowiazujacymi
w Ztobku Miejskim faktura zostata opisana i sprawdzona pod wzgledem merytorycznym i
formalno — rachunkowym a wydatek zatwierdzony do wyptaty przez Gt. Ksiggowego i
Dyr. Ztobka Miejskiego.

Zaptacono przelewem w dn.11.03.2020r

rozdzial 85505 §4210 — zakup materialow i wyposazenia

zakup art. sanitarnych

Zastosowano procedure udzielania zaméwien do 3.000 euro (§5 ust.1 regulaminu
udzielania zamowien publicznych Ztobka Miejskiego)

Faktura VAT nr. 21138/F0020 z dn.26.06.2020r wystawiona przez sp. z.0.0 na kwote
949,67zt netto + 23% VAT (218,42zt) = 1.168,09zt brutto za kupno art. sanitarnych do

magazynku chemicznego

Zgodnie z ustawg o rachunkowosci 1 zasadami (polityki) rachunkowos$ci obowiazujagcymi
w Ztobku Miejskim faktura zostata opisana i sprawdzona pod wzgledem merytorycznym i
formalno — rachunkowym a wydatek zatwierdzony do wyptaty przez Gt. Ksiggowego i
Dyr. Ztobka Miejskiego.

Zaplacono przelewem w dn.30.06.2020r

rozdzial 85505 §4210 — zakup materialéw i wyposazenia

zakup art. sanitarnych

Zastosowano procedurg udzielania zamowien do 3.000 euro (§5 ust.1 regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych Ztobka Miejskiego)

Faktura VAT nr. 24781/F0020 z dn.27.07.2020r wystawiona przez sp. z.0.0 na kwotg
1.229,11z1 netto + 23% 1 8% VAT (264,87zt) = 1.493.,98z1 brutto za kupno art. sanitarnych

do magazynku chemicznego

Zgodnie z ustawg o rachunkowosci 1 zasadami (polityki) rachunkowos$ci obowigzujagcymi
w Ztobku Miejskim faktura zostata opisana i sprawdzona pod wzgledem merytorycznym i
formalno — rachunkowym a wydatek zatwierdzony do wyptaty przez Gt. Ksiggowego i
Dyr. Ztobka Miejskiego.

Zaptacono przelewem w dn.28.07.2020r

13/38



rozdzial 85505 §4270 — zakup uslug remontowych

wykonanie prac instalacji elektrycznej

e Zastosowano procedure udzielania zamowien do 3.000 euro (§5 ust.1 regulaminu
udzielania zamowien publicznych Ztobka Miejskiego)

e Faktura VAT nr. 68/2020 z dn.21.07.2020r wystawiona przez firm¢ x na kwote 1.560,00z1
netto + 23%VAT (358,80zt) = 1.918,80zt brutto za wykonane prace instalacji elektrycznej

(o$wietlenie wyj$¢ ewakuacyjnych w klatkach schodowych 1 szatniach dziecigcych,
naprawa statecznikOw w pomieszczeniu gr. III oraz czujek w klatce schodowej I
(gospodarczej)

Zgodnie z ustawg o rachunkowosci i1 zasadami (polityki) rachunkowosci obowigzujacymi
w Ztobku Miejskim faktura zostata opisana i sprawdzona pod wzgledem merytorycznym i
formalno — rachunkowym a wydatek zatwierdzony do wyptaty przez Gl.Ksiggowego i Dyr.
Ztobka Miejskiego.

Zaptacono przelewem w dn.23.07.2020r

rozdzial 85505 §4270 — zakup uslug remontowych

usluga naprawcza

e Zastosowano procedure udzielania zamowien do 3.000 euro (§5 ust.1 regulaminu
udzielania zamowien publicznych Ztobka Miejskiego)

e Faktura VAT nr. F15/07/2020 z dn.08.07.2020r wystawiona przez firm¢ x na kwote
1.200,00zt netto + 23%VAT (276,00zt) = 1.476,00z1 brutto za wymiang uktadu

lozyskowania w pralnicy automatyczne;j

Zgodnie z ustawg o rachunkowosci 1 zasadami (polityki) rachunkowos$ci obowiazujagcymi
w Ztobku Miejskim faktura zostata opisana i sprawdzona pod wzgledem merytorycznym i
formalno — rachunkowym a wydatek zatwierdzony do wyptaty przez Gt. Ksiggowego i
Dyr. Ztobka Miejskiego.

Zaplacono przelewem w dn.14.07.2020r

rozdzial 85505 §4300 — zakup ushug pozostalych

zakup uslug doradczych

e Zastosowano procedure udzielania zamowien do 3.000 euro (§5 ust.1 regulaminu

udzielania zamowien publicznych Ztobka Miejskiego).
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e Wdn.01.12.2017r zawarto umowe z firmg x + aneks nr.1 z dn.12.04.2018r i aneks nr.3 z
dn.01.01.2019r

Niektore postanowienia umowy:

§2 — przedmiot umowy

ust.1 — Zleceniobiorca zobowiazuje sie do §wiadczenia na rzecz Zleceniodawcy (Ztobek
Miejski) ustug doradczych z zakresu ochrony danych osobowych, w tym
przygotowanie i wdrozenie dokumentacji wymaganej przepisami prawa,
zgodnie z wytycznymi Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr.2016/679 z 27 kwietnia 2016r w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplyw takich
danych — RODO (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016r)

ust.2 — pelnienie funkcji inspektora Ochrony Danych Osobowych — poczawszy od
dnia 25.05.2018r

W ramach ustug, o ktéorych mowa powyzej, Zleceniodawca powola do dnia

01.09.2018r Paniag Ewe Z., dziatajaca w imieniu Zleceniobiorcy do petnienia na rzecz
Zleceniodawcy funkcji Inspektora Ochrony Danych Osobowych oraz zglosi ten fakt
do organu nadzorczego, zgodnie z art.37 ust.7 RODO.
§5 — miejsce Swiadczenia ustug
Zleceniobiorca $wiadczy¢ bedzie ustlugi w wybranym przez siebie miejscu i czasie z
wylgczeniem czynnosci, ktore winny by¢ wykonane w siedzibie Zleceniodawcy
§7 — wynagrodzenie za Swiadczenie ustug
ust.1 — Z tytutu wykonywania Ushugi, Zleceniodawca zobowiazuje si¢ do zaplaty na
rzecz Zleceniobiorcy:
- za ustugi doradcze, w tym pelnienie na rzecz Zleceniodawcy funkcji
Inspektora Ochrony Danych Osobowych, miesi¢cznego wynagrodzenia

ryczattowego w wysokosci: 500,00z1 netto — co daje kwote 615,00z1 brutto

ust.3 — Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust.7.1 bedzie platne z goéry w okresach
miesi¢cznych — do 20 dnia miesigca, w ktérym ustuga jest §wiadczona, na
podstawie wystawionej faktury
ust.4 — Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust.7.1 Umowy obejmuje réwniez optaty za
udzielenie na rzecz Zleceniodawcy licencji na korzystanie z Produktow
(dokumentacji)
§10 — okres obowigzywania umowy

ust.1 — Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od dnia 01.02.2017r do dnia
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31.12.2017r

ust.2 — Jezeli w terminie do 30 dni przed wygasnieciem okresu umowy zadna ze stron

nie ztozy pisemnego o$wiadczenia 0 rozwigzaniu umowy, umowa ulega

przedluzeniu na okres kolejnych 12 miesiecy z zachowaniem

dotychczasowych warunkow

§12 — Postanowienia koncowe
ust. 1 — Wszelkie zmiany umowy wymagaja dla swojej waznosci formy pisemne;j

Za realizacje przedmiotu umowy Zleceniobiorca wystawit nastgpujace faktury:

1) faktura nr.STA/13/01/20 wystawiona w dn.07.01.2020r w kwocie 500,00z netto +
23% VAT (115,00zt) = 615,00zt brutto za ushugi doradcze z zakresu ochrony danych
osobowych — styczen 2020r
Zaptacono przelewem dn.13.01.2020r

2) faktura nr.STA/13/02/20 wystawiona w dn.04.02.2020r w kwocie 500,00zt netto +
23% VAT (115,00zt) = 615,00zt brutto za ustugi doradcze z zakresu ochrony danych

osobowych — luty 2020r
Zaptacono przelewem dn.17.02.2020r

3) faktura nr.STA/13/03/20 wystawiona w dn.03.03.2020r w kwocie 500,00zt netto +
23% VAT (115,00zt) = 615,00z brutto za ustugi doradcze z zakresu ochrony danych

osobowych — marzec 2020r
Zaptacono przelewem dn.11.03.2020r

4) faktura nr.STA/13/04/20 wystawiona w dn.03.04.2020r w kwocie 500,00zt netto +
23% VAT (115,00zt) = 615,00zt brutto za ustugi doradcze z zakresu ochrony danych

osobowych — kwiecien 2020r
Zaptacono przelewem dn.08.04.2020r

5) faktura nr.STA/13/05/20 wystawiona w dn.07.05.2020r w kwocie 500,00zt netto +
23% VAT (115,00zt) = 615,00zt brutto za ustugi doradcze z zakresu ochrony danych

osobowych — maj 2020r
Zaptacono przelewem dn.12.05.2020r

6) faktura nr.STA/13/06/20 wystawiona w dn.08.06.2020r w kwocie 500,00zt netto +
23% VAT (115,00zt) = 615,00zt brutto za ustugi doradcze z zakresu ochrony danych

osobowych — czerwiec 2020r
Zaptacono przelewem dn.15.06.2020r

7) faktura nr.STA/13/07/20 wystawiona w dn.08.07.2020r w kwocie 500,00zt netto +
23% VAT (115,00zt) = 615,00zt brutto za ustugi doradcze z zakresu ochrony danych
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osobowych — lipiec 2020r
Zaptacono przelewem dn.10.07.2020r

8) faktura nr.STA/13/08/20 wystawiona w dn.05.08.2020r w kwocie 500,00zt netto +
23% VAT (115,00zt) = 615,00zt brutto za ustugi doradcze z zakresu ochrony danych

osobowych — sierpien 2020r
Zaptacono przelewem dn.07.08.2020r

9) faktura nr.STA/13/09/20 wystawiona w dn.07.09.2020r w kwocie 500,00zt netto +
23% VAT (115,00zt) = 615,00zt brutto za ustugi doradcze z zakresu ochrony danych

osobowych — wrzesien 2020r
Zaptacono przelewem dn.14.09.2020r

10) faktura nr.STA/13/10/20 wystawiona w dn.05.10.2020r w kwocie 500,00zt netto +
23% VAT (115,00zt) = 615,00zt brutto za ustugi doradcze z zakresu ochrony danych

osobowych — pazdziernik 2020r
Zaptacono przelewem dn.13.10.2020r

11) faktura nr.STA/13/11/20 wystawiona w dn.06.11.2020r w kwocie 500,00zt netto +
23% VAT (115,00zt) = 615,00zt brutto za ustugi doradcze z zakresu ochrony danych

osobowych — listopad 2020r
Zaptacono przelewem dn.13.11.2020r

12) faktura nr.STA/13/12/20 wystawiona w dn.07.12.2020r w kwocie 500,00zt netto +
23% VAT (115,00zt) = 615,00zt brutto za ustugi doradcze z zakresu ochrony danych

osobowych — grudzien 2020r
Zaplacono przelewem dn.07.12.2020r

L.aczna kwota netto wystawionych faktur w 2020r za ustugi doradcze z zakresu
ochrony danych osobowych wyniosta 6.000,00z1 (7.380,00z1 brutto) co stanowi

rownowartos¢ 1.405.38 euro.

Wszystkie faktury byly sprawdzone i zatwierdzone pod wzgledem merytorycznym i

formalno — rachunkowym oraz zatwierdzone do wyplaty przez Dyr. Ztobka Miejskiego i

Gl. Ksiegowego.

Faktury sa opisane zgodnie z ustawa o rachunkowo$ci i zasadami (polityki) rachunkowosci

Ztobka Miejskiego.
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rozdzial 85505 §4300 — zakup ushug pozostalych

zakup uslug informatycznvych

e Zastosowano procedur¢ udzielania zamowien do 3.000 euro (§5 ust.1 regulaminu
udzielania zamowien publicznych Ztobka Miejskiego).
e Wdn.01.10.2018r zawarto umowge z firmg x

Niektore postanowienia umowy:

§1 — przedmiot umowy
Przedmiotem umowy jest §wiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego
ustug informatycznych, administracji siecig komputerowa.
W zakres ustug wchodzi¢ beda takze szkolenia w zakresie obstugi sprzetu
komputerowego i oprogramowania oraz wdrozenia zakupionego i otrzymanego
bezptatnie oprogramowania
§2 ust.1 pkt.g — umowa obejmuje podjecie interwencji w przypadku naghlych awarii z
czasem reakcji do 12 godzin od odebrania zgtoszenia. Umowa obejmuje
takze ushuge Informatycznej Pomocy Telefonicznej. Konsultacje
telefoniczne w godzinach 8 — 16 od poniedziatku do piatku w dni z
wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy
§4 — Cena i sposob jej naliczania
ust.1 — Strony Umowy uzgadniaja, ze w czasie jej realizacji stosowana bedzie cena
netto wymieniona w §6 ust.1
ust.2 — Wykonawca gwarantuje, ze cena netto zakupu ustug zwigzanych z
prowadzeniem biezacej obstugi informatycznej sprzgtu 1 oprogramowania u
Zamawiajacego nie ulegnie zmianie w okresie obowigzywania Umowy
ust.3 — W przypadku awarii wynikajacej z nieprawidtowego uzytkowania sprzetu, badz
winy uzytkownika, Wykonawca ma prawo doliczy¢ dodatkowq optate za
wykonang naprawe, z zastrzezeniem wczesniejszego uzgodnienia przez
Wykonawce z Zamawiajagcym zakresu i kosztu tej naprawy
ust.4 — Umowa nie obejmuje kosztow akcesoriow komputerowych zakupionych do
ewentualnych modernizacji sprzgtu komputerowego Zamawiajacego oraz
oprogramowania
§6 — Platnosci
ust.1 — Wykonawcy za wykonanie ustugi objetej Umowa przystuguje miesieczne

wynagrodzenie w wysokos$ci 300zt netto
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ust.2 — Wynagrodzenie jest ptatne przelewem na konto Wykonawcy w terminie 14 dni
od dnia dostarczenia Zamawiajacemu przez Wykonawce prawidtowo
wystawionej faktury VAT
§9 — Postanowienia koncowe
ust.1 — Umowa zostaje zawarta na czas nieokreslony i bedzie realizowana od dnia 1
czerwca 2017 roku
ust.2 — Zmiana zapisOw niniejszej] Umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci w postaci aneksu
Za realizacje przedmiotu umowy Zleceniobiorca wystawit nastepujace faktury:
1) faktura nr.5/2020 wystawiona w dn.03.01.2020r w kwocie 300,81zt netto +
23% VAT (69,19zt) = 370,00zt brutto za obstuge serwisowa IT — styczen 2020r
Zaptacono przelewem dn.08.01.2020r
2) faktura nr.19/2020 wystawiona w dn.03.02.2020r w kwocie 300,81zt netto +
23% VAT (69,19zt) = 370,00zt brutto za obstuge serwisowa IT — luty 2020r

Zaptacono przelewem dn.10.02.2020r
3) faktura nr.34/2020 wystawiona w dn.03.03.2020r w kwocie 300,81zt netto +
23% VAT (69,19zt) = 370,00zt brutto za obstuge serwisowg IT — marzec 2020r

Zaptacono przelewem dn.05.03.2020r
4) faktura nr.52/2020 wystawiona w dn.01.04.2020r w kwocie 300,81zt netto +
23% VAT (69,19zt) = 370,00zt brutto za obstuge serwisowa IT — kwiecien 2020r

Zaptacono przelewem dn.02.04.2020r
5) faktura nr.61/2020 wystawiona w dn.05.05.2020r w kwocie 300,81zt netto +
23% VAT (69,19zt) = 370,00zt brutto za obstuge serwisowa IT — maj 2020r

Zaptacono przelewem dn.07.05.2020r
6) faktura nr.74/2020 wystawiona w dn.02.06.2020r w kwocie 300,81zt netto +
23% VAT (69,19zt) = 370,00zt brutto za obstuge serwisowa IT — czerwiec 2020r

Zaptacono przelewem dn.09.06.2020r
7) faktura nr.87/2020 wystawiona w dn.02.07.2020r w kwocie 300,81zt netto +
23% VAT (69,19zt) = 370,00zt brutto za obstuge serwisowa IT — lipiec 2020r

Zaptacono przelewem dn.28.07.2020r
8) faktura nr.103/2020 wystawiona w dn.03.08.2020r w kwocie 300,81zt netto +
23% VAT (69,19zt) = 370,00zt brutto za obstuge serwisowa IT — sierpien 2020r

Zaptacono przelewem dn.11.08.2020r
9) faktura nr.116/2020 wystawiona w dn.03.09.2020r w kwocie 300,81zt netto +
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23% VAT (69,19zt) = 370,00zt brutto za obstuge serwisowa IT — wrzesien 2020r
Zaptacono przelewem dn.14.09.2020r
10) faktura nr.130/2020 wystawiona w dn.02.10.2020r w kwocie 300,81zt netto +
23% VAT (69,19zt) = 370,00zt brutto za obstuge serwisowg IT — pazdziernik 2020r

Zaptacono przelewem dn.13.10.2020r
11) faktura nr.141/2020 wystawiona w dn.02.11.2020r w kwocie 300,81zt netto +
23% VAT (69,19zt) = 370,00zt brutto za obstuge serwisowa IT — listopad 2020r

Zaptacono przelewem dn.10.11.2020r
12) faktura nr.152/2020 wystawiona w dn.01.12.2020r w kwocie 300,81zt netto +
23% VAT (69,19zt) = 370,00zt brutto za obstuge serwisowa IT — grudzien 2020r

Zaptacono przelewem dn.03.12.2020r

L.aczna kwota netto wystawionych faktur w 2020r za ustugi informatyczne wyniosta

3.609,72z1 (4.440,00zt brutto) co stanowi rownowartos¢ 845.51 euro.

Wszystkie faktury byly sprawdzone i1 zatwierdzone pod wzgledem merytorycznym i

formalno — rachunkowym oraz zatwierdzone do wyptaty przez Dyr. Ztobka Miejskiego i

Gl. Ksiegowego.

Faktury sa opisane zgodnie z ustawa o rachunkowosci i1 zasadami (polityki) rachunkowosci

Ztobka Miejskiego.

rozdzial 85505 §4300 — zakup uslug pozostalych

oplata za abonament

Zastosowano procedurg udzielania zamowien do 3.000 euro (§5 ust.1 regulaminu
udzielania zamowien publicznych Ztobka Miejskiego)

Faktura VAT nr. F/2020/05/001032 z dn.15.05.2020r wystawiona przez firm¢ X na kwote
1.237,40zt netto + 23%VAT (284,60zt) = 1.522,00z1 brutto za optate roczng abonamentu

na korzystanie z programu Vulcan Place Optivum dla potrzeb ksiggowosci

Zgodnie z ustawg o rachunkowosci 1 zasadami (polityki) rachunkowos$ci obowiazujagcymi
w Ztobku Miejskim faktura zostata opisana i sprawdzona pod wzgledem merytorycznym i
formalno — rachunkowym a wydatek zatwierdzony do wyptaty przez Gt. Ksiggowego i
Dyr. Ztobka Miejskiego.

Zaplacono przelewem w dn. 29.05.2020r
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rozdzial 85505 §4300 — zakup ushug pozostalych

ustuga dezynfekcji

e Zastosowano procedur¢ udzielania zamowien do 3.000 euro (§5 ust.1 regulaminu
udzielania zamowien publicznych Ztobka Miejskiego)

e W dniu 15.04.2020r sporzadzono notatke stuzbowa z rozeznania rynku o udzielenie
zaméwienia (powierzchnia dezynfekcji ok.1.800m?) podpisang przez Dyr. Ztobka
Miejskiego
Rozeznania rynku dokonano u nast¢pujacych wykonawcow:

1) Spétdzielnia x
Cena netto — 5.601,62zt
Cena brutto — 6.890,00z1
2) firma x
Cena netto — 5.680,00zt
Cena brutto — 6.986,40z1
3) firmay
Cena netto — 5.640,00zt
Cena brutto — 6.937,20zt

e Do wykonania ustugi wybrano wykonawce z poz. 1

e Wykonawca wystawit fakturg VAT nr. FV/64/2020 z dn.30.04.2020r na kwote 5.601,63zt
netto + 23%VAT (1.288,37zt) = 6.890,00zt brutto za ustuge dezynfekcji celem

przygotowania pomieszczen pobytu dzieci oraz pomieszczeh gospodarczych do
wznowienia dziatalno$ci ztobka 1 jego filii

Zgodnie z ustawg o rachunkowosci 1 zasadami (polityki) rachunkowos$ci obowiazujagcymi
w Ztobku Miejskim faktura zostata opisana i sprawdzona pod wzgledem merytorycznym i
formalno — rachunkowym a wydatek zatwierdzony do wyptaty przez Gtl. Ksiggowego i
Dyr. Ztobka Miejskiego.

Zaptacono przelewem w dn. 12.05.2020r

Kontrolujgcy wystapil pismem z dn.14.06.2021r do Radcow Prawnych o wydanie opinii
prawnej z pytaniem czy osoba p.o. Dyr. MCPS moze jednoczesSnie pelni¢ funkcje z-cy

Prezesa Spoldzielni Socjalnej - Zielone Pabianice (opinia prawna z dn.21.06.2021r)
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rozdzial 85505 §4220 - zakup Srodkow zywnosci

zakup art. spozywczych dla Zlobka

e zapewnienie positku dla dzieci przebywajacych w Ztobku jest uregulowane w art.22
ustawy z dnia 4 lutego 2011r o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (Tekst jedn.:
Dz. U. z2021r poz.75 z pb6zn. zm.)

e Zgodnie §16 statutu w Ztobku Miejskim funkcjonuje kuchnia w ktorej przygotowywane sa

positki dla dzieci

W 2020r zgodnie 7 raportami iywieniowymi sporzgdzanymi przez intendenta Zlobka byto

wydana nastepujqca ilosé positkow (Sniadanie, Il Sniadanie, obiad i podwieczorek):

m-c ilos¢ positkow

styczen 3.904

luty 3.864

marzec 2.044 (ztobek od pot. m-ca nieczynny — epidemia)
kwiecien - ztobek nieczynny (epidemia)

maj 1.216 (ztobek do pot. m-ca nieczynny — epidemia)

czerwiec 2.668

lipiec 2.828

sierpien 2.600

wrzesien 3.428
pazdziernik |3.868
listopad 3.304
grudzien 3.376
rok 33.100

Zakupu art. zywno$ciowych dokonano w 2020r u nastepujacych dostawcow:

1) Spétdzielnia spozywcow na taczng kwote 2.046,79zt brutto

2) Firma x na taczng kwote 411,08zt brutto

3) Sklep Migsno — Spozywczy na taczng kwote 13.371,96zt brutto

4) Spotdzielnia Mleczarska na taczng kwote 12.830,77zt brutto

5) Firma x na taczng kwote 2.862.22z1 brutto

6) Sklep Rybny na taczng kwote 869,03zt brutto

7) Firma x na tagczng kwote 15.745,14zt brutto

8) Zaktady Migsne na tgczng kwotg 712,64zt brutto
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9) Sklep x na tagczng kwote 19.987,58zt brutto

10) Firma x na faczng kwote 1.814.447t brutto

11) Spotdzielnia spozywcow na faczng kwote 1.204,83zt brutto

12) Firma x na taczng kwote 7.447,84zt brutto

Warto$¢ netto zamowienia w catym 2020r od dwoch dostawcdw przekroczyta 3.000 euro i
miescita si¢ w kwotach okreslonych w §6 ust.1 regulaminu udzielania zamowien publicznych
Ztobka Miejskiego (3.000 do 15.000 euro) oraz podlegata procedurze okreslonej w §4 pkt.1
ppkt.a i §6 tegoz regulaminu.
Dotyczyto to:
- Sklepu z poz. 9 (warto$¢ netto zamowienia to 19.010,08zt co przy $rednim kursie ztotego w
stosunku do euro (4,2693) stanowi rownowarto$¢ 4.452,74 euro
- Firmy z poz. 7 (warto$¢ netto zamowienia to 14.184,57zt
co przy srednim kursie ztotego w stosunku do euro (4,2693) stanowi rownowarto$¢ 3.322.46
euro
Od w/w dostawcow kupowano takie grupy produktéw spozywczych jak:
- owoce, warzywa i podobne produkty (kod 15300000-1) — sklep z poz. 9
- rozne produkty (kod 15800000-6) — firma z poz. 7

Podsumowujac wydatki dotyczace zakupu art. spozywezych dla Zlobka

Miejskiego od w/w 2 dostawcow wartos¢ zamowienia netto za 2020r przekroczyla

3.000 euro.

Z. przedstawionych dokumentow wynika, iz sporzadzono w dn. 02.01.2020r dla

poszczegolnych gsrup produktow spozywezych notatki stuzbowe z

przeprowadzonego rozeznania rynku droga telefoniczna czy meilowa. podpisane

przez upowaznionego pracownika.

3. Realizacja wydatkow objetych procedura regulaminu udzielania zamowien
publicznych o wartoSci nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych rOwnowartosci

kwoty 30.000 euro w I kw. 2021r

rozdzial 85516 §4210 — zakup materialéw i wyposazenia

zakup robota kuchennego

e Zastosowano procedure udzielania zamowien do 3.000 euro (§5 ust.1 regulaminu
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udzielania zamowien publicznych Ztobka Miejskiego)
Faktura VAT nr. FA341/21 z dn.04.03.2021r wystawiona przez firm¢ x na kwotg 365,04zt
netto + 23% VAT (83,96zt) = 449,00zt brutto za kupno robota kuchennego MRK-11/B

KASIA na potrzeby placowki

Powyzszy zakup (robot kuchenny) zostat wprowadzony na stan inwentarzowy
Ztobka Miejskiego tj.:

Grupa VI — 15 (sprzet kuchenny — roboty kuchenne) — dotyczy filii

1) dn. 04.03.2021r — robot kuchenny ,,MPM” Kasia pod nr.1 (nr. przychodu) oraz

wartoscig inwentarzowa 449,00zt

Zgodnie z ustawa o rachunkowosci 1 zasadami (polityki) rachunkowos$ci obowigzujacymi
w Ztobku Miejskim faktura zostata opisana i sprawdzona pod wzgledem merytorycznym i
formalno — rachunkowym a wydatek zatwierdzony do wyptaty przez Gl. Ksiggowego i
Dyr. Ztobka Miejskiego.

Zaptacono przelewem w dn.15.03.2021r

rozdzial 85516 §4210 — zakup materialéw i wyposazenia

zakup moskitier

Zastosowano procedur¢ udzielania zamowien do 3.000 euro (§5 ust.1 regulaminu
udzielania zamowien publicznych Ztobka Miejskiego)

Faktura VAT nr. 207/A/2021 z dn.29.03.2021r wystawiona przez firme x na kwotg
439,02zt netto + 23% VAT (100,98zt) = 540,00zt brutto za kupno 6 szt. moskitier do

magazynu spozywczego (zainstalowano w oknach)

Zgodnie z ustawg o rachunkowosci 1 zasadami (polityki) rachunkowos$ci obowigzujagcymi
w Ztobku Miejskim faktura zostata opisana i sprawdzona pod wzgledem merytorycznym i
formalno — rachunkowym a wydatek zatwierdzony do wyptaty przez Gt. Ksiggowego i
Dyr. Ztobka Miejskiego.

Zaplacono przelewem w dn.31.03.2021r

rozdzial 85516 §4210 — zakup materialéw i wyposazenia

zakup laptopa

Zastosowano procedurg udzielania zamowien do 3.000 euro (§5 ust.1 regulaminu

udzielania zamowien publicznych Ztobka Miejskiego)
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e Faktura VAT nr. 331/SC/2021 z dn.11.03.2021r wystawiona przez firme¢ x na kwote
2.601,63zt netto + 23% VAT (598,37zt) = 3.200,00zt brutto za kupno laptopa do

pracy dla pracownika magazynu spozywczego (Filia)

Powyzszy zakup zostal wprowadzony na stan inwentarzowy Ztobka Miejskiego tj.:

Grupa V — 14 (sprzg¢t komputerowy — komputery, laptopy) — dotyczy filii

1) dn. 11.03.2021r — laptop -i5 SSD pod nr.4 (nr. przychodu) oraz wartoscia
inwentarzowa 3.200,00zt

Zgodnie z ustawg o rachunkowosci 1 zasadami (polityki) rachunkowos$ci obowigzujagcymi
w Ztobku Miejskim faktura zostata opisana i sprawdzona pod wzgledem merytorycznym i
formalno — rachunkowym a wydatek zatwierdzony do wyptaty przez Gt. Ksiegowego i
Dyr. Ztobka Miejskiego.

Zaplacono przelewem w dn.23.03.2021r

rozdzial 85516 §4210 — zakup materialéw i wyposazenia
rozdzial 85516 §4300 — zakup ushug pozostalych
zakup grzalki

e Zastosowano procedure udzielania zamowien do 3.000 euro (§5 ust.1 regulaminu
udzielania zamowien publicznych Ztobka Miejskiego)

e Faktura VAT nr. 0391/03/21 z dn.04.03.2021r wystawiona przez Fabryke Maszyn na kwotg
845,00zt netto + 23% VAT (194,35zt) = 1.039,35z1 brutto za kupno grzatki 4500W do

pralnicy w miejsce zepsutej + koszty wysytki

Zgodnie z ustawg o rachunkowosci 1 zasadami (polityki) rachunkowos$ci obowigzujacymi
w Ztobku Miejskim faktura zostata opisana i sprawdzona pod wzgledem merytorycznym i
formalno — rachunkowym a wydatek zatwierdzony do wyptaty przez Gt. Ksiggowego i
Dyr. Ztobka Miejskiego.

Zaplacono przelewem w dn.15.03.2021r

rozdzial 85516 §4300 — zakup ushug pozostalych

usluga dezynfekcji (ozonowania)

e Zastosowano procedure udzielania zamowien do 3.000 euro (§5 ust.1 regulaminu
udzielania zamowien publicznych Ztobka Miejskiego)

e W dniu 10.03.2021r sporzadzono notatke stuzbowa z rozeznania rynku o udzielenie
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zamowienia (powierzchnia dezynfekcji ok.1.800m?) podpisang przez Dyr. Ztobka
Miejskiego
Rozeznania rynku dokonano u nastepujacych wykonawcow:
1) firma x
Cena netto — 7.200,00zt
Cena brutto — 8.856,00z1
2) Spoétdzielnia x
Cena netto — 6.585,30zt
Cena brutto — 8.099,92zt (ok.4,50zt/m?)
3) firmay
Cena netto — 6.710,00zt
Cena brutto — 8.253,30zt
e Do wykonania ustugi wybrano wykonawce z poz. 2
e Wykonawca wystawit fakture VAT nr. 3/03/2021 z dn.24.03.2021r na kwote 6.585,30zt
netto + 23%VAT (1.514,62z) = 8.099,92z1 brutto za ustuge dezynfekcji wszystkich

pomieszczen, ciaggéw komunikacyjnych, szatni dziecigcych i pracowniczych oraz klatek
schodowych zZtobka i jego filii

Zgodnie z ustawg o rachunkowosci 1 zasadami (polityki) rachunkowos$ci obowiazujacymi
w Ztobku Miejskim faktura zostata opisana i sprawdzona pod wzgledem merytorycznym i
formalno — rachunkowym a wydatek zatwierdzony do wyptaty przez Gt. Ksiegowego 1
Dyr. Ztobka Miejskiego.

Zaplacono przelewem w dn. 31.03.2021r

Kontrolujgcy wystapil pismem z dn.14.06.2021r do Radcow Prawnych o wydanie opinii
prawnej z pytaniem czy osoba p.o. Dyr. MCPS moze jednoczesnie pelni¢ funkcje¢ z-cy

Prezesa Spoldzielni Socjalnej - Zielone Pabianice (opinia prawna 21.06.2021r)

rozdzial 85516 §4300 — zakup ustug pozostalych

zakup programu komputerowego

e Zastosowano procedurg udzielania zaméwien do 3.000 euro (§5 ust.1 regulaminu
udzielania zamowien publicznych Ztobka Miejskiego)

e Faktura VAT nr. 10/3/2021 z dn.02.03.2021r wystawiona przez firme x na kwotg 743,90zt
netto + 23% VAT (171,10zt) = 915,00zt brutto za kupno programu komputerowego

»dpizarnia” do prowadzenia dokumentacji magazynu zywnosciowego i chemicznego w
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filii Ztobka Miejskiego

Nieprawidlowosé:

Bledne zakwalifikowanie calosci powyiszego zakupu w rozdz. 85516 §4300

Zgodnie 7 rozporzqgdzeniem Ministra Finansow 7 dn.02.03.2010r w sprawie szczegolowej
klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz srodkow pochodzgcych
ze Zrodel zagranicznych (Tekst jednolity: Dz. U. 7 2014y poz.1053 z poin. zm.) powinien

by¢ on zakwalifikowany w calosci w: rozdz. 85516 §4210 — zakup materialow i

wyposazenia

Zgodnie z ustawa o rachunkowosci 1 zasadami (polityki) rachunkowos$ci obowiazujacymi
w Zlobku Miejskim faktura zostata opisana i sprawdzona pod wzgledem merytorycznym i
formalno — rachunkowym a wydatek zatwierdzony do wyptaty przez Gt. Ksiegowego i
Dyr. Ztobka Miejskiego.

Zaplacono przelewem w dn.12.03.2021r

Gléwna Ksiegowa Zlobka Miejskiego w trakcie przeprowadzanej kontroli tj. w dniu

27.05.2021r dokonala korekty ksiegcowania powyzszej f-ry z 84300 do §4210.

. Instrukcja kasowa i obroty kasy za 2020r i I kw. 2021r

Zarzadzeniem Dyr. Ztobka Miejskiego nr.8/2016 z dn.28.12.2016r wprowadzono w zycie
Instrukcje Gospodarki Kasowej zmieniong zarzadzeniem Dyr. Ztobka Miejskiego nr.2/2019
z dn. 29.03.2019r (aneks nr.2/2019).

Wazniejsze zapisy Instrukciji:

Pomieszczenie kasy
Wartosci pieni¢zne przechowuje si¢ w szafie metalowej w pomieszczeniu, spetniajacym

warunki nalezytego zabezpieczenia przez zniszczeniem, utratg lub zagarnigciem

Kasjer
Funkcje kasjera powierza si¢ pracownikowi o nienagannej opinii, nie karanej za
przestepstwa gospodarcze lub przeciwko mieniu oraz posiadajacemu petng zdolnos¢ do
czynnos$ci prawnych
- kasjer w dowdd przyjecia odpowiedzialnosci materialnej sktada deklaracje
odpowiedzialnosci za powierzone mienie
- osoba zastepujgca kasjera w czasie jego nieobecnosci musi spetnia¢ warunki stawiane
kasjerowi

- przejecie — przekazanie kasy nastepuje protokolarnie w obecnosci gtownego ksiegowego
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lub osoby zastepujgcej

Osoba prowadzgca kase w Zlobku Miejskim (zakres obowigzkow, uprawnien i

odpowiedzialnosci podpisany w dn.13.11.2019r) zatrudniona na stanowisku st. referenta

ds. pracowniczych i kasy:

- posiada wyksztalcenie wyzsze zawodowe - licencjat (Uniwersytet Lodzki na kier.
administracja)

- na dzien rozpoczecia kontroli w aktach osobowych osoby prowadzacej kase brak

informacji z Krajowego Rejestru Karnego o niefisurowaniu w KRK.

W dniu 26.05.2021r osoba ta 7loiyla oswiadczenie, i nie byla karana za przestepstwo lub

przestepstwo skarbowe i nie jest prowadzone przeciwko niej postepowanie o przestepstwo

scigane 7 oskarZenia publicznego lub przestepstwo skarbowe.

Ponadto oswiadczyla, iz w dn.26.05.2021r wdroZyla procedure uzyskania zaswiadczenia o

niekaralnosci 7z KRK w Lodzi i w tym samym dniu przedtoiyvia kontrolujgcemu informacje

z KRK, i7 na dzien 26.05.2021r nie figuruje w kartotece karnej KRK

- na dzien rozpoczecia kontroli w aktach osobowych osoby prowadzacej kase brak

oSwiadczenia o0 odpowiedzialno$ci materialnej za powierzone mienie

Oswiadczenie takie osoba ta zloiyvta w trakcie kontroli w dn.25.05.2021r.

- w dn.26.11.2019r protokétem w obecnosci m.in. Dyr. Zlobka i GL. Ksiegowego osoba
obecnie prowadzgca kase¢ przejela kase od osoby poprzednio jg prowadzqcej — bez uwag
Gospodarka kasowa
pkt.1 — Jednostka moze posiada¢ w kasie:
a) niezbedny zapas gotoéwki na biezace wydatki Ztobka Miejskiego,
Dyrektor Ztobka w porozumieniu 7 Gi. Ksiegowq ustalil pogotowie kasowe w wysokosci -
5007l na niezbedne wydatki (aneks do instrukcji z dn.29.03.2019r)
b) gotéwke podjeta z rachunku bankowego na pokrycie okre§lonych wydatkow,
¢) gotowke pochodzaca z biezacych wplywdow do kasy.
Dokumenty kasowe
a) raport kasowy — RK
b) kwitariusze przychodowe
c) listy ptac
d) faktury
e) rachunki
f) dowody wptaty KP
g) dowody wyptaty KW
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Obroty kasy w 2020r i I kw. 202 1r przedstawialy sie nastepujaco:

2020r

Stan kasy na 01.01.2020r — 0,00zt

nr. raportu
okres

rozliczeniowy

rodzaj dokumentow

obroty kasy

przychody

rozchody

1/2020 za okres
01 -31.01

- wplaty osob fizycznych

- wyplata z banku

- wyplata zaliczek

- rozliczenie zaliczek (4 faktury)

- optaty za list polecony

- wptlata do banku

stan kasy na 31.01.2020r — 36,94z}

900,00

400,00
411,36
51,70

2/2020 za okres
01 -28.02

- wplaty 0so6b fizycznych (1 wptata)
- wyplata z banku

- rozliczenie zaliczek (2 faktury)

- optaty za list polecony

- wplata do banku

stan kasy na 28.02.2020r — 421,30zt

870,00
460,00

52,74
22,90
870,00

3/2020 za okres
01 -31.03

- wptaty osob fizycznych

- wyplata z banku

- wyplata zaliczek

- rozliczenie zaliczek (4 faktury)

- optaty za list polecony

- wptata do banku

stan kasy na 31.03.2020r — 0,00z1

64,50
8,50
348,30

4/2020 za okres
01 -30.04

- wplaty 0sob fizycznych (zwrot zaliczek)
- wyplata z banku

- wyplata zaliczek

- rozliczenie zaliczek (4 faktury)

- oplaty za list polecony

- wplata do banku

stan kasy na 30.04.2020r — 0,00z}

400,00

400,00

5/2020 za okres
01 -31.05

- wplaty o0s6b fizycznych
- wyplata z banku

- wyplata zaliczek

500,00

400,00
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- rozliczenie zaliczek (3 faktury)

- oplaty za list polecony

- wptlata do banku

stan kasy na 31.05.2020r — 19,10z}

63,90
17,00

6/2020 za okres
01 -30.06

- wplaty o0so6b fizycznych (zwrot zaliczek)

- wyplata z banku

- wyplata zaliczek

- rozliczenie zaliczek pobranych w maju
(4 faktury z VI na kwote 128,25z1)

- oplaty za list polecony

- wptata do banku

stan kasy na 30.06.2020r — 0,00z1

371,75
200,00

100,00

37,30
453,55

7/2020 za okres
01 -31.07

- wplaty osob fizycznych

- wyplata z banku

- wyplata zaliczek

- rozliczenie zaliczek (5 faktur)

- wyplata z kasy (doptata wynagrodzenia)
- wplata do banku

stan kasy na 31.07.2020r — 80,50z}

950,16

400,00
119,50
350,16

8/2020 za okres
01 -31.08

- wplaty o0so6b fizycznych

- wyplata z banku

- wyptlata zaliczek

- rozliczenie zaliczek (1 faktura)

- oplaty za list polecony

- wptata do banku

stan kasy na 31.08.2020r — 50,61z}

23,99
5,90

9/2020 za okres
01 -30.09

- wplaty 0s6b fizycznych (zwrot zaliczek i
1 wptata)

- wyplata z banku

- wyplata zaliczek

- rozliczenie zaliczek (1 faktura)

- oplaty za list polecony

- wplata do banku

stan kasy na 30.09.2020r — 0,00z}

417,80

25,50
442,91

10/2020 za okres
01 -31.10

- wplaty osob fizycznych
- wyplata z banku

700,00
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- wyplata zaliczek 400,00
- rozliczenie zaliczek (3 faktury) 182,31
- optaty za list polecony
- wplata do banku 6,60
stan kasy na 30.10.2020r — 111,09z}

11/2020 za okres | - wptaty osob fizycznych (zwrot zaliczki) 200,00

01-30.11 - wyplata z banku
- wyptata zaliczek
- rozliczenie zaliczek (1 faktura) 20,00
- optaty za list polecony 31,30
- wplata do banku 200,00
stan kasy na 31.11.2020r — 59,79z1

12/2020 za okres | - wptaty osoéb fizycznych (zwrot zaliczek) 85,38

01-31.12 - wyplata z banku 4.100,00
- wyptlata zaliczek 1.100,00
- wyplata zapomogi $wiatecznej z ZFSS 2.750,00
- optaty za list polecony 34,00
- wptlata do banku 361,17
stan kasy na 31.12.2020r — 0,00z}

2021r
Stan kasy na 01.01.2021r — 0,00zt
nr. raportu rodzaj dokumentow obroty kasy
okres przychody | rozchody
rozliczeniowy

1/2021 za okres | - wplaty osob fizycznych

01 -31.01 - wyplata z banku 800,00
- wyplata zaliczek 400,00
- rozliczenie zaliczek (3 faktury) 268,90
- optaty za list polecony 17,00
- wplata do banku
stan kasy na 31.01.2021r — 114,10zt

2/2021 za okres | - wplaty osob fizycznych

01 -28.02 - wyplata z banku 200,00
- wyplata zaliczek
- rozliczenie zaliczek (3 faktury) 186,66
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- oplaty za list polecony 25,50
- wplata do banku
stan kasy na 28.02.2021r — 101,94z}

3/2021 za okres | - wplaty osob fizycznych

01 -31.03 - wyplata z banku 12,79
- wyptata zaliczek
- rozliczenie zaliczek (4 faktury) 79,63
- optaty za list polecony 35,10

- wptlata do banku
stan kasy na 31.03.2021r — 0,00z}

Podsumowujac prowadzenie gospodarki kasowej za 2020r i I kw.2021r nalezy

stwierdzié, ze byla ona prowadzona zgodnie z obowiazujaca w Zlobku Miejskim

Instrukcja Gospodarki Kasowej.

WszystKkie raporty kasowe byly podpisane przez osobe prowadzaca kase i

GlLKsiegowego lub Dyr. Zlobka Miejskiego a dowody ksiegowe zakupu (faktury)

zakwalifikowane zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow z dn.02.03.2010r

w sprawie szczegolowe klasyfikacji dochodow, wydatkow, przyvchodow i

rozchodow oraz srodkow pochodzacvch ze zrodel zagranicznych (Tekst jednolity:

Dz. U. 7z 2014r poz.1053 z pozn. zm.) oraz opisane i sprawdzone pod wzgledem

mervtorycznym i formalno — rachunkowym zgodnie z ustawa o rachunkowosci i

zasadami (polityki) rachunkowos$ci obowiazujacymi w Zlobku Miejskim a

wydatki zatwierdzone do wyplaty przez Gl. Ksiesowego i Dyr. Zlobka.

Whplaty od 0s6b fizyvcznych byly udokumentowane na odpowiednich

kwitariuszach przvchodowych potwierdzonych przez kasjera a wnioski o zaliczke

zatwierdzone przez Dyr. Zlobka Miejskiego i podpisane przez osoby otrzymujace

zaliczki.

Whnioski

1. W Ztobku Miejskim w 2020r obowigzywal wprowadzony zarzadzeniem nr.4/2015 Dyr.
Ztobka z dn.26.01.2015r regulamin udzielania zamowien publicznych o warto$ci

nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro, o ktérej mowa
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w art.4 pkt.8 ustawy - Prawo Zamowien Publicznych.

Od 1 marca 2021r w Ztobku Miejskim obowigzuje nowy Regulamin udzielania zaméwien
publicznych o warto$ci ponizej kwoty 130 000zt wprowadzony zarzadzeniem Prezydenta
Miasta Pabianic nr.50/2021/P z dnia 1 marca 2021r.

Na mocy §2 tego zarzadzenia Regulamin moze by¢ stosowany w miejskich

jednostkach organizacyjnych miasta Pabianice.

2. Wszystkie sprawdzone dowody ksiegowe (faktury i rachunki) zostaty zgodnie z
obowigzujaca ustawa o rachunkowosci jak i obowigzujacymi w Ztobku Miejskim

zasadami (polityka) rachunkowos$ci sprawdzone pod wzgledem merytorycznym i formalno

- rachunkowym a poszczegdlne wydatki zatwierdzone do wyplaty przez Gl. Ksiegowego i

Dyr. Ztobka Miejskiego za wyjatkiem:
- faktura VAT nr. 10/3/2021 z dn.02.03.2021r wystawiona przez firme¢ x na kwote 743,90zt

netto + 23% VAT (171,10zt) = 915,00zt brutto za kupno programu komputerowego

»Spizarnia” do prowadzenia dokumentacji magazynu zywnos$ciowego i chemicznego w
filii Ztobka Miejskiego

Nieprawidlowos¢:

Bledne zakwalifikowanie calosci powyiszego zakupu w rozdz. 85516 §4300

Zgodnie 7 rozporzgdzeniem Ministra Finansow z dn.02.03.2010r w sprawie
szezegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz srodkow
pochodzqcych ze Zrodel zagranicznych (Tekst jednolity: Dz. U. 7 2014r poz.1053 7 poin.

zm.) powinien by¢ on zakwalifikowany w catosci w: rozdz. 85516 §4210 — zakup

materialow i wyposazenia

Gléwna Ksiegowa Zlobka Miejskiego w trakcie przeprowadzanej kontroli tj. w dniu

27.05.2021r dokonala korekty ksiegowania powyzszej f-ry z 84300 do §4210.

3. W dniu 28.12.2020r firma x wystawita Ztobkowi Miejskiemu f-re VAT nr. FA2006/20 na
zakup chtodziarko — zamrazarki SAMSUNG (do magazynu spozywczego), kalkulatora
CITIZEN i radioodbiornika BLAUPUNKT (do zaj¢¢ opiekunczo — wychowawczych w
grupach).

Nie dokonano wpisu do ksiegi inwentarzowej radioodbiornika BLAUPUNKT o

wartos$ci inwentarzowej 319,00z1

Na powyzsza okoliczno$é w dn.14.05.2021r wyjasnienie ztozyl Dyr. Zlobka

Miejskiego i Gl. Ksiegowa stwierdzajac pomylkowe nie wpisanie powyzszego zakupu
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w ksiedze inwentarzowej nr.11 filii Zlobka Miejskiego.

Blad skorvgowano dnia 14 maja 2021r w postaci dokonania wpisu zakupionego radia

do powyzszej ksiegi inwentarzowej.

Str. 10-11 sprawozdania

4. W 2020r i I kw. 2021r Ztobek Miejski poniost wydatek za ustuge dezynfekcji (ozonowania)
placowki celem przeciwdzialania COVID-19 t;.:
Faktury VAT wystawita Spotdzielnia x tj:
- Faktura VAT nr. FV/64/2020z dn.30.04.2020r na kwote 5.601,63zt netto + 23% VAT
(1.288,37z1) = 6.890,00zt brutto
- Faktura VAT nr. 3/03/2021z dn.24.03.2021r na kwote 6.585,30zt netto + 23% VAT
(1.514,62zt) = 8.099.,92zt brutto

Kontrolujacy wystapil pismem z dn.14.06.2021r do Radcow Prawnych UM o wydanie
opinii prawnej z pytaniem czy osoba p.o. Dyr. MCPS moze jednoczes$nie pehnié¢
funkcje z-cy Prezesa Spoldzielni.

Wedlug wydanej przez Radce Prawnego UM opinii prawnej z dn.21.06.2021r w/w
osoba zgodnie z art.4 pkt.3 ustawy z dn.21 sierpnia 1997r o ograniczeniu prowadzenia
dzialalnos$ci gospodarczej przez osoby pelniace funkcje publiczne (Tekst jedn.: Dz. U.

z 2019r poz. 2399) nie moze jednoczesnie pelni¢ funkcji p.o. Dyr. jednostki

organizacyjnej Gminy i funkcji z-cy Prezesa (czlonka zarzadu) Spoldzielni.

Ponadto osoba ta pelniac opisane wyzej stanowiska naruszyla przepis art.4 pkt.3
powyzszej ustawy co automatycznie pocigga za soba konsekwencje przewidziane w
art.5 ust.2 i 6 tej ustawy

Str. 21-22 i 26-27 sprawozdania

5. W kontrolowanym okresie wystapity dwa zamdwienie publiczne powyzej 3.000 euro dla
ktorych zgodnie z Regulaminem wymagane bylo zastosowanie odpowiednich procedur
wyboru dostawcy. Zamowienia dotyczyty zakupu art. spozywczych (owoce, warzywa oraz
rozne art. spozywcze) dla Ztobka Miejskiego.

Z przedstawionych dokumentow wynika, iz zgodnie z Regulaminem zastosowano sie

do procedury wyboru dostawcy okreslonej w §4 pkt.1 ppkt.a i §6 Regulaminu udzielania

zamoOwien o wartosci nie przekraczajace] wyrazone] w ztotych rbwnowartosci kwoty o

ktorej mowa w art.4 pkt.8 ustawy — Prawo Zamoéwien Publicznych.

Str. 22-24 sprawozdania
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6. Na dzien rozpoczecia kontroli w aktach osobowych osoby prowadzacej kas¢ brakowalo

informacji z Krajowego Rejestru Karnego o niefisurowaniu w KRK oraz

oSwiadczenia o odpowiedzialnosci materialnej za powierzone mienie.

W dniu 26.05.2021r osoba ta 7loZyla pisemne oswiadczenie, i7 nie byla karana za

przestepstwo lub przestepstwo skarbowe i nie jest prowadzone przeciwko niej

postepowanie o przestepstwo scigane 7 oskarienia publicznego lub przestepstwo

skarbowe.

Ponadto oswiadczyla, i7 w dn.26.05.2021r wdroZyla procedure uzyskania zaswiadczenia o

niekaralnosci 7 KRK w £odzi i w tym samym dniu przedloiyta kontrolujgcemu

informacje 7 KRK, i na dzien 26.05.2021r nie figuruje w kartotece karnej KRK.

Oswiadczenie o odpowiedzialnosci materialnej za powierzone mienie osoba ta zloiyta w

trakcie kontroli w dn.25.05.2021r.

Str. 28-29 sprawozdania

7. Podsumowujac prowadzenie gospodarki kasowej za 2020r i I kw.2021r nalezy stwierdzié,
ze byta ona prowadzona zgodnie z obowigzujaca w Ztobku Miejskim Instrukcja
Gospodarki Kasowe;.

Wszystkie raporty kasowe byty podpisane przez osobg prowadzacg kase 1 Gt. Ksiegowego
lub Dyr. Ztobka Miejskiego a dowody ksiegowe zakupu (faktury) zakwalifikowane zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Finansow z dn.02.03.2010r w sprawie szczegotowe
klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychoddw i rozchodéw oraz srodkow pochodzacych
ze zrddet zagranicznych (Tekst jednolity: Dz. U. z 2014r poz.1053 z pdzh. zm.) oraz
opisane 1 sprawdzone pod wzgledem merytorycznym i formalno — rachunkowym zgodnie z
ustawg o rachunkowosci i zasadami (polityki) rachunkowosci obowigzujacymi w Ztobku
Miejskim a wydatki zatwierdzone do wyplaty przez Gt. Ksiegowego i Dyr. Ztobka.

Whplaty od 0s6b fizycznych byly udokumentowane na odpowiednich kwitariuszach
przychodowych potwierdzonych przez kasjera a wnioski o zaliczkg zatwierdzone przez

Dyr. Ztobka Miejskiego i podpisane przez osoby otrzymujace zaliczki.

8. Wszyscy wybrani przez Ztobek Miejski wykonawcy i dostawcy, ktorych zamdowienia
publiczne zostaly sprawdzone przez kontrolujacego byli na dzien wystawiania faktur lub
rachunkow zarejestrowani jako prowadzacy dziatalno$§¢ w bazie CEIDG (Centralna

Ewidencja i Informacja o Dzialalnos$ci Gospodarczej) lub KRS (Krajowy Rejestr Sadowy)
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Zalaczniki do sprawozdania (egzempl. nr.1):

zal. nr.1 — regulamin w sprawie udzielania zamdéwien publicznych o warto$ci nie
przekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro, o ktorej
mowa w art.4 pkt.8 ustawy — Prawo Zamoéwien Publicznych — wprowadzony
zarzadzeniem nr.4/2015 Dyr. Ztobka Miejskiego z dnia 26 stycznia 2015t

zat. nr.2 — regulamin w sprawie udzielania zamdéwien publicznych o warto$ci ponizej
kwoty130 000zt — wprowadzony zarzadzeniem nr.50/2021/P Prezydenta Miasta
Pabianic z dnia 1 marca 2021r

zal. nr.3 - sprawozdania z wykonania planu wydatkéw budzetowych Rb-28S za 2020r 1 I
kw. 2021r

zat. nr.4 - faktura VAT nr.10/3/2021 z dn.02.03.202 1r wystawiona przez firm¢ x za kupno
programu komputerowego ,,Spizarnia” do prowadzenia dokumentacji magazynu
zywno$ciowego i chemicznego w filii Ztobka Miejskiego

zat. nr.5 — wyjasnienie w sprawie braku wpisu do ksiggi inwentarzowej zakupu radia
BLAUPUNKT + f-ra wystawiona przez firme¢ x na zakup chtodziarko — zamrazarki
SAMSUNG (do magazynu spozywczego), kalkulatora CITIZEN i radioodbiornika
BLAUPUNKT (do zaje¢ opiekunczo — wychowawczych w grupach).

zat. nr.6 - faktury VAT nr.FV/64/2020 z dn.30.04.2020r i nr.3/03/2021 z dn.24.03.2021r
wystawione przez Spoétdzielni¢ x za ustuge dezynfekcji (ozonowania)

zal. nr.7 - instrukcja kasowa obowigzujaca w Ztobku Miejskim — wprowadzona zarzadzeniem
Dyr. Ztobka Miejskiego nr.8/2016 z dnia 28 grudnia 2016r + aneks z dnia 29 marca
2019r (zarzadzenie Dyr. Ztobka nr.2/2019)

zal. nr.8 — zarzadzenie nr.7/2019 Dyr. Ztobka Miejskiego z dn.26.11.2019r w sprawie
powolania komisji inwentaryzacyjnej gotowki w kasie Ztobka Miejskiego +
protokoét z inwentaryzacji gotowki w kasie

zat. nr.9 — o§wiadczenie pracownika prowadzacego kase z dn.26.05.2021r o niekaralnosci +
informacja z dn.26.05.2021r z punktu informacyjnego przy Sadzie Rejonowym
dla Lodzi Srédmiescie o nie figurowaniu w kartotece karnej KRK

zat. nr.10 — o$wiadczenie z dn.25.05.202 1r pracownika prowadzacego kase o

odpowiedzialnos$ci materialnej kasjera
zat. nr.11 — pismo kontrolujacego z dn.14.06.2021r do Zespotu Radcow Prawnych z prosbg o

wydanie opinii + wydana opinia prawna z dn.21.06.2021r
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Czes¢ — C.Informacje koncowe

1. Sprawozdanie sporzadzono w trzech jednobrzmiagcych egzemplarzach z ktérych kazdy

zawiera 38 stron kolejno zaparafowanych przez Kontrolujacego i Dyr. Ztobka Miejskiego

2. Jeden egzemplarz sprawozdania zostal wreczony Dyr. Ztobka Miejskiego a kolejny

Prezydentowi Miasta Pabianic Panu Grzegorzowi Mackiewiczowi

3. Dyrektor Ztobka Miejskiego zostat poinformowany o prawie zgloszenia w ciagu 7 dni od
daty podpisania sprawozdania dodatkowych wyjasnien lub umotywowanych zastrzezen
dotyczacych ustalen stanu faktycznego, analizy przyczyn i skutkéw stwierdzonych

uchybien oraz uwag i wnioskow zawartych w sprawozdaniu.

Podpisy

Dyrektor Ztobka Kontrolujacy
Miejskiego
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