ZARZADZENIE NR 52/2021/P
PREZYDENTA MIASTA PABIANIC

z dnia 3 marca 2021 r.

w sprawie wprowadzania wytycznych do opracowania wnioskow dotyczacych zmian
w budzecie i wieloletniej prognozy finansowej Gminy Miejskiej Pabianice

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4, art. 60 ust. 1 1ust. 2 pkt. 4 ustawy zdnia 8 marca 1990r.
o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 413, 1378) oraz art. 232, 233, 247 ust. 112, 257,
258 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 305) zarzadza
si¢, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ wytyczne do opracowania wnioskow dotyczacych zmian w budzecie
1 wieloletniej prognozy Gminy Miejskiej Pabianice zgodnie z zatacznikiem nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 2. Wprowadza si¢ wzory wnioskow o dokonywanie zmian w budzecie miasta Pabianic
zgodnie z zatgcznikiem Nr 2 1 3 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 3. Wprowadza si¢ wzoér wniosku o dokonanie zmian w wykazie przedsiewzie¢ stanowiacych
zalacznik do wieloletniej prognozy finansowej Gminy Miejskiej Pabianice zgodnie z zatacznikiem
Nr 4 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta, Dyrektorom 1 Kierownikom
podlegtych jednostek organizacyjnych, Naczelnikom Wydziatlow Urzgdu Miejskiego.

§ 5. Traci moc Zarzadzenie Nr 66/2010/P Prezydenta Miasta Pabianic z dnia 17 marca 2010 r.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Prezydent Miasta Pabianic

Grzegorz Mackiewicz

1d: CD961FDS8-3D5B-4B6A-ADDA-41473B4A07EA. Podpisany Strona 1



Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 52/2021/P
Prezydenta Miasta Pabianic
z dnia 3 marca 2021 r.

Wytyczne do opracowania wnioskéw w sprawie zmian w budzecie i wieloletniej prognozie
finansowej Gminy Miejskiej Pabianice

1) Przy opracowywaniu wnioskdw w sprawie zmian w budzecie i wieloletniej prognozie finansowej
nalezy = przestrzega¢  w szczegOlnosci  aktualnie  obowigzujace  przepisy  ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z2009r., Nr 157, poz. 1240
z p6ézn. zm.), rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodow irozchodéw oraz srodkow pochodzacych ze
zrodet zagranicznych (Dz. U. z2010r., Nr 38, poz. 207 z pdzn. zm.), uchwaty budzetowej na
dany rok budzetowy i uchwaty dot. wieloletniej prognozy finansowej Gminy Miejskiej Pabianice.

2) Wnioski dotyczace zmian w budzecie 1 wieloletniej prognozie finansowej nalezy adresowac¢ na
Skarbnika Miasta 1 sktada¢ w Referacie Planowania i Sprawozdawczos$ci Budzetu.

3) W przypadku jednostek podlegtych Wydziatowi Edukacji, Kultury i Sportu (szkoty podstawowe
1 przedszkola) kierownicy tychze jednostek kieruja wnioski dotyczace zmian w budzecie
1 wieloletniej prognozie finansowej w pierwsze] kolejnosci do Wydziatu Edukacji, Kultury
1 Sportu celem dokonania uprzedniej analizy i akceptacji. Nastepnie Wydziat sporzadza zbiorczy
wniosek zmian w budzecie i1 wieloletniej prognozie finansowej, adresuje go na Skarbnika Miasta
1 sktada w Referacie Planowania i Sprawozdawczos$ci Budzetu.

4) Wnioskéw dotyczacych zmian w budzecie wymagajacych podjecia Uchwatly Rady Miejskiej
1 Zarzadzenia Prezydenta nie nalezy taczy¢ ze soba. To samo dotyczy zmian podejmowanych
w drodze Decyzji Naczelnika badz Decyzji Skarbnika Miasta. Takie wnioski nalezy sktada¢ na
osobnych pismach.

5) Nie nalezy laczy¢ wnioskéw dotyczacych zmian w budzecie w ramach realizowanych zadan
wlasnych i1 zadan zleconych. Wnioski nalezy sktada¢ na osobnych pismach.

6) Wnioski dotyczace zmian w budzecie bgda realizowane po akceptacji przez Skarbnika Miasta.

7) Wnioski dotyczace zmian w budzecie 1 wieloletniej prognozie finansowej wymagajacych podjecia
Uchwaty Rady Miejskiej nalezy sktada¢ najpozniej 21 dni przed planowanym terminem sesji
zwyczajnej Rady Miejskiej oraz 14 dni przed terminem planowanej sesji nadzwyczajnej Rady
Miejskiej. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach beda realizowane wnioski w innych
terminach (po akceptacji ze strony Prezydenta Miasta i/lub Skarbnika Miasta).

8) Wnioski dotyczace zmian w budzecie wymagajace podjecia Zarzadzenia Prezydenta Miasta
nalezy sklada¢ w terminach do 10-go 1 22-go danego miesigca. Wnioski sktadane w  pierwszym
terminie beda realizowane i1 wprowadzane do budzetu do 21-go danego miesigca, natomiast
zmiany sktadane w drugim terminie beda realizowane do konca miesigca. W szczegolnie
uzasadnionych przypadkach bedg realizowane wnioski w innych terminach (po akceptacji ze
strony Skarbnika Miasta).

9) Kazdy wniosek powinien zawiera¢: nazwe¢ jednostki, okreslenie czy zmiana dotyczy strony
wydatkowej czy dochodowej, pelng klasyfikacj¢ budzetowq (tj. tres¢ oraz numer dziatu, rozdziatu,
paragrafu, zadania), proponowane kwoty zmian, podsumowania do dzialéw rozdziatéw, w
przypadku zmian w budzecie po stronie wydatkow takze do grup wydatkowych, laczne
podsumowanie ujetych pozycji oraz uzasadnienie. Wzory wnioskOw stanowig zataczniki nr 2, 31 4
do niniejszego zarzadzenia.

10) W przypadku zadan wieloletnich we wnioskach nalezy uja¢ proponowane zmiany dotyczace
catego okresu realizacji zadania w rozbiciu na poszczegolne lata.
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11) Na kazdym etapie realizacji wnioskow Skarbnik Miasta moze zada¢ zlozenia niezbednej
dokumentacji oraz dodatkowych wyjasnien.

12) Kazdy wniosek powinien by¢ podpisany przez Dyrektora lub Kierownika jednostki
organizacyjnej wraz z Gléwnym Ksiegowym jednostki, a w przypadku Urzedu przez Naczelnika
Wydziatlu oraz przez osobe¢ sporzadzajaca do kontaktu.

13) Wniosek przed zlozeniem winien by¢ sprawdzony pod wzgledem merytorycznym
1 rachunkowym.

14) Niedopuszczalnym jest zlozenie wniosku po zaciggnigciu zobowigzania badz zaptacie
skutkujacej przekroczeniem planu.

15) Wnioski zawierajace braki, btedy badz ztozone po terminie (np. po zaciggnigciu zobowigzania
bez wczesdniejszej zmiany w budzecie) nie bedg realizowane. Powstale w  wyniku powyzszego

skutki naruszenia dyscypliny finanséw publicznych beda ponosi¢ Dyrektorzy, Kierownicy
podlegtych jednostek organizacyjnych oraz Naczelnicy Wydziatow Urzedu Miejskiego.

Prezydent Miasta Pabianic

Grzegorz Mackiewicz

Id: CD961FD8-3D5B-4B6A-ADDA-41473B4A07EA. Podpisany Strona 2



Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 52/2021/P
Prezydenta Miasta Pabianic

z dnia 3 marca 2021 r.

(piecze¢ wnioskodawcy) (miejsce 1 data)

Whiosek dotyczacy zmian w budzecie po stronie dochodow

Rok .........
Nazwa Dzial Rozdzial Numer zadania Paragraf Nazwa paragrafu Kwota Kwota
Jednostki zmniejszenia zwiekszenia
razem
Uzasadnienie:
(Gtowny Ksiggowy/osoba sporzadzajaca) (Dyrektor lub Kierownik jednostki organizacyjnej/Naczelnik Wydziatu)
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Zatacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 52/2021/P
Prezydenta Miasta Pabianic

z dnia 3 marca 2021 r.

(piecze¢ wnioskodawcy) (miejsce 1 data)

Whiosek dotyczacy zmian w budzecie po stronie wydatkéw

Rok .........
Nazwa Dzial | Rozdzial Grupa Numer Paragraf Nazwa paragrafu Kwota Kwota
Jednostki wydatkow zadania zmniejszenia zwiekszenia
razem
Uzasadnienie:
(Glowny Ksiggowy/osoba sporzadzajaca) (Dyrektor lub Kierownik jednostki organizacyjnej/Naczelnik Wydziatu)
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(pieczgé wnioskodawcy)

Whiosek dotyczacy zmian w wykazie przedsiewzieé stanowiacych zalacznik do Wieloletniej Prognozy Finansowej

Zatacznik Nr 4 do zarzadzenia Nr 52/2021/P
Prezydenta Miasta Pabianic

z dnia 3 marca 2021 r.

(miejsce i data)

Okres
Jednostka realizacji Laczne
jedzi rogramu imi
LP Nazwa i cel odpowiedzialna lub | _Prog naklady 2021 2022 2023 2024 2025 Limit
koordynujaca zobowiazan
finansowe
program Od Do
I 2 3 4 5 6 11 9 9 14 15
1 Wydatki na przedsiewzigcia ogélem (1.1 +1.2+1.3) z tego: 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
la wydatki biezace 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Lb wydatki majatkowe 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Wydatki na programy, projekty lub zadania zwiqzane z programami realizowanymi z udzialem srodkow, o ktérych mowa
1.1 wart. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.o finansach publicznych (Dz.U.nr 157 poz. 1240, 7 p6Z zm.), z tego: 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1.1.
1 wydatki bietgce 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1.1.
1.1 Nazwa: ....... Cel: ....... 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1.1.
1.2 Nazwa: ....... Cel: ... 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1.1.
2 wydatki majgtkowe 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1.1.
2.1 Nazwa: ....... Cel: ... 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1.1.
2.2 Nazwa: ....... Cel: ... 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1.2 Wydatki na programy, projekty lub zadania zwigzane z umowami partnerstwa publiczno-prywatnego, z tego: 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1.2.
1 wydatki bieigce 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1.2
1.1 Nazwa: ....... Cel: ... 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1.2
1.2 Nazwa: ....... Cel: ... 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
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1.2.
2 wydatki majqtkowe 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1.2.
2.1 Nazwa: ... Cel: ... 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1.2.
22 Nazwa: ... Cel: ....... 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1.3 Wydatki na programy,projekty lub zadania pozostale (inne ni; wymienione w pkt 1.1. i 1.2), z tego: 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1.3.
1 wydatki bietgce 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1.3.
1.1 Nazwa: ... Cel: ... 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1.3.
1.2 Nazwa: ... Cel: ... 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1.3.
2 wydatki majqtkowe 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1.3.
2.1 Nazwa: ... Cel: ... 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1.3.
22 Nazwa: ... Cel: ... 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Uwagi:

1) w tabeli wykazujemy kwoty po proponowanych zmianach

2) w tabeli wykazujemy wszystkie przedsiewzigcia realizowane przez dang jednoske

3) uzasadnienie dotyczy tylko zadania, na ktérym proponowane jest dokonanie zmian

Uzasadnienie:

(Glowny Ksiggowy/osoba sporzadzajaca)

(Dyrektor lub Kierownik jednostki organizacyjnej/Naczelnik Wydziatu)
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