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URZAD MIEJSKI
w Pabianicach FAIR PLAY
Zespot Audytu 1 Kontroli
Wewngtrznej

do uzytku stuzbowego

AKW.1711.11.2016

Sprawozdanie

Sporzadzone przez Zespot Audytu i Kontroli Wewnetrznej dziatajacy na podstawie upowaznienia
Prezydenta Miasta nr.82/2016 z dn.31 marca 2016r w sprawie przeprowadzenia kontroli
wewnetrznej w Gimnazjum nr.1 w Pabianicach przy ul. Tkackiej 15.

Kontrole przeprowadzono w okresie od 11 kwietnia do 24 maja 2016r.

Cze¢s¢ — A.Informacje wstepne

1. Kontrola zostala poprzedzona okazaniem przez kontrolujacych w/w upowaznienia Pani mgr
Annie Bednarek - Kuropatwa — Dyrektorowi Gimnazjum nr.1 — zatrudnionej przez Prezydenta
Miasta na stanowisku Dyrektora od dn.1 wrzesnia 2007r.

W 2015r stanowisko Gt. Ksiggowego petnity rozne osoby a mianowicie:
01.01 — 30.04 — Beata Nowak (rozwigzanie umowy o prace)

01.05 — 30.09 — Sylwia Btoch (od 05.08 na zwolnieniu lekarskim)

05.08 — 31.08 — Piotr Btaszczyk (na zastgpstwo za Sylwie Bloch)

01.09 — 15.09 — Piotr Btaszczyk (umowa zlecenie)

01.09 —31.12 — Elzbieta Kolinska

2. Kontrolg objeto:
a) gospodarke finansowg za okres 01.01 —31.12.2015r
b) gospodarowanie majatkiem szkolnym za okres 01.01 —31.12.2015r

3. W trakcie kontroli wyjasnien udzielali:
* Pani mgr Anna Bednarek - Kuropatwa — Dyr. Gimnazjum
* Pani mgr Barbara Staszewska — wi-ce Dyr. Gimnazjum
* Pan mgr Jarostaw Wlazlak — kier. gospodarczy
* Pani mgr Bozena Zubiel — p.o Gl Ksiggowego (do 31.04.2015 na stanowisku pracownik
administracyjno - biurowy)
* Pan Maksym Brzozowski - intendent
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4. Kontrolujacy wpisali dokonywang kontrole do ksiazki ewidencji kontroli placowki.

Cze¢s¢ — B.Ustalenia z badanych dokumentow
1. Organizacja pracy szkoly

Organem prowadzacym Szkole jest Gmina Miejska Pabianice a organem sprawujacym nadzor
pedagogiczny Kuratorium O$wiaty w Lodzi.
Pelna nazwa placéwki oswiatowej brzmi:

Gimnazjum nr.1
w Pabianicach im. Jana Pawla 11

Zgodnie z art.40 ust.1 ustawy z dn. 7 wrze$nia 2001t o systemie o$wiaty (tekst jednolity: Dz. U. z
2015r nr.2156 z pdzh. zm.) w szkole dziala Rada Pedagogiczna, ktéra uchwalita obowiazujacy
obecnie statut szkoty oraz inne regulaminy w tym regulamin organizacyjny.

Szczegotowy spis obowigzujacych regulaminéw w Gimnazjum nr.1 stanowi zal. nr.1 do
sprawozdania.

Tekst statutu opracowano na podstawie rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowe;j z
dn.21.05.2001r w sprawie ramowych statutow publicznego przedszkola oraz publicznych szko6t
(Dz. U. nr.61 poz.624 z pdzn. zm.)

W szkole obowigzuje 5-dniowy tydzien pracy. Okres rozliczeniowy wynosi 1 miesigc. Podstawowg
jednostka organizacyjna szkoty jest oddziat (klasa). Liczebno$¢ oddzialéw nie powinna przekroczy¢
30 uczniow.

Oddzial mozna dzieli¢ na grupy na zajgciach z jezykow obeych 1 informatyki (obowiazkowy w
oddziatach liczacych powyzej 24 uczniéw) oraz na zajg¢ciach, dla ktorych z tresci programu
nauczania wynika konieczno$¢ prowadzenia ¢wiczen, w tym laboratoryjnych (obowiazkowy w
oddziatach liczacych powyzej 30 uczniow).

Zajecia z wychowania fizycznego prowadzone sg w grupach liczacych od 12 do 26 uczniow.
Zajecia w szkole prowadzone sa:

- w systemie lekcyjnym

- w toku nauczania indywidualnego

- w uktadzie zaje¢ pozalekcyjnych w ramach posiadanych srodkoéw

Godzina lekcyjna trwa 45 minut. W szczegolnych przypadkach Dyrektor szkoty ma prawo zmienié
czas trwania godziny lekcyjnej (brak pradu lub w przypadku innych awarii) zgodnie z zarzadzeniem
w sprawie BHP .

Szczegdtowa organizacj¢ nauczania, wychowania i opieki w danym roku szkolnym okresla arkusz
organizacji szkoty opracowany przez Dyr. Szkoty do 30 kwietnia kazdego roku na podstawie planu
nauczania oraz planu finansowego szkoty. Arkusz organizacyjny szkoly zatwierdza organ
prowadzacy szkole i nadzorujacy szkole.

Dyrektor szkoty po zasiggnigciu opinii rady pedagogicznej, rady rodzicow 1 samorzadu
uczniowskiego ustala w danym roku szkolnym dodatkowe 8 dni wolnych od zaj¢¢ dydaktyczno —
wychowawczych. Dniami wolnymi sg dni, w ktérych przeprowadzany jest egzamin gimnazjalny
oraz dodatkowe dni wynikajace z organizacji pracy szkoty w czasie ktorych szkota ma obowigzek
zorganizowania zaje¢ wychowawczo — opiekunczych i poinformowania rodzicoéw o mozliwosci
udziatu uczniéw w tych zajeciach.

W szkole funkcjonuje §wietlica ktorej celem jest zapewnienie uczniom pomocy w nauce i
zorganizowanej opieki wychowaweczej. Liczba uczniow w grupie §wietlicowej nie moze
przekroczy¢ 25 0sob.
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Gimnazjum prowadzi stoldwke szkolna, ktdra zapewnia uczniom mozliwo$¢ spozycia cieptego
positku w higienicznych warunkach.
Odptatnos¢ za korzystanie z positkow ustala Dyrektor gimnazjum stosownym zarzadzeniem.

W szkole funkcjonuje biblioteka szkolna stuzaca realizacji potrzeb 1 zainteresowan uczniéw, zadan
dydaktyczno — wychowawczych szkoly, doskonaleniu warsztatu pracy nauczycieli oraz
popularyzowaniu wiedzy pedagogicznej wsrdd rodzicow. Z biblioteki moga korzystaé wszyscy
uczniowie, pracownicy szkoty oraz rodzice.
Ponadto do realizacji celéw statutowych szkota posiada:
- pomieszczenia do nauki z niezb¢dnym wyposazeniem,
- sale gimnastyczng 1 boisko szkolne,
- sale multimedialne,
- gabinet pielegniarki szkolnej,

- pomieszczenia administracyjno — gospodarcze

- szatnig,
- archiwum.

W szkole funkcjonuje 15 oddziatoéw tj:

rok szkolny 2014/2015 rok szkolny 2015/2016
klasa ilos¢ uczniow ogolem klasa ilos¢ uczniow ogolem
dziewczeta | chlopcy dziewczeta | chlopcy
la 14 14 28 la 13 17 30
1b 15 13 28 1b 14 16 30
lc 13 15 28 lc 14 16 30
1d 14 14 28 1d 14 16 30
le 14 15 29 le 13 17 30
2a 9 17 26 2a 13 13 26
2b 15 15 30 2b 15 15 30
2c 13 14 27 2c 11 16 27
2d 12 17 29 2d 12 15 27
2e 8 19 27 2e 15 11 26
3a 17 15 32 3a 9 15 24
3b 14 17 31 3b 15 16 31
3c 16 15 31 3c 13 14 27
3d 12 14 26 3d 13 17 30
3e 16 15 31 3e 9 16 25
razem 202 229 431 razem 193 230 423

Stan zatrudnienia i kwalifikacje pracownikow

Na miesigc IV 2016r stan osobowy kadry pedagogicznej oraz pracownikow administracyjnych i
obstugi przedstawiat si¢ nast¢pujaco:

kadra pedagogiczna — 41 nauczycieli tj:

» Bednarek - Kuropatwa Anna — Dyr. Szkoty, nauczyciel dyplomowany geografii w wymiarze
obowigzkowym 5 godz. tygodniowo. Z racji pelnionej funkcji nauczyciel korzysta ze znizki
13 godz. tygodniowo.

Staz pracy: 23 lata

e-mail:_poczta@um.pabianice.pl. dkuznicki@um
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Wyksztatcenie — wyzsze mgr przygotowania pedagogicznego o kier. biologii w zakresie
geografii
Ukonczony kurs kwalifikacyjny Wojewddzkiego Osrodka Doskonalenia
Nauczycieli — zarzadzanie placowka oswiatowa

Zatrudnienie: na podstawie mianowania

» Staszewska Barbara — wi-ce Dyr. Szkoty, nauczyciel dyplomowany chemii w wymiarze
obowigzkowym 9 godz. tygodniowo. Z racji pelnionej funkcji nauczyciel korzysta ze znizki
9 godz. tygodniowo.

Staz pracy: 27 lat

Wyksztalcenie — wyzsze mgr przygotowania pedagogicznego w zakresie zootechniki.
Ukonczone studium pedagogiczne (Instytut Ksztalcenia Nauczycieli) w
zakresie nauczania chemii (pierwszy stopien specjalizacji zawodowe;)
wydany przez Migdzywojewddzka Komisje Kwalifikacyjng w Lodzi
Ukonczone studia podyplomowe na wydziale chemii (Uniwersytet w
Lublinie).
Ukonczone studia podyplomowe w zakresie ochrony §rodowiska
Ukonczony kurs kwalifikacyjny Wojewddzkiego Osrodka Doskonalenia
Nauczycieli — nauczanie przyrody
Ukonczony kurs kwalifikacyjny Wojewddzkiego Osrodka Doskonalenia
Nauczycieli — zarzadzanie placowka oswiatowa

Zatrudnienie: na podstawie mianowania

» Adamczewska Anna — nauczyciel mianowany biologii w wymiarze obowigzkowym 11,1
godz. tygodniowo.
Staz pracy: 26 lat
Wyksztalcenie — wyzsze mgr przygotowania pedagogicznego o kier. biologia w zakresie
specjalnos¢ nauczycielska
Zatrudnienie: na podstawie mianowania

» Bartlomiejczyk Anna — nauczyciel mianowany jezyka niemieckiego w wymiarze
obowigzkowym 20 godz. tygodniowo.
Staz pracy: 14 lat
Wyksztalcenie — wyzsze mgr przygotowania pedagogicznego o kier. nauczania jezyka
niemieckiego
Zatrudnienie: na podstawie mianowania

» Berner Anna — nauczyciel mianowany jezyka polskiego w wymiarze obowigzkowym 20
godz. tygodniowo.
Staz pracy: 16 lat
Wyksztatcenie — wyzsze mgr przygotowania pedagogicznego o kier. filologia polska
Ukonczone studia podyplomowe - bibliotekarstwo
Zatrudnienie: na podstawie mianowania

» Brzeska Magdalena — nauczyciel dyplomowany jezyka angielskiego w wymiarze
obowigzkowym 20 godz. tygodniowo.
Staz pracy: 28 lat
Wyksztalcenie — wyzsze mgr przygotowania pedagogicznego w zakresie nauczania
poczatkowego
Zaswiadczenie Wojewodzkiego Osrodka Metodycznego o uprawnieniu do
nauczania jezyka angielskiego
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Ukonczyta kurs kwalifikacyjny pedagogiczno — metodyczny jezyka

angielskiego

Ukonczyla w Wojewodzkim Osrodku Doskonalenia Nauczycieli kurs

metodyczny ,,autonomia ucznia” w zakresie nauczania jezyka angielskiego
Zatrudnienie: na podstawie mianowania

» Cygan Marta — nauczyciel kontraktowy fizyki w wymiarze obowigzkowym 20 godz.
tygodniowo.
Staz pracy: 13 lat
Wyksztalcenie — wyzsze mgr przygotowania pedagogicznego o kier. fizyka w zakresie fizyki
doswiadczalnej
Zatrudnienie: umowa o prace na czas nieokreslony od 01.09.2014r

» Czestkowska Aleksandra — nauczyciel mianowany j. niemieckiego w wymiarze
obowigzkowym 20 godz. tygodniowo.
Staz pracy: 6 lat
Wyksztalcenie — wyzsze mgr przygotowania pedagogicznego w zakresie filologii
germanskiej
Zatrudnienie: na podstawie mianowania

» Danka Paulina — nauczyciel mianowany informatyki w wymiarze obowigzkowym 8,9 godz.

tygodniowo.
Staz pracy: 3 lata

Wyksztatcenie — wyzsze mgr przygotowania pedagogicznego o kier. techniki informatycznej
1 matematyki stosowanej
Zatrudnienie: na podstawie mianowania

» Dabrowski Rafal — nauczyciel dyplomowany plastyki w wymiarze obowigzkowym 16,7
godz. tygodniowo.
Staz pracy: 23 lata
Wyksztatcenie — wyzsze mgr przygotowania pedagogicznego o kier. wychowanie plastyczne
Ukonczone studia podyplomowe — nauczanie sztuki w zreformowane;j
szkole
Zatrudnienie: na podstawie mianowania

» Filipowska Ewa — nauczyciel dyplomowany historii i WOS w wymiarze obowigzkowym
15,6 godz. tygodniowo.
Staz pracy: 18 lat
Wyksztalcenie — wyzsze mgr przygotowania pedagogicznego o kier. historia
Ukonczone studia podyplomowe o kier. historia 1 wiedza o spoleczenstwie
Zatrudnienie: na podstawie mianowania

» Foszpanczyk Katarzyna — nauczyciel dyplomowany historii i WOS w wymiarze
obowigzkowym 15,6 godz. tygodniowo
Staz pracy: 27 lat
Wyksztalcenie — wyzsze mgr przygotowania pedagogicznego w zakresie: historia —
specjalnos$¢ nauczycielska
Ukonczone studia podyplomowe w zakresie wiedzy o spoteczenstwie
Zatrudnienie: na podstawie mianowania

» Fraszczak Ewa — nauczyciel mianowany religii w wymiarze obowigzkowym 6,3 godz.
tygodniowo

Urzad Miejski w Pabianicach, Zespot Audytu i Kontroli Wewnetrznej,
95-200 Pabianice, ul. Sw. Jana 10, tel./fax +48 42 225 46 93,
e-mail:_poczta@um.pabianice.pl, dkuznicki@um.pabianice.pl pkesk@um.pabianice.pl, sbrat@um.pabianice.pl, http://www.um.pabianice.pl



mailto:poczta@um.pabianice.pl
http://www.um.pabianice.pl/
mailto:pkesk@um.pabianice.pl
mailto:dkuznicki@um.pabianice.pl

Staz pracy: 19 lat

Wyksztalcenie — wyzsze mgr przygotowania pedagogicznego o kier. teologicznym
(uniwersytet Kardynata Stefana Wyszynskiego) oraz
teologiczno — pedagogicznym z zakresu patrologii (Papieska Akademia
Teologiczna)

Zatrudnienie: na podstawie mianowania

» Gajzler — Kurzawa Monika — nauczyciel dyplomowany geografii w wymiarze
obowigzkowym 15,6 godz. tygodniowo.
Staz pracy: 17 lat
Wyksztalcenie — wyzsze mgr przygotowania pedagogicznego o kier. geografii w zakresie
geografii regionalnej spoteczno - ekonomicznej
Zatrudnienie: na podstawie mianowania

» Glaszcz Grzegorz — nauczyciel dyplomowany muzyki w wymiarze obowigzkowym 5,6
godz. tygodniowo.
Staz pracy:7 lat
Wyksztalcenie — wyzsze mgr przygotowania pedagogicznego w zakresie wychowania
muzycznego
Zatrudnienie: na podstawie mianowania

» Jaksa Monika — nauczyciel mianowany techniki w wymiarze obowigzkowym 11,1 godz.
tygodniowo.
Staz pracy: 19 lat
Wyksztalcenie — wyzsze zawodowe (licencjat) przygotowania pedagogicznego o kier.
pedagogika w zakresie psychopedagogiki
Studium nauczycielskie — praca, technika
Zatrudnienie: na podstawie mianowania

» Kacprowska Monika — nauczyciel mianowany - $wietlica w wymiarze obowigzkowym 26
godz. tygodniowo.
Staz pracy: 7 lat
Wyksztatcenie — wyzsze mgr przygotowania pedagogicznego o kier. pedagogika opiekunczo
- wychowawcza
Ukonczone studia podyplomowe o kier. resocjalizacja
Zatrudnienie: na podstawie mianowania

» Kaczorowski Jan — nauczyciel mianowany wychowania fizycznego w wymiarze
obowigzkowym 20 godz. tygodniowo.
Staz pracy: 12 lat
Wyksztalcenie — wyzsze mgr przygotowania pedagogicznego o kier. pedagogika w zakresie
wychowania fizycznego
Zatrudnienie: na podstawie mianowania

» Kantorek Grazyna — nauczyciel mianowany j. angielskiego w wymiarze obowigzkowym 20
godz. tygodniowo.
Staz pracy: 12 lat
Wyksztatcenie — wyzsze mgr przygotowania pedagogicznego o kier. filologia w zakresie
filologii angielskiej
Zatrudnienie: na podstawie mianowania
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» Konieczna Joanna — nauczyciel mianowany wychowania fizycznego w wymiarze
obowigzkowym 20 godz. tygodniowo.
Staz pracy: 6 lat
Wyksztatcenie — wyzsze mgr przygotowania pedagogicznego o kier. pedagogika w zakresie
wychowania fizycznego 1 zdrowotnego
Zatrudnienie: na podstawie mianowania

» Kozak Joanna — nauczyciel dyplomowany matematyki w wymiarze obowigzkowym 20
godz. tygodniowo.
Staz pracy: 11 lat
Wyksztalcenie — wyzsze mgr przygotowania pedagogicznego w zakresie nauczania
matematyki
Zatrudnienie: na podstawie mianowania

» Krawczyk Monika — nauczyciel dyplomowany matematyki w wymiarze obowigzkowym 20
godz. tygodniowo.
Staz pracy: 15 lat
Wyksztalcenie — wyzsze mgr przygotowania pedagogicznego o kier. matematyka w zakresie
matematyka nauczycielska
Ukonczone studia podyplomowe w zakresie informatyki
Zatrudnienie: na podstawie mianowania

» Krupska Katarzyna — nauczyciel dyplomowany jezyka polskiego w wymiarze
obowigzkowym 17,8 godz. tygodniowo.
Staz pracy: 12 lat
Wyksztalcenie — wyzsze mgr przygotowania pedagogicznego o kier. filologia polska
Ukonczone studia podyplomowe o kier. etyka i filologia w szkole
Zatrudnienie: na podstawie mianowania

» Kurzydlo Zofia — nauczyciel dyplomowany jezyka polskiego w wymiarze obowigzkowym
20 godz. tygodniowo.
Staz pracy: 14 lat
Wyksztalcenie — wyzsze mgr przygotowania pedagogicznego o kier. filologia polska
Zatrudnienie: na podstawie mianowania

» Mazurek Maria — nauczyciel dyplomowany - pedagog w wymiarze obowigzkowym 22 godz.

tygodniowo.

Staz pracy: 31 lat

Wyksztalcenie — wyzsze mgr przygotowania pedagogicznego o kier. filolog w zakresie
filologii rosyjskiej (specjalizacja — nauczanie)
Ukonczony kurs kwalifikacyjny z zakresu organizacji 1 zarzadzania o§wiatg
Ukonczone studia podyplomowe w zakresie pedagogiki wspierania

Zatrudnienie: na czas nieokreslony

» Mudzo Alicja — nauczyciel dyplomowany — matematyki i informatyki w wymiarze
obowigzkowym 20 godz. tygodniowo.
Staz pracy: 24 lata
Wyksztalcenie — wyzsze mgr przygotowania pedagogicznego o kier. matematyka w zakresie
nauczania matematyki
Ukonczone studia podyplomowe w zakresie informatyki
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Zatrudnienie: na podstawie mianowania
» Omielczenkow — Ciesliczko Magdalena — nauczyciel mianowany jezyka niemieckiego w
wymiarze obowigzkowym 10 godz. tygodniowo.

Staz pracy: dopelnia etat innej szkoly (gimnazjum nr.2)

Wyksztatcenie — wyzsze mgr przygotowania pedagogicznego o kier. filologia w zakresie
nauczania jezyka niemieckiego oraz o kier. stosunki miedzynarodowe w
zakresie niemcoznawstwa

Zatrudnienie: na podstawie mianowania

» Pe¢sko Magdalena — nauczyciel mianowany religii w wymiarze obowigzkowym 20 godz.
tygodniowo
Staz pracy: 29lat
Wyksztalcenie — wyzsze mgr przygotowania pedagogicznego o kier. teolog w zakresie
teologii ogodlnej (Uniwersytet Kardynata Stefana Wyszynskiego)
Zatrudnienie: na podstawie mianowania

» Reliszka Renata — nauczyciel dyplomowany matematyki i informatyki w wymiarze
obowigzkowym 20 godz. tygodniowo.
Staz pracy: 15 lat
Wyksztatcenie — wyzsze mgr przygotowania pedagogicznego o kier. matematyki w zakresie
nauczania matematyki
Ukonczone studia podyplomowe w zakresie informatyki
Zatrudnienie: na podstawie mianowania

» Rosinski Michal — nauczyciel kontraktowy wychowania fizycznego w wymiarze
obowigzkowym 8,9 godz. tygodniowo.
Staz pracy: 6 lat
Wyksztalcenie — wyzsze mgr przygotowania pedagogicznego o kier. pedagogika w zakresie
pedagogiki zdrowia z wychowaniem fizycznym
Zatrudnienie: umowa o prace na czas okreslony od 01.09.2015r do 31.08.2016r ?? *

» Simura Romuald — nauczyciel dyplomowany wychowania fizycznego w wymiarze
obowigzkowym 20 godz. tygodniowo.
Staz pracy: 24 lata
Wyksztalcenie — wyzsze mgr przygotowania pedagogicznego o kier. nauczycielskim w
zakresie wychowania fizycznego
Ukonczone studia podyplomowe w zakresie zarzadzania o$wiata
Zatrudnienie: na podstawie mianowania

» Stachera Lukasz — nauczyciel mianowany jezyka angielskiego w wymiarze obowigzkowym
20 godz. tygodniowo.
Staz pracy: 14 lat
Wyksztatcenie — wyzsze zawodowe o kier. filologia w zakresie nauczania jgzyka
angielskiego
Zatrudnienie: na podstawie mianowania

» Stepnowska Renata — nauczyciel mianowany - bibliotekarz w wymiarze obowigzkowym 32
godz. tygodniowo.
Staz pracy: 12 lat
Wyksztatcenie — wyzsze mgr przygotowania pedagogicznego o kier. historia
Ukonczone studia podypl. w zakresie bibliotekarstwa 1 informacji naukowej
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Zatrudnienie: na podstawie mianowania

» Szymczak Piotr — nauczyciel dyplomowany historii i WOS w wymiarze obowigzkowym

14,4 godz. tygodniowo.

Staz pracy: 14 lat

Wyksztalcenie — wyzsze mgr przygotowania pedagogicznego o kier. historia
Ukonczyt Studium Pedagogiczne i nabyt kwalifikacje pedagogiczne do
pracy nauczycielskiej
Ukonczyt kurs kwalifikacyjny w Wojewddzkim Osrodku Doskonalenia
Nauczycieli uzyskujac kwalifikacje do prowadzenia zaje¢ z zakresu
wychowania prorodzinnego i seksualnego
Ukonczone studia podyplomowe w zakresie historia — wiedza o
spoteczenstwie i §wiecie wspotczesnym

Zatrudnienie: na podstawie mianowania

» Trzecinska — Szplit Monika — nauczyciel dyplomowany wychowania fizycznego w
wymiarze obowigzkowym 20 godz. tygodniowo.
Staz pracy: 23 lata
Wyksztalcenie — wyzsze mgr przygotowania pedagogicznego o kier. wychowania
fizycznego — specjalnosci: rekreacji ruchowej
Zatrudnienie: na podstawie mianowania

» Twarda Monika — nauczyciel dyplomowany wychowania fizycznego w wymiarze
obowigzkowym 20 godz. tygodniowo.
Staz pracy: 19 lat
Wyksztatcenie — wyzsze mgr przygotowania pedagogicznego o kier. pedagogika w zakresie
wychowania fizycznego 1 zdrowotnego
Zatrudnienie: na podstawie mianowania

» Witkowska — Muszynska Joanna — nauczyciel mianowany jezyka angielskiego w wymiarze
obowigzkowym 20 godz. tygodniowo.
Staz pracy: 7 lat
Wyksztalcenie — wyzsze mgr przygotowania pedagogicznego o kier. filologia w zakresie
filologi angielskiej
Zatrudnienie: na podstawie mianowania

» Wojciechowska Karolina — nauczyciel kontraktowy chemii i edukacji dla bezpieczenstwa w
wymiarze obowigzkowym 20 godz. tygodniowo.
Staz pracy: 5 lat
Wyksztalcenie — wyzsze mgr przygotowania pedagogicznego o kier. chemia
Ukonczyla studia podyplomowe w zakresie dydaktyka nauczania
przedmiotu Edukacja dla bezpieczenstwa
Zatrudnienie: umowa o prace¢ na czas okre$lony od 01.12.2014r do 31.08.2016r ?? *

» Wojcik — Grudzinska Agnieszka — nauczyciel dyplomowany jezyka angielskiego w
wymiarze obowigzkowym 20 godz. tygodniowo.
Staz pracy: 14 lat
Wyksztalcenie — wyzsze mgr przygotowania pedagogicznego o kier. filologia polska
Uzyskane uprawnienia — Certyficate in Advanced English i First Certificate
in English
Ukonczone studia podyplomowe w zakresie informatyki
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Ukonczyta kurs kwalifikacyjny w Wojewodzkim O$rodku Doskonalenia
Nauczycieli uzyskujac kwalifikacje w zakresie nauczania jezyk
angielskiego

Zatrudnienie: na podstawie mianowania

» Zaborowska Elzbieta — nauczyciel dyplomowany biologii w wymiarze obowigzkowym 19,4

godz. tygodniowo.

Staz pracy: 15 lat

Wyksztalcenie — wyzsze mgr przygotowania pedagogicznego o kier. biologia w zakresie
biofizyki
Ukonczone studia podyplomowe w zakresie edukacja przyrody (II etap
ksztalcenia ogdlnego)

Zatrudnienie: na podstawie mianowania

» Zawadzka Andzelika — nauczyciel dyplomowany j¢zyka polskiego w wymiarze
obowigzkowym 20 godz. tygodniowo.
Staz pracy:16 lat
Wyksztatcenie — wyzsze mgr przygotowania pedagogicznego o kier. filologia polska
Zatrudnienie: na podstawie mianowania

* W przypadku dwoch nauczycieli kontraktowych zatrudnionych na podstawie umowy o prace

na czas okreslony kontrolujgcy majg nastegpujgce uwagi:

Nawigzanie stosunku pracy nauczycieli kontraktowych reguluje art. 10 ust.4 i 7 ustawy Karta

Nauczyciela 7 dnia 26 stycznia 1982r (Tekst jednolity: Dz. U. z 2014r poz. 191 7 pozn. zm.) tj.

,,Stosunek pracy z nauczycielem kontraktowym nawigzuje sie na podstawie umowy o prace
zawieranej na czas nieokreslony, z zastrzezeniem ust.7
W przypadku zaistnienia potrzeby wynikajqcej z organizacji nauczania lub zastepstwa
nieobecnego nauczyciela, w tym w trakcie roku szkolnego, z osobg rozpoczynajgcq prace w
szkole, z nauczycielem kontraktowym lub z nauczycielami, o ktorych mowa w ust.5, stosunek
pracy nawiqzuje sie na podstawie umowy o prace na czas okreslony”

Zdaniem kontrolujacych w zawieranych z tymi nauczycielami umowach o prace na czas

okreslony powinno sie podac przyczyne oraz_podstawe prawng dlaczego zastosowano tego typu

umowe o prace.

Pracownicy administracji i obslugi — 16 osob (administr. - 4 etaty, obsluga — 10 etatéow) tj:

» Kolinska Elzbieta — p.o. Gl. Ksiggowego
Wyksztalcenie: wyzsze
Zatrudnienie: na czas okreslony od 01.10.2015r do 30.04.2016r (1/2 etatu)
Kategoria zaszereg. — 1.296zt (2.592zt — pelny etat)

» Hanna S. — sekretarz
Wyksztalcenie: srednie
Zatrudnienie: na czas nieokreslony (petny etat)
Kategoria zaszereg. - 2.034zt

» Bozena Zubiel — p.o. Gl. Ksiggowego od 01.05.2016r, do 31.04.2016r pracownik
administracyjno — biurowy ?? *
Wyksztalcenie: wyzsze
Zatrudnienie: na czas okreslony od 01.09.2015r do 30.04.2016r (pelny etat)
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p.o Gt Ksiggowego — umowa na czas okreslony od 01.05.2016r do
31.05.2016r (peiy etat)
Kategoria zaszereg. - 2.249z1

» Jarostaw W. — kier. gospodarczy
Wyksztalcenie: wyzsze
Zatrudnienie: na czas okreslony od dnia 01.10.2015r do 31.08.2016r (pelny etat)
Kategoria zaszereg. - 2.311zt

» Maksym B. — intendent
Wyksztalcenie: zasadnicze zawodowe
Zatrudnienie: na czas nieokreslony (1/2 etatu)
Kategoria zaszereg. - 869zt (1.738zt — pelny etat)

» Henryka G. — sprzataczka
Wyksztatcenie: zasadnicze zawodowe
Zatrudnienie: przeniesienie ze SP. nr.2 od 01.09.1999r (petny etat)
Kategoria zaszereg. - 1.454z1

» Jolanta R. — pomoc kuchni (Y2 etatu) + sprzataczka (%2 etatu)
Wyksztatcenie: zasadnicza zawodowa
Zatrudnienie: przeniesienie ze SP. nr.2 od 01.09.1999r
Kategoria zaszereg. - 1.522z1

» Sylwia M. — kucharka
Wyksztatcenie: zawodowe
Zatrudnienie: na czas okreslony od 14.10.2015r do 30.06.2016r (pelny etat)
Kategoria zaszereg. - 1.523zt

» Anna O. — sprzataczka
Wyksztalcenie: zawodowe
Zatrudnienie: na czas nieokreslony (pelen etat)
Kategoria zaszereg. - 1.454zt

» Elzbieta S. — sprzataczka
Wyksztalcenie: podstawowe
Zatrudnienie: na czas nieokreslony (peten etat)
Kategoria zaszereg. - 1.454z1

» Lucjal. — sprzataczka
Wyksztatcenie: zasadnicze zawodowe
Zatrudnienie: na czas nieokreslony (peten etat)
Kategoria zaszereg. - 1.454z1

» Bogumit B. — dozorca
Wyksztalcenie: srednie
Zatrudnienie: na czas nieokreslony (pelen etat)
Kategoria zaszereg. - 1.567zt

» Eugeniusz K. — konserwator
Wyksztalcenie: zawodowe
Zatrudnienie: na czas nieokreslony (pelen etat)
Kategoria zaszereg. - 1.545zt
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» Piotr W.— pracownik gospodarczy
Wyksztalcenie: podstawowe
Zatrudnienie: na czas nieokreslony (pehy etat)
Kategoria zaszereg. - 1.801zt

» AnnaR. — sprzataczka
Wyksztalcenie: srednie
Zatrudnienie: na czas nieokreslony (peten etat)
Kategoria zaszereg. - 1.454z1

Obecnie obowigzujgcy regulamin wynagradzania dla pracownikow nie bedgcych nauczycielami
obowigzuje od 01.04.2009r. Zawiera on rownieZ wykaz stanowisk pracownikow
administracyjnych i obstugi wraz 7 kategoriami zaszeregowania dla poszczegolnych stanowisk i
wymaganymi kwalifikacjami.

Zdaniem kontrolujacych w zwiqzku 7 powyzszym na poszczegolnych umowach o prace i aneksach
do nich powinny by¢ rowniez podawane kategorie zaszeregowania a nie tylko stawki
zaszeregowan wynagrodzen zasadniczych czy dodatkow do nich.

Przyznane kwoty wynagrodzen zasadniczych mieszczq si¢ w granicach maksymalnych i
minimalnych stawek miesigcznego wynagrodzenia zasadniczego okreslonych w w/w regulaminie
oraz rozporzqgdzeniu Rady Ministrow z dn. 18 marca 2009r w sprawie wynagradzania
pracownikow samorzgdowych (Tekst jednolity: Dz. U. z 2014r poz.1786 7 pozn. zm.).

* Wdniu 01.09.2015r zawarto umowe na czas okreslony 7 Bozenqg Zubiel na stanowisko
pracownik administracyjno — biurowy.

Powyzsze stanowisko nie widnieje w obowigzujacym regulaminie szkoly dla pracownikow nie
bedacych nauczycielami ani w_rozporzadzeniu Rady Ministréw z dn. 18 marca 2009r.

Z przyznanego zakresu obowigzkow wynika, i7 pracownik wykonywal czynnosci ksiegowe.

W zwiqzku 7 powyiszym zdaniem kontrolujacych nowa umowa o prace powinna byé zawarta na
stanowisko, ktore jest wyszczegolnione w rozporzadzeniu Rady Ministrow z dn. 18 marca 2009r i
w/w regulaminie (do wykazu stanowisk pracownikow administracyjnych i obstugi nale?y dodaé
nowe stanowisko).

0d 01.05.2016r pracownik ten jest juz zatrudniony na stanowisku p.o. GI. Ksiegowego.

2. gospodarka finansowa za okres 01.01 — 31.12.2015r

Plan jednostkowy wydatkow i jego wykonanie za 2015t zgodnie ze sprawozdaniem BT-1
ksztattowat si¢ nastepujaco:

klasyfikacja rodzaj wydatkow plan 2015r | wykonanie
2015r

rozdz. 80110 | Gimnazja

3020 | nagrody i wydatki osobowe nie 8.350,00 8.349,63
zalicz. do wynagrodz.
4010 | wynagrodz. osobowe pracow. [2.218.559,00 |2.192.749,62
4040 | dodatkowe wynagrodz. roczne 156.497,00 | 156.496,23
4110 | sktadki na ubezpiecz. spotecz. 405.735,00 | 390.115,20

4120 | sktadki na Fundusz Pracy 58.029,00 46.107,86
4170 | wynagrodz. bezosobowe 10.943,00 10.943,00
4210 | zakup materiatow 1 wyposaz. 44.780,00 44.780,00
4211 | zakup materiatow 1 wyposaz. 1.502,16 1.502,16
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4240

4260
4270
4280
4300
4301
4360

4421
4430
4440
4520

4700

razem

zakup pomocy naukowych,
dydaktycznych i ksigzek

zakup energii

zakup ustug remontowych
zakup ustug zdrowotnych
zakup ustug pozostatych

zakup ustug pozostatych
optaty zakupu ustug telefonii
komorkowej

podroze stuzbowe, zagraniczne
rozne optaty i sktadki

odpisy na ZFSS

oplaty na rzecz budzetu
jednostek samorzad. terytotrial.
szkolenia pracow. niebedacych
cztonkami korpusu stuzby

cywilnej

2.600,00

100.725,00
29.528,00
1.398,00
14.242,00
17.499,78
3.836,00

7.998,81
3.646,00
120.178,00
8.288,00

800,00

2.600,00

100.725,00
29.521,37
1.398,00
14.216,51
17.095,99
3.835,30

7.480,00
3.645,47
120.178,00
8.287,14

800,00

3.215.134,75

3.160.826,48

rozdz. 80146

Doksztalcanie i doskonalenie
nauczycieli

4210 | zakup materialow 1 wyposaz. 1.556,00 1.556,00
4700 | szkolenia pracow. niebedacych 7.475,00 7.475,00
cztonkami korpusu stuzby
cywilnej
razem 9.031,00 9.031,00
rozdz. 80148 | Stolowki szkolne i
przedszkolne
3020 | nagrody 1 wydatki osobowe nie 314,00 313,25
zalicz. do wynagrodz.
4010 | wynagrodz. osobowe pracow. 55.325,00 52.680,54
4040 | dodatkowe wynagrodz. roczne 2.885,00 2.884,86
4110 | sktadki na ubezpiecz. spotecz. 8.950,00 8.048,41
4120 | sktadki na Fundusz Pracy 1.302,00 1.175.81
4210 | zakup materiatow 1 wyposaz. 7.136,00 7.135,91
4220 | zakup srodkoéw zywnosci 80.950,00 68.573,00
4260 | zakup energii 12.500,00 12.500,00
4270 | zakup ushug remontowych 1.000,00 999,99
4280 | zakup ustug zdrowotnych 80,00 80,00
4300 | zakup ushug pozostatych 2.700,00 2.692,94
4440 | odpisy na ZFSS 2.366,00 2.366,00
4700 |szkolenia pracow. niebgdacych 320,00 320,00
cztonkami korpusu stuzby
cywilnej
razem 175.828,00 | 159.770,71
rozdz. 85401 |Swietlice szkolne
4010 | wynagrodz. osobowe pracow. 28.200,00 27.483,12
4040 | dodatkowe wynagrodz. roczne 2.321,00 1.994,14
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4110 | sktadki na ubezpiecz. spotecz. 5.063,00 4.357,44
4120 |sktadki na Fundusz Pracy 721,00 698,74
4440 | odpisy na ZFSS 2.880.00 2.880.00
razem 39.185,00 37.413,44

W dn.31.12.2015r Gimnazjum nr.1 dokonato zwrotu przelewu niewykorzystanych $r.finansowych
na konto UM w kwocie 8.110,52zf — WB nr.149 z dn.31.12.2015r (zal. nr. 2).

Kontrolujacym przedtozono zaswiadczenie Urzedu Skarbowego w Pabianicach o niezaleganiu w
podatkach na dzien 08.04.2016r(zal. nr.3).

Kontrolujacym przedtozono zaswiadczenia ZUS o niezaleganiu w optacaniu sktadek ubezpieczenia
spotecznego. zdrowotnego i Funduszu Pracy na dzien 08.04.2016r(zal. nr.4).

Kontrola ZUS

Kontrole przeprowadzono w okresie maj/czerwiec 2015t i objeto nig okres: styczen 2012 —
grudzien 2014r.

1.1 Zgtaszanie do ubezpieczen spolecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

Brak zgloszenia pracownika zatrudnionego na umowe zlecenie w okresie 2 tygodni.
1.2.1 Ubezpieczenie spoteczne

Wykazano zta podstawe na obowiazkowe ubezpieczenia emerytalno — rentowe finansowane z
budzetu panstwa dla pracownicy przebywajacej na urlopie wychowawczym. Réznica w
rozliczeniu sktadek z tego tytutu wynosi — 118.69z1.
1.2.3 Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych
Roéznice w naliczeniu skladek.
2 Ustalenie uprawnien do §wiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych §wiadczen oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu.
Wrystapity réznice pomiedzy kwotami wyptaconych a naleznych Swiadczen z ubezpieczen
spotecznych.
2.2 Prawidtowo$¢ dokonywania rozliczen z tytulu wyptaconych $wiadczen i zasitkow.
Woystapita réznica.
Gimnazjum nr.1 dokonalo stosownych korekt.

W dniu 10.12.2013r., zostata zawarta Umowa rachunku nr RB1/13AA5XS w Pabianicach
pomiedzy:
Getin Noble Bank Sp. Akcyjna z siedzibg w Warszawie, przy ul. Przyokopowej 33, 01-208
Warszawa, wpisana do KRS pod nr 0000304735 przez Sad Rejonowy dla m. st. Warszawy, XIII
Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego, NIP 108 00 04 850, REGON 141334039,
zwang dalej BANKIEM,

a

Gimnazjum nr.1 im.Jana Pawta II z siedzibg w Pabianicach ul.Tkacka 15, 95-200 Pabianice,
REGON 472223094
nr Rachunku biezgcego: 49 1560 0013 2244 6581 4000 0001
nr Rachunku pomocniczego tj., prowadzenie ZFSS: 22 1560 0013 2244 6581 4000 0002

§1

przedmiot umowy

pkt 1

Bank zobowigzuje si¢ wzgledem Posiadacza rachunku do przechowywania jego srodkow
pieni¢znych oraz Przeprowadzania rozliczen pieni¢znych na warunkach okreslonych w Umowie w
sprawie obstugi bankowej budzetu Miasta Pabianice z dnia 15.11.2013r., zwanej dalej Umowa
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obstugi budzetu oraz w niniejszej umowie rachunku;

§2

oprocentowanie §rodkdéw na rachunku;

§3

oprocentowanie podwyzszone i maksymalne;

§4

hasto;

§5

limity operac;ji;

pkt1

dla dostgpu do srodkow pienigznych za pomoca tacza internetowego GB24 posiadacz rachunku

ustala nastepujace kwotowe limity operacji:

a.-dzienny limit operacji w wysokosci 300.000 zt.,

b.-limit pojedynczej operacji w wysokosci 200.000 zt.,

pkt 2

dla dyspozycji pienieznych sktadanych telefonicznie obowigzuje dzienny limit operacji w

wysokosci 100.000 zt.,

§6

wyciagi;

pkt1

bank zobowiazuje si¢ do dostarczania — po kazdorazowej zmianie salda na rachunkach bankowych

wyciggow bankowych w formie elektronicznej w systemie bankowosci elektronicznej;

§7

prowizje 1 inne oplaty;

§8

rozliczenia pieni¢zne;

§9

formy rozliczen pieni¢znych i zasady autoryzacji;

pkt1

rozliczenia pieni¢zne przeprowadza si¢ gotowkowo lub bezgotowkowo za pomocg papierowych lub

elektronicznych no$nikéw informac;ji;

pkt 2

rozliczenie gotdwkowe przeprowadza si¢ czekiem gotowkowym lub przez wptate gotdwki na

rachunek wierzyciela;

pkt3

rozliczenie bezgotowkowe przeprowadza sig:

a.-poleceniem przelewu;

b.-poleceniem zaptaty;

c.-czekiem rozrachunkowym;

d.-kartg ptatnicza;

pkt 4

autoryzacja zlecenia platniczego tj., udzielenie Bankowi przed wykonaniem transakcji zgody na

realizacj¢ odbywa si¢ w zalezno$ci od formy ztozenia zlecenia poprzez:

a.- ztozenie przez Posiadacza rachunku podpisu oraz odbicie pieczeci firmowej (...) na
wypetnionym formularzu zlecenia dla dyspozycji ztozonych w formie papierowej;

b.- zatwierdzenie zlecenia zgodnie zgodnie z warunkami okreslonymi dla internetowego kanatu
dostepu;

c.- zgodnie z zapisami w Regulaminie kart debetowych wydawanych dla Klientow Firmowych dla
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rozliczen pieni¢znych z wykorzystaniem karty bankowe;;
§10
wplaty 1 wyptaty;
§11
wplaty zamkniete;
§12
czeki
pkt1
czek gotdowkowy jest platny za okazaniem i powinien by¢ przedstawiony do zaptaty w okresie 10
dniu kalendarzowych od daty jego wystawienia, przy czym data wystawienia nie wlicza si¢ do
okresu dziesieciodniowego;
pkt 2
Bank jest zobowigzany do realizacji czekow:
-na okaziciela do wysokos$ci 10.000 zt.,
-imienny do wysoko$ci salda na rachunku;
pkt3
Posiadacz rachunku zobowigzany jest do zastrzezenia zgubionych lub skradzionych czekow;
§13
karty debetowe;
§14
dostep internetowy GB24
§15
odpowiedzialno$¢ Banku
§16
zmiany OWU i tabeli
§17
brak
§18
zasady identyfikacji beneficjentow
§19
obowiazki informacyjne;
§20
oswiadczenia;
Oswiadczenie posiadacza Rachunku z dnia 10.12.2013r., zostatlo podpisane przez Dyrektora
Gimnazjum nr.1.
Karta wzoréw podpiséw: upowazniono do dziatania w zakresie dysponowania srodkami
pieni¢znymi nast¢pujace osoby w sposob okreslony ponizej i wykazany w czesci [:
Dyrektor Gimnazjum nr.1
Z-ca Dyr. Gimnazjum nr. 1
p.o. Glowny Ksiggowy
WNIOSEK:
Zdaniem kontrolujacych wskazane jest uaktualnienie czesci I karty wzorow podpisow
0 p.o. Glownego ksiegowego.

Gospodarka finansowa Gimnazjum nr.1 jest prowadzona na podstawie ustawy z dn.29 wrzes$nia
1994r o rachunkowosci (tekst jednolity:Dz. U z 2013t poz.330 z p6zn. zm.) oraz wewngtrznymi
przepisami tj. instrukcja obiegu 1 kontroli dokumentéw Gimnazjum nr.1 w Pabianicach stanowiaca
zat. nr. 5 do zarzadzenia nr.7/2012 Dyr. Gimnazjum nr.1 z dn. 5 grudnia 2012r.
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Wybrane postanowienia instrukciji obiegu i kontroli dokumentow:

I Dowody ksiegowe

1.

Podstawa zapisoéw w ksiegach rachunkowych sa dowody ksigegowe stwierdzajace dokonanie

10

12.

operacji gospodarczej, zwane dalej ,,dowodami zrédtowymi”

- zewngtrzne — otrzymane od kontrahentéw

- zewnetrzne wlasne — przekazywane w oryginale kontrahentom

- wewnetrzne — dotyczace operacji wewnatrz szkoty

. Kazdy dowod bedacy podstawa ksiggowania operacji gospodarczej podlega kontroli:
- merytorycznej
- formalnej
- rachunkowej
Sprawdzenie dowodéw pod wzgledem merytorycznym polega na:
- ustaleniu rzetelno$ci ich danych, celowosci, gospodarnosci i legalnosci operacji

gospodarczych wyrazonych w dowodach

- stwierdzeniu, ze zgodne sg z zawarta umowa, jezeli umowa byla zawarta
- ustaleniu, czy zakupu dokonano zgodnie z wymogami ustawy o zamowieniach publicznych
Zadaniem kontroli merytorycznej jest rowniez zadbanie o wyczerpujacy opis operacji
gospodarczej. Jezeli z dowodu ksiggowego jasno nie wynika charakter zdarzenia gospodarczego
, to niezbedne jest jego uzupehienie. Uzupehienie takie winno by¢ zamieszczone na odwrocie
dokumentu. Nie powinno si¢ opisywac faktur VAT, faktur korygujacych, not korygujacych na
czole dokumentu, gdzie dozwolone jest tylko zamieszczenie numeru identyfikacji wewngtrzne;j
dokumentu.
Kontrolujacy w dowdd dokonania kontroli merytorycznej zamieszcza na odwrocie dokumentu
klauzule stwierdzajaca dokonanie kontroli, a w szczegolnosci date dokonania kontroli wraz ze
wskazaniem jakiego rodzaju dziatalno$ci dotyczy operacja, opatrujac ja wlasnym podpisem.
Dowody ksiggowe pod wzgledem merytorycznym podpisuja:
- kier. gospodarczy, intendent

Sprawdzenie pod wzglgdem formalnym polega na:

- ustaleniu, ze wystawiony zostal w sposéb technicznie prawidlowy (tres¢ petna, zrozumiata,
dowdd starannie i czytelnie sporzadzony)

- stwierdzeniu, ze zawierajg wszystkie elementy prawidlowego dowodu (oznaczenie stron,
nazwe, adresy, tres¢, podpisy, pieczatki)

- stwierdzeniu, ze ich dane liczbowe nie zawieraja bledow arytmetycznych

Kontrolujacy w dowod wykonania kontroli formalno — rachunkowej zamieszcza na odwrocie

dokumentu klauzule stwierdzajaca dokonanie kontroli, opatrujac klauzulg wtasnym podpisem.

Dowody ksiggowe pod wzgledem formalnym i rachunkowym podpisuje Gtowny Ksiggowy lub

sekretarz szkoty peliacy funkcje kasjera.

Natomiast przygotowanie dokumentu do ksiggowania poprzez wprowadzenie do klauzuli

zatwierdzonej kwoty, dekretacji zgodnej z przyjetym w jednostce zaktadowym planem kont,

okreslenie dziatu, rozdziatu, zadania i paragrafu oraz nadanie dowodowi ksiggowemu numeru

identyfikacji wewnetrznej, zgodnie z zasada obowiazujaca w jednostce organizacyjnej dokonuje

Gléwny Ksiegowy jednostki potwierdzajac prawidlowo$¢é dokonanych zapiséw wiasnym

podpisem.
Dowdd ksiegowy powinien by¢ réwniez sprawdzony i potwierdzony przez Kierownika

jednostki.
Na dowodd dokonania kontroli dowodu pracownik opatruje go podpisem. Na dowodach

stanowigcych podstawe wyptaty gotowki z kasy lub dokonania przelewu z rachunku bankowego
nalezy zamie$ci¢ klauzule:
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- sprawdzono pod wzglgdem merytorycznym, data i podpis
- sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym, data i podpis
- zatwierdzono do wyptaty ....zt (stownie)
Dyrektor Szkoty podpis
Glowny Ksiggowy podpis
Zamieszczenie klauzuli moze by¢ stosowane w formie odcisku pieczeci.
Glowny Ksiggowy wpisuje nr. klasyfikacji budzetowej wydatku, ktérego dany dowdd dotyczy,
tj. dziat, rozdziat, paragraf, zadanie.
13. Zasady kontroli zarzadczej w tym kontroli finansowe;:
a) kierownik jednostki sektora finansow publicznych, zwany dalej ,,Dyrektorem szkoty”, jest

odpowiedzialny za cato$¢ gospodarki finansowej, w tym za wykonywanie okreslonych

ustawg obowigzkoéw w zakresie kontroli finansowej
b) kierownik jednostki moze powierzy¢ okreslone obowiazki w zakresie gospodarki finansowej

pracownikom jednostki. Przyjecie obowigzkow przez te osoby powinno by¢ stwierdzone
dokumentem.
¢) gléwnym ksiegowym jednostki sektora finanséw publicznych, jest pracownik, ktoremu

kierownik jednostki powierza obowigzki i odpowiedzialno$¢ w zakresie:

- prowadzenia rachunkowosci jednostki,

- wykonywania dyspozycji srodkami pieni¢znymi,

- dokonywania wstegpnej kontroli zgodnos$ci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym,

- dokonywania wstegpnej kontroli kompletnosci 1 rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych

15. Umowy zawierane sg przez Dyrektora Szkoty

a) Gtowny Ksiggowy na dowdd posiadania srodkéw na ten cel podpisuje obok Dyrektora
Szkoly zawartag umowe
b) ewidencja umow znajduje si¢ u kier. gospodarczego szkoty

I11. Zasady obiegu dokumentéw ksiegowych

Ustala si¢ nastepujace zasady sporzadzania i obiegu dowodow ksiegowych:

1. Listy ptatnicze z tytulu wynagrodzen za prace sporzadza si¢ w oparciu 0 umowy o prace.

W innych przypadkach podstawe sporzadzenia listy ptatniczej stanowi kazdorazowo wydana
decyzja Dyrektora Szkoty — dotyczy to nagrdod, premii. Listy platnicze podlegajg sprawdzeniu
pod wzgledem merytorycznym przez Dyrektora, a w przypadku jego nieobecnosci przez z-ce
Dyrektora Szkoty oraz przez specjalist¢ ds.administracyjno — gospodarczych jako osoby
prowadzace kartoteki osobowe pracownikow szkoty. Listy ptatnicze zatwierdza do wyptaty
Dyrektor Szkoly 1 Giéwny Ksiegowy.

2. Zamoéwienia na dostawy, roboty i ustugi wystawia Kier. Gospodarczy po uprzednim ich
podpisaniu przez Dyr. Szkoty

4. Po zrealizowaniu (zaptacie) faktura (rachunek) podlega dekretacji i ksiegowaniu w ksiegowosci
syntetycznej i analitycznej. Dowdd po zaksiggowaniu podlega wiaczeniu do zbioru dokumentow
w chronologicznej kolejnosci co roku zaczynajac od nr.1 ....

6. Z rachunkow bankowych Gtowny Ksiggowy otrzymuje wyciagi bankowe z dotgczonymi
dowodami. Sprawdza czy podane w wyciagu saldo koncowe jest prawidlowe, czy do wyciagu
dotaczono wszystkie dowody, czy wszystkie obroty objete wyciaggiem dotyczg danego rachunku 1
czy sumy zgodne sg z ogdlnymi sumami dotagczonych dowodow. Jezeli saldo jest nieprawidlowe
badz tez nie dotaczono do wyciggu wszystkich dowodoéw ksiegowych niezwlocznie zawiadamia
bank.
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9. dowody dotyczace wykonania planéw finansowych powinny by¢ ksiegowane zgodnie z
zasadami prowadzenia ksiegowoSci ustalonymi przepisami o rachunkowosci budzetowej tj.
syntetycznie i analitycznie

10. Po sprawdzeniu kompletnosci dowodow 1 stwierdzeniu, ze zostal on zaksiggowany — Gtowny

Ksiggowy odktada dokument do zbioru
11. Dokumenty zaksiggowane powinny by¢ przechowywane w porzadku chronologicznym, zgodnie
z kolejnoscia zapisow w ksigedze dziennika gldéwnego

V. Wynagrodzenia

5. Listy plac sporzadza Gt. Ksiggowy w dwoch egzemplarzach — 1 (oryginat — GL.Ksiggowy), 2 —
tzw. paski — pracownicy szkoty

8. Listy ptac powinny by¢ podpisane przez Dyr. Szkoty, a w przypadku nieobecnosci przez jego
zastepcee, Kier. Gospodarczego 1 Gl. Ksiggowego oraz Sekretarza Szkoty.

12. Na prace dorazne lub nie przewidziane w planie zatrudnienia zawiera si¢ umowe ,,Umowa -

zlecenie”

13. Umowg na prace zlecong sporzadza si¢ w trzech egzemplarzach

a) oryginal dla wykonawcy
b) jedna kopia dla Kier. Gospodarczego
¢) druga kopia dla Gt. Ksiegowego

14. Podstawe wyptaty wynagrodzen bezosobowych stanowiag rachunki wystawione przez osoby

wykonujace prace

15. Rachunki za prace zlecone podlegaja kontroli zgodnie z rozdziatem ,,Dowody ksiggowe”

$ 4010 — wynagrodzenia osobowe pracownikow

Zasady wynagradzania pracownikow administracji i obstugi okresla:
a) ustawa z dn. 21 listopada 2008r o pracownikach samorzadowych (Tekst jednolity: Dz. U z 2014r

nr.1202 z p6zn. zm.)

b) rozporzadzenie Rady Ministréw z dn.18 marca 2009r w sprawie wynagradzania pracownikow

samorzadowych (Tekst jednolity: Dz. U. z 2014r poz.1786 z p6zn. zm.)

¢) regulamin wynagradzania dla pracownikoOw nie bedacych nauczycielami zatrudnionych w

Gimnazjum nr.1 z mocg obowigzujacg od 01.04.2009r oraz

d) zaktadowy regulamin premiowania z moca obowigzujaca od 01.04.2009r

Zasady wynagradzania nauczycieli reguluje:

a) ustawa z dn.26 stycznia 1982r Karta Nauczyciela (Tekst jednolity: Dz. U. z 2014r poz.191 z
pozn. zm.)

b) uchwata nr. XLIII Rady Miejskiej w Pabianicach z dn. 29 kwietnia 2009r w sprawie regulaminu
wynagradzania nauczycieli zatrudnionych w przedszkolach, szkotach podstawowych i
gimnazjach prowadzonych przez Gming Miejskg P-ce

¢) uchwata nr. XXVII/505/08 Rady Miejskiej w Pabianicach z dn. 17 grudnia 2008r w sprawie

regulaminu przyznawania nagrdd ze specjalnego funduszu nagréd dla nauczycieli, w tym
dyrektoréw szkot i przedszkoli dla ktorych organem prowadzacym jest Gmina Miejska
Pabianice oraz

d) wewngtrzny regulamin przyznawania dodatku motywacyjnego dla nauczycieli i przyznawania

nagrod dyrektora pracownikom pedagogicznym

Analiza skiadnikow wynagrodzen pracownikow pedagogicznych i niepedagogicznych

Na podstawie zestawienia tabelarycznego sporzadzonego przez pracownika administracyjno -
biurowego (zal. nr.5) dokonano analizy nastepujacych elementow:
» ekwiwalent za niewvkorzystany urlop - 8.283.66z1
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luty - 1.378,70zt dla kucharki zatrudnionej na czas nieokreslony za 15 dni urlopu
wypoczynkowego w zwigzku z przej$ciem na rent¢ chorobows (art.92' k.p.). Osoba
przebywata na dtugotrwalym zwolnieniu lekarskim.
Ekwiwalent wyptacono 25.02.2015r.
marzec — 2.100,80z1 dla kier. gospodarczego zatrudnionego na czas nieokre$lony za 13 dni
urlopu wypoczynkowego w zwigzku z przejSciem na emeryture.
Ekwiwalent wyptacono 31.03.2015r.
kwiecien — 1.803,20zt dla Gt. Ksiggowego zatrudnionego na czas nieokreslony za 11 dni
urlopu wypoczynkowego w zwigzku z rozwigzaniem umowy o prace.
Ekwiwalent wyptacono 28.04.2015r.
lipiec — 1.422,00zt dla pracow. obstugi (pomoc kuchenna) zatrudnionego na czas okreslony
za 15 dni urlopu wypoczynkowego w zwigzku z rozwigzaniem umowy o prace.
Ekwiwalent wyptacono 15.07.2015r.
pazdziernik — 1.578,96zt dla Gt. Ksiggowego zatrudnionego na czas okreslony do dn.30
wrzesnia 2015r za 9 dni urlopu wypoczynkowego w zwiazku z zakonczeniem
umowy o prace. Osoba w momencie wygasniecia umowy o prace przebywata na

zwolnieniu lekarskim (od dn.05.08.20151).
Ekwiwalent wyptacono 06.10.2015r.

W przypadku wyplaconych ekwiwalentow urlopowych za marzec, kwiecien i lipiec Dyr.
Gimnazjum nr.1 sporzqdzita wyjasnienie w w dn.13.05.2016 (zal. nr.6) tj:
marzec — osoba przeszlta od 01.04.2015r na emeryture bezposrednio ze zwolnienia lekarskiego,

ktore trwato od dn.05.03.2015r.

kwiecien — osoba byla zatrudniona na stanowisku Gi. Ksiggowego do 30.04.2015r. Do jej

obowigzkow naleZalo przygotowanie do pracy i przekazanie obowigzkow osobie
przyjetej na to stanowisko, co uniemoZliwito wykorzystanie przez nig urlopu
wypoczynkowego.

lipiec — osoba byla zatrudniona do 30.06.2015r. W zwiqzku 7 odejsciem na rentg chorobowg

innego pracownika kuchni i koniecznosciq zabezpieczenia pracy kuchni w roku szkolnym
osoba nie wykorzystala przystugujqcego jej urlopu.

» nagrody jubileuszowe - 29.162,69zt, na ktére sktadaja sie:

kwiecien — 5.976,60zt za 40 lat pracy (300% wynagr. miesiecznego) — sprzataczka
Nagrod¢ wyptacono 28.04.2015r.
maj — 1.516,19zt za 20 lat pracy (75% wynagr. miesigcznego) — nauczyciel
Nagrode wyptacono 04.05.2015r
wrzesien - 878,72zt za 20 lat pracy (75% wynagr. miesiecznego) — nauczyciel
Nagrod¢ wyptacono 01.09.2015r.
- 6.245,9371 za 30 lat pracy (150% wynagr. miesi¢cznego) — nauczyciel
Nagrod¢ wyptacono 01.09.2015r.
- 4.845,03zt za 25 lat pracy (100% wynagr. miesi¢ecznego) — nauczyciel
Nagrod¢ wyptacono 01.09.2015r.
pazdziernik - 2.816,93zt za 20 lat pracy (75% wynagr. miesigcznego) — nauczyciel
Nagrod¢ wyptacono 01.10.2015r.
- 3.730,80zt za 25 lat pracy (100% wynagr. miesi¢cznego - nauczyciel
Nagrod¢ wyptacono 01.10.2015r.
- 3.152,49zt za 20 lat pracy (75% wynagr. miesi¢cznego - nauczyciel
Nagrod¢ wyptacono 01.10.2015r.

» odprawy emerytalno — rentowe - 16.533.21z1, na ktore sktadajg sie:
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luty — 6.350,40zt odprawa rentowa (6-krotne wynagrodz. miesigcz. za 32 lata pracy) - kucharka
Odprawe wyptacono 25.02.2015r.
marzec — 10.182,81zt — odprawa emerytalna (6-krotne wynagrodz. miesi¢cz. za 41 lat pracy) —
kier. gospodarczy
Odprawe wyptacono 31.03.2015r.

» nagrody dyrektora i Prezydenta - 16.350,00zt, na ktore sktadaja sig:
pazdziernik — 4.089zt (2 x po 400zt, 7 x po 314zt, 2 x po 300z1, 1 x 214z1, 1 x 152711 x
1257t) dla administracji i obstugi — wyptacono 14.10.2015r
18.400zt (2 x po 2.000z1, 1 x 1.200zt, 8 x po 1.000zt, 4 x po 800zt 1 4 x po 500zt)
dla nauczycieli — wyptacono 14.10.2015r

4.089zt : 428.586,00zt = 0,95% - nie przekroczono 1% Funduszu nagrod okreslonego w
regulaminie wynagradzania administracji i obshugi
18.400zt : 1.873.498,00z1 = 0,98% - nie przekroczono 1% Funduszu nagrod dla nauczycieli

okreslonego w regulaminie wynagradzania nauczycieli

» premia - taczna kwota wyplaconej premii wyniosta 53.276,48zt (do 20% s$rodkow na
wynagrodzenia zasadnicze pracownikow - § 9ust.1 regulaminu wynagradzania
pracownikow niebedacych nauczycielami

53.276,48zt : 275.810,35zt (faczna kwota wynagrodzen zasadniczych) = 19,3% co w stosunku
do Funduszu Premiowego stanowigcego 20% planowanych $rodkéw na wynagrodzenia
osobowe pracownikow niebedacych nauczycielami (§ 9 ust.1 regulaminu wynagradzania
pracownikow niebedacych nauczycielami) swiadczy o pelnym wykorzystaniu Funduszu

Premiowego

» dodatek specjalny — 1.894zt

listopad — 507zt w wysokosci 40% wynagrodz. zasadniczego — p.o. Gt. Ksiggowego

440zt w wysokosci 20% wynagrodz. zasadniczego — pracow. administr. - biurowy
grudzien - 507zt w wysokos$ci 40% wynagrodz. zasadniczego — p.o. Gt. Ksiggowego

440zt w wysokosci 20% wynagrodz. zasadniczego — pracow. administr. - biurowy
Powyzsze dodatki specjalne zostaly przyznane na podstawie zarzadzenia Dyr. nr.9/2015 z
dn.30.10.2015r w zwigzku z dodatkowymi czynno$ciami dotyczacymi rozpoczgcia rozliczania
projektu ERASMUS+ oraz konieczno$cig weryfikacji i dokonania korekty rozliczen kosztéw w
budzecie jednostki za okres od 1 stycznia 2015r.

> stazowe - 248.325.97zk
248.325,97zk : 1.539.214,44z1 = 16,1% - $redni dodatek stazowy dla kadry Gimnazjum nr.1

» dodatek motywacyjny (dla nauczycieli) - taczna kwota wyptaconego dodatku wyniosta
45.053.9971 (bez Dyrektora i Z-cy)

45.053,99z1 : 1.188.995,3671 = 3,79% - limit wynosi 4% placy zasadniczej nauczycieli i nie
zostal przekroczony

>  godziny ponadwymiarowe i zastepstwa — 159.164.90z1

W ramach tych godzin godziny dotyczace indywidualnego nauczania obejmujg kwote
39.702,50z1.

$ 4170 — wynagrodzenia bezosobowe
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» umowa — zlecenie z dn.01.06.2015r zawarta z Wlodzimierzem P. na wykonanie obstugi

informatycznej z wynagrodzeniem 950zt brutto.
Umowe zawarto na okres od 01.06.2015r do 30.06.2015r.
Wynagrodzenie wyptacono w dn.23.06.2015r.

umowa — zlecenie z dn.01.09.2015r zawarta z Wlodzimierzem P. na wykonanie obstugi
informatycznej z wynagrodzeniem 1.500z1 brutto.

Umowg zawarto na okres od 01.09.2015r do 16.12.2015r.

Wynagrodzenie wyptacono w dn.21.12.2015r.

» umowa — zlecenie z dn.01.09.2015r zawarta z Piotrem P. na wykonanie czynnosci ksiegowych z

wynagrodzeniem 2.380z1 brutto.
Umowg zawarto na okres od 01.09.2015r do 15.09.2015r.
Wynagrodzenie wyptacono w dn.30.09.2015r.

umowa — zlecenie z dn.04.05.2015r zawarta z Agnieszka K. na sporzadzenie sprawozdania do
SIO z wynagrodzeniem 593zt brutto.

Umowe zawarto na okres od 04.05.2015r do 19.06.2015r.

Wynagrodzenie wyptacono w dn.18.06.2015r.

» umowa — zlecenie z dn.04.05.2015r zawarta z Anng B. na pomoc w czynnos$ci ksiegowych z

wynagrodzeniem 720zt brutto.
Umowe zawarto na okres od 04.05.2015r do 26.06.2015r.
Wynagrodzenie wyptacono w dn.18.06.2015r.

» umowa — zlecenie z dn.30.12.2014r zawarta z Teresg K. na wykonanie czynnosci dotyczacych

stuzb BHP z wynagrodzeniem 4.800zt brutto (w dwunastu zaliczkach po 400zt na koniec

kazdego m-ca).
Umowe zawarto na okres od 01.01.2015r do 31.12.2015r.
Wynagrodzenie wyptacono w pelnej wysokosci.

$ 4210 — zakup materialow i wyposazenia

Zakup komputera, drukarek (2 szt.) i monitorow (2 szt.) - 3.782,25z}

» 18.03.2015r — wniosek Dyr. Gimnazjum do Gt. Ksiggowego o wyrazenie zgody na realizacje

>

>

zamoOwienia o warto$ci szacunkowej nie przekraczajacej 30.000 euro netto
Szacunkowa warto$¢ netto 3.782,25zt co w przeliczeniu na euro wynosi 895,23
euro.
Zgoda Gt. Ksiegowego.

rozeznania rynku dokonano poprzez rozmowy telefoniczne.

Nadestano oferty z nast¢pujacych firm:

a) Avalon Pabianice ul.Pitsudskiego 33 — 3.075z1 netto

b) Firma komputerowa Ancom Pabianice ul. Wiejska 15 — brak oferty

c¢) Firma Fotoaparaciki Pabianice ul.Jana 7/9 — 4.265,70z1 netto

19.03.2015r — sporzadzono notatke stuzbowg z rozeznania rynku i wybrano ofert¢ firmy Avalon

» Wybrany dostawca wystawil fakture VAT nr.430/15 z dn.18.03.2015r na kwote 3.075,00zt + 23%

VAT (707,25z}) = 3.782,257t za zakup komputera Vidawa Entry, monitora BENO (2 szt.) i
drukarki BROTHER (2szt.)

Fakture opisano:

Zakup komputera, monitoréw i drukarek do sekretariatu i G1.Ksiggowego
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Faktura sprawdzona pod wzgledem merytorycznym i formalno - rachunkowym
zakwalifikowano wydatek w r0zdz.80110 § 4210

wydatek zatwierdzony przez Dyr. Gimnazjum i Gl. Ksiggowego w dn.27.03.2015r
Zaptacono przelewem w dn.27.03.2015r

Zakup komputeréw (3szt.) i akcesoriow komputerowych — 7.173,99z1

» 18.12.2015r — dwa wnioski Dyr. Gimnazjum do Gt. Ksiggowego o wyrazenie zgody na realizacj¢
zamoOwienia o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej 30.000 euro netto.
Szacunkowa warto$¢ netto 5.832,51zt co w przeliczeniu na euro wynosi 1.380,51
euro. Zgoda Gt. Ksiggowego.
» rozeznania rynku dokonano poprzez poprzez rozmowy telefoniczne i analize¢ ofert internetowych
nastepujacych firm:
a) Avalon Pabianice ul.Pitsudskiego 33
b) Firma komputerowa Ancom Pabianice ul. Wiejska 15

c¢) Firma Hagjos Pabianice ul.Partyzancka 46

d) Skynet s.c. Wroctaw ul.Zgodna 4

e) NC Group Czgstochowa ul.Aleja Wolnosci 54/60

» 18.12.2015r — sporzadzono notatke stuzbowa z rozeznania rynku i wybrano oferty firm Skynet i
NC Group z najnizszymi cenami
» Wybrani dostawcy wystawili nastgpujace faktury:

a) fakture VAT nr.9491/12/2015 z dn.22.12.2015r firmy Skynet na kwote 2.646,33zt + 23%
VAT (608,66zt) = 3.254.,99zt za zakup notebookéw LENOVO (2szt.) wraz z transportem
Fakture opisano:

Zakup laptopow do gabinetu Dyrektora i1 z-cy Dyr. szkoty

Faktura sprawdzona pod wzgledem merytorycznym i formalno - rachunkowym

zakwalifikowano wydatek w r0zdz.80110 § 4210 — 3.247,00zt (zakup laptopa)
r0zdz.80110 § 4300 — 7,99zt (ustuga transportowa)

wydatek zatwierdzony przez Dyr. Gimnazjum 1 Gl. Ksiggowego w dn.22.12.2015r

Zaptacono przelewem w dn.22.12.2015r

b) fakturg¢ VAT nr.9490/12/2015 z dn.22.12.2015r firmy Skynet na kwote 1.138,21zt + 23%
VAT (261,79zt) = 1.400,00zt za zakup notebooka LENOVO
Fakture opisano:
Zakup laptopa na potrzeby prezentacji podczas szkolen nauczycieli
Faktura sprawdzona pod wzgledem merytorycznym i formalno - rachunkowym
zakwalifikowano wydatek w r0zdz.80146 § 4210
wydatek zatwierdzony przez Dyr. Gimnazjum i Gl. Ksiggowego w dn.22.12.2015r
Zaptacono przelewem w dn.22.12.2015r

c) fakture VAT nr.4026/MAG/12/2015 z dn.22.12.2015r firmy NC Group na kwotg 2.047,97z1 +
23% VAT (471,03zt) = 2.519.00zt za zakup notebooka LENOVO + akcesoria komputerowe +
optata za przesyltke kurierska
Fakture opisano:

Zakup laptopa do sekretariatu na potrzeby SIO

Faktura sprawdzona pod wzgledem merytorycznym i formalno - rachunkowym

zakwalifikowano wydatek w rozdz.80110 § 4210 — 2.499,00 (zakup laptopa i akcesoriow)
80110 § 4300 — 20,00zt (optata kurierska)

wydatek zatwierdzony przez Dyr. Gimnazjum i Gl. Ksiggowego w dn.22.12.2015r

Zaptacono przelewem w dn.22.12.2015r
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Zakup rolet zewnetrznych

» 18.12.2015r — wniosek Dyr. Gimnazjum do Gt. Ksiegowego o wyrazenie zgody na realizacj¢
zaméOwienia o warto$ci szacunkowej nie przekraczajacej 30.000 euro netto
Szacunkowa warto$¢ netto 1.991,87zt co w przeliczeniu na euro wynosi 471,46
euro.
Zgoda Gt. Ksiggowego.
» rozeznania rynku dokonano w nastepujacych firmach:
a) Andrzejczak s.c. Pabianice ul.Pilsudskiego 3g — 2.450zt brutto
b) ABM Jedraszek Pabianice ul.Pitsudskiego 3j — 5.000z1 brutto
c) Zaktad Budownictwa Ogélnego Tomasz Antosiak P-ce ul.Wiejska 10/12 — 3.165,50zt brutto
» 18.12.2015r — sporzadzono notatke stuzbowg z rozeznania rynku i wybrano oferte firmy
Andrzejczak s.c. z najnizszg ceng
» Wybrany dostawca wystawil fakture VAT nr.82/SUB/12/2015 z dn.23.12.2015r na kwote
1.991,87zt + 23% VAT (458,13zt) = 2.450,00zt za zakup rolet
Fakture opisano:
Zakup rolet zewngtrznych do sali lekcyjnej nr.30
Faktura sprawdzona pod wzgledem merytorycznym i formalno - rachunkowym
zakwalifikowano wydatek w rozdz.80110 § 4210
wydatek zatwierdzony przez Dyr. Gimnazjum i Gl. Ksiggowego w dn.28.12.2015r
Zaptacono przelewem w dn.28.12.2015r

Zakup blatéw do lawek szkolnych

» 06.07.2015r — kier. gospodarczy sporzadzit protokot z ustalenia warto$ci zamowienia.
Warto$¢ zamdwienia ustalono na kwote 4.100z1 netto co w przeliczeniu na euro
wynosi 976 euro
» ceng ustalono podczas rozmowy telefonicznej (negocjacje) z firma ATJ System sp. z.0.0
Pabianice ul.Zwirki i Wigury17, ktéry przedstawit konkurencyjng oferte cenowa we
wczesniejszych etapach zamowien podczas realizacji projektu ,,Moja wymarzona ekopracownia”
» 06.07.2015r — sporzadzono notatke stuzbowa 1 wybrano do realizacji zakupu firme ATJ System.
» Wybrany dostawca wystawit fakture VAT nr.221/15/VAT z dn.27.07.2015r na kwote
4.064,00zt + 23% VAT (934,72zt) = 4.998.7271 za zakup 1 kpl. blatoéw do tawek szkolnych
Fakture opisano:
Faktura sprawdzona pod wzgledem merytorycznym i formalno - rachunkowym
zakwalifikowano wydatek w rozdz.80110 § 4210
wydatek zatwierdzony przez Gt. Ksiegowego (brak podpisu Dyr.) w dn.31.07.2015r
Zaptacono przelewem w dn.31.07.2015r

Ponadto kontrolujacy stwierdzili dokonanie nast¢pujacych zakupow:

» Fakt. VAT nr.199/15 z dn.30.01.2015r wystawiona przez firm¢ AVALON Sebastian Glowacki
Pawet LOIN Pabianice ul.Pitsudskiego 33 na kwote 1.775,00zt + 23% VAT (408,25zt) =
2.183.25z7k za zakup komputera Vidawa Entry 1 programu komputerowego MS Windows
Fakture opisano:

Zakup komputera dla potrzeb sekretarki szkoty

Faktura sprawdzona pod wzgledem merytorycznym i formalno — rachunkowym
zakwalifikowano wydatek w rozdz.80110 § 4210

wydatek zatwierdzony przez Dyr. Gimnazjum i Gl. Ksiegowego w dn.05.02.2015r
Zaptacono przelewem w dn.05.02.2015r
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» Fakt. VAT nr.11115000004497z dn.16.02.2015r wystawiona przez firm¢ Decathlon sp. z.0.0
Warszawa ul.Geodezyjna 76 (sklep internetowy) na kwotg 1.665,85z1 + 23% VAT (383,15zt) =
2.049.00zt za zakup stotu do tenisa stotowego — zal. nr.7
Fakture opisano:

Zakup stolu do tenisa stotowego na potrzeby szkoty

Podpis Dyr. Gimnazjum nr.1 z dn.20.02.2015r wyrazajgcego zgode na optacenie faktury.
Zaplacono przelewem w dn.05.02.2015r !! - WB nr.12 7 dn.05.02.2015r (zal. nr.7)
Nieprawidtowosci:

brak na odwrocie faktury opisu zgodnie z ustawq z dn.29 wrzesnia 1994r o rachunkowosci
oraz instrukcjq obiegu i kontroli dokumentow Gimnazjum nr.1 w Pabianicach stanowiqcg zal.
nr. 5 do zarzqgdzenia nr.7/2012 Dyr. Gimnazjum nr.1 z dn. 5 grudnia 2012r.

Brak zaklasyfikowania zakupu zgodnie 7 rozporzgdzeniem Ministra Finansow z
dn.02.03.2010r w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i
rozchodow oraz srodkow pochodzgcych ze Zrodel zagranicznych (tekst jedn: Dz. U 7 2014r
poz.1053 z poin. zm.)

» Fakt. VAT nr.161/03/2015 z dn.04.03.2015r wystawiona przez firm¢ LIBRUS sp. z.0.0 Katowice
Aleja Korfantego 193 na kwote 172,36zt + 23% VAT (39,64zt) = 212,00zt dotyczaca optaty za
korzystanie z serwera e-Swiadectwa i przedtuzenia licencji na uzytkowanie modutu drukujacego
Swiadectwa
Fakture opisano:

Za korzystanie z serwera e-Swiadectwa 1 przedtuzenie licencji na uzytkowanie
Faktura sprawdzona pod wzgledem merytorycznym i formalno - rachunkowym
zakwalifikowano wydatek w rozdz.80110 § 4210

wydatek zatwierdzony przez Dyr. Gimnazjum i Gl. Ksiegowego w dn.10.03.2015r
Zaptacono przelewem w dn.10.03.2015r

» Fakt. VAT nr.29/3/2015 z dn.11.03.2015r wystawiona przez firm¢ NET - Komp Ustugi
informatyczne Gdynia ul.B.Chrzanowskiego15 na kwote 325,85zt + 23% VAT (74,95zt) =
400,80zt dotyczaca aktualizacji programu Spizarnia — wersja 3.2 + przygotowanie wysytki i
wystanie
Fakture opisano:

Za aktualizacje programu ,,Spizarnia” z przesylka dla potrzeb rozliczania magazyn
Faktura sprawdzona pod wzgledem merytorycznym i formalno - rachunkowym
zakwalifikowano wydatek w r0zdz.80110 § 4210 — 388,50 (zakup programu)
80110 § 4300 — 20,00zt (optata za przygotowanie i wystanie
przesyiki)
wydatek zatwierdzony przez Dyr. Gimnazjum i Gl. Ksiegowego w dn.19.03.2015r
Zaptacono przelewem w dn.19.03.2015r

» Fakt. VAT nr.FA/370/2015 z dn.30.03.2015r wystawiona przez firm¢ MARCSOFT Marcin
Kaszewski Szczecinek ul.Kotobrzeska 18c/1 na kwote 240,00zt + 23% VAT (55,20zt) = 295,20zt
dotyczaca zakupu licencji Microsoft Office 2013 Standard 1 licencja — wersja elektroniczna
Fakture opisano:

Za zakup licencji do komputera zakupionego dla sekretariatu

Faktura sprawdzona pod wzgledem merytorycznym i formalno - rachunkowym
zakwalifikowano wydatek w rozdz.80110 § 4210

wydatek zatwierdzony przez Dyr. Gimnazjum i Gl. Ksiegowego w dn.27.03.2015r
Zaptacono przelewem w dn.27.03.2015r
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» Fakt. VAT nr.714/15 z dn.13.05.2015r wystawiona przez firm¢ AVALON Sebastian Glowacki
Pawet LOIN Pabianice ul.Pilsudskiego 33 na kwote 332,00zt + 23% VAT (76,36zt) = 408,36zt
dotyczaca zakupu niszczarki FEELOWES P-58CS
Fakture opisano:
zakup niszczarki do sekretariatu
Faktura sprawdzona pod wzgledem merytorycznym i formalno - rachunkowym
zakwalifikowano wydatek w rozdz.80110 § 4210
wydatek zatwierdzony przez Dyr. Gimnazjum i Gt. Ksiegowego w dn.18.05.2015r
Zaptacono przelewem w dn.18.05.2015r

» Fakt. VAT nr.19/MAG/08/2015 z dn.20.08.2015r wystawiona przez firm¢ Hagjos Michal Szewc
Pabianice ul.Partyzancka 46 na kwotg 95,00zt + 23% VAT (21,85zt) = 116.85z1 dotyczaca
zakupu klawiatury Natec Pompano i myszy — Maveric WiFI
Fakture opisano:
zakup klawiatury i myszy do komputera ksiggowosci
Faktura sprawdzona pod wzgledem merytorycznym i formalno - rachunkowym
zakwalifikowano wydatek w rozdz.80110 § 4210
wydatek zatwierdzony przez Gt. Ksiggowego w dn.26.08.2015r
Zaptacono przelewem w dn.26.08.2015r

» Fakt. VAT nr.128/MAG/08/2015 z dn.25.08.2015r wystawiona przez firm¢ Hagjos Michat Szewc
Pabianice ul.Partyzancka 46 na kwotg 65,04zt + 23% VAT (14,96zt) = 80.00zt dotyczaca
zakupu Switch 8 port - Netis
Fakture opisano:
zakup Switch do internetu w sekretariacie
Faktura sprawdzona pod wzgledem merytorycznym i formalno - rachunkowym
zakwalifikowano wydatek w rozdz.80110 § 4210
wydatek zatwierdzony przez Gt. Ksiggowego w dn.26.08.2015r
Zaptacono przelewem w dn.26.08.2015r

» Fakt. VAT nr.130/MAG/08/2015 z dn.25.08.2015r wystawiona przez firm¢ Hagjos Michat Szewc
Pabianice ul.Partyzancka 46 na kwote 150,33zt + 23% VAT (34,57zt) = 184,90zt dotyczaca
zakupu routera DSL — Netis 1 karty sieciowej PCI 100
Fakture opisano:
zakup urzadzen informatycznych
Faktura sprawdzona pod wzgledem merytorycznym i formalno - rachunkowym
zakwalifikowano wydatek w rozdz.80110 § 4210
wydatek zatwierdzony przez Gt. Ksiggowego w dn.28.08.2015r
Zaptacono przelewem w dn.28.08.2015r

» Fakt. VAT nr.145/X11/09/2015 z dn.09.09.2015r wystawiona przez firm¢ M&M GASTRO
Katowice T.Ociepki/8a na kwote 2.295,93z1 + 23% VAT (528,07z1) = 2.824.00zt
dotyczaca zakupu zastawy stotowej (8szt. chochli MONOBLOK, 120szt. kubkoéw Bock, 120szt.
tyzek stotowych CLASSIK, 120szt. nozy stotowych CLASSIK, 120szt. widelcy stotowych
CLASSIK, 78szt. talerzy gtebokich Trianon, 78szt. talerzy ptytkich Trianon i 8szt. waz do zupy)
Fakture opisano:
zakup na potrzeby stotowki szkolnej
Faktura sprawdzona pod wzgledem merytorycznym i formalno - rachunkowym
zakwalifikowano wydatek w rozdz.80148 § 4210
wydatek zatwierdzony przez Dyr. Gimnazjum i Gt. Ksiggowego w dn.14.09.2015r
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Zaptacono przelewem w dn.15.09.2015r

» Fakt. VAT nr.21/MAG/09/2015 z dn.23.09.2015r wystawiona przez firm¢ Hagjos Michal Szewc
Pabianice ul.Partyzancka 46 na kwotg 126,02zt + 23% VAT (28,98zt) = 155.00zt dotyczaca
zakupu routera DSL — Netis i karty sieciowej PCI — E 1000 TP-LNK
Fakture opisano:
zakup Routera (sala nr.30) i1 karty sieciowej do intendenta
Faktura sprawdzona pod wzgledem merytorycznym i formalno - rachunkowym
zakwalifikowano wydatek w rozdz.80110 § 4210 — 95,00zt (router)

80148 § 4210 — 60,00zt (karta sieciowa)
wydatek zatwierdzony przez Dyr. Gimnazjum i Gl. Ksiegowego w dn.24.09.2015r
Zaptacono przelewem w dn.24.09.2015r

» Fakt. VAT nr.3/MAG/10/2015 z dn.05.10.2015r wystawiona przez firm¢ Hagjos Michat Szewc
Pabianice ul.Partyzancka 46 na kwotg 487,80zt + 23% VAT (112,20zt) = 600,00zt dotyczaca
zakupu Switch 24 port — Rack
Fakture opisano:
zakup Switch do biblioteki szkolnej w miejsce poprzedniego, ktory ulegt awarii
Faktura sprawdzona pod wzgledem merytorycznym i formalno - rachunkowym
zakwalifikowano wydatek w rozdz.80110 § 4210
wydatek zatwierdzony przez Dyr. Gimnazjum i Gt. Ksiggowego w dn.12.10.2015r
Zaptacono przelewem w dn.12.10.2015r

» Fakt. VAT nr.26/MAG/10/2015 z dn.28.10.2015r wystawiona przez firm¢ Hagjos Michal Szewc
Pabianice ul.Partyzancka 46 na kwote 81,30zt + 23% VAT (18,70zt) = 100,00zt dotyczaca
zakupu routera DSL — Netis
Fakture opisano:
zakup Routera do sali nr.19 w miejsce dotychczas uzywanego, ktory ulegt awarii
Faktura sprawdzona pod wzgledem merytorycznym i formalno - rachunkowym
zakwalifikowano wydatek w rozdz.80110 § 4210
wydatek zatwierdzony przez Dyr. Gimnazjum i Gl. Ksiegowego w dn.29.10.2015r
Zaptacono przelewem w dn.29.10.2015r

» Fakt. VAT nr.F/2015/12/000061 z dn.01.12.2015r wystawiona przez firm¢ VULCAN sp. z.0.0
Wroctaw ul. Wotowska 6 na kwotg 199,05zt + 5% VAT (9,95zt) = 209,00zt dotyczaca
zakupu licencji Doradca
Fakture opisano:
optata za zakup Doradcy
Faktura sprawdzona pod wzgledem merytorycznym i formalno - rachunkowym
zakwalifikowano wydatek w rozdz.80110 § 4210
wydatek zatwierdzony przez Dyr. Gimnazjum i Gt. Ksiggowego w dn.07.12.2015r
Zaptacono przelewem w dn.07.12.2015r

» Fakt. VAT nr.65/12/2015/C z dn.01.12.2015r wystawiona przez firm¢ Ancom sp.z.0.0 Krakow
ul.Sniadeckich 12a na kwote 39,31zt + 23% VAT (9,04z}) = 48.35z7t dotyczaca
zakupu programu komputerowego CENZOR na 4 stanowiska (optata za roczny abonament)
Fakture opisano:
Faktura za roczny abonament programu CENZOR
Faktura sprawdzona pod wzgledem merytorycznym i formalno - rachunkowym
zakwalifikowano wydatek w rozdz.80110 § 4210
wydatek zatwierdzony przez Dyr. Gimnazjum i Gl. Ksiegowego (brak daty)
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Zaptacono przelewem w dn.09.12.2015r

» Fakt. VAT nr.3791/15 z dn.23.12.2015r wystawiona przez firm¢ VOLT Hurtownia Materialow
Elektroinstalacyjnych i Elektronicznych Katarzyna Karolczak Pabianice ul.Sw. Rocha 1a na
kwote 2.017,53zt + 23% VAT (464,03zt) = 2.481,56zt dotyczaca zakupu 29 szt. opraw 2x36
MODUS
Fakture opisano:

Faktura zakupowa opraw o$wietleniowych na potrzeby o$wietlenia sal lekcyjnych (nr.30, 33 i
34) w ramach przewidywanego remontu i wymiany oswietlenia

Faktura sprawdzona pod wzgledem merytorycznym i formalno - rachunkowym
zakwalifikowano wydatek w rozdz.80110 § 4210

wydatek zatwierdzony przez Dyr. Gimnazjum i Gl. Ksiegowego w dn.23.12.2015r

Zaptacono przelewem w dn.28.12.2015r

» Fakt. Proforma do zamoéwienia nr.2015/ZMS S20C/006456 z dn.28.12.2015r wystawiona przez
firme¢ Meble — Black Red White sp.z.0.0 Bitgoraj ul.Krzeszowska 61 (Salon Meblowy P-ce Stary
Rynek 23) na kwote 648,78zt + 23% VAT (149,22zt) = 798.00zt dotyczaca zakupu krzesta
obrotowego VENOM-CHROM EKOSKORA BLACK-EL SOL i krzesta obrotowego PERFECT
GTP Tkanina OBAN
Fakt. VAT do paragonu nr.2015/FVP/S20C/000297 z dn.29.12.2015r
Fakture opisano:

Zakup krzesel obrotowych na potrzeby intendenta i ksiggowosci

Faktura sprawdzona pod wzgledem merytorycznym i formalno - rachunkowym
zakwalifikowano wydatek w rozdz.80110 § 4210

wydatek zatwierdzony przez Dyr. Gimnazjum i Gt. Ksiegowego (brak daty)
Zaptacono przelewem w dn.28.12.2015r

» Fakt. VAT nr.5319/15 z dn.29.12.2015r wystawiona przez firm¢ Przedsigbiorstwo
Wielobranzowe PLAST — PAK Piotr Kowalski & Wtodzimierz Brzeski Pabianice
ul.Sktodowskiej 32a na kwote 985,22zt + 23% 1 8% VAT (222,14zt) = 1.207.36zt dotyczaca
zakupu art.chemicznych i czystosci
Fakture opisano:

Zakupy na potrzeby stotéwki szkolnej 1 kuchni

Faktura sprawdzona pod wzgledem merytorycznym i formalno - rachunkowym
zakwalifikowano wydatek w rozdz.80148 § 4210

wydatek zatwierdzony przez Dyr. Gimnazjum i Gl. Ksiegowego w dn.29.12.2015r
Zaptacono przelewem w dn.29.12.2015r

» Fakt. VAT nr.1489/15 z dn.28.12.2015r wystawiona przez firm¢ A.G.D. W.Dalkowski Pabianice
ul.Dgbrowskiego 15 na kwote 291,28zt + 23%VAT (67,00zt) = 358,28zt dotyczaca
zakupu radiomagnetofonu PHILIPS
Fakture opisano:
Zakupiono na potrzeby szkoty
Faktura sprawdzona pod wzgledem merytorycznym i formalno - rachunkowym
zakwalifikowano wydatek w rozdz.80110 § 4210
wydatek zatwierdzony przez Dyr. Gimnazjum i Gt. Ksiegowego (brak daty)
Zaptacono przelewem w dn.30.12.2015r

§ 4220 — zakup srodkow zywnosci

Postepowania o zamoOwienia
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1) produkty zwierzece, migso i produktu migsne
- warto$¢ szacunkowa zamowienia: 23.500z1 netto 24.675z1 brutto co stanowi 5.568,72 euro netto

- protokoét z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia dotyczacego dostaw,
ustug 1 rob6t budowlanych o warto$ci nieprzekraczajacej 30.000 euro.
Wplynety dwie oferty:
» Zaklady Miesne Pamso S.A Pabianice
* Kawiks” Widawa
Wybrano firm¢ ,,Pamso” ze wzgledu na codzienne dostawy uzaleznione od zamawiajacego,
wszystkie produkty migsne zapakowane w opakowanie vacum.

2) artykuly spozywcze - oleje i thuszcze zwierzece lub roslinne, produkty przemiatu ziarna, skrobi i
produktow skrobiowych, rozne produkty spozywcze, owoce 1 warzywa lub podobne produkty
- warto$¢ szacunkowa zamowienia: 21.500z1 netto 22.575z1 brutto co stanowi 5.094,79 euro netto
- protokot z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia dotyczacego dostaw,
ustug i rob6t budowlanych o wartosci nieprzekraczajacej 30.000 euro.
Wplynety trzy oferty:
* firma ,,Gawel” Pabianice
* Specjat oddzial 16dzki
* lglotex” Lodz
Wybrano firme ,,Gawel” ze wzgledu na najnizsza cen¢ artykutéw spozywczych oraz dostaw
uzaleznionych od potrzeb Zamawiajacego. Hurtownia ,,Iglotex” uzupelnia asortyment towaru,
ktéry nie jest dostepny w firmie ,,Gawet”.

3) warzywa, owoce i orzechy
- warto$¢ szacunkowa zamowienia: 10.300zt netto 10.815zt brutto co stanowi 2.440,76 euro netto

- protokot z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia dotyczacego dostaw,
ustug 1 rob6t budowlanych o warto$ci nieprzekraczajacej 30.000 euro.
Wptlyneta jedna oferta:
* Hurtownia owocow 1 warzyw Ksawerow
Ofertg wybrano ze wzgledu na sezonowo$¢ towaru, wystepuje zmienna cena.

4) pieczywo, §wieze wyroby piekarskie i ciastkarskie
- warto$¢ szacunkowa zamowienia: 1.905z1 netto 2.000zt brutto co stanowi 451,42 euro netto
- protokot z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia dotyczacego dostaw,
ustug 1 rob6t budowlanych o warto$ci nieprzekraczajacej 30.000 euro.
Wplyngety trzy oferty:
* Piekarnia Pieczywo Tradycyjne Anna Sroczynska P-ce ul.Karniszewicka 11
* Piekarnia LU MIX Roézyca
* PHU ,,Maszpol” Lask
Wybrano Piekarni¢ Pieczywo Tradycyjne Anna Sroczynska ze wzgledu na iz firma spetnia
jedyna kryteria oceny oferty (dostawa w godz.7” — 8%), produkt zabezpieczony do transportu.

5) produkty gleboko mrozone, ryby przetworzone i konserwowe
- warto$¢ szacunkowa zamowienia: 7.810zl netto 8.216zt brutto co stanowi 1.850,71 euro netto

- protokoét z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia dotyczacego dostaw,
ustug 1 rob6t budowlanych o wartosci nieprzekraczajacej 30.000 euro.
Wptynely trzy oferty:
* ,MADOR?” sp.z.0.0 Pabianice
* REN sp.o.0 Radom
» lglotex” L.odz
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Wybrano firme ,,MADOR” ze wzgledu na codzienne dostawy uzaleznione od zamawiajacego.

6) produkty rolnictwa i ogrodnictwa (jaja spozywcze)
- warto$¢ szacunkowa zamowienia: 2.200z1 netto 2.304z} brutto co stanowi 521,33 euro netto
- protokot z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia dotyczacego dostaw,
ustug 1 rob6t budowlanych o wartosci nieprzekraczajacej 30.000 euro.
Wplyneta jedna oferta:
* Gospodarstwo Rolno — Handlowe Pabianice
Wybrano w/w oferte.

7) produkty mleczarskie

- wartos¢ szacunkowa zamowienia: 4.800z1 netto 5.069,94zt brutto co stanowi 1.137,44 euro
netto

- protokot z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia dotyczacego dostaw,
ustug 1 rob6t budowlanych o warto$ci nieprzekraczajacej 30.000 euro.
Wptynely trzy oferty:
* ,JJOGO” Lodzka Spotdzielnia Mleczarska
 ,Zarebski” Ksawerow
* Okregowa Spotdzielnia Mleczarska w Lasku

Wybrano firme¢ ,,Zargbski” ze wzgledu na najkorzystniejsza oferte cenowa i codzienne dostawy,

uzaleznione od zamawiajgcego.

8) rozne produkty spozywcze (produkty garmazeryjne - Swieze)
- wartos$¢ szacunkowa zamowienia: 1.730z1 netto 1.815,08z1 brutto co stanowi 409,95 euro netto
- protokot z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia dotyczacego dostaw,
ustug i rob6t budowlanych o wartosci nieprzekraczajacej 30.000 euro.
Wplynety trzy oferty:
» ,Pampuchy” produkcja art.zywno$ciowych £6dz
* ,ARGUS” s.c Lodz
* ,Pamso” Zaktady Migsne Pabianice
Wybrano firme¢ ,,ARGUS” ze wzgledu na zachowanie warto$ci organoleptycznych wyrobow
garmazeryjnych.

Laczna warto$¢ szacunkowa wszystkich zamowien na zakup zywnos$ci wyniosta
17.475.12 euro netto i nie przekraczala wartosci granicznej okreslonej w art.4 pkt.8
ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych (30.000 euro netto) po przekroczeniu ktorej
nalezy stosowa¢é przepisy ustawy.

Zuzycie z magazynu (warto§ciowo)

miesigc stan poczqtkowy przychod rozchod stan koncowy
styczehn 6.228,70zt 5.839,82zt 8.201,36z1 3.867,16z1
luty 3.867,16zt 6.335,91zt 4.390,74zt 5.812,33zt
marzec 5.812,33zt 8.881,14zt 9.244,63zt 5.448,84zt
kwiecien 5.448,84zt 7.252,97z4 8.758,66zt 3.943,15zt
maj 3.943,15zt 8.282,76zt 8.854,67zt 3.371,24zt
czerwiec 3.371,24z 5.572,46z% 7.347,14z% 1.596,56z71
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wrzesien 1.596,56zt 8.463,70zt 6.625,38zt 3.434,88zt
pazdziernik |3.434,88zt 4.378.01zt 6.179,33zt 1.633,56zt
listopad 1.633,56zt 6.959,73z1 5.744,96z1 2.848,33z1
grudzien 2.848,33zt 6.606,50zt 5.604,08zt 3.850,75zt
Razem 68.573.00z1 70.950,95z1

Arkusz spisu z natury z dn.31.12.2015r — 85 pozycji o wartosci

3.850.75zt.

Kwota przychodéow dotyczaca zakupow art. zvwnosciowych do stolowki szkolnej w

2015r wyniosta 68.573,00z1 brutto (rozdzial 80148 §4220) jest zgodna ze

sprawozdaniem z dochodow i wydatkow budzetowych BT-1 na 201Sr.

Ponadto intendent szkoty sporzadza co miesigc zbiorcze zestawienie raportdéw zywnosciowych z
danego miesigca wyliczajac Sredni koszt obiadu na osobg. Z przedstawionych miesiecznych

zestawien raportow zywieniowych w 2015r wynika, iz §redni koszt obiadu na osobe w 2015r nie

przekroczyl planowanej stawki 4.50zt (za wyjatkiem m-ca wrzeSnia — 4,99z1).

Whplywy z ustug za wyzywienie dzieci
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miesigc wplaty za obiady wplata na rachunek odprowadzenie
bankowy gimnazjum srodkow na konto
UM
styczen M.Brzozowski (kwity) — 4.869,50zt |4.869,50zt - WB nr.316
MCPS (20 dzieci) - 1.480,50zt |z dn.19128.01.2015r
razem 6.350,00zt | 1.480,50zt — WB nr.10 z
dn.02.02.2015r
luty M.Brzozowski (kwity) — 2.577,00zt | 2.577,00zt — WB nr.17 z
MCPS (21 dzieci) - 940,50zt | dn.25.02.2015r
razem 3.517,50z1 940,50zt — WB nr.30 z
dn. 30.03.2015r
marzec M.Brzozowski (kwity) — 6.140,00zt |6.140,00zt — WB nr.25 1
MCPS (1 dziecko) - 81,00zt |30 z dn.16.130.03.2015r
MCPS (21 dzieci) - 2.061.00zt 81,00zt — WB nr.35 z
razem 8.282,00z1 |dn.08.04.2015r
2.061,00zt - WB nr. 35z
dn.08.04.2015r
kwiecien | M.Brzozowski (kwity) — 4.211,00zt |4.211,00zt - WB nr.37 1
MCPS (21 dzieci) - 1.606,50zt |42 z dn.15129.04.2015r
fundacja ,,dziewczynka z 1.606,50zt — WB nr.46 z
zapatkami” - 2.100,00zt | dn.06.05.2015r
razem 7.917,50z1 2.100,00zt — WB nr.42 i
43 zdn.29 1 30.04.2015r
maj M.Brzozowski (kwity) — 5.759,00zt | 5.759,00zt - WB nr.491 |5.759,00zt w
MCPS (21 dzieci) - 1.890.00zt |51 zdn.18 127.05.2015r |dn.29.05.2015r
31/64
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razem 7.649,00z1 | 1.890,00zt — WB nr.56 z
dn.01.06.2015r
czerwiec | M.Brzozowski (kwity) — 4.758,00z1 |4.758,00zt — WB nr.61 i
MCPS (21 dzieci) - 1.606,50zt |64 z dn.22126.06.2015r
fundacja ,,dziewczynka z 1.606,50z1 — WB nr.63 z
zapatkami” - 400,00zt | dn.25.06.2015r
razem 6.764,50z1| 400,00zt — WB nr.66 z
dn.30.06.2015r
wrzesien | M.Brzozowski (kwity) — 4.929,50zt | 4.929,50zt - WB nr.98 z |4.929,50zt w
Gmina Dobron (1dziecko) — 81,00zt |dn.28.09.2015r dn.30.09.2015r
MCPS (5 dzieci) - 468.00zt 81,00zt — WB nr.103 z
razem 5.478,50z1 | dn.06.10.2015r
468,00zt — WB nr.107 z
dn.12.10.2015r
pazdziernik | M.Brzozowski (kwity) — 6.794,00zt | 6.794,00zt —- WB nr.115 z
Gmina Dobron (1dziecko) — 94,50zt | dn.28.10.2015r
MCPS (2 dzieci) - 189,00zt 94,50zt — WB nr.121 z
MCPS 11 dzieci) - dn.05.11.2015r
1.039.50zt 1.039,50zt — WB nr.121 z
razem 8.117,00zt | dn.05.11.2015r
189,00zt - WB nr.121 z
dn.05.11.2015r
listopad M.Brzozowski (kwity) — 4.250,00zt 1 4.250,00zt — WB nr.126 1 |4.250,00z1 w
Gmina Dobron (1dziecko) — 81,00zt | 130 zdn.18 127.11.2015r |dn.30.11.2015r
MCPS (12 dzieci) - 972,00zt 81,00zt - WB nr.135 z
razem 5.303,00zt | dn.08.12.2015r
972,00zt - WB nr.137 z
dn.10.12.2015r
grudzien | M.Brzozowski (kwity) — 4.320,50z1 |4.320,50zt - WB nr.143 z | 6.251,00zt w
Gmina Dobron (1dziecko) — 67,50zt |dn.21.12.2015r dn.23.12.2015r
MCPS (12 dzieci) - 810,00zt 67,50zt — WB nr.139 z | (dotyczy wszystkich
razem 5.198,00zt dn.14.12.2015r wplat za grudzien)
810,00zt — WB nr.141 z
dn.17.12.2015r
Razem 64.577,00z1

Kwota wplywow z uslug za wyzywienie dzieci (64.577) jest zgodna z kwota dochodow
rozdzialu 80148 § 830 sprawozdania z dochodéw i wydatkéw budzetowych BT-1 na

2015r.

Odprowadzenie wszystkich wplvwow na konto UM z tyvtulu wplat za wyzywienie w

2015r nie mozna szczegolowo przedstawié, gdyvz wydruk z systemu informatycznego

nie wskazuje szczegolowo czego dana wplata dotyczy — zal. nr.8

W gimnazjum w 2016r byly przeprowadzone kontrole Panstwowego Powiatowego Inspektoratu
Sanitarnego tj:
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a) Protokot kontroli z dn.22.03.2016r. Kontrola dotyczyta zgodno$ci z wymogami higieniczno —
sanitarnymi obiektow. Stan sanitarno — higieniczny kontrolowanego obiektu nie budzi zastrzezen.

b) Protokot kontroli z dn.13.05.2016r. Kontrola dotyczy stanu sanitarno — technicznego i
prawidtowego prowadzenia kartoteki wewngtrznej. Nie stwierdzono wiekszych uwag.

$ 4270 — zakup ustug remontowych

W Gimnazjum obowigzuje regulamin udzielania zamoéwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30.000euro wprowadzony
zarzadzeniem Dyr. Gimnazjum nr.1/2015 z dnia 02.02.2015r.

Wazniejsze postanowienia regulaminu:
§2
Szacowanie warto$ci zamowienia
ust.1 — zamowienia , ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza w skali roku rownowartosci
kwoty 30.000 euro, moga by¢ dokonywane na podstawie procedur okreslonych niniejszym
regulaminem, z pomini¢ciem poszczegdlnych trybow wymienionych w ustawie — Prawo
Zamowien publicznych
§3
Zasady udzielania zamoéwien
ust.1 — procedury udzielania zamowien publicznych regulowane sg w uktadzie zaméowien o
wartosci:
a) do 3.000 euro,
b) powyzej 3.000 do 14.000 euro,
¢) powyzej 14.000 do 30.000 euro
ust.3 — nadzor nad realizacjg zamowienia przez wykonawce pelni pracownik wyznaczony przez
dyrektora, ktory dziata zgodnie z zasadami art.44 ustawy o finansach publicznych
ust.4 — w celu przeprowadzenia procedury wyboru oferty dyrektor moze powota¢ zespdt zadaniowy.
ust.5 — decyzje w sprawie zakupu dostawy, ustugi lub roboty budowlanej podejmuje Dyrektor
Gimnazjum

§4
ust.1 — w przypadkach przewidzianych w regulaminie przeprowadza si¢ rozeznanie rynku poprzez:

a) zaproszenie do zlozenia oferty kierowane do co najmniej 3 wykonawcoéw (droga
pocztowa lub mailowa) lub porownanie cen na stronach internetowych wykonawcow,
potwierdzone odpowiednimi wydrukami z tych stron, w ofertach katalogowych lub
porownanie cen bezposrednio w punktach sprzedazy udokumentowane co najmnie;j
odpowiednig notatkg stuzbowa, lub rozmowy telefoniczne z wykonawcami
udokumentowane co najmniej odpowiednig notatkg stuzbowg z przeprowadzonych
rozmow;

b) zamieszczenie zaproszenia do sktadania ofert na stronie internetowej szkoty lub
zaproszenia do sktadania ofert na stronie internetowej szkoty i skierowania pisemnego
zaproszenia do sktadania ofert do takiej liczby wykonawcoéw $§wiadczacych w ramach
prowadzonej przez nich dziatalno$ci dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace
przedmiotem zamowienia, ktora zapewnia konkurencj¢ oraz wybdr najkorzystniejszej
oferty, nie mniej niz 3, chyba ze ze wzgledu na specyfike przedmiotu zaméwienia lub na
wazny interes publiczny, liczba wykonawcow mogacych je wykona¢ jest mniejsza niz 3

ust.2 — w uzasadnionych przypadkach odstepuje si¢ od przeprowadzenia rozeznania rynku, o
ktérym mowa w ust.1

ust.3 — przypadek, o ktorym mowa w ust.2 moze obejmowac¢ w szczegdlnosci:
a) konieczno$¢ usunigcia awarii;
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b) skutki zdarzen losowych;

c) zabezpieczenie mienia;

d) wyjatkowa sytuacje, ktorej nie dato si¢ przewidzie¢ wymagajaca natychmiastowego
wykonania zadania;

e) udzielenie zamoéwienia w sytuacji, gdy rozeznanie rynku w zakresie przedmiotu
zamoOwienia zostato przeprowadzone w terminie wczesniejszym nie przekraczajagcym 3
miesi¢cy od daty zloZzenia zamowienia

§5

ust.1 — przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia do kwoty 3.000 euro nie wymaga
procedury rozeznania rynku, okreslonej w §4 ust.1

ust.3 — dokumentem potwierdzajacym udzielenie zamowienia jest prawidlowo opisana faktura
(rachunek), z zastrzezeniem wyjatkoOw przewidzianych prawem, ktore nakazujg zawarcie
pisemnej umowy

§6

ust.1 - przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdowienia publicznego o warto$ci powyzej
3.000 euro do 14.000 euro polega na rozeznania rynku okreslonym w §4 ust.1 pkt.a.

ust.2 — zamowienie jest udzielane wykonawcy, ktory przedtozyt najkorzystniejsza oferte

ust.3 - dokumentem potwierdzajacym udzielenie zamowienia jest umowa z wykonawcg lub
pisemne zamdwienie dostawy/ustugi

ust.5 — z przeprowadzonego postgpowania sporzadza si¢ protokot

§7

ust.1 - przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego o warto$ci powyzej
14.000 euro do 30.000 euro polega na rozeznania rynku okre§lonym w §4 ust.1 pkt.b.

ust.2 - zamowienie jest udzielane wykonawcy, ktory przedtozyt najkorzystniejszg oferte

ust.3 - dokumentem potwierdzajacym udzielenie zamowienia jest umowa z wykonawca

ust.4 — przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia jest mozliwe po uzyskaniu
pisemnej zgody glownego ksiegowego potwierdzajacej zabezpieczenie srodkow
finansowych na ten cel w budzecie szkoty/przedszkola

ust.5 - z przeprowadzonego postepowania sporzadza si¢ protokot

§8

ust.1 — w celu zagwarantowania najnizszej ceny dopuszcza si¢ mozliwo$¢ negocjacji cen z
wykonawcg wytonionym w procedurze zamowienia

§9
ust.1 — regulaminu nie stosuje si¢ do:
a) ushug serwisowych $swiadczonych przez autoryzowane serwisy lub wykonawce;
b) dostaw tzw. medidw (np. energia elektryczna, gaz, woda)
c) ustug szkoleniowych;
d) zakupow okolicznosciowych, nagrod, upominkow;
e) dostaw i ustug $wiadczonych przez miejskie jednostki organizacyjne i spotki z
wiekszosciowym udzialem Miasta;
f) zakupu ustug edukacyjnych i artystycznych;
g) zamowien w przypadku, gdy nie wptyneta zadna oferta

Montaz gléwnego wylacznika przeciwpozarowego - 1.955,70zt

» 27.01.2015r — wniosek kier. Gospodarczego do Gt. Ksiggowego o rozpoczecie postgpowania o
udzielenie zamdwienia o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej rownowartosci
kwoty ktorej mowa w art.4 pkt.8 ustawy Prawo Zaméwien Publicznych dotyczacej
zamontowania wytgcznika przeciwpozarowego.
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Rozpoczecie postgpowania wynikato z decyzji nr.PZ.5580.17.4.2014 z dn.27 maja
2014r Komendanta Powiatowe]j Panstwowej Strazy Pozarnej w sprawie
zamontowania wytacznika przeciwpozarowego.
Przewidywany termin wszczecia postepowania — 27.01.2015r.
Przewidywany termin wykonania zamowienia — 07.02.2015r
Zgoda Gt. Ksiegowego oswiadczajacego o posiadaniu srodkow na realizacje
zamdwienia.
Brak podpisu kier. Zamawiajgcego (Dyr. Gimnazjum) o wyrazeniu 7gody na
wszczecie postepowania.
» 29.01.2015r — kier. Gospodarczy sporzadzit protokét z ustalenia warto$ci zamoéwienia na kwote
1.002,45z1 netto co stanowi rOwnowartos¢ 237,27 euro
» kier. gospodarczy dokonat rozeznania rynku dokonano poprzez rozmowy telefoniczne.
Nadestano oferty z nastgpujacych firm:
a) Instalatorstwo Elektryczne Krzysztof Kopera Pabianice ul.Boczna 2 — 2.706zt brutto
b) Firma Ustugowo - Handlowa ,,FORALL” Stefan Florjanski Pabianice ul. Wileniska 35/66 —
1.002,45zt
» sporzadzono protokot z wyboru najkorzystniejszej oferty 1 wybrano oferte firmy ,,FORALL” z
uwagi na najnizszg ceng
Protokot zatwierdzit Dyr. Gimnazjum.
» 30.01.2015r — z wybranym wykonawcg zawarto umowe tj:
§1 — Termin realizacji umowy strony ustalaja nastgpujaco:
a) rozpoczecie prac: 07.02.2015r
b) zakonczenie prac: 07.02.2015r
§2 — Przedmiotem umowy jest zamontowanie przeciwpozarowego wylacznika
pradu
§3 — warto$¢ prac bedacych przedmiotem ustala si¢ na kwote 1.002,45zt brutto.
Platno$¢ uregulujemy przelewem po zakonczeniu wyzej wymienionych
robot.
§4 — Materialy rowniez beda dostarczone przez Wykonawce
§5 — Przez zakonczenie prac objetych umowa rozumie si¢ sporzadzenie protokotu
odbioru robot podpisanego przez obie strony umowy
» 09.02.2015r — sporzadzono protokot odbioru robdt — roboty zostaty wykonane w terminie
umownym i zgodnie z warunkami umowy
» Wybrany wykonawca wystawit fakture VAT nr.4/15 z dn.07.02.2015r 22 na kwote 815,00zt +
23% VAT (187,45zt) = 1.002.4571 za wykonanie instalacji (montaz przeciwpozarowego
wylacznika pradu).
Fakture opisano:
Za zainstalowanie wytacznika przeciwpozarowego zgodnie z umowa z dn.10.02.2015r
Faktura sprawdzona pod wzgledem merytorycznym i formalno - rachunkowym
zakwalifikowano wydatek w rozdz.80110 § 4270
wydatek zatwierdzony przez Dyr. Gimnazjum i Gl. Ksiggowego w dn.12.02.2015r
Zaptacono przelewem w dn.12.02.2015r
» 07.02.2015r — pismo wykonawcy informujace o stwierdzeniu w trakcie wykonywanych robot
niezgodnosci potaczen wewnetrznych w rozdzielnicy gtownej szkoly co skutkuje
tym, iz mimo wiaczenia przycisku przeciwpozarowego nie nast¢puje wylaczenie
catosci instalacji elektrycznej w budynku szkoty.
Aby doprowadzi¢ do stanu, w ktorym przycisk przeciwpozarowy bedzie wytaczat
catos¢ instalacji wewnetrznej w szkole nalezy wykona¢ dodatkowe prace.
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Po uzyskaniu wyceny materialow, potrzebnych do wykonania niezb¢dnych prac

dodatkowych, zostanie przedstawiona oferta na dokonczenie zadania.

» 10.02.2015r — oferta dotychczasowego wykonawcy na wykonanie dodatkowych prac — 953,25zt
brutto
» 10.02.2015r — z wykonawca zawarto umowe tj:

§1 — Zleceniodawca zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania nastepujace
prace: - wykonanie dodatkowych prac zwigzanych z montazem wytacznika
przeciwpozarowego

§2 — Termin wykonania robot:

Od 13.02.2015r do 13.02.2015r
Koszt powierzonych robot — 935,25zt brutto
» 13.02.2015r — sporzadzono protokot odbioru robot — roboty zostaly wykonane w terminie
umownym i zgodnie z warunkami umowy
» wykonawca wystawil fakture VAT nr.5/15 z dn.13.02.2015r na kwote 775,00zt +
23% VAT (178,25zt) = 953,25zt za wykonanie instalacji (montaz przeciwpozarowego
wytacznika pradu — etap II).
Fakture opisano:
Za wykonania instalacji 1 montaz wylacznika przeciwpozarowego (etap 1)
Faktura sprawdzona pod wzgledem merytorycznym i formalno - rachunkowym
zakwalifikowano wydatek w rozdz.80110 § 4270
wydatek zatwierdzony przez Dyr. Gimnazjum i Gl. Ksiggowego w dn.18.02.2015r
Zaptacono przelewem w dn.18.02.2015r

Montaz rolet zewnetrznych na elewacji budynku - 2.337,00z}

» 18.12.2015r — wniosek Dyr. Gimnazjum do Gt. Ksiggowego o wyrazenie zgody na realizacje
zamoOwienia o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej 30.000 euro netto.
Termin realizacji zaméwienia — 23.12.2015r.
Szacunkowa warto$¢ zamowienia:
1.900z1 netto
2.337zt brutto
co w przeliczeniu na euro wynosi 449,71 (netto)
Zgoda Gt. Ksiegowego
» kier. gospodarczy sporzadzit notatke stuzbowa z rozeznania rynku u nastepujacych
wykonawcow:
Nadestano oferty z nast¢pujacych firm:
a) PP.H.U ,HOLLE” Tomasz Jurga Pabianice ul.Partyzancka 94/108 — 2.337z1 brutto
b) Zaktad Budownictwa Ogolnego Tomasz Antosiak Pabianice ul.Wiejska 10/12 — 3.075z1 brutto
c) Przedsigbiorstwo Instalacyjno — Budowlane Przemystaw Lauer Pabianice ul.Pigtkowisko 49a
- 3.075zt brutto
Kier. Gospodarczy zaproponowat wykonanie ustugi u wykonawcy P.P.H.U ,,HOLLE” (najnizsza
cena oraz wczesniej wykonywane ushugi w Gimnazjum — wykazanie si¢ terminowoscia,
fachowoscig i uczciwoscia handlows).
Zgoda Dyr. Gimnazjum.
» 18.12.2015r — zawarto umowg¢ z wybranym wykonawca:
Przedmiot umowy
§1.1 — Przedmiotem umowy jest montaz rolet zewngtrznych na elewacji budynku
§1.3 — Wykonawca zapewni sprzet i materialy do realizacji przedmiotu umowy.
Termin wykonania umowy
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§2.1 — Prace remontowe zostang rozpoczete 21.12.2015r, a zakonczone najpozniej
do 23.12.2015r
Wynagrodzenie za przedmiot umowy
§3.1 — strony uzgadniaja wynagrodzenie ryczaltowe w wysokosci 2.337zt brutto.
§3.2 — W/w ryczalt obejmuje koszt robocizny i materiatu
Gwarancje
§5.2 — Wykonaweca udziela 2-letniej gwarancji na wykonane przez siebie prace i
gwarancji na wykorzystane materialy zgodnie z gwarancja producenta
» wykonawca wystawil fakture VAT nr.440/0/2015 z dn.23.12.2015r na kwote 1.900,00zt +
23% VAT (437,00zt) = 2.337,00zt za montaz rolet zewnetrznych na elewacji budynku
Fakture opisano:
montaz rolet zewnetrznych w sali lekcyjnej nr.30
Faktura sprawdzona pod wzgledem merytorycznym i formalno - rachunkowym
zakwalifikowano wydatek w rozdz.80110 § 4270
wydatek zatwierdzony przez Dyr. Gimnazjum i Gl. Ksiegowego w dn.28.12.2015r
Zaptacono przelewem w dn.28.12.2015r

Montaz opraw oSwietleniowych - 1.924,95z}

» 18.12.2015r — wniosek Dyr. Gimnazjum do Gt. Ksiggowego o wyrazenie zgody na realizacje
zamoOwienia o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej 30.000 euro netto.
Termin realizacji zaméwienia — 24.12.2015r.
Szacunkowa warto$¢ zamowienia:
1.565,00z1 netto
1.924,95z1 brutto
co w przeliczeniu na euro wynosi 370,42 (netto)
Zgoda Gt. Ksiegowego
» kier. gospodarczy sporzadzil notatke stuzbowa z rozeznania rynku w oparciu o rozmowy
telefoniczne u nastgpujacych wykonawcow:
Nadestano oferty z nast¢pujacych firm:
a) ,,Omega” Pawel Czupryniak Sieradz ul.Pitsudskiego 15/41 — 1.924,95zt brutto
b) Zaktad Budownictwa Ogolnego Tomasz Antosiak Pabianice ul.Wiejska 10/12 — 2.400z1 brutto
c) Przedsigbiorstwo Instalacyjno — Budowlane Przemystaw Lauer Pabianice ul.Pigtkowisko 49a
- 2.706zt brutto
Kier. Gospodarczy zaproponowat montaz opraw oswietleniowych przez firme ,,Omega” Pawet
Czupryniak (najnizsza cena).
Zgoda Dyr. Gimnazjum.
» 19.12.2015r — zawarto umow¢ z wybranym wykonawca:
Przedmiot umowy
§1.1 — Przedmiotem umowy jest montaz opraw o$wietleniowych w pracowniach
nr.30, 331 34
§1.3 — Wykonawca zapewni sprz¢t 1 materiaty do realizacji przedmiotu umowy.
Termin wykonania umowy
§2.1 — Prace remontowe zostang rozpoczete 20.12.2015r, a zakonczone najpozniej
do 23.12.2015r
Wynagrodzenie za przedmiot umowy
§3.1 — strony uzgadniaja wynagrodzenie ryczaltowe w wysokosci 1.924,95z1
brutto.
§3.2 — W/w ryczatt obejmuje koszt robocizny 1 materiatu
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Gwarancje
§5.2 — Wykonawca udziela 2-letniej gwarancji na wykonane przez siebie prace i
gwarancji na wykorzystane materialy zgodnie z gwarancja producenta
» wykonawca wystawil fakture VAT nr.27/2015 z dn.24.12.2015r na kwote 1.565,00zt +
23% VAT (359,95z1) = 1.924,95zt za montaz opraw o$wietleniowych w klasach
Fakture opisano:
montaz opraw oswietleniowych w salach lekcyjnych nr.30, 33 1 34
Faktura sprawdzona pod wzgledem merytorycznym i formalno - rachunkowym
zakwalifikowano wydatek w rozdz.80110 § 4270
wydatek zatwierdzony przez Dyr. Gimnazjum i Gt. Ksiggowego w dn.28.12.2015r
Zaptacono przelewem w dn.28.12.2015r

Wymiana rur zimnej wody w kanalach technicznych pod szkola oraz pracownia nr.21 do
pionu p-poz - 17.226,15z1

» 26.05.2015r — pismo Dyr. Gimnazjum do Skarbnika Miasta Pabianic z prosba o przesunigcie
srodkow pienigznych w kwocie 18.000zt z §4260 na §4270 w zwigzku z
koniecznos$cig wykonania niezb¢dnych robdt hydraulicznych w kanatach
technicznych pod budynkiem szkoty (40-letnia instalacja)

» 27.05.2015r — zgoda Skarbnika Miasta na przesuni¢cie srodkow

» 12.06.2015r — Dyr. Gimnazjum zaprasza do sktadania ofert na stronie internetowej szkoly na
wykonanie w/w inwestycji.

Termin realizacji zamowienia: 06 — 30.07.2015r

Gwarancja na wykonanie: co najmniej 36 m-cy

Oferty nalezy sktada¢ w sekretariacie szkoty lub przesta¢ na adres email w
terminie do dnia 29.06.2015r do godz.10®

» Nadestano oferty z nastgpujacych firm:

a) Centrum Technik Grzewczych Daniel WozZniak Pabianice ul. Wileniska 21 — 19.500zt netto
(23.985zt brutto)

b) PPHU ,,MALINA” Marek Matusiak Parzgczew ul.Ozorkowska 30/1 — 18.750zt netto
(23.062,50zt brutto)

c) Zaktad Instalacji Grzewczych ,,INSTALMARK” Marek Sochocki £.6dZ ul.Zielona 3 m.3
- 14.005zt netto (17.226,15zt brutto)

» 30.06.2015r - kier. gospodarczy sporzadzit notatke stuzbowga oraz protokoét z przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamowienia
W wyniku oceny komisji do wykonania inwestycji wybrano firme¢
~INSTALMARK” Marka Sochockiego, ktory zaproponowat najkorzystniejsza
ceng, wlasciwe materiaty, odpowiednig gwarancje i czas wykonania.

Zgoda Dyr. Gimnazjum.
» 01.07.2015r — zawarto umowe z wybranym wykonawca:
Przedmiot umowy
§1.1 — Przedmiotem umowy jest wymiana instalacji zimnej wody i1 p.poz
umiejscowionej w budynku szkoty
§1.2 — Strony ustalaja nast¢pujacy zakres prac:
- demontaz rur instalacji zimnej wody 1 p.poz w kanatach technicznych
- montaz nowych rur instalacji zimnej wody 1 p.poz w kanatach
technicznych
- proba sprawdzajaca poprawnos¢ wykonanych prac
§1.3 — Wykonawca zapewni sprzet 1 materialy do realizacji przedmiotu umowy.
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Termin wykonania umowy
§2.1 — Prace remontowe zostang rozpoczete 06.07.2015r, a zakonczone najpdzniej
do 01.08.2015r
Wynagrodzenie za przedmiot umowy
§3.1 — strony uzgadniaja wynagrodzenie ryczattowe w wysokosci 14.005z1 netto.
§3.2 — W/w ryczatt obejmuje koszt robocizny 1 materiatu
Gwarancje
§5.2 — Wykonawca udziela 3-letniej gwarancji na wykonane przez siebie prace i
gwarancji na wykorzystane materialy zgodnie z gwarancja producenta
» sporzadzono protokodt z gtdéwnej proby szczelnosci — wynik proby pozytywny
» wykonawca wystawil fakture VAT nr.29/07/2015 z dn.15.07.2015r na kwote 14.005,00zt +
23% VAT (3.221,15z1) = 17.226.1571 za wymiang instalacji wody zimnej 1 p.poz. w kanatach
technicznych
Fakture opisano:
wymiana instalacji zimnej wody i1 p.poz. zgodnie z umowa z dn.01.07.2015r
Faktura sprawdzona pod wzgledem merytorycznym i formalno - rachunkowym
zakwalifikowano wydatek w rozdz.80110 § 4270
wydatek zatwierdzony przez Dyr. Gimnazjum i Gt. Ksiggowego w dn.16.07.2015r
Zaptacono przelewem w dn.16.07.2015r

Naprawa instalacji kanalizacyjnej umiejscowionej w kuchni szkoly - 1.968,00z1

» 13.05.2015r — pismo kier. gospodarczego stwierdzajace awari¢ (wyciek) z instalacji
kanalizacyjnej w stropie w obrebie kuchni szkoty. Zalany zostal strop w
pomieszczeniu wezta cieplnego znajdujacego sie pod kuchnig. Dalszy wyciek
spowoduje namoknigcie stropu i $cian 1 zalanie instalacji wezta cieplnego.
Potrzebna jest natychmiastowa interwencja w celu usuniecia awarii.

Szacowany koszt naprawy 2.100zt.
Propozycja naprawy przez firme ,,INSTALMARK” Marka Sochockiego, ktory
wczesniej dokonywat napraw i zna stan techniczny instalacji.
Zgoda Dyr. Gimnazjum.
» 15.05.2015r — zawarto umowe¢ z w/w wykonawca:
Przedmiot umowy
§1.1 — Przedmiotem umowy jest naprawa instalacji kanalizacyjnej umiejscowione;j
w kuchni szkoty
§1.2 — Strony ustalajg nastepujacy zakres prac:
- rozkucie stropu
- wymiana wadliwego odcinka instalacji 1 kratki $ciekowe;j
- wypehnienie ubytkéw stropu, doprowadzenie do stanu sprzed awarii
pomieszczen kuchni
§1.3 — Wykonawca zapewni sprzet 1 materiaty do realizacji przedmiotu umowy.
Termin wykonania umowy
§2.1 — Prace remontowe zostang rozpoczete 15.05.2015r, a zakonczone najp6zniej
do 17.05.2015r
Wynagrodzenie za przedmiot umowy
§3.1 — strony uzgadniaja wynagrodzenie ryczattowe w wysokosci 1.968zt brutto.
§3.2 — W/w ryczalt obejmuje koszt robocizny i materiatu
Gwarancje
§5.2 — Wykonawca udziela 2-letniej gwarancji na wykonane przez siebie prace i
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gwarancji na wykorzystane materialy zgodnie z gwarancja producenta
» 18.05.2015r - sporzadzono protokoét odbioru robot — bez uwag
» wykonawca wystawil fakture VAT nr.15/05/2015 z dn.15.05.2015r na kwote 1.600,00zt + 23%
VAT (368,00zt) = 1.968.00zt za rozkucie stropu nad weztem cieplnym, wymianie kratki
Sciekowej wraz z czg$cig instalacji kanalizacyjnej, zalanie rozkutej czgsci stropu i wymiang
zaworu czerpalnego na zewnatrz budynku
Fakture opisano:
wymiana instalacji hydraulicznej 1 kratki §ciekowej, rozkucie stropu nad weztem cieplnym.
Usunigcie awarii w kuchni.
Faktura sprawdzona pod wzgledem merytorycznym i formalno - rachunkowym
zakwalifikowano wydatek w rozdz.80110 § 4270
wydatek zatwierdzony przez Dyr. Gimnazjum i Gt. Ksiggowego w dn.18.05.2015r
Zaptacono przelewem w dn.18.05.2015r

Ponadto kontrolujacy stwierdzili dokonanie nast¢pujacych ustug:

» Fakt. nr.22/15 z dn.30.10.2015r wystawiona przez firme¢ S.T.M.B Zaktad Budowlano —
Remontowy 1.6dz ul.Jaracza 15 na kwote 1.220.00zt za wymiang parapetow okiennych
zewnetrznych w budynku szkoty
Fakture opisano:
wymiana parapetow uszkodzonych i zniszczonych na budynku szkoty
Faktura sprawdzona pod wzgledem merytorycznym i formalno - rachunkowym
zakwalifikowano wydatek w rozdz.80110 § 4270
wydatek zatwierdzony przez Dyr. Gimnazjum i Gl. Ksiegowego w dn.30.10.2015r
Zaptacono przelewem w dn.30.10.2015r

» Fakt. nr.26/15 z dn.07.12.2015r wystawiona przez firme¢ S.T.M.B Zaktad Budowlano —
Remontowy £.6dzZ ul.Jaracza 15 na kwotg 1.200,00z1 za renowacje¢ lamp elektrycznych na sali
gimnastycznej
Fakture opisano:
renowacja lamp oswietleniowych na sali gimnastyczne;j
Faktura sprawdzona pod wzgledem merytorycznym i formalno - rachunkowym
zakwalifikowano wydatek w rozdz.80110 § 4270
wydatek zatwierdzony przez Dyr. Gimnazjum i Gt. Ksiggowego (brak daty)

Zaptacono przelewem w dn.09.12.2015r

» Fakt. nr.2/15 z dn.27.01.2015r wystawiona przez firm¢ Ustugowo - Handlowa ,,FORALL”
Stefan Florjanski Pabianice ul. Wilenska 35/66 na kwote 450,00zt + 23% VAT (103,50zt) =
553,50zt za remont rozdzielnicy o$wietlenia w sali gimnastyczne;j
Fakture opisano:
remont rozdzielni o§wietlenia na sali gimnastycznej
Faktura sprawdzona pod wzgledem merytorycznym i formalno - rachunkowym
zakwalifikowano wydatek w rozdz.80110 § 4270
wydatek zatwierdzony przez Dyr. Gimnazjum i Gl. Ksiegowego w dn.29.01.2015r
Zaptacono przelewem w dn.29.01.2015r

» Fakt. nr.138/0/2015 z dn.14.05.2015r wystawiona przez firm¢ P.P.H.U ,,HOLLE” Tomasz Jurga
Pabianice ul.Partyzancka 94/108 na kwote 234,00zt + 23% VAT (53,82zt) = 287.827t za
wymiang uszkodzonych szyb zespolonych
Fakture opisano:
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za wymiang szyb zespolonych w sali nr.37 1 50

Faktura sprawdzona pod wzgledem merytorycznym i formalno - rachunkowym
zakwalifikowano wydatek w rozdz.80110 § 4270

wydatek zatwierdzony przez Dyr. Gimnazjum i Gt. Ksiegowego w dn.10.06.2015r
Zaptacono przelewem w dn.10.06.2015r

rach. nr.120/2015 z dn.19.06.2015r wystawiony przez Zaktad Ustug Pozarniczych ,,SOBPOZ”
Jerzy Sobierajski Pabianice ul. Putawskiego12 na kwote 200,00zt za aktualizacje ,,instrukcji
bezpieczenstwa pozarowego” - zal. nr.9

Rachunek opisano:

za aktualizacj¢ ,,instrukcji bezpieczenstwa pozarowego” - schemat mapy ewakuacyjne;j
Faktura sprawdzona pod wzgledem merytorycznym i formalno - rachunkowym
zakwalifikowano wydatek w rozdz.80110 § 4270

wydatek zatwierdzony przez Dyr. Gimnazjum i Gl. Ksiegowego w dn.22.06.2015r

Zaptacono przelewem w dn.22.06.2015r

Nieprawidlowosci:

Bledne zakwalifikowanie ustugi w § 4270. Zgodnie 7 rozporzgdzeniem Ministra Finansow 2
dn.02.03.2010r w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i
rozchodow oraz srodkow pochodzqcych ze Zrodel zagranicznych (tekst jedn: Dz. U. z 2014r
poz.1053 7 poin. zm.) - powinna byé zaklasyfikowana w § 4300 (zakup ustug pozostalych)

Fakt. VAT nr.1715/2015 z dn.14.07.2015r wystawiona przez firm¢ 'XEROMAT” s.c. Katarzyna
Araczewska, Leopold Zidtkowski £.0dz ul.Czestochowska 38/52 na kwotg 125,00zt + 23% VAT
(28,75zt) = 153,75zt dotyczaca konserwacji kopiarki Olivetti d — Copia + dojazd — zal. nr.10
Fakture opisano:

za konserwacj¢ kserokopiarki

Faktura sprawdzona pod wzgledem merytorycznym i formalno - rachunkowym
zakwalifikowano wydatek w rozdz.80110 § 4270

wydatek zatwierdzony przez Dyr. Gimnazjum i Gt. Ksiegowego w dn.22.07.2015r

Zaptacono przelewem w dn.22.07.2015r

Nieprawidtowosci:

Bledne zakwalifikowanie calej ustugi w § 4270. Zgodnie 7 rozporzgdzeniem Ministra
Finansow 7 dn.02.03.2010r w sprawie szczegolowej klasyfikacji dochodow, wydatkow,
przychodow i rozchodow oraz srodkow pochodzgcych ze Zrédel zagranicznych (tekst jedn: Dz.

U. 7 2014r poz.1053 7 pozn. zm.) - powyisza ustuga powinna by¢ zaklasyfikowana

nastepujgco:
§ 4270 (zakup ustug remontowych) — 135,30z (konserwacja kopiarki)

§ 4300 (zakup ustug pozostalych) — 18,4571 (dojazd)

Fakt. nr.25/02/S/2015 z dn.06.02.2015r wystawiona przez firme¢ ,,GAR SERWIS” Mechanika
Maszyn Gastronomicznych Jozef Szczapa Kaczkowizna 27 na kwote 813,00zt + 23% VAT
(186,99z1) = 999,99zt za naprawg obieraczki

Fakture opisano:

naprawa obieraczki w kuchni szkoty

Faktura sprawdzona pod wzgledem merytorycznym i formalno - rachunkowym
zakwalifikowano wydatek w rozdz.80148 § 4270

wydatek zatwierdzony przez Dyr. Gimnazjum i Gl. Ksiegowego w dn.12.02.2015r
Zaptacono przelewem w dn.12.02.2015r

$ 4300 — zakup ustug pozostatvch

Urzad Miejski w Pabianicach, Zespot Audytu i Kontroli Wewnetrznej,
95-200 Pabianice, ul. Sw. Jana 10, tel./fax +48 42 225 46 93,
e-mail:_poczta@um.pabianice.pl, dkuznicki@um.pabianice.pl pkesk@um.pabianice.pl, sbrat@um.pabianice.pl, http://www.um.pabianice.pl



mailto:poczta@um.pabianice.pl
http://www.um.pabianice.pl/
mailto:pkesk@um.pabianice.pl
mailto:dkuznicki@um.pabianice.pl

Niektore wydatki:

» Fakt. VAT nr.FA/998/2015 z dn.30.09.2015r wystawiona przez firm¢ M SOFTWARE Leszek
Pawlewicz Szczecinek ul. Wodociagowa 7a/lok.8 na kwote 315,00zt + 23% VAT (72,45zt) =
387.457t dotyczaca zakupu programu antywirusowego na 100 komputeréw
Fakture opisano:
zakup licencji, programu antywirusowego na potrzeby szkoty, na 100 stanowisk komputerowych
Faktura sprawdzona pod wzgledem merytorycznym i formalno - rachunkowym
zakwalifikowano wydatek w rozdz.80110 § 4300
wydatek zatwierdzony przez Dyr. Gimnazjum i Gt. Ksiggowego (brak daty)

Zaptacono przelewem w dn.06.10.2015r

» Fakt. VAT nr.F/2015/10/001813 z dn.23.10.2015r wystawiona przez firm¢ VULCAN sp. z.0.0
Wroctaw ul. Wotowska 6 na kwote 2.524,39z1 + 23% VAT (580,61zt) = 3.105.00zt dotyczaca
zakupu ztoty abonament Optivum wariant [

Fakture opisano:

zakup abonamentu na uzywanie programu Optivum do pracy w ksiggowosci i sekretariacie
Faktura sprawdzona pod wzgledem merytorycznym i formalno - rachunkowym
zakwalifikowano wydatek w rozdz.80110 § 4300

wydatek zatwierdzony przez Dyr. Gimnazjum i Gl. Ksiegowego (brak daty)

Zaptacono przelewem w dn.30.10.2015r

» Fakt. VAT nr.2629/2015 z dn.04.11.2015r wystawiona przez firm¢ 'XEROMAT” s.c. Katarzyna
Araczewska, Leopold Zidtkowski £.0dz ul.Czestochowska 38/52 na kwotg 125,00zt + 23% VAT
(28,75zt) = 153,75zt dotyczaca konserwacji kopiarki Olivetti d — Copia + dojazd — zal. nr.11
Fakture opisano:
za konserwacje kserokopiarki w sekretariacie
Faktura sprawdzona pod wzgledem merytorycznym i formalno - rachunkowym
zakwalifikowano wydatek w rozdz.80110 § 4300
wydatek zatwierdzony przez Dyr. Gimnazjum i Gt. Ksiggowego w dn.05.11.2015r
Zaptacono przelewem w dn.05.11.2015r
Nieprawidtowosci:

Bledne zakwalifikowanie calej ustugi w § 4300. Zgodnie 7 rozporzgdzeniem Ministra
Finansow 7 dn.02.03.2010r w sprawie szczegolowej klasyfikacji dochodow, wydatkow,
przychodow i rozchodow oraz srodkow pochodzgcych ze Zrédel zagranicznych (tekst jedn: Dz.
U. 7 2014r poz.1053 7 pozn. zm.) - powyisza ustuga powinna by¢ zaklasyfikowana
nastepujaco:

§ 4270 (zakup ustug remontowych) — 135,307 (konserwacja kopiarki)

§ 4300 (zakup ustug pozostalych) — 18,4571 (dojazd)

§ 4440 — odpisy na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych

W Gimnazjum nr.1 obowigzuje regulamin gospodarowania zaktadowym funduszem $wiadczen
socjalnych dla pracownikéw i ich rodzin. Obecny regulamin wszedt w zycie od dnia 01.01.2010r.

Wybrane przepisy regulaminu:
Rozdzial 1

§1 — Podstawy prawne opracowania regulaminu
Zasady tworzenia zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych zwanego dalej Funduszem i
zasady gospodarowania jego srodkami okreslajg przepisy:
- ustawy z dn.4 marca 1994r o zaktadowym funduszu §wiadczen socjalnych — nieaktualny

Urzad Miejski w Pabianicach, Zespot Audytu i Kontroli Wewnetrznej,
95-200 Pabianice, ul. Sw. Jana 10, tel./fax +48 42 225 46 93,
e-mail:_poczta@um.pabianice.pl, dkuznicki@um.pabianice.pl pkesk@um.pabianice.pl, sbrat@um.pabianice.pl, http://www.um.pabianice.pl



mailto:poczta@um.pabianice.pl
http://www.um.pabianice.pl/
mailto:pkesk@um.pabianice.pl
mailto:dkuznicki@um.pabianice.pl

Dziennik Ustaw
Powinno byé: tekst jednolity 7 2015y poz.111

- ustawy z dn.23 maja 1991r o zwigzkach zawodowych — nieaktualny Dziennik Ustaw
Powinno byé: tekst jednolity 7 2015r poz. 1881

- rozporzadzenie Ministra i Polityki Socjalnej z dn.14 marca 1994r w sprawie sposobu
ustalania przecigtnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu na zaktadowy Fundusz
Swiadczen Socjalnych — nieobowigzujgcy akt prawny
Powinno byé:

Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spolecznej 7 dn. 9 marca 2009r w sprawie
sposobu ustalania przecietnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu na zakladowy
fundusz swiadczen socjalnych (Dz. U nr.43 poz.349)

- obwieszczenie Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego w sprawie przecigtnego
wynagrodzenia miesi¢cznego w roku poprzednim, oglaszane w MP przed dniem 20 lutego
danego roku

Podstawe gospodarowania $srodkami Funduszu stanowi roczny plan rzeczowo — finansowy,

okreslajacy podzial tych srodkéw na poszczegdlne cele, rodzaje 1 formy dziatalnosci socjalnej,

organizowanej przez zaktad pracy na rzecz osob uprawnionych do korzystania z Funduszu.
§3- Dysponenci Funduszu
1. Srodkami funduszu administruje Dyr. Gimnazjum nr.1 w Pabianicach.
2. Zasady przyznawania srodkéw na poszczegdlne cele i rodzaje dziatalno$ci socjalnej i

warunki korzystania z tych §wiadczen okresla Dyrektor Szkoty.

3. Do korzystania ze swiadczen kwalifikuje uprawnionych Dyrektor Gimnazjum w oparciu o
opini¢ zespotu doradczego.
W sktad zespotu wchodza:
- przedstawiciel Zwigzkéw Zawodowych funkcjonujacych w szkole,
- przedstawiciel grupy pracownikéw administracji i obstugi,
- inne osoby powotane przez Dyrektora Szkoty
§4- Osoby uprawnione do korzystania z Funduszu
1. Z Funduszu mogg korzystac:
a) wszyscy pracownicy szkoly oraz ich dzieci
b) emeryci 1 renci$ci — byli pracownicy szkoty dla ktorych szkota byta ostatnim miejscem
pracy oraz ich dzieci

Zdaniem kontrolujqcych ppkt. ten powinien precyzowad, iz chodzi o emerytow i rencistow
nienauczycieli (pracow. administracji i obstugi), gdyz dla emerytow i rencistow, ktorzy byli
nauczycielami jest prowadzony odrebny fundusz dla wszystkich szkol w Gimnazjum nr.3

¢) dzieci pracownika, ktory zmart — pobierajace rent¢ rodzinng po zmarltym pracowniku do

ukonczenia przez dziecko 18 roku zycia a w przypadku studiujagcego dziecka okres
przedtuza si¢ do 25 roku zycia

d) osoby korzystajace z urlopu wychowawczego

e) osoby zatrudnione w niepelnym wymiarze czasu pracy

§5- Swiadczenia urlopowe dla nauczycieli
1. Na podstawie art.53 ust.1 Karty Nauczyciela nauczyciele czynni otrzymuja $wiadczenie
urlopowe wyptacane do konca sierpnia kazdego roku w wysokos$ci odpisu podstawowego,
okreslonego w przepisach ustawy o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych.
2. Swiadczenie urlopowe nie przystuguje pozostatym grupom oséb uprawnionych do korzystania
z Funduszu, na ktére nalicza sie odpis na ZFSS tworzony w szkotach, tj. nauczycielom
bedacym emerytami lub rencistami oraz pracownikom administracji i obstugi
§6 — Zakres dziatalno$ci Funduszu

Urzad Miejski w Pabianicach, Zespot Audytu i Kontroli Wewnetrznej,
95-200 Pabianice, ul. Sw. Jana 10, tel./fax +48 42 225 46 93,
e-mail:_poczta@um.pabianice.pl, dkuznicki@um.pabianice.pl pkesk@um.pabianice.pl, sbrat@um.pabianice.pl, http://www.um.pabianice.pl



mailto:poczta@um.pabianice.pl
http://www.um.pabianice.pl/
mailto:pkesk@um.pabianice.pl
mailto:dkuznicki@um.pabianice.pl

Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych przeznaczony jest na:
1. Dofinansowanie r6znych form wypoczynku
a) dofinansowanie wypoczynku dzieci i mtodziezy do 18 lat, a jezeli ksztatcg si¢ w szkole —
do czasu ukonczenia nauki, nie dtuzej niz do 25 roku zycia (studia dzienne)
organizowanego w formie kolonii wypoczynkowych i zdrowotnych, obozoéw
wypoczynkowych oraz wyjazdow klimatycznych w ciggu roku szkolnego,
Zdaniem kontrolujgcych ograniczanie form nauki w szkole wyzszej do studiow dziennych jest
niepotrzebne i dyskryminujqce dla pozostalych form nauki w szkole wyiszej, na ktore uczeszcza
duzo osob.
b) dofinansowanie wypoczynku pracownikdéw nie bedacych nauczycielami:
wczasy pracownicze, we wlasnym zakresie tzw.”wczasy pod grusza”
¢) dofinansowanie wypoczynku dzieci pracownikow we wiasnym zakresie tzw.”wczasy pod
gruszy”
d) dziatalnos$¢ kulturalno — o§wiatowg organizowang w postaci imprez, spotkan 1 wyjazdéw
dla wszystkich pracownikow oraz zakupu biletow wstepu na imprezy artystyczne,
kulturalne 1 rozrywkowe
e) dzialalno$¢ sportowo — rekreacyjng
f) wycieczki turystyczno — krajoznawcze
g) organizowanie imprez kulturalnych i okoliczno$ciowych
h) pomoc rzeczowg 1 finansowg — w formie zapomogi pieni¢znej
1) pomoc finansowa
§7 — Zasady podzialu Funduszu oraz tryb przyznawania
1. Wnioski o przyznanie srodkéw na dofinansowanie letniego wypoczynku pracownikow
oraz ich rodzin przyjmuje zesp6t doradczy ZFSS w nastepujacych terminach:
- do 30 listopada na I kw. roku nastgpnego
- do 31 marca na pozostate kwartaty
Whioski o przyznanie zapomogi pieni¢znej mozna sktada¢ w ciggu catego roku.
2. Przy rozpatrywaniu wnioskoOw pracownikow powinno si¢ bra¢ pod uwage przede wszystkim:
- sytuacj¢ materialng, rodzinng i zyciowa
- czestotliwos¢ korzystania ze §wiadczen socjalnych
- dzieci 1 mtodziez mogg korzysta¢ z dofinansowania wypoczynku raz w roku kalendarzowym
- pracownicy mogg korzysta¢ z dofinansowania wczasdw, sanatoriow oraz wypoczynku
organizowanego we wlasnym zakresie (tzw. ,,grusza”) nie czg¢sciej niz raz w roku
4. W pierwszej kolejnosci zapewnia si¢ Srodki na dofinansowanie letnie lub zimowego
wypoczynku dzieci w wieku do lat 18, a jezeli si¢ ksztatlcg w systemie dziennym * do czasu
ukonczenia 25 lat
* Opinia kontrolujgcych w tym wzgledzie wyraZona przy §6
5. Dzieciom pracownikéw w wieku od 0 do ukonczenia 16 lat w danym roku, przystuguja
paczki §wigteczne z okazji Swiat Bozego Narodzenia
6. Wysokos$¢ doptat do roznego rodzaju swiadczen socjalnych okresla tabela doptat
wprowadzana kazdego roku Zarzadzeniem Dyrektora
Rozdzial 11

§8- Zasady przyznawania pomocy na cele mieszkaniowe
1. Ze $wiadczen pomocy mieszkaniowej moga korzysta¢ pracownicy oraz byli pracownicy
(emeryci 1 rencisci), a takze osoby uprawnione do §wiadczen na podstawie okreslonych
przepisoéw, a zwlaszcza:
- pracownicy zatrudnieni w pelnym wymiarze czasu pracy
- pracownicy zatrudnieni w niepelnym wymiarze czasu pracy
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- emeryci i rencisci — byli pracownicy zaktadu pracy
- pracownicy przebywajacy na urlopach wychowawczych

Warunkiem uzyskania $wiadczen jest zatrudnienie na czas nieokreslony.

Zdaniem kontrolujgcych powyziszy ust. 1 ze wzgledu na lepszq przejrzystosé tekstu powinien byé
Zmieniony np.

wZe swiadczen pomocy mieszkaniowej mogq korzystac¢ pracownicy bez wzgledu na wymiar czasu
pracy, byli pracownicy szkoly (emeryci i rencisci) a takze pracownicy przebywajgcy na urlopach
wychowawczych.

Warunkiem uzyskania swiadczen jest zatrudnienie na czas nieokreslony.”

3.

9.

Srodki na pomoc mieszkaniowa nie wiecej niz 5.000zt przeznacza sie na:

- remonty mieszkan i domow (wymiana urzadzen instalacyjnych i technicznych wewnatrz
mieszkan)

- remont mieszkania i jego odnowienie na skutek wypadkéw losowych

- budowe domu

- zakup nowego mieszkania

Maksymalng kwote pozyczki ustala si¢ na kazdy rok kalendarzowy.

. Swiadczenie na pomoc mieszkaniowg jest udzielane raz na 3 lata w formie pozyczki

oprocentowanej w wysokosci 3% w stosunku rocznym

. Pozyczki z pomocy mieszkaniowej zabezpiecza si¢ poprzez poreczycieli, ktorymi musza by¢

osoby zatrudnione na czas nieokreslony

. Zainteresowane osoby zatrudnione w szkotach sktadaja wnioski o przyznane pozyczki
. Sptata pozyczki rozpoczyna si¢ nie pdzniej niz po uptywie 3 m-cy od dnia jej udzielenia.

Okres sptaty wynosi 3 lata.

W wyjatkowych i uzasadnionych przypadkach pozyczka moze by¢ bezzwrotna, czgsciowo
umorzona, lub moze by¢ odroczony termin splaty.

Z chwilg rozwigzania stosunku pracy na wtasng prosbe lub zwolnienia pracownika z art.52
Kodeksu Pracy niesptacona pozyczka podlega natychmiastowej sptacie w catosci.

10. Pozyczka niesplacona przez zmartego pozyczkobiorce nie podlega sptaceniu przez

poreczycieli. Pozostata kwota zadtuzenia moze by¢ sptacona przez spadkobiercow zmartego
lub umorzona w catosci.

11. Po rozwigzaniu stosunku pracy za porozumieniem stron lub przej$ciem pracownika na

emeryture — pracownik moze splaca¢ zadluzenie w ustalonych ratach.

Zarzadzenie nr.3/2015 Dyrektora Gimnazjum nr.1 z dnia 16.02.2015r w sprawie wysoko$ci

swiadczen socjalnych w roku 2015

§1 — Wprowadzam nowg tabele refundacji r6znego rodzaju ustug wypoczynkowych w roku 2015.

wysokosé¢ wczasy sanatorium kolonie, doptata do wypoczynku
dochodu na | pracownicze obozy organizowanego we
osobe w rodzinie wlasnym zakresie
do 1.700,00zt 90% 90% 90% 670zt
od 1.700,00zt 80% 80% 80% 630zt
do 2.000,00zt
powyzej 70% 70% 70% 590zt
2.000,00zt
Dzieci od 3 roku zycia do 6 roku zycia w kazdej grupie dochodowej otrzymujg 50%
dofinansowania.
45/64
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§3 — Kwoty pomocy udzielonej z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w 2015r wynosza:
1. do wypoczynku, o ktorym mowa w §6 ust.1 regulaminu:
- wezasy pracownicze — maksymalna kwota do naliczania dofinansowania zgodnie z tabelg
doptat: 1.200z1 (przy wyzszej kwocie faktury)
- wypoczynek dzieci — maksymalna kwota do naliczania dofinansowania zgodnie z tabelg
doptat: 1.200z1 (przy wyzszej kwocie faktury)
2. na cele mieszkaniowe, o ktorych mowa w §8 ust.3
- remont 1 modernizacj¢ domu lub mieszkania do 5.000z1
- przystosowanie domu lub mieszkania dla potrzeb 0sob niepelnosprawnych do 5.000zk
3. na pozostate cele, o ktorych mowa w regulaminie:
a) zapomoga losowa do 2.400z1 (1.200zt x 200%)
b) docelowa pomoc rzeczowa lub finansowa w przypadku okresowo wystepujacych trudnosci
materialnych czy zyciowych do kwoty 1.200z1
¢) zakup paczek swigtecznych dla dzieci do ukonczenia 16 lat, do wysokosci 50zt

Zalacznik nr.1 do protokotu nr.2/2015 z posiedzenia Komisji ZFSS dotyczace zapomog
swiatecznych z okazji Swiat Wielkanocy:

dochdd na czlonka rodziny

kwota zapomogi

powyzej 2.000zt

150zt

powyzej 1.700zt do 2.000zt

180zt

ponizej 1.700zt

200zt

Zalacznik nr.1 do protokotu nr.5/2015 z posiedzenia Komisji ZFSS dotyczace zapomog

$wiatecznych z okazii Swiat Bozego Narodzenia:

Pracownicy

dochod na czlonka rodziny

kwota zapomogi

powyzej 2.000zt

200zt

powyzej 1.700zt do 2.000zt

250zt

ponizej 1.700zt

300zt

Emeryci

dochod na czlonka rodziny

kwota zapomogi

powyzej 2.000zt

150zt

powyzej 1.700zt do 2.000zt

200zt

ponizej 1.700zt

250zt

Sprawozdanie z realizacji ZFSS w 2015r
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Dochody

tytul wplaty kwota

stan Srodkow na dzien 01.01.2015r 6.538,86z1
odpisy na rok 2015 (w tym emeryci i 125.424,00zt
rencisci)

odsetki bankowe 3,827k
sptata pozyczek mieszkaniowych 9.127,00zt
Razem 141.093,68z1
Wydatki

rodzaj wydatku ilosé¢ osob kwota

Swiadczenia urlopowe 47 43.359,97z1
nauczycieli

wczasy pod ,,Gruszg” 30 17.925,00zt
refundacja kolonii i obozow, 50 32.855,00z1
»grusze”

zapomogi 1 500,00zt
paczki dla dzieci 39 1.950,00zt
pomoc $§wigteczna i1 inne formy 26.360,00zt
pozyczki mieszkaniowe 1 5.000,00zt
razem 127.949,97z1

Stan $rodkéw na dzien 31.12.2015r wynosit 13.143.71zt.

Swiadczenia urlopowe nauczycieli

Swiadczenia wyptacono 48 pracownikom pedagogicznym (nauczycielom, pedagogowi oraz

wychowawcy $wietlicy) w wysokosci:
27 pracownikom po 1.093,93zt = 29.536,11zt

1 pracownikowi — 1.080,53zt
1 pracownikowi — 1.065,96zt
1 pracownikowi — 1.063,25zt
1 pracownikowi — 1.058,96zt
1 pracownikowi — 1.043,81zt
1 pracownikowi — 1.030,33zt
1 pracownikowi — 1.017,34zt
1 pracownikowi — 950,74zt
1 pracownikowi — 934,84zt
1 pracownikowi — 900,45zt
1 pracownikowi — 790,06zt
1 pracownikowi — 633,55zt
1 pracownikowi — 494,68zt
1 pracownikowi — 364,64zt
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1 pracownikowi — 333,17zt

1 pracownikowi — 303,87zt

1 pracownikowi — 273,48zt

1 pracownikowi — 176,00zt

1 pracownikowi — 135,87zt

1 pracownikowi— 94,91zt

1 pracownikowi— 77,42zt

Lacznie wyplacono 43.359,97z1 brutto co bylo zgodne ze sprawozdaniem z realizacji ZFSS.
Wyptaty $wiadczenia socjalnego dokonano na podstawie listy ptac z dn.15.06.2015r podpisanej
przez Gt.Ksigegowego 1 Dyr. Gimnazjum nr.1.

Kwota netto wyniosta 35.553.97zt a wyliczony podatek dochodowy 7.806.00zt.

Zaptacono przelewem w dniu 15.06.2015r (wyciag bankowy nr.25).

Wczasy pracownicze we wlasnym zakresie tzw. ,,pod grusza” (w tym emeryci — byli pracow. admin.
1 obstugi) i wczasy zorganizowane (w tym kolonie, obozy) pracownikéw i dzieci pracownikow

Swiadczenie wyptacono:
a) wczasy pracownicze we wlasnym zakresie tzw. ,,pod grusza”

» emeryci (11 osob + 1 dziecku emeryta) w przedziale 590zt — 670zt w tacznej kwocie 7.640zt
Wyplaty §wiadczenia socjalnego dokonano na podstawie listy ptac nr.31b z dn.25.06.2015r
podpisanej przez Gt.Ksieggowego i Dyr. Gimnazjum nr. 1.

Zaptacono przelewem w dniu 25.06.2015r (wyciag bankowy nr.26).

» pracownicy administracji i obstugi + dzieci pracownikow (w tym dzieci nauczycieli) w
przedziale 295zt — 670zt w tacznej kwocie 30.650z1
Wyplaty $wiadczenia socjalnego dokonano na podstawie listy ptac nr.31c, 31d, 31e, 31f, 53,

54, 55169 zdn.26.06.20151 , 26.06.2015r, 30.09.2015r podpisanej przez Gt.Ksiggowego i
Dyr. Gimnazjum nr. 1.
b) wczasy zorganizowane pracownikoéw administracji i obstugi oraz dzieci pracownikow (w tym
dzieci nauczycieli)
» dziecko nauczyciela w kwocie 840zt (1.200zt x 0,7).
Kwota skierowania 1.769zt (kwota faktury wyzsza niz 1.200zt).
Wyplaty §wiadczenia socjalnego dokonano na podstawie list ptac nr.31e 1 31f z
dn.26.06.2015r podpisanych przez Gt.Ksiggowego i Dyr. Gimnazjum nr.1.

» dziecko nauczyciela w kwocie 840zt (1.200zt x 0,7).

Kwota skierowania 1.200zt.
Wyplaty §wiadczenia socjalnego dokonano na podstawie list ptac nr.31e 1 31f z
dn.26.06.2015r podpisanych przez Gt.Ksiggowego i Dyr. Gimnazjum nr.1.

» dwoje dzieci nauczycieli w kwocie 1.800z1 (2 x po 1.000z1 x 0,9).

Kwota skierowania 2.000zt (2 x po 1.000zt).
Wyplaty §wiadczenia socjalnego dokonano na podstawie listy ptac nr.31e z dn.26.06.2015r
podpisanej przez Gt.Ksiggowego i Dyr. Gimnazjum nr.1.

» dziecko nauczyciela w kwocie 840zt (1.200zt x 0,7).

Kwota skierowania 2.090zt (kwota faktury wyzsza niz 1.200zt).
Wyplaty §wiadczenia socjalnego dokonano na podstawie list ptac nr.52 z dn.29.09.2015r
podpisanej przez Gt.Ksiggowego i Dyr. Gimnazjum nr.1.

» dwoje dzieci nauczycieli w kwocie 1.680z1 (2 x po 1.200z1 x 0,7).

Kwota skierowania 3.675zt (kwota faktury wyzsza niz 1.200zt).
Wyplaty §wiadczenia socjalnego dokonano na podstawie listy ptac nr.52 z dn.29.09.2015r
podpisanej przez Gt.Ksiggowego i Dyr. Gimnazjum nr.1.
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» dwoje dzieci nauczycieli w kwocie 1.680zt (2 x po 1.200zt x 0,7).
Kwota skierowania 3.399,26zt (kwota faktury wyzsza niz 1.200z1).
Wyplaty $wiadczenia socjalnego dokonano na podstawie listy ptac nr.52 z dn.29.09.2015r
podpisanej przez Gt.Ksiegowego 1 Dyr. Gimnazjum nr.1.
» dziecko pracow. administracji w kwocie 840zt (1.200zt x 0,7).
Kwota skierowania 2.100zt (kwota faktury wyzsza niz 1.200zt).
Wyplaty $wiadczenia socjalnego dokonano na podstawie list ptac nr.63 z dn.29.09.2015r
Zaptacono przelewem w dniu 29.09.2015r (wyciag bankowy nr.41).
» dziecko pracow. obstugi w kwocie 1.080zt (1.200zt x 0,9).
Kwota skierowania 1.395zt (kwota faktury wyzsza niz 1.200zt).
Wyplaty $wiadczenia socjalnego dokonano na podstawie listy ptac nr.31ci31d z
dn.26.06.2015r podpisanej przez Gt.Ksiggowego 1 Dyr. Gimnazjum nr.1.
» pracownik obstugi w kwocie 1.080zt (1.200zt x 0,9).
Kwota skierowania 1.395zt (kwota faktury wyzsza niz 1.200zt).
Wyplaty $wiadczenia socjalnego dokonano na podstawie listy ptac nr.31c131d z
dn.26.06.2015r podpisanej przez Gt.Ksiegowego i Dyr. Gimnazjum nr.1.
» pracownik administracji w kwocie 960zt (1.200zt x 0,8).
Kwota skierowania 2.088zt (kwota faktury wyzsza niz 1.200zt).
Wyplaty $wiadczenia socjalnego dokonano na podstawie listy ptac nr.31c131d z
dn.26.06.2015r podpisanej przez Gt.Ksiegowego i Dyr. Gimnazjum nr.1.
» pracownik administracji w kwocie 840zt (1.200zt x 0,7).
Kwota skierowania 3.934zt (kwota faktury wyzsza niz 1.200zt).
Wyplaty $wiadczenia socjalnego dokonano na podstawie listy ptac nr.31ci31d z
dn.26.06.2015r podpisanej przez Gt.Ksiegowego i Dyr. Gimnazjum nr.1.
Y.acznie wyplacono 50.770,00zt brutto w tym ;
38.290 — wczasy organizowane we wlasnym zakresie (tzw. ,,pod grusza”) dla pracownikéw
administracji i obslugi i ich dzieci oraz dzieci nauczycieli
12.480 — wczasy zorganizowane dla pracownikow administracji i obstugi i ich dzieci oraz
dzieci nauczycieli
L.aczna kwota wyplaty Swiadczen socjalnych za wypoczynek pracownikow administracji i
obslugi oraz ich dzieci i dzieci nauczycieli rozni si¢ o 10zl od kwoty wydatkow podanych w
poz. 4 i 5 sprawozdania z realizacji funduszu Swiadczen socjalnych za 2015r— zal. nr.12
Wszyscy uprawnieni sktadali wnioski o przyznanie $wiadczenia socjalnego. Byty one podpisane

przez cztonkéw zespotu doradczego 1 Dyr. Gimnazjum.
Przyznane kwoty poszczegdlnych §wiadczen socjalnych byly obliczone zgodnie z Zarzadzeniem
nr.3/2015 Dyrektora Gimnazjum nr.1 z dnia 16.02.2015r w sprawie wysoko$ci §wiadczen

socjalnych w roku 2015 i regulaminem ZFSS.

Zapomogi pieniezne

Wyptacono 1 zapomoge w wysokosci 500zt nauczycielowi ze wzgledow zdrowotnych.
Ztozono wniosek w dn.19.06.2015r. Zgoda Dyr. Gimnazjum i Komisji Socjalnej (protokot
nr.3/2015) z dn.19.06.2015r.

Wyptaty zapomogi dokonano na podstawie list ptac nr.31a z dn.25.06.2015r podpisanej przez
Gt.Ksiggowego 1 Dyr. Gimnazjum nr.1.

Kwota netto wyniosta 410zt a wyliczony podatek dochodowy 90,00zt.

Zaptacono przelewem w dniu 25.06.2015r (wyciag bankowy nr.26).

Paczki dla dzieci

Paczki otrzymato39 dzieci pracownikéw szkoty (lista dzieci z dn.18.12.20015r) o tacznej wartosci
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1.950z1 (50zt na dziecko) zgodnie z z Zarzadzeniem nr.3/2015 Dyrektora Gimnazjum nr.1 z dnia
16.02.2015r w sprawie wysokos$ci Swiadczen socjalnych w roku 2015. Protokét Komisji Socjalnej

nr.6/2015 z dn.18.12.2015r.

Dotaczono réwniez:

» fakt. VAT nr.15289/MAG/2015 z dn.09.12.2015r firmy ,, GAWEL” Tadeusz Gawel Pabianice
ul.Pitsudskiego 13/15 na kwote 1.583,92zt + 23% 1 5% VAT (316,08zt) = 1.900.00zt za zakup 6
pozycji art. spozywczych (stodyczy)

» fakt. VAT nr.15580/MAG/2015 z dn.15.12.2015r firmy ,, GAWEL” Tadeusz Gawet Pabianice
ul.Pitsudskiego 13/15 na kwote 41,68zt + 23%, 5% 1 8% VAT (8,32zt) = 50,00zt za zakup 6
pozycji art. spozywczych (stodyczy)

Faktury opisano:

Zakupiono na paczki §wigteczne dla dzieci pracownikéw

Faktury sprawdzone pod wzgledem merytorycznym i formalno - rachunkowym

zakwalifikowano wydatek w rozdz.80110 § 4440

wydatek zatwierdzony przez Gt. Ksiggowa 1 Dyr. SP w dn.16.12.2015r

Zaptacono przelewem w dn.16.12.2015r (wyciagg bankowy nr.55)

Pomoc $§wiateczna
Wielkanoc

Swiadczenie pienigzne wyptacono:
» 9 emerytom (pracownicy admin. i obstugi) w przedziale 150zt — 200zt w tacznej kwocie
1.630zt

» 16 pracownikom admin. i obstugi w przedziale 150zt — 200zt w tacznej kwocie 2.880zt

» 43 nauczycielom w przedziale 150zt — 200zt w tacznej kwocie 7.010zt

Lacznie z okazji swigt wielkanocnych wyplacono 11.520,00zt brutto

Wyptaty $wiadczenia socjalnego dokonano na podstawie dwoch list ptac nr 12/03/151 13/03/15 z

dn.27.03.2015r podpisanych przez Gt.Ksiggowego i Dyr. Gimnazjum nr.1.

Zaptacono przelewem w dniu 27.03.2015r (wyciag bankowy nr.12).

Wszyscy uprawnieni sktadali wnioski o przyznanie §wiadczenia socjalnego.

Wyptata §wiadczen nastapita zgodnie z tabela dotyczaca kwoty zapomég §wiatecznych i dochodu

na czlonka rodziny z okazji Swiat Wielkanocy (zatacznik nr.1 do protokotu nr.2/2015 z posiedzenia

Komisji ZFSS) podpisana przez cztonkéw Komisiji Socjalnej za wyjatkiem:

a) 1 zapomogi nauczyciela (wniosek z dn.26.02.2015r — zal. nr.13).
Dochod na jedng osobe w rodzinie miedzy 1.7007 a 2.000zL. Przyznana pomoc finansowa w
wysokosci 200z1. Powinno by¢ 18071
Adnotacja o przyznanej kwocie pomocy finansowej podpisana przez Dyr. Gimnazjum i
czlonkow Komisji Socjalnej na wniosku uprawnionego jak i zbiorczej liscie wyplat zapomog
swigtecznych nauczycieli 7 dn.25.03.2015r (podpis Dyr. Gimnazjum).

b) 1 zapomogi pracownika obstugi (wniosek z dn.24.02.2015r — zal. nr.13).
Dochod na jedng osobe w rodzinie miedzy 1.7007 a 2.000zL. Przyznana pomoc finansowa w
wysokosci 200z1. Powinno by¢ 18071
Adnotacja o przyznanej kwocie pomocy finansowej podpisana przez Dyr. Gimnazjum i
czlonkow Komisji Socjalnej na wniosku uprawnionego jak i zbiorczej liscie wyplat zapomog
sSwigtecznych pracownikow administracji i obstugi 7 dn.25.03.2015r (podpis Dyr. Gimnazjum).

Boze Narodzenie

Swiadczenie pieni¢zne wyptacono:
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» 8 emerytom (pracownicy admin. i obstugi) w przedziale 150zt — 250zt w tacznej kwocie
1.700zt
» 16 pracownikom admin. i obstugi w przedziale 200zt — 300zt w tacznej kwocie 4.100zt
» 40 nauczycielom w przedziale 200zt — 300zt w tacznej kwocie 9.100zt
Lacznie z okazji Swiat Bozego Narodzenia wyplacono 14.900,00z! brutto
Wyptaty §wiadczenia socjalnego dokonano na podstawie 5 list ptac z dn.18.12.2015r, 21.12.2015r 1
29.12.2015r podpisanych przez Gt.Ksiggowego i Dyr. Gimnazjum nr.1.
Zaptacono przelewami w dniu 18.12.2015r 1 21.12.2015r (wyciag bankowy nr.56 1 57).
Wszyscy uprawnieni sktadali wnioski o przyznanie $wiadczenia socjalnego.
Wyptata Swiadczen nastapita zgodnie z tabela dotyczaca kwoty zapomodg Swiatecznych 1 dochodu

na czlonka rodziny z okazji Swigt Bozego Narodzenia (zalacznik nr.1 do protokotu nr.5/2015 z

posiedzenia Komisji ZFSS) podpisana przez cztonkéw Komisii Socialnei.

L.acznie na Swiadczenia socjalne z okazji Swiat Wielkanocnych i Bozego Narodzenia (pomoc
Swigteczna) przeznaczono w 2015r 26.420,00z} brutto co bylo niezgodne ze sprawozdaniem z
realizacji ZFSS (26.360zl) — zal. nr.12

Pozyczki mieszkaniowe

Wyptacono 1 pozyczke mieszkaniowg na remont mieszkania w wysokosci 5.000z1 na podstawie
wniosku pracownika obstugi z dn.28.08.2014r zaakceptowanego w dn.12.01.2015r przez Dyr.
Gimnazjum i1 Komisj¢ Socjalna.

W dn.13.01.2015r z wnioskodawcg zawarto umowe pozyczki z oprocentowaniem w skali roczne;j
3% 1 okresem sptaty wynoszacym 36 m-cy. Porgczycielami pozyczki zostato 2 pracownikow
Gimnazjum zatrudnionych na czas nieokreslony.

Zawarta umowa byla zgodna 7 zasadami okreslonymi w rozdz. Il §8 (Zasady przyznawania
pomocy na cele mieszkaniowe) regulaminu gospodarowania ZFSS.

Whioskodawcy wyptacono kwotg pozyczki przelewem w dniu 19.01.2015r (wyciag bankowy nr.2).

§ 4700 — szkolenia pracownikow niebedacych cztonkami korpusu stuzby cywilnej

» Fakt. VAT nr.14/2015 z dn.13.01.2015r wystawiona przez £.6dzki Osrodek Samorzadu
Terytorialnego Piotrkow Trybunalski ul.Jagielonska 7 na kwote 140.00zt (zwol. z VAT)
dotyczaca oplaty za kurs nt. Zamknigcie ksigg rachunkowych w j.s.t.

Fakture opisano:

kurs dla pracownika ksiggowosci

Faktura sprawdzona pod wzgledem merytorycznym i formalno - rachunkowym
zakwalifikowano wydatek w rozdz.80110 § 4700

wydatek zatwierdzony przez Dyr. Gimnazjum i Gl. Ksiegowego (brak daty)
Zaptacono przelewem w dn.18.01.2015r

» Fakt. VAT nr.FV49/3/2015 z dn.20.03.2015r wystawiona przez Edukompetencje Sebastian
Kepka Warszawa ul.J.Sitnika 3/7 na kwote 1.380.00zt (zwol. z VAT) dotyczaca optaty za
szkolenie pt. ,,Przeciwdziatanie wypaleniu zawodowemu i pozafinansowe motywowanie w
pracy nauczyciela”

Fakture opisano:

faktura za szkolenie

Faktura sprawdzona pod wzgledem merytorycznym i formalno - rachunkowym
zakwalifikowano wydatek w rozdz.80146 § 4700

wydatek zatwierdzony przez Dyr. Gimnazjum i Gt. Ksiegowego w dn.27.03.2015r

Urzad Miejski w Pabianicach, Zespot Audytu i Kontroli Wewnetrznej,
95-200 Pabianice, ul. Sw. Jana 10, tel./fax +48 42 225 46 93,
e-mail:_poczta@um.pabianice.pl, dkuznicki@um.pabianice.pl pkesk@um.pabianice.pl, sbrat@um.pabianice.pl, http://www.um.pabianice.pl



mailto:poczta@um.pabianice.pl
http://www.um.pabianice.pl/
mailto:pkesk@um.pabianice.pl
mailto:dkuznicki@um.pabianice.pl

Zaptacono przelewem w dn.27.03.2015r

Fakt. VAT nr.866/03/2015 z dn.31.03.2015r wystawiona przez Europejskie Centrum Rozwoju
Kadr s.c. Biatystok ul.Jana Pawta I1 59/43 na kwotg 2.800,00z1 (zwol. z VAT) dotyczaca optaty
za szkolenie pt. ,,Co wiemy o neurodydaktyce ? Pomyst na efektywng prace z uczniem”
Fakture opisano:

faktura za szkolenie Rady Pedagogicznej

Faktura sprawdzona pod wzgledem merytorycznym i formalno - rachunkowym
zakwalifikowano wydatek w rozdz.80146 § 4700

wydatek zatwierdzony przez Dyr. Gimnazjum i Gl. Ksiegowego w dn.13.04.2015r

Zaptacono przelewem w dn.13.04.2015r

Fakt. VAT nr.1927/05/2015 z dn.28.05.2015r wystawiona przez Europejskie Centrum Rozwoju
Kadr s.c. Biatystok ul.Jana Pawta II 59/43 na kwote 420,00zt (zwol. z VAT) dotyczaca optaty
za szkolenie pt. ,,sprawozdanie z nadzoru pedagogicznego za rok szk.2014/2015, narzgdzia
badawcze, raporty 1 wnioski z ewaluacji wybranych obszaréw pracy szkoty”

Fakture opisano:

faktura za szkolenie z zakresu nadzoru pedagogicznego Pani Dyr. Gimnazjum i z-cy Dyr.
Faktura sprawdzona pod wzgledem merytorycznym i formalno - rachunkowym
zakwalifikowano wydatek w rozdz.80146 § 4700

wydatek zatwierdzony przez Dyr. Gimnazjum i Gt. Ksiggowego w dn.10.06.2015r

Zaptacono przelewem w dn.10.06.2015r

Fakt. VAT nr.6355/11/2015 z dn.25.11.2015r wystawiona przez Europejskie Centrum Rozwoju
Kadr s.c. Biatystok ul.Jana Pawta I1 59/43 na kwotg 2.800,00z1 (zwol. z VAT) dotyczaca optaty
za szkolenie pt. ,,kontrola zarzadcza w placowkach oswiatowych”

Fakture opisano:

faktura za szkolenie Rady Pedagogicznej

Faktura sprawdzona pod wzgledem merytorycznym i formalno - rachunkowym
zakwalifikowano wydatek w rozdz.80146 § 4700

wydatek zatwierdzony przez Dyr. Gimnazjum i Gl. Ksiegowego w dn.03.12.2015r

Zaptacono przelewem w dn.03.12.2015r

Fakt. VAT nr.569/09/15 z dn.24.09.2015r wystawiona przez Centrum Administracji 1 Biznesu
Alicja Laszkiewicz Wroctaw ul.Damrota 33/13 na kwotg 260,00zt (zwol. z VAT) dotyczaca
oplaty za szkolenie pt. ,,Zmiany zasad zywienia”

Fakture opisano:

faktura za szkolenie dla intendenta szkoty

Faktura sprawdzona pod wzgledem merytorycznym i formalno - rachunkowym
zakwalifikowano wydatek w rozdz.80148 § 4700

wydatek zatwierdzony przez Dyr. Gimnazjum i Gt. Ksiggowego w dn.25.09.2015r
Zaptacono przelewem w dn.25.09.2015r

Fakt. VAT nr.247/2015 z dn.16.12.2015r wystawiona przez Osrodek Szkolenia 1 Obstugi BHP
,»EX-PERT” Teresa Kucharska Pabianice ul.20-go Stycznia 89 m.15 na kwote 720,00zt (zwol. Z
VAT) dotyczaca optaty za okresowe szkolenie BHP nauczycieli i pozostatej kadry zawodowej i
kierowniczej szkoty.

Fakture opisano:

faktura za okresowe szkolenie BHP nauczycieli i pracownikoéw szkoty

Faktura sprawdzona pod wzgledem merytorycznym i formalno - rachunkowym
zakwalifikowano wydatek w rozdz.80110 § 4700 — 660zt
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80148 § 4700 - 60zt
wydatek zatwierdzony przez Dyr. Gimnazjum i Gt. Ksiegowego (brak daty)
Zaptacono przelewem w dn.16.12.2015r

3. Realizacja programu unijnego Erasmus + w 2015r

Program Erasmus +

W 2015r zostata zawarta umowa finansowa nr.2015-1-PLO1-KA219-016502 1 pomigdzy:

Fundacjg Rozwoju Systemu Edukacji (FRSE) — Narodowa Agencja programu Erasmus + z
siedziba w Warszawie przy ul.Mokotowskiej 43 a

Gmin¢ Miejska Pabianice zwang dalej ,,Organem Prowadzacym” dla Gimnazjum nr.1 bedacego
,Beneficjentem” umowy.

W ramach umowy strony ustality, jej cz¢$¢ 1, zwang dalej Warunkami Szczegélnymi i czgs¢ 11,

zwang dalej Warunkami Ogélnymi oraz nastgpujace Zalaczniki:

Zalacznik 0 — Dane identyfikacyjne Umowy (strona zerowa)

Zalacznik I — Opis projektu

Zalacznik II — Szacunkowy budzet projektu

Zalacznik III — Zasady finansowe i umowne

Zalacznik IV — Wzory dokumentoéw majacych zastosowanie w umowach pomiedzy Beneficjentem
a uczestnikami projektu

Zalacznik V — Wzor potwierdzenia otrzymanych §rodkéw finansowych

ktore stanowig integralng czg$¢ niniejszej umowy finansowe;.

Postanowienia zawarte w Warunkach Szczeg6lnych (WS) beda miaty pierwszenstwo nad tymi
ustalonymi w Warunkach Ogélnych (WO).

Postanowienia zawarte w WS 1 WO bedg miaty pierwszenstwo nad tymi ustalonymi w
Zakacznikach.

Postanowienia zawarte w Zataczniku III bedg miaty pierwszenstwo nad tymi w pozostatych
Zakacznikach.

Postanowienia zawarte w Zataczniku Il bedg mialy pierwszenstwo nad tymi w zatgczniku I.

W ramach Umowy, ktorej strong bedzie Organ Prowadzacy Beneficjenta umowy, petlng i ostateczng
odpowiedzialno$¢ za realizacje wszelkich postanowien Umowy, odnoszacych si¢ do Beneficjenta,
bedzie ponosit jego Organ Prowadzacy.

Niektore postanowienia umowy dotyczace czesci I:

Czes¢ 1 — warunki szczegdlne

art.l.1 - Przedmiot umowy
I.1.1 — Narodowa Agencja (NA) podje¢ta decyzje o przyznaniu dofinansowania, zgodnie z
postanowieniami 1 warunkami zawartymi w WS, WO i Zatacznikach niniejszej Umowy,
dla projektu pt. Healthy? Wealthy. Top tips, zwanego dalej projektem w ramach
programu ERASMUS +. Akcji 2: Partnerstwa strategiczne
I.1.2 — Beneficjent zawierajagc Umowe akceptuje przyznane dofinansowanie i zobowigzuje si¢
do realizacji projektu dziatajac na wlasng i wylaczng odpowiedzialnosé

art.I.2 — Obowigzywanie i okres trwania umowy
[.2.1- Umowa wejdzie w zycie z dniem podpisania jej przez ostatnig z wymienionych wczesniej
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dwoch stron
[.2.2 — Projekt rozpocznie si¢ 2015-09-01 i zakonczy si¢ 2018-07-31

art.[.3 — Maksymalna kwota i forma dofinansowania
[.3.1 — maksymalna kwota przyznanego dofinansowania

Maksymalna kwota przyznanego dofinansowania w ramach niniejszej Umowy bedzie

wynosi¢ 40.780,00 EUR i przybierze forme:

(1) udziatu ryczattowego w dofinansowaniu, zwanego dalej udzialem ryczaltowym, z
zastosowaniem ryczattowych stawek jednostkowych, przyjetych dla okreslonych
kategorii kosztow szacunkowego budzetu Umowy;

(2) refundacji rzeczywiscie poniesionych kosztow kwalifikowalnych Umowy, zwanych
dalej kosztami rzeczywistymi, z zastosowaniem przyjetej stawki, wlasciwej dla
okreslonych kategorii kosztow szacunkowego budzetu Umowy;

zgodnie z nastepujacymi warunkami:

(a) koszty kwalifikowalne, jak okre§lono w Artykule 11.16;

(b) szacunkowy budzet, jak okreslono w Zataczniku II;

(c) zasady finansowania, jak okreslono w Zataczniku III.

art.l.4 — Sprawozdawczos$¢ i ustalenia dotyczace platnosci
Nastepujace warunki beda miaty zastosowanie:
[.4.1- platnosci zaliczkowe
Celem platnos$ci zaliczkowych jest utrzymanie ptynnosci finansowej projektu
realizowanego przez Beneficjenta.
W ciaggu 30 dni od dnia wej$cia w zycie Umowy, a w przypadku zazadania przez NA
zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy gwarancja finansowa lub wskazanym przez
NA rodzajem weksla wraz z deklaracja wekslowa, zabezpieczajacymi sumg platnosci
zaliczkowych ustalonych w umowie, w ciggu 30 dni od speinienia dwdch w/w warunkow,
NA wyptaci Beneficjentowi pierwszg platnos¢ zaliczkowa w wysokosci 16.312,00 EUR,
bedaca rownowartoscia 40,00% maksymalnej kwoty dofinansowania, okreslonej w
Artykule 1.3.1 Umowy.

Druga platnos¢ zaliczkowa bedzie wyptacona po zaakceptowaniu przez NA raportu
przejsciowego zawierajacego wniosek o kolejng ptatnos¢ w wysokosci 16.312,00 EUR,
bedaca réwnowartoscia 40,00% maksymalnej kwoty dofinansowania, okreslonej w
Artykule 1.3.1 Umowy.

1.4.2- raporty przejSciowe/postepu i kolejne platnosci zaliczkowe
Do 2016-06-30 Beneficjent bedzie zobowigzany sporzadzi¢ pierwszy raport — postepu — z
realizacji projektu, w systemie Mobility Tool+, sprawozdajac w nim okres od poczatkowe;j
daty realizacji projektu, okreslonej w Artykule 1.2.2 do 2016-05-31.
Do 2017-03-30 Beneficjent bedzie zobowigzany sporzadzi¢ drugi raport — przej$ciowy — z
realizacji projektu, w systemie Mobility Tool+, sprawozdajac w nim okres od poczatkowe;j
daty realizacji projektu, okreslonej w Artykule 1.2.2 do 2017-02-28.

Jesli drugi raport — przejsciowy — potwierdzi wykorzystanie co najmniej 70% wyptaconych
ptatnosci zaliczkowych, bedzie uznany przez NA jako wniosek o wyptate kolejnej ptatnosci
zaliczkowej, okreslonej w Artykule 1.4.1.

1.4.5- niezlozenie dokumentéw
Jesli Beneficjent nie ztozy wlasciwego raportu przejsciowego/postepu lub koncowego, NA
wysle oficjalne upomnienie w ciggu 15 dni od daty obowigzujacego okreslonego
ostatecznego terminu ztozenia wymaganego raportu. Jesli Beneficjent nadal, pomimo
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upomnienia, nie przesle wymaganego raportu w ciggu 30 dni od daty jego wyslania, to NA
zastrzega sobie prawo do wypowiedzenia Umowy, zgodnie z Artykutem I1.15.2.1, jego
punktem (b) 1 w konsekwencji, do zazagdania zwrotu petnej kwoty wyptaconych ptatnosci
zaliczkowych/ refundowanych, zgodnie z Artykutem 11.19.

art.I.5 — Rachunek bankowy organu prowadzacego/Beneficjenta
Wszystkie ptatnosci w ramach umowy beda dokonywane przez NA na wskazany ponizej
rachunek bankowy Organu Prowadzacego/Beneficjenta — PL73 1560 0013 2058 9153
1000 0003.
W przypadku gdy w Artykule 1.5 zostanie wskazane konto bankowe Organu
Prowadzacego, ten ostatni po otrzymaniu srodkéw finansowych pochodzacych z NA, w
ramach niniejszej Umowy, bezzwlocznie przekaze je na rachunek bankowy wskazany
przez Beneficjenta Umowy, z wyjatkiem sytuacji gdy Organ Prowadzacy i Beneficjent
postanowili inacze;j.

Pismem 7 dn.14.10.2015r Getin Noble Bank S.A potwierdzit otwarcie rachunku bankowego od

14.10.2015r dla Beneficjenta projektu — nr. 65 1560 0013 2244 6581 4000 0004.

Szacunkowy Budzet Projektu:

Kategorie budzetowe

Zarzadzanie projektem 1 jego wdrazanie 17.500,00 EUR
Podréz 8.720,00 EUR
Wsparcie indywidualne 14.560,00 EUR
Laczna przyznana kwota dofinansowania 40.780,00 EUR

Zgodnie z art. .4.1 umowy NA w dn. 10.08.2015r przelata pierwsza ptatnos¢ zaliczkowa w
wysokosci 16.312 EUR tj. 40% maksymalnej kwoty dofinansowania (40.780 EUR) co w
przeliczeniu na ztoty stanowito kwote 68.184,16zt — WB nr.1 z dn.08.10.2015r.

Do momentu zakonczenia kontroli z uwagi na termin okreslony w art. 1.4.2 umowy (czas do
30.06.2015r) nie byl jeszcze ztozony przez Beneficjenta pierwszy raport— postepu — z
realizacji projektu zawierajacy wniosek o kolejng ptatnos¢.

Wydatki dotyczace Programu ERASMUS + w 2015r

Gimnazjum nr.1 otrzymato w dn.09.11.2015r od Organu Prowadzacego (Urzad Miejski) srodki
finansowe w kwocie 27.000.75zt — WB nr.1/2015.

klasyfikacja wydatku rodzaje wydatkow kwota w z1.

§4211 — zakup materialéw i wyposazenia | art. biurowe 634,04zt
antyrama 117,59zt

Toner HP 750,537t

1.502,16z1

§4301 — zakup ustug pozostatych oplaty za zaj¢cia integracyjne 2.033,99zt
przewoz oséb 8.690,00z1
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ustlugi gastronomiczne (warsztaty 3.831,00zt
kulinarne dla mtodziezy)
oplata za przewodnika + bilety wstepu | _2.541.,00zt

17.095,99z1

§4421 — delegacje stuzbowe zagraniczne |bilety lotnicze Warszawa — Ponta 7.480,00z1
Delgada - Warszawa

Razem wydatki programu 26.078,15zt

Niewykorzystane §rodki finansowe w kwocie 922,60zt zostaty przez Beneficjenta (Gimnazjum nr.1)
zwrécone Organowi Prowadzacemu w dn.29.12.2015r — WB nr.13/2015

Kontrolujacy dokonali sprawdzenia niektorych wydatkow tj:

» Fakt. VAT nr.F/9/11/2015 z dn.13.11.2015r wystawiona przez firm¢ Go Solution Dawid Kubiak
1.6dz ul.Przybyszewskiego 209D m.22 na kwote 731,70zt + 23% VAT (168,29z1) = 899,99zt
dotyczaca oplaty za zajecia integracyjne w ramach projektu Erasmus +
Fakture opisano:
oplata za zajecia integracyjne dla mtodziezy uczestniczacej w spotkaniu szkét partnerskich oraz
dla uczniow Gimnazjum (spotkanie szkot partnerskich)
zakwalifikowano wydatek w rozdz.80110 § 4301
wydatek sprawdzony pod wzgledem merytorycznym i rachunkowym
wydatek zatwierdzony do wyplaty przez Dyr. Gimnazjum w dn.24.11.2015r
Zaptacono przelewem w dn.24.11.2015r

» Fakt. VAT nr.126/2015 z dn.19.11.2015r wystawiona przez firm¢ Przewozy Autokarowe
Mirostawa Kotasinska Buczek Bachorzyn 11 na kwote 3.472,23zt + 8% VAT (277,77zt) =
3.750,00zt dotyczaca przewozu osob na trasie Pabianice — Skierniewice — Pabianice 1 Pabianice
— Klodawa — Uniejow - Pabianice
Fakture opisano:

Przew6z mtodziezy na wycieczki w ramach realizacji programu spotkania szkot partnerskich
projektu Erasmus +

zakwalifikowano wydatek w rozdz.80110 § 4301

wydatek sprawdzony pod wzgledem merytorycznym i rachunkowym

wydatek zatwierdzony do wyplaty przez Dyr. Gimnazjum w dn.27.11.2015r

Zaptacono przelewem w dn.27.11.2015r

» Fakt. VAT nr.125/2015 z dn.16.11.2015r wystawiona przez firm¢ Przewozy Autokarowe
Mirostawa Kotasinska Buczek Bachorzyn 11 na kwote 3.259,25zt + 8% VAT (260,75zt) =
3.520.00zt dotyczaca przewozu oséb na trasie Pabianice — £.6dZ — Pabianice i Pabianice
— Warszawa - Pabianice
Fakture opisano:

Przew6z mtodziezy na wycieczki w ramach realizacji programu spotkania szko6t partnerskich
projektu Erasmus + (w Warszawie wizyta w Centrum Nauki Kopernik)

zakwalifikowano wydatek w rozdz.80110 § 4301

wydatek sprawdzony pod wzgledem merytorycznym i rachunkowym

wydatek zatwierdzony do wyptaty przez Dyr. Gimnazjum w dn.27.11.2015r

Zaptacono przelewem w dn.27.11.2015r

» Fakt. VAT nr.196/11/2015/HP z dn.30.11.2015r wystawiona przez firm¢ Hotel ,,Piemont”
Pabianice ul.Kilinskiego 8c na kwotg 1.145,37z1 + 8% VAT (91,63zt) = 1.237.00zt za ustuge
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gastronomiczng

Fakture opisano:

optata za warsztaty kulinarne dla uczniéw Gimnazjum w ramach projektu Erasmus +
zakwalifikowano wydatek w r0zdz.80110 § 4301

wydatek sprawdzony pod wzgledem merytorycznym i rachunkowym

wydatek zatwierdzony do wyptaty przez Dyr. Gimnazjum w dn.30.11.2015r
Zaptacono przelewem w dn.30.11.2015r

» Fakt. VAT nr.FU/00054/11/2015 z dn.19.11.2015r wystawiona przez firm¢ Kopalnia Soli
»~KEODAWA” S.A. Klodawa Aleja 1000 Lecia 2 na kwote 1.224,39zt + 23% VAT (281,61zt) =
1.506.,00zt za optate za przewodnika i bilety wstepu (63 szt.)

Fakture opisano:

wizyta mlodziezy Gimnazjum w kopalni soli w Klodawie w ramach projektu Erasmus +
zakwalifikowano wydatek w rozdz.80110 § 4301

wydatek sprawdzony pod wzgledem merytorycznym i rachunkowym

wydatek zatwierdzony do wyptaty przez Dyr. Gimnazjum w dn.19.11.2015r

Zaptacono gotowka w dn.19.11.2015r

» Fakt. VAT nr.0475/2015/H z dn.18.11.2015r wystawiona przez firm¢ Hotel ,,Dworek”
Matgorzata Burzynska Skierniewice ul.Jozefa Pitsudskiego 24 na kwotg 1.133,33z1 + 8% VAT
(90,67zt) = 1.224.00zt za ustuge gastronomicznag
Fakture opisano:
oplata za warsztaty kulinarne ,,Kuchnia regionalna”.Zajecia praktyczne oraz poznawcze
najciekawszych receptur i sposobow przygotowania dan kuchni naszego regionu w ramach
projektu Erasmus +
zakwalifikowano wydatek w rozdz.80110 § 4301
wydatek sprawdzony pod wzglgdem merytorycznym i rachunkowym
wydatek zatwierdzony do wyplaty przez Dyr. Gimnazjum w dn.18.11.2015r
Zaptacono gotowka w dn.18.11.2015r

» Fakt. VAT nr.FV/00006048/2015/CNK z dn.17.11.2015r wystawiona przez Centrum Nauki
Kopernik na kwote 958,33zt + 8% VAT (76,67zt) = 1.035.00zt za bilety wstepu (69 szt.)
Fakture opisano:
oplata za zajecia mtodziezy Gimnazjum w CNK (sekcja ,,dieta czlowieka’) w ramach projektu
Erasmus +
zakwalifikowano wydatek w rozdz.80110 § 4301
wydatek sprawdzony pod wzgledem merytorycznym i rachunkowym
wydatek zatwierdzony do wyptaty przez Dyr. Gimnazjum w dn.17.11.2015r
Zaptacono gotowka w dn.17.11.2015r

> Fakt. VAT nr.0019/15/TUI z dn.04.12.2015r wystawiona przez TUI CENTRUM PODROZY
,Unitour” £odz AL.Pitsudskiego 6 na kwote 7.480,00zt (Zwol. z VAT) za bilety lotnicze (6szt.)
na trasie Warszawa — Ponta Delgada — Warszawa + oplata transakcyjna za bilety lotnicze — zal.
nr.14
Poczatkowo dokonano przedptaty (rezerwacji) na kwote 7.680,00zt — WB nr.9/2015 z
dn.03.12.2015r.
Nadptate w wysokosci 200zt firma TUI CENTRUM PODROZY zwrécita w dn.07.12.2015r
(WB nr.10/2015).
Fakture opisano:
bilety lotnicze Warszawa — Ponta Delgada — Warszawa

Urzad Miejski w Pabianicach, Zespot Audytu i Kontroli Wewnetrznej,
95-200 Pabianice, ul. Sw. Jana 10, tel./fax +48 42 225 46 93,
e-mail:_poczta@um.pabianice.pl, dkuznicki@um.pabianice.pl pkesk@um.pabianice.pl, sbrat@um.pabianice.pl, http://www.um.pabianice.pl



mailto:poczta@um.pabianice.pl
http://www.um.pabianice.pl/
mailto:pkesk@um.pabianice.pl
mailto:dkuznicki@um.pabianice.pl

zakwalifikowano wydatek w rozdz.80110 § 4240

wydatek sprawdzony pod wzglgdem merytorycznym i rachunkowym

wydatek zatwierdzony do wyptaty przez Dyr. Gimnazjum w dn.03.12.2015r !!

Zaptacono gotowka w dn.03.12.2015r !! - zal. nr.14

Nieprawidlowosci:

Blednie podana kwalifikacja zakupu biletow lotniczych dotyczqcych delegacji zagranicznej w
§ 4240. Zgodnie 7 rozporzgdzeniem Ministra Finansow z dn.02.03.2010r w sprawie
szczegolowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz srodkow
pochodzqcych ze irodel zagranicznych (Dz. U. nr.38 poz.207 7 pozn.

zm.) - powinien by¢ zaklasyfikowany w § 4421 (delegacje stuzbowe zagraniczne)

W sprawozdaniu BT-1 planu jednostkowym dochodow i wydatkéw budzetowych za 2015r
powyzszy wydatek jest juz prawidlowo zaklasyfikowany.
4. Kontrola zarzadcza

W gimnazjum nr.1 jest przeprowadzana kontrola zarzadcza.
Wykaz dokumentéw dotyczacych kontroli zarzadczej przedstawia si¢ nastepujaco:

 zarzadzenie nr.6a/2013 Dyr. Gimnazjum nr.1 w Pabianicach w sprawie wprowadzenia systemu
kontroli zarzadczej
System kontroli zarzadczej
1) system wartosci etycznych
2) kompetencje zawodowe
3) struktura organizacyjna
4) delegowanie uprawnien
5) Misja szkoty
6) okreslenie celow i zadan, monitorowanie 1 ocena ich realizacji
7) Identyfikacja ryzyka
8) Analiza ryzyka
9) Reakcja na ryzyko i dzialania zaradcze
10) Dokumentowanie systemu kontroli zarzadczej
11) Nadzor
12) Ciaglo$¢ dziatalnosci
13) Ochrona zasobow
14) Szczegdtowe mechanizmy kontroli dotyczace operacji finansowych i1 gospodarczych
15) Mechanizmy kontroli dotyczace systemow informatycznych
16) Biezaca informacja
17) Komunikacja wewnetrzna
18) Komunikacja zewnetrzna
19) Monitorowanie systemu kontroli zarzadczej
20) Samoocena
21) Uzyskanie zapewnienia o stanie kontroli zarzadczej
22) Bezpieczenstwo 1 higiena pracy
23) Sprawy kadrowe i dokumentacja pracownicza
* Wykaz posiadanych mechanizméw kontrolnych (wykaz posiadanych przez jednostke
regulamindw, instrukcji, zasad, procedur wewnetrznych i innych mechanizméw kontrolnych) —
zal. nr.15 do sprawozdania
* Oswiadczenie o stanie kontroli zarzadczej Dyrektora Gimnazjum za rok 2015 z dn.25.01.2016r
skierowane do Prezydenta Miasta
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* Schemat funkcjonowania kontroli zarzadcze;j
» Zarzadzenie nr.6 Dyr. Gimnazjum nr.1 z dn.05.06.2013r w sprawie analizy 1 oceny ryzyka
* Plan kontroli zarzagdczej w Gimnazjum nr.1 na rok 2015
* Plan kontroli zarzadczej w Gimnazjum nr.1 na rok 2016
* Sprawozdanie z dzialan Zespotu ds. kontroli zarzadcze;j
* Informacja o realizacji planu kontroli zarzadczej w Gimnazjum nr.1 w roku 2015
- okreslono cele i zadania szkoty
- dokonano analizy zlokalizowanego ryzyka w poszczegolnych obszarach
- dokonano przegladu i aktualizacji procedur wewngtrznych, regulaminow, instrukcji zgodnie z
obowigzujacymi przepisami
- opracowano nowe wzory dokumentow
- przeprowadzono samoocen¢ systemu kontroli zarzadczej z udziatem pracownikow szkoty
- monitorowano skuteczno$¢ dziatania systemu kontroli zarzadczej w szkole

5. Inwentaryzacja

Przeprowadzanie inwentaryzacji reguluje art.26 i 27 ustawy z dn.29 wrze$nia 1994r o
rachunkowosci (tekst jednolity:Dz. U z 2013r poz.330 z pdzn. zm.), gdzie m.in. stwierdzono, iz
jednostki przeprowadzaja na ostatni dzien kazdego roku obrotowego inwentaryzacj¢ z wyjatkiem
nieruchomo$ci zaliczonych do Srodkéw trwatych oraz inwestycji, jak tez znajdujacych sie na
terenie strzezonym innych §rodkow trwatych oraz maszyn i urzadzen wchodzacych w sktad
srodkow trwatych w budowie.

W Gimnazjum nr.1 opracowano réwniez instrukcje inwentaryzacyjna (weszla w zycie w dniu
3 pazdziernika 2010r), w ktorej stwierdzono m.in.:
Zasady ogolne
pkt.6 — przedmiotem inwentaryzacji sa:
1) rzeczowe sktadniki majatkowe w tym: $rodki trwate, §rodki obrotowe, oraz pozostate
srodki trwate, trwale oznaczone numerami inwentarzowymi,
2) naleznosci i zobowigzania wobec pracownikow,
3) naleznosci 1 zobowigzania z tytutow publicznoprawnych,
4) naleznosci i zobowigzania,
5) pieni¢zne sktadniki majatku
pkt.7 — inwentaryzacje¢ przeprowadza si¢ na podstawie:
1) spisu z natury, wyceny, porownania z danymi z ksigg rachunkowych oraz rozliczenia
ewentualnych réznic
2) poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami 1 weryfikacja
realnej warto$ci tych sktadnikow
3) uzyskania od bankow 1 kontrahentow pisemnych potwierdzen wykazanych stanow
rachunkowych szkoty
Terminy i czestotliwos¢ przeprowadzania inwentaryzacji
pkt.4 — §rodki trwate
terminy — w okresie od pierwszego dnia ostatniego kwartalu roku obrotowego do 15 dnia
roku nastepnego, a ustalenie za$ nastapilo przez dopisanie przez do lub odpisanie
od stanu stwierdzonego droga spisu z natury lub potwierdzenie salda —
przychoddw i rozchoddéw (zwigkszen i zmniejszen), jakie nastapity migdzy data
spisu lub potwierdzeniem a dniem ustalenia stanu wynikajacego z ksiag
rachunkowych, przy czym stan wynikajacy z ksigg rachunkowych nie moze by¢
ustalony po dniu bilansowym
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czestotliwos$¢ — IV kwartat roku obrotowego nie rzadziej niz raz w ciagu 2 lat
pkt.7 — szczegdtowe terminy inwentaryzacji okresla Dyrektor Szkoty
pkt.8 — przeprowadzenie inwentaryzacji w innych odpowiednich do konkretnych przypadkow
terminach moze by¢ uzasadnione nadzwyczajnymi okolicznosciami takimi jak:
1) zmiana osoby materialnie odpowiedzialnej — na dzien zmiany na stanowisku
2) wypadki losowe (pozar, kradziez, zniszczenie, uszkodzenie lub przywtlaszczenie czesci
sktadnikoéw — na dzien powstania wypadku losowego
3) okolicznosci nadzwyczajne (na zadanie kontroli lub w wyniku przeprowadzonej kontroli)
—na dzien wynikajacy z ustalen
pkt.9 — inwentaryzacj¢ spowodowang zmiang osoby materialnie odpowiedzialnej przeprowadza si¢
w obecnosci osoby przekazujacej i osoby przyjmujacej odpowiedzialnos¢

Ostatnig inwentaryzacj¢ przeprowadzono na podstawie zarzadzenia nr.11 Dyr. Gimnazjum nr.1 z
dnia 08.12.2015r.

Z przebiegu spisu z natury sporzadzono sprawozdanie koncowe w dn.31.12.2015r podpisane przez
cztonkdéw zespotu spisowego tj.:

przewodniczacy — Jarostaw Wlazlak

cztonek — Halina Seliga

cztonek — Bozena Zubiel

oraz Dyrektora Gimnazjum. nr.1

w ktorym stwierdzono, ze wszystkie sktadniki majatkowe podlegajace inwentaryzacji zostaly ujete
w arkuszach spiséw z natury.

Nie stwierdzono usterek i nieprawidlowosci w zakresie zabezpieczenia przechowywanego mienia

oraz w zakresie magazynowania i konserwaciji.

W Gimnazjum obowigzuje rOwniez instrukcja w sprawie sposobu i trybu gospodarowania

sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego uzytkowanego w Gimnazjum nr. 1.

Wazniejsze zapisy regulaminu:

§2.1 —uzytkowany majatek ruchomy jest poddawany biezacej ocenie, z uwzglgdnieniem jego stanu
technicznego oraz przydatnosci do dalszego uzytkowania.

§2.2 — w przypadku stwierdzenia, ze dane sktadniki:

1) nie sg wykorzystywane do realizacji zadan jednostki lub

2) nie nadaja si¢ do dalszego uzytku ze wzgledu na zty stan techniczny lub niemozno$¢
wspotpracy ze sprzgtem typowym lub

3) posiadaja wady lub uszkodzenia, zagrazajace bezpieczenstwu uzytkownikow albo
najblizszego otoczenia lub

4) catkowicie utracity wartos¢ uzytkowa lub

5) sa technicznie przestarzate,

powotana przez dyrektora komisja ds. gospodarki majatkowej przedstawia propozycje

dotyczace dalszego uzytkowania albo zakwalifikowania tych sktadnikoéw do kategorii

majatku zuzytego lub zbgdnego, z przeznaczeniem do zagospodarowania w sposob

okreslony w §5, §6 §8.

§2.3 — komisja sporzadza protokot z przeprowadzonej oceny sktadnikdéw rzeczowych majatku
ruchomego.

§2.4 — do protokotu, o ktérym mowa w ust.3, komisja zatagcza wykaz zuzytych i zb¢dnych
sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego, z propozycja sposobu zagospodarowania tych
sktadnikow.

§3.1 — przed wybraniem sposobu zagospodarowania sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego
komisja okresla z nalezytg staranno$cig warto$¢ jednostkowa poszczeg6élnych sktadnikow.
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§3.2 — warto$¢ jednostkowg sktadnika okresla si¢ na podstawie przecigtnych cen stosowanych w
obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia
zuzycia oraz popytu na nie.

§3.3 — okreslona warto$¢ jednostkowa zostaje przez komisj¢ przedstawiona na pismie dyrektorowi,
ktéry ostatecznie ustala warto$¢ jednostkowa sktadnika.

§4.2 — decyzje w sprawie zakwalifikowania sktadnikéw do kategorii majatku zbednego lub
zuzytego podejmuje dyrektor.

§4.5 — jesli wartos¢ jednostkowa zbednych lub zuzytych sktadnikéw przekracza rownowartos¢ w
ztotych kwoty 300 euro, przed podjeciem dalszego postegpowania, zamieszcza si¢ w
Biuletynie Informacji Publicznej informacj¢ o tych sktadnikach.

§5.1 — zbgdne lub zuzyte sktadniki rzeczowe majatku ruchomego moga by¢ przedmiotem
nieodptatnego przekazania na rzecz innej jednostki, po uprzednim uzyskaniu zgody organu
prowadzacego.

§5.3 — nieodptatne przekazanie nastepuje na pisemny wniosek zainteresowanej jednostki.

§5.7 — w przypadkach, uzgodnionych z organem prowadzacym, nieodptatne przekazanie
sktadnikow zbednych lub zuzytych na rzecz innej jednostki prowadzonej przez ten sam
organ prowadzacy moze nastapi¢ bez wniosku tej jednostki, na podstawie protokotu zdawczo
— odbiorczego.

§6.1 — w uzgodnieniu z organem prowadzacym mozna dokona¢ darowizny na rzecz organizacji
pozytku publicznego, ktore prowadzg dziatalnos$¢ charytatywna, opiekuncza, kulturalna,
lecznicza, o§wiatowa, naukowa, badawczo — rozwojowa, wychowawcza, sportowa lub
turystyczng z przeznaczeniem na realizacj¢ ich celow statutowych.

§8 — zbedne lub zuzyte sktadniki rzeczowe majatku ruchomego moga by¢ rowniez przedmiotem
sprzedazy, oddania w najem lub dzierzawe na zasadach i warunkach okreslonych przez organ
prowadzacy.

§9.1 — zbedne lub zuzyte sktadniki rzeczowe majatku ruchomego, niezagospodarowane w sposob

okreslony w §5, §6 1 §8, moga by¢ zlikwidowane.

§9.2 — likwidacji dokonuje dyrektor na podstawie protokotu sporzadzonego przez komisj¢ o ktorej
mowa w §2.

§9.3 — likwidacji zbgdnych lun zuzytych sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego dokonuje si¢
w trybie sprzedazy na surowce wtorne albo przez zniszczenie, w przypadku gdy ich sprzedaz
na surowce wtorne nie doszta do skutku lub byta bezzasadna.

§9.5 — zniszczenia dokonuje komisja, o ktdrej mowa w §2.

Z informacji przekazanych kontrolujacym wynika, iz w 2015r nie dokonano
likwidacji/kasacji $r.trwalych i pozostalych sr.trwalych.

6. Stan techniczny budynku szkoly

Ksigzka obiektu budowlanego prowadzona od kwietnia 2000r.

Przeglady wykonywane zgodnie z ustawa Prawo Budowlane.

Ostatni roczny przeglad techniczny budynku i boiska wykonany w dn.18.11.2015r.

Elementy budynku wymagajace remontu:

1) wykona¢ remont dachu i kominow na czesci niskiej kompleksu sali gimnastycznej od strony
polnocnej

2) dokonaé napraw zadaszenia wraz 7 wymiang obrobek blacharskich nad wejsciem do sali
gimnastycznej — elewacja zachodnia

Powyzsze remonty planowane sq do wykonania latem 2016r.

Whiosek koncowy — Budynek jest w stanie technicznym dobrym (w skali ocen:dobry, $redni 1
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zty). Budynek i boisko znajduja si¢ w stanie technicznym zapewniajacym
jego dalsze uzytkowanie.

W dn.24.05.2016r kontrolujacy dokonali ogledzin Gimnazjum, ktore potwierdzity zakres remontow
w/w oraz wskazany jest remont sali gimnastycznej tak na zewnatrz jak i wewnatrz.

Whioski

1. W dwoch przypadkach dotyczacych nauczycieli kontraktowych zatrudnionych na czas okreslony
powinno si¢ podaé przyczyne oraz podstawe prawng zastosowania tego typu umowy o prace
czego nie dopelniono w zawartych umowach. W przeciwnym razie umowy powinny by¢ zawarte
na czas nieokreslony. Szczegdtowo sytuacje nauczycieli kontraktowych reguluje art.10 ust.4 i 7
ustawy Karta Nauczyciela.

Strona 10 sprawozdania.

2. Zdaniem kontrolujgcych na poszczegdlnych umowach o prace i aneksach pracownikow
administracji 1 obstugi powinny by¢ podawane kategorie zaszeregowania.
Obowiazujacy regulamin wynagradzania dla pracownikow nie bedacych nauczycielami zawiera
stopnie zaszeregowan a przyznane kwoty wynagrodzen zasadniczych mieszczg si¢ w granicach
maksymalnych i minimalnych stawek miesigcznego wynagrodzenia zasadniczego okreslonych w
w/w regulaminie oraz rozporzadzeniu RM z dn.18 marca 2009r w sprawie wynagrodzen
pracownikow samorzadowych.
Strona 12 sprawozdania.

3. Gimnazjum zgodnie z zaswiadczeniem z Urzedu Skarbowego 1 Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych nie zalega ze sktadkami (zal. nr. 3 i 4).
Strona 14 sprawozdania.

4. Zdaniem kontrolujacych wskazane jest uaktualnienie czesci I karty wzoréw podpisdw o
obecnego p.o. GL.Ksiegowego.
Strona 16 sprawozdania.

5. Wyplaty ekwiwalentu za niewykorzystany urlop wypoczynkowy byty zgodne z przepisami prawa
pracy (zal. nr. 6).
Strona 20 sprawozdania.

6. Przyznane nagrody jak wyptacone premie miescity si¢ w limicie okreslonym przepisami Rady
Miasta i regulaminie wewnetrznym.
Strona 21 sprawozdania.

7. Dokonanie czesci zakupow (§4210) 1 ustug (§4270) w II pot. XII 2015t na taczng kwotg ponad
17.500zt brutto zdaniem kontrolujacych budzi uzasadnione watpliwosci co do celowosci ich
dokonania w konteks$cie art.44 ustawy z dn. 27 sierpnia 2009r o finansach publicznych (tekst
jedn: Dz. U. z 2013r poz. 885 z p6zn. zm.).

Mimo tego na kon. XII 2015r Gimnazjum nr.1 dokonalo zwrotu §rodkéw budzetowych na konto
UM w kwocie 8.110,52zt (WB nr.149 z dn.31.12.2015r) — zal. nr.2 do sprawozdania.

8. W przypadku kilku sprawdzonych faktur zastosowano klasyfikacj¢ wydatkow niezgodng z
rozporzadzeniem MF z dn.2 marca 2010r w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodow,
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11.

12.

wydatkow, przychodoéw i1 rozchodoéw oraz srodkdéw pochodzacych ze Zrddet zagranicznych
(tekst jedn: Dz. U z 2014r poz.1053 z pdzn. zm.) - zal. nr.9, 10, 11 i 14 do sprawozdania.
Strona 41, 42 i 58 sprawozdania.

Faktura VAT nr.11115000004497 z dn.16.02.2015r dotyczaca zakupu stotlu do tenisa stolowego
(zak. nr.7) na odwrocie faktury nie zawierala opisu co bylo naruszeniem przepisOw ustawy z
dn.29 wrzesnia 1994r o rachunkowosci (tekst jedn:Dz. U z 2013r poz.330 z pdzh. zm.) oraz
instrukcjg obiegu 1 kontroli dokumentow Gimnazjum nr.1.

Strona 25 sprawozdania.

. Laczna warto$¢ szacunkowa wszystkich zamoéwien na zakup zywnos$ci wyniosta 17.475.12 euro

netto i nie przekraczata warto$ci granicznej okreslonej w art.4 pkt.8 ustawy Prawo Zamédwien
Publicznych (30.000 euro) po przekroczeniu ktorej nalezy stosowac przepisy ustawy.
Dokumentacja dotyczaca obstugi stotowki szkolnej jest prowadzona profesjonalnie pod
wzgledem rachunkowym i rzeczywistym w zakresie zuzycia $r. zywnosciowych.

Strona 29 — 32 sprawozdania.

. Zdaniem kontrolujacych w obowiazujacym regulaminie gospodarowania zaktadowym
funduszem $wiadczen socjalnych dla pracownikéw 1 ich rodzin w kilku miejscach powinno si¢
dokona¢ drobnych zmian redakcyjnych o czym mowa w tre$ci sprawozdania.

Strona 42 — 45 sprawozdania.

W przypadku dwoch zapomoédg swigtecznych (Wielkanoc) kwota wyptaty zapomogi byta
niezgodna z tabelg kwot zapomog $§wigtecznych 1 dochodu na cztonka rodziny z okazji §wiat
Wielkanocy (zal. nr.13).

Strona 50 sprawozdania.

Pozostale §wiadczenia socjalne w 20151 byty wyptacone zgodnie z zarzadzeniem Dyr. nr.3/2015
w sprawie wysokosci $wiadczen socjalnych w roku 2015 a ich taczna wysokos¢
korespondowala ze sprawozdaniem z realizacji ZFSS w 2015t (zal. nr.12).

Stan $rodkoéw na dzien 31.12.2015r wynosit 13.143.71zt i byt wyzszy niz na dzien 01.01.2015r
(6.538.867t).

Z ostatnio przeprowadzonego przegladu technicznego budynku szkoty i boiska oraz ogledzin
dokonanych przez kontrolujacych wynika, iz wymagane sa prace remontowe zewnetrzne jak i

wewnetrzne sali gimnastyczne;.
Strona 61 — 62 sprawozdania.

Czes¢ — C.Informacje koncowe
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1. Sprawozdanie sporzadzono w trzech jednobrzmiagcych egzemplarzach z ktorych kazdy
zawiera 64 strony kolejno zaparafowane przez Zespot AKW i1 Panig mgr Ann¢ Bednarek —
Kuropatwe — Dyrektora Gimnazjum nr.1

2. Jeden egzemplarz sprawozdania zostat wreczony Dyrektorowi Gimnazjum nr.1 a drugi
Prezydentowi Miasta Pabianic Panu Grzegorzowi Mackiewiczowi

3. Dyrektor Gimnazjum nr.1 zostat poinformowany o prawie zgloszenia w ciggu 7 dni
kalendarzowych od daty podpisania sprawozdania dodatkowych wyjasnien lub umotywowanych
zastrzezen dotyczacych ustalen stanu faktycznego, analizy przyczyn i skutkéw stwierdzonych
uchybien oraz uwag i wnioskoOw zawartych w sprawozdaniu.

Podpisy

Dyrektor Gimnazjum nr.1 Kontrolujacy
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