
 

UJEDNOLICONA TREŚĆ ZAŁĄCZNIKÓW  

po modyfikacji ogłoszenia o zamówieniu 

 

 

Załącznik Nr 1 do Ogłoszenia 

 

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie na rzecz Zamawiającego usług pocztowych w 

obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania 

przesyłek pocztowych i zwrotów w okresie od 1 stycznia 2021 r. do 31 grudnia 2022 r. 

  

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym  

i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek 

pocztowych i zwrotów (przesyłki listowe i paczki pocztowe), który będzie realizowany na 

zasadach określonych w powszechnie obowiązujących przepisach prawa, w szczególności 

w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz.U. z 2020 r., poz. 1041).  

2. Przez przesyłki pocztowe, będące przedmiotem zamówienia rozumie się przesyłki listowe  

o wadze do 2 kg (format S, M i L): 

1) zwykłe – przesyłka nierejestrowana nie będąca przesyłką najszybszej kategorii, 

2) zwykłe priorytetowe – przesyłka nierejestrowana najszybszej kategorii (deklarowany 

czas dostarczenia adresatowi wynosi maksymalnie 3 dni robocze od dnia jej nadania), 

3) polecone nie będące przesyłką najszybszej kategorii – przesyłka rejestrowana będąca 

przesyłką listową, przemieszczaną i doręczaną w sposób zabezpieczający ją przed 

utratą, ubytkiem zawartości lub uszkodzeniem, 

4) polecone priorytetowe – przesyłka rejestrowana będąca przesyłką listową, 

przemieszczaną i doręczaną w sposób zabezpieczający ją przed utratą, ubytkiem 

zawartości lub uszkodzeniem najszybszej kategorii (deklarowany czas dostarczenia 

adresatowi wynosi maksymalnie 3 dni robocze od dnia jej nadania), 

5) polecone ze zwrotnym poświadczeniem odbioru – przesyłka listowa przyjęta za 

potwierdzeniem nadania i doręczona za pokwitowaniem odbioru, 

6) polecone priorytetowe ze zwrotnym poświadczeniem odbioru – przesyłka najszybszej 

kategorii przyjęta za potwierdzeniem nadania i doręczona za pokwitowaniem odbioru 

(deklarowany czas dostarczenia adresatowi wynosi maksymalnie 3 dni robocze od dnia 

jej nadania), 

7) z zadeklarowaną wartością – przesyłka rejestrowana, za której utratę, ubytek 

zawartości lub uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialność do wysokości wartości 

przesyłki podanej przez nadawcę.  

Format S – to przesyłka o wadze do 0,5 kg i wymiarach:  

minimum – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm,  

maksimum – żaden z wymiarów nie może przekroczyć: wysokość 20 mm, długość 230 mm, 

szerokość 160 mm;  

Format M – to przesyłka o wadze do 1,0 kg i wymiarach:  

minimum – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm,  

maksimum – żaden z wymiarów nie może przekroczyć: wysokość 20 mm, długość 325 mm, 

szerokość 230 mm; 

Format L – to przesyłka o wadze do 2,0 kg i wymiarach:  

minimum – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm,  

maksimum – suma długości, szerokości i wysokości nie może być większa niż 900 mm, 

przy czym największy z tych wymiarów (długość) nie może przekroczyć 600 mm. 



 

3. Przez paczki pocztowe, będące przedmiotem zamówienia rozumie się paczki pocztowe  

o wadze do 10 kg (gabaryt A i B): 

1) ekonomiczne – paczki rejestrowane nie będące paczkami najszybszej kategorii; 

2) przyspieszonym trybie doręczenia – paczki rejestrowane najszybszej kategorii; 

3) z zadeklarowaną wartością – przesyłki rejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej 

kategorii z zadeklarowaną wartością; 

4) ze zwrotnym poświadczeniem odbioru – paczki rejestrowane ekonomiczne  

i o przyspieszonym trybie doręczenia, przyjęte za potwierdzeniem nadania i doręczone 

za pokwitowaniem odbioru.  

Wymiary paczek pocztowych wynoszą: 

minimum – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm, z tolerancją 

+/– 2 mm; 

maksimum – suma długości i największego obwodu mierzonego w innym kierunku niż 

długość nie może być większa niż 3000 mm, przy czym największy wymiar nie może 

przekroczyć 1500 mm, przy czym: 

Gabaryt A – to paczki o wymiarach:  

minimum – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm,  

maksimum – żaden z wymiarów nie może przekroczyć długości 600 mm, szerokość 500 

mm, wysokość 300 mm.  

Gabaryt B – to paczki o wymiarach:  

minimum – jeśli choć jeden z wymiarów przekracza długość 600 mm lub długość 500 mm lub 

szerokość 300 mm,  

maksimum – suma długości i największego obwodu w innym kierunku niż długość nie może 

być większa niż 3000 mm, przy czym największy wymiar nie może przekroczyć 1500 mm.  

4. Wykonawca zobowiązany jest do odbioru raz dziennie przesyłek przygotowanych do 

wyekspediowania z siedziby głównej Zamawiającego, tj. z Biura Obsługi Interesantów 

Urzędu Miejskiego w Pabianicach przy ul. Zamkowej 16, od poniedziałku do piątku w dni 

robocze w godzinach 9.00-11.00. Odbioru dokonywać będzie upoważniony przedstawiciel 

Wykonawcy po okazaniu stosownego upoważnienia. Odbiór przesyłek przygotowanych do 

wyekspediowania będzie każdorazowo dokumentowany przez Wykonawcę pieczęcią, 

podpisem i datą w zestawieniu przesyłek nadanych (dla przesyłek rejestrowanych) oraz na 

zestawieniu ilościowym przesyłek wg poszczególnych kategorii wagowych (dla przesyłek 

zwykłych - nierejestrowanych).  

5. Zamawiający zobowiązuje się do umieszczenia na przesyłce listowej lub paczce nazwy 

odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednocześnie w zestawieniu przesyłek nadanych dla 

przesyłek rejestrowanych), określając rodzaj przesyłki (zwykła, polecona, najszybszej 

kategorii, czy ze zwrotnym poświadczeniem odbioru) oraz umieszczania nadruku (pieczątki) 

określającej pełną nazwę i adres Zamawiającego na stronie adresowej każdej nadawanej 

przesyłki. 

6. Zamawiający zobowiązuje się do właściwego przygotowania przesyłek oraz sporządzania 

zestawień dla przesyłek nierejestrowanych i rejestrowanych.  

7. Zamawiający zobowiązuje się do nadawania przesyłek w stanie uporządkowanym, przez co 

należy rozumieć:  

1) dla przesyłek rejestrowanych – wpisanie każdej przesyłki do zestawienia przesyłek 

nadanych w dwóch egzemplarzach, z których oryginał będzie przeznaczony dla 

Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowić będzie dla Zamawiającego 

potwierdzenie nadania danej partii przesyłek;  

2) dla przesyłek zwykłych - nierejestrowanych – zestawienie ilościowe przesyłek wg 

poszczególnych kategorii wagowych sporządzone dla celów rozliczeniowych w dwóch 



 

egzemplarzach, z których oryginał będzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach 

rozliczeniowych, a kopia stanowić będzie dla Zamawiającego potwierdzenie nadania 

danej partii przesyłek.  

8. Zamawiający jest odpowiedzialny za nadawanie przesyłek listowych i paczek w stanie 

umożliwiającym Wykonawcy doręczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie  

z adresem przeznaczenia.  

9. Opakowanie przesyłek listowych stanowi koperta Zamawiającego, odpowiednio 

zabezpieczona. Opakowanie paczki powinno stanowić zabezpieczenie przed dostępem do 

zawartości oraz uniemożliwiać uszkodzenie przesyłki w czasie przemieszczania.  

10. Jeśli przesyłki listowe oraz paczki wymagać będą specjalnego, odrębnego oznakowania lub 

opakowania właściwego dla danego Wykonawcy – Wykonawca dostarczy we własnym 

zakresie wszelkie materiały niezbędne do tego celu.  

11. Zamawiający ma prawo zlecić usługę innemu operatorowi, a kosztami realizacji obciążyć 

Wykonawcę, jeżeli Wykonawca nie odbierze od Zamawiającego przesyłek w wyznaczonym 

dniu i czasie.  

12. Nadanie przesyłek objętych przedmiotem zamówienia następować będzie w dniu ich 

odbioru przez Wykonawcę od Zamawiającego. 

13. Wykonawca będzie doręczał do siedziby Zamawiającego pokwitowane przez adresata 

„potwierdzenie odbioru” niezwłocznie po dokonaniu doręczenia przesyłki.  

14. Wykonawca zobowiązany jest do honorowania, obsługiwania „zwrotnego potwierdzenia 

odbioru” stanowiącego potwierdzenie doręczenia i odbioru przesyłki na zasadach 

określonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego 

(t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 256, z późn. zm.).  

15.1. Przedstawiciel Wykonawcy doręcza pisma osobom fizycznym w ich mieszkaniu lub 

miejscu pracy.  

15.2. Pisma mogą być doręczone również w lokalu organu administracji publicznej, jeżeli 

przepisy szczególne nie stanowią inaczej.  

15.3. W razie niemożności doręczenia pisma w sposób określony w ust. 15.1 i 15.2, a także  

w razie koniecznej potrzeby, przedstawiciel Wykonawcy doręcza pisma w każdym miejscu, 

gdzie się adresata zastanie.  

15.4. W przypadku nieobecności adresata pismo doręcza, za pokwitowaniem, dorosłemu 

domownikowi, sąsiadowi lub dozorcy domu, jeżeli osoby te podjęły się oddania pisma 

adresatowi. O doręczeniu pisma sąsiadowi lub dozorcy zawiadamia adresata, 

umieszczając zawiadomienie w oddawczej skrzynce pocztowej lub gdy to nie jest możliwe, 

w drzwiach mieszkania. 

15.5. W razie niemożności doręczenia pisma operator postępuje w sposób wskazany poniżej: 

1) operator pocztowy w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe 

przechowuje pismo przez okres 14 dni w swojej placówce pocztowej –  

w przypadku doręczania pisma przez operatora pocztowego;  

2) pismo składa się na okres czternastu dni w urzędzie właściwej gminy (miasta) –  

w przypadku doręczania pisma przez pracownika urzędu gminy (miasta) lub 

upoważnioną osobę lub organ.  

15.6. Zawiadomienie o pozostawieniu pisma wraz z informacją o możliwości jego odbioru  

w terminie siedmiu dni, licząc od dnia pozostawienia zawiadomienia w miejscu określonym 

w ust. 15.5, przedstawiciel Wykonawcy umieszcza w oddawczej skrzynce pocztowej lub 

gdy nie jest to możliwe, na drzwiach mieszkania adresata, jego biura lub innego 

pomieszczenia, w którym adresat wykonuje swoje czynności zawodowe, bądź  

w widocznym miejscu przy wejściu na posesję adresata.  



 

15.7. W przypadku niepodjęcia przesyłki w terminie, o którym mowa w ust. 15.6, pozostawia 

powtórne zawiadomienie o możliwości odbioru przesyłki w terminie nie dłuższym niż 

czternaście dni od daty pierwszego zawiadomienia.  

15.8. Jednostkom organizacyjnym i organizacjom społecznym doręcza się pisma w lokalu ich 

siedziby do rąk osób uprawnionych do odbioru pism. Sposób doręczenia stosuje się 

odpowiednio.  

15.9. Odbierający pismo potwierdza doręczenie mu pisma swym podpisem ze wskazaniem daty 

doręczenia. Jeżeli odbierający pismo uchyla się od potwierdzenia doręczenia lub nie może 

tego uczynić, doręczający sam stwierdza datę doręczenia oraz wskazuje osobę, która 

odebrała pismo, i przyczynę braku jej podpisu.  

16. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesyłki bądź niewykonania lub nienależytego 

wykonania przedmiotu zamówienia Wykonawca zapłaci Zamawiającemu należne 

odszkodowanie i inne roszczenia, zgodnie z przepisami rozdziału 8 ustawy z dnia 23 

listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1041).  

17. Wykonawca zobowiązany jest do wystawiania co miesiąc faktury zbiorczej za wykonane 

usługi na rzecz Zamawiającego, z jednoczesnym dokładnym wyszczególnieniem rodzaju 

usług. 

18. W załączniku nr 8 do Ogłoszenia wyszczególnione zostały rodzaje przesyłek (usług 

pocztowych) jakie będą zlecane Wykonawcy oraz orientacyjne ilości danej korespondencji 

w skali roku. Zamawiający przyjął roczną ilość przesyłek każdego rodzaju w oparciu  

o analizę jego potrzeb.  Zestawienie do daje podstawę do wyliczenia ceny. Zamawiający nie 

jest zobowiązany do zrealizowania w 100% podanych ilości przesyłek. Rodzaje i ilości 

przesyłek w ramach świadczonych usług są szacunkowe i będą ulegały zmianie  

w zależności od potrzeb Zamawiającego na co Wykonawca wyraża zgodę i nie będzie 

dochodził roszczeń z tytułu zmian ilościowych i rodzajowych w trakcie realizacji przedmiotu 

zamówienia. Faktyczne ilości realizowanych przesyłek mogą odbiegać od podanych ilości, 

zaś każda z usług wskazanych w załączniku nr 6 musi być dostępna dla Zamawiającego. 

19. Przedmiot zamówienia jest realizowany przez podmiot posiadający wpis do rejestru 

operatorów pocztowych prowadzonego przez Urząd Komunikacji Elektronicznej.  



 

Załącznik Nr 8 do Ogłoszenia  

 

FORMULARZ ASORTYMENTOWO-CENOWY 
Ustalenie ceny usługi i szacunkowej liczby przesyłek planowanych do nadania w okresie 2021 – 2022 

Lp. Rodzaj przesyłek listowych 
Ilość Cena 

(brutto za 1 szt.)  
Wartość  

(ilość x cena) waga Ilość (szt.) 

1. 

Polecone krajowe  
Format S 

do 500 g 1000   

Polecone krajowe  
Format M 

500 - 1000 g 20   

Polecone krajowe  
Format L 

1000 – 2000 g 5   

2. 

Polecone krajowe  
z potwierdzeniem odbioru 
Format S 

do 500 g 50.000   

Polecone krajowe  
z potwierdzeniem odbioru  
Format M 

500 - 1000 g 100   

Polecone krajowe  
z potwierdzeniem odbioru 
Format L 

1000 – 2000 g 10   

3. 

Polecone krajowe Priorytet 
Format S 

do 500 g 20   

Polecone krajowe Priorytet   
Format M 

500 - 1000 g 5   

Polecone krajowe Priorytet   
Format L 

1000 – 2000 g 2   

4. 

Polecone krajowe Priorytet  
z potwierdzeniem odbioru  
Format S 

do 500 g 100   

Polecone krajowe Priorytet  
z potwierdzeniem odbioru  
Format M 

500 - 1000 g 10   

Polecone krajowe Priorytet  
z potwierdzeniem odbioru 
Format L 

1000 – 2000 g 10   

5. 

Zwykłe krajowe 
Format S 

do 500 g 3.500   

Zwykłe krajowe 
Format M 

500 - 1000 g 50   

Zwykłe krajowe  
Format L 

1000 – 2000 g 10   

6. 

Zwykłe krajowe Priorytet 
Format S 

do 500 g 40   

Zwykłe krajowe Priorytet 
Format M 

500 - 1000 g 20   

Zwykłe krajowe Priorytet 
Format L 

1000 – 2000 g 5   

7. 

Polecone z potwierdzeniem 
odbioru w obrocie zagranicznym 
Europa – Strefa A 

do 50 g 250   

Polecone z potwierdzeniem 
odbioru w obrocie zagranicznym  
poza Europę – Strefa B 

do 50 g 50   

8. 

Paczki pocztowe ekonomiczne  
w obrocie krajowym, gabaryt A 

do 5 kg 20   

Paczki pocztowe ekonomiczne  
w obrocie krajowym, gabaryt B 

do 5 kg 5   

9. 
Przesyłki zwrotne  
z potwierdzeniem odbioru, format S 

do 500 g 2000   



 

A. Suma wartości brutto poz. 1 – 9:  

B. 
Koszt odbioru od Zamawiającego przesyłek do nadania (Poczta firmowa) 
miesięczny koszt brutto ………………. zł x 24 miesiące: 

 

C. Cena brutto całego zamówienia (A + B):  

 

 

 
 
 

……………………………………      ……………………………………... 
Miejscowość, data         podpis i pieczęć Wykonawcy 



 

Złącznik Nr 9 do Ogłoszenia  

 

 

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY 

Istotne dla stron postanowienia, które będą wprowadzone do umowy dotyczącej realizacji 
usług polegających na świadczeniu usług pocztowych w obrocie krajowym  

i zagranicznym dla Urzędu Miejskiego w Pabianicach w latach 2021-2022 
   
1. Usługi pocztowe, będące przedmiotem zamówienia realizowane są na zasadach 

określonych w przepisach prawa, w szczególności ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo 
pocztowe (Dz.U. z 2020 r. poz. 1041, z późn. zm.), oraz ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. 
Ordynacja podatkowa, ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postępowania cywilnego  
i ustawy z dnia 16 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego. 

2. Wykonawca oświadcza, że posiada wymaganą wiedzę, środki oraz doświadczenie, które są 
niezbędne do należytego wykonania przedmiotu umowy i zobowiązuje się wykonać swoje 
świadczenie z zachowaniem należytej staranności przewidywanej dla podmiotu trudniącego 
się profesjonalnie świadczeniem usług objętych przedmiotem niniejszej Umowy. 

3. Przedmiot umowy realizowany będzie sukcesywnie przez okres od dnia 01 stycznia 2021 r. 
do dnia 31 grudnia 2022 r.  

4. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodujących, że wykonanie umowy nie 
będzie służyło interesowi publicznemu, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia 
umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od daty powzięcia 
wiadomości o tej zmianie. W takim przypadku Wykonawca może żądać wynagrodzenia 
należnego jedynie z tytułu wykonania części umowy. 

5. Przesyłki nadawane będą z siedziby Zamawiającego. Wykonawca zobowiązany jest do 
odbioru raz dziennie przesyłek przygotowanych do wyekspediowania z siedziby 
Zamawiającego. 

6. Wykonawca zobowiązany jest do dostarczania przesyłek na warunkach i w terminach 
określonych w Szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia, stanowiącym integralną część 
umowy oraz w aktach prawnych regulujących świadczenie usług pocztowych, wymienionych 
ust. 1. 

7. Wykonawca będzie doręczał do siedziby Zamawiającego pokwitowane przez adresata 
„potwierdzenie odbioru” niezwłocznie po dokonaniu doręczenia przesyłki. 

8. Ilości przesyłek podane w załączonym do oferty formularzu asortymentowo-cenowym, 
stanowiącym integralną część umowy, mają charakter szacunkowy i nie stanowią ze strony 
Zamawiającego zobowiązania do nadawania przesyłek w podanych ilościach. Zamawiający 
zastrzega, że rzeczywiste ilości przesyłek będą wynikać z aktualnych potrzeb 
Zamawiającego i mogą odbiegać od ilości podanych w formularzu ofertowym. Wykonawcy 
nie przysługuje żadne roszczenie za ewentualne zmniejszenie ilości przesyłek.  

9. Wykonawca dostarcza Zamawiającemu cennik usług pocztowych. W przypadku nadania 
przesyłek nie ujętych w ofercie, podstawą rozliczeń będą ceny z cennika usług Wykonawcy. 

10. Podstawę rozliczeń pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą stanowić będą  

w szczególności ceny jednostkowe brutto za przesyłki pocztowe, wynikające z Formularza 

asortymentowo - cenowego oraz faktyczna ilość przesyłek nadanych i zwróconych  

w okresie rozliczeniowym od Zamawiającego, wynikająca z rejestrów Zamawiającego oraz 

dokumentów oddawczych Wykonawcy.   

11. Do obliczenia należności za usługi Wykonawcy stosowane będą ceny usług świadczonych 

przez Wykonawcę wynikające z Formularza asortymentowo-cenowego zamieszczonego  

w ofercie, stanowiącego integralną część umowy (tj. Załącznik Nr 8 do Ogłoszenia).  

12. 1. Strony przewidują zmianę umowy w przypadku: 



 

1) zmiany stawki podatku od towarów i usług VAT. Stawka i kwota podatku VAT oraz 
wynagrodzenie brutto ulegną zmianie odpowiednio do przepisów prawa 
wprowadzających zmianę stawki podatku VAT, co oznacza, że Zamawiający 
dopuszcza możliwość zmniejszenia lub zwiększenia wynagrodzenia brutto o kwotę 
równą różnicy wynikającej ze zmienionej stawki podatku - dotyczy to części 
wynagrodzenia za usługi, których w dniu zmiany stawki podatku VAT jeszcze nie 
wykonano; 

2) zmiany wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo minimalnej stawki 
godzinowej ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 października 
2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 2177,  
z późn. zm.). Wynagrodzenie może ulec zmianie odpowiednio do zmiany wysokości 
kosztów pracy ponoszonych przez Wykonawcę w związku z realizacją 
przedmiotowego zamówienia, o ile zmiana kosztów pracy wynika ze zmiany 
przepisów prawa dot. wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo 
minimalnej stawki godzinowej i ma wpływ na koszt wykonywania zamówienia przez 
Wykonawcę. Wprowadzenie przedmiotowych zmian wynagrodzenia możliwe będzie, 
jeżeli Wykonawca: 
a) udowodni, że zmiana w/w przepisów będzie miała wpływ na koszty wykonania 

zamówienia przez Wykonawcę, 
b) wykaże, jaką część wynagrodzenia stanowią koszty pracy ponoszone przez 

Wykonawcę w trakcie realizacji zamówienia oraz jak zmiana przepisów wpłynie 
na wysokość tych kosztów; 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do wniesienia zastrzeżeń dotyczących wysokości 
kosztów pracy przedstawionych przez Wykonawcę; 

3) zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu 
zdrowotnemu lub wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub 
zdrowotne. Wynagrodzenie może ulec zmianie odpowiednio do zmiany wysokości 
kosztów ponoszonych przez Wykonawcę w związku z realizacją przedmiotowego 
zamówienia, o ile zmiana tych kosztów wynika ze zmiany przepisów prawa dot. zasad 
podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub 
wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne i ma wpływ na 
koszt wykonywania zamówienia przez Wykonawcę. Wprowadzenie przedmiotowych 
zmian wynagrodzenia możliwe będzie, jeżeli Wykonawca: 
a) udowodni, że zmiana w/w przepisów będzie miała wpływ na koszty wykonania 

zamówienia przez Wykonawcę, 
b) wykaże, jaką część wynagrodzenia stanowią koszty pracy ponoszone przez 

Wykonawcę w trakcie realizacji zamówienia oraz jak zmiana przepisów wpłynie 
na wysokość tych kosztów; 

4) zmiany zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów kapitałowych, 
o których mowa w ustawie z dnia 4 października 2018 r. o pracowniczych planach 
kapitałowych. Wynagrodzenie może ulec zmianie odpowiednio do zmiany wysokości 
kosztów ponoszonych przez Wykonawcę w związku z realizacją przedmiotowego 
zamówienia, o ile zmiana tych kosztów wynika ze zmiany przepisów prawa dot. zasad 
gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów kapitałowych i ma wpływ na 
koszt wykonywania zamówienia przez Wykonawcę. Wprowadzenie przedmiotowych 
zmian wynagrodzenia możliwe będzie, jeżeli Wykonawca: 
a) udowodni, że zmiana w/w przepisów będzie miała wpływ na koszty wykonania 

zamówienia przez Wykonawcę, 
b) wykaże, jaką część wynagrodzenia stanowią koszty pracy ponoszone przez 

Wykonawcę w trakcie realizacji zamówienia oraz jak zmiana przepisów wpłynie 
na wysokość tych kosztów; 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do wniesienia zastrzeżeń dotyczących wysokości 
kosztów pracy przedstawionych przez Wykonawcę; 

5) jeżeli konieczność wprowadzenia zmian umowy wynika z uregulowań prawnych  
w zakresie ustalania lub zatwierdzania cen za powszechne usługi pocztowe  



 

w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe, w szczególności  
w przypadku zatwierdzenia przez Prezesa Urzędu Komunikacji zmiany cen za 
powszechne usługi pocztowe;  

6) jeżeli ich wprowadzenie wynika z okoliczności powodujących, iż zmiana ww. cen leży 
w interesie publicznym; 

7) jeżeli ceny określone przez Wykonawcę w ofercie ulegną obniżeniu w toku realizacji 
zamówienia w przypadku, gdy opłaty pocztowe wynikające z cennika lub regulaminu 
Wykonawcy będą niższe od cen wynikających w przedłożonej ofercie. 

12.2.  Strona wnioskująca o zmianę wskazaną w ust. 12.1 musi wykazać środkami 
dowodowymi, że zmiany, o których tam mowa mają bezpośredni wpływ na wysokość 
wynagrodzenia Wykonawcy tj. wykazać, że zmiany te wymuszają podwyższenie kosztów 
wykonania. 

12.3.  Wykonawca zobowiązany jest w terminie wskazanym przez Zamawiającego przedłożyć 
Zamawiającemu na piśmie szczegółową analizę porównawczą kosztów (przed i po 
nowelizacji) stanowiącą wykaz poniesionych wydatków w związku ze zmianą ww. 
przepisów z powołaniem się na stosowne przepisy, z których wynikają ww. zmiany,  
a także przedłożyć konieczne dokumenty (w tym oświadczenia dla celów podatkowych  
i ZUS).  

12.4.  W przypadku wystąpienia okoliczności, o których mowa w ust. 12.1 pkt 1), część 
wynagrodzenia brutto Wykonawcy, płatna po zaistnieniu ww. okoliczności, ulegnie 
zmianie o wartość różnicy pomiędzy nową wartością podatku od towarów i usług 
(ustaloną w oparciu o stawkę podatku od towarów i usług po zmianie), a dotychczasową 
wartością podatku od towarów i usług (ustaloną w oparciu o stawkę podatku od towarów  
i usług przed zmianą). W takiej sytuacji wynagrodzenie brutto będzie obejmowało stawkę 
i wartość obowiązującą w dniu wystawienia faktury. Wynagrodzenie netto Wykonawcy 
nie ulegnie zmianie. 

12.5.  W przypadku wystąpienia okoliczności, o których mowa w ust. 12.1 pkt 2), część 
wynagrodzenia brutto Wykonawcy, płatna po zaistnieniu ww. okoliczności, ulegnie 
zmianie o wartość zmiany kosztu Wykonawcy, wynikającą ze zmiany kwoty wynagrodzeń 
osób bezpośrednio wykonujących przedmiot umowy podanych w dokumentach, o 
których mowa w ust. 12.8, do wysokości aktualnie obowiązującego minimalnego 
wynagrodzenia lub minimalnej stawki godzinowej, z uwzględnieniem wszystkich 
obciążeń publicznoprawnych od kwoty zmiany minimalnego wynagrodzenia lub 
minimalnej stawki godzinowej tych osób. 

12.6.  W przypadku wystąpienia okoliczności, o których mowa w ust. 12.1 pkt 3), część 
wynagrodzenia brutto Wykonawcy, płatna po zaistnieniu ww. okoliczności, po spełnieniu 
warunku, o którym mowa w ust. 12.9,  ulegnie zmianie o wartość zmiany kosztu 
Wykonawcy, jaką będzie on zobowiązany dodatkowo ponieść w celu uwzględnienia tej 
zmiany, przy zachowaniu dotychczasowej kwoty netto wynagrodzenia osób 
bezpośrednio wykonujących zamówienie na rzecz Zamawiającego podanych  
w dokumencie, o którym mowa w ust. 12.9. 

12.7.  W przypadku wystąpienia okoliczności, o których mowa w ust. 12.1 pkt 4), część 
wynagrodzenia brutto Wykonawcy, płatna po zaistnieniu ww. okoliczności, po spełnieniu 
warunku, o którym mowa w ust. 12.9,  ulegnie zmianie o wartość zmiany kosztu 
Wykonawcy, jaką będzie on zobowiązany dodatkowo ponieść w celu uwzględnienia tej 
zmiany, przy zachowaniu dotychczasowej kwoty netto wynagrodzenia osób 
bezpośrednio wykonujących zamówienie na rzecz Zamawiającego podanych  
w dokumencie, o którym mowa w ust. 12.9. 

12.8.  W przypadku wystąpienia okoliczności, o których mowa w ust. 12.1 pkt 5), część 
wynagrodzenia brutto Wykonawcy, płatna po zaistnieniu ww. okoliczności, ulegnie 
zmianie o wartość różnicy pomiędzy nową ceną (ustaloną w oparciu o podstawę prawną 
po zmianie w zakresie ustalania lub zatwierdzania cen za powszechne usługi pocztowe 
w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe) a dotychczasową 



 

ceną (ustaloną w oparciu o podstawę prawną przed zmianą w zakresie ustalania lub 
zatwierdzania cen za powszechne usługi pocztowe w rozumieniu ustawy z dnia  
23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe). W takiej sytuacji wynagrodzenie brutto będzie 
obejmowało cenę jednostkową i wartość obowiązującą w dniu wystawienia faktury. 

12.9.  Warunkiem dokonania zmiany wynagrodzenia Wykonawcy, o której mowa w ust. 12.1 pkt 
2–5 jest złożenie przez Wykonawcę Zamawiającemu wniosku o zmianę wynagrodzenia 
wraz z dokumentami potwierdzającymi zasadność złożenia takiego wniosku.  

12.10.  Wykonawca powinien wykazać, że zaistniała zmiana ma bezpośredni wpływ na koszty 
wykonania zamówienia oraz określić stopień, w jakim wpłynie ona na wysokość 
wynagrodzenia. 

12.11.  Ciężar dowodu, o którym mowa w ust. 12.9 spoczywa na Wykonawcy. 

13. Wynagrodzenie z tytułu wykonywania przedmiotu zamówienia będzie rozliczane  

w okresach rozliczeniowych odpowiadających miesiącom kalendarzowym. Rozliczenia 

finansowe między Stronami z tytułu realizacji przedmiotu umowy dokonywane będą z dołu, 

po wykonaniu usługi z zastrzeżeniem, że obliczenia dokonuje się w ostatnim dniu okresu 

rozliczeniowego.  

14. Faktury VAT z tytułu należności wynikających z realizacji niniejszej umowy, wystawione 
będą w terminie do 7 dni od zakończenia okresu rozliczeniowego. Wypłata wynagrodzenia 
nastąpi w terminie 21 dni od dnia wystawienia faktury VAT, przelewem na rachunek 
bankowy wskazany przez Wykonawcę.  

15. Podstawą zapłaty wynagrodzenia będzie wystawiona przez Wykonawcę faktura VAT, 
spełniająca wymogi określone przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od 
towarów i usług i zawierająca dane Zamawiającego: 

Nabywca: Miasto Pabianice, 95-200 Pabianice, ul. Zamkowa 16, NIP 731-196-27-56; 
Odbiorca: Urząd Miejski w Pabianicach, 95-200 Pabianice, ul. Zamkowa 16. 

16. Wykonawca zobowiązany jest umieszczać na fakturach rachunek bankowy zawarty na 
dzień zlecenia przelewu w wykazie podmiotów, o których mowa w art. 96b ust. 1 ustawy  
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 106, z późn. 
zm.). Zamawiający będzie realizował płatności z zastosowaniem mechanizmu podzielonej 
płatności na rachunki bankowe zawarte w wykazie, o którym mowa w zdaniu pierwszym. 

17. Wykonawca ma prawo skorzystania z możliwości przekazania ustrukturyzowanej faktury 
elektronicznej zgodnie z art. 3 ust. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 listopada 2018 r.  
o elektronicznym fakturowaniu w zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty 
budowlane lub usługi oraz partnerstwie publiczno- prywatnym (Dz. U. z 2018 r. poz. 2191). 

18. Zamawiający, działając na podstawie art. 4. ust. 4 z dnia 9 listopada 2018 r.  
o elektronicznym fakturowaniu w zamówieniach publicznych oraz w związku z § 1 
Rozporządzenia Ministra Przedsiębiorczości i Technologii z dnia 25 kwietnia 2019 r. w 
sprawie listy innych ustrukturyzowanych dokumentów elektronicznych, które mogą być 
przesyłane za pośrednictwem platformy elektronicznego fakturowania służącego do 
przesyłania ustrukturyzowanych faktur oraz innych ustrukturyzowanych dokumentów 
elektronicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 856), nie wyraża zgody na przesyłanie za 
pośrednictwem platformy innych ustrukturyzowanych dokumentów elektronicznych 
wskazanych w art. 2 pkt 3 tej ustawy, z wyłączeniem strukturyzowanej faktury 
elektronicznej. 

19. Wykonawca zamierzający wysyłać ustrukturyzowane faktury elektroniczne za 
pośrednictwem PEF jest zobowiązany do uwzględniania czasu pracy Zamawiającego, 
umożliwiającego zamawiającemu terminowe wywiązanie się z zapłaty wynagrodzenia 
Wykonawcy. W szczególności Zamawiający informuje, że przesyłanie ustrukturyzowanych 
faktur elektronicznych winno nastąpić w godzinach: pn., śr., czw.: 8-16, wt.: 8-17, pt.: 8-15. 
W przypadku przesłania ustrukturyzowanej faktury elektronicznej poza godzinami pracy,  
w dni wolne od pracy lub święta, a także w godzinach innych niż wymienione powyżej, 
uznaje się, że faktura ta została doręczona w następnym dniu roboczym. 



 

20. Wykonawca zobowiązuje się do przyjmowania reklamacji Zamawiającego. Reklamacje  
z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania usługi Zamawiający może zgłosić do 
Wykonawcy po upływie 14-go dnia od nadania przesyłki rejestrowanej, nie później jednak 
niż 12 miesięcy od dnia jej nadania. Termin udzielania odpowiedzi na reklamacje nie może 
przekroczyć 30 dni od dnia otrzymania reklamacji. 

21. Zamawiający obciąży Wykonawcę karą umowną w wysokości 10.000 zł w przypadku, gdy 
Zamawiający odstąpi od umowy z powodu okoliczności, za które odpowiada Wykonawca 
lub w przypadku, gdy Wykonawca odstąpi od umowy z własnej winy. Nałożenie kary 
umownej wymaga uprzedniego przeprowadzenia postepowania wyjaśniającego z udziałem 
Wykonawcy. Z przeprowadzonego postepowania sporządzany jest protokół zawierający 
wyjaśnienie okoliczności i przyczynę nałożenia kary.  

22. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego, że Wykonawca naruszył warunek, aby 
minimum 70% osób realizujących umowę związaną z bezpośrednim odbiorem  
i dostarczaniem przesyłek pocztowych dla Zamawiającego było zatrudnionych na umowę  
o pracę przez cały okres realizacji zamówienia, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę 
umowną w wysokości 5% wynagrodzenia umownego brutto, za każdy stwierdzony 
przypadek. Kara umowna, o której mowa w zdaniu poprzednim, nakładana będzie na 
Wykonawcę, gdy w wyniku kontroli Państwowej Inspekcji Pracy wykazane zostaną 
nieprawidłowości dotyczące dopełnienia obowiązku zatrudnienia osób, które realizują 
czynności objęte zakresem przedmiotu umowy, na podstawie umowy o pracę.  

23. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesyłki bądź niewykonania lub nienależytego 
wykonania przedmiotu umowy Wykonawca zapłaci Zamawiającemu należne 
odszkodowanie, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe. 

24. Zapłata kar umownych nie wyklucza dochodzenia przez Zamawiającego odszkodowania na 

zasadach ogólnych kodeksu cywilnego. 

25. Zmiany umowy wymagają formy pisemnego aneksu pod rygorem nieważności. 

26. Sądem właściwym do rozpatrywania sporów wynikłych na tle realizacji umowy jest sąd 
właściwy dla siedziby Zamawiającego. 
 
 

Wykonawca akceptuje ww. istotne postanowienia umowy: 

 
 
 

………………………………………………………………… 
         data i podpis Wykonawcy 


