ZAMAWIAJACY:

MIASTO PABIANICE
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OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

na ustugi spoteczne o wartosci ponizej 750 000 EURO,
do ktérych zastosowanie majg przepisy art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 1843, z p6zn. zm.)

na swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym dla Urzedu Miejskiego w Pabianicach w latach 2021 - 2022
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CZESC |
Postanowienia ogolne

1. Zamawiajacy.

MIASTO PABIANICE, Urzad Miejski w Pabianicach,
95-200 Pabianice, ul. Zamkowa 16,

tel.: +48 42 2254615, faks: +48 42 2254669,

e-mail: poczta@um.pabianice.pl,

strona podmiotowa BIP: https://bip.um.pabianice.pl

2. Trybioznaczenie postepowania.

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie art. 1380 ust. 1
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 1843,
Z pozn. zm.), zwanej dalej ,ustawg Pzp” i zostato oznaczone znakiem KPM-1.271.2.1.2020 na
jaki Wykonawcy winni sie powotywac we wszystkich kontaktach z Zamawiajgcym.

Ustugi pocztowe stanowig ustugi spoteczne, okreslone w zatgczniku XIV Dyrektywy Parlamentu
Europejskiego i Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie zamoéwieh publicznych,
uchylajgcej dyrektywe 2004/18/WE (Dz. Urz. UE L z 2014 r. Nr 94 s. 65) i z tego powodu tryb
przewidziany w art. 138 ustawy Pzp ma zastosowanie.

3. Przedmiot zamoéwienia.

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym dla Urzedu Miejskiego w Pabianicach w latach 2021 - 2022.

Kategoria wedlug Wspdlnego Stownika Zamowien Publicznych (CPV):
a) 64110000-0 — Ustugi pocztowe,
b) 64112000-4 — Ustugi pocztowe dotyczgce listow,
c) 64113000-1 — Ustugi pocztowe dotyczgce paczek.

Szczegdbtowy opis przedmiotu zamowienia stanowi Zatgcznik Nr 1 do niniejszego ogtoszenia
0 zamowieniu, zwanego dalej ,Ogtoszeniem”.

Zamawiajgcy wymaga, aby minimum 70% os6b realizujgcych czynnosci objete zakresem
zamowienia, zwigzane z bezposrednim odbiorem i dostarczaniem przesytek pocztowych byto
zatrudnionych przez Wykonawce lub podwykonawce na podstawie umowy o prace przez caty
okres realizacji zamowienia, zgodnie z art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks
pracy (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1320). Szczegdtowe wymagania w tym zakresie zawarte sg w
Zatgczniku Nr 9 do niniejszego ogtoszenia.

Zamawiajagcy, w przypadku powziecia watpliwosci lub wiedzy o niewykonywaniu tego
obowigzku przez Wykonawce, ma prawo w trakcie realizacji umowy do kontroli spetnienia przez
Wykonawce powyzszego wymagania, w szczegolnosci poprzez poinformowanie Panstwowej
Inspekcji Pracy. W przypadku, gdy wynik kontroli PIP wykaze nieprawidtowoéci dotyczace
niedopetnienia obowigzku, Zamawiajgcy naliczy kary umowne, ktorych wysoko$¢ zostata
okreslona w Istotnych postanowieniach umowy stanowigcych Zatgcznik Nr 9 do niniejszego
ogtoszenia. Zamawiajgcy zaleca, aby Wykonawca zobowigzat podwykonawcéw do zatrudnienia
ww. 0sOb na umowe o prace. Wykonawca jest odpowiedzialny za wykonanie tego obowigzku
réwniez w stosunku do podwykonawcéw.

4. Termin realizacji zaméwienia.

Zamoéwienie realizowane bedzie w okresie od dnia 1 stycznia 2021 r. do dnia 31 grudnia
2022 r.
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5.
5.1.

5.2.
5.3.
5.4.
5.5.

5.6.

5.7.

5.8.
5.9.

5.10.

5.11.

5.12.

5.13.

5.14.

Opis sposobu przygotowania ofert.

Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia oferty zgodnie z wymogami Ogtoszenia
I ustawy Pzp.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Oferta oraz pozostate dokumenty, dla ktérych Zamawiajgcy okreslit wzory w formie
zalgcznikéw do niniejszego Ogtoszenia, winny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami
co do ich tresci.

Oferta oraz dokumenty okreslone w Czesci Il ust. 2 i 3 niniejszego Ogtoszenia winny byé
ze sobg trwale ztgczone.

Oferta winna byC¢ sporzgdzona na piSmie (recznie Ilub w postaci wydruku
komputerowego), w jezyku polskim, w formie zapewniajgcej czytelnos¢ jej tresci.
Przedktadane dokumenty i oswiadczenia winny by¢ sporzgdzone w jezyku polskim.
Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.

Cene oferty nalezy wyrazi¢ w ztotych polskich.

Wszystkie strony oferty zawierajgce jakagkolwiek tres¢ winny by¢ podpisane lub
zaparafowane przez Wykonawce. Wszelkie zmiany w tresci oferty (poprawki,
przekre$lenia, dopiski) powinny by¢ podpisane lub zaparafowane przez Wykonawce (cyfry
nalezy przekreslic i obok napisa¢ prawidtowe) — w przeciwnym wypadku nie zostang
uwzgledniane.

Strony oferty zawierajgce jakagkolwiek tre$¢ winny by¢ kolejno ponumerowane. W tresci
oferty winna by¢é umieszczona informacja o fgcznej ilosci stron oferty wraz z liczbg
i wykazem zatgcznikéw do oferty.

Wszystkie dokumenty tworzgce oferte nalezy przedstawi¢ w formie oryginatéw albo kopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce lub osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy. Poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem winno byc¢
sporzgdzone w sposob umozliwiajgcy identyfikacje podpisu (np. wraz z imienng pieczatkg
osoby poswiadczajgcej kopie dokumentu za zgodno$é z oryginatem). W przypadku
poswiadczania za zgodnos$¢ z oryginatem kopii dokumentow przez osoby niewymienione
we wlasciwym rejestrze, nalezy wraz z ofertg ztozy¢ stosowne petnomocnictwo.

Petnomocnictwo musi zosta¢ ztozone w formie oryginatu (wystawionego przez osoby
wymienione we wiasciwym rejestrze) lub kserokopii poswiadczonej notarialnie.

O ile nie wynika to z innych dokumentéw zatgczonych przez Wykonawce, do oferty
powinno by¢ zatgczone upowaznienie do jej podpisania.

Zamawiajgcy informuje, iz oferty sktadane w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego sg jawne i podlegajg udostepnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem
informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, jesli Wykonawca nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert lub
wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu zastrzegt, ze nie mogg by¢ one
udostepniane. Przez tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1913)
rozumie sie nieujawnione do wiadomos$ci publicznej informacje techniczne,
technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajgce wartos¢
gospodarczg, co do ktérych przedsiebiorca podijat niezbedne dziatanie w celu zachowania
ich poufnosci.
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5.15.

5.16.

6.
6.1.
6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

W przypadku, gdyby oferta zawierata informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji Zamawiajgcy zaleca, aby
informacje zastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa bylty przez Wykonawce ztozone w
oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem ,tajemnica przedsiebiorstwa” lub spiete
(zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych elementow oferty w sposob niebudzacy
watpliwosci, ktére sposdrod zawartych w ofercie informaciji stanowig takg tajemnice. Strony
oferty zawierajgce informacje, o ktérych mowa w zdaniu poprzednim, winny byc¢
oddzielnie ze sobg potgczone, ale ponumerowane z zachowaniem kontynuacji numeracji
stron oferty.

Wykonawca nie moze zastrzec informacji dotyczacych ceny, nazwy (firmy) oraz adresu,
terminu wykonania zamoéwienia, i warunkéw ptatnosci zawartych w ofercie.

Miejsce oraz termin skiladania i otwarcia ofert.

Termin sktadania ofert jest terminem nieprzekraczalnym.

Oferty ztozone po terminie Zamawiajgcy zwraca niezwiocznie, natomiast oferty przestane
faksem lub pocztg elektroniczng nie beda rozpatrywane.

Wykonawca ponosi ryzyko i wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oraz ztozeniem
oferty, w tym dostarczenie jej we wskazane miejsce i we wskazanym terminie.

Oferte nalezy ztozy¢ (dostarczyé) w siedzibie Zamawiajgcego: Urzad Miejski w
Pabianicach (Biuro Obstugi Interesanta), 95-200 Pabianice, ul. Zamkowa 16, w dni
robocze, w godzinach pracy Zamawiajgcego, nie pézniej niz do godziny 12.00 dnia
7 grudnia 2020 r.

Oferte zaadresowac nastepujgco:
Urzad Miejski w Pabianicach
ul. Zamkowa 16, 95-200 Pabianice

z dopiskiem ,Oferta na $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym. Nie otwiera¢ przed dniem 7 grudnia 2020 r., godz. 12.30”".

Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za przypadkowe otwarcie oferty przetargowej
w sytuacji niezgodnego z powyzszym sposobem opisania oferty.

Otwarcie ofert jest jawne i nastgpi w dniu 7 grudnia 2020 r. o godz. 12:30
w siedzibie Zamawiajgcego w Urzedzie Miejskim w Pabianicach, ul. Zamkowa 16,
sala 21, Il pietro.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda informacje o kwocie jakg
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, a nastepnie podczas otwarcia ofert
informacje dotyczgce nazwy oraz adresu Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie,
a takze informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamowienia i warunkéw ptatnosci
zawartych w ofertach.

Informacje wskazane w ust. 6.8. zostang zamieszczone przez Zamawiajgcego
niezwtocznie po otwarciu ofert na stronie podmiotowej BIP.

Przed uptywem terminu sktadania ofert Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej
oferty lub jg wycofa¢. Zmiany winny by¢ doreczone Zamawiajgcemu na pismie przed
uptywem terminu skfadania ofert. Oswiadczenie o wprowadzeniu zmian winno byc¢
opakowane tak jak oferta, ale opakowanie winno zawiera¢ dodatkowe oznaczenie
wyrazem: ZMIANA lub WYCOFANIE.
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7.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

Opis sposobu udzielania wyjasnien dotyczacych tresci ogtoszenia.

Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Ogtoszenia.
Zamawiajgcy dotozy starannosci, aby udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pézniej
niz na 2 dni przed terminem sktadania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie
tresci ogtoszenia wptynat do Zamawiajgcego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym
uptywa potowa wyznaczonego terminu skitadania ofert. Na pytania zadane przez
Wykonawce po uptywie tego terminu, Zamawiajgcy moze odpowiedzieé lub pozostawic je
bez odpowiedzi.

TreS¢ zapytan wraz z wyjasnieniami, bez ujawniania zrodta zapytania, Zamawiajgcy
przekaze Wykonawcom poprzez zamieszczenie ich na stronie podmiotowej BIP, na ktérej
zostato udostepnione Ogtoszenie.

Zapytania nalezy kierowa¢ do osoby upowaznionej do kontaktowania sie z Wykonawcami
— st. insp. Agnieszki Palmowskiej na adres, faks lub e-mail wskazany w pkt 1 Ogtoszenia.

W uzasadnionych przypadkach, przed uplywem terminu sktadania ofert, Zamawiajgcy
moze zmieni¢ tres¢ Ogloszenia. Zmiany dokonane przez Zamawiajgcego zostang
zamieszczone nha stronie podmiotowej BIP, na ktérej zostato udostepnione Ogtoszenie.
Zmiany mogg wynika¢ zarowno z pytan zadanych przez Wykonawcow, jak i z wlasnej
inicjatywy Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy moze przedtuzy¢ termin skiladania ofert, jezeli w wyniku zmiany tresci
ogtoszenia bedzie niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach.
Zamawiajgcy poinformuje o tym Wykonawcéw, poprzez zamieszczenie takiej informacji
na stronie podmiotowej BIP, na ktérej zostato udostepnione Ogtoszenie.

Dokonana przez Zamawiajgcego zmiana tresci Ogtoszenia, a takze pisemne odpowiedzi
na zadane pytania stajg sie integralng czescig Ogtoszenia.

Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami wraz

z okresleniem trybu przekazywania oswiadczen i dokumentéw.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy
przekazujg pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng z zastrzezeniem postanowien ust.
8.2.i8.3.

Oferte wraz z zatgcznikami, uzupetniane dokumenty w przypadkach okreslonych
w niniejszym Ogtoszeniu i ustawie Pzp, Wykonawca sktada w formie pisemne;.

W  przypadku os$wiadczen, dokumentéw i petnomocnictw uzupetnianych w trybie
odpowiednim do art. 26 ust. 3 i 3a ustawy Pzp nie obowigzuje forma faksowa oraz
elektroniczna.

Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawcy przekazg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem lub drogg elektroniczng kazda ze stron, na zgdanie drugiej strony, ma
obowigzek niezwtocznie potwierdzi¢ fakt ich otrzymania.

Publikacja internetowa dokumentacji dotyczacej niniejszego postepowania bedzie miata
miejsce na stronie podmiotowej BIP, na ktérej zostalo udostepnione Ogtoszenie.
Publikacja dokumentacji nastepowac¢ bedzie tylko w przypadkach przewidzianych
Ogtoszeniem lub ustawg Pzp.

Termin, do ktérego Wykonawca bedzie zwigzany zlozong oferta.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni (zgodnie z art. 85 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp). Bieg
terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
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9.2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania ofertg, z tym, ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwigzania ofertg, zwréci¢ sie do Wykonawcoéw o wyrazenie zgody na
przediuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

CZESC Il

Warunki udziatlu w postepowaniu oraz wymagane dokumenty

1. Warunki udziatu w postepowaniu.
O udzielenie zaméwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:
1) nie podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy Pzp;

2) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, w tym:

a) posiadajg kompetencie lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw. Zamawiajgcy uzna warunek
za spetniony, jezeli wykonawca wykaze, iz posiada wpis do rejestru operatoréw
pocztowych, o ktérym mowa w art. 6 ustawy Prawo pocztowe oraz jest
uprawniony do $wiadczenia ustug pocztowych na catym obszarze
Rzeczypospolitej Polskiej,

b) posiadajg zdolnos¢ techniczng i zawodowg niezbedng do realizacji zamowienia.
Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, iz w okresie
ostatnich trzech lat przed uplywem terminu sktadania ofert (a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie), wykonat (a w przypadku
Swiadczen okresowych lub ciggtych réwniez wykonuje) co najmniej 2 zamowienia
dotyczgce $wiadczenia ustug pocztowych, o wartoéci co najmniej 100.000,00 z
brutto kazde. Podana warto$¢ musi dotyczy¢ jednego zamodwienia, czyli musi
wynika¢ z jednostkowej umowy. Wykonawca musi potwierdzi¢ ich nalezyte
wykonanie, poprzez przedstawienie odpowiednich dokumentow wystawionych
przez Zamawiajgcego lub odbiorce ustugi. W przypadku ustug nadal
wykonywanych faktycznie zrealizowany zakres zamowienia na dzien sktadania
ofert musi spetnia¢ warunki okreslone powyzej,

C) znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej lub finansowej gwarantujgcej nalezyte
wykonanie zamowienia.

Zamawiajgcy nie formutuje szczegdétowego wymagania w tym zakresie.

2. Wykaz oswiadczen i dokumentéw, jakie majg zlozy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spelniania warunkoéw udziatu w postepowaniu.

2.1. Wszyscy Wykonawcy sg zobowigzani ztozy¢ wraz z ofertg aktualne na dzieh sktadania
ofert nw. oswiadczenia, o ktérych mowa w art. 25a ust. 1 ustawy Pzp i dokumenty:

1) oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania w zakresie okreslonym
w ust. 1 pkt 1) Czesci Il Ogtoszenia (Zatgcznik Nr 2 do Ogtoszenia);

2) oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie okreslonym
w ust. 1 pkt 2) Czesci Il Ogtoszenia (Zatgcznik Nr 3 do Ogtoszenia);

3) wykaz ustug wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych réwniez
wykonywanych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem
ich wartoéci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty
wykonane oraz zatgczeniem dowodow okreslajgcych czy te ustugi zostaty wykonane
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2.2.

2.3.

lub sg wykonywane nalezycie - potwierdzajgcy spetnianie warunku okreslonego w ust.

1 pkt 2 lit. b Czesci Il Ogtoszenia (wypetniony i podpisany Zatgcznik Nr 5 do

Ogtoszenia). Podane wartosci muszg dotyczy¢ jednego zamowienia (przez co rozumie

sie, ze musi to wynikac z jednostkowej umowy). Dowodami, o ktérych mowa powyzej

sg:

a) referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego
ustugi byty wykonywane lub sg wykonywane,

b) w przypadku, gdy Zamawiajgcy (Urzad Miejski w Pabianicach) jest podmiotem, na
rzecz ktérego ustugi wskazane w wykazie o ktorym mowa powyzej zostaty
wczesniej wykonane, Wykonawca nie ma obowigzku przedktadania dokumentéw
potwierdzajgcych, czy ustuga zostata wykonana lub jest wykonywana nalezycie,

c) w przypadku Wykonawcow ubiegajgcych sie wspodlnie o udzielenie zamowienia
warunek udziatu w postepowaniu musi spetnia¢é samodzielnie przynajmniej jeden
z Wykonawcow (cztonkoéw konsorcjum);

4) odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidenciji,
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 5 pkt 1
ustawy Pzp;

5) dokument potwierdzajgcy, ze Wykonawca jest wpisany do rejestru operatorow
pocztowych, o ktorym mowa w art. 6 ustawy Prawo pocztowe oraz jest uprawniony do
Swiadczenia ustug pocztowych na catym obszarze Rzeczypospolitej Polskiej;

6) Wykonawca zagraniczny (majgcy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej) zamiast dokumentow wskazanych w pkt 4 sktada dokument
lub dokumenty, wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajgce odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci
— wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert;

7) jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentow wskazanych w pkt 6, Wykonawca
sktada dokument zawierajgcy oswiadczenie ztozone przed notariuszem, wtasciwym
organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzgdu zawodowego lub
gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w ktérym
Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania — wystawione z odpowiednig datg
wymagang dla tego dokumentu.

Po otwarciu ofert wszyscy Wykonawcy sg zobowigzani ziozy¢ o$wiadczenie
o przynaleznosci (wzor os$wiadczenia Zatgcznik Nr 4 do Ogtoszenia) lub braku
przynaleznosci (wzér oswiadczenia Zatgcznik Nr 4A do Ogtoszenia) do tej samej grupy
kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Prawo zamowien publicznych -
w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie podmiotowej BIP, na ktérej zostato
udostepnione Ogtoszenie, informacji z otwarcia ofert, o ktérej mowa w ust. 6.8 Czesci |
Ogtoszenia.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, w

stosownych sytuacjach lub w odniesieniu do konkretnego zamaodwienia, lub jego czesci,

polega¢ na zdolno$ciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub

ekonomicznej innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go

Z nimi stosunkéw prawnych.

2.3.1. W powyzszym przypadku, Wykonawca musi udowodni¢ Zamawiajgcemu, ze
realizujgc zamodwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotdw, w szczegdlnosci przedstawiajgc w tym celu zobowigzanie tych

Strona 8z 32



2.4,

2.5.

2.6.

2.7.

podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw na potrzeby
realizacji zamowienia.

2.3.2. W przypadku, gdy Wykonawca wykazujgc spetnianie warunkow udziatu
w postepowaniu, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2. Czesci Il Ogloszenia, polega na
zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 22a ust. 1 ustawy
Prawo zamowien publicznych, Wykonawca jest zobowigzany zamiesci¢ informacije
o tym podmiocie w o$wiadczeniu o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania
(Zatgcznik Nr 2 do Ogloszenia) oraz w oswiadczeniu 0 spetnianiu warunkow
udziatu w postepowaniu (Zatgcznik Nr 3 do Ogtoszenia).

2.3.3. W przypadku, gdy oferta Wykonawcy powolujacego sie na zasoby innych
podmiotéw zostanie najwyzej oceniona, taki Wykonawca bedzie zobowigzany do
przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéow aktualnego na dzien ztozenia,
odpisu z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji,
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 5 pkt 1
ustawy Pzp.

2.3.4. W odniesieniu do warunkéw dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych
lub doswiadczenia, Wykonawcy mogg polegaé na zdolnoéciach innych podmiotow,
jesli podmioty te zrealizujg ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane.

W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce,
Zamawiajgcy moze zwroci¢ sie do wtasciwych organdw odpowiednio kraju, w ktérym
wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba,
ktérej dokument dotyczy o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych tego
dokumentu.

W zakresie wymogow zwigzanych z formg sktadania oswiadczen i dokumentéw stosuje
sie odpowiednio przepisy §14-16 Rozporzgdzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016
r. w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze zgda¢ Zamawiajgcy od Wykonawcy w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia (Dz.U. z 2016 r. poz. 1126).

Art. 26 ust. 3 ustawy Pzp stosuje sie odpowiednio do dokumentéw wymienionych w ust.
2.1. - 2.3. oraz w ust. 3.3. Czesci Il Ogtoszenia.

Art. 26 ustawy Prawo zamodwien publicznych stosuje sie odpowiednio.

Dokumenty i oSwiadczenia jakie musi zawieraé oferta.

Oferta musi zawiera¢ nastepujgce dokumenty i oswiadczenia:

1) prawidtowo wypetniony i podpisany Formularz Ofertowy (Zatgcznik Nr 7 do
Ogtoszenia);

2) prawidtowo wypetniony i podpisany Formularz asortymentowo—cenowy (Zatgcznik Nr
8 do Ogtoszenia);

3) oswiadczenia i dokumenty wymienione w ust. 2.1. Czesci Il Ogtoszenia;

4) oryginat petnomocnictwa do ztozenia oferty lub kopia petnomocnictwa potwierdzona
przez mocodawce lub notariusza, o ile prawo do podpisania oferty nie wynika
z innych dokumentdéw ztozonych wraz z ofertg. Przyjmuje sie, ze petnomocnictwo do
ztozenia oferty upowaznia réwniez do poswiadczenia za zgodnos$¢ z oryginatem Kkopii
wszystkich dokumentéw sktadanych wraz z oferta, chyba Ze z tresci petnomocnictwa
wynika co innego;

5) oswiadczenie czy wybor oferty Wykonawcy bedzie prowadzit do powstania
u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego — Wykonawca moze zamiesci¢ niniejsze
o$wiadczenie w formularzu ofertowym lub tez w odrebnym dokumencie.
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3.2.

3.3.

3.4.

1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

Oferty niepodpisane, niezgodne z ustawg lub takie, ktorych tre$¢ nie odpowiada tresci
Ogtoszenia zostang odrzucone bez dalszego rozpatrywania.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zaméwienia ustanawiajg petnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego. Wykonawcy ci
zobowigzani sg zlozy¢ stosowne petnomocnictwo (stanowigce oswiadczenie kazdego
z podmiotow) wystawione zgodnie z dyspozycjg zawartg w ust. 5.11 i 5.12 Czesci |
Ogtoszenia.

W przypadku Wykonawcow wystepujgcych wspolnie o udzielenie zamowienia obowigzujg

nastepujgce zasady skfadania dokumentow:

1) kazdy z uczestnikbw wchodzacy w skiad podmiotu wspdlnie ubiegajgcego sie
0 udzielenie zamoéwienia musi wraz z ofertg ztozy¢ o$wiadczenia wymienione w ust.
2.1. pkt 1, 2i 4 Czesci ll Ogtoszenia;

2) wszystkie dokumenty Wykonawcéw mogacych wspdlnie ubiega¢ sie o udzielenie
zamowienia muszg wchodzi¢ w sktad danej oferty i by¢ ztozone tagcznie;

3) jezeli oferta Wykonawcéw wspodlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia,
zostanie wybrana, taki Wykonawca bedzie zobowigzany przed zawarciem umowy
0 udzielenie zamowienia publicznego do ztozenia Zamawiajgcemu umowy regulujgce;j
wspotprace tych Wykonawcéw;

4) wspdlnicy spotki cywilnej sg traktowani jak Wykonawcy skiadajacy oferte wspodlng
i majg do nich zastosowanie zasady okreslone powyzej.

CZESC 1Nl

Procedura postepowania dotyczaca wyboru oferty najkorzystniejszej

Ocena Wykonawcow i ofert.

Jezeli Wykonawca w okreslonym terminie nie ztozyt oswiadczen lub dokumentow
wymaganych przez Zamawiajgcego w ust. 2 Czesci Il Ogtoszenia, lub innych
dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania, os$wiadczenia Ilub
dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy lub budzg wskazane przez Zamawiajgcego
watpliwosci, Zamawiajgcy wzywa do ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do
udzielenia wyjasnien w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich ztozenia, uzupetnienia
lub poprawienia lub udzielenia wyjasnieh oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo
konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

Jezeli Wykonawca w okreslonym terminie nie ztozyt wymaganych petnomocnictw albo
ztozyt wadliwe petnomocnictwa, Zamawiajgcy wzywa do ich ztozenia w wyznaczonym
terminie, chyba ze mimo ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia
wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie
postepowania.

Zamawiajgcy moze wezwaé Wykonawcow do ztozenia, w wyznaczonym przez siebie
terminie, wyjadnien dotyczacych oswiadczeh lub dokumentéw, o ktérych mowa w art. 25
ust. 1 ustawy Pzp.

Zapisy ust. 1.1 stosuje sie odpowiednio do listy podmiotéw nalezgcych do tej samej grupy
kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp, albo informacji o tym, iz
Wykonawca nie nalezy do tej samej grupy kapitatowe;j.

W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgadaé udzielenia przez
Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.
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1.6.

1.7.

2.1
2.2.

2.3.

2.4,

2.5.

2.6.

2.7.

3.

3.1.

Zamawiajacy poprawi w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie;

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek;

3) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z Ogtoszeniem, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty,

— niezwiocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

Oferta Wykonawcy, ktoéry w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie

zgodzit sie na poprawienie omyiki, polegajacej na niezgodnosci oferty z niniejszym

Ogtoszeniem, niepowodujgcej istothej zmiany w tresci oferty, bedzie podlegata

odrzuceniu.

Zamawiajgcy moze wezwac¢ Wykonawce do ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien
dotyczacych wyliczenia ceny lub kosztu w celu ustalenia, czy zaoferowana cena lub koszt
lub ich istotne czesci sktadowe zawiera razgco niskg cene lub koszt w stosunku do
przedmiotu zaméwienia.

Opis sposobu obliczenia ceny.
Cena oferty obejmuje wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia.

Cena winna by¢ podana cyfrowo i stownie w ztotych polskich z doktadnoscig do dwdch
miejsc po przecinku.

Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg bedg prowadzone w ztotych polskich.
Nie dopuszcza sie rozlicze w walutach obcych.

Wykonawca poda w Formularzu Ofertowym (Zatgcznik Nr 7 do Ogtoszenia) cene oferty.
Wykonawca okred$la cene oferty zgodnie z Formularzem asortymentowo-cenowym
stanowigcym Zatgcznik Nr 8 do Ogtoszenia

Wykonawca, dokonujgc kalkulacji warunkéw cenowych swojej oferty jest zobowigzany do
przestrzegania zasad uczciwej konkurencji z zastrzezeniem, iz cena oferty nie moze byc¢
razgco niska. Konsekwencjg ztozenia oferty z razgco niskg ceng jest jej odrzucenie —
zgodnie z art. 89 ust. 1 pkt 4 w zwigzku z art. 90 ust. 3 ustawy Pzp.

Wszystkie ceny sktadowe okreslone w ofercie winny by¢ obliczane i podane
z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

Jezeli ztozono oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug, Zamawiajgcy w celu
oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug,
ktory miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca sktadajgc oferte
informuje Zamawiajgcego (sktadajgc oswiadczenie w Formularzu ofertowym lub w innym
oswiadczeniu), czy wybor oferty bedzie prowadzi¢é do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa
lub Swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich wartos¢ bez
podatku VAT.

Opis kryteriow wyboru najkorzystniejszej oferty wraz z podaniem znaczenia tych
kryteriow oraz sposobu oceny ofert.

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy stosowacC bedzie
nastepujgce kryterium:

Cena oferty (C) — 100%
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3.2.

Do oceny poszczegolnych ofert w zakresie kryterium cena oferty zostanie zastosowana
metoda polegajgca na poréwnaniu ceny badanej oferty z najtanszg sposréod cen
przedstawionych przez tych Wykonawcéw, ktérych oferty zostaty dopuszczone do oceny
i spetniajg warunki okreslone w Ogtoszeniu. Jako cene oferty przyjmuje sie warto$¢ brutto
podang w Formularzu Ofertowym.

Punkty oferty beda liczone wedlug wzoru:

Cn
X = e x 100 (waga kryterium)
Cb

gdzie: X — ilos¢ punktow w ramach kryterium ceny (obliczana do dwéch miejsc po
przecinku);
Cn — najnizsza cena ofertowa brutto sposréd ocenianych ofert;
Cb — cena brutto oferty ocenianej.

Wykonawca, ktory uzyska najwyzszg ilo$¢ punktow i bedzie spetniat wszystkie warunki
okreslone w Ogtoszeniu oraz ustawie Prawo zamoéwien publicznych zostanie wybrany do
realizacji zamowienia.

W przypadku gdy zaistnieje okoliczno$¢ okreslona w art. 94 ust. 4 lub 5 ustawy Pzp,
Zamawiajgcy przeprowadzi procedure, o ktérej mowa w przywotanych przepisach.
Przepis art. 91 ust. 6 ustawy Pzp stosuje sie.

4. Odrzucenie oferty.

4.1.

4.2.

Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, jezeli:

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci niniejszego Ogtoszenia, z zastrzezeniem pkt 1.6 Czesci
[l Ogtoszenia;

2) Wykonawca nie wyrazit zgody, o ktérej mowa w pkt 9.2 Czesci | Ogloszenia, na
przediuzenie terminu zwigzania ofertg;

3) zaistnieje wobec niej co najmniej jedna z przestanek przewidzianych w art. 89 ust. 1
pkt 3-7 i 8 ustawy Pzp.

Zamawiajacy nie moze odrzuci¢ oferty w oparciu o przestanke przewidziang w art. 89 ust.
1 pkt 4 ustawy Pzp bez uprzedniego zbadania, czy oferta Wykonawcy zawiera razgco
niskg cene lub koszt. Badanie, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym, przeprowadza sie
zgodnie z procedurg okreslong w art. 90 ust. 1 — 3 ustawy Pzp.

CZESC IV
Postanowienia koncowe

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Uniewaznienie postepowania.

Zamawiajacy uniewazni postepowanie, jezeli wypetniona zostanie jedna z przestanek
okreslonych w art. 93 ust. 1 pkt. 1i4-7 ustawy Pzp.

Udzielenie zamoéwienia.
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3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wymaganiom
okreslonym w majgcych zastosowanie przepisach ustawy Pzp, niniejszym Ogtoszeniu oraz
zostata uznana za najkorzystniejsza.

Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy przekaze Wykonawcom,
ktérzy ztozyli oferty, zawiadomienie:
1) o wyborze najkorzystniejszej oferty, ktére bedzie zawiera¢ co najmniej:

a) nazwe albo imie nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres, jezeli jest
miejscem wykonywania dziatalnosci wykonawcy, ktorego oferte wybrano, oraz
nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli
sg miejscami wykonywania dziatalnosci Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze
punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i tgczng punktacje,

b) informacje o Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni oraz powodach wykluczenia
Wykonawcy,

¢) informacje o Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone oraz powodach
odrzucenia oferty;

2) 0 uniewaznieniu postepowania

— podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

Zamawiajgcy zawrze umowe W sprawie udzielenia zamowienia publicznego
Z zastosowaniem art. 94 ustawy Pzp. Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejszg jest zobowigzany do stawienia sie w celu jej podpisania w terminie
i miejscu wskazanym przez Zamawiajacego.

Jezeli Wykonawca, kidérego oferta zostata wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcemu przystuguje prawo wyboru oferty najkorzystniejszej sposrod pozostatych
ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba Zze zachodza
przestanki do uniewaznienia postepowania.

W przypadku uznania za najkorzystniejszg oferte Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie
0 udzielenie zaméwienia, Zamawiajgcy przed podpisaniem umowy zazgda umowy
regulujgcej wspotprace tych podmiotéw jako warunek niezbedny zawarcia umowy
0 udzielenie zamowienia publicznego.

Zasady wspdtpracy podmiotow wystepujgcych wspdlnie muszg by¢é zgodne
z dyspozycjami ustawy Prawo zamdéwien publicznych, w szczegdlnosci podmioty te
ponoszg solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.
Istotne postanowienia umowy.
Istotne postanowienia umowy oraz zasady wspétpracy pomiedzy wybranym do realizaciji
zamoéwienia Wykonawcg a Zamawiajgcym okresla Zatgcznik Nr 9 do Ogtoszenia.
Obowigzujace przepisy.

W kwestiach, ktore nie zostaty wyjasnione w niniejszym Ogtoszeniu zastosowanie majg
odpowiednio stosowane przepisy ustawy Pzp oraz przepisy Kodeksu cywilnego.

CZESC V

Postepowanie w przypadku niezgodnego z ustawg lub Ogloszeniem dziatania
Zamawiajacego

Wykonawca moze poinformowa¢ Zamawiajgcego o niezgodnej z przepisami art. 1380
ustawy Pzp lub z trescig niniejszego Ogloszenia czynnosci podjetej przez niego lub
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zaniechaniu czynnosci, do ktorej jest zobowigzany na podstawie art. 1380 ustawy Pzp lub
tresci Ogtoszenia.

2. W przypadku uznania zasadnosci przekazanej informacji Zamawiajgcy powtérzy czynnosc
albo dokona czynnosci zaniechanej informujgc o tym wykonawcéw w sposob przewidziany
dla tej czynnosci w art. 138 ustawy Pzp lub niniejszym Ogtoszeniu.

CZESC VI
Zalaczniki

Zatgcznik Nr 1 — Szczegdétowy opis przedmiotu zaméwienia.

Zatgcznik Nr 2 — Oswiadczenie o przestankach podleganiu wykluczeniu z postepowania.
Zatgcznik Nr 3 — Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu.
Zatgcznik Nr4  — Oswiadczenie o przynaleznosci do grupy kapitatowe;j.

Zatgcznik Nr 4A — Oswiadczenie o braku przynaleznosci do grupy kapitatowe;.

Zatgcznik Nr5  — Wykaz ustug.

Zatgcznik Nr6  — Zobowigzanie podmiotu trzeciego.

Zatgcznik Nr 7 — Formularz ofertowy.

Zatgcznik Nr 8  — Formularz Asortymentowo-cenowy.

Zatgcznik Nr9 - Istotne postanowienia umowy.
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Zatgcznik Nr 1 do Ogtoszenia

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie na rzecz Zamawiajgcego ustug pocztowych w
obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania
przesytek pocztowych i zwrotoéw w okresie od 1 stycznia 2021 r. do 31 grudnia 2022 r.

1.

Przedmiotem zamoéwienia jest swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek
pocztowych i zwrotéw (przesytki listowe i paczki pocztowe), ktéry bedzie realizowany na
zasadach okreslonych w powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa, w szczegdInosci
w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz.U. z 2020 r., poz. 1041).

Przez przesyiki pocztowe, bedgce przedmiotem zamowienia rozumie sie przesyiki listowe

0 wadze do 2 kg. (Gabaryt A i B):

1) zwyklte — przesytka nierejestrowana nie bedgca przesyikg najszybszej kategorii,

2) zwykie o przyspieszonym trybie doreczenia — przesytka nierejestrowana najszybszej
kategorii (deklarowany czas dostarczenia adresatowi wynosi maksymalnie 3 dni
robocze od dnia jej nadania),

3) polecone nie bedgce przesytkg najszybszej kategorii — przesytka rejestrowana bedaca
przesytkg listowg, przemieszczang i doreczang w sposob zabezpieczajgcy jg przed
utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

4) polecone o przyspieszonym trybie doreczenia — przesytka rejestrowana bedgca
przesytkg listowa, przemieszczang i doreczang w sposob zabezpieczajagcy jg przed
utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem najszybszej kategorii (deklarowany czas
dostarczenia adresatowi wynosi maksymalnie 3 dni robocze od dnia jej nadania),

5) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesyika listowa przyjeta za
potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,

6) polecone o przyspieszonym trybie doreczenia ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru
(ZPO) — przesylka najszybszej kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania
i doreczona za pokwitowaniem odbioru (deklarowany czas dostarczenia adresatowi
wynosi maksymalnie 3 dni robocze od dnia jej nadania),

7) z zadeklarowang wartoscig — przesytka rejestrowana, za ktérej utrate, ubytek
zawartosci lub uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialno$¢ do wysokosci wartosci
przesytki podanej przez nadawce.

Gabaryt A — to przesytka o wymiarach:

minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczyc¢: wysokos¢ 20 mm, dtugosé 325 mm,
szerokos¢ 230 mm.

Gabaryt B — to przesytka o wymiarach:

minimum — jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysoko$¢ 20 mm lub diugo$¢ 325 mm
lub szerokos¢ 230 mm, maksimum — suma dtugosci, szerokosci i wysokosci nie moze by¢
wigksza niz 900 mm, przy czym najwigkszy z tych wymiaréw (dtugo$¢) nie moze
przekroczy¢ 600 mm.

Przez paczki pocztowe, bedgce przedmiotem zamowienia rozumie sie paczki pocztowe
0 wadze do 10 kg (Gabaryt A i B):

1) ekonomiczne — paczki rejestrowane nie bedgce paczkami najszybszej kategorii;

2) przyspieszonym trybie doreczenia — paczki rejestrowane najszybszej kategorii;
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3) z zadeklarowang warto$cig — przesyiki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej
kategorii z zadeklarowang wartoscia;

4) ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — paczki rejestrowane ekonomiczne
i 0 przyspieszonym trybie doreczenia, przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone
za pokwitowaniem odbioru.

Gabaryt A —to przesytka o wymiarach:

minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

maksimum — Zaden z wymiaréow nie moze przekroczy¢ diugosci 600 mm, szerokos¢ 500
mm, wysokos¢ 300 mm.

Gabaryt B — to przesytka o wymiarach:

minimum — jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dtugos¢ 600 mm lub dtugos¢ 500 mm
lub szeroko$é 300 mm,

maksimum — suma dtugosci i najwiekszego obwodu w innym kierunku niz dtugos¢ nie moze
by¢ wieksza niz 3 000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

Wykonawca zobowigzany jest do odbioru raz dziennie przesytek przygotowanych do
wyekspediowania z siedziby gtéwnej Zamawiajgcego, tj. z Biura Obstugi Interesantéw
Urzedu Miejskiego w Pabianicach przy ul. Zamkowej 16, od poniedziatku do pigtku w dni
robocze w godzinach 9.00-11.00. Odbioru dokonywaé¢ bedzie upowazniony przedstawiciel
Wykonawcy po okazaniu stosownego upowaznienia. Odbior przesytek przygotowanych do
wyekspediowania bedzie kazdorazowo dokumentowany przez Wykonawce pieczecia,
podpisem i datg w zestawieniu przesytek nadanych (dla przesyltek rejestrowanych) oraz na
zestawieniu ilosciowym przesytek wg poszczegolnych kategorii wagowych (dla przesytek
zwyktych - nierejestrowanych).

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do umieszczenia na przesyice listowej lub paczce nazwy
odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednoczesnie w zestawieniu przesytek nadanych dla
przesytek rejestrowanych), okreslajgc rodzaj przesytki (zwykia, polecona, najszybszej
kategorii, czy ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — ZPO) oraz umieszczania nadruku
(pieczatki) okreslajgcej petng nazwe i adres Zamawiajgcego na stronie adresowej kazdej
nadawanej przesyiki.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do wtasciwego przygotowania przesytek oraz sporzadzania
zestawien dla przesytek nierejestrowanych i rejestrowanych.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do nadawania przesytek w stanie uporzgdkowanym, przez co

nalezy rozumie¢:

1) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesyiki do zestawienia przesytek
nadanych w dwdéch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek;

2) dla przesytek zwyktych - nierejestrowanych — zestawienie ilosciowe przesytek wg
poszczegoélnych kategorii wagowych sporzgdzone dla celéw rozliczeniowych w dwéch
egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania
danej partii przesytek.

Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych i paczek w stanie
umozliwiajgcym Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie
z adresem przeznaczenia.

Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajgcego, odpowiednio
zabezpieczona. Opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed dostepem do
zawartosci oraz uniemozliwia¢ uszkodzenie przesytki w czasie przemieszczania.
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11.

12.
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14.
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15.2.

15.3.

15.4.

15.5.

15.6.

15.7.

15.8.

15.9.

Jesli przesytki listowe oraz paczki wymagac bedg specjalnego, odrebnego oznakowania lub
opakowania wiasciwego dla danego Wykonawcy — Wykonawca dostarczy we wiasnym
zakresie wszelkie materiaty niezbedne do tego celu.

Zamawiajgcy ma prawo zleci¢ ustuge innemu operatorowi, a kosztami realizacji obcigzy¢
Wykonawce, jezeli Wykonawca nie odbierze od Zamawiajgcego przesytek w wyznaczonym
dniu i czasie.

Nadanie przesytek objetych przedmiotem zaméwienia nastepowac bedzie w dniu ich
odbioru przez Wykonawce od Zamawiajgcego.

Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata
,potwierdzenie odbioru” niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesytki.

Wykonawca zobowigzany jest do honorowania, obstugiwania ,zwrotnego potwierdzenia
odbioru” stanowigcego potwierdzenie doreczenia i odbioru przesylki na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 256, z pdzn. zm.).

. Przedstawiciel Wykonawcy dorecza pisma osobom fizycznym w ich mieszkaniu lub

miejscu pracy.

Pisma mogg by¢ doreczone rowniez w lokalu organu administracji publicznej, jezel

przepisy szczegolne nie stanowig inacze;j.

W razie niemoznosci doreczenia pisma w sposob okreslony w ust. 15.1 i 15.2, a takze

w razie koniecznej potrzeby, przedstawiciel Wykonawcy dorecza pisma w kazdym

miejscu, gdzie sie adresata zastanie.

W przypadku nieobecnosci adresata pismo dorecza, za pokwitowaniem, dorostemu

domownikowi, sgsiadowi lub dozorcy domu, jezeli osoby te podjety sie oddania pisma

adresatowi. O doreczeniu pisma sagsiadowi Ilub dozorcy zawiadamia adresata,
umieszczajgc zawiadomienie w oddawczej skrzynce pocztowej lub gdy to nie jest
mozliwe, w drzwiach mieszkania.

W razie niemoznosci doreczenia pisma operator postepuje w sposéb wskazany ponizej:

1) operator pocztowy w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo
pocztowe przechowuje pismo przez okres 14 dni w swojej placéwce pocztowej —
w przypadku doreczania pisma przez operatora pocztowedo;

2) pismo sktada sie na okres czternastu dni w urzedzie wiasciwej gminy (miasta) —
w przypadku doreczania pisma przez pracownika urzedu gminy (miasta) lub
upowazniong osobe lub organ.

Zawiadomienie o0 pozostawieniu pisma wraz z informacjg o mozliwoéci jego odbioru

w terminie siedmiu dni, liczagc od dnia pozostawienia zawiadomienia w miejscu

okreslonym w ust. 15.5, przedstawiciel Wykonawcy umieszcza w oddawczej skrzynce

pocztowej lub gdy nie jest to mozliwe, na drzwiach mieszkania adresata, jego biura lub
innego pomieszczenia, w ktéorym adresat wykonuje swoje czynnosci zawodowe, bgdz

w widocznym miejscu przy wejsciu na posesje adresata.

W przypadku niepodjecia przesytki w terminie, o ktérym mowa w ust. 15.6, pozostawia

powtorne zawiadomienie o mozliwosci odbioru przesyiki w terminie nie dtuzszym niz

czternascie dni od daty pierwszego zawiadomienia.

Jednostkom organizacyjnym i organizacjom spotecznym dorecza sie pisma w lokalu ich

siedziby do rgk osdb uprawnionych do odbioru pism. Sposéb doreczenia stosuje sie

odpowiednio.

Odbierajgcy pismo potwierdza dorgczenie mu pisma swym podpisem ze wskazaniem daty

doreczenia. Jezeli odbierajgcy pismo uchyla sie od potwierdzenia doreczenia lub nie

moze tego uczyni¢, doreczajgcy sam stwierdza date doreczenia oraz wskazuje osobe,
ktéra odebrata pismo, i przyczyne braku jej podpisu.
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16.

17.

18.

19.

W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badz niewykonania lub nienalezytego
wykonania przedmiotu zamowienia Wykonawca zapfaci Zamawiajgcemu nalezne
odszkodowanie i inne roszczenia, zgodnie z przepisami rozdziatu 8 ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1041).

Wykonawca zobowigzany jest do wystawiania co miesigc faktury zbiorczej za wykonane
ustugi na rzecz Zamawiajgcego, z jednoczesnym dokfadnym wyszczegdlnieniem rodzaju
ustug.

W zatgczniku nr 8 do Ogtoszenia wyszczegdlnione zostalty rodzaje przesytek (ustug
pocztowych) jakie bedg zlecane Wykonawcy oraz orientacyjne ilosci danej korespondencji
w skali roku. Zamawiajgcy przyjat roczng ilo$¢ przesylek kazdego rodzaju w oparciu
0 analize jego potrzeb. Zestawienie do daje podstawe do wyliczenia ceny. Zamawiajacy
nie jest zobowigzany do zrealizowania w 100% podanych iloSci przesytek. Rodzaje i ilosci
przesytek w ramach s$wiadczonych ustug sg szacunkowe i bedg ulegaly zmianie
w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego na co Wykonawca wyraza zgode i nie bedzie
dochodzit roszczeh z tytutu zmian ilosciowych i rodzajowych w trakcie realizacji przedmiotu
zamodwienia. Faktyczne ilosci realizowanych przesytek mogg odbiegac¢ od podanych ilosci,
zas kazda z ustug wskazanych w zatgczniku nr 6 musi by¢ dostepna dla Zamawiajgcego.

Przedmiot zamoéwienia jest realizowany przez podmiot posiadajgcy wpis do rejestru
operatorow pocztowych prowadzonego przez Urzagd Komunikacji Elektroniczne;.
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Zatgcznik Nr 2 do Ogtoszenia

Wykonawca:

(nazwa, adres, NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

Zamawiajgcy:

MIASTO PABIANICE
Urzad Miejski w Pabianicach
95-200 Pabianice, ul. Zamkowa 16

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
DOTYCZACE PRZESLANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Sktadajgc oferte w prowadzonym postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego w trybie
art. 138 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych na swiadczenie ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Urzedu Miejskiego w Pabianicach w
latach 2021 — 2022 oswiadczamy, ze:

1) nie podlegamy wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamdwien publicznych;

2) nastepujacy/e podmiotly, na ktérego/ych zasoby powotujemy sie w niniejszym
(nazwa, adres, NIP/PESEL, KRS/CEIDG)
nie podlegaljg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia;

3) wszystkie majgce lub mogace mie¢ wptyw na wynik niniejszego postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego informacje i oswiadczenia ztozone przez Wykonawce
(Wykonawcéw) w zwigzku z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamowienia sg
prawdziwe w dacie ich przekazywania do Zamawiajgcego.

(miejscowos$¢, data) (podpis Wykonawcy/Wykonawcow)
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Zatgcznik Nr 3 do Ogtoszenia

Wykonawca:

(nazwa, adres, NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

Zamawiajgcy:

MIASTO PABIANICE
Urzad Miejski w Pabianicach
95-200 Pabianice, ul. Zamkowa 16

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
DOTYCZACE SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Sktadajgc oferte w prowadzonym postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego w trybie
art. 138 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych na $wiadczenie ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Urzedu Miejskiego w Pabianicach w
latach 2021 — 2022 oswiadczamy, ze:

1)

spetniamy warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:

a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow,

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej,
c) zdolnosci technicznej lub zawodowej;

celu wykazania spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu, okreslonych przez
A= g 4 E= 1= = o =T Lo I

(wskaza¢ dokument i wtasciwg jednostke redakcyjng dokumentu, w ktdrej okreslono warunki udziatu w postepowaniu)

polegam na zasobach nastepujgcego/ych podmiotu/dw:

(wskaza¢ podmiot i okresli¢ odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu)

wszystkie majgce lub moggce mie¢ wptyw na wynik niniejszego postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego informacje i os$wiadczenia zfozone przez Wykonawce
(Wykonawcdéw) w zwigzku z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamowienia sg
prawdziwe w dacie ich przekazywania do Zamawiajgcego.

(miejscowos¢, data) (podpis Wykonawcy/Wykonawcow)
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Zatgcznik Nr 4 do Ogtoszenia

Wykonawca:

(nazwa, adres, NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

Zamawiajgcy:

MIASTO PABIANICE
Urzad Miejski w Pabianicach
95-200 Pabianice, ul. Zamkowa 16

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
DOTYCZACE PRZYNALEZNOSCI DO TEJ SAMEJ GRUPY KAPITALOWEJ

Sktadajgc oferte w prowadzonym postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego w trybie
art. 138 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych na $wiadczenie ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Urzedu Miejskiego w Pabianicach w
latach 2021 — 2022 oswiadczamy, ze:

1)

2)

po zapoznaniu sie z informacjg z otwarcia ofert zamieszczong przez Zamawiajgcego na
stronie podmiotowej BIP odwiadczam, Zze naleze do tej samej grupy kapitatowej o ktorej
mowa art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych,
w sktad ktorej wchodzi/g Wykonawcaly, ktory/rzy ztozyt/li oferte:

Jednoczesnie oswiadczam, ze w zwigzku z ww. okoliczno$cig, przedstawiam nastepujgce
informacje i dowody, ze powigzania z ww. podmiotami nie prowadzg do zakidcenia
konkurencji w niniejszym postepowaniu:

wszystkie majgce lub mogace mie¢ wpltyw na wynik niniejszego postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego informacje i os$wiadczenia ztozone przez Wykonawce
(Wykonawcéw) w zwigzku z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamoéwienia sg
prawdziwe w dacie ich przekazywania do Zamawiajgcego.

(miejscowos¢, data) (podpis Wykonawcy/Wykonawcow)
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Zatgcznik Nr 4A do Ogtoszenia

Wykonawca:

(nazwa, adres, NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

Zamawiajgcy:

MIASTO PABIANICE
Urzad Miejski w Pabianicach
95-200 Pabianice, ul. Zamkowa 16

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
DOTYCZACE BRAKU PRZYNALEZNOSCI DO TEJ SAMEJ GRUPY KAPITALOWEJ

Sktadajgc oferte w prowadzonym postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego w trybie
art. 138 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwienh publicznych na $wiadczenie ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Urzedu Miejskiego w Pabianicach w
latach 2021 — 2022 oswiadczamy, ze:

1)

2)

po zapoznaniu sie z informacjg z otwarcia ofert zamieszczong przez Zamawiajgcego na
stronie internetowej oswiadczam, ze nie naleze do tej samej grupy kapitatowej
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow (t.].
Dz.U. z 2020 r. poz. 1076, z pézn. zm.), w skiad ktérej wchodzi inny Wykonawca, ktory
ztozyt oferte w przedmiotowym postepowaniu.

wszystkie majgce lub mogace mie¢ wpltyw na wynik niniejszego postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego informacje i os$wiadczenia ztozone przez Wykonawce
(Wykonawcdéw) w zwigzku z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamowienia sg
prawdziwe w dacie ich przekazywania do Zamawiajgcego.

(miejscowos¢, data) (podpis Wykonawcy/Wykonawcow)
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Zatgcznik Nr 5 do Ogtoszenia

Wykonawca:

(nazwa, adres)

Zamawiajgcy:

MIASTO PABIANICE
Urzad Miejski w Pabianicach
95-200 Pabianice, ul. Zamkowa 16

WYKAZ USLUG
spetniajgcych wymagania zawarte w Czesci Il ust. 1 pkt 2 lit. b Ogtoszenia

Sposob
dysponowania
zasobami

Termin Wartos¢ ustug Zamawiajgcy

Lp. Przedmiot zaméwienia wykonania | brutto w PLN (nazwa, adres)

wtasne /
podmiotu
trzeciego*

wtasne /
podmiotu
trzeciego*

Uwaga: Do formularza nalezy zatgczy¢ dokumenty potwierdzajgce, ze ustugi zostaty lub sg wykonywane
nalezycie.

Do wykazu zatgczono ....... egzemplarz(e/y) dokumentéw potwierdzajgcych, ze ww. zamdwienia
zostaty wykonane nalezycie.

(miejscowos¢, data) (podpis Wykonawcy/Wykonawcow)

* niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik Nr 6 do Ogtoszenia

Podmiot, na zasobach ktérego polega Wykonawca:

(nazwa, adres lub piecze¢ firmowa)

Zamawiajgcy:

MIASTO PABIANICE
Urzad Miejski w Pabianicach
95-200 Pabianice, ul. Zamkowa 16

ZOBOWIAZANIE PODMIOTU TRZECIEGO
do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich
przy wykonywaniu zamowienia na swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym dla Urzedu Miejskiego w Pabianicach w latach 2021 — 2022

W zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego w trybie art.
138 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych na $swiadczenie ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Urzedu Miejskiego w Pabianicach w
latach 2021 — 2022 oswiadczamy, ze:

dziatajgc w imieniu:

nazwa i adres Podmiotu, na zasobach, ktérych Wykonawca polega

iz oddaje do dyspozycji Wykonawcy:

nalezy wskazac¢ zakres zasobow, udostepnionych Wykonawcy np. wiedza i doswiadczenie, potencjat kadrowy, potencjat ekonomiczno-finansowy

na okres korzystania z nich przy wykonywaniu ww. zaméwienia publicznego.

Oswiadczam, ze:
1) udostepniam Wykonawcy w/w zasoby w nastepujgcym zakresie:
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2) sposob wykorzystania udostepnionych przeze mnie zasobéw bedzie nastepujacy:

3) charakter stosunku tgczacego mnie z Wykonawca bedzie nastepujacy:
4) zakres mojego udziatu przy wykonywaniu zaméwienia bedzie nastepujgcy:
5) okres mojego udziatu przy wykonywaniu zamowienia bedzie nastepujgcy:

(miejscowosé, data) podpis osoby umocowanej do reprezentowania

Podmiotu, na zasobach ktérego Wykonawca polega

Uwaga:

Zamiast niniejszego formularza mozna przedstawi¢ inne dokumenty, a w szczegdlnosci:

1) pisemne zobowigzanie podmiotu, o ktérym mowa w art. 26 ust. 2b ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych;

2) dokumenty dotyczace:
a) zakresu dostepnych Wykonawcy zasobdéw innego podmiotu,
b) sposobu wykorzystania zasobdéw innego podmiotu przez Wykonawce, przy

wykonywaniu zamowienia,

c) charakter stosunku, jaki bedzie tgczyt Wykonawce z innym podmiotem,
d) zakresu i okresu udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamowienia.
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Zatacznik Nr 7 do Ogtoszenia

Wykonawca:

Zamawiajacy:

MIASTO PABIANICE
Urzad Miejski w Pabianicach
95-200 Pabianice, ul. Zamkowa 16

FORMULARZ OFERTOWY

Odpowiadajgc na publiczne ogtoszenie w prowadzonym postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego w trybie okreslonym w art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwien publicznych na sSwiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym dla Urzedu Miejskiego w Pabianicach w latach 2021 — 2022 oferujemy
wykonanie przedmiotu zaméwienia w zakresie okreslonym w ww. Ogtoszeniu, zgodnie
z opisem przedmiotu zamowienia na nastepujgcych warunkach cenowych:

1.

1)

2)

Cena ofertowa za wykonanie catosci przedmiotu zamdwienia obliczona na podstawie
zalgczonego Formularza asortymentowo-cenowego wynosi:

CENA BRUTTO: oo zt

5301 = SRR ).

Oswiadczamy, iz minimum 70% oso6b realizujgcych umowe zwigzang z bezposrednim
odbiorem i dostarczaniem przesytek pocztowych bedzie zatrudnionych na umowe o prace
przez caly okres realizacji zamoéwienia. Os$wiadczenie skladamy pod grozbag
odpowiedzialno$ci  karnej okreslonej w art. 297 §1 ustawy z dnia
6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1444, z pézn. zm.).

Ponadto oswiadczamy, ze:

powyzsza cena brutto zawiera wszystkie koszty, jakie ponosi Zamawiajacy w przypadku
wyboru niniejszej oferty, w tym nalezny podatek od towaréw i ustug VAT;

wybdr naszej oferty nie bedzie / bedzie* prowadzit do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towaréw i ustug;

1)

Wybér oferty Wykonawcy prowadzi do ,powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego”, kiedy zgodnie
z przepisami ustawy o podatku od towaréw i ustug to nabywca (Zamawiajgcy) bedzie zobowigzany do rozliczenia
(odprowadzenia) podatku VAT, co moze mie¢ miejsce w przypadku: wewnatrzwspdlnotowego nabycia towaréw,
importu ustug lub towaréw, mechanizmu odwréconego obcigzenia podatkiem VAT.
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3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)
15)

w przypadku, gdy wybdr oferty Wykonawcy bedzie prowadzit do powstania
u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego wskazujemy nazwe (rodzaj) towaru lub ustug
prowadzgcych do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego:

oraz wartos$¢ tych towaréw i ustug bez podatku od towaréw i ustug: ........................... zt?

powyzsza cena brutto zawiera wszystkie koszty, jakie ponosi Zamawiajgcy w przypadku
wyboru niniejszej oferty;

naszym petnomocnikiem dla potrzeb niniejszego zaméwienia jest:®

zobowigzujemy sie zrealizowa¢ oferowang ustuge zgodnie z jej opisem oraz z zapisami
ogtoszenia o zamowieniu;

oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z ogtoszeniem o zamdwienia i nie wnosimy do niego
zastrzezen oraz uzyskaliSmy niezbedne informacje do przygotowania oferty;

podane przez nas ceny w formularzu asortymentowo-cenowym nie bedg podlegaé¢ zmianie
W czasie trwania przedmiotowej umowy;

sktadajgc podpis lub parafe na kserokopii dokumentu dotgczonego do oferty,
poswiadczamy, ze ten dokument jest zgodny z oryginatem;

oferowane ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym speinig wymagania
postawione w ogtoszeniu o0 zamowieniu;

uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg na czas wskazany w ogtoszeniu
0 zamowieniu, tj. 30 dni od terminu sktadania ofert;

istotne postanowienia umowy — stanowigce Zatgcznik Nr 9 do ogtoszenia o zamdowieniu
zostaty przez nas zaakceptowane i zobowigzujemy sie w przypadku wyboru naszej oferty
do zawarcia umowy na podanych warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego;

akceptujemy warunki pfatnosci okreSlone przez Zamawiajgcego w Istotnych
postanowieniach umowy;

Zamowienie realizujemy sami / przy udziale Podwykonawcoéw. *

Podwykonawcom zostang powierzone do wykonania nastepujace zakresy zamowienia:

Wszelkg korespondencje w sprawie niniejszego postepowania nalezy kierowa¢ do:

T 1= ST =4 T ] (o
A S i
TelefON/FaX: ...

AAIES BMNaAIlr o

2)

UWAGA! Wypetniajg wytgcznie Wykonawcy, ktdrych wybdr oferty prowadzitby u Zamawiajgcego do powstania

obowigzku podatkowego tzn., kiedy zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towardow
i ustug to nabywca (Zamawiajgcy) bedzie zobowigzany do rozliczenia (odprowadzenia) podatku VAT.

3)  Wypetniajg jedynie przedsiebiorcy sktadajgcy wspolng oferte.
*) niewlasciwe skresli¢.
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5. Wzor podpisu i parafy osoby/osob podpisujacej oferte (Wykonawcy lub osoby uprawnionej
do jego reprezentacji):

Czytelne imie i nazwisko Podpis Parafa

6. Zatgcznikami do niniejszego Formularza Ofertowego sa:

) OO PP PRSPPI ;

122 PO PR TP PP ;

) T PP PPRRT PP
7. Oferte niniejszg sktadamy na ........ kolejno zaparafowanych i ponumerowanych stronach.?

8. Pouczeni o odpowiedzialnosci karnej, w szczegdélnosci z art. 297 ustawy z dnia 6 czerwca
1997 r. Kodeks karny (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1444, z pézn. zm.) o$wiadczam/y, ze oferta
oraz zatgczone do niej dokumenty opisujg stan prawny i faktyczny aktualny na dzien
ztozenia oferty.

(miejscowos¢, data) (podpis Wykonawcy/Wykonawcow)

4 Nalezy wpisaé tgczng ilosé stron, tj. formularz oferty wraz ze wszystkimi zatgcznikami i dokumentami
wymaganymi w ogfoszeniu o zamowieniu.
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FORMULARZ ASORTYMENTOWO-CENOWY
Ustalenie ceny ustugi i szacunkowej liczby przesylek planowanych do nadania w okresie 2021 - 2022

Zatacznik Nr 8 do Ogtoszenia

Szacowana liczba przesytek

Lp. R T—" w okresie trwania umowy Cena jednostkowa brutto (z4) Warto(ézi)bruno
Gabaryt A Gabaryt B Gabaryt A Gabaryt B
1 2 3 4 5 6 7(3x5+4x6)
l. Przesytki nierejestrowane (zwykte) zamiejscowe w obrocie krajowym

1 o masie do 50 g 40000 1
2 0 masie powyzej 50 g do 350 g 500 1

0 masie powyzej 350 g do 1000 g 200 1

Il. Przesytki nierejestrowane (zwykle) priorytetowe zamiejscowe w obrocie krajowym

1 o masie do 50 g 500 1
2 0 masie powyzej 50 g do 350 g 200 1

0 masie powyzej 350 g do 1000 g 100 1

lll. Przesytki rejestrowane (polecone) zamiejscowe bez potwierdzenia odbioru w obrocie krajowym
1 o masie do 50 g 3000 1
2 0 masie powyzej 50 g do 350 g 500 1
3 0 masie powyzej 350 g do 1000 g 500 1
IV. Przesyiki rejestrowane (polecone) priorytetowe bez potwierdzenia odbioru w obrocie krajowym
1 omasie do 50 g 500 1
2 0 masie powyzej 50 g do 350 g 200 1
3 0 masie powyzej 350 g do 1000 g 100 1
V. Przesyiki rejestrowane (polecone) z potwierdzeniem odbioru (ZPO) w obrocie krajowym

1 o masie do 50 g 140000 1

0 masie powyzej 50 g do 350 g 500 1

0 masie powyzej 350 g do 1000 g 20 1

VI. Przesylki rejestrowane (polecone) priorytetowe z potwierdzeniem odbioru (ZPO) w obrocie krajowym

1 0 masie do 50 g 500 1
2 0 masie powyzej 50 g do 350 g 50 1

0 masie powyzej 350 g do 1000 g 20 1

VII.  Przesyiki listowe rejestrowane (polecone) z potwierdzeniem odbioru (ZPO) w obrocie zagranicznym (strefa A)
1 o masie do 350 g 500 1
2 0 masie powyzej 350 g do 1000 g 20 1
3 0 masie powyzej 1000 g do 2000 g 10 1

VIII. Paczki pocztowe jako przesytka polecona z potwierdzeniem odbioru w obrocie krajowym

1 paczki ekonomiczne do 1 kg 10 1
2 paczki ekonomiczne ponad 1 kg do 2 kg 10 1
3 paczki ekonomiczne ponad 2 kg do 5 kg 5 1

Suma wartosci brutto (1 - VIII):

Koszt odbioru od Zamawiajacego przesylek do nadania (Poczta firmowa)

miesieczny koszt brutto

2t x 24 miesigce:

Cena brutto catego zamoéwienia (A + B):

Miejscowo$¢, data
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10.

11.

Ztgcznik Nr 9 do Ogloszenia

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

Istotne dla stron postanowienia, ktére beda wprowadzone do umowy dotyczacej
realizacji ustug polegajacych na swiadczeniu ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym dla Urzedu Miejskiego w Pabianicach w latach 2021-2022

Ustugi pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia realizowane sg nha zasadach
okreslonych w przepisach prawa, w szczegolnosci ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe (Dz.U. z 2020 r. poz. 1041, z pézn. zm.), oraz ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. Ordynacja podatkowa, ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania
cywilnego i ustawy z dnia 16 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.

Wykonawca oswiadcza, ze posiada wymagang wiedze, $rodki oraz doswiadczenie, ktére
sg niezbedne do nalezytego wykonania przedmiotu umowy i zobowigzuje sie wykonaé
swoje swiadczenie z zachowaniem nalezytej starannosci przewidywanej dla podmiotu
trudnigcego sie profesjonalnie $wiadczeniem ustug objetych przedmiotem niniejszej
Umowy.

Przedmiot umowy realizowany bedzie sukcesywnie przez okres od dnia 01 stycznia 2021 r.
do dnia 31 grudnia 2022 r.

W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcych, ze wykonanie umowy nie
bedzie stuzylo interesowi publicznemu, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili
zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od daty
powziecia wiadomosci o tej zmianie. W takim przypadku Wykonawca moze zgdac
wynagrodzenia naleznego jedynie z tytulu wykonania cze$ci umowy.

Przesytki nadawane bedg z siedziby Zamawiajgcego. Wykonawca zobowigzany jest do
odbioru raz dziennie przesylek przygotowanych do wyekspediowania z siedziby
Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzany jest do dostarczania przesytek na warunkach i w terminach
okreslonych w Szczegdtowym opisie przedmiotu zamodwienia, stanowigcym integralng
cze$¢ umowy oraz w aktach prawnych regulujgcych swiadczenie ustug pocztowych,
wymienionych ust. 1.

Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata
,potwierdzenie odbioru” niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesytki.

llodci przesytek podane w zatgczonym do oferty formularzu asortymentowo-cenowym,
stanowigcym integralng czes¢ umowy, majg charakter szacunkowy i nie stanowig ze strony
Zamawiajgcego zobowigzania do nadawania przesytek w podanych ilosciach. Zamawiajgcy
zastrzega, ze rzeczywiste ilosci przesytek bedg wynika¢ z aktualnych potrzeb
Zamawiajgcego i mogg odbiegac od ilosci podanych w formularzu ofertowym. Wykonawcy
nie przystuguje zadne roszczenie za ewentualne zmniejszenie ilosci przesytek.

Wykonawca dostarcza Zamawiajgcemu cennik ustug pocztowych. W przypadku nadania
przesytek nie ujetych w ofercie, podstawg rozliczen bedg ceny z cennika ustug Wykonawcy.

Podstawe rozliczen pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg stanowi¢ bedg
w szczegolnosci ceny jednostkowe brutto za przesytki pocztowe, wynikajgce z Formularza
asortymentowo - cenowego oraz faktyczna ilo§¢ przesytek nadanych i zwréconych w
okresie rozliczeniowym od Zamawiajgcego, wynikajgca z rejestrow Zamawiajgcego oraz
dokumentéw oddawczych Wykonawcy.

Do obliczenia naleznosci za ustugi Wykonawcy stosowane bedg ceny ustug Swiadczonych
przez Wykonawce wynikajgce z Formularza asortymentowo-cenowego zamieszczonego w
ofercie, stanowigcego integralng cze$¢ umowy (tj. Zatacznik Nr 8 do Ogtoszenia).
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Ceny podane przez Wykonawce nie bedg podlegaly zmianom przez okres realizacji

zamowienia, z wyjatkami:

1) zmiany stawki podatku VAT na ustugi pocztowe (zmiana cen jednostkowych
odpowiednio do stawki podatku),

2) jesli koniecznos¢ wprowadzenia zmian umowy wynika z uregulowan prawnych
w zakresie ustalania lub zatwierdzania cen za powszechne ustugi pocztowe
W rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe,

3) jezeli ich wprowadzenie wynika z okolicznosci powodujacych, iz zmiana ww. cen lezy
w interesie publicznym,

4) ceny okreslone przez Wykonawce w ofercie ulegng obnizeniu w toku realizacji
zamowienia w przypadku, gdy optaty pocztowe wynikajgce z cennika lub regulaminu
Wykonawcy beda nizsze od cen wynikajgcych w przedtozonej ofercie.

Wynagrodzenie z tytulu wykonywania przedmiotu zamowienia bedzie rozliczane
w okresach rozliczeniowych odpowiadajgcych miesigcom kalendarzowym. Rozliczenia
finansowe miedzy Stronami z tytutu realizacji przedmiotu umowy dokonywane bedg z dotu,
po wykonaniu ustugi z zastrzezeniem, ze obliczenia dokonuje sie w ostatnim dniu okresu
rozliczeniowego.

Faktury VAT z tytutu naleznosci wynikajgcych z realizacji niniejszej umowy, wystawione
bedg w terminie do 7 dni od zakohczenia okresu rozliczeniowego. Wypfata wynagrodzenia
nastgpi w terminie 21 dni od dnia wystawienia faktury VAT, przelewem na rachunek
bankowy wskazany przez Wykonawce.

Podstawg zaptaty wynagrodzenia bedzie prawidtowo wystawiona faktura VAT, zawierajgca
dane:

Nabywca: Miasto Pabianice, 95-200 Pabianice, ul. Zamkowa 16, NIP 731-196-27-56;
Odbiorca: Urzad Miejski w Pabianicach, 95-200 Pabianice, ul. Zamkowa 16.

Wykonawca zobowigzany jest umieszcza¢ na fakturach rachunek bankowy zawarty na
dzien zlecenia przelewu w wykazie podmiotéw, o ktérych mowa w art. 96b ust. 1 ustawy o z
dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 106, z pézn.
zm.). Zamawiajgcy bedzie realizowat ptatnosci z zastosowaniem mechanizmu podzielonej
ptatnosci na rachunki bankowe zawarte w wykazie, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym.

Wykonawca ma prawo skorzystania z mozliwosci przekazania ustrukturyzowanej faktury
elektronicznej zgodnie z art. 3 ust. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o
elektronicznym fakturowaniu w zamowieniach publicznych, koncesjach na roboty
budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno- prywatnym (Dz. U. z 2018 r. poz. 2191).

Zamawiajacy, dziatajgc na podstawie art. 4. ust. 4 z dnia 9 listopada 2018 r. o
elektronicznym fakturowaniu w zamowieniach publicznych oraz w zwigzku z § 1
Rozporzadzenia Ministra Przedsigebiorczosci i Technologii z dnia 25 kwietnia 2019 r. w
sprawie listy innych ustrukturyzowanych dokumentéw elektronicznych, ktdére mogag byc¢
przesytane za posrednictwem platformy elektronicznego fakturowania stuzgcego do
przesytania ustrukturyzowanych faktur oraz innych ustrukturyzowanych dokumentéw
elektronicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 856), nie wyraza zgody na przesytanie za
posrednictwem platformy innych ustrukturyzowanych dokumentéw elektronicznych
wskazanych w art. 2 pkt 3 tej ustawy, z wylgczeniem strukturyzowanej faktury
elektronicznej.

Wykonawca zamierzajgcy wysylaC¢ ustrukturyzowane faktury elektroniczne za
posrednictwem PEF jest zobowigzany do uwzgledniania czasu pracy Zamawiajgcego,
umozliwiajgcego zamawiajgcemu terminowe wywigzanie sie z zaptaty wynagrodzenia
Wykonawcy. W szczegdlnosci Zamawiajacy informuje, ze przesyfanie ustrukturyzowanych
faktur elektronicznych winno nastgpi¢ w godzinach: pn., $r., czw.: 8-16, wt.: 8-17, pt.: 8-15.
W przypadku przestania ustrukturyzowanej faktury elektronicznej poza godzinami pracy, w
dni wolne od pracy lub swieta, a takze w godzinach innych niz wymienione powyzej, uznaje
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sie, ze faktura ta zostata doreczona w nastepnym dniu roboczym.

Wykonawca zobowigzuje sie do przyjmowania reklamacji Zamawiajgcego. Reklamacje
z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi Zamawiajacy moze zgtosi¢ do
Wykonawcy po uptywie 14-go dnia od nadania przesytki rejestrowanej, nie pézniej jednak
niz 12 miesiecy od dnia jej nadania. Termin udzielania odpowiedzi na reklamacje nie moze
przekroczy¢ 30 dni od dnia otrzymania reklamaciji.

Zamawiajgcy obcigzy Wykonawce karg umowng w wysokosci 10.000 zt w przypadku, gdy
Zamawiajgcy odstgpi od umowy w catosci lub w czesci z powodu okolicznosci, za ktére
odpowiada Wykonawca lub w przypadku, gdy Wykonawca odstgpi od umowy w catosci lub
W czesci z wkasnej winy.

W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajgcego, ze Wykonawca naruszyt warunek, aby
minimum 70% o0s6b realizujgcych umowe zwigzang z bezposrednim odbiorem i
dostarczaniem przesytek pocztowych dla Zamawiajgcego byto zatrudnionych na umowe o
prace przez caly okres realizacji zaméwienia, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare
umowng w wysokosci 5% wynagrodzenia umownego brutto, za kazdy stwierdzony
przypadek. Kara umowna, o ktérej mowa w zdaniu poprzednim, naktadana bedzie na
Wykonawce, gdy w wyniku kontroli Panstwowej Inspekcji Pracy wykazane zostang
nieprawidtowosci dotyczgce dopetnienia obowigzku zatrudnienia osoéb, ktére realizujg
czynnosci objete zakresem przedmiotu umowy, na podstawie umowy o prace.

W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badz niewykonania lub nienalezytego
wykonania przedmiotu umowy Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu nalezne
odszkodowanie, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe.

Zaptata kar umownych nie wyklucza dochodzenia przez Zamawiajgcego odszkodowania na
zasadach ogdélnych kodeksu cywilnego.

Zmiany umowy wymagajg formy pisemnego aneksu pod rygorem niewazno$ci.

Sadem wiasciwym do rozpatrywania sporow wyniklych na tle realizacji umowy jest sad
wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

Wykonawca akceptuje ww. istothe postanowienia umowy:

data i podpis Wykonawcy
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