Protokol nr 1/2020 Zespotu kontrolnego
Komisji Rewizyjnej Rady Miejskiej w Pabianicach
z dnia 3.08.2020 r.

powolanego do przeprowadzenia kontroli
w Schronisku dla Zwierzat w Pabianicach

A. Cze$¢ wstepna

Kontrola zostata przeprowadzona zgodnie z przyjetym planem kontroli Komisji
Rewizyjnej Rady Miejskiej w Pabianicach narok 2019 (Uchwata Rady Miejskiej
nr XI1V/175/19) oraz planem kontroli na rok 2020 (Uchwata Rady Miejskiej nr XV111/215/20).
Zespot kontrolny prowadzit kontrole w okresie od 18 grudnia 2019 r. do 19 czerwca 2020 r.
Cztonkowie zespotu analizowali dokumenty oraz uczestniczyli w spotkaniach z kierownictwem
| pracownikami Schroniska dla Zwierzat w Pabianicach (zwanego dalej ,,Schroniskiem™) oraz
lekarzem weterynarii. Kontrola zostala przeprowadzona m.in. zuwagi na informacje
docierajace do Radych dotyczacych potencjalnych nieprawidtowosci w Schronisku, a takze
z uwagi na skargi jakie wptynety do Rady Miejskiej. Zesp6t kontrolny zorganizowat spotkanie
Z osobami, ktore zlozyly te skargi, na ktorym przeprowadzono dyskusj¢ dot. zgtaszanych uwag
w kwestii funkcjonowania Schroniska.

1. Sklad zespolu kontrolnego:

= Adam Kaczorowski — Przewodniczacy zespotu
= Dariusz Cymerman — Cztonek zespotu
= Tadeusz Ggs — Cztonek zespotu
= |wona Marczak — Cztonek zespotu
= Dorota Pgdziwiatr — Cztonek zespotu
» Aleksander Wojtowicz — Cztonek zespotu

2. Zakres prowadzonej kontroli:

Zespot kontrolny dokonat kontroli funkcjonowania Schroniska w nastepujacym zakresie:

Statut i regulamin organizacyjny (wraz ze strukturg organizacyjng).

Zatrudnienie oraz wykonywanie obowiazkoéw przez Kierownika i pracownikow.

Bilans finansowy i sprawozdanie z dziatalnosci w 2019 r.

Dochody Schroniska w okresie od 01.01.2019 r. do 30.04.2020 r.

Opieka weterynaryjna.

Audyty zewnetrzne Schroniska w zakresie opieki weterynaryjnej.

Umowy naustugi dla Schroniska, wtym opieka weterynaryjna w okresie styczen

2019 r. —maj 2020 r.

8. Umowy z podmiotami, narzecz ktérych Schronisko s$wiadczy/$wiadczyto ushugi
w okresie styczen 2019 r. — marzec 2020 r.

9. Wspoltpraca z wolontariuszami i stowarzyszeniami.

10. Tlo$¢ zwierzat.
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11. Dokumentacja medyczna.

12. Proces od odtowienia do adopcji psa.

13. Werytikacja pomieszczen.

14. Inwestycje przeprowadzone przez Schronisko w okresie styczen 2019 r. — maj 2020 r.
15. Szkolenia i delegacje pracownikow W okresie styczen 2019 r. — maj 2020 r.

16. Wykaz darow i ewidencja pokarmow.

17. Rejestr skarg i wnioskow Schroniska w 2019 r. i 2020 r.

18. Wdrozenie przepisow dot. ochrony danych osobowych.

19. Zasady w czasie trwania pandemii zwigzanej z wirusem COVID-19

Poruszone tematy zostaty opisane szczegétowo W sekcji B protokotu.

3. W zorganizowanych spotkaniach wzie¢li udzial:

Andrzej Lubonski — Kierownik Schroniska

Anna Kusiak — Kierownik Schroniska

Lekarz Weterynarii

Technik weterynarii

Ksiegowa

Opiekunowie zwierzat

Osoby sktadajace skarge na dziatalno$¢ Schroniska

Z uwagi na trwajacy stan zagrozenia epidemiologicznego W zwigzku z wirusem SARS-CoV-2

(zwanym COVID19) pytania oraz dokumentacja kierowana byta rowniez droga elektroniczng

i telefonicznag.

4. Wykaz dokumentéw poddanych kontroli
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Uchwata nr XXI111/257/2000 Rady Miejskiej Pabianice z dn. 29.03.2000 w sprawie
zatwierdzenia statutu Schroniska dla Zwierzat w Pabianicach;

Uchwata nr XX/230/99 Rady Miejskiej Pabianice zdn.27.12.1999 w sprawie
utworzenia jednostki budzetowej pod nazwa "Schronisko dla zwierzat w Pabianicach”;
Uchwata nr XXVI11/219/04 Rady Miejskiej Pabianice z dn.06.04.2004 w sprawie
wprowadzenia zmian do statutu Schroniska Dla Zwierzat w Pabianicach;

Status Schroniska dla Zwierzat w Pabianicach obowigzujacy do 6.05.2020 - Zatacznik
Nr 1 do Zarzadzenia nr 562004/IV Prezydenta Miasta Pabianic z dn. 21.04.04 r.,
stanowigcy tekst jednolity statusu uchwalonego przez Rade¢ Miasta Pabianic
z dn. 29.03.2000 r. (uchwatg nr XXI11/257/2000) po zmianach zwigzanych z Uchwalg
nr XXV11/219/04 Rady Miasta Pabianic z dn. 6.04.2004 r.

Uchwata nr XV11/210/20 z dn. 19.02.2020 w sprawie zatwierdzenia statutu Schroniska
dla Zwierzat w Pabianicach
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= Status Schroniska dla Zwierzat w Pabianicach obowigzujacy od do 7.05.2020 -
zalacznik  do Uchwaty NR  XVII/210/20 Rady Miejskiej w Pabianicach
z dn. 19.02.2020 r. (Dziennik Urzedowy Wojewodztwa Lodzkiego z dn. 21 kwietnia
2020 r. Poz. 2453);

= Informacja w sprawie Regulaminu organizacyjnego Schroniska;

= Regulamin Schroniska - Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 5/2020 z dn. 7.05.2020 r.;

* Regulamin pracy dla Schroniska zdn.1.06.2004 r. (zawierajacy strukture
organizacyjng) stanowigcy zatacznik nr 1 do Zarzadzenia 86/2004/1V Prezydenta Miasta
Pabianic z dn. 1.06.2004 r.;

» Zarzadzenie nr7/2016 Kierownika Schroniska zdn.31.12.2006 r. w sprawie
wprowadzenia aneksu do Zatgcznika nr 2 Regulaminu pracy (w zakresie schematu
organizacyjnego);

= Schemat organizacyjny  Schroniska  (przedstawiony jako  obowiazujacy,
nie wprowadzony zarzadzeniem);

» Zarzadzenia kierownika Schroniska w okresie styczen 2019 r. — maj 2020 r.;

* Regulamin wynagradzania zdn. 1.06.2004 r. stanowigcego =zalacznik nr 1
do Zarzadzenia 87/2004/1V Prezydenta Miasta Pabianic z dn. 1.06.2004 r.;

= Aneks nr 2 do Regulaminu wynagradzania w Schronisku z dn. 5.09.2018 r.;

* Regulamin naboru na wolne stanowiska pracy wprowadzony zarzadzeniem 17/2019
kierownika z dn. 20.12.2019 r,;

= Woykaz zatrudnienia Stan w Schronisku na dn. 31.12.2019r. i w 2020 r.;

= Zastgpstwa pracownikoéw na poszczegdlnych stanowiskach;

» Zaswiadczenie 0 nie zaleganiu w optacaniu sktadek ZUS;

= Zaswiadczenie 0 nie zaleganiu w ptaceniu podatku;

= Wykaz premii w okresie styczen 2019 r. — kwiecien 2020 r.;

»  Wykaz szkolen pracownikéw Schroniska w okresie styczen 2019 r. — maj 2020 r.;

* Delegacje stuzbowe;

»  Wykaz zwierzat w 2019 r. 12020 r,;

»  Wykaz czynno$ci wykonywanych przy psach;

= Informacja o psach przebywajacych w szpitalu;

* Prowadzenie wizytacji u osob adoptujacych przez pracownikow Schroniska przed
I po adopciji;

* Bilans jednostki budzetowej sporzadzony na dzien 31.12.2019 r.;

= Zestawienie zmian w funduszu jednostki na dzien 31.12.2019 r.;

» [Informacja dodatkowa do sprawozdania finansowego za rok obrotowy 2019 r.;

» Rachunek zyskow istrat jednostki (wariant poréwnawczy) sporzadzony za dzien
31.12.2019r.;

» Ksiega inwentarzowa zatozona w 02.01.2019 r.;

»  Wykaz daré6w do Schroniska w 2019 r.;

» Informacja o rejestrze skarg i wnioskow;
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* Bilans przychodéw/rozchodéw oraz zakupoéw karmy iinnych pokarméw w 2019r.
12020 . ;

= Informacja opisowa z wykonania planu dochodéw i wydatkow w Schronisku za rok
2019,

= Wykazy wptat - zestawienia TB-401 standéw iobrotow z dokumentow za okres
od 01.01.2019 r. do 31.12.2019 r. i od 01.01.2020 r. do 30.04.2020 r.;

= Zestawienie dochodow za hotelowanie psow w okresie od 01.01.2019 r. do 30.04.2020
r.;

» Zestawienie dochodéw za zrzeczenie prawa do psow w okresie od 01.01.2019r.
do 30.04.2020 r.;

= Zestawienie dochodow zaodbior wlasnego psa wokresie od 01.01.2019r.
do 30.04.2020 r;

» Zestawienie dochodéw z porozumienia migdzy gminnego w okresie od 01.01.2019r.
do 31.03.2020 r;

» Zestawienie dochodow hotelowania pséw na podstawie faktury sprzedazy w okresie
od 01.01.2019 r. do 30.04.2020 r,;

= Zestawienie sprzedazy psow W okresie od 01.01.2019 r. do 30.04.2020 r.;

» Ksigga srodkow trwatych;

= Spis sprzetu | wyposazenia,

* Protokoét likwidacji wyposazenia nr 1/2019 z 31.12.2019 r.;

»  Wykaz uméw na ustugi dla Schroniska w okresie styczen 2019 r. — maj 2020 r.;

» Informacja dot. uméw na obstuge weterynaryjng w 2019 r. 12020 r.;

» Protokoét z ustalenia warto$ci zamowienia W zakresie zapewnienia kompleksowej opieki
weterynaryjnej na terenie Schroniska;

= Whniosek do glownego ksiegowego Schroniska 0 wyrazenie zgody narealizacje
zamOwienia 0 wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej 30 000 euro (netto)
na zapewnienia kompleksowej opieki weterynaryjnej na terenie Schroniska;

= Zapytania ofertowe w zakresie zapewnienia kompleksowej opieki weterynaryjnej
na terenie Schroniska;

= Zarzadzenie 3A/2020 p.o. Kierownika Schroniska z dn. 23 marca 2020 r. w sprawie
powotania zespotu do przeprowadzenia procedury wyboru najkorzystniejszej oferty
na zapewnienie kompleksowej opieki weterynaryjnej;

= Powiadomienie o wynikach poréwnania ofert w zakresie zapewnienia kompleksowej
opieki weterynaryjnej na terenie Schroniska;

* Dokumentacja medyczna prowadzona przez lekarza weterynarii (cato$ciowa);

* Dokumentacja medyczna prowadzona przez pracownikéw Schroniska indywidualnie
dla kazdego psa;

= Zestawienie operacji i zabiegoéw w okresie 01.01.2019 . - 31.10.2019 r.;

=  Protokoty z kontroli przeprowadzonych przez Inspekcje weterynaryjng Powiatowego
Inspektoratu Weterynarii w Pabianicach w 2019 i 2020 r.;
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= Regulamin dotyczacy obecnosci W gabinecie weterynaryjnym wprowadzony
Zarzgdzeniem Kierownika nr 15/2019 z dn. 19.12.2019 r.;

» Procedura sprzatania gabinetu weterynaryjnego z 2.01.2017 r.;

» Procedura dezynfekcji i bioasekuracji w Schronisku;

» Technika i procedura sprzgtania kuchni z 2.01.2017 r.;

» Technika i procedura sprzatania korytarzy i holi z 2.01.2017 r.;

» Technika i procedura sprzatania pomieszczen sanitarnych z 2.01.2017 r.;

»  Wykaz uméw z podmiotami, na rzecz ktoérych Schronisko §wiadczyto ustugi w okresie
styczen 2019 r. — maj 2020 r;

= Zestawienie inwestycji przeprowadzonych przez Schronisko w okresie styczen 2019 r.
—maj 2020 r;

»  Wykaz stowarzyszen, z ktorymi wspotpracuje Schronisko w 2019 r. i 2020 r;

* Regulamin wolontariatu obowigzujacy do 6.05.2020 r.;

» Regulamin wolontariatu obowigzujacy od 7.05.2020 r. - Zalgcznik nr 4 do Regulaminu
Schroniska dla Zwierzat w Pabianicach;

»  Wykaz umow z wolontariuszami w 2019 r. i 2020 r.;

*  Wz6r umowy wolontariatu przed 6.05.2020 r.;

*  Wz6r umowy wolontariatu po 7.05.2020 r. - Zatacznik nr 1 do Regulaminu wolontariatu
Schroniska dla Zwierzat w Pabianicach;

» Zarzadzenie nr4/2018 Kierownika Schroniska dla Zwierzat w Pabianicach z dn. 23
maja 2018 r. w sprawie powotania Inspektora Ochrony Danych Osobowych (IOD)
w Schronisku;

» Instrukcja zarzadzania systemami informatycznymi stuzgcymi do przetwarzania danych
osobowych w Schronisku;

= Zarzadzenie Nr 7/2018 Pabianice z dn. 15.09.18 r. (w sprawie wdrozenia dokumentu,
0 ktérym mowa W tiret powyzej);

» Informacja nt. dostgpu do danych osob adoptujacych psa;

= Informacje o funkcjonowaniu Schroniska w czasie epidemii COVID-19;

» Protokét z okresowej kontroli stanu technicznego budynku w dn. 19.09.2019r.
w zakresie kontroli dokonywanej corocznie;

* Inne informacje i odpowiedzi uzyskane na pytania w formie pisemnej.

B. Cze$¢ opisowa

W toku kontroli zespot kontrolny w ramach zakresu wyszczegolnionego w punkcie A.2
ustalit ponizsze informacje.

1. Statut i regulamin organizacyjny (wraz ze struktura organizacyjna)

Schronisko dla Zwierzat w Pabianicach jest jednostka budzetowa miasta Pabianice,
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nadzorowana przez Prezydenta Miasta Pabianic, dzialajaca naterenie Gminy Miejskiej
Pabianice. Organem zatozycielskim Schroniska jest Rada Miejska w Pabianicach, powotane
przez nig na mocy uchwaty nr XX/230/99 z dn. 27.12.1999 r. Schronisko zlokalizowane jest
przy ul. Partyzanckiej 110 w Pabianicach.

W dniu rozpoczgcia prac kontrolnych obowigzywatl Status Schroniska dla Zwierzat
w Pabianicach stanowigcy Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia nr 562004/IV Prezydenta Miasta
Pabianic z dn. 21.04.2004 r., stanowiacy tekst jednolity statusu uchwalonego przez Rad¢ Miasta
Pabianic z dn. 29.03.2000 r. (uchwata nr XXII1/257/2000) po zmianach zwigzanych z Uchwala
nr XXVI11/219/04 Rady Miasta Pabianic z dn. 6.04.2004 r. Statut ten jest Zatacznikiem nr 1
do niniejszego protokotu.

W trakcie trwania kontroli, w dniu 19.02.2020 r., organ zatozycielski uchwalit nowy status
Schroniska (zatacznik do uchwaty nr XVI11/210/20 Rady Miejskiej w Pabianicach), ktory
zdefiniowal m.in., ze wewngtrzng strukture oraz szczegbtowe zasady organizacji i dziatalnosci
Schroniska, wtym obowiazki |uprawnienia pracownikow maja okre§la¢ Regulamin
Organizacyjny Schroniska oraz Regulamin Schroniska. Nowy status Schroniska wszedt w zycie
po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa t.odzkiego, ktdre
miato miejsce w dn. 21.04.2020 r. (Zatacznik nr 2)

Regulamin Schroniska okazany jako obowigzujacy W dniu rozpoczecia kontroli zawarty jest
w Zataczniku nr3. W maju 2020 r. zostal wprowadzony nowy Regulamin Zarzadzeniem
nr 5/2020 Kierownika Schroniska z dn. 7.05.2020 r. (Zatacznik nr 4) Z uzyskanych informacji
wynika, iz Regulamin Organizacyjny jest w fazie przygotowywania. Dotychczas struktura
organizacyjna i zasady pracy zawarte byly w Regulaminie Pracy Schroniska, regulujgcym prace
w Schronisku (Zatacznik nr 5), ktéry wg uzyskanych informacji po wprowadzeniu Regulaminu
Organizacyjnego ma zosta¢ wycofany.

Zgodnie z otrzymang strukturg organizacyjng wynika, ze w sktad Schroniska wchodza
nastgpujace stanowiska pracy:

Kierownik Schromiska

Gléwna ksiegowa Technik weterynarii

Kasjer, ksiegowa, kadry Opiekun zwierzat

Mlodszy opiekun zwierzat

Zootechnik
Informatyk

Robotnik gospodarczy, Sprzataczka
mMagazynowy
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Przekazana struktura organizacyjna nie zawierata informacji o ilosciach przewidzianych
etatow na kazdym ze stanowisk.

W trakcie analizy dokumentacji Zespdt Kontrolny stwierdzit, ze obowigzujaca struktura
organizacyjna nie zostala wdrozona W zycie zadnym Zarzadzeniem Kierownika Schroniska.
Taki stan potwierdzita nowa Pani Kierownik. W zwigzku z powyzszym powinna obowigzywac
struktura, zgodna z obowigzujagcym W Schronisku Regulaminie Pracy, zmienionym w jej
Zarzadzeniem nr 7/2016 Kierownika Schroniska z dn. 31.12.2016 r. (Zatacznik nr 6). Struktura
wynikajaca z tego zarzadzenia przedstawia si¢ jak ponize;j:

KIEROWNIK SCHRONISKA
GLOWNA ZOOTECHNIK TECHNIK
KSIEGOWA INFORMATYK WETERYNARII
14 etatu 1 etat 1 etat
OPIEKUN
KSIEGOWA ZWIERZAT
1 etat 1 etat
MEODSZY OPIEKUN
KADROWA ;
¥ etatu ZWIERZAT
5 etatow
SPRZATACZKA ROBOTNIK
" et GOSPODARCZY
1 etat

Zalecenie nr 1:

Zesp6t kontrolny zaleca wprowadzenie nowej struktury organizacyjnej odzwierciedlajacej
aktualne realne potrzeby Schroniska, wraz z podaniem liczby etatow dla kazdego ze stanowisk.
Warto rozwazy¢, aby do struktury organizacyjnej byt takze opis zawartych w niej stanowisk
pracy wraz z wypisaniem zakresu ich odpowiedzialno$ci i wykonywanych czynnosci.

Zasady wynagradzania pracownikow zawarte s w Regulaminie Wynagradzania (Zatacznik
nr7).

W dn. 20.12.2019 r. zarzadzeniem nr 17/2019 Kierownika Schroniska zostal wprowadzony
Regulamin naboru na wolne stanowiska pracy w Schronisku (Zatacznik nr 9).
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2. Zatrudnienie oraz wykonywanie obowigzkéw przez Kierownika i pracownikéw.

1) Zatrudnienie w Schronisku na dn. 12.06.2020 .
wygladato nastepujaco:

na poszczegdlnych stanowiskach

Nazwa stanowiska ilo$¢ etatow

Kierownik Schroniska 1
Technik weterynarii 1
Opiekun zwierzat 0
Mtodszy opiekun zwierzat 5
Gloéwna ksiegowa 0,25
Zootechnik Informatyk 1
Robotnik gospodarczy, magazynowy 0
Sprzataczka 0
Kasjer, ksiegowa, kadry 0
Specjalista inspektor ds. administracyjno-ksiegowych 0,75
Starszy referent do spraw administracyjno-ksiegowych 1

2) Na podstawie zebranych informacji Zesp6t Kontrolny stwierdzit, ze:

oprocz Technika Weterynarii W zakresie pracy ze zwierzetami pracuja wylacznie
Mtodsi Opiekunowie Zwierzat (stwierdza si¢ brak kadry na stanowisku Opiekun
Zwierzat),

zastanawiajgce jest taczenie roli Zootechnika z funkcjg Informatyka, sprawujacego
dodatkowo nadzor nad Sprzataczka i Pracownikiem magazynowym,

wystepuje brak osob nastanowisku Robotnik gospodarczy, magazynowy oraz
Sprzataczki, przez co pozostali pracownicy wykonujg ich zadania,

istniejg pracownicy majace stanowiska, ktorych nazwy nie zostaty bezposrednio ujete
w strukturze organizacyjnej.

wszystkie umowy z pracownikami sg zawarte w formie umowy o pracg.

opiekunowie zwierzat wykonuja drobne prace remontowe bokséw. Wicksze prace
remontowe wykonujg odpowiednie firmy ustugodawcze.

Z dniem 1.01.2020 r. odeszta ze Schroniska osoba pracujgca na stanowisku Starszego
Inspektora do Spraw Administracyjno-Ksiggowych. Nikt nowy nie zostat zatrudniony.
Obowigzki przejeta Pani, ktora zajmowata stanowisko Starszego Referenta do Spraw
Administracyjno-Ksiggowych.

W 2020 r. nie planowane jest zatrudnianie nowych pracownikow.

Zalecenie nr 2:

Zespot zaleca rozwazenie rozdzielenia funkcji Zootechnika od funkcji Informatyka oraz analizg,

czy Informatyk, powinien by¢ przetozonym Robotnikow gospodarczych i 0sob sprzatajacych.
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Zalecenie nr 3:
Zespot Kontrolny zaleca, aby wykonywanie prac drobnych prac remontowych bylo wpisane

w zakresy obowigzkow pracownikoéw oraz aby prace te byly wykonywane zgodnie z zasadami
BHP po uprzednim przeszkoleniu pracownikow w danym zakresie.

3) Pracg Schroniska, zgodnie z obecnie obowigzujacym statutem kieruje Kierownik Placowki,
ktory zgodnie z par. 6 i 7 statutu m.in. odpowiada za nastepuje obszary:

» organizuje pracg Schroniska isprawuje nadzor nad realizacja zadan przez
poszczegdlnych pracownikdow Schroniska;

» reprezentuje na zewnatrz wobec organéw administracji publicznej, oséb prawnych
i fizycznych oraz innych podmiotow;

* wprowadza Zarzadzeniem Regulamin Organizacyjny Schroniska oraz Regulamin
Schroniska, ktore okreslaja wewnetrzng strukturg oraz szczegotowe zasady organizacji
I dziatalno$ci Schroniska, w tym obowigzki i uprawnienia pracownikoéw okreslajg;

* ponosi odpowiedzialno$¢ za catoksztatt dziatalnosci Schroniska, w tym za organizacje
I prawidlowe funkcjonowanie wolontariatu;

» zapewnia wilasciwy dobor kadr celem zagwarantowania nalezytego funkcjonowania
Schroniska oraz wykonuje obowiazki pracodawcy w stosunku do pracownikow
Schroniska;

= zapewnia bezpieczne ihigieniczne warunki pracy oraz wilasciwg ochrong
przeciwpozarowa W Schronisku;

= czuwa nad mieniem Schroniska i jest za nie odpowiedzialny;

» sklada wimieniu Schroniska o$wiadczenia woli w zakresie praw i zobowigzan
majagtkowych  do wysokosci  kwot  okre§lonych — w zatwierdzonych planach
finansowych;

» przedstawia wlasciwym organom i instytucjom plany i sprawozdania budzetowe oraz
whnioski i informacje w zakresie dziatalno$ci Schroniska;

= ustala stawki optat obowiazujacych w Schronisku oraz cennik ushug $wiadczonych
przez Schronisko.

4) Stanowisko Kierownika Schroniska w dniu rozpoczecia kontroli sprawowal pan Andrzej
Lubonski, ktory objat je w dn. 1.03.2002 r. Z uwagi na dtuzsza nieobecno$¢ Kierownika
Schroniska z dniem 3.02.2020 r. zostata powotana przez Prezydenta Miasta Pabianic pani
Anna Kusiak na stanowisko Pelnigcej Obowigzki Kierownika Schroniska (umowa o pracg).
Nieobecnos$ci Kierownika Schroniska w 2020 r. wygladaty nastgpujaco:

okres nieobecnosci powdd nieobecnosci

01.01.2020 — 07.01.2020 | urlop wypoczynkowy

08.01.2020 — 31.01.2020 | zwolnienie chorobowe

03.02.2020 — 28.05.2020 | wypowiedzenie umowy 0 prace W zwigzku z przejsciem
Na emeryture
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W zwigzku z zakonczeniem w dn. 28.05.2020 r. stosunku pracy przez obecnego
Kierownika czerwcu 2020 r. zostat przeprowadzony przez Urzad Miasta Pabianic konkurs
na stanowisko Kierownika Schroniska. w ktorym miedzy innymi udzial wzigta petnigca
obowigzki Kierownika Schroniska Pani Anna Kusiak, ktora zostata ostatecznie wybrana
nanowego Kierownika Schroniska. Podpisala umowe 0 prace naczas okreslony 6

miesiecy.

5) Zgodnie z otrzymanymi informacjami poszczego6lni pracownicy sa zastepowani przez
nastgpujace osoby:

»  Kierowniczke zastepuje wyznaczony przez nig pracownik;

» Opiekunowie zwierzat zast¢pujg W razie potrzeby siebie nawzajem;

» Technika Weterynarii zastepuja Lekarze Weterynarii w czynnosciach, ktére wymagaja
specjalnych kwalifikacji; w innych czynnosciach — Zootechniczka;

= Zootechniczke zastepuje Technik Weterynarii;

» Kadrowag zastepuje Gléwna Ksiggowa;

»  Glowng Ksiggowa w obszarach, w ktorych nie wymagane sa specjalne kwalifikacje,
Kadrowa, w niektorych sytuacjach Gtowna Ksiggowa zastepuje Kierowniczka.

Zalecenie nr 4:
Zespot kontrolny zaleca dokonanie analizy, czy Technik Weterynarii powinien by¢

zastgpowany przez osoby spoza struktur Schroniska — tj. Lekarzy Weterynarii nie bedacy
pracownikami Schroniska. Warto rozwazy¢ mozliwo$¢ odpowiedniego przeszkolenia innego
pracownika Schroniska i zabezpieczenia mozliwosci skutecznego wykonywania przez niego

wszystkich zadan realizowanych przez technika weterynarii rowniez podczas jego nieobecnosci.

Zalecenie nr 5:
Zespot kontrolny zaleca rozwazenie, aby sprecyzowaé, ktory pracownik na jakim stanowisku

zastepuje Kierownika Schroniska oraz innych pracownikow podczas ich nieobecnosci i zawrzeé
te informacje w Regulaminie Organizacyjnym.

Zalecenie nr 6:
W zwiazku z tym, ze aktualnie Zootechnik spetnia réwniez rol¢ informatyka, warto rozwazyc,

czy napewno Technik Weterynarii jest osobg, ktéra powinna zajmowac si¢ informatyka
w trakcie zastgpowania Zootechnika.

Zalecenie nr 7:
Zespot kontrolny w zwiagzku ze stwierdzonym w trakcie kontroli problemem z kompletnoscia

I spojnoscig dokumentacji medycznej zwierzat (o czym szerzej W punkcie 11 niniejszego
protokotu), spowodowang wg wyjasnien problemem Zz dtuzszym urlopem Technika
Weterynarii, zwraca si¢ 2z zaleceniem, aby nabiezaco kontrolowa¢ pracownikow
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z wykonywanych przez nich czynnosci, wtym zwykonywania zadan zwigzanych
z zastepstwem. Zaleca si¢ roOwniez rozwazenie, aby to ewentualnie Lekarz Weterynarii
kazdorazowo uzupetnial dokumentacje medyczng dla poszczegolnych zwierzat.

6) Zgodnie z tabelg stawek dodatkéw funkcyjnych stanowiacej zatgcznik nr 5 do Regulaminu
Wynagradzania aktualnie wigkszo$¢ ze stawek (7 na 9) przekracza 50% wynagrodzenia
zasadniczego, a 4 z nich si¢gaja nawet powyzej 100% podstawowej pensji (do 175%).

Zalecenie nr 8:
Zespot kontrolny zaleca przeanalizowanie obecnych stawek dodatkéw funkcyjnych. Wg komisji

nalezy zweryfikowac zasadnos$¢, az tak duzych stawek oraz ewentualnie rozwazy¢ mozliwos¢
podniesienia wynagrodzenia zasadniczego zamiast sztucznego zwickszania go poprzez

wygorowane dodatki funkcyjne.

7) Zespot kontrolny zwraca uwage na fakt, ze wskazane minimalne kwoty miesi¢cznych
stawek wynagrodzenia zasadniczego w Regulaminie Wynagradzania (w tym aneksu nr 2
do tego regulaminu z dn. 5.08.2018 r. — Zatacznik nr 8) podstawowego oscylujg ponizej
ptacy minimalne;j, jakie pracodawca musi wyptaci¢ kazdemu pracownikowi zatrudnionemu
W pelnym miesigcznym wymiarze czasu pracy niezaleznie od posiadanych kwalifikacji
I zaszeregowania.

Zalecenie nr 9:

Zespot kontrolny zaleca zaktualizowanie minimalnych wartoSci ptac w Regulaminie
Wynagradzania.

8) Obecny Regulamin premiowania pracownikéw Schroniska (bedacy zatacznikiem nr 8
do obowigzujacego Regulaminu Wynagradzania) stanowi, ze kazdy pracownik, o ile
prawidlowo wykonuje swoje obowigzki, otrzymuje premie za wykonang prace
W procentowej wysoko$ci od wynagrodzenia zasadniczego (ustalanej zarzadzeniem
Kierownika). Premie regulaminowe oraz kierownicze w 2019 roku byly wyptacane
wszystkim 11 pracownikom i prezentowatly si¢ nastepujgco:

miesiac kwota $rednia na osobe
Styczen 5 729,96 zt 520,91 zt
Luty 5160,20 zt 469,11 zt
Marzec 5430,14 zt 493,65 zt
Kwiecien 5 796,67 zt 526,97 zt
Maj 557824 z 507,11 z
Czerwiec 5671,10 z1 515,55z
Lipiec 554441 zk 504,04 zt
Sierpien 6 101,98 zt 554,73 zt
Wrzesien 8 673,24 zt 788,48 zt
Pazdziernik 5 620,57 zt 510,96 zt
Listopad 8 097,49 zt 736,14 z1
Grudzien 8 096,63 zt 736,06 zt

RAZEM 75 500,63 zi
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Wysokos$¢ premii, jaka miata by¢ stosowana od 1.01.2020 roku zmieniana byla
kilkukrotnie. Poczatkowo zostata ustalona na poziomie 30% ptacy zasadniczej (zgodnie
z zarzadzeniem kierownika nr 12/2019), nastepnie 25% placy zasadniczej (ustanowionej
zarzadzeniem Kierownika nr 13/2019), a doktadnie w przeddzien jego obowigzywania -
tj. w dn. 31.12.2019 r. zostata zmieniona na wysokos¢ 20% ptacy zasadniczej (zarzadzenie
nr 24/2019). Zgodnie z otrzymanymi wyjasnieniami zmiana wysoko$ci premii zwigzana
byta z obnizeniem budzetu na 2020 r. inie ma planow dalszych zmian tych zasad.
Za miesigce styczen-kwiecien 2020 wyptacono tacznie 22.290,28 zt. premii.

Zalecenie nr 10:

Zespot kontrolny zaleca przeanalizowanie obecnych zasad premiowania pracownikéw. Obecnie
premie przyznawane sa po prostu za prawidtowe wykonywanie podstawowych zadan, a za to
przeciez pracownicy otrzymuja pensj¢ zasadniczg. Zespot zaleca analize mozliwosci zastgpienia
statych miesigcznych premii za podstawowa prace premiami uznaniowymi Za prace
ponadpodstawowa lub wyjatkowo dobrg. Premia powinna stanowi¢ formg¢ nagrody i mieé

kazdorazowo forme¢ uznaniows.

Zalecenie nr 11:

Zamiast miesigcznych premii dla wszystkich pracownikéw Zespot Kontrolny zaleca
przeprowadzenie analizy mozliwo$ci podniesienia pracownikom pensji zasadniczych (skoro
I tak co miesigc otrzymuja aktualnie te pieniagdze w postaci premii).

Zalecenie nr 12:
Zespo6t Kontrolny zaleca, aby nie zmienia¢ (nie obnizac) tak czesto ustalonych wskaznikow

premii w ciagu jednego roku (jak to miato miejsce w 2019 r.), gdyz moze to przynies¢ zamiast
motywacji — odwrotng forme —demobilizacje wsrod pracownikow.

9) Na podstawie §8 Regulaminu premiowania pracownikow Schroniska (bgdgcego
zatgcznikiem nr 8 do obowigzujacego Regulaminu Wynagradzania) wynika, ze kazdy
pracownik, ktory nieprawidlowo wykonuje swoje obowigzki otrzymuje 50 % ustalonej
Z gOry premii.

Zalecenie nr 13:

Wg Zespolu Kontrolnego pracownikowi, ktory nieprawidlowo wykonuje swoje obowigzki
nie powinna przystugiwac¢ zadna premia oraz dodatkowo jesli takie sytuacje maja miejsce, to
osoby przetozone, w tym Kierownik Schroniska powinny kazdorazowo analizowa¢ dalsza
przydatnos¢ danej osoby w miejscu pracy lub przeprowadzi¢ odpowiednie czynnoSci
doszkalajace dla danego pracownika, aby mogt lepiej wykonywac swoje zadania.
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10)Na podstawie §8 Regulaminu premiowania pracownikdw Schroniska wynika,

ze W stosunku do pracownika, ktory m.in. razgco zaniedbuje obowigzki (nie dokonuje

karmienia, pojenia lub oprzatania zwierzat) lub przywlaszcza sobie wtasnos¢ Schroniska,

lub w przypadku nieusprawiedliwionej nieobecnosci tudziez spozywania alkoholu w czasie

pracy pozbawia si¢ go jedynie jednorazowo premii miesi¢czne;.

Zalecenie nr 14:

Wg Zespotu Kontrolnego w stosunku do pracownika, ktory m.in. razaco zaniedbuje obowiazki,
okrada Schronisko, spozywa alkohol w czasie pracy lub nie przychodzi do pracy, poza brakiem
przyznania premii (co powinno i tak by¢ dtuzsze niz tylko w jednym miesigcu), powinny by¢
wyciggane konsekwencje stuzbowe (np. upomnienie, nagana, bagdz zwolnienie dyscyplinarne)
lub zgloszenie odpowiednim organom panstwowym.

11) Na podstawie okazanych dokumentow datowanych na dn. 6.02.2020 r. i 6.05.2020 r.
wynika, ze Schronisko nie zalega w optacaniu sktadek ZUS (Zatacznik nr 10 do protokotu),
a takze nie posiada na dn.6.05.2020 r. zaleglosci podatkowych (Zatacznik nr 1l
do protokotu).

12) Czynnosci wykonywane przez pracownikow Schroniska przy zwierzetach sg nastgpujace:

Opiekunowie zwierzat:

Karmienie psow odbywa si¢ dwa razy dziennie (0k.7.00 i 17.00). Wyjatkiem sg psy,
ktore wymagaja szczegdlnej diety. W takim przypadku sa karmione wg zalecen
Lekarza Weterynarii.

Mycie misek po kazdym karmieniu.

Sprzatanie bokséw kilka razy dziennie (pierwsze po pierwszym karmieniu, ostatnie
przed wieczorem).

Wyprowadzanie psoéw na wybieg lub spacer (mi¢dzy innymi czynnos$ciami).
Czynnosci pielegnacyjne (czesanie, mycie) wedtug potrzeb.

Drobne prace remontowe boksow (wg potrzeb).

Pranie kocow i recznikow dla psow (wg potrzeb).

Przyprowadzanie psow na kontrole weterynaryjne (co najmniej trzy razy w tygodniu).
Pomoc przy czynnosciach weterynaryjnych, np. przytrzymanie psa do zastrzyku

(wg potrzeb).

Technik Weterynarii:

Podawanie lekow wg zalecen lekarskich.
Uzupeianie dokumentacji medycznej — kart poszczegolnych zwierzat.

Kontrola zdrowia (trzy razy tygodniowo) i przeprowadzanie zabiegéw (wedlug potrzeb)
realizowana jest przez Lekarzy Weterynarii na podstawie zawartej umowy.
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3. Bilans finansowy i sprawozdanie z dzialalnosci w 2019 r.

Na podstawie dokumentoéw i wyjasnien uzyskanych od kierownictwa Schroniska dotacja
podmiotowa narealizacje zadan i wydatkow w 2019 roku wynosita 820 916,00 PLN
(wg. Budzetu Miasta Pabianic). Wykonanie na dzien 31.12.2019 r. wyniosto 756 642,77 PLN,
co stanowi 92,17% planu). Schronisko wykonato dochody w kwocie 45 271,75 PLN (co stanowi
96,53% planu na 2019 r.)

Sprawozdanie z wykonania budzetu Schroniska bylo cze¢scig sprawozdania z wykonania
Budzetu Miasta Pabianic |1 byto poddawane weryfikacji przez odpowiednie Komisje Rady
Miejskiej w Pabianicach oraz przez Regionalng Izbe¢ Obrachunkowa w £.odzi, po czym w dniu
24.06.2020 r. zostato przyjete uchwata Rady Miejskiej w Pabianicach.

Wg przedstawionego rachunku zyskow i strat jednostki sporzadzonego nadn. 31.12.2019 r.
(Zatacznik nr 12 do protokotu) w poréwnaniu ze stanem na koniec 2018 r. wynika, ze:

= Schronisko wygenerowato wigkszg strat¢ 0 10,79% (w wysokos$ci 744.029,58 PLN),

» zmalaly 026,92% przychody netto z podstawowej dziatalnosci operacyjnej

(0 13.313,39 PLN)
= wzrosty 07,58% koszty dzialalnosci operacyjnej z 721.038,73 do 780.172,85,
spowodowane glownie wzrostem wynagrodzenia (o 47.949,56 — 8,74%)

Zespot kontrolny zapoznat si¢ takze z bilansem jednostki budzetowej sporzadzonym
na dzien 31.12.2019 r., zestawieniem zmian w funduszu jednostki na dzien 31.12.2019 r. oraz
informacjg dodatkowa do sprawozdania finansowego za rok obrotowy 2019 r. Dokumenty
te stanowig odpowiednio zatgczniki nr 13, 14 i 15 do protokotu.

4. Dochody Schroniska w okresie od 01.01.2019 do 30.04.2020

Na podstawie informacji opisowej z wykonania planu dochodéw i wydatkéw w Schronisku
zarok 2019 r. (Zatacznik nr 16 do protokotu) wynika, ze w budzecie na 2019 r. dla Schroniska
w dziale 900 rozdziatu 90013 zadania 1070011 zaplanowana byla realizacja wykonania
dochodow na poziomie 46 900,00 PLN netto. Ostateczne wykonanie za 2019 roku w tym
zakresie bylo sfinalizowane na poziomie 45 271,75 PLN. (co stanowi 96,53% planu).

Paragraf Plan [PLN] | Wykonanie [PLN] | % wykonania

§ 0570 — wptywy Z tytutu 100,00 0 0
grzywien, mandatow i innych kar
pieni¢znych od o0sob fizycznych

§0830 — wptywy z ustug (m.in. 29 000,00 29 667,74 102,30
hotelowanie psoOw, porozumienie
mig¢dzygminne, odbieranie

wiasnych pséw)
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§0840 — wptywy ze sprzedazy
wyrobow (sprzedaz psow)

10 000,00

6475,53

64,75

§0920 — wptywy z pozostatych
odsetek

0,23

§0960 — wptywy z otrzymanych
spadkow, zapisow i darowizn
W postaci pieni¢znej darowizny

5 200,00

8 257,80

158,80

§0970 — wpltywy z réznych
dochodow

2 600,00

870,45

33,48

Na podstawie otrzymanych zestawien w okresie od 01.01.2019 r. do 30.04.2020 r. Zespot
Kontrolny stwierdzit, ze Schronisko odnotowato nastgpujace wpltywy W poszczegdlnych

miesigcach W nastgpujacych tytutach (kwoty netto):

= Hotelowanie pséw

Laczne wplywy z tego tytulu w 2019 r. to: 8 286,38 zl, za§ w miesigcach styczen — kwiecien

2020r.to 1 731,92 zt zt.

Zestawienie dochodow za hotelowanie psow
w okresie od 01-01-2019 do 30.04.2020
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= Dochody za zrzeczenie prawa do psow
Laczne wplywy z tego tytutu w 2019 r. to: 2 560,89 zt, za§ w miesigcach styczen — kwiecien
2020 r. to 284,55 zt.

Zestawienie dochoddw za zrzeczenie prawa do psow
od 01-01-2019 do 30.04.2020

600 zt
487,74 2t
500 zt 406,50 zt
400 zt 203,25 41 325,207t 243,90 2t
o2 243,90 zt
300 zt 121,95 zt ’
203,25 21"l 121,95 7t 1219521 1210524
200 zt 81,30 zt 81,30 7t 8130 2t
o h o_0Us
0zt — i
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» Dochody za odbiér wlasnego psa
Laczne wplywy z tego tytulu w 2019 r. to: 2 821,50 zl, za§ w miesigcach styczen — kwiecien
2020 r. to 565,11 zt.

Zestawienie dochodow za odbidr wiasnego psa
w okresie od 01-01-2019 do 30.04.2020

426,90 zt

500 zt 414,69 zt 434,98 zt
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= Sprzedaz psow
Laczne wptywy z tego tytulu w 2019 r. to: 6475,53 zt netto (co stanowi 64,75% wykonania
zaplanowanego budzetu na 2019 r.), za§ w miesigcach styczen — kwiecien 2020 r. to 1
577,22 zk.

Zestawienie dochodow ze sprzedazy psow
w okresie od 01-01-2019 do 30.04.2020
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Zalecenie nr 15:
Zespot kontrolny zaleca przeprowadzenie analizy, co mogloby spowodowaé zwiekszenie

wskaznika wykonalno$ci wptywow z tytutu sprzedazy psow w odniesieniu do biezacego
I przysztych plandw rocznych. Zespot kontrolny zaleca zintensyfikowanie akcji
promocyjnych Schroniska po zakonczeniu epidemii zwigzanej z wirusem COVID-19.

= Z tytuhu realizacji porozumienia z gmina Szydlowiec
Laczne wplywy ztego tytulu w 2019r. to: 16 900,83 zt, za§ w 2020 r. to 927,00 zl.
(W miesigcach luty, marzec i kwiecien). Kwota miesigcznych wptywow w 2020 r. byta
kilkukrotnie mniejsza niz w 2019 r.

5. Opieka weterynaryjna

Schronisko wszelkie prace zwigzane z opieka weterynaryjng zleca firmie zewnetrznej.
W trakcie trwania kontroli dodn.31.12.2019r. inastepnic w okresie 1.01.2020 r. —
31.03.2020 r. obowigzywaly umowy nauslugi weterynaryjne, podpisane przez Wydzial
Ochrony Srodowiska Urzedu Miasta Pabianic, z firmg pn. ,,Gabinet weterynaryjny Paulina
Dabrowska” z Dobronia (Zalgcznik nr17). Na przetomie lutego imarca 2020 r. zostat
przygotowany i ogloszony przez Schronisko przetarg na $wiadczenie catodobowych ustug
weterynaryjnych od dn. 1.04.2020 r. dodn. 31.12.2020 r. Protokot z ustalenia warto$ci
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zamOwienia W zakresie zapewnienia kompleksowej opieki weterynaryjnej na terenie
Schroniska stanowi zatacznik nr 18, za§ wniosek 0 przeprowadzenie przetargu — zatacznik
nr 19. Do przetargu zglosita si¢ jedna firma, ta sama, z ktorg dotychczas Schronisko miato
podpisang umowe. Firma ta wygrala przetarg, przy czym warto zaznaczy¢, ze miesi¢czna
stawka wynagrodzenia jest mniejsza 021,3 % niz wynikajaca z poprzedniej umowy.
Zarzadzenie p.o. Kierownika Schroniska w sprawie powotania zespotu do przeprowadzenia
procedury wyboru najkorzystniejszej oferty nazapewnienie kompleksowej opieki
weterynaryjnej stanowi zatacznik nr 20 do prototokotu. Na podstawie przedmiotu zamoéwienia
podpisana umowa dotyczy sprawowania kompleksowej opieki weterynaryjnej, ktora obejmuje
calodobowg opicke lekarsko-weterynaryjng (Swiadczenie ushugi 4 razy w tygodniu po 2
godziny, a takze na kazde wezwanie Zamawiajacego przez 7 dni W tygodniu przez 24 h/dobg),
w tym:
= przeprowadzanie badan wstepnych u zwierzat nowo przyjetych,
= wykonywanie niezbednych szczepien W tym przeciw wsciekliznie oraz innym
chorobom,
= odpchlenie oraz odrobaczanie zwierzat,
= znakowanie zwierzat mikrochipem,
* wykonanie zabiegéw chirurgicznych w tym sterylizacji i kastracji,
= leczenie zwierzat chorych,
=  zapobieganie chorobom wirusowym,
» usypianie §lepych miotow oraz eutanazja zwierzat tylko w przypadkach uzasadnionych
zgodnie z przepisami prawa,
= zapewnienie niezbednych lekow, szczepionek, $rodkow medycznych oraz
dezynfekcyjnych,
= dbanie 0 dobrostan zwierzat,
= wydawanie opinii lekarza weterynarii i $wiadectw zdrowia, a takze udzielanie porad
I konsultacji dla 0sob adoptujacych zwierzeta,
= zakladanie i prowadzenie dokumentacji medycznej w tym kart psow,
= dbanie ostan sanitarny Schroniska, ustalanie ztechnikiem weterynarii planow
deratyzacji oraz dezynfekgc;ji,
=  wspotpraca z Powiatowym Lekarzem Weterynarii,
= wykonywanie badan RTG lub innych, ktérych nie ma mozliwo$ci przeprowadzi¢
na terenie Schroniska, naterenie wlasnej lecznicy (przewdz zwierzat na badania
zapewnia Wykonawca).

Powiadomienie o wynikach poréwnania ofert w zakresie zapewnienia kompleksowej opieki
weterynaryjnej na terenie Schroniska stanowi zatgcznik nr 21 do protokotu.
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6. Audyty zewnetrzne Schroniska w zakresie opieki weterynaryjnej.

W Schronisku odbyty si¢ 4 audyty w 2019 r. oraz 2 audyty w okresie styczen-czerwiec 2020 r.
przeprowadzone przez Inspekcje weterynaryjng Powiatowego Inspektoratu Weterynarii

W Pabianicach. Byty to nastepujace kontrole (chronologicznie):

1)

2)

Kontrola nr 3/2019 przeprowadzona w dn. 21.06.2019 r. oparta o weryfikacje¢ realizacji

wymagan dotyczgcych Schroniska oraz warunkow utrzymywania zwierzat W schronisku

w zakresie nastepujacych aktow prawnych:

= Ustawa z dn. 21 sierpnia 1997r. 0 ochranie zwierzat (Dz. U. z 2013 r. poz. 8S6
Z pézn. zm.),

= Ustawa z dn. 11 marca 2004 r. 0 ochronie zdrowia zwierzat oraz zwalczaniu chorob
zakaznych zwierzat (Dz. U. z 2014 r. poz. 1539 z p6zn. zm.),

» Rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dn. 23 czerwca 2004 r.
w sprawie szczegotowych wymagan weterynaryjnych dla prowadzenia schronisk
dla zwierzat (Dz. U. Nr 158, poz. 1657).

W wyniku kontroli nie stwierdzono zastrzezen.

Kontrola zgodnosci nr 1/2019/10-0724 przeprowadzona w dn. 24.06.2019 r. w zakresie
oceny dostosowania zaktadow wytwarzajacych karme¢ dla zwierzat domowych)
wg wymogoéw zawartych W Rozporzadzeniu (WE) Nr 1069/2009 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dn. 21 pazdziernika 2009 r. okreSlajacym przepisy sanitarne
dotyczace produktow ubocznych pochodzenia zwierzecego, nieprzeznaczonych
do spozycia przez ludzi, iuchylajacym rozporzadzenie (WE) nr1774/2002
(rozporzadzenie 0 produktach ubocznych pochodzenia zwierzgcego) Dz. U. WE L 300
z dn. 14.11.2009 r. oraz Rozporzadzeniu Komisji (UE) Nr 142/2011 z dn. 25 lutego
2011 r. w sprawie wykonania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE)
nr 1069/2009 okreslajacego przepisy sanitarne dotyczace produktéw ubocznych
pochodzenia zwierzgcego, nie przeznaczonych do spozycia przez ludzi, oraz w sprawie
wykonania dyrektywy Rady 97/78/WE w odniesieniu do niektorych probek
I przedmiotow zwolnionych z kontroli weterynaryjnych na granicach w mysl tej
dyrektywy. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego iRady (WE) nr 767/2009
z dn. 13 lipca 2009 r. w sprawie wprowadzania na rynek i stosowania pasz, zmieniajgce
rozporzadzenie (WE) nr 1831/2003 Parlamentu Europejskiego i Rady i uchylajace
dyrektywe¢ Rady 79/373/EWG dyrektywe Komisji 80/511/EWG, dyrektywy Rady
82/4T1/EWG, 83/228/EWG, 93/74/EWG, 93/113/WE i1 96/25/WE oraz decyzj¢ Komisji
2004/217/WE, Dz. U. L 229 z 1.9.20009, str. 1-28.

Wg protokotu Inspekcja weterynaryjna nie wniosta uwag ani zastrzezen. Poprzednia
kontrola w analogicznym zakresie miata miejsce w dn. 24.10.2018 r.
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Zalecenie 16:

Zespo6t Kontrolny odnotowat, ze kontrola miata miejsce w czerwcu 2019 r., za§ odbior
protokotu z kontroli mial miejsce dopiero w dn. 24.10.2019 r., czyli 4 miesigce pozniej
— dopiero po odbytej juz kolejnej kontroli Inspekcji Weterynaryjnej w tym zakresie
(o ktérej ponizej). Zespot Kontrolny zaleca, aby kierownictwo Schroniska kazdorazowo
starato si¢ odebrac protokot i uzyskac¢ wynik kontroli jak najszybciej jest to mozliwe, tak

by moc niezwlocznie wdrozy¢ ewentualne zalecenia.

3) Kontrola zgodno$ci nr 6/2019/10-0724 przeprowadzona w dn. 17.10.2019 w zakresie
oceny dostosowania si¢ dotych samych przepisow co w przypadku kontroli
z 24.06.2019 r. (pkt. 6.2). Inspekcja weterynaryjna nie wniosta uwag ani zastrzezen.

4) Kontrola nr 4/2019 przeprowadzona w dn. 28.11.2019 r. oparta o weryfikacj¢ realizacji
wymagan dotyczacych schroniska oraz warunkéw utrzymywania zwierzat w schronisku
(w takim samym zakresie jak kontrola z dn. 21.06.2019 r. opisana w punkcie 6.1).
Kontrola przeprowadzona byta z uwagi na trwajaca w Schronisku sytuacj¢ epizootyczng

(panujaca W Schronisku parwowiroze).

Inspektorzy zgtosili uwagi i zalecenia w nastepujacych kwestiach:

= brak zapewnienia w Schronisku wybiegu dla zwierzat — zwrocono uwage
na koniecznos¢ posiadania wybiegu dla zwierzat pomimo trwania prac budowy
kociarni i zalecono stworzenie wybiegu na terenie Schroniska;

= zwrocili uwage na to, ze indywidualne wyprowadzanie psOw przez pracownikow
poza teren Schroniska (m.in. z uwagi na brak wybiegu) stwarza ryzyko zagrozenia
epidomiologicznego oraz naraza psy nazakazenia pasozytnicze jak rdéwniez
zwigksza ryzyko ucieczki psa podczas takiego spaceru;

= zalecili odizolowanie pséw chorych i z objawami parwowirozy;
» zalecili stworzenie procedury wejs¢ i wyjs¢ z/do Schroniska w trakcie trwania

choroby zakaznej, procedure mycia i dezynfekcji pomieszczen Schroniska wraz
z harmonogramem dla tych prac;

= zalecili stosowanie bezwzglednego zakazu uczestniczenia o0sOb postronnych
w trakcie wykonywania zabiegdéw leczniczych;

= zalecili przeprowadzenie gruntownego sprzatania i dezynfekcje boksow i psich bud;

= zasygnalizowali konieczno$¢ usunigcia z pomieszczenia szpitalnego wszystkich
zbednych rzeczy (koce, maszyny);

= zwrocili uwage na konieczno$¢ odnowienia i1 remontu pomieszczenia szpitalnego,
w tym renowacji sufitu i uzycia materiatow tatwych do mycia i dezynfekcji.

= Nakazano naprawe ostro zakonczonych krancéw $cian dziatowych w boksach.
Wydane zalecenia miaty by¢ wykonane w przeciggu tygodnia od dnia kontroli,
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za wyjatkiem inwestycji nowego sufitu W pomieszczeniu szpitalnym, dla ktoérego
termin realizacji zostal ustalony na 31.01.2020 r.

5) Kontrola nr 1/Int./2020 przeprowadzona w dn. 23.01.2020 r. w zakresie takim jak
poprzednia kontrola (opisana w pkt. 6.4). Kontrolujacy wskazali nast¢pujgce uwagi
i zalecenia:
= 7 analizy dokumentacji medycznej wynikato, Ze leczeniu zostat poddany kot, ktory
nie byl zarejestrowany w wykazie Schroniska,
= zwrocono uwageg, ze istnieje tatwy dostep do gabinetu medycznego, przez
co rowniez tatwy dostep do lekéw przez osoby nieupowaznione,
= ponownie zwrocono uwage braku posiadania czynnego wybiegu dla zwierzat
i odradzenie wyprowadzania pséw poza teren Schroniska,
= zalecono, aby po szkoleniach stanowiskowych zawierajacych elementy z Ustawy
0 ochronie zwierzat sporzadzac protokoty.
6) Kontrola nr2/2020 przeprowadzona w dn.4.06.2020 r. wtym samym zakresie
co poprzednia kontrola. Nie zostaly wniesione zadne uwagi ani zastrzezenia.

Zauwazono, ze zostalty wykonane wszystkie wczesniejsze zalecenia.

Protokoly z kontroli przeprowadzonych przez Inspekcje weterynaryjng Powiatowego
Inspektoratu Weterynarii w Pabianicach w2019 2020 r. stanowig =zalgcznik nr 22
do protokotu.

7. Umowy na ushugi dla Schroniska w okresie styczen 2019 r. — maj 2020 r.

Schronisko w trakcie trwania kontroli mialo podpisane umowy z 11 ustugodawcami
(Zatacznik nr 23). Poza umowa na opieke weterynaryjng (o ktorej byta mowa w poprzednim
punkcie) sa one zawarte W zakresie dostaw pradu, gazu iwody, odprowadzania $ciekow,
odbioru odpadow komunalnych, obstugi rachunku bankowego, wspotpracy w ramach programu
Safe-Animal z Migdzynarodowa Baza Danych, aktualizacji licencji specjalistycznego
oprogramowania, opieki zdrowotnej pracownikéw, a takze w ramach ustug w zakresie BHP
I zagadnien tematyki RODO.

8. Umowy z podmiotami, narzecz ktérych Schronisko s$wiadczy/swiadczylo ustugi
w okresie styczen 2019 r. — marzec 2020 r.

Schronisko w weryfikowanym okresie $wiadczyto usluge przyjmowania bezdomnych psow

Gminie Szydtowiec na podstawie porozumienia miedzygminnego.
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9. Wspélpraca z wolontariuszami i stowarzyszeniami

Schronisko umozliwia wolontariat — nieodptatng prace na rzecz Schroniska. W tym zakresie
w jednostce obowigzuje Regulamin wolontariatu. W trakcie trwania kontroli obowigzywaty
nastepujace regulaminy: do 6.05.2020 r. (Zatgcznik nr 24 do protokotu) iod 7.05.2020,
stanowigcy Zatgcznik nr 4 do Regulaminu Schroniska dla Zwierzat w Pabianicach (Zatgcznik
nr 25 do protokotu).

Zgodnie z zapisami regulaminu wolontariatu obowigzujacego do maja 2020 r. Wolontariusze
angazowani byli w ramach oglaszanego przez Schronisko naboru, ktory realizowany byt dwa
razy wroku (w styczniu iw lipcu), zgodnie zpotrzebami Schroniska. Z kazdym
z wolontariuszy podpisywana byta umowa (Zatacznik nr 26). Zgodnie z nowym regulaminem
Schronisko oglasza za posrednictwem strony internetowej raz do roku nabér do wolontariatu,
za$ chetne osoby na przygotowanym formularzu (stanowigcym zatgcznik do tego regulaminu)
mogg zglosi¢ swoja che¢ bycia wolontariuszem. Z chetnymi przeprowadzana jest rozmowa
kwalifikacyjna, przez komisj¢ sktadajaca si¢ z Kierownika oraz wyznaczonego przez niego
pracownika. Za wolontariuszy odpowiada Kierownik Schroniska. Osoby zakwalifikowane
do wolontariatu przechodza szkolenie z zakresu BHP oraz szkolenia stanowiskowego.
Z wolontariuszami podpisana zostaje Umowa wolontariatu na okres 1 roku — (wzér umowy
stanowi zatgcznik do Regulaminu wolontariatu — wzoér w Zalgczniku nr 27 do niniejszego
protokotu). Po uptywie jednego roku Kierownik Schroniska ocenia wolontariuszy i moze z nimi
przedtuzy¢ umoweg naczas nieokreslony. Wolontariusze wykonuja prace w Schronisku
w soboty.

Na dzien 31.12.2019 r. bylo podpisanych 21 umoéw z wolontariuszami. W 2020 r. umowy
zostaly aneksowane na okres do 31.03.2020 r. (podpisano 15 anekséw, 6 osobom umowa
wygaslta z powodu niewykazania aktywnosci).

Wdn. 12 maja 2020 r. ruszyla rekrutacja do wolontariatu w Schronisku narok 2020.
Ogloszenie byto dostepne na stronie internetowej Schroniska. Nowe umowy wolontariatu
zostaty podpisane pod koniec maja 2020 r. — 22 umowy na rok czasu (3 umowy od 23 maja
2020 r, 11 uméw od 25 maja i 8 uméw od 26 maja 2020 r.). W zwigzku z epidemia, rekrutacja
do wolontariatu odbywata si¢ W duzej czeSci on-line i telefonicznie. Podpisanie umoéw
odbywato si¢ pojedynczo z kazdym wolontariuszem, na s$wiezym powietrzu przy zachowaniu
srodkéw bezpieczenstwa, tj. zachowania dystansu co najmniej 2 m, posiadania wtasnego
dhugopisu oraz z zachowaniem ochrony indywidualnej (z zastosowaniem maseczki ochronnej,
rekawiczek jednorazowych).

Zadaniem wolontariuszy jest pomoc przy zabawach z psami, wyprowadzaniu psow na wybieg

I spacery, pielegnacji zwierzat (myciu, kgpaniu), sprzataniu bokséw zwierzat, myciu misek
zwierzat, przygotowywaniu opisOw psOw, propagowaniu strony internetowej oraz fanpage'u
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Schroniska, przygotowaniu i prowadzeniu organizowanych przez Schronisko wydarzen
zwigzanych z promowaniem Schroniska, propagowaniem adopcji oraz zasad humanitarnego

traktowania zwierzat.

W ramach prac wymienionych w §4 aktualnie obowigzujgcego Regulaminu wolontariatu jest
zapis, ze wolontariusze wykonuja takze prace porzadkowe, konserwacyjne iremontowe
na terenie Schroniska.

Zalecenie nr 17:
Zespot kontrolny zaleca, aby prace konserwacyjne | remontowe bylty wykonywane wytacznie

przez wykwalifikowanych pracownikéw Schroniska lub firmy zewnetrzne, W szczegodlnosci
przez osoby posiadajace odpowiednie kwalifikacje oraz uprawnienia, a takze niezbedne
szkolenia w zakresie BHP.

W trakcie kontroli pracownicy Schroniska zglaszali spostrzezenia, ze byto wielu wolontariuszy,
ktorzy chetnie wspomagali ich w pracach Schroniska, do ktorych dobrowolnie zobowigzali si¢
podpisujac umowe, jednakze zglaszali takze przypadki, kiedy wolontariusze niechgtnie brali
udziat w pracach przy psach, za wyjatkiem wyprowadzania ich na spacer poza teren placowki.
Zgloszono, ze zdarzaly si¢ rowniez przypadki, ze 0soby bedace wolontariuszami pomimo braku
zgody umieszczaty W Internecie zdjecia psow, a takze bardzo niepochlebne teksty na forach
spotecznosciowych o pracownikach Schroniska. Zespot kontrolny potwierdzit, ze w Internecie
znajdowato si¢ sporo niepochlebnych tekstow na temat funkcjonowania Schroniska, napisanych

przez cztonkow stowarzyszen wolontariuszy wspotpracujacych ze Schroniskiem.

Zalecenie nr 18:

Zespol kontrolny zaleca, aby kierownik lub osoby przez niego wyznaczone weryfikowatly
informacje na temat Schroniska (np. w Internecie), za$ kazdorazowe ztamanie zasad regulaminu
wolontariatu lub dobrego imienia Schroniska byto weryfikowane i aby byly wyciagane
konsekwencje wobec wolontariuszy (np. zerwanie umowy lub inne konsekwencje prawne).

Zalecenie nr 19:
Ewentualne skargi nt. ztego funkcjonowania Schroniska powinny by¢ zglaszane bezposrednio
do Kierownika Schroniska i kazdorazowo odnotowywane W ksiedze skarg.

Zalecenie nr 20:
Zespot kontrolny zachgca do doceniania przez pracownikow Schroniska dobrej pracy
wolontariuszy i dalszego promowania wolontariatu.
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Schronisko w 2019 r. i 2020 r. wspélpracowalo z nastepujacymi stowarzyszeniami:
1. fundacja Kundel Bury
2. grupa Miauczykotek

Wspolpraca ta polegata wytgcznie na ustnym porozumieniu.

Zalecenie nr 21:
Zespot kontrolny zaleca, aby wspolpraca ze stowarzyszeniami, fundacjami oraz innymi grupami

wolontariuszy byta uwienczona podpisang umowa 0 takiej wspotpracy.

Na poczatku 2020 r. byt wprowadzony tymczasowy zakaz wyprowadzania psow poza teren
Schroniska przez wolontariuszy.

Zalecenie nr 22:
W zwiagzku ze zwroceniem uwagi podczas kontroli przez Inspekcje weterynaryjna Powiatowego
Inspektoratu Weterynarii, ze wyprowadzanie pséw poza teren Schroniska stwarza ryzyko

zagrozenia epidemiologicznego a takze naraza psy na zakazenia pasozytnicze jak réwniez
zwigksza ryzyko ucieczki psa podczas takiego spaceru, Zespot kontrolny zaleca, aby dokonad
analizy ryzyka takiego zagrozenia (np. przy udziale Inspektoratu Weterynarii) i ustali¢ czy
wyprowadzanie pséw poza teren Schroniska moze si¢ odbywac, a takze ustali¢/zaktualizowaé
zasady takich spacerow, tak, aby nie bylo to podstawag do zglaszania dalszych uwag przez
Inspektorat Weterynarii.

W czasie pandemii dziatania wolontariatu zostaty do czerwca 2020 r. zaniechane.
W dn. 5.06.2020 r., w zwigzku ze zmniejszaniem W Polsce panujgcych restrykcji, na stronie
Schroniska zostata przedstawiona Procedura wypetniania zadan wolontariatu W czasie
pandemii, ktéra wprowadzita nastgpujace zasady wykonywania wolontariatu:
= Przed wejéciem na teren Schroniska, nalezy zdezynfekowac dtonie przymocowanym przed
bramg ptynem.
= Po wejsciu, dokonywany jest pomiar temperatury ciala.
= Na terenie Schroniska wtym samym czasic moze przebywac nie wigcej niz troje
wolontariuszy.
= Liste obecnosci oraz liste wyprowadzanych pséw nalezy podpisywac pojedynczo. Listy
znajduja si¢ nastole na swiezym powietrzu. Po podpisaniu list, nalezy zdezynfekowac
dhugopis.
» Podczas wykonywania zadan wolontariatu nalezy zachowa¢ dystans spoteczny (co
najmniej 2 m) lub zakrywac usta i nos.
= Jesli zajdzie taka potrzeba, do biura nalezy wchodzié pojedynczo | mie¢ zakryte usta i nos.
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10. Ilo$¢ zwierzat.

Do Schroniska w 2020 r. byto przyjetych 275 psoéw. Przebywato w nim $rednio na koniec
poszczegbdlnych miesiecy 42 psow. 136 psow zostato adoptowanych, za$ 149 psoéw zostato

odebranych przez wiascicieli. Statystyka liczby pséw W poszczegolnych miesigcach 2020 roku

wyglada nastepujaco:
Psy - Odbior Eutanazj | Upadk Stqn
MIESIAC : Adopcje : Inne | na koniec m-
przyjete wlasnego psa e I .
STYCZEN 16 15 7 0 0 0 48
LUTY 28 17 13 1 0 0 45
MARZEC 26 13 13 0 1 1 43
KWIECIEN 29 17 13 0 0 0 42
MAJ 21 9 17 0 0 0 37
CZERWIEC 29 6 19 0 0 0 41
LIPIEC 25 13 14 0 0 0 39
SIERPIEN 31 10 13 1 0 0 46
WRZESIEN 17 12 7 0 0 0 44
PAZDZIERNIK 15 11 4 0 0 0 44
LISTOPAD 17 8 11 0 1 0 41
GRUDZIEN 21 5 18 0 0 0 39
RAZEM 275 136 149 2 2 1
Po 4 miesigcach w 2020 roku zastawienie liczbowe pséw wygladato nastgpujaco:
MIESIAC Psy Adopcje Sl Eutanazje | Upadki | Inne | na k(s):ﬁre]c m-
przyjete wlasnego psa -
STYCZEN 12 7 6 0 0 0 38
LUTY 24 5 13 0 1 0 43
MARZEC 15 11 7 0 0 0 40
KWIECIEN 9 13 5 0 0 0 31
RAZEM 60 36 31 0 1 0

Wg dokumentacji innych zwierzat niz psow W okresie styczen 2019 r. — czerwiec 2020 r.
w Schronisku nie byto.

11. Dokumentacja medyczna

Na terenie Schroniska prowadzona jest dokumentacja medyczna dla zwierzat catosciowa jak
i indywidualna. Dokumentacja calosciowa to spis wszystkich badan i zabiegow
przeprowadzonych przez Lekarza Weterynarii, uzupelniana przez niego kazdorazowo
po wykonanym badaniu/zabiegu z wpisaniem informacji (numeru), ktérego zwierzgcia dotyczy.
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Dokumentacja indywidualna to karta informacyjna z miejscem na wpisywanie danych
dot. badan, podawanych lekow oraz przeprowadzonych zabiegdéw medycznych dla konkretnego
zwierzecia. Dokumentacje t¢ uzupelnia pracownik Schroniska na stanowisku Technik
Weterynarii lub w jego zastepstwie Zootechnik.

Zespot Kontrolny zaréwno w grudniu 2019 roku jak 1w czerwcu 2020 roku stwierdzit
rozbieznosci pomiedzy obiema dokumentacjami. Stwierdzono indywidualne karty medyczne
psow, ktore nie posiadaty uzupelnionych danych o podawane leki, badania i zabiegi istniejace
w dokumentacji calo$ciowej, choc¢by takie jak sterylizacja psa (nie zostaly one przepisane
do dokumentacji psoéw). Dokumentacja caloSciowa posiadata rowniez rézne skreslenia
i poprawki.

W dokumentacji z 2019 stwierdzono psa o nr. 3070, dla ktorego brakowato co najmniej 4
wpisow W karcie indywidualnej psa. O ile wpis z dn. 16.07.2019 r. znajdowat si¢ w obu
dokumentacjach:

to wpisow z dn. 19.07.2019 r., 22.07.2019 r., 29.07.2019 r. oraz 5.08.2019 r. w dokumentacji
indywidualnej psa nie byto.
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W dokumentacji catosciowej w dn. 10.06.2020 r. byta zapisana sterylizacja psa o nr. 3272.
W indywidualnej karcie psa zabieg nie byl wpisany.

Podobna sytuacja miata miejsca dla psa 0 numerze 3234 z tego samego dnia, gdzie nie zostata
wpisana do karty indywidualnej kastracja.

Kopie powyzszych zdje¢ dokumentacji medycznych znajduja si¢ W zatacznikach:
= nr28dlapsao nr3070.
= nr29dlapsaonr3272,
= nr 30 dlapsaonr3234.

Zalecenie nr 23:
Zespot kontrolny zaleca pilne uzupehienie brakujacych informacji medycznych i staranne

prowadzenie kazdej dokumentacji medycznej zwierzat w Schronisku w przysztosci, tak,
aby byly one ze sobg spdjne inie zawieraly zadnych brakow informacji o stanie zdrowia
zwierzat ani informacji 0 przeprowadzonych badaniach, zabiegach, pobytach w szpitalu
czy podawanych lekach.
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Zalecenie nr 24:
Zespot kontrolny zaleca, aby dla jednoznaczno$ci w dokumentacji medycznej ewentualne

w niej pomytki wymagaly skreSlenia i przepisania calego wiersza (a nie tylko np. skreslenie
I wpisanie innego numeru psa).

Zalecenie nr 25:
Zespot kontrolny zaleca rozwazenie, aby dokumentacja medyczna indywidualna zwierzat byta

uzupetniana od razu po przeprowadzonym badaniu/zabiegu oraz, 0 ile to mozliwe, uzupetniana
i/lub podpisywana przez lekarza weterynarii.

Zalecenie nr 26:

Zespot kontrolny zaleca wdrozenie i przeprowadzanie czestych kontroli wewngtrznych
w zakresie zgodnosci i kompletnosci prowadzonej dokumentacji medycznej.

Zespot kontrolny stwierdzit dodatkowo, ze indywidualne karty psow, ktore opuscity Schronisko
nie byly archiwizowane, tzn. po tym jak pies opuszczal Schronisko karty byly od razu
utylizowane. Od 1.01.2020 r. karty indywidualne pséw opuszczajacych Schronisko sg
przechowywane.

Zalecenie nr 27:
Zespot kontrolny zaleca wdrozenie procedury archiwizowania dokumentacji medycznej, w tym
kart indywidualnych zwierzat (takze tych, ktore juz opuscity Schronisko).

Psy chore lub te ktore przeszly zabieg medyczny, a takze psy z uwagi na ich og6lny stan z uwagi
na wiek (szczenigta lub psy stare) przebywaja w budynku przeznaczonym na szpital. Zespot
kontrolny stwierdzil, ze nie jest prowadzona ewidencja psow W nim przebywajacych, przez co
nie mozna bylo stwierdzi¢, ktory pies kiedy i ile czasu spedzit w szpitalu.

Zalecenie nr 28:

Zespot kontrolny zaleca rozwazenie wdrozenia osobnego rejestru zwierzat przebywajacych
w szpitalu z informacjg 0 okresie przebywania, miejscu (numeru boksu) i powodzie takiego
przebywania w pomieszczeniach szpitalnych.

12. Proces od odlowienia do adopcji psa

1) pies doprowadzony jest przez firmg, ktora go odtowita,

2) pies przechodzi badanie kontrolne,

3) sprawdzany jest czip, jesli go nie ma, pies zostaje zaczipowany,
4) pies zostaje odpchlony i odrobaczony,
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5) po 2-3 dnia zostaje zaszczepiony na choroby wirusowe,

6) pies przechodzi 14 dniowg kwarantanng,

7) po kwarantannie zostaje zaszczepiony przeciw wsciekliznie,
8) po 4-5 dniach zostaje wykastrowany (o ile wczesniej nie byt),
9) pies czeka na adopcje.

Z uzyskanych zapewnien ze strony kierownictwa Schroniska nikt z pracownikéw nie kontroluje,
ani nie odwiedza osdb chcacych adoptowaé psa. Schronisko nie prowadzi rowniez zadnych
czynno$ci sprawdzajacych, ani nie odwiedza osob, ktore adoptowaty psa. Wszelkie rozmowy
Z osobami zainteresowanymi adopcjg prowadzone sa W Schronisku oraz telefonicznie. Czesto
po adopcji osoby, ktore adoptowaly psa, dzwonig z informacja i opowiadajg jak pies sie¢
zaadoptowat. Jesli Schronisko dostanie informacje 0 zlym traktowaniu adoptowanego psa,
powiadamia o tym Prezydenta w celu wszczecia odpowiedniego postgpowania. Kierownictwo
zapewnito, ze kazde przypadki podawania si¢ oséb prywatnych za pracownikoéw Schroniska,
jesli taka informacja oficjalnie zostanie zgtoszona do Schroniska, b¢dzie zgtaszana organom
$cigania. Pisemna informacja w tej kwestii zawarta jest w Zataczniku nr 31 do protokotu.

13. Weryfikacja pomieszczen

Zespot kontrolny przeprowadzit wizje lokalng pomieszczen Placowki i zapoznat si¢ ze stanem
technicznym obiektow. W tym pomieszczen administracyjnych, sali przeznaczonej do zabiegow
medycznych, kuchni, szatni, magazynu nakarme¢ ipomieszczenia szpitalnego. Budynki
wybudowane w 1996 r. posiadaja jedng kondygnacje nadziemng. Powierzchnia zabudowy
wg ksiegi $rodkéw trwatych to 131m2. Budynek administracyjny wyposazony jest W dwa
wejscia z dwoch stron budynku. Sciany budynku miejscami posiadaja spekania i ubytki tynku.
Budynek wyposazony jest W nastgpujace instalacje:

= zimnej wody,

= kanalizacyjna,

= solarna,

= elektryczna,

"  gazowa,

= centralnego ogrzewania (kociot gazowy),

= telefoniczng,

= wentylacje mechaniczng w kuchni.
Zespol kontrolny stwierdzil, Ze Schronisko wyposazone jest W niezbedny sprzet
oraz wyposazenie medyczne do zapewnienia opieki medycznej. Czgs¢ lekéw znajdowato si¢
w przeznaczonej dla nich lodowce. Schronisko posiada trzy zamrazarki ijedna chlodnig.
W Schronisku odbywaja sie kalibracje urzadzen (wagi, termometry) oraz deratyzacje
realizowane przez firm¢ zewnetrzng. W budynku znajduja si¢ niezbedne szatnie, szafki
I sanitariaty dla personelu. W budynku znajdowaty si¢ niezbedne miejsce do przygotowywania
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pokarmoéw (m.in. kociot parowy pod ci$nieniem 0 temp. 110°C) i sprzet do mycia pojemnikow
po pokarmach i/lub w ktérych przyjmowane sg produkty uboczne pochodzenia zwierzgcego
lub pochodne.

Zespot kontrolny zwrécit uwage na istniejace zabrudzenia w gabinecie weterynaryjnym (m.in.
lampy 1 stotow).

Zalecenie nr 29:
Zespot kontrolny zaleca zintensyfikowanie czgstotliwosci 1 doktadnosci sprzatania

pomieszczenia stuzacego jako sala zabiegowa dla zwierzat.

Zalecenie nr 30:
Zaleca rowniez zdjecie sznurka umocowanego pomiedzy §cianami znajdujacego si¢ po srodku
w tym gabinecie o ile nie stuzy on do celow medycznych.

Obowigzujagca W Schronisku Procedura sprzatania gabinetu weterynaryjnego z 2.01.2017 r.
(Zatacznik nr 32) nie zawiera zadnych informacji dot. czgstotliwoSci sprzatania stotu
zabiegowego, ani biurka i znajdujacego W gabinecie sprz¢tu komputerowego.

Zalecenie nr 31:
Zespot kontrolny zaleca zaktualizowanie Procedury sprzatania gabinetu weterynaryjnego
i zawarcie Wwniej informacji dot. czestotliwosci mycia stotu zabiegowego, biurka

I ewentualnego wyposazenia biurowego (w tym sprz¢tu komputerowego) oraz zwigkszenie
czestotliwosci wycierania kurzu i zabrudzen ze stotow, szafek, parapetu i sprzetu (w tym lamp
zabiegowych) znajdujacych sie w gabinecie.

Zalecenie nr 32:
Zespot kontrolny zaleca wprowadzenie rejestrowane] kontroli czysto$ci pomieszczenia
zabiegowego.

Zalecenie nr 33:
Zespot kontrolny zaleca analizg, czy problem z utrzymaniem czystosci nie wynika z braku
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zatrudnienia osoby sprzatajacej (pomimo istnienia takiego stanowiska w strukturze
organizacyjnej nie ma zatrudnionej osoby na takim stanowisku).

W dn. 19.12.2019 r. Zarzadzeniem nr 15/2019 Kierownika Schroniska wdrozono Regulamin
dotyczacy obecnosci osOb W gabinecie weterynaryjnym, ktérego zapisy obowigzuja od
1.01.2020 r. (Zatacznik nr 33).

Stwierdzono takze, ze sala ta jest jednocze$nie pomieszczeniem technika weterynarii | znajduje
si¢ W niej, poza stotem operacyjnym i wyposazeniem medycznym, biurko ze sprzg¢tem
komputerowym, segregatory z dokumentami, obuwie na zmiang, a takze wyposazenie kuchenne
(czajnik, szklanka z herbata).

Zalecenie nr 34:

Zespot kontrolny zaleca pilne przeanalizowanie mozliwosci przeniesienia miejsca pracy
technika weterynarii z gabinetu zabiegowego w inne miejsce, tak, aby pomieszczenie, w ktorym
dokonywane sg zabiegi medyczne byto optymalnie sterylne i uzytkowane wytacznie do kwestii
medycznych. Przetrzymywanie w nim zakurzonych dokumentéw i sprz¢tu komputerowego,

a takze spozywanie positkOw W pomieszczeniu powinny by¢ zabronione. Obecnie laczenie
pomieszczenia do prac  administracyjno-biurowych i przechowywania dokumentacji
z pomieszczeniem do prac leczniczych i zabiegowych narusza przepisy prawa w zakresie
§2 ust. 1 ppkt 1 i ppkt. 7 Rozporzadzenia Ministra Rolnictwa 1 Rozwoju Wsi z dn. 23 czerwca
2004 r. w sprawie szczegOlowych wymagan weterynaryjnych dla prowadzenia Schronisk
dla zwierzat.

Protokdét nr 1/2020 zespotu kontrolnego Komisji Rewizyjnej Rady Miejskiej w Pabianicach z dnia 3.08.2020 r. Strona 31 z 42



Z uwagi nabrak  miejsca  w gabinecie
(najprawdopodobniej przez biurko z komputerem)
cze$¢  wyposazenia  medycznego,  zamiast
w gabinecie medycznym, znajduje si¢ poza nim —
w korytarzu budynku.

Zalecenie nr 35:
Zespot kontrolny zaleca, aby wszystkie szafy

Z materialami medycznymi byly odpowiednio
zabezpieczone przed osobami do nich
nieupowaznionymi oraz znajdowaty  si¢
w gabinecie weterynaryjnym.

Zespot kontrolny stwierdzit, ze W korytarzach znajduja si¢ paczki z karmg dla zwierzat (z uwagi
na zbyt maty magazyn w stosunku do liczby opakowan karmy).

Zespot kontrolny stwierdzit, ze w budynku istnieje
niezabezpieczona instalacja elektryczna.

Zalecenie nr 36:
Zespot zaleca zabezpieczenie |1 naprawienie

instalacji  elektrycznej (je$li tego wymaga),
W szczeg6lnosci  zabezpieczenia  odstonigtych
przewodow.

Zespot kontrolny dokonat przegladu boksow dla zwierzat oraz budynku przeznaczonego
na szpital dla zwierzat. W grudniu 2019 r. Zespot kontrolny stwierdzit, ze wewnatrz panuje dos¢
zauwazalny chtod. Podczas kilkukrotnej wizytacji budynku (w 2019 r. i w 2020 r.) stwierdzono
niezabezpieczong instalacje elektryczng oraz prowizoryczne oswietlenie (kable wiszace nad
boksami psoéw, do ktorych wkrecane sg zarowki).
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Zalecenie nr 37:
Zespot kontrolny zaleca lepsze zapewnienie ciepta zwierzgtom znajdujacym si¢ W budynku

szpitala (w szczegdlnosci chorym, czekajacym na zabiegi lub po zabiegach).

Zalecenie nr 38:
Zespot kontrolny zaleca poprawienie instalacji elektrycznej i o$wietlenia w budynku gdzie

znajduje si¢ szpital dla zwierzat.

Zespot kontrolny stwierdzit, ze boksy dla pséw sg sprzatane i W kazdym z nich psy maja dostep
do wody. Z uwagi na fakt, ze boksow jest wigcej niz psoéw, cze$¢ Z boksow traktowana jest jako
magazyny izajmowana jest przez roznego rodzaju materiaty. Kierownictwo Schroniska
zapewnialo, ze sg przygotowani na wigkszg liczbe psow.
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Na terenie Schroniska znajduje si¢ rowniez wybieg dla pséw oraz zlokalizowana na nim
powstata w ostatnich miesigcach kociarnia (w czasie trwania kontroli jeszcze nieuzytkowana).
W poczatkowe] fazie trwania niniejszej kontroli wybieg dla pséw byl nieczynny z uwagi
na prace zwigzane z budowg kociarni.

Zalecenie nr 39:
Zespot kontrolny zwraca uwage na zapewnienie statego funkcjonowania wybiegu dla zwierzat

(rowniez po uruchomieniu nowo wybudowanej kociarni), gdyz jest to jeden zZ wymogoéw
Rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dn. 23 czerwca 2004 r. w sprawie
szczegotowych wymagan weterynaryjnych dla prowadzenia schronisk dla zwierzat (§5

wskazanego rozporzadzenia).

W 2019r. zostaly przeprowadzone nastepujace kontrole w zakresie stanu technicznego
obiektéw Schroniska:
= wdn. 28.08.2019 r. kontrola roczna instalacji gazowej,
= wdn. 18.09.2019 r. kontrola roczna przewodow kominowych,
= w dn. 19.09.2019r. roczna okresowa kontrola stanu technicznego obiektow
budowalnych.
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Zalecono m.in. usunigcie tuszczacej si¢ farby i odmalowanie pomieszczen poczawszy od tych
z funkcja zywieniowa, wyremontowaé glowice kominowe iuzupetié tynki, oczysci¢ rdze
i odmalowa¢ farbg antykorozyjna miejsca na budynku administracyjnym, boksach i wiatach,
naprawi¢ i docelowo wymieni¢ uszkodzone drzwi do budynku od strony gospodarczej w $cianie
budynku administracyjnego. Cze$¢ ze zgloszonych zalecen byta niezrealizowanymi zaleceniami
z kontroli w2018 r. Cze$¢ z wymienionych zalecen zostata zrealizowana jeszcze pod koniec
2019 r. Wg. kontroli obiekty budowlane byly w stanie technicznym §rednim, zapewniajagcym
mozliwo$¢ ich dalszego uzytkowania. Protokot z okresowej kontroli stanu technicznego
budynku z dn. 19.09.2019 r. znajduje si¢ W Zataczniku nr 34 do niniejszego protokotu.

Zespot kontrolny zapoznat si¢ rowniez z ksiegg srodkoéw trwatych (Zatgcznik nr 35), spisem
sprzetu | wyposazenia (Zatacznik nr 36) oraz protokotem likwidacji wyposazenia nr 1/2019
z 31.12.2019 r. (Zatacznik nr 37).

14. Inwestycje przeprowadzone przez Schronisko w okresie styczen 2019 r. — maj 2020 r.
Na podstawie otrzymanych informacji wynika, ze w okresie styczen 2019 r. — maj 2020 r.

w Schronisku nie zostaly przeprowadzone zadne inwestycje. Na pytanie odnos$nie prac
inwestycyjnych kociarni Zesp6t Kontrolny otrzymat odpowiedz, ze budowa kociarni nie byta
inwestycja Schroniska, a wykonywana byta na zlecenie i pod nadzorem Wydziatu Ochrony

Srodowiska.

Zalecenie nr 40:
Zespot Kontrolny zaleca, aby Kierownictwo Schroniska W przysztosci brato aktywny udziat
w nadzorowaniu i organizowaniu prac, ktére majg miejsce naterenie Schroniska lub

bezposrednio wptywaja na jego funkcjonowanie (np. ze wzgledu na konieczno$¢ zapewnienia
wybiegu dla zwierzat).

15. Szkolenia i delegacje pracownikow w okresie styczen 2019 r. - maj 2020 r.

W okresie styczen 2019 r. — maj 2020 r. pracownicy Schroniska wzi¢li udziat w 7 szkoleniach
gtownie w zakresie administracyjno-biurowym, w tym finansowo-ksiegowym. W kazdym
Z nich udziat brala 1 osoba. W podanym okresie nie zostaly wystawione zadne delegacje

stuzbowe.
Wykaz szkolen okresie styczen 2019 r. — maj 2020 r.
Lp. | Termin szkolenia Szkolenie
1 Styczen 2019 Szkolenie ,,Zamknigcie ksigg rachunkowych za 2018 rok

W jednostkach samorzadu terytorialnego” (szkolenie
zorganizowane w Urzedzie Miejskim w Pabianicach,,)
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2 Marzec 2019 Szkolenie ,,Zmiany W programie Interaktywny Platnik Plus
(szkolenie zorganizowane przez ZUS w Galerii Biblioteki
Miejskiej w Pabianicach)

3 Kwiecien 2019 Szkolenie ,,Faktury ustrukturyzowane VAT, Centralny Rejestr
Faktur oraz pozostale zmiany w Vat dla JST w 2019 roku
(zorganizowane w Urzedzie Miejskim w Pabianicach)

4 Maj 2019 Szkolenie” Uprawnienia oraz zasady ustalania podstawy
wymiaru zasitkéw dla pracownikow. Wybrane zagadnienia
(szkolenie zorganizowane przez ZUS Inspektorat w Pabianicach)

5 Listopad 2019 Kurs redagowania pism urzgdowych — certyfikowane szkolenie
online "Pracownik administracyjno — biurowy Pracownik
administracji samorzadowe;j"

6 Grudzien 2019 Szkolenie ,,Czynno$ci zwigzane Z zamknigciem roku
budzetowego 2019 wIJST.” (zorganizowanego W Urzedzie
Miejskim w Pabianicach)

7 Styczen 2020 Szkolenie: Podsumowanie obowiazkow platnika zwigzane art. 43
ust 1 pkt. 29 ¢ z zakonczeniem roku podatkowego. Omoédwienie
zmian wprowadzonych w 2019r. oraz nowych formularzy
podatkowych wypetianych przez Ptatnikow.”

Wykaz szkolen BHP w okresie styczen 2019 r. — maj 2020 r.
Lp. Data szkolenia Ilo$¢ osob Rodzaj Stanowisko
przeszkolonych | szkolenia

1 pazdziernik 2019 1 wstepne pracownik na stanowisku

robotniczym

2 listopad 2019 1 okresowe | pracownik na stanowisku

robotniczym

3 luty 2020 1 wstepne pracownik na stanowisku

Kierowniczym

4 maj 2020 3 dla wolontariuszy

5 maj 2020 11 dla wolontariuszy

6 maj 2020 8 dla wolontariuszy

Zalecenie nr 41:

Zespol kontrolny zaleca rozwazenie zorganizowania dodatkowych szkolen zwigzanych stricte

Z ochrong i utrzymaniem zwierzat.
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16. Wykaz daréw i ewidencja pokarmow.

1) Schronisko znaczng cz¢§¢ karmy otrzymuje jako dary od ludzi ifirm prywatnych,
stowarzyszen lub réznych instytucji (jak szkoty, ugrupowania polityczne, etc.). Schronisko

prowadzi ewidencje daréw wraz z informacja 0 dacie, rodzaju, ilo$ci i od kogo dane dary
byly.

Kopia rejestru daréw otrzymanych w 2019 r. znajduje si¢ W Zalaczniku 38.

Zalecenie nr 42:
Zespot kontrolny zaleca, aby kazdorazowo zamieszcza¢ niezwlocznie informacj¢ 0 darach, gdyz

w trakcie kontroli zdarzaty si¢ przypadki braku takich wpisow do rejestru.

2) Schronisko prowadzi bilans wydawanych pokarmow. Bilans za 2019 rok i za miesigce
styczen — czerwiec 2020 w Zataczniku 39.

Zalecenie nr 43:
Zespot kontrolny zaleca, aby prowadzi¢ kontrol¢ i systematyczng inwentaryzacje posiadanych

pokarméw W magazynie wraz z datg ich waznos$ci. Zespot kontrolny stwierdzit, ze worki
z karma znajdowaty si¢ w kilku miejscach w budynku bez odpowiedniego zabezpieczenia.

Zalecenie nr 44:

W(g prowadzonego zestawienia bilansu karmy suchej wynika, ze w 2019 r. przyjeto 174,1 kg
oraz wydano 204 kg. oraz w 2020 przyjeto 38,15 i wydano 43,05 kg karmy suchej dla kotow.
Bioragc pod uwagg, ze Schronisko nie wykazato w swoim rejestrze ani jednego kota Zespot

kontrolny zaleca wyjasnienie gdzie i na jakie potrzeby karma dla kotow byta wydana.

17. Rejestr skarg i wnioskow Schroniska

Na podstawie otrzymanych informacji w roku 2019 i w miesigcach styczen — kwiecien 2020 r.
nie zostaly wniesione zadne skargi bezposrednio do Schroniska. Pisemna informacja w tej
kwestii stanowi Zatacznik nr 40 do protokotu.

18. Wdrozenie przepiséw dot. ochrony danych osobowych

= W Schronisku powotany zostal Inspektor Danych Osobowych Zarzadzeniem Kierownika
nr 4/2018 z 23.05.2018 r. (Zatacznik nr 41), ktoremu zostat stworzony dedykowany adres
poczty elektronicznej (10D.schronisko@gmail.com). Jest to pracownik firmy zewngtrzne;j,
z ktorg Schronisko ma podpisang umowe na realizacj¢ zadan w zakresie tematyki RODO

= W Schronisku zostata wdrozona Zarzadzeniem Kierownika Nr 7/2018 z dn. 15.09.18 r.
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(Zatacznik nr42) Instrukcja zarzagdzania systemami informatycznymi shuzgcymi
do przetwarzania danych osobowych w Schronisku dla Zwierzat” (Zatacznik nr 43).

= Jeden z pracownikdbw ma uprawnienia 0o zarzadzania Mig¢dzynarodowg Baza danych
SAFE-ANIMAL, uzywanej napodstawie podpisanej umowy wspotpracy. W bazie
przetwarzane sg dane osobowe 0so6b adoptujacych psy ze Schroniska. Osoby adoptujace psa
zobowigzane sg do podpisania dokumentu ze zgoda na przekazanie ich danych do w/w bazy.

= Schronisko przygotowato dedykowang podstrong na stronie internetowej Schroniska, ktora
poswiecona jest informacjom o przetwarzaniu danych osobowych w Schronisku
(http://www.schronisko-pabianice.eu/informacje/klauzula-informacyjna-o-przetwarzaniu-
danych-osobowych). Kopia strony w zatgczniku nr 44,

= W Schronisku znajduje si¢ monitoring (kamery), do ktorego dostep majg wylgcznie
upowaznieni pracownicy administracji Schroniska. Wg. uzyskanych informacji
od kierownictwa Schroniska, nikt w 2019 r. i 2020 r. nie wnioskowat 0 dostep do danych
z monitoringu. Z informacji przekazanych Zespotowi Kontrolnemu wynika jednak,
ze zdarzaly si¢ sytuacje, kiedy wolontariuszom byty pokazywane zapisy z monitoringu,
ktére nie zostaty nigdzie odnotowane.

Zalecenie nr 45:

Zespot Kontrolny zaleca, aby dostgp do monitoringu innym osobom, niz osoby upowaznione
odbywat si¢ wylacznie na pisemny wniosek po zgodzie upowaznionej do tego osoby oraz
ewentualny dost¢p winien by¢ kazdorazowo odnotowany W rejestrze dostepu do danych
osobowych w systemie monitoringu.

19. Zasady w czasie trwania pandemii zwiazanej z wirusem COVID-19

Schronisko z uwagi na wprowadzenie w Polsce zagrozenia epidemiologicznego wywotanego
wirusem SARS-CoV-2 wdrozylo nastepujace zasady:
= ograniczono wizyty w Schronisku tylko do odbioru wtasnego psa,
= przyjmowanie Interesantow W Schronisku (w szczegolnoSci osob zainteresowanych
adopcja) odbywa sie tylko po wczes$niejszym ustaleniu konkretnego terminu.
= w celu adopcji psa mozna znalez¢ ogloszenie pséw do adopcji na stronie internetowej
lub fanpage’u Schroniska, rozmowy przedadopcyjne odbywajg si¢ wylacznie droga
telefoniczna, finalizacja adopcji (podpisanie umowy, itp.) i odebranie psa odbywa si¢
na powietrzu poza budynkiem Schroniska (moze by¢ obecna tylko osoba podpisujaca
umowe adopcyjna, jednoczesnie odbierajaca psa, ktéra musi mie¢ zatozong maseczke
oraz rekawiczki jednorazowe oraz mie¢ przy sobie wlasny dlugopis). Optaty zwigzane
z adopcja realizowane sg tylko droga elektroniczng.
= Przed wejsciem na teren Schroniska, kazda z os6b musi zdezynfekowac¢ dionie (ptyn
zostal wystawiony przed bramg).
= Po wejsciu na teren Schroniska osoby poddawane sg pomiarowi temperatury ciata.
= W marcu 2020 wprowadzono catkowity zakaz prac wolontariatu, w czerwcu 2020 r.
umozliwiono na wolontariat dla maksymalnie 3 wolontariuszy w tym samym czasie pod
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warunkiem zachowania 2 metrowego dystansu mi¢dzy osobami. Zasady oraz informacje
0 procedurze wolontariatu w czasie pandemii opisane zostaly w pkt. 9 czgéci B
niniejszego protokotu.

C. Podsumowanie

Komisja Rewizyjna po szczegdtowym przeanalizowaniu funkcjonowania Schroniska
dla zwierzat w Pabianicach w2019 iw 2020 r., wtym gospodarowaniu sktadnikami
majatkowymi oraz rozliczenia z budzetem miasta Pabianice, stwierdza, ze Schronisko
realizuje nalozone na nie zadania z uwagami. Komisja na podstawie zebranych informacji
stwierdzita kilka nieprawidtowosci m.in. zwigzanych z prowadzeniem dokumentacji medycznej
psow ibraku uregulowania funkcjonujacej w Schronisku struktury organizacyjnej.
Zespol kontrolny wnioskuje o realizacje 45 zalecen przekazanych w ramach niniejszego
dokumentu oraz przedstawienie harmonogramu ich realizacji i dziatan naprawczych
do dn. 15.09.2020 r. Komisji Rewizyjnej Rady Miejskiej w Pabianicach. Warta odnotowania
jest wysoka skuteczno$¢ Schroniska w kwestiach adopcji psow — okoto 1/2 przyjmowanych
pséw przeszta procedury adopcyjne iznalazta nowy dom, a takze sporo psdéw zostato
odnalezionych przez swoich wiascicieli. Zespot kontrolny stwierdzil réwniez wysokie
zaangazowanie nowej Pani Kierownik oraz pracownikdw Schroniska W dazeniu
do zapewnienia jak najlepszych warunkow dla zwierzat przebywajacych w Schronisku.

Na tym zespo6t kontrolny zakonczyt swoja pracg.

Protokot sporzadzono w 3 jednobrzmiacych egzemplarzach.
Protokot zawiera 42 ponumerowanych stron oraz 44 zataczniki.

D. Zalaczniki do protokotu:

Zakacznik 1 — Status Schroniska dla Zwierzat w Pabianicach obowigzujacy do 6.05.2020 -
Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia nr 562004/IV Prezydenta Miasta Pabianic z
dn. 21.04.04 r.;

Zatacznik 2 — Status Schroniska dla Zwierzat w Pabianicach obowigzujacy od do
7.05.2020 - zalacznik do Uchwaly NR XVII/210/20 Rady Miejskiej] w
Pabianicach z dn. 19.02.2020 r. (Dziennik Urzedowy Wojewodztwa
Lodzkiego z dn. 21 kwietnia 2020 r. Poz. 2453);

Zatacznik 3 — Regulamn Schroniska obowigzujacy w do 7.05.2020 r.

Zalacznik 4 — Regulamin Schroniska - Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 5/2020 z dn.
7.05.2020 r.;

Zatacznik 5 — Regulamin pracy dla Schroniska z dn. 1.06.2004 r. (zawierajacy strukture
organizacyjng) stanowigcy zalacznik nr 1 do Zarzadzenia 86/2004/1V

Protokdét nr 1/2020 zespotu kontrolnego Komisji Rewizyjnej Rady Miejskiej w Pabianicach z dnia 3.08.2020 r. Strona 39 z 42



Prezydenta Miasta Pabianic z dn. 1.06.2004 r.;

Zalacznik 6 — Zarzadzenie nr 7/2016 Kierownika Schroniska z dn. 31.12.2006 r. w sprawie
wprowadzenia aneksu do Zatacznika nr 2 Regulaminu pracy (w zakresie
schematu organizacyjnego);

Zatacznik 7 — Regulamin wynagradzania z dn. 1.06.2004 r. stanowigcego zatacznik nr 1 do
Zarzadzenia 87/2004/IV Prezydenta Miasta Pabianic z dn. 1.06.2004 r.;

Zatacznik 8 — Aneks nr 2 do Regulaminu wynagradzania w Schronisku z dn. 5.09.2018 r.;

Zalacznik 9 — Regulamin naboru na wolne stanowiska pracy wprowadzony zarzadzeniem
17/2019 kierownika z dn. 20.12.2019 r.;

Zatacznik 10 — Zaswiadczenie o nie zaleganiu w optacaniu sktadek ZUS,;

Zatacznik 11 — Zaswiadczenie o nie zaleganiu w placeniu podatku;

Zatacznik 12 — Rachunek zyskow i strat jednostki (wariant poréwnawczy) sporzadzony za

dzien 31.12.2019 r.;

Zatacznik 13 — Bilans jednostki budzetowej sporzadzony na dzien 31.12.2019 r.;

Zalacznik 14 — Zestawienie zmian w funduszu jednostki na dzien 31.12.2019 r.;

Zalacznik 15 — Informacja dodatkowa do sprawozdania finansowego za rok obrotowy
2019,

Zatacznik 16 — Informacja opisowa z wykonania planu dochodow i wydatkow w
Schronisku za rok 2019 r.;

Zatacznik 17 — Informacja dot. uméw na obstuge weterynaryjng w 2019 r. 12020 r.;

Zatacznik 18 — Protokol z ustalenia warto$ci zamowienia w zakresie zapewnienia
kompleksowej opieki weterynaryjnej na terenie Schroniska;

Zatacznik 19 — Wniosek do gldwnego ksiegowego Schroniska o wyrazenie zgody na
realizacj¢ zamdéwienia o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej 30 000
euro (netto) na zapewnienia kompleksowej opieki weterynaryjnej na
terenie Schroniska;

Zatacznik 20 — Zarzadzenie 3A/2020 p.o. Kierownika Schroniska z dnia 23 marca 2020 r.
w sprawie powotania zespotu do przeprowadzenia procedury wyboru
najkorzystniejszej oferty na zapewnienie kompleksowej opieki
weterynaryjnej;

Zatacznik 21 — Powiadomienie o wynikach poréwnania ofert w zakresie zapewnienia
kompleksowej opieki weterynaryjnej na terenie Schroniska;

Zalacznik 22 — Protokoly z kontroli przeprowadzonych przez Inspekcj¢ weterynaryjna
Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Pabianicach w 20191 2020 r.;

Zatacznik 23 — Wykaz umow na ushugi dla Schroniska w okresie styczen 2019 r. — maj
2020 r.;

Zatacznik 24 — Regulamin wolontariatu obowigzujacy do 6.05.2020 r.;

Zatacznik 25 — Regulamin wolontariatu obowigzujacy od 7.05.2020 r. - Zalacznik nr 4 do
Regulaminu Schroniska dla Zwierzat w Pabianicach;

Zatacznik 26 — Wzor umowy wolontariatu przed 6.05.2020 r.;
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Zalacznik 27 — Wzo6r umowy wolontariatu po 7.05.2020 r. - Zatacznik nr 1 do Regulaminu
wolontariatu Schroniska dla Zwierzat w Pabianicach;

Zaktacznik 28 — Zdjecia dokumentacji medycznej dla psa o nr 3070

Zaktacznik 29 — Zdjecia dokumentacji medycznej dla psa o nr 3272

Zatacznik 30 — Zdjecia dokumentacji medycznej dla psa o nr 3234

Zalgcznik 31 — Prowadzenie wizytacji u 0so6b adoptujagcych przez pracownikow
Schroniska przed i po adopcji;

Zalacznik 32 — Procedura sprzatania gabinetu weterynaryjnego z 2.01.2017 r.;

Zalacznik 33 — Regulamin  dotyczacy obecnosci w  gabinecie = weterynaryjnym
wprowadzony Zarzgdzeniem Kierownika nr 15/2019 z dn. 19.12.2019 r;

Zatacznik 34 — Protok6t z okresowej kontroli stanu technicznego budynku w dn.
19.09.2019 r. w zakresie kontroli dokonywanej corocznie;

Zatacznik 35 — Ksiega srodkow trwatych;

Zatacznik 36 — Spis sprzetu 1 wyposazenia;

Zatacznik 37 — Protokot likwidacji wyposazenia nr 1/2019 2 31.12.2019 r.;

Zalacznik 38 — Wykaz daréw do Schroniska w 2019 r.;

Zatacznik 39 — Bilans przychodow/rozchodéw oraz zakupdéw karmy i innych pokarmow w
2019r.i2020r. ;

Zatacznik 40 — Informacja o rejestrze skarg i wnioskow;

Zalacznik 41 — Zarzadzenie nr 4/2018 Kierownika Schroniska dla Zwierzat w Pabianicach
z dn. 23 maja 2018 r. w sprawie powotania Inspektora Ochrony Danych
Osobowych (IOD) w Schronisku;

Zatacznik 42 — Zarzadzenie Nr 7/2018 Pabianice z dnia 15.09.18 r. (w sprawie wdrozenia
dokumentu, o ktéorym mowa powyzej);

Zalacznik 43 — Instrukcja zarzadzania systemami informatycznymi stuzacymi do
przetwarzania danych osobowych w Schronisku;

Zatacznik 44 — Zrzut strony internetowej Schroniska, ktora poswigcona jest informacjom
0 przetwarzaniu danych osobowych w Schronisku

Podpisy czlonkow zespolu kontrolnego

Adam Kaczorowski

Dariusz Cymerman

Tadeusz Ges
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lwona Marczak

Dorota Pedziwiatr

Aleksander Wojtowicz

Na podstawie §23 ust. 1 Regulaminu Rady Miejskiej w Pabianicach Rady Miejskiej
w Pabianicach, bedacego zalgcznikiem douchwaly nr LXI1/761/18 Rady Miejskiej
w Pabianicach z dn. 16 listopada 2018 r., zesp6t kontrolny przekazuje protokot z kontroli

kierownikowi jednostki kontrolowanej W dniu ............coooiiiiiiiii

Zgodnie z §23 wust. 3 Regulaminu Rady Miejskiej w Pabianicach kierownik jednostki
kontrolowanej ma prawo nie podpisaé¢ protokotu oraz zglaszania uwag co do jego tresci

oraz przebiegu kontroli.

Podpis kierownika jednostki kontrolowanej:

Data Podpis

Podpisany lub niepodpisany protokét (wraz z pisemng informacjg 0 przyczynie niepodpisania)
i ewentualne uwagi do jego tresci oraz przebiegu kontroli prosz¢ odestaé¢ w formie pisemnej
do Komisji Rewizyjnej Rady Miejskiej w Pabianicach w terminie do 14 dni kalendarzowych od

dnia otrzymania protokotu.

Zgodnie z §23 ust. 4 Regulaminu Rady Miejskiej w Pabianicach protokot zespotu kontrolnego
po przyjeciu przez Komisje Rewizyjng Rady Miejskiej w Pabianicach przekazywany jest:

1) Przewodniczacemu Rady Miejskiej;

2) Prezydentowi Miasta Pabianic;

3) Kierownikowi jednostki kontrolowanej.
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