ZARZADZENIE NR 196/2020/P
PREZYDENTA MIASTA PABIANIC

z dnia 27 sierpnia 2020 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Pabianicach

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
z 2020 r. poz. 713) zarzadza si¢, co nast¢puje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urz¢du Miejskiego w Pabianicach, ktorego tekst jednolity
stanowi zalacznik do Zarzadzenia Nr 191/2019/P Prezydenta Miasta Pabianic z dnia
30 sierpnia 2019r. wsprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego
w Pabianicach 1ogloszenia tekstu jednolitego, po uwzglednieniu zmian wprowadzonych
Zarzadzeniem Nr 224/2019/P Prezydenta Miasta Pabianic z dnia 8 pazdziernika 2019 r., wprowadza
si¢ nastepujace zmiany:

1) wystepujace w tresci Regulaminu Organizacyjnego Urzgedu Miejskiego w Pabianicach
w roznej odmianie wyrazy ,,Referat Zamowien Publicznych 1 Kontroli Zarzadczej” oraz ,,Zespot
ds. Audytu iKontroli Wewnetrznej” otrzymuja odpowiednio brzmienie: ,,Referat Zamowien
Publicznych” oraz ,,Zespot ds. Audytu 1 Kontroli”;

2) po § 16 dodaje si¢ § 16a w brzmieniu:

»3 16a. W celu realizacji zadan, o ktérych mowa ustawie z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu
dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami, sposrdéd pracownikow Urzedu powotuje sig
Koordynatora ds. Dostgpnosci w Urzedzie. Zadania Koordynatora okresli odrebne zarzadzenie.”;

3)w§ 17 wust. 2:
a) pkt 5 otrzymuje brzmienie:
»J) Referat Zamowien Publicznych RZP”,
b) pkt 7 otrzymuje brzmienie:
»7) Zespot Audytu i Kontroli ZAK”;
4) w § 18 ust. 4 otrzymuje brzmienie:

4. Stanowisko zastgpcy naczelnika funkcjonuje w wydziatach: Ksiggowosci Budzetowej, Spraw
Spotecznych 1 Gospodarczych, Edukacji, Kultury i Sportu, Ochrony Srodowiska, Infrastruktury
Technicznej 1 Komunikacji, Gospodarki Nieruchomos$ciami.”;

5) w § 28 po ust. 2 dodaje si¢ ust. 3 w brzmieniu:

,»3. Referatem Edukacji i Kultury kieruje zastgpca naczelnika Wydziatu Edukacji, Kultury
1 Sportu.”;

6) § 43 otrzymuje brzmienie:
»$ 43. Do zadan Referatu Zamoéwien Publicznych nalezy w szczegolnosci:

1) nadzér nad stosowaniem procedur postepowania o udzielanie zamoéwien publicznych
w Urzedzie;

2) wspotpraca z Wydziatami nad wyborem trybu postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego;

3) udzielanie porad i opinii w zakresie:
a) obowigzkéw zamawiajgcego, zwigzanych z udzieleniem zamowienia,

b) organizacji i przebiegu postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego;
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4) udzial w powotywanych przez Prezydenta komisjach przetargowych;

5) przygotowanie ogtoszen dotyczacych zamowien publicznych do publikacji na stronie
internetowej Urzedu, w Biuletynie Informacji Publicznej, Biuletynie Zamoéwien Publicznych
oraz Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej;

6) przechowywanie catosci dokumentacji przetargowej dotyczacej zamdéwien publicznych do
chwili zakonczenia procedury przetargowej;

7) prowadzenie ewidencji przetargdéw zwigzanych z zamowieniami publicznymi,
8) wykonywanie innych zadan okre§lonych w ustawach i przepisach szczegdlnych.”;
7) w § 45 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
,»1. Do zadan Zespolu Audytu i Kontroli nalezy w szczeg6lnosci:

1) dokonywanie kontroli przestrzegania celowosci zacigganych zobowigzan finansowych
1 dokonywania wydatkow Urzg¢du oraz gminnych jednostek organizacyjnych;

2) badanie 1 porownywanie stanu faktycznego ze stanem wymaganym pod wzgledem legalnosci,
gospodarnosci, celowosci i rzetelnosci:

a) pobierania i gromadzenia §rodkéw publicznych,
b) zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkéw ze srodkow publicznych,
¢) udzielania zamo6wien publicznych,
d) zwrotu $rodkow publicznych przez Urzad i gminne jednostki organizacyjne;
3) badanie i ocena:
a) dowodow ksiggowych oraz zapisdéw w ksiggach rachunkowych,

b) systemu gromadzenia $rodkéw publicznych, dysponowania nimi oraz gospodarowania
mieniem,

¢) efektywnosci i gospodarnos$ci zarzadzania finansowego w Urzedzie;

4) opracowywanie i przedstawianie Prezydentowi do zatwierdzenia rocznych planow kontroli
wydziatéw Urzedu i miejskich jednostek organizacyjnych;

5) przygotowanie projektow upowaznien do przeprowadzenia audytu lub kontroli wewngtrznej;

6) dokonywanie czynnosci kontrolnych i sporzadzanie znich protokoldw, sprawozdan oraz
wnioskow 1 zalecen;

7) opracowywanie projektdéw wystapien pokontrolnych;

8) sporzadzanie i przedstawianie Prezydentowi sprawozdan z wykonania planu audytu i kontroli
wewngetrznej;

9) biezace  iniezwloczne  informowanie na  piSmie  Prezydenta o ujawnionych
nieprawidlowosciach;

10) przechowywanie i zabezpieczanie dokumentow z przeprowadzonych audytéw 1 kontroli
wewngetrznych zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa,

11) sktadanie wnioskéw do Prezydenta o powotanie specjalisty do udzialu w prowadzonych
czynnos$ciach kontrolnych;

12) prowadzenie spraw zwigzanych z kontrolg zarzadcza w Urzedzie oraz prowadzenie rejestru
planow kontroli zarzadczej 1iinformacji o realizacji planu kontroli za rok poprzedni
w miejskich jednostkach organizacyjnych;

13) wykonanie innych zadan wynikajacych z ustaw i przepiséw szczegdlnych.”;

8) § 52 otrzymuje brzmienie:
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»$ 52. Zadania komorek organizacyjnych, o ktorych mowa w § 48a, w § 50 oraz w § 51 moga
zosta¢ zlecone do realizacji wyspecjalizowanym podmiotom zewng¢trznym, na podstawie
zawartych umow.”.

§ 2. Do 31 grudnia 2020 r. stosuje si¢ dotychczas obowigzujace symbole kancelaryjne komorek
organizacyjnych, o ktérych mowa w § 1 pkt 3 niniejszego zarzadzenia. Symbole kancelaryjne
okreslone w niniejszym zarzadzeniu (RZP, ZAK) stosuje si¢ od 1 stycznia 2021 r.

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta Pabianic.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 1 wrze$nia 2020 r.

Prezydent Miasta Pabianic

Grzegorz Mackiewicz
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