ZARZ ADZENIE NR 61/2020/P
PREZYDENTA MIASTA PABIANIC
z dnia 1 kwietnia 2020 r.

w sprawie zmian w organizacji i systemie pracy Uredu Miejskiego w Pabianicach
i miejskich jednostek organizacyjnych, spowodowanytstanem epidemii wywotanym
zakazeniami wirusem SARS-CoV-2

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8cand©Q90 r. o0 samagdzie gminnym (t.j.
Dz. U. z 2019 r. poz. 506, 1309, 1571, 1696, 1848),21 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samagdowych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1282), art. 3amg/ z dnia 2 marca
2020 r. o szczegoblnych rozygianiach zwizanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i
zwalczaniem COVID-19, innych choréb zaksch oraz wywotanych nimi sytuacji
kryzysowych (Dz. U. z 2020 r. poz. 374, 567 i 568)z 8 13 rozpogrizenia Rady Ministrow

z dnia 31 marca 2020 r. w sprawie ustanowieniastkngch ogranicz& nakazow i zakazow
w zwigzku z wysapieniem stanu epidemii (Dz. U. z 2020 r. poz. 5@6jzndza s¢, co
nastpuje:

§ 1.1. W okresie od dnia 1 kwietnia 2020 r. do odw@anprowadza si zmiany w
organizacji i systemie pracy Wadau Miejskiego w Pabianicach zwanego dalej ddem |
miejskich jednostek organizacyjnych, spowodowananesn zagrzenia epidemicznego
wywotanym zakaeniami wirusem SARS-CoV-2.

2. Wszystkie komorki organizacyjne Wdu oraz miejskie jednostki organizacyjne
wykonujg wytacznie zadania niezldne do zapewnienia pomocy obywatelom. Wykonywanie
zada odbywa st w sposéb wyczapcy bezpdérednig obstug interesantow, z zastrzeniem
ust. 4.

3. Obstuga interesantéw odbywa:si

1) za pdrednictwem strony internetowejhttps://obywatel.gov.pl poprzez ePUAP
(Elektroniczry Platforme Ustug Administracji Publicznej);

2) telefonicznie — numery telefonéw do poszczegolnygidziatow i jednostek dogpne g
na stronie https://bip.um.pabianice.piv zaktadkach ,Urzd Miejski” i ,Jednostki
organizacyjne”;

3) drog mailowg na adrespoczta@um.pabianice;pl

4) w formie pisemnej wystanej poazha adres: Uk Miejski w Pabianicach, ul. Zamkowa
16, 95-200 Pabianice.

4. Jeeli przepisy prawa wymagapsobistego stawiennictwa interesanta weldreze
lub w miejskiej jednostce organizacyjnej, r@sije to z zachowaniem wymaganyghbdkow
bezpieczéstwa po uprzednim umowieniu wizyty — telefoniczma numery telefonéw
podane w zakzniku nr 1 do niniejszego zadzenia lub poczat e-mail na adres
poczta@um.pabiuanice.pl

5. W okresie, o ktérym mowa w ust. 1 zawiesza abstug kasows w Urzedzie
Miejskim w Pabianicach, z zastiamiem ust. 3. Wptat finansowych dokonywaalezy
przelewem na rachunek bankowy wskazany w decyzjiwuwykazie rachunkéw bankowych
pod adresenhttps://bip.um.pabianice.pl/artykuly/19/konta-bawnieo

6. Cotygodniowe przycia mieszkacoéw przez prezydenta miasta i jego gpsdbw
oraz radnych Rady Miejskiej odbyviagic wytacznie drog telefoniczna.



§ 2.1. W celu zapobiegania i przeciwdziatania zak@u wirusem SARS-CoV-2, na
wniosek bezpgredniego przelonego pracodawca me polect pracownikowi
wykonywanie, przez czas oznaczony, pracy d&reej w umowie 0 pracpoza miejscem jej
statego wykonywania (praca zdalna) az&akwvykonywanie innej pracy hiokrelona w
umowie o pra¢, zgodnej z jego kwalifikacjami. Pracownik wziej chwili maze zosté
wezwany do stawienia giw miejscuswiadczenia pracy. Wzér wniosku na wykonywanie
pracy zdalnej stanowi zgdznik nr 2 do niniejszego zadzenia.

2. Pracownicy zobowrani § do pozostawania w gotowa do wykonywania pracy
W miejscu i czasie wskazanym w umowie o priad w innym wyznaczonym miejscu (lyr)
i jej podejmowania na polecenie begpamniego przetzonego. Pracownik pozostaje w tym
czasie w statym kontakcie mailowym i telefoniczngrbezpérednim przetaonym.

3. Kierownicy komérek organizacyjnych Wau sporadza i przediaza w terminie do
3 kwietnia 2020 r. Sekretarzowi Miasta plan organjzczasu pracy podlegtych pracownikow
(grafik pracy zdalnej) na okres rozliczeniowy oddd 30 kwietnia 2020 r. wg wzoru
stanowsacego zajcznik nr 3 do niniejszego zaidzenia.

4. Rozliczanie pracy zdalnej pracownikow btitm Miejskiego w Pabianicach
nastpowa: bedzie na podstawie raportu, wg wzoru ckoeego przez Sekretarza Miasta.

5. W przypadku wyspowania pracy zdalnej w komorce organizacyjnej¢duz
kierownik komorki organizacyjnej zatrudnagych co najmniej 4 pracownikéw, zapewnia
dyzur w siedzibie Urgdu minimum 2 pracownikéw.

§ 3. Kierownikdbw komorek organizacyjnych Umu oraz miejskich jednostek
organizacyjnych zobowzuje s¢ do utrzymywania catodobowego stalego kontaktu
telefonicznego przy pomocy slowej telefonii komaérkowej.

§ 4.Wykonanie Zarzdzenia powierza siSekretarzowi Miasta Pabianic.

8 5.Traci moc Zarzdzenie Nr 44/2020/P Prezydenta Miasta Pabianida & marca
2020 r. w sprawie czasowej zmiany funkcjonowaniaedu Miejskiego w Pabianicach i
miejskich jednostek organizacyjnych, spowodowananem zagrzenia epidemicznego w
zwigzku z zakaeniami wirusem SARS-CoV-2.

8 6.Zarzzdzenie wchodzi wycie z dniem podgia.

8§ 7. Informacg o wprowadzanych ograniczeniach, o ktérych mowa ivg®daje si
do publicznej wiadomizi w drodze ogtoszenia, na stronie podmiotowejeduzlub miejskiej
jednostki organizacyjnej, a tak przez wywieszenie ogtoszenia w siedzibie ¢duz lub
miejskiej jednostki organizacyjnej.

PREZYDENT MIASTA

| — I Grzegorz Mackiewicz



1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

Zafgcznik Nr 1

do Zarzdzenia Nr 61/2020/P
Prezydenta Miasta Pabianic
z dnia 1 kwietnia 2020 r.

WYKAZ NUMEROW TELEFONOW
w celu uméwienia wizyty w Urzdzie Miejskim w Pabianicach
i miejskich jednostkach organizacyjnych

Biuro Rady Miejskiej — 42 22 54 651,

Sekretariat Prezydenta Miasta — 42 22 54 615;

Wydziat Kskgowasci Budzetowej — 42 22 54 685;

Wydziat Podatkéw i Optat Lokalnych — 42 22 54 646;

Wydziat Spraw Spotecznych i Gospodarczych — 42283
Wydziat Edukacji, Kultury i Sportu — 42 22 54 639;

Wydziat OchronySrodowiska — 42 22 54 629;

Wydziat Infrastruktury Technicznej i Komunikacji42 22 54 627;
Wydziat Gospodarki Nieruchomdciami — 42 22 54 617;

10) Wydziat Urbanistyki — 42 22 54 638;

11) Wydziat Spraw Lokalowych — 42 22 54 630;

12) Wydziat Spraw Obywatelskich — 42 22 54 673;

13) Urzad Stanu Cywilnego — 42 22 54 623;

14) Biuro Kart Miejskich — 42 22 54 608;

15) Straz Miejska — 986, 42 22 54 660;

16) Miejskie Centrum Pomocy Spotecznej — 42 215 89 35;
17) Zaktad Gospodarki Mieszkaniowej — 42 22 59 285;



Zatacznik Nr 2

do Zarzdzenia Nr 61/2020/P
Prezydenta Miasta Pabianic
z dnia 1 kwietnia 2020 r.

nazwa komérki organizacyjnej

Prezydent Miasta Pabianic
W miejscu

WNIOSEK

na wykonywanie pracy zdalnej

W celu zapobiegania i przeciwdziatania zak@u wirusem SARS-CoV-2 prosz
o umaliwienie wykonywania pracy zdalnej nw. pracownikom:

Okres Uwagi dot
wykonywania . 9! do.
- . . . .| Zakres powierzonych | wyposaenia
Lp. | Imie i nazwisko pracownika|  Stanowisko pracy zdalnej da isk
(wg grafiku za stanowiska
lub od/do pracy

Pabianice, ..................... 2020r.

podpis i pieczé¢ imienna kierownika komorki organizacyjnej



Zatacznik Nr 3

do Zarzdzenia Nr 61/2020/P
Prezydenta Miasta Pabianic
z dnia 1 kwietnia 2020 r.

nazwa komérki organizacyjnej

Sekretarz Miasta Pabianic
W miejscu

PLAN ORGANIZACJI CZASU PRACY

(grafik pracy zdalnej)
na okres rozliczeniowy od......................... 2020 r. dO........ccoeivenenns 2020 r
Okres
Lp. Imie i nazwisko pracownika Stanowisko wykonywania Uwagi

pracy z@lnej od/di

Pabianice, ..................... 2020r.

podpis i piecg¢ imienna kierownika komorki organizacyjnej



