ZARZADZENIE NR 281/2019/P
PREZYDENTA MIASTA PABIANIC

z dnia 5 grudnia 2019 r.

w sprawie jednolitych zasad rozliczen ptatnosci podatku VAT w Miescie Pabianice za
posrednictwem metody podzielonej platnosci

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
72019 r. poz. 506, 1309, 1571, 1696 1 1815) , w zwiazku z art. 96b, 108a, 108b, 108c 1 108d ustawy
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw 1ustug (t.j. Dz. U. 22018 r. poz. 2174, 1629, 2193,
2215, 2244, 2354, 239212433 oraz z2019r. poz. 675, 1018, 1495, 1520, 1751, 18181 2166),
zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. W celu zapewnienia jednolitych zasad ptatnosci zobowigzan w Miescie Pabianice oraz jego
jednostkach budzetowych i1 zaktadzie budzetowym ustala si¢ procedury obowigzujgce w tym zakresie.

§ 2. Procedury okreslone w niniejszym zarzadzeniu dotycza Urzedu Miejskiego w Pabianicach,
jednostek budzetowych oraz zakladu budzetowego objetych centralizacja rozliczen podatku od
towardw i ustug.

§ 3. 1. Mechanizm podzielonej ptatnosci (split payment) - to metoda stosowana w elektronicznych
rozliczeniach zobowigzan. Polega na podzieleniu ptatno$ci za nabyty towar lub ustuge w ten sposob,
ze warto$¢ sprzedazy netto jest przelewana na rachunek rozliczeniowy dostawcy, a pozostata zaptata,
ktéra odpowiada kwocie VAT jest wplacana na wydzielony rachunek VAT (prowadzony
obowigzkowo przez bank przy rachunku podstawowym dla dziatalnosci gospodarczej).

2. W przypadku braku $rodkéw na rachunku VAT, przy przelewie realizowanym za
posrednictwem split payment , kwota podatku VAT jest pobierana z konta podstawowego.

§ 4. 1. Kazda jednostka posiada jeden utworzony przez bank wydzielony rachunek VAT dla
wszystkich posiadanych rachunkéw rozliczeniowych za wyjatkiem rachunkéw wydzielonych dla
potrzeb realizowanych projektéw i zadan, gdzie otwiera sie odrgbne rachunki VAT.

2. W przypadku koniecznos$ci utworzenia wigcej niz jednego wydzielonego rachunku VAT,
jednostka wystepuje samodzielne do banku z dyspozycja o utworzenie dodatkowego wydzielonego
rachunku VAT (zgodnie z wzorem obstugujacego banku), informujgc o tym Wydziat Ksiggowosci
Budzetowe;j .

§ 5. Miasto Pabianice posiada w Urzedzie do rachunku wydzielonego dla rozliczeh w zakresie
centralizacji, dodatkowy - gltowny - wydzielony rachunek VAT dla rozliczeh Miasta z Urzgdem
Skarbowym w zakresie podatku VAT.

§ 6. Jednostka przekazuje kwote podatku VAT do zaptaty wynikajaca z czastkowej deklaracji
VAT-7 na wydzielony rachunek VAT Miasta w nastepujacy sposob:

1. W przypadku posiadania catej kwoty podatku VAT na wlasnym wydzielonym rachunku VAT,
jednostka kwote te przekazuje przelewem split payment na dodatkowy - glowny - wydzielony
rachunek VAT dla rozliczen w zakresie centralizacji, z uzyciem komunikatu "przekazanie wtasne".

2. W przypadku posiadania cz¢sci kwoty podatku VAT na wilasnym wydzielonym rachunku VAT,
jednostka dokonuje dwoch przelewow:

1) do wysokosci zgromadzonych srodkéw na wiasnym wydzielonym rachunku VAT przelewem split
payment na dodatkowy - gltowny - wydzielony rachunek VAT dla rozliczeh w zakresie
centralizacji z uzyciem komunikatu "przekazanie wilasne",

Id: 7E2204DA-3BAA-4CE9-94EE-7TE2ECBA78261. Podpisany Strona 1



2) pozostata kwote podatku VAT przelewem tradycyjnym z rachunku biezacego lub pomocniczego,
innego niz wydzielony rachunek VAT jednostki na rachunek wydzielony dla rozliczeh w zakresie
centralizacji.

3. W przypadku braku $rodkéw na wlasnym wydzielonym rachunku VAT, jednostka dokonuje
wptaty podatku VAT przelewem tradycyjnym w calo$ci ze swojego rachunku na rachunek
wydzielony dla rozliczen w zakresie centralizacji.

§ 7. 1. W Urzedzie 1jednostkach stosowanie metody podzielonej platnosci uznaje si¢ za
podstawowe narzedzie regulowania zobowigzan bezgotowkowych i przy jej uzyciu nalezy realizowac
ptatnosci za faktury VAT.

2. Metode podzielonej platnosci nalezy réwniez stosowa¢ do regulowania przedplat, zaliczek,
zadatkow, jednak tylko wtedy gdy nabywca otrzymat fakture VAT.

3. Zaptata z wykorzystaniem metody podzielonej ptatnosci moze by¢ dokonywana wytacznie
w walucie polskiej, metoda ta nie obejmuje platnosci zagranicznych.

§ 8. W przypadku niemozliwosci uregulowania zobowigzania o warto$ci przekraczajacej
15.000,00 zt z zastosowaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci nalezy:

1) dokona¢ platnosci na rachunek zawarty na dzien zlecenia przelewu w wykazie podmiotow,
o ktorym mowa w art. 96b ust. 1 ustawy o podatku od towaroéw i ustug, lub

2) dokona¢ platnos$ci na rachunek wskazany w fakturze VAT, ktory na dzien zlecenia przelewu
nie jest zawarty w wykazie podmiotéw, o ktorym mowa w art. 96b ust. 1 ustawy o podatku od
towarow 1 uslug oraz w terminie trzech dni od dnia zlecenia przelewu poinformowa¢ Naczelnika
Urzedu Skarbowego wihasciwego dla kontrahenta (sprzedawcy) o dokonaniu zaplaty na rachunek
bankowy inny, niz zawarty na dzien zlecenia przelewu w prowadzonym przez Szefa Krajowej
Administracji Skarbowej wykazie.

§ 9. Komunikat przelewu realizowany metoda podzielonej ptatno$ci musi zawiera¢ przynajmnie;j:
1) kwote odpowiadajaca catosci albo czesci kwoty VAT wynikajacej z faktury,
2) kwote odpowiadajaca calosci albo czgsci wartosci sprzedazy brutto,
3) numer faktury w zwigzku, z ktéra jest dokonywana ptatnos¢,
4) numer NIP dostawcy towaru lub ustugodawcy.

§ 10. 1. Jesli jednostka otrzyma ptatno$¢ z zastosowaniem metody podzielonej ptatnosci, ale
ptatno$¢ ta powinna by¢ dokonana na rzecz innego podatnika, to jednostka jako odbiorca platnosci
odpowiada solidarnie, wraz z dostawca towardw lub ustlugodawca za nierozliczony przez niego
podatek do wysokosci kwoty otrzymanej na rachunek VAT.

2. Sposobem na wylaczenie odpowiedzialnosci solidarnej jest niezwtoczne przekazanie ptatnosci
na rzecz podatnika wskazanego w fakturze uwidocznionej w tresci komunikatu przelewu albo zwrot
otrzymanej platnosci na rachunek VAT podmiotu, od ktérego ja otrzymano.

§ 11. W przypadku zawierania uméw przez komodrki organizacyjne Urzedu Miejskiego
w Pabianicach oraz jednostki organizacyjne Miasta w zakresie dostawy towaréw iustug, umowy
powinny zawiera¢ zapisy dotyczace rozliczenia ptatno$ci wynagrodzenia naleznego dla Wykonawcy
z tytutu realizacji umowy z zastosowaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci. Ponadto w umowie
powinno znalez¢ si¢ oswiadczenie informujace, ze rachunek bankowy wskazany na fakturach
wystawianych w zwigzku z realizacja umow jest rachunkiem umozliwiajacym platnos¢ w ramach
mechanizmu podzielonej platnosci oraz jest rachunkiem znajdujacym si¢ w elektronicznym wykazie
podmiotéw prowadzonym od 1 wrzesnia 2019 r. przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej,
o ktéorym mowa w ustawie o podatku od towaréw i ustug.
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§ 12. Zobowiazuje si¢ kierownikdw jednostek objetych centralizacja VAT w Miescie Pabianice
oraz pracownikéw Urzedu Miejskiego w Pabianicach do przeprowadzenia analizy zawartych umow
pod wzgledem koniecznos$ci dostosowania tresci umow do zapisow Zarzadzenia.

§ 13. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie kierownikom jednostek objetych centralizacja VAT
w Miescie Pabianice oraz pracownikom Urzedu Miejskiego w Pabianicach.

§ 14. Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta Pabianice.

§ 15. Traci moc Zarzadzenie nr 221/2018/P z dnia 30 pazdziernika 2018 r. w sprawie jednolitych
zasad rozliczen ptatnosci podatku VAT w Miescie Pabianice za posrednictwem metody podzielonej
ptatnosci.

§ 16. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Prezydent Miasta Pabianic

Grzegorz Mackiewicz
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