Zaktgcznik Nr 3d

do Zarzadzenia Nr 114/2016/P
Prezydenta Miasta Pabianic

z dnia 20 kwietnia 2016 .

ZASADY RACHUNKOWOSCI I PLANU KONT
w zakresie ewidencji podatkow, oplat i niepodatkowych naleznosci budzetowych

INSTRUKCJA
I. POSTANOWIENIA OGOLNE

Prowadzenie rachunkowosci w zakresie podatkow, optat i nieopodatkowanych nalezno$ci

budzetowych w Urzedzie Miejskim reguluja obowiazujace w tym zakresie przepisy, a w

szczegblnosci:

1) ustawa o rachunkowosci;

2) ustawa o finansach publicznych;

3) ustawa — Ordynacja podatkowa;

4) rozporzadzenie Ministra Finanséw w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont
dla organow podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego;

5) Zaktadowy Plan Kont — wprowadzany zarzadzeniem Prezydenta Miasta Pabianic.

Ewidencja podatkéw, nazywana réwniez ksigegowos$cia podatkowa funkcjonuje jako
integralna czes$¢ ewidencji ksiegowej Urzedu Miejskiego.

Rachunkowo$¢ w zakresie podatkow, optat 1 nieopodatkowanych naleznosci

budzetowych w Urzedzie Miejskim obejmuje w szczegolnosci:

1) prowadzenie w ksiggach rachunkowych prawidlowej ewidencji ksiegowej
przypisow, odpisow, wplat, zwrotow 1 zaliczen nadptat z tytutu podatkows;

2) sprawdzenie terminowos$ci wptat naleznosci przez podatnikow;

3) terminowe podejmowanie czynno$ci zmierzajacych do zastosowania $rodkow
egzekucyjnych (upomnienia, tytuty wykonawcze);

4) dokonywanie rozliczen podatnikow z tytulu wptat, nadptat i zalegtosci;

5) prowadzenie rozliczenia rachunkowo — kasowego inkasenta jezeli wystapi;

6) przygotowywanie sprawozdan;

7) terminowe wyptacanie gotowki przyjetej do kasy na rachunek biezacy Urzedu;

8) ustalanie na podstawie ewidencji ksiggowej danych potrzebnych do wydania
zaswiadczen o niezaleganiu w podatkach lub stwierdzajacych stan zalegloSci
podatkowych.

I1. KSIEGI RACHUNKOWE

Zapisy w ksiggach rachunkowych moga by¢ dokonywane tylko na podstawie dowodow
ksiegowych sprawdzonych.

Ewidencja ksiggowa w zakresie podatkow, optat i nieopodatkowanych naleznosci
budzetowych prowadzona jest technika komputerowa z wykorzystaniem programéw
komputerowych przyjetych do stosowania.

Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych nalezy zachowa¢ w szczegdlno$ci nast¢pujace
warunki:



1)

2)

3)

4)

dowody zrodlowe moga mie¢ posta¢ dokumentéw papierowych lub zapiséw
elektronicznych, przy czym w tym drugim przypadku musza by¢ zabezpieczone
przed znieksztatceniem lub usuni¢ciem pierwotnej tresci operacji ksiggowej, ktorej
dotycza;

zapisy w ksiegach rachunkowych moga nastagpi¢ za pomocg klawiatury
komputerowej, urzadzen czytajacych dokumenty papierowe, urzadzen transmisji
danych lub komputerowych no$nikow danych, pod warunkiem, ze podczas rejestracji
operacji ksiggowej uzyskuja one trwale czytelng posta¢ odpowiadajacg tresci
dowodu ksiegowego 1 mozliwe jest stwierdzenie zrodta pochodzenia kazdego zapisu;
zapisy moga by¢ przenoszone migdzy zbiorami danych sktadajacymi si¢ na ksiegi
rachunkowe prowadzone na komputerowych nosnikach danych, pod warunkiem, ze
mozliwe jest stwierdzenie zrodta pochodzenia zapisow w zbiorach, w ktorych ich
dokonano pierwotnie, a odpowiedni program zapewni zachowanie ich poprawnosci 1
kompletnosci;

drukom S$cistego zarachowania automatycznie nadawane sg kolejne numery, przy
czym nie moga wystepowaé luki w numeracji, a kazdy numer musi by¢
niepowtarzalny. Numer anulowanego dokumentu nie moze by¢ nadany innemu
dokumentowi.

Do udokumentowania przypiséw 1 odpisOw w ksiegach rachunkowych stuza:

1)
2)

3)
4)

5)

deklaracje i decyzje podatkowe, z ktorych wynika zobowigzanie podatkowe lub
kwota zmniejszajaca zobowigzanie podatkowe;

dowody zrealizowanych wptat nie przypisanych, naleznych od podatnikow;
postanowienia o dokonaniu potracenia;

dokumenty, na podstawie ktorych przypisuje si¢ bankowi zobowigzanie w wysokosci
zaplaty dokonanej przez podatnika oraz dokumenty stwierdzajace obcigzenie
rachunku bankowego podatnika z tytulu zaptaty podatku — w przypadku gdy
podatnik dokonat zaptaty podatku za posrednictwem banku, a bank obcigzyt
rachunek biezacy podatnika, ale nie przekazat sSrodkow na rachunek biezacy;

odpisy orzeczen sadu administracyjnego uchylajacego decyzje organu podatkowego
pierwszej instancji lub stwierdzajacego jej niewaznos¢.

Dokonywanie wplat podatkow, optat i nieopodatkowanych nalezno$ci budzetowych
odbywa si¢ w oparciu o nastepujace dowody:

1)
2)

3)

4)
5)

6)

pokwitowanie wygenerowane z systemu komputerowego (K-103, KP);

wyciagi bankowe otrzymane w formie elektronicznej, jezeli dla kazdej z wykazanych
w nich operacji zawieraja dane zapewniajace identyfikacj¢ wptaty albo dokumenty
wptaty zataczone do wyciggu bankowego;

dokumenty stwierdzajace obcigzenie rachunku bankowego podatnika z tytutu zaptaty
podatku — w przypadku gdy podatnik dokonat zaptaty podatku za posrednictwem
banku, a bank obcigzyt rachunek biezacy podatnika, ale nie przekazat srodkow na
rachunek biezacy — na podstawie ktorych przypisuje si¢ bankowi zobowigzanie w
wysokos$ci zaptaty dokonanej przez podatnika;

postanowienia o zaliczeniu wptlaty, nadptaty lub zwrotu podatku na poczet zalegtosci
podatkowych albo biezacych zobowigzan podatkowych;

wniosek podatnika o zaliczenie nadplaty na poczet przysztych zobowigzan
podatkowych;

inne dowody wplaty =zatwierdzone do stosowania w Urzedzie odrebnymi
Zarzadzeniami Prezydenta Miasta.

Regulowanie podatkéw w formie niepieni¢zne;j:

1)

zgodnie z art. 65 §1 Ordynacji podatkowej, biezace zobowigzania podatkowe oraz



2)

3)

zalegtosci podatkowe w podatkach stanowigcych dochod budzetu miasta, podlegaja
— na wniosek podatnika — potraceniu z wzajemnej, bezspornej i wymagalnej
wierzytelnosci podatnika wobec jednostki samorzadu terytorialnego. Uprawnienie to
przystuguje rowniez podatnikom m. in. z tytulu nabycia przez miasto nieruchomosci
na cele uzasadniajace jej wywlaszczenie lub tez, wywtaszczenie nieruchomosci na
podstawie przepisow o gospodarce nieruchomos$ciami. Przepis ten stosuje si¢
rowniez do wzajemnych, bezspornych 1 wymagalnych wierzytelnosci podatnika
wobec samorzadowych jednostek budzetowych z tytutu robot budowlanych, dostaw
lub ustug wykonywanych przez tego podatnika w trybie przepisow o zamowieniach
publicznych, pod warunkiem, ze potracenie jest dokonywane przez tego podatnika i z
tej wierzytelnosci. Potragcenia z wymieniowych w Ordynacji podatkowej tytutloéw
mozna réwniez dokonaé z urzedu, a na wniosek podatnika mogg by¢ one zaliczone
na poczet przysztych zobowigzan podatkowych;

w mysl art. 66 §1 Ordynacji podatkowej szczegdlnym przypadkiem wygasnigcia
zobowigzania podatkowego jest przeniesienic wlasnosci rzeczy Ilub praw
majatkowych na rzecz Gminy, w zamian za zalegtosci podatkowe z tytutu podatkow
stanowigcych dochody budzetu. Przeniesienie wlasno$ci nastgpuje na wniosek
podatnika, na podstawie pisemnej umowy zawartej pomicdzy Prezydentem a
podatnikiem. W takich przypadkach za termin wygasniecia zobowigzania
podatkowego uwaza si¢ dzien przeniesienia wtasnosci rzeczy lub praw majatkowych.
W przypadku przeniesienia whasnosci nieruchomosci obowigzuje — pod rygorem
niewaznosci — forma aktu notarialnego;

w sytuacjach uzasadnionych waznym interesem podatnika lub interesem publicznym,
zgodnie z art. 67a §1 Ordynacji podatkowej, organ podatkowy, na wniosek podatnika
w pewnych przypadkach dziatajac réwniez z urzedu (art. 67d) moze umorzy¢é w
catosci lub w czesci zaleglosci podatkowe lub odsetki za zwloke. Umorzenie
zalegtosci podatkowej powoduje rowniez umorzenie odsetek za zwtoke w catosci lub
w takiej czesci, w jakiej zostata umorzona zalegtos¢ podatkowa.

Do udokumentowania wygasnigcia zobowigzan podatkowych w opisanych wyzej
formach niepieni¢znych stuza:

1)

2)

3)

4)

postanowienia o dokonaniu potracenia, a ktorym mowa w art 65 Ordynacji
podatkowej;

umowy lub inne dokumenty, z ktoérych w szczegdlnosci wynika okre§lony w art. 66
§4 Ordynacji podatkowej termin wygasnigecia zobowigzania podatkowego w
stosunku do jednostki samorzadu terytorialnego;

decyzje dotyczace podatkow, o ktérych mowa w art. 67a §1 pkt 3 i art. 67 §1
Ordynacji podatkowej;

dokumenty informujace o przedawnieniu, o ktérym mowa w art. 70 — 71 Ordynacji
podatkowe;.

Dokonywane podatnikom zwroty naleznosci dokumentowane sa na podstawie:

1)
2)

3)
4)

pokwitowan wygenerowanych z systemu komputerowego (KW);

wyciggow bankowych otrzymanych w formie elektroniczne, jezeli dla kazdej z
wykazanych w nich operacji zawieraja dane zapewniajace identyfikacje wyptaty;
dokumenty wyptaty zataczone do wyciagu bankowego;

postanowien o zwrocie nadptaconej lub nienaleznie wplacone; kwoty dotyczacej
okreslonego w tym postanowieniu zobowigzania.

Operacje kasowe moga by¢ rowniez dokumentowane wewnetrznymi dowodami
ksiggowymi okreslonymi w wewnetrznych instrukcjach, w szczegdélnosci notami
ksiegowymi.



9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Pokwitowanie wplaty lub wyptaty powinno zawiera¢ dane umozliwiajace identyfikacje:
1) egzemplarza pokwitowania;

2) podatnika;

3) podatku lub innego tytutu wptaty lub wyptaty;

4) wysokos$ci kwoty wplaty lub wyptaty;

5) w przypadku wptaty rowniez okres, ktorego dotyczy wplata;

6) daty wptaty lub wyplaty, ktora jest jednocze$nie datg pokwitowania.

Whplaty gotowkowe i bezgotdéwkowe (karta platnicza) przyjmuje i wyplaty gotdowkowe
dokonuje kasjer na podstawie oddzielnych pokwitowan do kazdej operacji wplaty albo
wyplaty, co najmniej w dwoch egzemplarzach, z przeznaczeniem: oryginal pokwitowania
wptlaty/wyplaty otrzymuje wptacajacy, kopia pokwitowania wplaty/wyptaty pozostaje w
kasie.

Laczne zobowigzanie pieni¢zne stanowi tytul, na ktéry wypetnia si¢ jedno pokwitowanie
wplaty/wyplaty.

W przypadku zagubienia lub zniszczenia przez podatnika wydanego mu pokwitowania
wplaty, na pisemng prosbe podatnika wydaje si¢ zaswiadczenie o dokonaniu wptaty. W
zaswiadczeniu podane sg nastepujace dane:

1) numer pokwitowania;

2) imig¢ i nazwisko, miejsce zamieszkania lub nazwa, adres siedziby podatnika;

3) tytul wplaty;

4) suma wplaty cyframi i stownie;

5) okres, ktorego dotyczy wplata;

6) data wplaty.

Dowody wptlaty oraz dowody wyptlaty powinny by¢ przy ksiggowaniu sprawdzone z
punktu widzenia prawidlowosci zakwalifikowania wplaty lub wyplaty. W przypadku
niemoznos$ci zaliczenia dokonanej wplaty na wilasciwag naleznos¢, ksieguje sie¢ wplate
jako wptywy do wyjasnienia i wyjasnia tytut wplaty.

Kwoty wptat wptaconych przez podatnika na pokrycie zaleglosci podatkowych, dzieli si¢
na pokrycie nalezno$ci gtéwnej i naleznych odsetek za zwtoke wedtug zasad okreslonych
w art. 55 §2 Ordynacji podatkowej. W pierwszej kolejnosci pokrywa si¢ koszty
upomnienia zgodnie z art. 62 §1 Ordynacji Podatkowe;.

Kwoty wptat wptacone przez komornikéw na pokrycie zalegtosci podatkowych, odsetek 1
kosztow upomnien dzieli si¢ zgodnie z opisem zamieszczonym w tytule przelewu.

Optaty pocztowe, komornicze lub prowizje bankowe, potragcone z sum pobranych na
rzecz organu podatkowego z tytulu podatkow, obcigzaja biezace wydatki budzetowe
urzedu zwigzane z poborem podatkdw.

Ewidencja podatkow 1 oplat jest integralng czescig ewidencji ksiggowej Urzedu.

Ksiegi rachunkowe obejmuja:

1) dziennik, ktory stuzy do zapisywania w porzadku chronologicznym, dzien po dniu,
danych o operacjach gospodarczych. Zapisy w dzienniku musza by¢ kolejno
numerowane a sumy zapiséw liczone w sposob ciaglty w skali roku;

2) konta ksiggi gldwnej, w ktorej obowiazuje ujecie kazdej operacji zgodnie z zasada
podwdjnego zapisu;

3) kontrola ksigg pomocniczych (ewidencja analityczna), ktore stuza do prowadzenia
rachunkéw z podatnikami z tytulu podatkow 1 oplat, z osobami trzecimi,
inkasentami, jednostkami budzetowymi i bankami. Ewidencje ksiggowa na tych
kontach prowadzi si¢ z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowe;.



17. Konta ewidencji analitycznej prowadzi si¢ nastepujgco:

1) dla kazdego podatnika, osoby trzeciej i inkasenta prowadzi si¢ odrgbne konto w
kazdym podatku, placonym przez niego bezposrednio do kasy Urzedu lub na
rachunek bankowy Urzedu;

2) dla kazdej jednostki budzetowej i banku prowadzi si¢ odrebne konto w kazdym
podatku, w zwigzku z ktérym ta jednostka budzetowa lub bank stal si¢ dluznikiem
jednostki samorzgdu terytorialnego.

I1l. PLAN KONT DLA CELOW POBORU PODATKOW

1. Ewidencja podatkéw jako integralna cze$¢ ewidencji ksiegowej Urzedu jest prowadzona
z wykorzystaniem kont syntetycznych planu kont Urzgdu jako jednostki budzetowe;.

2. Zapisow w ksiegach rachunkowych dokonuje si¢ wedlug zasad okreslonych w
obowiazujacej Ustawie o rachunkowosci.

3. Ewidencje rozliczen z tytutu podatkéw prowadzi si¢ na:
1) kontach bilansowych:
a) kontach syntetycznych ksiegi gtéwnej,
b) kontach analitycznych i kontach szczegbtowych ksiag pomocniczych;

2) kontach pozabilansowych, stuzacych do rozrachunkéw z osobami trzecimi oraz
inkasentami w zakresie pobieranych przez nich wplat z tytulu podatkéw
podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikdéw: syntetycznych, analitycznych,
szczegotowych.

4. Dla prowadzenia ewidencji z tytutu podatkow korzysta si¢ z nastepujacych bilansowych
kont syntetycznych Urzedu:

011 — Srodki trwate;

013 — Pozostale srodki trwate;

020 — Wartosci niematerialne 1 prawne;

101 — Kasa;

130 — Rachunek biezacy Urzedu;

141 — Srodki pienigzne w drodze;

221 — Nalezno$ci z tytutu dochod6éw budzetowych;
245 — Wplywy do wyjasnienia;

226 — Dhugoterminowe naleznosci budzetowe;
290 — Odpisy aktualizujgce naleznosci;

310 — Materiaty;

720 — Przychody z tytutu dochodow budzetowych;
800 — Fundusz jednostki;

860 — Wynik finansowy.

Odpisy aktualizujgce naleznosci z tytutu podatkdéw, oplat 1 niepodatkowych nalezno$ci
budzetowych ujmuje si¢ na koncie 761 — Pozostate koszty operacyjne, funkcjonujacego
w ramach planu kont Urzedu.

Zapisy 1 ewidencja na kontach okreslonych w Zaktadowym planie kont w Urzegdzie
opiera si¢ o typowe zapisy przedstawione w Zalgczniku Nr 3b do niniejszego
Zarzadzenia.

5. Konta okreslone dla celow podatkowych prowadzi si¢ w nastepujacy sposob:
1) dla kazdego podatnika prowadzi si¢ odrebne konto w kazdym podatku;
2) dla kazdej jednostki budzetowej, banku oraz innego podmiotu prowadzi si¢ odr¢bne
konto w kazdym podatku, w zwigzku z ktérym ta jednostka budzetowa, bank lub
inny podmiot stat si¢ dtuznikiem jednostki samorzadu terytorialnego.



10.

11.

Dla podatkow 1 optat, ktore nie podlegaja przypisaniu na kontach podatnikéw, mozna nie
prowadzi¢ szczegétowych kont podatnikow.

Sumy obrotow na bilansowych lub pozabilansowych kontach szczegotowych
prowadzonych do odpowiedniego konta analitycznego powinny by¢ zgodne z obrotami
na koncie analitycznym, do ktérego sa prowadzone.

Na bilansowych i pozabilansowych kontach analitycznych i szczegotowych, ewidencje
ksiegowa prowadzi si¢ z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowe;.

Ksiggowan dotyczacych rozrachunkow z poszczegdlnymi podatnikami z tytulu naleznych
1 wptaconych przez nich podatkéw podlegajacych przypisaniu na ich kontach, a takze z
innymi podmiotami, dokonuje si¢ na kontach szczegdétowych prowadzonych do kont
analitycznych w ramach syntetycznego konta 221 — Nalezno$ci z tytutu dochodow
budzetowych:

1) na stronie WN konta szczegotowego ksieguje si¢:

a) przypisy naleznosci,

b) odsetki za zwtoke i inne nalezno$ci uboczne w kwocie wptaconej,

C) zwrot nadpfaty,

d) wyplate naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot
nadptaty;

2) nastronie Ma konta szczegétowego ksieguje sie:

a) odpisy naleznosci;

b) odpisy z tytutu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot
nadptaty;

c) wptlaty dokonane na rachunek biezacy Urzedu;

d) wptaty dokonane do Kasy Urzedu;

e) wygasniecie zobowigzania podatkowego przez przeniesienie wiasnosci rzeczy
lub praw majatkowych, o ktorym mowa w art. 66 §1 pkt 2 Ordynacji
podatkowej;

f) wygasnigcie zobowigzania podatkowego wskutek potracenia, o ktorych mowa w
art. 65 §1 Ordynacji podatkowej;

g) =zaptate dokonang za posrednictwem banku, ktory obciazyt rachunek biezacy
podatnika z tytutu zaptaty podatku, ale nie przekazat tych $rodkéw na rachunek
biezacy Urzedu.

Ksiggowan dotyczacych rozrachunkow nalezno$ci od poszczegolnych jednostek

budzetowych z tytutu potracenia dokonuje si¢ na kontach szczegdétowych prowadzonych

do kont analitycznych w ramach syntetycznego konta 221 — Naleznosci z tytulu

dochodéw budzetowych:

1) na stornie Wn konta szczegétowego ksieguje sie przypis jednostce budzetowej w
wysokosci kwoty potracenia, o ktorym mowa w art. 65 §1 Ordynacji podatkowej;

2) na stronie Ma konta szczegdlowego ksieguje si¢ wplaty jednostek budzetowych z
tytutu naleznosci przypisanych w wysokosci kwoty potracenia, o ktorym mowa w
arty. 65 §1 Ordynacji podatkowe;.

Ksiggowan dotyczacych rozrachunkéw nalezno$ci od poszczegodlnych bankéow z tytulu

nieprzekazanych wptat dokonuje si¢ na kontach szczegdétowych prowadzonych do kont

analitycznych w ramach syntetycznego konta 221 — Naleznosci z tytutu dochodow

budzetowych:

1) na stronie Wn konta szczegdtowego ksieguje si¢ przypis bankowi w wysokos$ci
zaptaty dokonanej przez podatnika poleceniem przelewu do banku, ktéry obcigzyt
rachunek biezacy podatnika, ale nie przekazal §rodkéw na rachunek biezacy urzedu:



12.

2) na stronie Ma konta szczegdtowego ksieguje si¢ wplaty banku z tytulu nalezno$ci
przypisanych w wyniku dokonania przez podatnika zaptaty nalezno$ci podatkowe;j
poleceniem przelewu, w sytuacji gdy bank obcigzyt rachunek biezacy podatnika, ale
nie przekazat srodkdw na rachunek biezacy urzedu.

Dla celow podatkowych stosuje si¢ konto pozabilansowe:

Konto 990 - ,,Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich odpowiedzialnosci za
zobowigzania podatkowe podatnika”.

Pozabilansowe konto 990 — Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich
odpowiedzialno$ci za zobowigzania podatkowe podatnika stuzy do ewidencji kwot
naleznych od osob trzecich i realizacji tych zobowigzan. Ksiggowan dokonuje sie, nie
stosujac zasady dwustronnego zapisu.

Jezeli orzeczono o odpowiedzialnos$ci solidarnej dwoch lub wiecej oséb trzecich,
dla kazdej z tych o0so6b otwiera si¢ osobne pozabilansowe konto szczegdlowe do
bilansowego konta szczegdtowego tego samego podatnika, na kazdym koncie osoby
trzeciej, przypisujac kwote lub kwoty wynikajace z decyzji orzekajacej o
odpowiedzialnos¢ osob trzecich.

Na poziomie pozabilansowych kont szczegotowych ksiggowan dokonuje si¢ na
koncie tej osoby trzeciej, ktorej dotyczy dowod ksiggowy, z zastrzezeniem ze wplaty oraz
zwroty nadptat, ksigguje si¢ rownoczesnie na koncie podatnika, do ktérego prowadzone
jest konto osoby trzeciej.

Stan zobowigzan i ich realizacji okresla si¢ na podstawie zapisOw na bilansowym
koncie szczegdtowym podatnika, dla ktorego orzeczono odpowiedzialno$¢ osoby trzeciej
lub o0s6b trzecich.

Gdy na bilansowym koncie podatnika kwota zobowigzan podlegajacych zaptacie
przez osobe trzecig lub osoby trzecie, zostanie zrOwnowazona sumg wplat tych osob,
wtedy zobowigzanie wygasa. Tym samym wygasajg rowniez zobowigzania osoby lub
osoOb trzecich z tego tytutu. Jezeli, w przypadku kilku osob trzecich, po wygasnigciu
zobowigzania, na pozabilansowym koncie osoby trzeciej czgs$¢ przypisanej jej kwoty
nalezno$ci pozostanie niezrownowazona wplatami tej osoby, wtedy ta cze$¢ kwoty
podlega odpisaniu. Odpisania dokonuje si¢ na podstawie wydanego w tej sprawie
postanowienia o ktorym mowa w art. 65 Ordynacji Podatkowe;j.

IV. PODSUMOWANIE

Obowigzek stosowania wymienionych kont w rachunkowosci urzedu, wynika wprost z
przepisow Rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie zasad rachunkowosci oraz
planow kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego.

Ewidencja prowadzona na koncie 221 powinna dostarczy¢ informacji w zakresie m.in.
stanu nalezno$ci pozostalych do zaptaty (ogdtem) i stanu naleznosci wymagalnych
(zalegtosci).

Wprowadzony niniejszym zarzadzeniem plan kont stanowi podstawe prowadzenia
ewidencji ksiggowej urzedu oraz zapewnia w szczegdlnosci mozliwos¢ sporzadzania
sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych oraz innych okreslonych w
odrebnych przepisach.

Konta stosowane do ewidencji podatkdw i optat moga by¢ dzielone w celu przejrzystosci
1 szczegotowej analityki pobieranych wptat.

Konta okreslone w niniejszej instrukcji stosuje si¢ od 1 stycznia 2016.





