Zatacznik Nr 3b

do Zarzadzenia Nr 114/2016/P
Prezydenta Miasta Pabianic

z dnia 20 kwietnia 2016 r.

ZASADY KLASYFIKACJI ZDARZEN NA POSZCZEG()LNYCH
KONTACH KSIEGOWYCH JEDNOSTKI BUDZETOWEJ -
— URZAD MIEJSKI W PABIANICACH

KONTA BILANSOWE
ZESPOL. 0 — MAJATEK TRWALY
Konto 011 — SrodKi trwale

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu zwickszen 1 zmniejszen wartosci poczatkowej
srodkow trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalno$cig jednostki, ktore sa umarzane
stopniowo, wedtlug stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od
0sOb prawnych oraz gruntow.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu
warto$ci poczatkowej Srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia $rodkéw trwatych, ktore
ujmuje si¢ na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych $rodkéw trwalych pochodzacych z zakupu gotowych
srodkow trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwigkszajacych warto$¢ poczatkowa
srodkow trwalych;

2) przychody $rodkow trwatych nowo ujawnionych;

3) nieodptatne przejecie sSrodkow trwatych;

4) ujawnione nadwyzki inwentaryzacyjne;

5) zwigkszenia warto$ci poczatkowej srodkoéw trwatych dokonywane na skutek ich aktualizacji
wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia lub
zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania;
2) ujawnione niedobory srodkow trwatych;
3) zmniejszenia warto$ci poczgtkowej S$rodkow trwatych dokonywane na skutek ich
aktualizacji wyceny.

Zwigkszenie stanu Srodkow trwatych nastepuje pod datg przyjecia do uzywania: z
budowy, od dostawcow lub od innych jednostek przekazujacych. Ujawnione nadwyzki srodkow
trwalych wprowadza si¢ do ksiag pod datg ich zinwentaryzowania.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011 umozliwia:
1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegolnych obiektow srodkow trwatych i ewentualnego
jej zwigkszenia lub zmniejszenia;
2) ustalenie warto$ci poszczegdlnych grup srodkéw trwatych okreslonych w Rozporzadzeniu
Rady Ministrow z dnia 10 grudnia 2010r w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych z
uwzglednieniem wyodrebnienia Srodkow trwatych zakupionych ze srodkow UE;
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3) ustalenie komorek organizacyjnych, w ktorych znajdujg sie poszczegdlne Srodki trwate;
4) nalezyte obliczenia umorzenia i amortyzacji poszczegdlnych srodkow trwatych.

Podstawa ksiegowania przychodu s$rodkéw trwalych sg przede wszystkim takie
dokumenty jak: OT — przyjecie $rodka trwatego, faktura VAT lub rachunek (w przypadku
srodkow trwatych niewymagajacych montazu), protokoét odbioru obiektu powstatego w procesie
budowy montazu, protokot zdawczo - odbiorczy wraz z decyzja kompetentnego organu
dotyczaca oddania w trwaly zarzad lub nieodplatnego przekazania, zestawienie rdznic
inwentaryzacyjnych (w zakresie nadwyzek) oraz akt darowizny lub spadku.

Analityka $rodkow trwalych prowadzona jest na kartach §rodkéw trwatych w systemie
komputerowym wedtug grup z uwzglednieniem komoérek organizacyjnych, ktérym powierzono
srodki trwate i wyodrebnieniem §rodkéw trwatych zakupionych w ramach pozyskanych srodkow
z UE poprzez zastosowanie nr projektu nadanego odrgbnym Zarzadzeniem Prezydenta.

Konto 011 wykazuje saldo Wn, ktore oznacza stan S$rodkow trwatych w wartosci
poczatkowe;.

Typowe zapisy strony Wn konta 011

Konto
Lp. Tres$¢ operacji przeciwstawne
Ma
1 Przyjecie srodka trwatego pochodzacego z zakupu (bezp. ewidencja 130, 201
" |na koncie majatkowym).
2. | Przyjecie srodka trwatego pochodzacego z inwestycji. 080
Nieodptatne otrzymanie S$rodka trwatego od innej jednostki, na
podstawie decyzji wlasciwego organu innej jednostki (w
dotychczasowej wartosci poczatkowej):
3. |a) warto$¢ dotychczasowego umorzenia, 071
b) warto$¢ nieumorzona 800
4 Nieodplatne otrzymanie $rodka trwatego w wyniku darowizny lub 800
" |spadku.
5 Zwigkszenie wartosci poczatkowej srodkow trwatych na skutek 800
" |aktualizacji wyceny.
6 Zwigkszenie warto$ci poczatkowej posiadanego srodka trwatego o 080
" |koszty ulepszenia (modernizacje).
7 Przeniesienie wlasnosci rzeczy lub praw majatkowych w zamian za 221
" |wygasniecie zobowigzania podatkowego.
8. | Ujawnione nadwyzki srodkéw trwatych. 240
Typowe zapisy strony Ma konta 011
Konto
Lp. Tres$¢ operacji przeciwstawne
Whn

Wycofanie srodkow trwatych z uzytkowania na skutek likwidacji z
1. |powodu zniszczenia, zuzycia lub zdarzenia losowego lub
niezagospodarowanych:




a) wartos¢ dotychczasowego umorzenia, 071
b) warto$¢ nieumorzona 800
Wycofanie srodkow trwatych z tytutu sprzedazy (pod data wydania
kupujacemu):

a) warto$¢ dotychczasowego umorzenia, 071
b) warto$¢ nieumorzona 800
Nieodptatne przekazanie $rodkow trwalych (na podstawie decyzji
wlasciwego organu i pokwitowania odbioru na dowodzie PT):

a) warto$¢ dotychczasowego umorzenia, 071
b) warto$¢ nieumorzona 800
Niedobér  srodkéw  trwatych  (wyksiggowanie  niedoboru,
niezawinione straty).

a) wartos¢ dotychczasowego umorzenia, 071
b) warto$¢ nieumorzona 800
Oddanie nieruchomosci jednostce organizacyjnej w trwaty zarzad:

umorzenie (dotyczy budynkéw i budowli), 071
warto$¢ nieumorzona z tytutu trwalej utraty wartosci. 800
Przekazanie §rodkow trwalych w formie aportu niepieni¢znego do

spotki:

a) dotychczasowe umorzenie z tytulu amortyzacji planowej i 071
odpisow aktualizujacych,

warto$¢ nieumorzona. 800
Zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkow trwalych dokonywane 800
na skutek aktualizacji ich wyceny.

Ujawnione niedobory (obcigzenie osoby odpowiedzialnej). 240

Konto 013 — Pozostale srodki trwale

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci poczatkowej
pozostatych srodkow trwatych, niepodlegajacych ujeciu na koncie 011, wydanych do uzywania
na potrzeby dziatalno$ci jednostki, ktore podlegaja umorzeniu w pelnej warto$ci w miesiacu
wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu pozostatych s§rodkow trwatych w
uzywaniu, a na stronie Ma zmniejszenia stanu 1 wartosci poczatkowej pozostatych srodkow
trwalych znajdujacych si¢ w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu;
nadwyzki srodkow trwatych w uzywaniu;
nieodptatne otrzymanie §rodkéw trwatych.

Na stronie Ma konta 013 uymuje si¢ w szczegdlnosci:
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wycofanie S$rodkoéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy, nieodptatnego przekazania oraz zdjecia z ewidencji syntetycznej;




2) ujawnione niedobory srodkow trwatych w uzywaniu.

Do konta 013 prowadzona jest dla kazdego wydziatu Urzedu Miejskiego szczegdlowa
ewidencja iloSciowo-wartosciowa (ksiggi inwentarzowe), umozliwiajgca ustalenie wartosci
poczatkowej i1 ilosci poszczegdlnych pozostalych $rodkoéw trwatych oddanych do uzywania
osobom.

Konto 013 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ poczatkowa pozostatych
srodkow trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu w wartosci poczatkowe;.
Saldo konta 013 nie wystepuje w bilansie, poniewaz przy sporzadzaniu bilansu koryguje si¢ je o
warto$¢ umorzenia ksiggowanego na koncie 072, a t¢ grupe srodkow trwatych umarza si¢ w
100% w chwili wydania do uzywania wobec tego saldo sum z tych dwu kont wynosi zero.

Typowe zapisy strony Wn konta 013

Konto
Lp. Tres$¢ operacji przeciwstawne
Ma
1 Przyjecie pozostatych srodkéw trwatych do uzywania bezposrednio z 130, 201
" zakupu.
5 Przyjecie pozostatych $rodkow trwalych do uzywania z 310
©|magazynu.

Nieodptatne otrzymanie uzywanych §rodkow trwatych:

a) od jednostek 1 samorzadowych zakladow budzetowych na
3. |podstawie decyzji wlasciwego organu (w dotychczasowej wartosci 072
ewidencyjnej),

b) darowizny od innych podmiotéw i 0so6b. 760

4. |Ujawnione nadwyzki. 240

Typowe zapisy strony Ma konta 013

Konto
Lp. Tres$¢ operacji przeciwstawne
Whn

Rozchéd pozostatych $rodkow trwatych na skutek likwidacii,
1. |zuzycia (na podstawie protokotu likwidacji), sprzedazy czy 072
nieodplatnego przekazania.

Rozchod pozostaltych $srodkow trwatych na skutek niedoborow i
2. |szkdd (rownoczes$nie nalezy wyksiggowaé umorzenie z konta 072 na 240
Ma 240)

Konto 015 — Mienie zlikwidowanych jednostek

Konto 015 shuizy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen warto$ci mienia
przejetego przez organ zatozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym przedsigbiorstwie
komunalnym lub innej podlegtej jednostce organizacyjnej, czyli samorzadowym zaktadzie
budzetowym lub jednostce budzetowe;.

Na stronie Wn konta 015 ujmuje si¢ w szczegolnosci:



1) warto$¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsi¢biorstwie komunalnym lub innej
jednostce organizacyjnej wedlug wartosci netto wynikajacej z bilansu zlikwidowanego
przedsigbiorstwa lub jednostki,

2) korekte zwigkszajacg mienia zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki stanowigca
roznice pomiedzy wartoscig mienia wynikajacg z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa
lub jednostki a warto$cig mienia przekazanego spolce, innej jednostce organizacyjnej lub
sprzedanego,

3) wartos¢ mienia zwrdoconego przez spoOilke lub pozostajacego po zlikwidowanej innej
jednostce organizacyjnej, ktora zostaje przyjeta na stan sktadnikow majatkowych organu
zatozycielskiego lub organu nadzorujacego.

Na stronie Ma konta 015 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) warto$¢ mienia pozostajgcego po zlikwidowanym przedsiebiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, a przekazanego spotce, w wysokosci wynikajacej z umowy ze spotka, lub
przekazanego jako udziat do spotki, warto$¢ mienia sprzedanego lub przekazanego innym
jednostkom,

2) korektg, zmniejszenie wartoSci mienia stanowigce roéznicg pomiedzy warto$cig mienia
wynikajacg z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej, a
warto$cig mienia przekazanego spotce lub innym jednostkom.

Ewidencj¢ szczegétowa do konta 015 stanowig bilanse wraz z zalacznikami
zlikwidowanych jednostek organizacyjnych.

Konto 015 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktoére oznacza stan mienia zlikwidowanych
przedsigbiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, bedacego w dyspozycji organu
zatozycielskiego lub nadzorujacego. Obejmuje ono t¢ cze$¢ mienia zlikwidowanych
przedsiebiorstw lub jednostek, ktore do dnia bilansowego nie zostalo przekazane spotkom lub
innym jednostkom organizacyjnym albo nie zostato przyje¢te na wlasne potrzeby eksploatacyjne
jednostki bedacej organem zalozycielskim lub nadzorujacym lub tez zagospodarowane w inny
Sposob.

Typowe zapisy strony Wn konta 015

Konto
Lp. Tres$¢ operacji przeciwstawne
Ma
Przyjecie przez organ zalozycielski mienia zlikwidowanego
1 przedsigbiorstwa komunalnego albo innej podlegtej jednostki wg 855
" |warto$ci wynikajacej z bilansu likwidowanego przedsigbiorstwa lub
jednostki.
Zwigkszenie wartosci mienia zlikwidowanego przedsigbiorstwa
2 przekazanego spotce do odptatnego korzystania o nadwyzke wartosci 855
" |wynikajacej z wyceny ponad warto$¢ bilansowa.
Przyjecie przez organ zalozycielski lub nadzorujacy mienia
3 zwroconego przez spotke lub pozostajacego po zlikwidowanej innej 855
" |jednostce organizacyjnej, ktore zostaje przyjete na stan sktadnikow
majatkowych tego organu.




Typowe zapisy strony Ma konta 015

Konto
Lp. Tres¢ operacji przeciwstawne
Wn
Rozchod mienia pozostajacego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie
lub innej jednostce organizacyjnej z tytutu:
- przekazania spolce jako udzialu w wartosci wynikajacej z umowy
ze spotka /rownolegty zapis Wn 030 Ma 800/,
1. |- sprzedazy w cenie ewidencyjnej /faktura lub rachunek ksiggowany 855
Whn 221 Ma 760/,
- przejetego na wlasne cele urzedu obstugujacego organ
zatozycielski /rownolegly zapis odpowiednie konta majatkowe Ma
800/.
Zmniejszenie wartosci mienia zlikwidowanego przedsi¢biorstwa o
2. |roznice migdzy wyceng mienia przekazanego spotce a jego warto$cia 855
bilansow3.
3 Likwidacja mienia przeprowadzona przez organ zatozycielski lub 855
" |nadzorujacy.

Konto 020 — WartoS$ci niematerialne i prawne

Na koncie 020 ewidencjonuje si¢ warto$¢ poczatkowa stanu, przychodu i1 rozchodu
warto$ci niematerialnych 1 prawnych.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia stanu wartosci
niematerialnych i1 prawnych, natomiast na stronie Ma, wszelkie zmniejszenia stanu warto$ci
poczatkowej z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 071.

Wartos$ci niematerialne 1 prawne ujmuje si¢ na koncie 020 w cenie nabycia lub na
podstawie decyzji (nieodptatne otrzymanie). Nie dokonuje si¢ aktualizacji wartosci
niematerialnych i prawnych ani nie dokonuje si¢ ich ulepszen.

Do konta 020 nalezy prowadzi¢ szczegdtowa ewidencje poszczegdlnych skladnikdéw
warto$ci niematerialnych i prawnych z jednoczesnym grupowaniem w przekrojach niezbgdnych
do ustalenia umorzenia podstawowych wartosci niematerialnych 1 prawnych (na koncie 071), a
takze umozliwiajacych rozliczenie oséb odpowiedzialnych za ich stan.

Konto 020 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ poczatkowa bedacych na
stanie wartos$ci niematerialnych i prawnych.

W bilansie saldo konta 020 wykazuje si¢ po zmniejszeniu o zaksiggowane umorzenie na
koncie 071 w zakresie dotyczacym warto$ci niematerialnych i prawnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 020

Konto
Lp. Tres$¢ operacji przeciwstawne
Ma
1. |Zakup warto$ci niematerialnych i prawnych. 130, 201
5 Przyjecie warto$ci niematerialnych 1 prawnych w zwigzku z 080
" |zakonczeniem inwestycji.




Nieodptatne przyjecie na stan warto$ci niematerialnych i prawnych:

a) od innych jednostek i1 zaktadow budzetowych na podstawie
decyzji administracyjnej (w dotychczasowej wartosci poczatkowej)

- warto$¢ dotychczasowego umorzenia 071
- warto$¢ nieumorzona 800
b) z tytutu daréw (wg wyceny w wartosci rynkowej /godziwej/ na 800

dzien otrzymania).

Przeniesienie wlasno$ci praw majatkowych w zamian za wygasniecie 221
zobowigzania podatkowego.

Ujawnione nadwyzki. 240

Typowe zapisy strony Ma konta 020

Konto
Lp. Tres$¢ operacji przeciwstawne
Wn
Rozchéd wartoéci niematerialnych i prawnych gdy okre§lone prawa
wygastly lub sa gospodarczo nieprzydatne:
podstawowych umarzanych stopniowo:
- warto$¢ dotychczasowego umorzenia 071
- warto$¢ nieumorzona 800
Ujawnione niedobory. 240

Konto 030 — Dlugoterminowe aktywa finansowe

Konto 030 stuzy do ewidencji dtugotrwatych aktywoéw finansowych. Zalicza si¢ do nich

w szczegolnosci:

1)
2)

3)

akcje 1 udzialy w obcych podmiotach gospodarczych (nabyte w celu sprawowania nad nimi
kontroli, wspotkontroli lub wywierania znaczacego wptywu);

akcje 1 inne dlugoterminowe papiery wartoSciowe traktowane jako lokaty o terminie
wykupu dhluzszym niz rok;

inne dlugoterminowe aktywa finansowe.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia dlugoterminowych aktywow

finansowych. Moga one wystapi¢ w szczegolnosci z tytutu:

1) nabycia udzialow lub akcji oraz ich podwyzszenia w zamian za wklady pieni¢zne lub
wktady niepieni¢zne (rzeczowe — tzw. aporty);

2) zakupu obcych akcji lub obligacji;

3) podwyzszenia kapitalu zaktadowego spotki, w ktorej jednostka posiada udzialy (akcje) z
kapitalu zapasowego lub rezerwowego spoiki;

4) przypisania odsetek od dtuznych dlugoterminowych papieréw wartosciowych (obligacji),
jezeli wptata odsetek nastgpuje w okresie dluzszym niz 12 miesigcy.

Na stronie Ma ksigeguje si¢ wszelkie zmniejszenia wartosci tych aktywow. Beda to w
szczegblnosci:
1) wycofanie udziatdéw ze spotek kontynuujacych dziatalno$¢ (w postaci pieni¢znej lub

rzeczowej);



2) uzyskanie w wyniku likwidacji spotki, w ktorej jednostka posiada udziaty (akcje),
sktadnikoéw masy likwidacji lub upadtosci;
3) sprzedaz udziatéw, akcji obcych, bonow, obligacji lub ich wykup przez emitenta.

Dhugoterminowe aktywa finansowe posiadane przez jednostke podlegaja corocznej
inwentaryzacji.

Do konta 030 prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegdlowa, ktoéra pozwala na ustalenie wartosci
poszczegblnych rodzajéw dtugoterminowych aktywow finansowych.

Konto 030 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore wyraza wartos¢ ewidencyjna
dhlugoterminowych aktywdéw finansowych posiadanych przez jednostke.

Typowe zapisy strony Wn konta 030

Konto
Lp. Tres$¢ operacji przeciwstawne
Ma
1 Whiesienie udziatlow do spotki w formie pieni¢znej bezposrednio z 130,240
" |rachunku biezacego Urzedu.
5 Przych6d z tytulu akcji 1 udzialtbw w obcych podmiotach 800
" |gospodarczych.
3 Whiesienie udziatow do Spoétki w formie rzeczowej w postaci 800,240
" |$rodkow trwatych.
Zwigkszenie wartosci dlugoterminowych aktywow finansowych
4. |wskutek podwyzszenia kapitatu zaktadowego spotki, ktorej jednostka 750
jest wlascicielem z kapitatu zapasowego lub rezerwowego spoiki.

Typowe zapisy strony Ma konta 030

Konto
Lp. Tres$¢ operacji przeciwstawne
Wn
1. |Sprzedaz akcji, udzialow (warto$¢ ewidencyjna). 751
Wycofanie udziatéw wniesionych w formie pieni¢zne;. 751
3. |Udzialy i akcje spisane na skutek upadiosci spotki. 751
Uzyskane w wyniku likwidacji spotki, w ktorej jednostka posiada
udzialy (akcje), sktadniki masy likwidacyjnej lub upadtosciowej w
postaci:
4. | srodkow pienigznych 101, 130
b) srodkéw trwatych (w warto$ci wg wyceny) 011
¢) pozostalych srodkoéw trwatych (rownolegty zapis Wn 800 Ma 072) 013
d) materiatow 310

Konto 071 — Umorzenie Srodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
Konto 071 shuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz
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warto$ci  niematerialnych 1 prawnych, ktore podlegaja umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ wszelkie zwickszenia, a na stronie Wn
wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia, a takze wszelkie zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowe] podstawowych $rodkow trwatych oraz podstawowych wartosci niematerialnych 1
prawnych.

Umorzenie ksiggowane na koncie 071 w korespondencji z kontem 400 nalicza si¢ od
wszystkich podstawowych $rodkow trwatych ewidencjonowanych na koncie 011, z wyjatkiem
gruntéw, oraz od tych wartosci niematerialnych i prawnych, ktore s3 umarzane stopniowo.

Umorzenie podstawowych $rodkéw trwatych nalicza si¢ od pierwszego dnia miesigca
nastepujacego po miesigcu, w ktorym srodki te przyjeto do uzywania, i do konca tego miesigca,
w ktorym nastepuje zrownanie wysokosci umorzenia z ich warto$cig poczatkowa lub w ktérym
srodki trwale postawiono w stan likwidacji, sprzedano, przekazano nieodptatnie lub stwierdzono
ich niedobor. W wyjatkowych przypadkach dopuszcza si¢ mozliwo$¢ naliczania umorzenia w
miesigcu oddania do uzywania.

Od ujawnionych podstawowych $rodkéw trwatych, nieobjetych uprzednio ewidencja,
umorzenie nalicza si¢ poczawszy od miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktorym $rodki te
zostaly wprowadzone do ewidencji.

W przypadku przyjecia od innej jednostki srodkoéw trwatych, nalezy je uja¢ w ewidencji
w ich dotychczasowej wartosci poczatkowej wystepujacej w jednostce poprzednio wykonujacej
uprawnienia wiascicielskie, do ewidencji wprowadza si¢ tez dotychczasowe umorzenie i nadaje
stawki amortyzacyjne obowigzujace w Urzedzie.

Naliczone umorzenie i w tej samej wysokosci amortyzacje ksieguje sie Wn 400 Ma 071.
Konto 071 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci srodkow trwatych
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Saldo konta 071 koryguje warto$¢ poczatkowa srodkow trwatych ewidencjonowanych na
koncie 011 1 warto$ci niematerialnych i prawnych ewidencjonowanych na koncie 020. W
bilansie srodki trwale 1 warto$ci niematerialne 1 prawne wykazuje si¢ w wartosci netto, to jest w
wartos$ci poczatkowej pomniejszonej o dotychczasowe umorzenie.

Typowe zapisy strony Wn konta 071

Konto
Lp. Tres$¢ operacji przeciwstawne
Ma
Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia $rodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych wycofanych z eksploatacji:
a) w wyniku:
- postawienia $rodkow trwatych w stan likwidacji na skutek 011
zniszczenia lub zuzycia,
Lk rozchodowania warto$ci niematerialnych 1 prawnych umarzanych 020
stopniowo.
b) z tytutu sprzedazy lub nicodptatnego przekazania:
- srodkow trwatych 011
- wartos$ci niematerialnych i prawnych 020




¢) z tytutu rozchodowania niedoborow:

- srodkow trwatych 011

- warto$ci niematerialnych i prawnych 020

Urzedowe zmniejszenie warto$Ci umorzenia wskutek zmniejszenia 800

wartosci srodkow trwatych w wyniku aktualizacji wyceny

Typowe zapisy strony Ma konta 071
Konto
Lp. Tres$¢ operacji przeciwstawne
Whn
1 Naliczone za okres umorzenie $rodkoéw trwalych oraz wartosci 400
" niematerialnych i prawnych.

Dotychczasowe umorzenie otrzymanych na podstawie decyzji

organu od innej jednostki lub samorzadowego zaktadu budzetowego:

2 a) srodkow trwatych 011
b) wartosci niematerialnych i prawnych 020
Urzedowe zwickszenie umorzenia w zwigzku z podwyzszeniem z

3. |tytulu aktualizacji warto$ci poczatkowej Srodkéw  trwatych 800
podlegajacych stopniowemu umarzaniu.

Konto 072 Umorzenie pozostalych Srodkow trwalych

Konto 072 shuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej Srodkow trwatych
podlegajacych umorzeniu jednorazowo w petnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ umorzenie §rodkow trwalych zlikwidowanych z powodu
zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodplatnie oraz zdjetych z ewidencji
syntetycznej, a takze stanowiacych niedobor lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
srodkow trwatych obcigzajace odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek srodkow trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych, dotyczace srodkdéw trwatych otrzymanych nieodptatnie.

Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej
srodkow trwatych umorzonych w pelnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Saldo konta 072 musi si¢ réwnac saldu konta 013.

Saldo konta 072 koryguje wartos¢ poczatkowa srodkéw ujetych na koncie 013 wobec
tego warto$¢ bilansowa tych sktadnikéw jest zerowa.

Typowe zapisy strony Wn konta 072

Konto
Lp. Tres$¢ operacji przeciwstawne
Ma

Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych srodkow
trwatych rozchodowanych z tytutu:
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a) likwidacji, sprzedazy, 013
b) nieodptatnego przekazania, 013
¢) niedoboru lub szkody;, 240
d) wylaczenia z ewidencji ksiegowej ilosciowo-wartosciowe;. 013

Typowe zapisy strony Ma konta 072

Konto
Lp. Tre$¢ operacji przeciwstawne
Wn
Umorzenie naliczone od wydanych do uzywania nowych
pozostatych $rodkow trwatych wiaczonych do ewidencji ksigegowej
(sfinansowanych ze $rodkow na wydatki biezace lub otrzymanych
1. |nieodptatnie) do:
a) dziatalnos$ci operacyjne;j, 401
b) dziatalnosci funduszy specjalnego przeznaczenia. 851
Umorzenie  dotychczasowe pozostatych  §rodkow  trwalych 013
2. |otrzymanych na podstawie decyzji administracyjnej od innej
jednostki lub samorzadowego zaktadu budzetowego

Konto 073 Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe

Konto 073 shuizy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych dlugoterminowe aktywa
finansowe wskutek trwatej utraty wartosci dtugoterminowych aktywow finansowych.

W przypadku trwalej utraty wartosci inwestycji zaliczonych do aktywow trwatych, zgodnie z art.
35 ust. 2 ustawy o rachunkowos$ci najpozniej na koniec okresu sprawozdawczego nalezy
dokona¢ odpisu aktualizujgcego. Trwala utrata warto$ci nastgpuje wowczas, gdy jest duze
prawdopodobiefnstwo, ze kontrolowany przez jednostke sktadnik aktywow nie przyniesie w
przysztosci w znacznej czesci lub w ogoéle korzysci ekonomicznych.

W przypadku akcji notowanych na gietldzie o ewentualnej utracie wartoSci moze
swiadczy¢ kurs gietdowy nizszy od ceny nabycia (zakupu). Za trwatg utrate wartosci przyjmuje
si¢ obnizenie kursu gieldowego trwajace co najmniej 3 miesigce. Wystapienie trwatej utraty
wartosci udzialéw 1 akcji nienotowanych na gietdzie jednostka ocenia, biorac pod uwage
sytuacje finansowa spotki, na przyktad ponoszenie straty finansowej, obnizenie kapitatu
zakladowego, przy czym kapital wlasny spotki nie zapewnia mozliwosci wycofania wktadu w
nieuszczuplonej wysokosci.

Po stronie Wn konta ksigguje si¢ w szczegdlnosci:

1) przywrécenie uprzednio utraconej wartosci dtugoterminowych aktywow finansowych,

2) korekte ceny nabycia dlugoterminowych papierow warto$ciowych o uprzednio dokonany
odpis z tytutu trwatej utraty wartosci (w przypadku ich sprzedazy lub innej formy zmiany
wlasnosci),

3) przeniesienie odpisu aktualizujagcego z tytutlu trwalej utraty wartosci w przypadku
przekwalifikowania dlugoterminowych aktywow finansowych do krotkoterminowych (Ma
140).

Po stronie Ma ksigguje si¢:
1) odpis aktualizujacy warto$¢ dtugoterminowych aktywow finansowych na skutek trwatej utraty
ich wartosci.
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Konto 073 moze wykazywa¢ saldo M, ktore oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych

dlugoterminowe aktywa finansowe (udziatly i akcje).

W bilansie saldo tego konta koryguje saldo konta 030.
Typowe zapisy strony Wn konta 073

Konto
Lp. Tres¢ operacji przeciwstawne
Ma
Przywrécenie uprzednio utraconej warto$ci dlugoterminowych
1. |aktywow finansowych do pierwotnej wartosci w cenie 750
zakupu/nabycia.
Korekty ceny mnabycia (zakupu) dhugoterminowych aktywow
finansowych o dokonany uprzednio odpis z tytulu trwalej utraty
2. |wartosci: 030
- w przypadku ich sprzedazy lub innej formy zmiany wlasnosci,
- w razie przekwalifikowania ich do krétkoterminowych.
Typowe zapisy strony Ma konta 073
Konto
Lp. Tres$¢ operacji przeciwstawne
Wn
Opis aktualizujacy z tytulu dlugotrwalej utraty wartoSci
1. |dlugoterminowych aktywow finansowych (udziatéw 1 akcji), ponizej 751

ich wartosci w cenie zakupu/nabycia.

Konto 080 Srodki trwale w budowie (inwestycje)

tych

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztoéw srodkow trwatych w budowie oraz do rozliczenia
kosztow na uzyskane efekty.

Do inwestycji zalicza si¢ koszty poniesione na wytworzenie, Nabycie i montaz wtasnych

nowych $rodkow trwatych lub poniesione w zwigzku z ulepszeniem juz istniejagcych wiasnych
srodkow trwalych, a takze koszty zwigzane z ulepszeniem obcych $rodkéw trwatych w celu
dostosowania ich do potrzeb jednostki.

SZCZ
1)
2)
3)

4)
5)

6)
7)
8)
9
10)
11)

Do kosztéw inwestycji ujmowanych na stronie Wn konta 080, zalicza si¢ w
egolnosci koszty:
nabycia gruntow 1 innych sktadnikéw majatku trwatego oraz ich budowy i montazu;
dokumentacji projektowej dotyczacej budowy lub ulepszenia obiektéw majatku trwatego;
oplat za uzytkowanie gruntow 1 terendw w okresie realizacji inwestycji oraz z tytutu
uzyskanych lokalizacji pod budowe;
zatozenia zieleni 1 stref ochronnych;
wyburzenia istniejagcych budynkéw i budowli w zwigzku z wykonywaniem nowej
inwestycji,
nadzoru autorskiego, inwestorskiego i wynagrodzenia generalnego wykonawcy;
przygotowania terenu pod budowe;
badan geologicznych, geofizycznych oraz pomiaréw geodezyjnych;
ubezpieczen majatkowych budowanych §rodkow trwatych;
napraw i remontéw wykonywanych przed przekazaniem $rodka trwatego do eksploatacji;
koniecznych prob montazowych oraz rozruchu technologicznego, jezeli nalezno$ci za te
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czynnosci nie zostaty uwzglednione w cenie robot;

12) przebudowy, rekonstrukcji, rozbudowy lub modernizacji istniejacego srodka trwalego, ktore
powodujg podniesienie wartosci uzytkowej danego $rodka trwalego;

13) ulepszen w obcych $rodkach trwalych, polegajacych na przebudowie, rozbudowie,
modernizacji lub adaptacji tych obiektow na potrzeby jednostek organizacyjnych jednostki
samorzadu terytorialnego;

14) niepodlegajacego odliczeniu naliczonego podatku VAT dotyczacego prowadzonej budowy
lub srodkéw trwatych niewymagajacych montazu;

15) naliczonych za czas realizacji inwestycji odsetek, prowizji, ro6znic kursowych od kredytow,
pozyczek i wyemitowanych papieréw wartosciowych dotyczacych realizowanych zadan.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zardwno przez obcych wykonawcow
jak 1 we wlasnym zakresie;

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania, maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentéw oraz
wytworzonych w ramach wtasnej dzialalno$ci gospodarczej;

3) poniesione koszty ulepszenia srodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizacja), ktére powoduja zwickszenie wartosci poczatkowej
ulepszonego $rodka trwalego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych, a w
szczegolnosci:
1) $rodkow trwatych;
2) warto$ci niematerialnych i prawnych;
3) warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych inwestycji.

Na koncie 080 ksigguje si¢ rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupu gotowych
srodkow trwatych.

Koszty budowy s$rodka trwalego, ktére nie daty efektu gospodarczego podlegaja
odpisaniu nie pézniej niz do konca roku obrotowego, w ktorym ustalono, ze inwestycja nie data
efektu lub Zze odstapiono od jej kontynuowania na podstawie decyzji kompetentnych organdw.

Konto 080 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza koszty niezakonczonych srodkow
trwatych w budowie (inwestycji).

Typowe zapisy strony Wn konta 080

Konto
Lp. Tres$¢ operacji przeciwstawne
Ma
1 Poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych we wlasnym 201
" |zakresie lub przez obcych wykonawcow.
Poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, 201
2. |rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), ktore
powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowej srodka trwalego.
3 Wynagrodzenia 0sob fizycznych zatrudnionych doraznie do prac 231
" |zwigzanych z budowa $rodka trwalego (inwestycja).
Wyptacone odszkodowania dla oséb fizycznych 1 jednostek
4. | gospodarczych zwigzanych z wykonywana budowa (np. zasadzenia 240
wieloletnie, utracone plony, za dostarczone obiekty zastepcze itp.).
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5. | Zakup gotowych srodkéw trwatych. 201
6. | Zuzycie materialow na cele inwestycyjne. 310
7. | Nieodptatnie otrzymane $rodki trwate w budowie. 800
8. | Straty inwestycyjne spowodowane zdarzeniami nadzwyczajnymi. 101, 130, 140
9 Likwidacja nieprzenosnych $rodkéw trwatych w zwiazku z 011
" |realizowana inwestycja w warto$ci netto.
10. |Wznowienie zaniechanej, spisanej inwestycji. 800
Typowe zapisy strony Ma konta 080
Konto
Lp. Tres$¢ operacji przeciwstawne
Wn
Rozliczenie kosztéw inwestycji w cze$ci przypadajacej na oddane do
uzytkowania:
L a) srodki trwate, 011
b) warto$ci niematerialne i prawne. 020
5 Rozliczenie kosztéw ulepszenia wiasnych lub obcych $rodkéw 011
© |trwatych.
3 Warto$¢ nieodptatnie przekazanych $rodkow trwatych w budowie 800
" |(na podstawie decyzji organu wlasciwego).
Wyksiggowanie kosztow poniesionych na sprzedane $rodki trwate w 800
4.  budowie /wystawiong fakture z tytutu tej sprzedazy ksieguje si¢ Wn 221 Ma
760/.
5 Przekazanie do magazynu pozostato$ci materialdow niezuzytych do 310
" |robdt inwestycyjnych 1 materialéw z odzysku.
Odpisanie kosztow inwestycji niepodjetej (np. niewykorzystanej
6. |dokumentacji projektowej) lub inwestycji zaniechanej (inwestycja 800
bez efektu).
7 Rozliczenie budowy $rodka trwatego (inwestycji) bez efektow 800
" |majatkowych.
8. |Zyski nadzwyczajne dotyczace inwestycji. 101, 130, 240

ZESPOL 1 - SRODKI PIENIEZNE I RACHUNKI BANKOWE

Konto 101 Kasa

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej 1 zagranicznej gotowki znajdujacej si¢ w kasach
jednostki. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ wpltywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie

Ma — rozchody gotéwki i niedobory kasowe.

1)

Wartos$¢ konta 101 koryguje si¢ o roznice kursowe dotyczace gotowki w obcej walucie.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:

stanu gotowki w walucie polskiej;
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2) wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu gotowki w walucie zagranicznej, z podzialem
na poszczeg6lne waluty obce;
3) wartoSci gotowki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.
Do konta kasa prowadzona jest ewidencja szczegdlowa pozwalajaca ustali¢ stan w kasie
dochodow podatkowych, pozostatych dochodéw jednostki oraz wydatkow.

Ujawnione niedobory lub nadwyzki kasowe nalezy wprowadzi¢ do raportu kasowego i
zaksiegowac¢ pod datg inwentaryzacji w korespondencji z kontem 240 ,,Pozostate rozrachunki”
jako roznice inwentaryzacyjne.

Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie.

Na dzien 31 grudnia saldo powinno by¢ zero.

Typowe zapisy strony Wn konta 101

Konto
Lp. Tres$¢ operacji przeciwstawne
Ma
1. |Podjecie gotowki z banku z rachunku biezacego jednostki. 130, 141
Podjecie gotowki z rachunku $rodkéw funduszy pomocowych. 130, 141
3. | Wplyw srodkéw pienieznych w drodze. 141
4 Whtaty z tytutu podatkéw i oplat lokalnych wptywajacych do kasy 221
" |organu podatkowego .
Whtaty gotéwki do kasy z tytulu pozostatych dochodow urzedu np:
dzierzawy, wieczystego uzytkowania gruntu, wykupu lokali, ratalnej
5 sprzedazy mieszkan, sprzedazy nieruchomos$ci, mandatéw karnych, 221
" |reklam, optlaty eksploatacyjnej, oplaty targowej, czynszow za
wynajete lokale, splaty zadluzen hipotecznych, zezwolen, koncesji,
odszkodowan itd.
6. | Wptaty z tytutu nalezno$ci ujetych na kontach rozrachunkow. 201, 231, 234
7 Gotowkowe wplaty wadiow 1 zabezpieczen nalezytego wykonania 240
" lumoéw.
8. | Wplaty z tytulu zwrotow uprzednio wplaconych zaliczek. 234
9 Whptaty z tytulu dochodéw administracji rzagdowej realizowanych 240
" |przez urzad.
10. |Dodatnie roznice kursowe w walutach obcych. 750
11. |Nadwyzki $rodkoéw pienigznych w kasie. 240
Whplaty z tytulu zwrotu pozyczek 1 innych przypisanych naleznosci 234, 240
12. .
dotyczacych ZFSS.
Typowe zapisy strony Ma konta 101
Konto
Lp. Tres¢ operacji przeciwstawne
Wn
Odprowadzenie wptaconej gotowki do banku. 141
2. | Wyptaty z tytutu zwrotu nadptat w podatkach i optatach lokalnych. 221
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Wyptaty z tytulu nadptat pozostatych dochodéw budzetowych. 221
Wyptata wynagrodzen i dodatkowego wynagrodzenia rocznego 231
Wyptaty z tytulu umoéw zlecen. 231

6 Wyptaty dla pracownikéow z tytulu refundacji kosztéw podnoszenia 234

" |kwalifikacji zawodowych.
7. | Wyplaty dla pracownikéw z tytutu refundacji kosztéw okularow. 234
Wyptaty zaliczek pienigznych pracownikom na zakupy materiatow i 234

8. | drobnych ushug (na podstawie faktur w oparciu o wniosek wydzialu

merytorycznego).

9. |Faktury zakupu ujete jako zobowigzania optacone z kasy. 201
10. |Wyptaty dodatkéw mieszkaniowych. 240
11. | Wyptaty delegacji stuzbowych pracownikéw urzedu. 234
12. |Wyptaty delegacji stuzbowych radnych miejskich. 240
13 Wyptaty ryczattow za korzystanie z prywatnego samochodu dla 231

" |celow stuzbowych.
14. | Wyptaty z tytutu stypendiow. 240
15. | Wyplaty pozyczek z ZFSS. 234, 240
16. |Wyptaty wczasdéw pod grusza. 851
17. |Stwierdzone niedobory kasowe. 240
18 Zwrocone wadia przetargowe 1 zabezpieczenia nalezytego 240, 221

" |wykonania umow.
19. |Ujemne réznice kursowe w walutach obcych. 751
20 Zwroty nienaleznie wptaconych dochodéw administracji rzadowej 240

" |realizowanych przez urzad.

Konto 130 Rachunek biezacy jednostki

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkow budzetowych oraz obrotow na rachunku
bankowym jednostki budzetowej z tytulu wydatkow 1 dochodéw (wplywow) budzetowych
objetych planem finansowym. Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie wyciagow
bankowych, w zwiagzku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodno$¢ zapiséw miedzy jednostkyg a
bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotdw, co oznacza, ze do
btednych zapiséw, zwrotow nadpftat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny
(po tej samej stronie konta co zapis pierwotny tylko ze znakiem ,,-”).

Analityczna ewidencja do konta 130 musi by¢ prowadzona z wyodrebnieniem obrotow i
sald:
— dochodoéw budzetowych,
— wydatkow budzetowych,
z jednoczesnym grupowaniem wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej. Ponadto musza by¢ tez
uwzglednione wymogi sprawozdawczosci ustalone dla jednostek budzetowych.

W przypadku projektow realizowanych ze $rodkow UE 1 wyodrebnienia rachunku
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bankowego dla kazdego projektu generowane jest odrgbne sprawozdanie RB-28S.

Konto 130 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw budzetowych na
rachunku biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 rowne jest saldu sald wynikajacych z
ewidencji szczegotowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze wykazywaé
saldo Wn, ktore oznacza stan §rodkéw pieni¢znych otrzymanych na realizacje wydatkow
budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku;

2) dochodow budzetowych; konto 130 w zakresie dochodow budzetowych moze wykazywac
saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pienieznych z tytulu zrealizowanych dochodow
budzetowych, ktore do konca roku nie zostaly przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega rozliczeniu, przez ksiggowanie przelewu:
1) srodkow budzetowych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 223,
2) do budzetu dochodow budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w
korespondencji z kontem 222.

Typowe zapisy strony Wn konta 130

Konto
Lp. Tres$¢ operacji przeciwstawne
Ma

Wplyw $rodkéw budzetowych z rachunku podstawowego budzetu
1. |przeznaczonych na realizacj¢ wydatkéw budzetowych objetych 223
planem finansowym urzedu.

Wplywy  $rodkéw  budzetowych z subkonta do rachunku
2. |podstawowego budzetu na wydatki objete planem finansowym z 225
wydatkow niewygasajacych.

3. |Zwroty dotacji budzetowych przekazanych w danym roku. 224

Wplywy z tytulu korekt, omytek bankowych 1 niewlasciwe 240
obcigzenia bankowe.

Sumy zwrocone na rachunek wydatkéw budzetowych w roku ich

dokonania:
a) z kasy 101, 141

5. |b) zinnych rachunkéw bankowych 135, 139
C) z tytulu naleznosci ujetych na kontach rozrachunkow Konta zespotu 2
d) od dtuznikow z tytutu zwrotu wydatkow uprzednio obciagzajacych | 401,402,403, 404,
koszty 405,409,410, 411
Wplywy z tytulu podatkéw i1 optat pobieranych w urzedzie:

6. |a)zkasy 141
b) bezposrednio na rachunek urzedu 221

Wplywy z tytutu innych dochodéw realizowanych w urzedzie:

. a) z tytutu dochodow przypisanych 221
" |b) z tytutu dochodéw nieprzypisanych 750, 760
C) z kasy 141

8. | Wplywy z tytutu odsetek za zwloke w zaptacie naleznosci:
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a) podatkowych 221
b) pozostatych 201, 221, 240,
9 Przypisane przez banki oprocentowanie $rodkéw na rachunku 750, 221
" |biezacym jednostki budzetowe;.
10 Wplywy z tytutu dochodéw zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu 240
" |administracji rzadowey.
1 Wplywy z tytutu dochodéw zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu 221
" |administracji rzadowej (5% prowizji).

12. | Srodki w drodze z kasy do banku. 141
Memoriatowy zapis przychodéw budzetu nieujetych w planach

13. |finansowych innych samorzadowych jednostek budzetowych 221
/dotacje i subwencje, udziaty/

Refundacja wydatkow zwigzanych z realizacja projektow

14. |wspottinansowanych ze $rodkéw unijnych poniesionych z konta 240
podstawowego urzedu.

15 Wplywy z tytulu wystawionych not 1 faktur obcigzajacych 240

" | (zmniejszajace poniesione wydatki).
16. | Wplaty kwot nie wyjasnionych, ze wzgledu na tytut wplaty. 245
Typowe zapisy strony Ma konta 130
Konto
Lp. Tres¢ operacji przeciwstawne
Wn

Wydatki objete planem finansowym urzedu zrealizowane z rachunku
biezacego urzedu w postaci:

1. |a) gotowki pobranej z banku do kasy 101, 141
b) przelewoéw z tytulu splaty zobowigzan ujetych na kontach| 201, 225, 229,
rozrachunkowych 231, 234, 240
Wydatki objete planem wydatkow niewygasajacych zrealizowane z
rachunku biezacego w postaci:

2. |a) pobrania gotowki z banku do kasy 101, 141
b) przelewoéw z tytulu splaty zobowigzan ujetych na kontach| 201, 225, 229,
rozrachunkowych 231, 234, 240
Przekazanie dotacji budzetowych. 224
Omylkowe obcigzenia bankowe. 240
Zwroty niewykorzystanych lub czasowo zbednych otrzymanych na
realizacje planu:

5. |a) wydatkow budzetowych urzedu 223
b) wydatkow objetych planem wydatkow niewygasajacych 225
realizowanych w urzgdzie

6. |Optaty, prowizje za ustugi bankowe, optaty komornicze. 240
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7 Przekazanie na dochody odsetek od wyodrebnionych rachunkow 240
" | bankowych,

8 Odsetki od zaciagnigtych kredytéw i pozyczek oraz wyemitowanych 751, 240
" |papierow wartosciowych.

9 Zwroty nadptat w dochodach budzetowych, podatkach 1 optatach 221
"~ |lokalnych.

10 Okresowe przelewy zrealizowanych w urzedzie dochodow 222
" |budzetowych na rachunek budzetu.

1 Przelew do budzetu zrealizowanych dochodow z tytutu administracji 222
" |rzadowej.

12 Zwroty kwot wplaconych jako niewyjasnione, lecz w postepowaniu 245
" |wyjasniajagcym uznanych za omytkowe wplaty.

Konto 135 Rachunki Srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia

Konto 135 sluzy do ewidencji $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w
szczegblnosci zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych i1 innych funduszy, ktoérymi
dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ksigguje si¢ wptywy $rodkéw na rachunki bankowe funduszy
specjalnego przeznaczenia z tytutow wskazanych we wlasciwych ustawach oraz z tytutu optat za
prowadzong dziatalno$¢, a takze oprocentowanie srodkdéw na tych rachunkach, za$ na stronie Ma
rozchody tych $rodkow z tytulu finansowania dziatalnosci objetej poszczegdlnymi funduszami,
zwrotu niewykorzystanych dotacji oraz optaty pobierane przez bank, zwigzane z prowadzeniem
rachunku, jesli ustawa o danym funduszu dopuszcza obcigzenie funduszu z tego tytutu.

Do konta 135 nalezy prowadzi¢ ewidencj¢ szczegdtowa umozliwiajgcg ustalenie obrotow
1 stanu $rodkow kazdego z funduszy specjalnego przeznaczenia oraz w grupach szczegoétowych
dostosowanych do wymogow sprawozdawczosci.

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkoéw pieni¢znych
funduszy specjalnego przeznaczenia zgromadzonych na rachunkach bankowych funduszy.

Typowe zapisy strony Wn konta 135

Konto
Lp. Tres¢ operacji przeciwstawne
Ma
1 Wplyw $rodkéw z tytulu dokonanych odpisow na zaktadowy 851
" |fundusz $wiadczen socjalnych.
5 Splaty rat pozyczek udzielonych z zakladowego funduszu $wiadczen 234, 240
" |socjalnych.
Whptlaty naleznosci stanowigcych przychody funduszy specjalnego
przeznaczenia:
3 a) przypisanych 201, 234, 240
b) nieprzypisanych 851
4. | Wptlaty gotéwki z kasy 101, 141
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Oprocentowanie $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

851

> znajdujacych sie na rachunkach bankowych ZFSS
6. |Obcigzenia z tytulu btedow i omylek bankowych oraz ich korekty. 240
7 Wplaty darowizny pienigznej na rzecz funduszy specjalnego 851
" |przeznaczenia.
8 Wplaty kwot niewyjasnionych a dotyczacych dochodow 245
" |budzetowych, ktére powinny by¢ ujete na koncie 130.
Typowe zapisy strony Ma konta 135
Konto
Lp. Tres$¢ operacji przeciwstawne
Wn
1. |Podjecie gotowki do kasy na wyptaty. 101, 141
2. |Pozyczki z ZFSS przelane na rachunki bankowe pozyczkobiorcow. 234, 240
Wydatki z ZFSS poniesione w formie:
a) zakupu $wiadczen obcigzajacych fundusz, 851
b) zaptaty faktur zwigzanych z dziatalnos$cig socjalnag, 201
3 |¢) S$wiadczen pienigznych przekazanych na rachunki bankowe 234
pracownikow,
d) przekazania potragconych zaliczek na podatek dochodowy od 0s6b 225
fizycznych od $wiadczen pieni¢znych,
e) przekazanie zobowigzan wobec ZUS 229
4 Wyptaty dotyczace zobowigzan finansowanych z funduszy| 201,231, 234,
"~ celowych: 240
5 Btedy w wyciagach bankowych i ich korekty zmniejszajace stan 240
" |$rodkow.
Zwroty kwot wptaconych jako niewyjasnione, lecz w postgpowaniu
6. |wyjasniajacym uznanych za wplaty naleznosci budzetowych 245

omytkowo wplaconych na konto 135.

Konto 139 Inne rachunki bankowe

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkow pienieznych wydzielonych

na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace i specjalnego przeznaczenia.

Na konie 139 prowadzi si¢ w szczegdlnosci ewidencje obrotow na wyodrebnionych

rachunkach bankowych:

1)
2)
3)
4)
5)

czekow potwierdzonych,

sum depozytowych,

sum na zlecenie,

srodkdw obcych na inwestycje,
srodkow z Funduszu Pracy.

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wytacznie na podstawie dowoddéw bankowych, w
zwigzku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodno$¢ zapisow konta 139 miedzy ksiggowoscia

jednostki, a ksiggowoscig banku.
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Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych $rodkow pieni¢znych z
rachunkéw biezacych oraz sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyptaty srodkéw pienieznych dokonane z
wydzielonych rachunkéw bankowych.

Do konta 139 nalezy prowadzi¢ szczegotowa ewidencje wg bankéw, w ktérych znajdujg
si¢ rachunki, z podzialem na poszczegoélne tytuty wyodrebnienia, a takze wg kontrahentow, z
ktorymi $rodki sg rozliczane.

Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkdéw pieni¢znych

znajdujacych sie na innych rachunkach bankowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 139

Konto
Lp. Tres$¢ operacji przeciwstawne
Ma
1 Whtata na rachunek bankowy wadiow przetargowych i zabezpieczen 240
" |nalezytego wykonania umow.
Whtata na rachunek depozytowy przyjetych do kasy wadiow. 101, 141
Wplyw sum na zlecenie 240
Wptyw $rodkoéw z Funduszu Pracy. 240
5 Oprocentowanie $rodkéw na rachunkach depozytowych i sum na 240
" |zlecenie.
5 Bledy i ich korekty w wyciagach bankowych zwickszajace stan 240
"~ |Srodkow.
7 Wptaty kwot niewyjasnionych, a dotyczacych dochodéw 245
" |budzetowych, ktore powinny by¢ ujete na koncie 130.
Typowe zapisy strony Ma konta 139
Konto
Lp. Tres$¢ operacji przeciwstawne
Wn
1. |Pobranie gotowki do kasy. 101, 141
2 Zwrot otrzymanych wadidéw przetargowych 1 zabezpieczen 240
" |nalezytego wykonania umow
Zobowigzania pokryte ze $rodkow pienigznych stanowigcych 201, 240
3. |zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w ramach rekojmi za
wady lub gwarancji jakosci.
Sptata zobowigzan sum na zlecenie 201, 240
Zwrot niewykorzystanych srodkow z sum na zlecenie 240
5 Przelew na podstawie decyzji srodkow z Funduszu Pracy na rzecz 240
" |kontrahenta.
7 Wplata na dochody budzetowe z tytulu wygasnigcia prawa 240
" |wiasciciela do depozytu
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Bledy w wyciagach bankowych i ich korekty zmniejszajace stan 240
srodkow na innych rachunkach bankowych

Zwroty kwot wplaconych jako niewyjasnione, lecz w postepowaniu
9. |wyjasniajacym uznanych za wplaty nalezno$ci budzetowych 245
omytkowo wptaconych na konto 139.

Konto 140 Krotkoterminowe aktywa finansowe

Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywéw finansowych w postaci
papieréow wartosciowych nabytych w celu odsprzedazy i innych §rodkow pienieznych (np. czeki
1 weksle obce, o ile sg platne lub wymagalne w ciggu 3 miesiecy), ktérych warto§¢ wyrazona jest
zardbwno w walucie polskiej, jak i walucie obcej.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zwigkszenia stanu krdotkoterminowych papieréw
wartos§ciowych 1 innych $rodkéw pienieznych, a na stronie Ma zmniejszenia stanu
krétkoterminowych papierow warto$ciowych i innych §rodkow pieni¢znych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) poszczegdlnych sktadnikow krotkoterminowych papierow wartosciowych i innych srodkéw
pieni¢znych;

2) stanu poszczegolnych krotkoterminowych papieréw wartosciowych i innych $rodkow
pienieznych wyrazonego w walucie polskiej 1 obcej, z podzialem na poszczegdlne waluty
obce;

3) warto$ci krotkoterminowych papierow warto§ciowych i innych $rodkow pienigznych
powierzonych poszczegdlnym osobom odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan krotkoterminowych papierow
warto$ciowych 1 innych srodkoéw pieni¢znych.

Typowe zapisy strony Wn konta 140

Konto
Lp. Tres$¢ operacji przeciwstawne
Ma
1 Whtaty wadiow z tytutu przeprowadzanych przetargéw w formie 201
© | czekdw, weksli, akeji itp.
Typowe zapisy strony Ma konta 140
Konto
Lp. Tres$¢ operacji przeciwstawne
Whn
1. | Zwrot czeku, weksla, akcji itp. 201

Konto 141 Srodki pieni¢zne w drodze

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych w drodze migdzy kasa i bankiem.
Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu §rodkéw pieni¢znych w drodze, a na
stronie Ma — zmniejszenia stanu $rodkow pieni¢znych w drodze.

Srodki pieni¢zne w drodze sa ewidencjonowane na biezgco.
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Konto 141 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow pienigznych w
drodze.

Typowe zapisy strony Wn konta 141

Konto
Lp. Tre$¢ operacji przeciwstawne
Ma
Whlaty gotéwkowe z kasy urzedu na rachunki bankowe 130
2. | Przelewy $rodkdw migdzy rachunkami urzedu 130, 135, 139
Typowe zapisy strony Ma konta 141
Konto
Lp. Tres$¢ operacji przeciwstawne
Wn
1. | Wptyw $rodkéw pienieznych w drodze do kasy 101
2. | Wplyw $rodkow pienig¢znych w drodze na rachunek bankowy 130, 135, 139

ZESPOL 2 - ROZRACHUNKI | ROZLICZENIA

Konto 201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto 201 stluzy do ewidencji rozrachunkéw 1 roszczen krajowych i zagranicznych z
tytutu dostaw, robot 1 ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robot 1 ustug, oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznos$ci z tytulu przychodoéw finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje
si¢ naleznos$ci jednostek budzetowych zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére uymowane
sg na koncie 221.

Konto 201 obcigza si¢ za powstate nalezno$ci 1 roszczenia oraz splat¢ 1 zmniejszenie
zobowiazan, a uznaje za powstate zobowigzania oraz splatg i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegdélowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwos¢
ustalenia nalezno$ci 1 zobowigzan krajowych 1 zagranicznych wedlug poszczegdlnych
kontrahentéw wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej. W przypadku realizacji projektow
dofinansowanych ze $rodkéw funduszy pomocowych ewidencja szczegdtowa pozwala na
wyodrebnienie rozrachunkow z kontrahentami bedacymi wykonawcami tych projektow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda, ktore ustala si¢ na podstawie ewidencji analitycznej w
wyniku sumowania oddzielnie naleznosci 1 sald zobowigzan wystepujacych na kontach
rozrachunkow z poszczegdlnymi kontrahentami. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen, a
saldo Ma- stan zobowigzan.

Typowe zapisy strony Wn konta 201

Konto
Lp. Tres¢ operacji przeciwstawne
Ma
1 Zaptata zobowigzan z tytutu dostaw, robot i ustug. 101, 130, 135,
' 139
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Przekazanie na wyodrgbniony rachunek czesci naleznosci dostawcy

2. lub wykonawcy tytulem zabezpieczenia nalezytego wykonania 130, 135
warunkow umowy.
Dodatnie réznice kursowe powstate w rozrachunkach zagranicznych
3 lub gdy wynagrodzenie kontrahenta krajowego jest ustalone w 750, 080
" |walutach obcych (projekty z wudzialem s$rodkow pomocowych
otrzymywanych w walutach obcych).
4. |Kompensata nalezno$ci ze zobowigzaniami 201
5 Potracenie z wierzytelnoscig Gminy wobec Spolek Miejskich z 240
" |tytutu objecia nowo utworzonych udziatow.
Typowe zapisy strony Ma konta 201
Konto
Lp. Tres$¢ operacji przeciwstawne
Wn
Zobowigzania z tytulu dostaw robdt i ushlug udokumentowane
fakturami VAT:
a) z podatkiem VAT niepodlegajacym odliczeniu, (ksiegowanie w| 011, 013, 020,
wartosci brutto) 080, 310, 401-
411, 851
b) z podatkiem VAT podlegajacym odliczeniu czg$ciowo
- warto$¢ netto faktury powigkszona o cze$¢ podatku VAT| 011, 013, 020,
1. |niepodlegajacego odliczeniu, 080, 310, 401-
411, 851
- VAT podlegajacy czgsciowemu odliczeniu 225
¢) z podatkiem VAT podlegajacym odliczeniu
011, 013, 020,
- warto$¢ netto faktury, 080, 310, 401-
411, 851
- VAT podlegajacy odliczeniu. 225
5 Whplaty naleznosci oraz zaliczek od odbiorcow do kasy lub na| 101, 130, 135,
" |rachunki bankowe. 139
3 Zobowigzania wobec dostawcow z tytulu wymagalnych kar 761
" Jumownych.
4 Zobowigzania z tytulu dostaw, robot i ushug przejete od 800
| zlikwidowanych (potaczonych) jednostek.
Ujemne rdéznice kursowe powstate w rozrachunkach zagranicznych
lub gdy wynagrodzenie kontrahenta krajowego jest ustalone w 751, 080
5. . : , .
walutach obcych (projekty z udziatem s$rodkow pomocowych
otrzymywanych w walutach obcych).
6 Zobowigzania z tytulu dostaw, robét i ustug z tytutu wymagalnych 751

odsetek za zwloke w zaptacie.

24




Odpisanie naleznosci niesciggalnych, umorzonych i przedawnionych
7. |do wysokosci uprzednio dokonanych odpisow aktualizacyjnych z 290
tytutu przychodéw funduszy celowych.

Konto 221 — Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych

Konto 221 w urzedzie stuzy do ewidencji naleznosci jednostek budzetowych z tytutu
dochodow budzetowych z wyjatkiem nalezno$ci wymagalnych w przysztych latach.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ przypisane naleznosci z tytutu dochodéow budzetowych i
zwrot nadptat z tytulu dochodéw nienaleznie wptaconych lub orzeczonych do zwrotu.

Na stronie Ma ksieguje si¢ wplaty naleznosci z tytulu dochodow budzetowych oraz
odpisy (zmniejszenie) uprzednio naliczanych nalezno$ci. Ponadto zgodnie z ustaleniami w §17
Rozporzadzenia z dnia 25 pazdziernika 2010r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planow kont
dla organow podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U. Nr 208, poz. 1375) na
stronie Ma ksigguje si¢ wygasnigcie zobowigzania podatkowego z tytulu przeniesienia wtasnosci
rzeczy lub praw majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego lub z tytulu
dokonania zaptaty przez potracenie na podstawie uprawnien wynikajacych z art. 65 § 11z art. 66
ustawy — Ordynacja Podatkowa.

Na koncie 221 ewidencjonuje si¢ rowniez nalezno$ci z tytulu podatkéw 1 nie
podatkowych naleznos$ci budzetowych. Zapisy z tego tytulu muszg by¢ prowadzone zgodnie z
ustaleniami zawartymi w wyzej podanym Rozporzadzeniu Ministra Finanséw. W ksigdze
glownej jednostki zapisy z tego tytutu moga by¢ dokonywane na koniec okresow
sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowe;.

Ewidencja szczegotowa do konta 221 prowadzona jest wedlug dtuznikoéw i podziatek
klasyfikacji budzetowe;.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda: saldo Wn bedace sumg poszczegdlnych
naleznosci z tytulu dochoddéw budzetowych oraz saldo Ma bedace suma poszczegdlnych
zobowigzan z tytutu nadptat w dochodach budzetowych.

W bilansie nalezno$ci wykazuje si¢ pomniejszone o odpisy aktualizujace, ujete na koncie

290.
Typowe zapisy strony Wn konta 221
Konto
Lp. Tres$¢ operacji przeciwstawne
Ma
1. | Przypis naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych. 720
2. | Przypis naleznosci z tytutu podatkdw i oplat. 720
Przypis odsetek za zwloke i1 innych nalezno$ci ubocznych od
3. |podatkéow i optat w kwocie wptaconej, na podstawie dokumentu 720
zrédtowego.
4 Przypis naleznosci z tytutu dochodéw realizowanych w budzecie 720
" |nieujetych w planach finansowych innych jednostek
Faktury wystawione odbiorcom z tytulu §wiadczonych ustug:
5. |a) warto$¢ netto 720
b) podatek nalezny VAT 225
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6. |Zwrot nadptat dokonanych za posrednictwem kasy lub banku. 101, 130
Przyrost odsetek od niewptaconych w terminie dochodéw
7. |budzetowych w poréwnaniu do stanu na koniec poprzedniego 720, 750
kwartatu (memoriatowe naliczenie).
8 Przypisanie do zwrotu w latach nastepnych dotacji uprzednio 720
" |rozliczonej w organie dotujacym.
9 Przypisanie do zwrotu nierozliczonej dotacji udzielonej w 224
" |poprzednim roku.
Wygasniecie zobowigzania podatkowego wskutek potracenia w art.
10. |65 § 1 Ordynacji Podatkowej (w ewidencji szczegblowej — przypis 221
nalezno$ci od innego podmiotu).
1 Przeniesienia nalezno$ci  dlugoterminowych do  nalezno$ci 226
" | krotkoterminowych (w wysokosci raty naleznej za dany rok).
Typowe zapisy strony Ma konta 221
Konto
Lp. Tres$¢ operacji przeciwstawne
Wn
1 Zmniejszenie przypisanych naleznosci z tytulow przychodow 720
" |stanowigcych dochody budzetowe (wartos$¢ netto).
9 Naliczone oprocentowanie nalezne podatnikowi z  tytutlu 720
" |nieterminowego zwrotu nadptat podatku.
3. | Odpisanie nalezno$ci przedawnionych i umorzonych. 720
4 Opisanie naleznosci przedawnionych 1 umorzonych, na ktore 290
" |dokonano odpisu aktualizujacego.
Whtaty nalezno$ci podatkowych:
5. a) na rachunek bankowy 130
b) do kasy 101
Zaptata nalezno$ci podatkowych przez przeniesienie wilasnosci 011 013. 020
6. |rzeczy lub praw majatkowych w trybie art. 66 §1 pkt 2 Ordynacji ’ 310’ ’
podatkowej
Wygasnigcie zobowigzania podatkowego wskutek potracenia w art.
7. 165 § 1 Ordynacji Podatkowej (w ewidencji szczegdlowej podatnika — 221
wygasnigcie zobowigzania).
8 Przeniesienie nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych 226
" |krotkoterminowych na naleznosci dlugoterminowe.
9 Uznanie wplaty, wcze$niej zaksiggowanej jako niewyjasniong, za 245
" | sptate naleznosci.

Konto 222 Rozliczenie dochodow budzetowych

Konto 222 stuzy do ewidencji i rozliczenia zrealizowanych dochodéw budzetowych
przez Urzad.
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Na stronie Wn ksigguje si¢ w korespondencji z kontem 130 przelewy uprzednio
zrealizowanych dochodow budzetowych, ktore przekazuje si¢ okresowo na rachunek biezacy
budzetu.

Na stronie Ma ujmuje si¢ roczne przeniesienie zrealizowanych dochodéw budzetowych
na konto 800 — na podstawie sprawozdania o dochodach budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan zrealizowanych dochodow
budzetowych, ale jeszcze nieprzelanych na rachunek bankowy budzetu.

Saldo konto 222, ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodow
budzetowych pobranych, lecz jeszcze nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem
130.

Typowe zapisy strony Wn konta 222

Konto
Lp. Tres$¢ operacji przeciwstawne
Ma
1 Przelew pobranych przez jednostke dochodow budzetowych na 130
" |rachunek budzetu.
5 Przelew do budzetu zrealizowanych dochodéw z tytutu administracji 130
" |rzadowe;j.
Typowe zapisy strony Ma konta 222
Konto
Lp. Tres$¢ operacji przeciwstawne
Wn
Przeniesienie na podstawie rocznego sprawozdania RB-27S sumy 800
1. . , .
zrealizowanych dochodow budzetowych.
2 Sprawozdanie z dochodow realizowanych z tytulu administracji 225
" |rzadowe;j.

Konto 223 Rozliczenie wydatkow budzetowych

Konto 223 sluzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez urzad wydatkow
budzetowych, w tym wydatkow w ramach wspotinansowania programéw 1 projektow
realizowanych ze srodkow europejskich.

Na stronie Wn konta 223 w urzedzie ujmuje si¢:
1) zwroty na rachunek podstawowy budzetu $rodkéw otrzymanych, lecz niewykorzystanych
lub chwilowo zbgdnych $rodkoéw na wydatki objete planem finansowym danego roku,
2) przeniesienie na podstawie rocznego sprawozdania RB-28S zrealizowanych wydatkow
budzetowych na konto 800, w tym wydatkow zwigzanych z realizacja projektow
realizowanych w ramach wspotfinansowania ze srodkow europejskich.

Na stronie Ma konta 223 ksieguje si¢ okresowe wplywy $rodkéw z rachunkéw budzetu
na pokrycie wydatkow budzetu urzedu w tym wydatkow zwigzanych z realizacja projektow
realizowanych w ramach wspotinansowania ze $rodkoéw europejskich w korespondencji z
kontem 130.

Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan $rodkow pienigznych
otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.
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Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek budzetu
srodkow pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Typowe zapisy strony Wn konta 223

Konto
Lp. Tres$¢ operacji przeciwstawne
Ma

Zwroty na odpowiednie rachunki bankowe budzetu otrzymanych,
lecz niewykorzystanych lub przejsciowo zbednych $rodkéw na
1. |wydatki objete planem danego roku w tym zwigzanych z realizacja 130
projektow realizowanych w ramach wspotfinansowania ze §rodkow
europejskich.

Roczne przeniesienie na podstawie sprawozdania RB-28S
zrealizowanych wydatkow, w tym zwiazanych z realizacjg projektow 800

2 realizowanych w ramach wspodtfinansowania ze $rodkéw
europejskich.
Typowe zapisy strony Ma konta 223
Konto
Lp. Tres$¢ operacji przeciwstawne
Wn
Wplywy $rodkéw z rachunku budzetu na wydatki objete planem
1 finansowym danego roku budzetowego, w tym zwigzanych z 130

realizacjg projektow realizowanych w ramach wspotfinansowania ze
srodkow europejskich.

Konto 224 Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkow
europejskich

Konto 224 shuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji
budzetowych.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ warto$¢ przekazanych dotacji:
1) zakladom budzetowym — dotacji podmiotowych, przedmiotowych i na dofinansowanie
kosztow realizacji inwestycji;
2) samorzadowym instytucjom kultury — dotacji podmiotowych;
3) innym jednostkom samorzadu terytorialnego na zadania biezace oraz na zakupy
inwestycyjne realizowane na podstawie porozumien — dotacji celowych;
4) podmiotom niezaliczanym do sektora finanséw publicznych — dotacji na cele publiczne.

Na stronie Ma ujmuje si¢ wartos¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w
korespondencji z kontem 810, oraz zwroty dotacji dokonane w tym samym roku budzetowym, w
ktérym nastapito ich przekazanie, w korespondencji z kontem 130.

Nalezy przyjac, ze dotacje podmiotowe uznaje si¢ za wykorzystane 1 rozliczone w dacie
ich przekazania.

Dotacje przedmiotowe moga by¢ przekazywane zaliczkowo, ale uznanie dotacji za
rozliczone 1 wykorzystane powinno nastapi¢ na podstawie rozliczenia przedstawionego przez
podmiot dotowany. Kwoty dotacji przedmiotowych przekazanych poszczegdélnym podmiotom
nie moga by¢ wyzsze od kwot wydatkow przewidzianych na te cele w uchwale budzetowe;.
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Rozliczenie udzielonych dotacji celowych nastepuje wg zasad okreslonych w umowie
zawartej przez miasto z podmiotem dotowanym. Podstawg do przeksiggowania przekazanych
dotacji celowych z konta 224 na konto 810 jest przedstawienie przez podmiot dotowany
sprawozdania z wydatkowania §rodkow.

Rozliczone 1 przypisane dotacje, ktore organ dotujacy zalicza do dochodéw
budzetowych, ujmowane s3a na koncie 221. Oznacza to, ze niewykorzystane przez podmioty
dotacje lub uznane za wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem okreslonym w umowie
podlegaja zwrotowi na rachunek bankowy urzedu. Jezeli zwrot rozliczonych dotacji
przypisanych do zwrotu nastepuje w tym samym roku budzetowym, w ktorym nastagpito ich
przekazanie, kwota zwrotu zmniejsza wydatki z tytutu dotacji udzielonych.

Jezeli natomiast rozliczenie zostalo ztozone przez podmiot dotowany w styczniu
nastepnego roku i na podstawie tego rozliczenia ustalono kwote dotacji podlegajaca zwrotowi, to
organ dotujacy uznaje t¢ kwote za naleznos¢ z tytutu dochodéw budzetowych. W zwigzku z tym
w ksiegach rachunkowych dotyczacych roku budzetowego, w ktérym nastgpito przekazanie
dotacji przypisanej do zwrotu, nalezy dokona¢ nastepujacych ksiegowan:

1) Wn 810, Ma 224 — ustalona, na podstawie przedstawionego rozliczenia kwota dotacji
podlegajaca zwrotowi;

2) Wn 221, Ma 720 — warto$¢ rozliczonych i przypisanych do zwrotu dotacji zaliczonych do
naleznosci z tytulu dochodow budzetowych (zapis rownolegly do ksiggowania Wn 810, Ma
224).

Dotacje przypisane do zwrotu na podstawie rozliczen przedstawionych w trakcie roku
budzetowego, ale niewptacone na rachunek urzgdu do konca roku budzetowego nalezy na koniec
roku wyksiegowac¢ z konta 224 (Wn 810, Ma 224) i uja¢ jako nalezno$ci z tytutu dochodow
budzetowych (Wn 221, Ma 720).

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwos¢
ustalenia warto$ci przekazanych dotacji, wedtug jednostek oraz przeznaczenia dotacji.

Konto 224 w ciagu roku wykazuje saldo Wn oznaczajace warto$¢ niewykorzystanych,
nierozliczonych dotacji lub wartos$¢ dotacji naleznych do zwrotu, w ktorym zostaty przekazane.
Na koniec roku, po zaksiggowaniu pod data ostatniego dnia roku budzetowego ztozonych przez
podmioty dotowane w styczniu nastgpnego roku rozliczen dotacji, saldo strony Wn oznacza
warto$¢ naleznych do zwrotu dotacji, ktére nalezy zaliczy¢ do naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych. Po przeniesieniu rozliczonych 1 przypisanych do zwrotu dotacji na naleznos$ci z
tytutu dochodow budzetowych, konto 224 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 224

Konto
Lp. Tres$¢ operacji przeciwstawne
Ma
1 Dotacje przekazane podmiotom dotowanym z rachunku bankowego 130
" Jurzedu.
Typowe zapisy strony Ma konta 224
Konto
Lp. Tres¢ operacji przeciwstawne
Whn
1. |Uznanie dotacji podmiotowej za wykorzystang i rozliczona. 810
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Dotacje przedmiotowe i celowe uznane za rozliczone po 810
przedtozeniu rozliczenia przez podmiot dotowany.

Dotacje niewykorzystane przez podmioty dotowane, zwrocone w
3. |tym samym roku budzetowym, w ktorym nastgpito ich przekazanie 130
na rachunek urzedu.

Wyksiegowanie na koniec roku budzetowego rozliczonych i 810
przypisanych do zwrotu dotacji, ktore nie wplynety do konca roku na
4. |rachunek bankowy 1 z tego wzgledu zostaly zaliczone do
przychodow z tytutu dochodéw budzetowych (zapis rownoleglty —
Wn 221, Ma 720).

Konto 225 Rozrachunki z budzetami

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegdlnosci z tytulu
dotacji, podatkow, nadwyzek $rodkow obrotowych samorzadowych zaktadéw budzetowych,
nadptat w rozliczeniach z budzetami.

Konto 225 w urzegdzie shluzy do rozliczen z Urzgdem Skarbowym z tytutu podatku
dochodowego od o0sob fizycznych oraz podatku od towarow i ustug VAT, rozliczen z tytulu
dochodéw zwigzanych z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej oraz rozliczen
zwigzanych z realizacja wydatkéw objetych planem wydatkow niewygasajacych.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przekazane zaliczki na podatek dochodowy od 0sob fizycznych oraz korekty powodujace
zmniejszenie tych zaliczek;

2) naliczony podatek VAT podlegajacy odliczeniu od podatku naleznego lub zwrotowi przez
urzad skarbowy od zakupionych towardéw 1 ustug;

3) zmniejszenie VAT naleznego (na podstawie faktur korygujacych);

4) przeksiggowanie zrealizowanych wydatkéw niewygasajacych na zwickszenie funduszu
jednostki;

5) zwroty na rachunki budzetu niewykorzystanych srodkow, otrzymanych na wydatki objete
planem wydatkow niewygasajacych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ w szczeg6dlnosci:
1) zarachowany podatek dochodowy od oséb fizycznych od wynagrodzen z uméw o prace,
umoéw zlecenia, umow o dzieto 1 innych §wiadczen;
2) nalezny podatek VAT w wysokosci wynikajacej z wystawionych faktur VAT i faktur
korygujacych;
3) wplywy z subkonta srodkoéw na wydatki niewygasajace do rachunku podstawowego budzetu
na realizacj¢ wydatkow niewygasajacych.

Ewidencje szczegdétowa dla konta 225 powinna umozliwia¢ ustalenie nalezno$ci 1
zobowigzan wedtug kazdego z tytutow rozrachunkéw z budzetem odregbnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci od budzetow. Saldo
Ma oznacza stan zobowigzan wobec budzetow. Na salda konta 225 nie powinny rzutowac
rozliczenia z tytutu wydatkow niewygasajacych. Wszystkie operacje dotyczace tych wydatkow
powinny si¢ bilansowac i z tego tytulu na koniec roku nie powinny wystapic¢ zadne salda.
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Typowe zapisy strony Wn konta 225

Konto
Lp. Tre$¢ operacji przeciwstawne
Ma
Przelewy na rachunki urzedéw skarbowych pobranych zaliczek na 130, 135
1. |podatek dochodowy od o0séb fizycznych z rachunku biezacego lub z
innych rachunkow urzedu
5 Podatek VAT naliczony na fakturach zakupu podlegajacy w cato$ci 201
" |lub w czesci odliczeniu od naleznego podatku VAT
Przelew podatku VAT na rachunek urzgdu skarbowego 130
Rozliczenie podatku naleznego VAT z Urzgdem Skarbowym 225
5 Przeksiggowanie zrealizowanych wydatkéw niewygasajacych na 800
" |zwigkszenie funduszu jednostki
5 Zwrot niewykorzystanych $rodkéw otrzymanych z budzetu na 130
" |realizacj¢ planu wydatkéw niewygasajacych
7 Naleznosci od budzetu z tytulu nadplat podatkow uprzednio 851
" naliczonych dotyczace kosztow ZFSS
8 Sprawozdanie z dochoddéw realizowanych z tytutu administracji 222
" |rzadowe;j.
Typowe zapisy strony Ma konta 225
Konto
Lp. Tres$¢ operacji przeciwstawne
Wn
1 Naliczone 1 potracone w listach ptac zaliczki na podatek dochodowy 231
" |od oso6b fizycznych.
2 Naliczone odsetki nalezne budzetowi z tytulu zwloki w zaplacie 751, 851
" |zobowigzan.
Nalezny podatek VAT z tytulu sprzedazy udokumentowanej 221
3. | fakturami VAT — od sprzedazy zaliczanej do dochodéw budzetowych
Zwrot podatku VAT przez urzad skarbowy. 130
Naliczone zobowigzania podatkowe obcigzajace koszty ZFSS. 851
Rozliczenie podatku naliczonego VAT z Urzedem Skarbowym 225
7 Przypis naleznosci z tytutu dochodéw realizowanych w zakresie 240

administracji rzadowe;.

Wykaz operacji mogacych wystapi¢ przy rozliczeniach zwigzanych z podatkiem VAT:

VAT NALEZNY Wn Ma
1 Naliczenie VAT naleznego po stronie dochodéw 221 225-02-001-001
2 PK zgodnie z deklaracja, przeksiegowanie VAT naleznego 225-02-001-001 225-02-001-003

Zaptata VAT naleznego do US w przypadku braku odliczenia

225-02-001-003
— przelew

130
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Zaptata réznicy VAT naleznego do US w przypadku vat na-

4 . . ; 225-02-001-003 130

leznego wyzszego od vat naliczonego — przelew

Przeksiggowanie VAT naleznego do wysokosci naliczonego w 240 (rozrachunki z Urzedem
5 - S 225-02-001-003 L

przypadku przelewu na r-k wydatkéw Urzedu Miejskiego Miejskim)
6 Przelew VAT naleznego do wysokosci naliczonego na r-k 240 (rozrachunki z Urze- 130

wydatkéw Urzedu Miejskiego dem Miejskim)

VAT NALICZONY Wn Ma

VAT w przypadku refakturowania kosztéw — zmniejszenia
wydatkow (odliczenie na

4xx, 080 (odp. klasyfikacja

budz. Wydatkow) 2xx kontrahent

1 Naliczenie faktury zakupu w koszty jednostki (brutto)

2 Ptatnos¢ faktury 2XX 130 (odp. Klasyfikacja budz.)
. . . -) 4xx, 080 (odp. klasyfika-
3 Naliczenie faktury sprzedazy — zwrot od kontrahenta (netto 0 j . N
vy sp y ( ) cja budz. Wydatkéw) () 2xx kontrahent
4 Naliczenie faktury sprzedazy — naliczenie vat do zwrotu (-) 225-02-001-005
5 Whptyw naleznosci od kontrahenta 130 2xx kontrahent
6 Zapis techniczny (-) 130 (-) 130

(-) 4xx, 080 (odp. klasyfika-

cja budz. Wydatkow) 225-02-001-003

7 Rozliczenie vat (ksiggowanie dodatkowe)

8 Przeksiggowanie VAT do odliczenia na rozrachunki z US 225-02-001-003 225-02-001-005

Ewidencja faktur zakupowych — VAT do odliczenia na
zasadach ogoéinych

1 Naliczenie faktury zakupu w koszty jednostki w kwocie netto 4xx, 080 (odp. klasyfikacja

budz. wydatkow) 2xx kontrahent
2 | VAT od ww/kwoty netto 225-02-001-002
Ptatnos¢ faktury 2xx kontrahent 130 (odp. Klasyfikacja budz.)
4 Przeksiegowanie VAT do odliczenia na rozrachunki z US 225-02-001-003 225-02-001-002
5 Zwrot_VA'I_' na zmniejszenie wydatkéw w poszczegdinych 130 (odp. Kl_asyflkaqa 225.02-001-003
klasyfikacjach budzetowych budz.)
6 Zapis techniczny (-) 130 (-) 130

Ewidencja faktur zakupowych — VAT do odliczenia na
zasadzie proporcji

4xx (odp. klasyfikacja budz.

1 Naliczenie faktury zakupu w koszty jednostki 2xx kontrahent

Wydatkow)
2 Ptatnos¢ faktury 2xx 130 (odp. Klasyfikacja budz.)
3 Wprowadzenie odpowiednio faktury do rejestru dla potrzeb
odliczenia VAT — poza ewidencjg ksiegowa
Polecenie ksiegowania - Na podstawie wartosci obliczonych w .
- ) ) . 403 z klasyfikacjg 758.75814
4 L%estrze z poz. 3 dokonujemy przeksiggowania VAT propor- 225-02-001-004 § 453.0 zad. 5130071
5 Przeksiegowanie VAT do odliczenia na rozrachunki z US 225-02-001-003 225-02-001-004
130 z klasyfikacjg
6 Zwrot VAT na zmniejszenie wydatkow 758.75814 §453.0 zad. 225-02-001-003
5130071
7 Zapis techniczny (-) 130 (-) 130
(-) 403 z klasyfikacja (-) 130 z klasyfikacja
. . . . . . 758.75814 § 453.0 zad. 758.75814 § 453.0 zad.
8 Przeksiegowanie VAT na zmniejszenie wydatkéw po ustaleniu 5130071 5130071

klasyfikacji budzetowej 4xx z odpowiednig klasyfi- | 130 z odpowiednig klasyfika-

kacjg wydatkow cja wydatkow

Konto 226 Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych nalezno$ci lub dlugoterminowych
rozliczen z budzetem.
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Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci dlugoterminowe naleznosci, w
korespondencji z kontem 840, a takze przeniesienia naleznosci krotkoterminowych do
dhugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczego6lnos$ci przeniesienie naleznosci dlugoterminowych
do krétkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok, w korespondencji z kontem 221.

Ewidencj¢ analityczng dla tego konta prowadzi si¢ wedlug dluznikow od ktorych te
naleznos$ci przystuguja oraz rodzajow naleznosci ze wskazaniem okresow wymagalnosci.

Konto 226 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza warto§¢ nalezno$ci zaliczanych do
dhugoterminowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 226

Konto
Lp. Tres$¢ operacji przeciwstawne
Ma
1 Przypisanie naleznosci budzetowych wymagalnych w przysztych 840
" |latach.
2. | Przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dlugoterminowych. 221
Typowe zapisy strony Ma konta 226
Konto
Lp. Tres$¢ operacji przeciwstawne
Wn
Przeksiggowanie naleznosci dlugoterminowych do naleznosci z
1. | tytutu dochodéw budzetowych w wysokosci raty naleznej za dany 221
rok budzetowy.

Konto 229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkow
publicznoprawnych a w szczegdlnosci z tytulu ubezpieczen spotecznych i1 zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznos$ci (np. z tytulu wyplaconych zasitkow),
sptat¢ 1 zmniejszenie zobowigzan (np. z tytulu korekt uprzednich naliczef), a na stronie Ma
ksigguje si¢ zobowigzania z tytulu sktadek, otrzymane wplaty i inne zmniejszenia naleznosci z
tytulu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Do konta tego nalezy prowadzi¢ ewidencj¢ analityczng zapewniajaca mozliwos¢
ustalenia stanu naleznoS$ci 1 zobowigzan z tytutu rozrachunkoéw z poszczegolnymi instytucjami z
jednoczesnym wskazaniem tytutldw tych rozrachunkow.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda: saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma —
stan zobowigzan z tytulu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 229

Konto
Lp. Tres$¢ operacji przeciwstawne
Ma

Przelewy skladek ZUS — na Fundusz Ubezpieczen Spolecznych i 130,135
Fundusz Pracy oraz do PFRON
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2 Naliczenie zasitkéw pokrywanych przez Zaklad Ubezpieczen 231
" | Spotecznych, ktore ujeto na listach wynagrodzen.

3. | Wyplaty swiadczen ZUS nieobjetych lista wynagrodzen. 101,130,135
Korekty zmniejszajace naliczone sktadki przez:

4. |a) pracownikow 231
b) urzad 405

Typowe zapisy strony Ma konta 229

Konto
Lp. Tres¢ operacji przeciwstawne
Wn

Naliczenie potracen tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych
1. |finansowanych przez pracownika od wynagrodzen, dodatkowego 231
wynagrodzenia rocznego, umow zlecen itd.

2. |Naliczone sktadki ZUS, obcigzajace $rodki trwale w budowie 080

Naliczenie sktadek na ubezpieczenia spoteczne i Fundusz Pracy
ptaconych przez pracodawce od wynagrodzen:

a) dziatalnoS$ci operacyjnej 405
b) dziatalno$ci finansowanej ze $rodkow ZFSS 851
Naliczenie PFRON 405
Zwrot z ZUS nadptaconych sktadek 130,135
Korekty zwigkszajace kwoty naliczonych sktadek:

6. |a) placonych przez pracownikow 231

b) ptaconych przez pracodawce 405

Konto 231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami
fizycznymi z tytulu wyptat pienieznych 1 Swiadczen rzeczowych zaliczanych zgodnie z
odrgbnymi przepisami do wynagrodzen, a w szczegdlno$ci naleznosci za prace wykonywang na
podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych umow
zgodnie z odrgbnymi przepisami oraz z tytutu wyptat zasitkow pokrywanych przez ZUS, ktoére
naliczono na listach wynagrodzen.

Na koncie tym moga by¢ ewidencjonowane rdéwniez $wiadczenia niezaliczane do
wynagrodzen, np. rézne ekwiwalenty za uzywanie wilasnej odziezy, za pranie odziezy roboczej
itp.

Na koncie 231 ksieguje si¢ wszelkie wynagrodzenia i zaliczane do nich §wiadczenia w

naturze nalezne za dany okres sprawozdawczy oraz wyptlaty z tych tytulow, bez wzgledu na to z
jakich srodkéw sg finansowane.

Do wynagrodzen danego okresu zalicza si¢ wynagrodzenia za czas przepracowany lub za
prace wykonang w danym okresie oraz nalezne dodatkowe wynagrodzenie roczne dla
pracownikow, a takze zasilki chorobowe pokrywane przez zaktad pracy.
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Na stronie Wn konta 231 ewidencjonuje si¢ w szczegolnosci:
1) wyptaty wynagrodzen i zaliczek na wynagrodzenia (zar6wno gotowka jak i przelewem);
2) wydanie zaliczonych do wynagrodzen S$wiadczeh w naturze lub wyptacenie za nie
ekwiwalentow;
3) potracenia obcigzajace pracownika, dokonane z wynagrodzen naliczonych na listach ptac;
4) wyplaty zasitkow ZUS naliczonych na liScie wynagrodzen;
5) obcigzenia z tytutu nadptaty wynagrodzen.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania urzedu z tytutu wynagrodzen.

Do konta 231 nalezy prowadzi¢ szczegotowa imienng ewidencje wynagrodzen
poszczegolnych pracownikow i innych osob fizycznych otrzymujacych wynagrodzenia. Imienna
ewidencja powinna by¢ prowadzona w sposéb umozliwiajacy ustalenie podstawy do naliczen
zasitkow, emerytur, rent oraz podatkéw obcigzajacych pracownika.

W Urzedzie Miejskim ewidencja taka prowadzona jest technika komputerowa w
programie ,,Kadry — Place”. Z tego tez programu drukowane sa karty wynagrodzen, ktore
zawierajg caloroczny dochdd pracownika, na podstawie ktérego oblicza sie¢ dodatkowe
wynagrodzenie roczne, wystawia zaswiadczenie o dochodach oraz zaswiadczenia dla celow
emerytalno-rentowych.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci od
pracownikow, np. z tytulu wyptaconych zaliczek na wynagrodzenia, wydanych z gory
deputatéw, nadptaconych wynagrodzen itp. Saldo Ma oznacza stan zobowigzan z tytulu
naliczonych, a niewyptaconych wynagrodzen.

Typowe zapisy strony Wn konta 231

Konto
Lp. Tres$¢ operacji przeciwstawne
Ma
Wyptata wynagrodzen i zaliczek na wynagrodzenia:

1. |a) gotowka z kasy 101
b) przelewem na konta pracownikow 130
Potracenia dokonane na li$cie ptac:

(Potracenia z wynagrodzen mogg by¢ dokonywane tylko z tytutlow okre§lonych w odpowiednich
ustawach lub na podstawie pisemnej zgody pracownika)
a) z tytutu podatku dochodowego od 0séb fizycznych, 225

5 b) sktadek ZUS optacanych przez pracownika, 229
¢) sktadek na dobrowolne ubezpieczenia grupowe, 240
d) sktadek i zwrotu pozyczek od pracowniczej kasy zapomogowo- 240
pozyczkowej oraz alimentow 1 innych zobowigzan pracownikow,

e) nierozliczonych zaliczek i innych naleznosci od pracownikow. 234
Obcigzenia pracownikow z tytutu nadptaconych wynagrodzen 404

3. /robwnolegle zapis techniczny po obu stronach konta 404 dla zachowania czystosci obrotow — jezeli

rozliczenie nastgpuje w ciagu roku budzetowego/
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Typowe zapisy strony Ma konta 231

Konto
Lp. Tres$¢ operacji przeciwstawne
Wn
1. |Naliczone w listach wynagrodzenia brutto pracownikdw. 404
5 Zobowigzania jednostki z tytulu wynagrodzen obcigzajacych $rodki 080
© |trwate w budowie (inwestycje).
3 Naliczone zasitki rodzinne i inne (ktére pokrywa ZUS) wyptacane na 229
" |podstawie listy wynagrodzen.
Zwrocone nadptaty wynagrodzen. 101, 130
Przeksiggowanie roszczen spornych dotyczacych wynagrodzen. 240

Konto 234 Pozostale rozrachunki z pracownikami

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci i zobowigzan wobec pracownikow z innych
tytuléw niz wynagrodzenia, np. nalezno$ci z tytutu pobranych do rozliczenia zaliczek z tytutu
odplatnos$ci za $wiadczenia dokonane na rzecz pracownikow oraz z tytutu udzielonych pozyczek
z zakladowego funduszu $§wiadczen socjalnych, nalezno$ci od pracownikow z tytutu niedoborow
1 szkdd, a takze zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.

Na koncie 234 ksigguje si¢ rOwniez zobowigzania z tytutu ekwiwalentoéw wyptacanych za
uzywanie wlasnej odziezy jezeli ich naliczenie nie jest dokonywane na liScie wyplat
wynagrodzen oraz za przejazdy sluzbowe wiasnym samochodem pracownika i z tytulu zwrotu
sum wylozonych przez pracownika na pokrycie kosztow jednostki.

Na stronie Wn konta 234 ksieguje si¢ w szczego6lnosci:

1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke;

2) zwrot wydatkow dokonanych ze $rodkow wiasnych pracownika, a zwigzanych z
dzialalnoscig jednostki;

3) obciazenia za odptatne $wiadczenia jednostki na rzecz pracownika;

4) naleznosci od pracownikéw z tytutu pozyczek z ZFSS na cele mieszkaniowe;

5) naleznosci z tytutu niedoborow i szkod oraz kar obciazajacych pracownika;

6) zaplacone zobowigzania wobec pracownika.

Na stronie Ma ewidencjonuje si¢ przede wszystkim:

1) wydatki wylozone przez pracownikow w imieniu urzedu;
2) rozliczone zaliczki i zwroty Srodkéw pienigznych;

3) wplywy naleznos$ci od pracownikow;

4) wptywy pozyczek z ZFSS potraconych na listach ptac;

5) sporne roszczenia skierowane na droge sagdows.

Zaliczki wyplacane w walutach obcych mozna ujmowaé, do czasu ich rozliczenia, w
rownowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.

Ewidencja szczegbtowa do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznos$ci, roszczen i zobowigzan z poszczegdlnymi pracownikami wg tytutdow rozrachunkow.
Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn stanowi sume sald naleznos$ci, a saldo Ma
wykazuje sume zobowigzan wynikajacych z kont imiennych poszczegdlnych pracownikow.
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Typowe zapisy strony Wn konta 234

Konto
Lp. Tres$¢ operacji przeciwstawne
Ma
1 Wyptaty zaliczek pienigznych pracownikom na zakupy materiatow i 101
" |drobnych ustug.
2 Wydanie pracownikom do rozliczenia biletow autobusowych i 402, 409
" |tramwajowych oraz biletow oplaty targowiskowe;.
3 Wyptata sum do rozliczenia 1 splata zobowigzan wobec 101, 130
" |pracownikow.
4. |Wyptaty z tytutu pozyczek z ZFSS. 101, 135
5 Odsetki od pozyczek z ZFSS mieszkaniowych z ZFSS 851
" [(wymagalnych).
5 Naleznosci z tytulu niedoborow 1 szkdéd (obcigzenie osoby 240
" materialnie odpowiedzialnej).
Typowe zapisy strony Ma konta 234
Konto
Lp. Tres$¢ operacji przeciwstawne
Wn
1 Whptaty sum niewykorzystanych zaliczek oraz wplaty dotyczace 101
" |innych naleznos$ci od pracownikow
9 Rozliczenie biletéw autobusowych i1 tramwajowych oraz biletow 402, 409
" |optaty targowiskowej
Pokryte przez pracownika z pobranej zaliczki lub z wlasnych
srodkow:
- Koszty:
3. |a) dziatalno$ci operacyjnej 401-411
b) srodkoéw trwatych w budowie (inwestycji) 080
¢) dziatalnos$ci funduszy specjalnego przeznaczenia 851
- Materiaty przyjete do magazynu 310
4 Pozyczki z ZFSS i odsetki od tych pozyczek wplacone przez 101, 135
" |pracownikow do kasy lub na rachunek funduszy specjalnych.
Naleznos$ci od pracownikow potracone na liscie wynagrodzen. 231
Skierowanie przez pracodawce roszczen do sadu 240

Konto 240 Pozostale rozrachunki

Na koncie 240 ewidencjonuje si¢ zarowno krajowe, jak 1 zagraniczne naleznos$ci i
roszczenia oraz zobowigzania nieobjete ewidencja na kontach 201 — 234 a takze rozliczenia

niedoborow i szkdd.

37




Konto 240 moze by¢ wykorzystywane do ewidencji pozyczek i rdéznego rodzaju
rozliczen.

Na koncie tym ujmuje si¢ przede wszystkim:

1)

2)
3)
4)
5)
6)
7)

rozrachunki dotyczace sum depozytowych, m.in. takich jak: kaucje, wadia przetargowe,

zabezpieczenia nalezytego wykonania uméw oraz sum otrzymanych w zwigzku z

postepowaniem sagdowym lub administracyjnym;

rozliczenia z tytutu niedoborow, szkod 1 nadwyzek;

rozrachunki z tytulu sum na zlecenie;

korekty z tytutu mylnych obcigzen 1 uznan rachunkéw bankowych urzedu;

rozrachunki z bankami z tytulu mylnego obcigzenia i uznania rachunkéw bankowych,

roszczenia Sporne,

naleznosci z tytutu pozyczek udzielonych z ZFSS (z wyjatkiem udzielonych pracownikom).
Na stronie Wn ksieguje si¢ naleznosci 1 roszczenia oraz splate i zmniejszenie

zobowigzan, a na stronie Ma powstale zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznosci i
roszczen.

Ewidencj¢ analityczng do konta 240 prowadzi si¢ wedlug jednostek 1 0so6b z

uwzglednieniem tytuldéw poszczegdlnych rozrachunkéw, roszczen i rozliczen oraz zakresow
dziatalnosci, z ktorymi sg zwigzane.

Na koncie 240 moga wystepowacé dwa salda bedace sumg sald wystepujacych na kontach

analitycznych. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci 1 roszczen, a saldo Ma — stan zobowigzan z
tytulu pozostatych rozrachunkow.

Typowe zapisy strony Wn konta 240

Konto
Lp. Tres$¢ operacji przeciwstawne
Ma
1 Naleznosci ZFSS z tytulu naliczonych, lecz nieprzekazanych 851
" |odpisow.
2. |Naliczenie odsetek od przyznanej pozyczki z ZFSS emerytom. 851
3 Zwrot otrzymanych wadiow przetargowych 1 zabezpieczen 139
" |nalezytego wykonania uméw.
4. |Zwrot niewykorzystanych srodkow z sum na zlecenie. 139
5 Bl@dy’ w wyciggach bankowych 1 ich korekty zmniejszajace stan 130, 135, 139
srodkow na rachunkach bankowych
6 Przelew potracen od wynagrodzen: ubezpieczenia, alimenty, sktadki 130
©litp.
Ujawnione niedobory:
a) gotowki, 101
7. |b) materiatow, 310
¢) podstawowych $rodkow trwatych /warto§¢ nieumorzona/ lub 011, 013
pozostatych srodkow trwatych.
Roszczenia sporne z tytutu naleznos$ci od pracownikow. 231, 234
Rozrachunki z Urzedem 1 Organem Finansowym. 130
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Wystawione noty obcigzeniowe i faktury zmniejszajace poniesione

10 koszty /rownolegle zapis techniczny po obu stronach kont 401-411
" |kosztowych dla zachowania czysto$ci obrotow — jezeli rozliczenie
nastepuje w ciggu roku budzetowego/.
1 Naliczenie zobowigzania wobec kontrahenta z tytutu ptatnosci 240
" |$rodkéw z Funduszu Pracy.
19 Przelew $rodkéw z Funduszu Pracy na rzecz Kkontrahenta 240
" |okreslonego w decyzji przyznajacej $rodki.
13. |Zwrot odsetek do LUW od $rodkéw z Funduszu Pracy 139
14 Wierzytelno$¢ Gminy wzgledem Spotek Miejskich z tytutu objecia 840
" Inowo utworzonych udziatéw.
15 Whiesienie do spoiki aportu pienieznego (przed potwierdzeniem w 130
" |KRS).
16. |Przypis naleznosci z tytutu dochodéw administracji rzadowe;. 225
17. |Kompensata nadwyzek z niedoborami. 240
Typowe zapisy strony Ma konta 240
Konto
Lp. Tres$¢ operacji przeciwstawne
Wn
1 Splata pozyczek z Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych 101, 135
" |emerytow.
9 Wptyw na rachunek bankowy wadiéw przetargowych i1 zabezpieczen 139
" |nalezytego wykonania uméw.
Wplyw sum na zlecenie. 139
Rozliczenia z Urzgdem i Organem Finansowym 130
5 Oprocentowanie $rodkéw na rachunkach depozytowych i sum na 139
" |zlecenie.
6. |Bledy i korekty w wyciagach bankowych zwigkszajace stan srodkow. | 130, 135, 139
7 Zobowiazania wobec ZFSS z tytutu odpiséw naliczonych w ciezar 405
" |kosztow, lecz nieprzekazanych na rachunek §rodkéw tego funduszu
Wplywy z tytulu wystawionych not obcigzeniowych. 130
Wplywy dochodéw z tytutu administracji rzadowe;j. 240
Podniesienie kapitatu zakltadowego spoiki miejskiej w okreslonej 030
10. L . L o
wartos$ci na podstawie podjetej uchwaty wspolnikow.
1 Potracenie z wierzytelno$ciag gminy wobec spotek miejskich z tytutu 201
" |objecia nowo utworzonych udzialow lub splaty zobowigzan.
Przeksiggowanie po potwierdzeniu KRS podwyzszenia kapitalu 030
12. 1y o
spotki na skutek przekazanego aportu pieni¢znego.
13 Odsetki od zaciggnietych kredytow i pozyczek oraz wyemitowanych 751

papierow wartosciowych.
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14 Rozrachunki z tytutu rozliczen zwigzanych z optatag komornicza oraz 402
" |prowizja bankow3.
15. |Nadwyzki ujawnione w drodze inwentaryzacji. 011, 013, 310
16 Naliczenie zobowigzania wobec kontrahenta z tytulu platnosci 240
" |$rodkow z Funduszu Pracy.
17. |Przeksiggowanie potragcen od wynagrodzen 231
18. |Kompensata nadwyzek z niedoborami. 240

Konto 245 Wplywy do wyjasnienia
Konto 245 stuzy do ewidencji wptaconych a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytulu
dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) przeksiggowanie kwoty wyjasnionych wptat na konto ujmujace nalezno$¢, ktorych dotycza
wplaty;
2) zwroty kwot uznanych w toku wyjasnienia za nienalezne.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci kwoty niewyjasnionych wptat.
Ewidencj¢ analityczng prowadzi si¢ wedtug poszczegdlnych niewyjasnionych wptat.

Konto 245 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore wykazuje stan niewyjasnionych wptat.

Typowe zapisy strony Wn konta 245

Konto
Lp. Tres$¢ operacji przeciwstawne
Ma
1. |Zwrot pomylkowo wptaconej kwoty. 130

Zwrot kwot dotyczacych wptat naleznosci budzetowych pomytkowo 135, 139
wptaconych na inne konta niz rachunek biezacy jednostki.

Zaliczenie  wplaty  po  przeprowadzonym  postgpowaniu
3. |wyjasniajacym do przychoddéw nieprzypisanych lub niezewidencjo-| 720, 750, 760
nowanych wczesniej jako naleznos¢.

4 Uznanie wplaty za splatg¢ naleznoSci po przeprowadzonym 221
" |postgpowaniu wyjasniajacym.
Typowe zapisy strony Ma konta 245
Konto
Lp. Tres¢ operacji przeciwstawne
Wn
Wplyw na rachunek biezacy jednostki budzetowej kwoty dotyczacej
1. |nalezno$ci z tytulu dochoddéw budzetowych bez podania tytulu 130
wplaty.
9 Whplata na inne rachunki bankowe kwot dotyczacych nalezno$ci 135, 139
" | budzetowych.
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Konto 290 Odpisy aktualizujace naleznoSci

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych warto$¢ naleznosci watpliwych.
Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartos$ci odpisow aktualizujacych naleznosci,
a na stronie Ma — zwigkszenie warto$ci odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Naleznos$ci umorzone, przedawnione lub niesciggalne zmniejszaja dokonane uprzednio
odpisy aktualizujgce ich warto$¢.

Odpisy aktualizujgce naleznos$ci koryguja (zmniejszajg) wykazywane w aktywach bilansu
naleznosci, do ktorych te odpisy zostaty dokonane, i dlatego ewidencja szczegdtowa do konta
290 powinna zapewni¢ ustalenie odpiséw aktualizujgcych do poszczegdlnych naleznosci.

Typowe zapisy strony Wn konta 290

Konto
Lp. Tres$¢ operacji przeciwstawne
Ma
Odpisanie naleznosci nie$ciggalnych, umorzonych i przedawnionych
do wysokosci uprzednio dokonanych odpisow aktualizujacych
1 dotyczacych naleznosci z tytutu:
a) dochodow budzetowych 221
b) pozyczek udzielonych z ZFSS 234, 240
Zmniejszenie wartosci odpisoOw aktualizujacych ze wzgledu na
2. |ustanie przyczyn uzasadniajacych ich dokonanie (dodatkowo zapis techniczny 761
761/761)
Typowe zapisy strony Ma konta 290
Konto
Lp. Tres$¢ operacji przeciwstawne
Wn
1 Odpisy aktualizujagce watpliwe naleznosci z tytutu dochoddéw 761
" |budzetowych
2 Odpisy aktualizujace watpliwe naleznosci z tytutu przychodow 851
" | ZFSS.

ZESPOL 3 - MATERIALY I TOWARY

Konto 310 Materialy

Konto 310 w urzegdzie stluzy do ewidencji zapasOw materialdw w magazynach oraz do
ustalania na dzien bilansowy stanu materialdéw odpisanych w koszty.

Na stronie Wn ewidencjonuje si¢ zwiekszenie wartosci stanu zapasu materialdw, a na stronie
Ma jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywac saldo strony Wn oznaczajace stan zapasu materiatow.

Analityke prowadzi si¢ na kartotekach ilo§ciowo-wartosciowych wg asortymentow.
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Typowe zapisy strony Wn konta 310

Konto
Lp. Tres¢ operacji przeciwstawne
Ma
Przychod materiatéw z zakupu w cenie zakupu lub nabycia. 201, 101, 130
Materiaty otrzymane nieodptatnie. 760
Nadwyzki inwentaryzacyjne w magazynie. 240
4 Przychod materiatlow przejetych od zlikwidowanych /potaczonych 800
" |jednostek/
Przeniesienie wlasno$ci rzeczy niebedacych §rodkami trwatymi ani
5. |prawami majatkowymi w zamian za wygasni¢cie zobowigzania 221
podatkowego.
Typowe zapisy strony Ma konta 310
Konto
Lp. Tres$¢ operacji przeciwstawne
Wn
Rozchody materiatow z magazynu zwigzane z:
1 a) zuzyciem w ramach dzialalnosci biezacej jednostki budzetowe;, 401
" |b) przekazaniem na rzecz dziatalnosci inwestycyjnej, 080
c¢) nieodplatnym przekazaniem i sprzedaza 761
2. | Niedobory i szkody stwierdzone w magazynach materialowych. 240

ZESPOL 4 - KOSZTY WEDLUG RODZAJOW I ICH ROZLICZENIE
Konto 400 Amortyzacja

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od $srodkow trwatych
ewidencjonowanych na koncie 011 oraz tych wartosci niematerialnych 1 prawnych, od ktorych
odpisy umorzeniowe i amortyzacja naliczane sg stopniowo wedlug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ksieguje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma
ewentualne korekty zmniejszajace odpisy amortyzacyjne oraz przeniesienie w koncu roku salda
konta na wynik finansowy.

W ciagu roku konto 400 moze wykazywaé saldo Wn, ktore wyraza wysoko$¢ kosztow
amortyzacji naliczonej od poczatku danego roku.

W koncu roku saldo konta 400 przenosi si¢ na konto 860

Typowe zapisy strony Wn konta 400

Konto
Lp. Tres¢ operacji przeciwstawne
Ma
Naliczone odpisy amortyzacyjne od umarzanych srodkéw trwatych i
1. |warto$ci niematerialnych i prawnych amortyzowanych w czasie. 071
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Typowe zapisy strony Ma konta 400

Konto
Lp. Tres¢ operacji przeciwstawne
Wn
1 Zmniejszenie z tytutu korekty uprzednio naliczonych kosztow 071
" |amortyzacji.
5 Przeksiegowanie na koniec roku kwoty odpiséw amortyzacyjnych na 860
" |wynik finansowy.

Konto 401 Zuzycie materialow i energii

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materialdéw i energii na cele dziatalnosci
podstawowej, pomocniczej i ogblnego zarzadu.

Nie ujmuje si¢ na nim materiatéw i energii zuzytych w dziatalno$ci inwestycyjnej oraz w
dziatalnosci finansowanej z funduszy celowych i innych funduszy specjalnego przeznaczenia,
pozostatych kosztéw operacyjnych, kosztéw operacji finansowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu zuzycia materiatéw i energii, a na
stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow z tytulu zuzycia materiatow
1 energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciagu roku kosztow
zuzycia materiatow i energii na konto 860.

Konto 402 Uslugi obce

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytulu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalnosci podstawowej jednostki.

Na stronie Wn ujmuje si¢ poniesione koszty ustlug obcych, a na stronie Ma konta 402
ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztow
ustug obcych na konto 860.

Konto 402 stuzy giéwnie do ewidencji kosztow z tytutu ustug obeych, takich jak:
1) ustugi remontowe, konserwacyjne, naprawcze srodkow transportu, urzadzen, sprzgtu,
2) ustugi budowlano-montazowe w zakresie remontow i konserwacji pomieszczen i budynkow;
3) ustugi w zakresie remontow drog;
4) ustugi w zakresie utrzymania drog;
5) transportowe, spedycyjne;
6) projektowe — niezwigzane z realizowanymi srodkami trwatymi w budowie;
7) sprzatania,
8) pocztowe;
9) telekomunikacyjne;
10) doradztwa;
11) najmu, dzierzawy;
12) bankowe, optaty manipulacyjne;
13) wywozu $mieci;
14) komunalne i mieszkaniowe;
15) optaty radiofoniczne i telewizyjne;
16) ogloszenia prasowe itp.
— wykonywanych na rzecz dzialalno$ci podstawowej jednostki.
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Konto 403 Podatki i oplaty

Konto 403 stuzy do ewidencji podatkéw 1 oplat o charakterze kosztowym, a w
szczegolnosci kosztow z tytulu podatku akcyzowego, podatku od nieruchomosci i podatku od
srodkéw transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz optat o charakterze
podatkowym (np. oplaty za czynnos$ci cywilnoprawne, oplaty z tytulu gospodarczego
korzystania ze §rodowiska, optaty za ochron¢ srodowiska), a takze optaty notarialnej, optaty
skarbowej 1 optaty administracyjnej, optaty roczne z tytutu wieczystego uzytkowania gruntu.

Na koncie 403 nie ksigguje si¢ optat ponoszonych w dzialalnosci podstawowej majacych
charakter sankcji, ktore ujmuje si¢ na stronie Wn konta 761, odsetek z tytutu zwloki w zaplacie
zobowigzan ewidencjonowanych na stronie Wn konta 751 oraz optat sadowych z tytulu
dochodzenia nalezno$ci spornych ewidencjonowanych na stronie Wn konta 761.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutéw, a na stronie Ma ujmuje
si¢ zmniejszenia poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy — przeniesienie kosztow z tego
tytulu na konto 860.

Konto 404 Wynagrodzenia

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalno$ci podstawowej z tytutlu wynagrodzen z
pracownikami i innymi osobami zatrudnionymi na podstawie umowy o pracg, umowy zlecenia,
umowy o0 dzieto, umowy agencyjnej i innych umow zgodnie z odrgbnymi przepisami. Na koncie
404 ujmuje si¢ zarowno wynagrodzenia zaliczane do osobowych, bezosobowych, jak i do
honorariow.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom 1 innym osobom
fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytutow dokonywanych na listach
ptac).

Na koncie 404 nie ujmuje sig:

1) wynagrodzen niezwigzanych z dziatalno$ciag operacyjng jednostki, naliczonych np. w
zwigzku z usuwaniem skutkow zdarzen nadzwyczajnych (pozaru, powodzi, kradziezy z
wilamaniem), oraz dotyczacych srodkéw trwatych w budowie (inwestycji) ksiegowanych na
stronie Wn konta 080;

2) wyplat §wiadczen niezaliczanych do wynagrodzen, ktore obcigzajg konta 405 lub 409;

3) wyptat sum na zlecenie.

Na stronie Ma ksieguje si¢ korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztow
dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto
860.

Konto 405 Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia

Konto 405 stluzy do ewidencji kosztow dziatalno$ci podstawowej z tytulu roéznego
rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikdéw i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
o0 pracg, umowy o dzieto i innych umoéw, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu ubezpieczen spotecznych
1 $wiadczen na rzecz pracownikdw 1 o0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
prace, umowy o dzieto i innych umow, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow z tytulu ubezpieczenia spotecznego
1 $wiadczen na rzecz pracownikéw i o0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
prace, umowy o dzieto i innych umow.
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Saldo konta 405 na koniec roku obrotowego przenosi si¢ na strong¢ Wn konta 860. Konto
nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Konto 409 Pozostale koszty rodzajowe

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikuja

si¢ do ujecia na kontach 400-405 oraz na dodatkowych kontach 410 i1 411, wzglednie
podlegajacych zaliczeniu do kosztéw finansowych ewidencjonowanych na koncie 751 lub do
pozostatych kosztow operacyjnych ksiegowanych na koncie 761.
Na koncie tym ujmuje si¢ w szczeg6lno$ci zwroty wydatkéw za uzywanie samochodow
prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrozy
stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy z tytutu wypadkow przy
pracy oraz innych kosztow operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutdéw, a na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie kosztow na konto 860.
Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

W Urzedzie rozszerza si¢ dla potrzeb sprawozdania — rachunek zyskow 1 strat - zestaw
kont uktadu rodzajowego o konta 410 ,Inne $wiadczenia finansowane z budzetu” i 411
,,Pozostale obcigzenia”.

Konto 410 Inne Swiadczenia finansowane z budzetu

Konto 410 shuizy do ewidencji specyficznych kosztéw podstawowej dziatalnosci
operacyjnej jednostki. Utworzenie odrgbnego konta 410 jest potrzebne w celu ewidencji kosztow
prezentowanych w pozycji ,,Inne §wiadczenia finansowane z budzetu” rachunku zyskow 1 strat.

Na koncie 410 ksigguje si¢ koszty Swiadczen dla osob fizycznych innych niz pracownicy
jednostki. Koszty ksiggowane na stronie Wn konta 410 obejmuja w szczegolnosci:
1) s$wiadczenia spoteczne wyplacane w formie pieni¢znej i rzeczowe;j;
2) diety, koszty przejazdu radnych oraz inne koszty zwigzane z funkcjonowaniem organow jst;
3) nagrody, stypendia i inne $wiadczenia przyznawane dla osob niebedacych pracownikami
jednostki ponoszacej koszty.

Na stronie Ma ksieguje si¢ zmniejszenia uprzednio ujetych kosztow.

Saldo konta 410 na koniec roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn konta 860. Konto
nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Konto 411 Pozostale obcigzenia

Konto 411 Pozostate obcigzenia stuzy do ewidencji specyficznych kosztéw dziatalnosci
urzedu. Koszty ksiggowane na tym koncie nie dotyczg bezposrednio dziatalnosci samego urzedu,
lecz podnosza si¢ do jednostki samorzadu terytorialnego jako catosci. Utworzenie odrgbnego
konta 411 jest podyktowane potrzebg ewidencji kosztow prezentowanych w pozycji ,,Pozostate
obcigzenia” rachunku zyskow 1 strat. Na koncie 411 ksieguje si¢ koszty wynikajace z realizacji
specyficznych zobowigzan sektora finansOw publicznych w stosunku do innych instytucji i
organizacji. Na koncie 411 nie ksigguje si¢ $wiadczen dla oséb fizycznych finansowanych z
budzetu.

Na stronie Ma konta 411 ksigguje si¢ zmniejszenia uprzednio ujetych kosztow.

Saldo konta 411 na koniec roku obrotowego przenosi si¢ na stron¢ Wn konta 860. Konto
nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.
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Do kont 401-405, 409-411 nalezy prowadzi¢ szczegélowa ewidencje pomocnicza wedlug
podzialek Kklasyfikacji budzetowej wydatkow umozliwiajaca grupowanie Kkosztow w
przekrojach wymaganych w planowaniu finansowym oraz pozwalajaca na sporzadzenie
sprawozdan finansowych, budzetowych i innych okreslonych w odrebnych przepisach, a
takze na analiz¢ wykonania planu z wyodr¢bnieniem kosztow zwigzanych z realizacja
zadan finansowanych ze srodkéw z UE poprzez zastosowanie nr projektu i nr zadania.

Przyporzadkowanie paragrafow wydatkow biezacych do rodzajow kosztow
wyszczegolnionych w planie kont oraz rachunku zyskow i strat.

Konto Rodzaj kosztow Paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkéow

400 Amortyzacja

§421 Zakup materiatdéw i wyposazenia

§422 Zakup srodkow zywnosci

§423 Zakup lekow, wyrobéw medycznych 1 produkceji
biobojczych

§424 Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek
§426 Zakup energii

§475 Zakup akcesoriow komputerowych

1 inne jezeli wynika to ze specyfiki rodzaju dokonanego
wydatku

Zuzycie materiatow i

401 .
energii

§427 Zakup ustug remontowych

§428 Zakup ushug zdrowotnych (w zakresie realizacji
programéw zdrowotnych dla mieszkancow gmin)

§429 Zakup swiadczen zdrowotnych dla os6b nieobjetych
obowiazkiem ubezpieczenia zdrowotnego

§430 Zakup ustug pozostatych (cze$¢ ustug nie zaliczanych do
innych kosztéw rodzajowych)

§433 Zakup ustug przez jednostek samorzadu terytorialnego
od innych jednostek samorzadu terytorialnego

§434 Zakup ustug remontowo - konserwatorskich

§435 Zakup ustug dostegpu do sieci Internet

§436 Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych
swiadczonych w ruchomej publicznej sieci telefonicznej

§437 Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych
$wiadczonych w stacjonarnej publicznej sieci telefoniczne;j
§438 Zakup ustug obejmujacych thumaczenia

§439 Zakup ushug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz
i opinii

§440 Optaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i
pomieszczenia garazowe

1 inne jezeli wynika to ze specyfiki rodzaju dokonanego
wydatku

402 Ustugi obce

§285 Wptaty gmin na rzecz izb rolniczych

§443 Rozne optaty 1 sktadki

§447 Cla

403 Podatki i optaty §448 Podatek od nieruchomosci

§449 Pozostate podatki na rzecz budzetu panstwa
§450 Pozostale podatki na rzecz budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego
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§451 Optaty na rzecz budzetu panstwa

§452 Optaty na rzecz budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego

§453 Podatek od towardw i ustug

i inne jezeli wynika to ze specyfiki rodzaju dokonanego
wydatku

404

Wynagrodzenia

§401 Wynagrodzenia osobowe pracownikow

§404 Dodatkowe wynagrodzenie roczne

§409 Honoraria

§417 Wynagrodzenia bezosobowe

1 inne jezeli wynika to ze specyfiki rodzaju dokonanego
wydatku

405

Ubezpieczenia
spoteczne i inne
Swiadczenia

§302 Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen
§411 Sktadki na ubezpieczenie spoteczne

§412 Sktadki na Fundusz Pracy

§414Wptaty na PFRON

§418 Rownowazniki pienigzne i ekwiwalenty dla
funkcjonariuszy

§428 Zakup ustug zdrowotnych (w zakresie $wiadczen dla
pracownikow, np. badania okresowe)

§444 Odpis na ZFSS

1 inne jezeli wynika to ze specyfiki rodzaju dokonanego
wydatku

409

Pozostate koszty
rodzajowe

§300 Wptlaty jednostek na panstwowy fundusz celowy
§302 Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen
(odprawy po$miertne)

§441 Podréze stuzbowe krajowe

§442 Podroze stuzbowe zagraniczne

§443 Rozne optaty i sktadki (ubezpieczenia rzeczowe i
samochodowe, sktadki na rzecz stowarzyszen)

§454 Sktadki do organizacji miedzynarodowych

I inne jezeli wynika to ze specyfiki rodzaju dokonanego
wydatku

410

Inne swiadczenia
finansowane z
budzetu

§303 Roézne wydatki na rzecz osob fizycznych

§304 Nagrody o charakterze szczegdlnym (nie dotyczy
pracownikow jednostki)

§305 Zasadzone renty

§311 Swiadczenia spoteczne

§321 Stypendia i zasitki dla studentéw

§324 Stypendia dla uczniow

§325 Stypendia rozne

§326 Inne formy pomocy dla uczniéw

§430 Zakup ustug pozostatych (ustugi o§wiaty)

1 inne jezeli wynika to ze specyfiki rodzaju dokonanego
wydatku

411

Pozostate obcigzenia

§293 Wplaty jednostek samorzadu terytorialnego do budzetu
panstwa

§294 Zwrot do budzetu panstwa nienaleznie pobranej
subwencji za lata ubiegte

§297 Roézne przelewy

§416 Pokrycie ujemnego wyniku finansowego i przejetych
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zobowigzan po likwidowanych i przeksztatcanych jednostkach

zaliczanych do sektora finansow publicznych

1 inne jezeli wynika to ze specyfiki rodzaju dokonanego

wydatku

Typowe zapisy strony Wn konta 401-411

Konto
Lp. Tres$¢ operacji przeciwstawne
Ma
Koszty w warto$ci umorzenia wydanych do uzywania pozostatych
1. |$rodkéw trwatlych w cenie nabycia nie wyzsze] niz 3.500zi 072
(umarzanych w 100% w miesigcu oddania do uzywania)
2. | Wydane do zuzycia materiaty z magazynu. 310
3 Otrzymane faktury za dostawe energii elektrycznej i cieplnej, gazu i 201
" 'wody.
Otrzymane faktury dotyczace zakupu ustug obcych. 201
Uslugi obce optacone z kasy lub gotowka przez pracownikow. 101, 234
Wynagrodzenia brutto naliczone na listach ptac. 231
7 Obciazajace pracodawce sktadki na rzecz Funduszu Ubezpieczen 229
" |Spotecznych i Funduszu Pracy.
Odpisy za ZFSS:
8. |a) naliczone i przekazane, 130
b) naliczone, ale nie przekazane. 240
9 Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen, w zakresie 234, 240
" |zaliczanym do $§wiadczen na rzecz pracownikow.
10. |Diety dla radnych i czlonkéw komisji rady miejskie;. 240
11. |Podréze stuzbowe, krajowe i zagraniczne. 101, 130, 234
12. |Stypendia i nagrody sportowe. 240
13. |Stypendia i inne formy pomocy dla uczniow. 240
14. | Dodatki mieszkaniowe. 240
15. |Podatki i optaty — zaptacone lub naliczone 240, 225
16. |Optlaty za udzial w szkoleniach, konferencjach. 201, 240, 234
17. |Optfaty i prowizje za ustugi bankowe, optaty komornicze. 240
Zapis techniczny z minusem po obu stronach konta 401-411 dla
18. |zachowania czystosci obrotow — jezeli rozliczenie nastepuje w ciggu 401-411

roku budzetowego.
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Typowe zapisy strony Ma konta 401-411

Konto
Lp. Tre$¢ operacji przeciwstawne
Wn
C . Konta zespotu
1. | Korekty zmniejszajace koszty rodzajowe. 193

Zapis techniczny z minusem po obu stronach konta 401-411 dla
2. |zachowania czysto$ci obrotéw — jezeli rozliczenie nastepuje w ciggu 401-411
roku budzetowego.

3. | Przeniesienie salda poniesionych w roku kosztow. 860

ZESPOL 7 - PRZYCHODY, DOCHODY | KOSZTY
Konto 720 Przychody z tytulu dochod6w budzetowych

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowa dziatalno$cig jednostki, w szczegdlnosci dochodéw, do ktorych
zalicza si¢ podatki, sktadki, optaty i inne dochody jednostek samorzadu terytorialnego nalezne
na podstawie ustaw.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy (zmniejszenia uprzednio ujetych) dochodow
budzetowych, a na stronie Ma konta 720 ujmuje si¢ przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodow z tytutu dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W  zakresie podatkowych 1 niepodatkowych dochodow budzetowych ewidencja
szczegotowa jest prowadzona wedhug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie
podatkow pobieranych przez inne organy ewidencj¢ szczegdlowa stanowig sprawozdania o
dochodach budzetowych sporzadzane przez te organy.

W Urzedzie na koncie 720 ewidencjonuje si¢ rowniez przychody z tytulu dochodéw
realizowanych w budzecie, bowiem do przychoddéw urzedu jednostki samorzadu terytorialnego
zalicza si¢ dochody budzetu nieujete w planach innych samorzadowych jednostek budzetowych,
a w szczeg6lnosci:

1) subwencje i dotacje celowe z budzetu panstwa;

2) udziaty jednostek samorzadu terytorialnego we wptywach z podatku dochodowego;

3) dotacje celowe z panstwowych funduszy celowych oraz dotacje celowe na zadania
realizowane przez jednostk¢ samorzadu terytorialnego na podstawie porozumien miedzy
jednostkami samorzadu terytorialnego.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.
Konto 750 Przychody finansowe

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytulu operacji finansowych, a w
szczegoOlnosci przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych, przychody z udziatow 1 akcji,
dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekow
obcych 1 papieréw wartosciowych oraz odsetki za zwloke w zaptacie naleznosci, z wyjatkiem
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odsetek dotyczacych naleznosci z tytutu przychodéw ujmowanych na koncie 720, dodatnie
réznice kursowe.

Ewidencj¢ analityczng do przychodéw ujmowanych na koncie 750 nalezy prowadzi¢ z
uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej dochodow.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong¢ Ma konta 860
(Wn konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.
Konto 751 Koszty finansowe

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegdlnosci wartos¢ sprzedanych udziatow,
akcji 1 papierow wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek, odsetki za
zwloke w zaplacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w okresie realizacji,
dyskonto przy sprzedazy weksli, czekow obcych 1 papieréw warto§ciowych, ujemne rdznice
kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w okresie realizacji.

Na stronie Wn konta ksieguje si¢ koszty operacji finansowych obejmujace w
szczegblnosci:
1) wartos$¢ sprzedanych udziatow, akcji i innych papierow wartosciowych;
2) odsetki od zaciaggnigtych kredytow i pozyczek przez jednostke samorzadu terytorialnego;
3) odsetki za zwloke w zaptacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w okresie
realizacji;
4) ujemne roznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w okresie realizacji;
5) odpisy naleznosci z tytutu operacji finansowych;
6) odpisy aktualizujgce naleznosci dotyczace przychodoéw finansowych.

Ewidencj¢ analityczng do konta 751 nalezy prowadzi¢ wedtug tytulow kosztow operacji
finansowych, z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowe;.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong¢ Wn konta
860 (Ma konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 Pozostale przychody operacyjne

Konto 760 shuizy do ewidencji przychodow niezwigzanych bezposrednio ze zwykla
dziatalno$cig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na
kontach: 720 i 750.

W szczegdlnosci na stronie Ma konta 760 wystapig przychody zwigzane:
1) ze zbyciem $rodkow trwatych, srodkéw trwatych w budowie (inwestycji) oraz wartosci
niematerialnych i prawnych;
2) ze sprzedaza pozostatosci po zlikwidowanych §rodkach trwatych;
3) z odpisaniem zobowigzan przedawnionych i umorzonych, z wyjatkiem zobowigzan o
charakterze publicznoprawnym, nieobcigzajacych kosztow dziatalno$ci operacyjnej;
4) z otrzymanymi odszkodowaniami (z wyjatkiem odszkodowan z tytutu strat spowodowanych
zdarzeniami losowymi);
5) z otrzymanymi karami.
Na koncie tym ewidencjonuje si¢ rowniez przychody o nadzwyczajnej wartosci lub takie
ktore wystgpily incydentalnie.
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Ewidencj¢ szczegotowa do konta 760 nalezy dostosowa¢ do potrzeb planowania,
sprawozdawczosci 1 analizy z zaznaczeniem podziatek klasyfikacji budzetowe;.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strong Ma
konta 860, w korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.
Konto 761 Pozostale koszty operacyjne

Konto 761 stluzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio ze zwykla
dziatalnoscia jednostki.

W szczegblnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje si¢:
1) koszty osiagnigcia pozostatych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow;
2) pozostate koszty operacyjne, do ktorych zalicza si¢ w szczegoélno$ci: zaptacone Kkary,
grzywny, odszkodowania, odpisane przedawnione, umorzone i nie$ciggalne naleznosci,
jezeli nie sa pokrywane z uprzednio dokonanego odpisu aktualizujacego odpisy
aktualizujace naleznos$ci od dluznikéw, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz
nieodplatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe.

Na koncie tym ewidencjonuje si¢ rowniez koszty o nadzwyczajnej wartosci lub takie
ktore wystapily incydentalnie.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn konta 860 w korespondencji ze
strong Ma konta 761. Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn kont 720 — 761

Konto
Lp. Tres$¢ operacji przeciwstawne
Ma
Odpisy przychodéw z tytulu podatkéw 1 optat pobieranych przez 221
1. |urzad oraz zmniejszenia innych naleznos$ci dotyczacych przychodow
z tytulu dochodéw budzetowych (Wn 720)
2 Oprocentowanie  wyplacane podatnikowi z tytulu nadptat 221
" |podatkowych (Wn 720)
3. | Warto$¢ bilansowa sprzedanych akcji i udziatéw (Wn 751) 030
Odsetki od zaciagnigtych kredytéw i pozyczek oraz wyemitowanych 130, 240
4. S
obligacji (Wn 751)
Zaptacone odsetki od zobowigzan (Wn 751) 201, 240
Odpisy aktualizujace naleznosci dotyczace przychodow (Wn 761) 290
7 Zaptacone lub naliczone kary, odszkodowania i koszty postepowania 201, 240
" |spornego zwigzane z dziatalno$cig operacyjng. (Wn 761)
Przeniesienie na koniec roku przychodow urzedu jednostki
samorzadu terytorialnego z tytulu dochodow budzetu realizowanych
8. |na podstawie ustawowych przepisow w formie wptat na rachunek 860
budzetu lub na wyodrgbnione rachunki $rodkow funduszy
pomocowych. (Wn 720)
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Przeniesienie na koniec roku osiggnigtych przychodow z tytutu

9. |dochodow budzetowych, przychodéw finansowych i pozostatych 860
przychodow operacyjnych. (Wn 720, 750, 760)
Korekty zmniejszajace pozostate przychody operacyjne ze sprzedazy| 201, 221, 234,
10. |materiatéw, Srodkow trwatych w budowie (inwestycji) oraz wartosci 240
niematerialnych i prawnych (Wn 760).
Typowe zapisy strony Ma kont 720-761
Konto
Lp. Tres$¢ operacji przeciwstawne
Wn
1 Przypisy z tytulu podatkéw i oplat pobieranych przez urzad. (Ma 221
" 720)
5 Naliczone odsetki za zwloke i inne nalezno$ci uboczne w kwocie 221
" |wplaconej — od naleznosci podatkowych.(Ma 720)
3 Przypisy do wysokosci wptaconych pozostatych dochodow 221
" |budzetowych.(Ma 720)
Dywidendy z tytutu udziatow w obcych podmiotach (Ma 750) 221
4 Nalezne dywidendy zalicza si¢ do przychodow finansowych na dzien powzigcia przez wlasciwy organ
’ spotki uchwaty o podziale zysku, chyba, ze w uchwale okre$lono inny dzien nabycia prawa do
dywidendy.
Przypisane przychody ze sprzedazy aktywoéw finansowych w cenie 221, 240
5. .
sprzedazy (Ma 750)
6 Przypisanie wymagalnych odsetek naleznych na koniec kwartatu (Ma| 201, 221, 225,
" 1720, 750) 229, 240
; Zmniejszenie odpisu aktualizujacych naleznosci w zwigzku z 290
" |ustaniem przyczyn dokonania tego odpisu. (Ma 720, 750, 760)
Przypis naleznosci budzetowej odpowiadajacy zalegtosciom
podatkowym pobieranym przez panstwowe organy skarbowe na
g, rzecz jednostek samorzadu terytorialnego (Ma 720) zapis dotyczy werostu 221
’ wartosci zalegloéci w stosunku do poprzedniego okresu sprawozdawczego. Warto$¢ zapisu bedzie
odpowiadala réznicy pomigdzy naleznosciami z tytulu zalegloSci na koniec biezacego okresu
sprawozdawczego a nalezno$ciami na koniec poprzedniego okresu sprawozdawczego. W przypadku
zmniejszenia zaleglos$ci w stosunku do poprzedniego okresu sprawozdawczego stosujemy zapis ujemny.
Przypis nalezno$ci z tytutu dochodoéw realizowanych bezposrednio
na rachunek budzetu z tytulu subwencji, dotacji, podatkow
9. |pobieranych przez urzedy skarbowe na rzecz jednostek samorzadu 221
terytorialnego w wartos$ci dochody wykonane w sprawozdaniu RB-
278 ,,organu” (Ma 720).
10 Przeniesienie na koniec roku kosztow finansowych i pozostatych 860
" |kosztow operacyjnych.(Ma 751, 761)
C . . Rézne konta
1 Korekty zmniejszajace uprzednio zaksiggowane koszty (Ma 751, uprzednio uznane

761)
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ZESPOL 8 - FUNDUSZE, REZERWY | WYNIK FINANSOWY

Konto 800 Fundusz jednostki

Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowarto$ci majatku trwatego i obrotowego jednostki i

ich zmian.

Wszelkie zmiany funduszu, z tytutow okreslonych w przepisach regulujacych zasady

gospodarki finansowej i rachunkowosci, ksieguje si¢ odpowiednio — zmniejszenia na stronie
Wn, a zwi¢kszenia na stronie Ma konta 800.

1)
2)

3)

4)
5)
6)
7)
8)

9)

1)

2)

3)
4)
5)

6)
7)

8)

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
przeksiggowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, straty
bilansowej roku ubieglego z konta 860;
przeksiggowanie na podstawie sprawozdania budzetowego RB-27S zrealizowanych w
urzedzie dochodow budzetowych w korespondencji z kontem 222;
przeksiegowanie pod datg ostatniego dnia roku obrotowego salda konta 810 bedacego suma
rozliczonych dotacji przekazanych z rachunku biezacego urzedu oraz S$rodkow
wydatkowanych na finansowanie inwestycji (Srodkéw trwatych w budowie);
zmniejszenie wartosci podstawowych $rodkéw trwatych z tytulu zarzadzonej aktualizacji
(obnizenia wartos$ci ewidencyjnej brutto) — Ma 011;
zwigkszenie wartos$ci dotychczasowego umorzenia zwigzane z podwyzszeniem warto$ci
poczatkowej podstawowych §rodkow trwatych w wyniku aktualizacji — Ma 071,
warto$¢ nieumorzong rozchodowanych $rodkéw trwatych na skutek zuzycia, przekazania
nieodptatnego lub sprzedazy — Ma 011,
warto$¢ pasywow przyjetych od zlikwidowanych jednostek;
przychody z tytulu dochodéw budzetowych realizowanych w jednostkach samorzadu
terytorialnego bezposrednio na rachunek bankowy budzetu (wykazane w sprawozdaniu
jednostkowym RB-27S organu) jako dochody wykonane — Ma 720;
warto$¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
przeksiggowanie z konta 860 dodatniego wyniku finansowego (zysku bilansowego) roku
ubieglego — pod datg przyjecia sprawozdania finansowego;
przeksiggowanie na podstawie rocznego sprawozdania budzetowego RB-28S, pod data
konczaca okres sprawozdawczy zrealizowanych w urzedzie wydatkéw budzetowych z konta
223,
rownowarto$¢ $rodkow budzetowych wydatkowanych z rachunku biezacego urzedu na
oplacenie kosztow zadan inwestycyjnych (zapis réwnolegly do zaptaty Wn 810 Ma 800);
warto$¢ nieodptatnie otrzymanych podstawowych $rodkow  trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz inwestycji;
zwigkszenie dotychczasowej wartosci poczatkowej podstawowych $rodkow trwatych w
wyniku aktualizacji ich wartosci;
warto$¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;
przeksiggowanie na podstawie wewngtrznych sprawozdan zrealizowanych wydatkow
objetych planem wydatkow niewygasajacych, w korespondencji z kontem 225;
warto$¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Do konta 800 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegblowa umozliwiajacg ustalenie

przyczyn zwigkszen 1 zmniejszen funduszu jednostki.

Na koniec roku konto 800 wykazywaé¢ moze saldo strony Ma, ktdre oznacza stan

funduszu urzedu jednostki samorzadu terytorialnego.
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Typowe zapisy strony Wn konta 800

Konto
Lp. Tres$¢ operacji przeciwstawne
Ma
1 Strata bilansowa z roku poprzedniego (ksiggowanie pod data 860
" |przyjecia bilansu za rok ubiegly).
2 Przeksiggowanie zrealizowanych przez jednostke dochodow 222
" |budzetowych pod data 31 grudnia.
Przeksiggowanie rownowartosci przekazanych w danym roku
3. |budzetowym dotacji oraz srodkéw wydatkowanych na inwestycje, z 810
rachunku urzedu pod datg 31 grudnia.
Warto$¢  nieumorzona  zlikwidowanych,  sprzedanych  lub
4. |nieodptatnie przekazanych §$rodkow trwalych oraz wartosci 011, 020
niematerialnych i prawnych.
Warto§¢  nieumorzona  $rodkéw  trwatych oraz  wartosci
5 niematerialnych 1 prawnych, $rodkow trwatych w budowie| 011, 020, 080
| wniesionych do spotki w formie wktadu niepieni¢znego (aportu).
5 Wyksiegowanie  kosztow  sprzedanych  lub  nieodptatnie 080
" |przekazanych inwestycji (Srodkow trwatych w budowie).
Dotychczasowe umorzenie uzywanych podstawowych $rodkow
7. |trwalych otrzymanych nieodplatnie lub zwréconych przez inne 071
jednostki organizacyjne jednostki samorzadu terytorialnego.
8 Zmniejszenie warto$ci ewidencyjnej Srodkow trwatych w wyniku 071
" |aktualizacji ich wartoSci.
9 Wyksiegowanie poniesionych kosztow na inwestycje bez efektu 080
" |gospodarczego.
10 Warto$¢ nieumorzona $rodkoéw trwalych uznanych za niedobory 240
" |zawinione.
Pasywa przejete od zlikwidowanych jednostek w postaci:
a) zobowigzan z tytulu dostaw, rob6t 1 ushug, 201
b) zobowigzan wobec budzetow, 225
11. |c) zobowigzan wobec ZUS, 229
d) zobowigzan z tytutu wynagrodzen, 231
e) zobowigzan z tytutu pozostatych rozrachunkow z pracownikami, 234
f) pozostatych zobowigzan 240
12 Roczne przeksiggowanie przychodow z tytutu dochodow 130

realizowanych w budzecie (dotacje, subwencje, udzialy).
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Typowe zapisy strony Ma konta 800

Konto
Lp. Tre$¢ operacji przeciwstawne
Wn

1 Zysk bilansowy z roku poprzedniego (ksiegowanie pod datg 860

" |przyjecia bilansu za rok ubiegly).
2 Przeksiggowanie na koniec roku podstawie sprawozdania RB-28S 223

" |wydatkow objetych planem finansowym urzedu.
3 Réwnowarto$¢ srodkow budzetowych wydatkowanych z rachunku 810

urzedu na finansowanie inwestycji.

Przeksiggowanie $rodkéw wykorzystanych na realizacje¢ planu
4. |wydatkdbw niewygasajacych na  podstawie = wewnetrznego 225
sprawozdania.

Warto$¢ nieodptatnie otrzymanych $rodkéw trwatych, inwestycji| 011, 013, 020,
5. |oraz warto$ci niematerialnych i prawnych (w tym takze zwroconych 080
przez inne jednostki organizacyjne).

Zwigkszenie dotychczasowej warto$ci poczatkowej podstawowych 011

srodkow trwalych w wyniku aktualizacji ich wartosci.

Aktywa przejete od zlikwidowanych (potaczonych) jednostek w

postaci:

a) srodkéw trwatych wedtug wartosci netto (warto$¢ nieumorzona) 011

b) warto$ci niematerialnych i1 prawnych wedlug wartosci netto 020

(warto$¢ nieumorzona)

¢) inwestycji (§rodkow trwalych w budowie) 080
7 d) naleznosci z tytutu dochodow budzetowych 221

e) naleznosci od budzetow 225

f) naleznosci od ZUS 229

g) naleznosci z tytulu wynagrodzen 231

h) nalezno$ci z tytutu pozostatych rozrachunkow z pracownikami 234

1) pozostatych naleznosci 240

j) materiatow 310

Przejete od zlikwidowanych jednostek na potrzeby wlasnej
8. |dziatalnosci jednostki: $rodki trwale, wartosci niematerialne i| 011, 020, 080
prawne (wartos$¢ netto) oraz inwestycje

Otrzymane udzialy z tytutu wniesienia §rodkow trwatych, srodkow
9. |trwalych w budowie oraz warto$ci niematerialnych i prawnych w 030
formie wktadu niepieni¢znego do spotki.

Konto 810 Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkow europejskich oraz Srodki
z budzetu na inwestycje

Konto 810 w urzgdzie stuzy do ewidencji dotacji budzetowych objetych planem
finansowym wydatkoéw urzedu i1 przekazanych z rachunku biezacego urzedu, a w szczegdlnosci:
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1)

2)
3)

4)

dotacji przekazanych zaktadom budzetowym w formie:

a) dotacji przedmiotowych bedacych doptatami do okreslonych rodzajow wyrobow lub
ushug, kalkulowanych wedlug stawek jednostkowych,

b) dotacji celowych na dofinansowanie kosztow realizacji inwestycji,

C) na pierwsze wyposazenie w $rodki obrotowe;

dotacji przekazanych samorzadowym instytucjom kultury w formie dotacji podmiotowych

na finansowanie dziatalno$ci podstawowej;

dotacji przekazywanych innym jednostkom samorzadu terytorialnego na podstawie

zawartych porozumien;

dotacji przekazywanych podmiotom niezaliczanym do sektora finansow publicznych i

niedziatajacych w celu osiggnigcia zyskow, na realizacje zadan zleconych tym podmiotom

na podstawie umow.

Na koncie 810 ujmuje si¢ takze rownowartos¢ wydatkow budzetowych wykorzystanych

na finansowanie inwestycji. Ewidencja operacji stanowi dodatkowy zapis do wyptaty srodkow z
rachunku urzedu.

1)

2)

Na stronie Wn konta 810 ksigguje si¢:
rownowarto$¢ dokonanych wydatkéw dokonanych przez jednostke ze srodkéw budzetu na
finansowanie $rodkow trwatych w budowie, zakupu $rodkoéw trwatych oraz warto$ci niema-
terialnych 1 prawnych (jest to zapis rownolegly do zaptaty zobowigzan ksiegowany Wn 810
Ma 800);
uznane za wykorzystane lub rozliczone dotacje przekazane przez jednostke budzetows.

Na stronie Ma konta 810 ksigeguje si¢ przeksiggowanie w koncu roku obrotowego salda

konta 810 na konto 800 ,,Fundusz jednostki”.

prze

Ewidencj¢ analityczng do konta 810 nalezy prowadzi¢ wedtug jednostek, ktorym dotacje
kazano, ze wskazaniem przeznaczenia dotacji.

Konto 810 nie moze wykazywa¢ na koniec roku salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 810

Konto
Lp. Tres¢ operacji przeciwstawne
Ma
Rozliczone 1 przekazane dotacje z rachunku biezacego urzedu dla
zaktadow budzetowych, innych jednostek samorzadu terytorialnego
1. |oraz podmiotow spoza sektora finansoOw publicznych, ktoérym 224
zlecono wykonywanie zadan wtlasnych jednostki samorzadu
terytorialnego.
2 Przekazane dotacje celowe z budzetu na finansowanie inwestycji w 224
" |zaktadzie budzetowym.
3 Rownowarto$¢ dokonanych wydatkéw na sfinansowanie inwestycji 800

(srodkéw trwatych w budowie) wlasnych jednostki budzetowe;.
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Typowe zapisy strony Ma konta 810

Konto
Lp. Tres$¢ operacji przeciwstawne
Wn

Przeksiggowanie w koncu roku rozliczonej sumy dotacji
przekazanych w ciggu roku i rownowarto$ci srodkéw budzetowych
1. |wydatkowanych na finansowanie wlasnych inwestycji i1 zakup 800
srodkow trwatych oraz wartos$ci niematerialnych jednostki objetych
planem finansowym.

Konto 840 Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw

Konto 840 stuzy do ewidencji przychoddéw zaliczanych do przysztych okreséw oraz
innych rozliczen migdzyokresowych i rezerw na przyszte zobowigzania.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn —
ich zmniejszenie lub rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ rodwniez powstanie i zwigkszenia rozliczen
miedzyokresowych przychodow, a na stronie Wn — ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do
przychodéw roku obrotowego lub zyskow nadzwyczajnych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozliwo$é
ustalenia stanu: rezerw na przyszle zobowigzania wedlug poszczegélnych tytutow oraz
wskazanie przyczyn ich zwigkszef 1 zmniejszen, rozliczeh mig¢dzyokresowych przychodow z
poszczegolnych tytulow oraz przyczyn ich zwigkszen 1 zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw 1 rozliczen
miedzyokresowych przychodow.

Typowe zapisy strony Wn konta 840

Konto
Lp. Tres$¢ operacji przeciwstawne
Ma
1 Zmniejszenie lub rozwigzanie rezerwy na skutek wygasniecia 751, 761
" |przyczyn utworzenia rezerwy.
5 Zmniejszenie lub rozwigzanie rezerwy na skutek podjetej uchwaty 800
" |wspdlnikow o podniesieniu kapitatu zaktadowego spotki miejskie;.
Typowe zapisy strony Ma konta 840
Konto
Lp. Tres¢ operacji przeciwstawne
Wn
1. |Utworzenie 1 zwigkszenie rezerwy na przyszte zobowigzania. 751, 761
2. | Wierzytelno$§¢ Gminy wzgledem Spoétek Miejskich z tytutu objgcia 240
nowo utworzonych udziatéw.
3. |Ujecie dlugoterminowych nalezno$ci budzetowych. 226
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Konto 851 Zakladowy Fundusz Swiadczei Socjalnych

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen zaktadowego funduszu §wiadczen

socjalnych. Srodki pienigzne ZFSS gromadzone na odrgbnym rachunku bankowym

ewidencjonuje si¢ na koncie 135, natomiast pozostale sktadniki aktywow i1 pasywoéw nie
podlegaja wyodrebnieniu na specjalnych kontach, z wyjatkiem kosztéw 1 przychodow

podlegajacych sfinansowaniu z tego funduszu, ktére ksieguje si¢ bezposrednio na koncie 851.

1)

2)

Wszystkie zwigkszenia ZFSS ksieguje sie na koncie 851 po stronie Ma, za$ zmniejszenia
funduszu tacznie z kosztami dziatalno$ci socjalnej ujmuje si¢ po stronie Wn.

Do konta 851 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegdtowa umozliwiajaca ustalenie:

Konto 851 moze wykazywac¢ saldo kredytowe, ktore oznacza stan zaktadowego funduszu

socjalnego, bedacego w dyspozycji jednostki.

Typowe zapisy strony Wn konta 851

stanu oraz zwigkszen i zmniejszen ZFSS z podziatem wedlug zrodet zwickszen i kierunkow
zmniejszen;
wysokosci poniesionych kosztéw oraz uzyskanych przychoddéw poszczegolnych rodzajow
dziatalnosci socjalne;.

Konto
Lp. Tres$¢ operacji przeciwstawne
Ma
1. | Wydatki ZFSS zaptacone bez ujmowania na kontach rozrachunkow. 101, 135
2 Zmnigjszenie funduszu z tytutu umorzenia pozyczek udzielonych z 234, 240
" | ZFSS.
3. |Przedawnione lub odpisane naleznosci. 201, 234, 240
4 Odpisy aktualizujace naleznosci  watpliwe tego funduszu 290
" |(dokonywane na dzien bilansowy).
Typowe zapisy strony Ma konta 851
Konto
Lp. Tres$¢ operacji przeciwstawne
Wn
1 Naliczpne i przekazane na wyodrebniony rachunek bankowy odpisy 135
" |na ZFSS.
2 Naliczone w ci¢zar kosztow, ale nieprzekazane w obowigzujagcym 240
" |terminie odpisy na ZFSS.
Odptatno$¢ pracownikow za $wiadczenia socjalne. 234
Odsetki od $rodkéw zgromadzonych na rachunku ZFSS. 135
5 Naliczone oprocentowanie od udzielonych pozyczek 1 innych 234, 240
" |naleznosci.
Zmniejszenie warto$ci odpisow aktualizacyjnych ze wzgledu na 290
6. |ustanie przyczyn uzasadniajacych ich dokonanie dotyczacych

naleznoéci z tytutu pozyczek udzielonych z ZFSS.
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Konto 855 — Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

Konto 855 stuzy w organie =zatozycielskim Iub nadzorujacym do ewidencji
rownowartos$ci przyjetego przez organ mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw komunalnych lub
innych jednostek organizacyjnych.

Na stronie Wn konta 855 ujmuje si¢ zmniejszenie funduszu z tytulu sprzedazy,
przekazania nieodptatnego lub przejecia mienia zlikwidowanych jednostek na wiasne potrzeby
jednostki budzetowej, albo z tytutu jego likwidacji, za§ na stronie Ma réwnowarto$¢ mienia
przyjetego przez organ zatozycielski ustalong na podstawie bilansow likwidowanych
przedsigbiorstw lub innych jednostek organizacyjnych.

Wartos$¢ przyjetego mienia ewidencjonuje si¢ w korespondencji z kontem 015 zbiorczo
na podstawie bilanséw likwidowanych przedsiebiorstw lub jednostek. Jest to wartos¢ netto.

Zmniejszenie funduszu z tytulu sprzedazy mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw lub
nadzorowanych innych jednostek nastepuje po splacie naleznosci w korespondencji ze strong Ma
konta 015. Naleznos$¢ dtugoterminowsg z tytulu sprzedazy mienia (ptatng w nastepnym roku lub
roztozong na raty) ujmuje si¢ Wn 226 Ma 840. W roku w ktdrym przypada zaptata naleznosci,
dokonuje si¢ przeksiegowania naleznosci dlugoterminowej (ptatnej jednorazowo albo w
wysokosci raty wymagalnej w danym roku) do krotkoterminowej Wn 221 Ma 226.
Roéwnoczesnie przypisuje si¢ przychod ze sprzedazy mienia w warto$ci wymaganej naleznosci z
tytulu pozostatych przychodéw operacyjnych — Wn 840 Ma 760. Zaptate nalezno$ci ksigguje si¢
w korespondencji z kontem 221.

Do konta 855 prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegoétowa, ujmujac oddzielnie wartos¢ mienia
kazdego zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjne;.

Konto 855 moze wykazywaé¢ saldo Ma, ktoére wyraza stan funduszu mienia
zlikwidowanych przedsigbiorstw komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych,
przyjetego przez organ zatozycielski lub nadzorujacy, ktore nie zostalo jeszcze przekazane
spotkom oraz innym jednostkom organizacyjnym lub ktorego nie przyjeto na whasne potrzeby
jednostki obstugujacej organ zatozycielski, a takze wartos¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze
niesplaconego.

Typowe zapisy strony Wn konta 855

Konto
Lp. Tres$¢ operacji przeciwstawne
Ma

Zmniejszenie warto$ci funduszu o kwote zaptaconych nalezno$ci —
pod datg zaptaty catosci lub raty (réwnolegle do wptywu dochodow 015

L ksiggowanych Wn 130 Ma 221 oraz rownolegle Ma 760 Wn 840,
jesli najpierw ujeto jako przychod przysztych okresow).
2. | Warto$¢ mienia zlikwidowanego przez organ zalozycielski. 015

Wartos¢ aktywdéw przyjetych na potrzeby wiasne jednostki
3. |budzetowej zatozycielskiej lub nadzorujacej albo przekazane 015
nieodptatnie /réwnolegly zapis Wn odpowiednie aktywa, Ma 800/.
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Typowe zapisy strony Ma konta 855

Konto
Lp. Tre$¢ operacji przeciwstawne
Wn
Warto$¢ bilansowa mienia przejetego przez organ zatozycielski po
1. |zlikwidowaniu przedsigbiorstwa lub innej podporzadkowanej 015
jednostki.
5 Zwickszenie warto$ci mienia przejetego po zlikwidowanych 015
" |jednostkach do warto$ci wynikajacej z wyceny.

Konto 860 Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

Konto 860 stuzy do ustalania na koniec roku obrotowego wyniku finansowego jednostki..

W koncu roku obrotowego pod datg 31 grudnia ksigguje si¢ na stronie Wn konta 860
sumy:
poniesionych kosztow, w korespondencji z kontami: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409, 410, 411,
kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751 oraz pozostatych kosztow opera-
cyjnych w korespondencji z kontem 761.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sumg:
uzyskanych przychodéw urzedu w korespondencji z poszczegdlnymi kontami ze zespotu 7.

Na koniec roku obrotowego konto 860 wykazuje saldo strony Wn oznaczajace stratg lub
saldo strony Ma oznaczajace zysk.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo
Whn — strate netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastgpnym pod data
przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800.

Typowe zapisy strony Wn konta 860

Konto
Lp. Tres$¢ operacji przeciwstawne
Ma
Przeksiggowanie w koncu roku obrotowego:
a) poniesionych kosztéw uyjmowanych na kontach 401-411 401-411
1 b) amortyzacji podstawowych $rodkow trwalych oraz warto$ci 400
" |niematerialnych i prawnych
c) pozostatych kosztéw operacyjnych 761
d) kosztow finansowych 751
2 Przeksiggowanie w nastepnym roku pod data przyjecia bilansu 800
" |dodatniego wyniku (zysku) za rok poprzedni.
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Typowe zapisy strony Ma konta 860

Konto
Lp. Tre$¢ operacji przeciwstawne
Wn
Przeksiggowanie w koncu roku obrotowego:
a) przychodow ze sprzedazy materiatow, S$rodkéw trwalych i 760
srodkow trwalych w budowie
L by przychodow z tytutu dochodéw budzetowych 720
¢) przychodéw finansowych 750
d) pozostatych przychodéw operacyjnych 760
2 Przeksiggowanie w nastgpnym roku pod data przyjecia bilansu 800
" 'ujemnego wyniku finansowo (straty)

KONTA POZABILANSOWE

Konto 976 Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami

Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych z wzajemnych rozliczen migdzy

jednostkami w celu sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego. Wylaczenia wzajemnych
rozliczen dotyczg w szczegbdlnosci:

1)
2)

1)

2)

3)

wzajemnych naleznosci 1 zobowigzan oraz innych rozrachunkow o podobnym charakterze;
wyniku finansowego ustalonego na operacjach dokonanych miedzy jednostkami.

Nalezy prowadzi¢ ewidencje dla kazdego przedmiotu wylaczen oddzielnie:

przychodow i kosztéow. Ewidencja obejmuje ksiegowanie oddzielnie narastajaco przychody
1 koszty, bedace nastgpstwem wzajemnych $wiadczen pomiedzy jednostkami objegtymi
lacznym sprawozdaniem. Wylaczenia przychodow 1 kosztow nie majg wptywu na wynik
finansowy ustalony w tagcznym sprawozdaniu finansowym, jednak wplywaja na strukture
przychodoéw 1 kosztéw w rachunku zyskow 1 strat, wiec musza by¢ uwzglednione
wylaczenia z tego tytulu. Przychody wuzyskane od jednostek objetych tacznym
sprawozdaniem, ewidencjonowane w innych jednostkach organizacyjnych, musza by¢
rowne kosztom w innych jednostkach. Ewidencja szczegotowa do oddzielnych kont 976 dla
przychodow (ewidencja na stronie Ma) i1 kosztow (ewidencja na stronie Wn) powinna
dostarcza¢ informacji o strukturze przychodow i kosztow wedlug pozycji sprawozdania
finansowego;

naleznosci i zobowigzania wzajemne cwidencjonuje si¢ oddzielnie w jednostkach
organizacyjnych. Do sporzadzenia sprawozdania niezbedne jest ustalenie stanu nalezno$ci 1
zobowigzan nie zaplaconych na koniec okresu bilansowego (domyslnie na 31.12 kazdego
roku) w jednostkach organizacyjnych JST. Naleznosci od jednostek z grupy objetej tacznym
sprawozdaniem sg ewidencjonowane na stronie Wn konta 976. Na stronie Ma tego konta
ksiegowac nalezy zobowigzania w stosunku do innych jednostek w ramach grupy JST. Saldo
Wn/Ma konta bedzie oznaczalo odpowiednio stan naleznosci i stan zobowigzan do
wylaczenia w sprawozdaniu tgcznym. W nastepnym okresie rozliczeniowym splaty
zobowigzan/lub uzyskane wierzytelnosci ewidencjonowane sg na stronach przeciwnych tj.
wplyw z tytulu naleznos$ci — strona Ma, splata zobowigzan — strona Whn;

zyski zawarte w aktywach. Sprzedane przez jednostki organizacyjne innym jednostkom
organizacyjnym S$rodki trwale i materiaty objete ewidencja na oddzielnych kontach 976 w
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jednostkach nabywajacych te sktadniki aktywow. Jednostki organizacyjne sprzedajgce
wymienione aktywa innym jednostkom objetym tym samym tacznym sprawozdaniem
powinny przekaza¢ jednostkom nabywajagcym informacje o wielko$ci zysku, jaki
zrealizowaly na sprzedazy S$rodka trwalego lub materiatow. Ewidencj¢ pozabilansowg
prowadzi si¢ na koncie 976, ksiegujac na stronie Ma konta zysk (ewidencja dla kazdego
sktadnika majatku prowadzona oddzielnie), natomiast na stronie Wn zmniejszenia tego
zysku o odpisy amortyzacyjne w tej czesci, ktora odpowiada wartosci zysku w catkowite;j
wartosci srodka trwatego. W przypadku materiatéw odpisy zysku na koniec kazdego roku
prowadzone sg proporcjonalnie do wiclkosci zmniejszenia zapaséw materiatow nabytych od
innej jednostki;

4) nieodplatnie przekazane Srodki trwale oraz wartos$ci niematerialne i prawne pomiedzy
jednostkami. Kazda jednostka ewidencjonuje sktadniki majatku trwatego przekazane innym
jednostkom objetym tacznym sprawozdaniem w wartosci netto przekazanych aktywow.

W przypadku dokonywanych wytgczen nalezy uwzgledni¢ podlegajacy rozliczeniu podatek
VAT, ktéry w Urzedzie z reguly stanowi koszt natomiast w podlegtych jednostkach moze
podlega¢ rozliczeniu z US 1 nie stanowi przychodu.

Typowe zapisy strony Wn konta 976

Lp. Tre$¢ operacji

Naleznosci od innych jednostek organizacyjnych ustalone na podstawie faktur,
rachunkéw 1 decyzji administracyjnych.

2. | Sptata zobowigzan.

Odpisy amortyzacyjne (przypadajace na zysk zawarty w aktywach) za kolejne lata
eksploatacji od srodkoéw trwatych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych nabytych od
3. | innych jednostek organizacyjnych w kwocie proporcjonalnej do zysku zawartego w
warto$ci sktadnika majatku).

Odpisy zysku przypadajace na zuzyte w danym roku materiaty nabyte od innej jednostki
organizacyjnej.

Koszty przypadajace na rzecz jednostki wobec innych jednostek organizacyjnych
podlegajacych wiaczeniu do sprawozdania finansowego.

Zaksiggowanie pod datg 31.03. nastepnego roku po roku obrotowym wytaczonych w
6. | sprawozdaniu finansowym przychodow przypadajacych na rzecz jednostki od innych
jednostek organizacyjnych podlegajacych wiaczeniu do sprawozdania finansowego.

Warto$¢ nieodptatnie przekazanych $rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych w wartosci netto.

Zaksiggowanie pod data 31.03. nastgpnego roku po roku obrotowym wytaczonych w
8. | sprawozdaniu finansowym wartosci nicodptatnie przekazanych $rodkow trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych w wartosci netto.

Typowe zapisy strony Ma konta 976

Lp. Tres¢ operacji

Zobowigzania wobec innych jednostek organizacyjnych ustalone na podstawie faktur,
rachunkéw i1 decyzji administracyjnych.

2. | Zaptata naleznosci.

Zysk zawarty w zakupionym od innej jednostki organizacyjnej $rodku trwatym oraz
3. | warto$ciach niematerialnych i prawnych (ksiggowane na dzien zakupu wedtug informacji
jednostki sprzedajacej).

62



Zysk zawarty w materiatach zakupionych od innej jednostki organizacyjnej (dotyczy
4. | tylko materialow stanowigcych zapas na koniec roku — ksiggowanie na dzien zakupu
wedhug informacji jednostki sprzedajacej).

Przychody przypadajace na rzecz jednostki od innych jednostek organizacyjnych
podlegajacych wiaczeniu do sprawozdania finansowego.

Zaksiggowanie pod data 31.03. nastepnego roku po roku obrotowym wytaczonych w
6. | sprawozdaniu finansowym kosztow przypadajacych na rzecz jednostki wobec innych
jednostek organizacyjnych podlegajacych wlaczeniu do sprawozdania finansowego.

Warto$¢ nieodptatnie otrzymanych srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych w warto$ci netto.

Zaksiegowanie pod datg 31.03. nastepnego roku po roku obrotowym wytaczonych w
8. | sprawozdaniu finansowym warto$ci nieodptatnie otrzymanych srodkéw trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych w warto$ci netto.

Konto 980 Plan finansowy wydatkéow budzetowych

Konto 980 stuzy do ewidencji wartos$ci planu finansowego wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow budzetowych oraz jego korekty, z
tym ze zwigkszenia zapisem dodatnim, a zmniejszenia zapisem ujemnym.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje si¢:
1) rownowartos$¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych;
2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych do realizacji w roku nastepnym;
3) wartos¢ planowanych, a niezrealizowanych wydatkow, ktore wygasty.

Ewidencja szczegbtowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu
finansowego wydatkow budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 980

Lp. Tre$¢ operacji
1. | Plan finansowy wydatkow budzetowych i jego korekty (zmniejszenia planu zapisem
czerwonym)
Typowe zapisy strony Ma konta 980
Lp. Tres$¢ operacji

=

Roéwnowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych

2. | Warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych do realizacji w roku
nastepnym

3. | Wartos$¢ niezrealizowanych 1 wygastych planowanych wydatkow budzetowych

Konto 981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

Konto 981 shizy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ewidencjonuje si¢ wartosci ujete w zatwierdzonym na dany rok
planie finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych.
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1)

2)

Na stronie Ma konta 981 ujmuje si¢:
rownowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajacych plan finansowy nie-
wygasajacych wydatkéw budzetowych;
warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych w czgéci niezrealizowanej lub wy-
gastej.

Ewidencje szczegotowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegdtowosci planu finansowego

niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Konto 981 nie powinno wykazywac salda na koniec roku.

Typowe zapisy strony Wn konta 981

Lp. Tre$¢ operacji
1. | Plan finansowy niewygasajacych wydatkow budzetowych
Typowe zapisy strony Ma konta 981
Lp. Tres¢ operacji
1. | Rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych obcigzajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkow budzetowych
2. | Wartos$¢ planu niewygasajacych wydatkéw w czesci niezrealizowanej lub wygastej

Konto 998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych

w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie
finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych przewidzianych do realizacji w danym
roku budzetowym.

1)
2)

3)

Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢:
réwnowarto$¢ dokonanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym;
roOwnowartos¢ zaangazowanych wydatkow, ktore bedg obcigzaly wydatki roku nastgpnego
(przekroczenie zaangazowania ponad zrealizowane w danym roku wydatki przeksiggowana
pod datg 31 grudnia z konta 998 na Ma konta 999);
rownowartos¢ wydatkow niewygasajacych zrealizowanych w danym roku ze $rodkow
zgromadzonych na rachunku §rodkéw niewygasajacych.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw, czyli warto$¢ umow,

decyzji 1 innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow
budzetowych w roku biezagcym.

1)
2)
3)

4)

Na stronie Ma nalezy uyjmowac¢ zaangazowanie wydatkoéw, na ktore sktadajg sie:
zaangazowanie bedace efektem umow, decyzji i innych postanowien z lat poprzednich, ktore
beda realizowane 1 spowoduja konieczno$¢ dokonania wydatkéw w roku biezacym;
nieoptacone zobowigzania z roku poprzedniego wymagajace dokonania wydatkow w roku
biezacym;
warto$¢ umow, decyzji 1 innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje koniecznosé
dokonania wydatkow w roku biezacym;
zwigkszenie wartosci umow, ale tylko do wysokosci kwot przewidzianych na dany cel w
planie finansowym wydatkow;
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5) drobne zakupy powodujgce roéwnoczesne wystepowanie zaangazowania i wykonania
wydatkow.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zapisem czerwonym zmiany umow polegajace na
zmniejszeniu ich wartosci, przesuni¢ciu terminu wykonania tych umoéw na lata przyszie lub
korekty z tytulu zmniejszenia $rodkdw na dany cel w planie finansowym wydatkéw roku
biezacego.

Na koniec roku nalezy zaksiegowac na stronie Wn dwie pozycje:

1) réwnowartos¢ wydatkow wykonanych w danym roku budzetowym;

2) rbéznice miedzy sumg zaangazowania wykazanego na stronie Ma konta 998, a
rownowartoscig wydatkow wykonanych w danym roku budzetowym. Réznica ta w calo$ci
lub w cze$ci powinna zosta¢ uwzgledniona w planie finansowym roku nastgpnego i na
poczatku roku ujeta w ksiegach na stronie Ma konta 998.

Obroty strony Ma konta 998 w ukladzie narastajacym stanowia podstawe do
zamieszczenia danych w kolumnie ,,Zaangazowanie” w sprawozdaniu RB-28S.

Zaangazowanie ewidencjonowane na koncie 998 za poszczeg6lne okresy sprawozdawcze
winno by¢ réwne lub wigksze od wydatkdow wykonanych jednostki wykonujacej budzet
ujmowanych w ewidencji analitycznej prowadzonej do konta 130.

Ewidencja szczegblowa do konta 998 prowadzona jest wedlug podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 998

Lp. Tres$¢ operacji

1. | Réwnowartos¢ zrealizowanych w danym roku wydatkéw objetych planem finansowym
urzedu.

2. | Zaksiggowanie na koniec roku kwoty wydatkow objetych wykazem wydatkow
niewygasajacych z uplywem roku budzetowego.

3. | Zaksiggowanie na koniec roku roéznicy miedzy sumg zaangazowania wydatkow (obroty
strony Ma) a wykonaniem wydatkow za dany rok (suma poz. 11 2).

4. | Zaksiggowanie na koniec roku kwoty wydatkow niewygasajacych zrealizowanych
kasowo w biezacym roku budzetowym.

Typowe zapisy strony Ma konta 998

Lp. Tres$¢ operacji

1. | Zaangazowanie z lat poprzednich przeksiegowane z konta 999 na poczatku roku.

2. | Zaangazowanie wynikajace z zawartych umow o dostawy i ushugi, ktorych termin
ptatnosci przypada na dany rok.

3. | Zaangazowanie wynikajace z wydanych decyzji i innych postanowien z terminem
ptatnosci w danym roku.

4. | Zaangazowanie wydatkow wynikajace z zawartych umoéw o prace lub decyzji o
zatrudnieniu oraz uméw o dzieto lub zlecenia: ptatne do 31 grudnia danego roku.

5. | Zaangazowanie wydatkow z tytutu pochodnych od wynagrodzen wymagalnych w danym
roku.
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6. | Zwigkszenie lub zmniejszenie (zapisem minusowym) uprzednio zaksiggowanego
zaangazowania wydatkéw danego roku w wyniku aneksu do umowy lub zmiany decyzji,
w tym takze z tytutu przesunigcia terminu wykonania lub ptatnosci na rok nastepny.

7. | Zaangazowanie w wysokosci dokonanych wydatkéw zwigzanych z operacjami
niepoprzedzonymi umowami lub decyzjami, a wigc niezaewidencjonowanymi na tym
koncie.

8. | Zobowigzania wynikajace na koniec kwartatu, a niewynikajace z wczesniej ujetych na
tym koncie umow lub decyzji (np. kosztéw podrozy stuzbowych, doraznych dostaw i
ushug, odsetek za zwloke w zaptacie zobowigzan, kar umownych i odszkodowan).

Konto 999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych
przysztych lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktore maja by¢ realizowane w latach
nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ roéwnowartos¢ zaangazowania wydatkow
budzetowych dokonanego w latach poprzednich, a przewidzianych do realizacji w planie
finansowym wydatkéw roku biezacego lub planie finansowym niewygasajacych wydatkow
przewidzianych do realizacji w roku biezacym (przeksiggowanie na poczatku roku na konto
998).

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ rownowarto$¢ przeksiegowanego z konta 998
zaangazowania wydatkow, ktore byly planowane w roku poprzednim, a nie zostaly wykonane w
wyniku przesunigcia realizacji, oraz zaangazowanie dotyczace lat przysztych.

Ewidencja szczegblowa do konta 999 prowadzona jest wedlug podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowego z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie
wydatkow budzetowych lat przysztych.

Typowe zapisy strony Wn konta 999

Lp. Tres$¢ operacji

Rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow zaewidencjonowanych w latach poprzednich
1. | ktore przechodza do zaangazowania wydatkéw roku biezacego (przeksiggowanie na
poczatku danego roku na konto 998).

Typowe zapisy strony Ma konta 999

Lp. Tres$¢ operacji

1. | Zaangazowanie wynikajace z zawartych uméw o dostawy, roboty 1 ustugi oraz uméw o
dzieto i umoéw zlecenia, ktdrych termin ptatnosci przypada w nastepnych latach.

Zobowigzania wynikajagc z wydanych decyzji 1 innych postanowien, ktérych termin
platnosci przypada w nastepnych latach.

Saldo konta 998 (przewyzka zaangazowania roku konczacego si¢ nad sumg dokonanych
wydatkéw) podlegajace przeksiegowaniu na to konto pod datg 31.12.

Zwigkszenie lub zmniejszenie (zapisem minusowym) uprzednio zaksiggowanego
4. | zaangazowania wydatkow przyszlych lat w wyniku aneksu do umowy lub zmiany
decyzji.

Warto$¢  niewygasajacych wydatkéw budzetowych, ktéore na podstawie ustawy o
finansach publicznych moga by¢ realizowane w latach nastepnych.
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