Zatacznik Nr 3a

do Zarzadzenia Nr 114/2016/P
Prezydenta Miasta Pabianic

z dnia 20 kwietnia 2016 .

I.ZAKEADOWY PLAN KONT OBOWIAZUJACY W JEDNOSTKACH
BUDZETOWYCH

Zaktadowy plan kont obowigzujacy w Urzedzie oparty jest na standardowej liczbie kont
wyspecyfikowanych w zalaczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca
2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskie;j.

1. KONTA BILANSOWE ( SYNTETYKA — KSIEGA GEOWNA)

Zespol 0- Majatek trwaly

011 - Srodki trwate

013 — Pozostate $rodki trwate

015 — Mienie zlikwidowanych jednostek

020 — Wartosci niematerialne i prawne

030 — Dtugoterminowe aktywa finansowe

071 — Umorzenie $srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 — Umorzenie pozostatych $rodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbiorow bibliotecznych

073 — Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe

080 — Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zesp6l 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 - Kasa

130 — Rachunek biezacy jednostki

135 — Rachunek $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
139 — Inne rachunki bankowe

140 — Krotkoterminowe aktywa finansowe

141 — Srodki pienigzne w drodze

Zespol 2 — Rozrachunki i rozliczenia

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 — Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych

222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich
225 — Rozrachunki z budzetami

226 — Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe

229 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne

231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen



234 —
240 —
245 —
290 —

Pozostale rozrachunki z pracownikami
Pozostate rozrachunki

Wplywy do wyjasnienia

Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespol 3 — Materialy i towary
310 — Materiatly

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzaju i ich rozliczenie

400 -
401 -
402 -
403 —
404 -
405 —
409 -
410 —
411 —

Amortyzacja

Zuzycie materialow 1 energii

Ustugi obce

Podatki i1 optaty

Wynagrodzenia

Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia
Pozostate koszty rodzajowe

Inne $wiadczenia finansowane z budzetu
Pozostate obcigzenia

Zespol 7 — Przychody, dochody i koszty

720 —
750 —
751 —
760 —
761 —

Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
Przychody finansowe

Koszty finansowe

Pozostale przychody operacyjne

Pozostate koszty operacyjne

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 —
810 —

840 —
851 —
855 —
860 —

Fundusz jednostki

Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z budzetu
na inwestycje

Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodoéw

Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

Wynik finansowy

2. KONTA POZABILANSOWE

090 —
091 -
092 —
093 -
094 —
039 -
149 —
241 —

299 —
970 —

Srodki trwate w likwidacji

Obce srodki trwate przejsciowo uzytkowane

Srodki trwate wykorzystywane przez inne jednostki

Pozostate srodki trwate wykorzystywane przez inne jednostki

Warto$ci niematerialne i prawne wykorzystywane przez inne jednostki

Zmiany udziatéw w spoétkach kapitatowych

Weksle wilasne ztozone w celu porgczenia

Gwarancje bankowe ubezpieczeniowe, wadia 1 zabezpieczenie robot w formie
niepieni¢znej (241),

Zobowigzania warunkowe (m. in. z tytutu poreczen i gwarancji)

Wydatki poniesione z tytutu realizacji projektow dofinansowane ze $rodkow



pochodzacych z UE w podziale na poszczegdlne zadania z budzetu projektu oraz
wydatki kwalifikowane i niekwalifikowane

976 — Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami

980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

990 — Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich odpowiedzialnosci za zobowiazania

podatkowe podatnika

998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych latach

3. KSIEGI POMOCNICZE tworzy si¢ do nastepujacych kont ksiegi gtowne;j:

1.

Srodkéw trwatych (011) oraz dokonywanych od nich odpiséow umorzeniowych (071)
poprzez rozbudowe kont o klasyfikacje rodzajowa $rodkow trwatych — KST oraz rodzaj
dziatalnosci do ktorej sg przypisane (administracja samorzadowa, targowiska, pasazerski
transport samochodowy) jak rowniez z wyszczegolnieniem $rodkow trwatych
zakupionych w ramach pozyskanych $rodkéw z budzetu srodkow europejskich lub ze
zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi z odpowiednim nr projektu
zastosowanym w budzecie.

Pozostate $rodki trwate (013) i (072) poprzez rozbudowe kont w oparciu o przeznaczenie,
sposob finansowania (z wyodrebnieniem zakupionych ze $rodkéw pozyskanych z
budzetu srodkéw europejskich z odpowiednim nr projektu zastosowanym w budzecie)
oraz grup¢ pozostatych §rodkow trwalych. Szczegotowa ewidencja iloSciowo-
warto$ciowa prowadzona jest przez Kancelari¢ Prezydenta Miasta.

Mienie zlikwidowanych jednostek (015) wg likwidowanych jednostek.

Wartosci niematerialne 1 prawne (020) z wyodrgbnieniem wartos$ci niematerialnych 1
prawnych zakupionych w ramach pozyskanych srodkoéw z budzetu §rodkéw europejskich
lub ze zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi z odpowiednim nr projektu
zastosowanym w budzecie.

Dhugoterminowe aktywa finansowe (030) —wg tytulow poszczegolnych sktadnikow i
podmiotow w ktdrych gmina posiada akcje, udziaty.

Odpisy aktualizujagce dlugoterminowe aktywa finansowe (073) - wg tytutow
poszczegblnych sktadnikow.

Srodki trwate w budowie (inwestycje) (080) poprzez rozbudowe konta o dysponentow
realizujgcych inwestycje, klasyfikacj¢ budzetowa: dziat, rozdzial, paragraf inwestycyjny
oraz nr zadania inwestycyjnego dla ktérego zabezpieczono $rodki budzetowe.

Kasa (101) — analityka umozliwia podzial kas wg typoéw oraz rodzaju dokonywanych
transakcji (kasa podatkowa, kasa optat, kasa dochodow niepodatkowych, kasa dochodow
z tytulu optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi, kasa wydatkow, kasa
wydatkoéw ZFSS).

Rachunek biezacy jednostki (130) wg rachunkéw bankowych poprzez rozbudowe
analityczng przy zachowaniu drzewiastej struktury konta:

— pierwszy poziom dwu czlonowy stanowigcy wyr6éznik dochodu (dochody budzetowe
- podatki i optaty, dochody budzetowe pozostate, oplaty z tytutu gospodarowania
odpadami komunalnymi) lub wydatku (zadania biezace i inwestycyjne oraz wydatki
niewygasajace);

— drugi poziom trdjcztonowy okreslajacy zrodto finansowania dochodow 1 wydatkow
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10.

11.

12.
13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.

20.

21.

22.

w tym nr projektu w przypadku wydatkowania §rodkéw pochodzacych budzetu
srodkoéw europejskich lub ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi;

— kolejne poziomy analityki uszczegdtawiajg jednostke organizacyjng ktorej dotyczy
dochod lub wydatek — poprzez wskazanie numeru wydziatu oraz klasyfikacje
budzetowa ( dzial, rozdziat, paragraf ), a takze numer wewngtrzny zadania i typ
zadania. Nr zadan dla projektéow realizowanych z udziatem $rodkoéw UE okresla
odrebne Zarzadzenie Prezydenta Miasta Pabianic;

— wydatki strukturalne ksieguje si¢ w programie finansowo-ksiegowym w momencie
ksiegowania wydatku wedlug wskazania opisu merytorycznego po wybraniu
stosownej opcji programowej w zakladce ,klasyfikacja wydatkéw strukturalnych”.
Na podstawie posiadanej opcji programowej jednostka sporzadza sprawozdanie Rb-
WSa. W zwigzku z tym nie prowadzi si¢ odrebnego konta pozabilansowego 975 -
,»Wydatki strukturalne”.

Rachunek $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia (135) prowadzi si¢ wg
poszczegblnych funduszy. Inne rachunki bankowe (139) wg poszczegolnych rachunkow.

Krotkoterminowe aktywa finansowe (140) wg tytuldw poszczegdlnych sktadnikow
aktywow finansowych z podzialem na wyrazone w walucie krajowej 1 obcej wedlug
poszczegolnych walut obcych.

Srodki pieni¢zne w drodze (141) prowadzi si¢ wg rodzaju wydzielonych $rodkow.

Rozrachunkow z dostawcami i odbiorcami (201) wg rozrachunkdéw z poszczegdlnymi
kontrahentami, poprzez rozbudowg analityczng o segment rodzaj rozrachunku - zakup,
sprzedaz, zrodto finansowania oraz numer dostawcy, odbiorcy ze stownika kontrahenta.
Dla kontrahentow realizujacych dostawy badz ustugi finansowane ze $rodkow
europejskich tworzy si¢ wyodrgbniong grupe z wyszczegOlnieniem nr projektu
zastosowanym w budzecie.

Nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych (221) wg rodzaju dochodu (dochody

podatkowe, dochody majatkowe i pozostate), dluznikow i podziatek klasyfikacji
budzetowe].

Rozliczenie dochodéw budzetowych (222) wg zrodta pochodzenia dochoddw.

Rozliczenie wydatkéw budzetowych (223) wg rodzaju 1 zrodta pochodzenia otrzymanych
srodkow budzetowych.

Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu Srodkow
europejskich (224) wg rodzaju dotacji (przedmiotowa, podmiotowa, celowa, na realizacj¢
okreslonego zadania —wypoczynek zimowy, letni, pomoc spoteczng itd.) 1 w ukladzie
podmiotow otrzymujacych dotacje.

Rozrachunki z budzetami (225) wg kazdego z tytulow rozrachunkéw z budzetem.

Dhugoterminowe naleznosci budzetowe (226) wg tytutow dlugoterminowych rozliczen i
podmiotow diuznych.

Pozostate rozrachunki publicznoprawne (229) wg tytutéw 1 podmiotéw rozrachunkow z
ktorymi dokonywane sa rozliczenia.

Rozrachunkéw z tytulu wynagrodzen (231) wg rodzajéw wynagrodzen stanowiacych
przedmiot rozliczen z dalszym rozliczeniem na imienng ewidencje wynagrodzen.

Rozrachunkéw z pracownikami (234) poprzez rozbudowe analityczng o segment tytut
rozrachunkow (optata targowiskowa, zaliczki state, zaliczki pozostate, delegacje,



23.

24.
25.

26.

27.

28.

29.
30.
31.

32.
33.

34.

pozyczki ZFSS itd.) w uktadzie poszczegdlnych pracownikow.

Pozostate rozrachunki (240) wg tytulow rozrachunkéw, roszczen 1 rozliczen z
poszczegdlnych tytutow.

Wplywy do wyjasnienia (245) wg kontrahenta.

Odpisy aktualizujgce naleznosci (290) z podzialem na odpisy aktualizujgce naleznosci
watpliwe z uwzglednieniem rodzajow naleznosci.

Rzeczowych sktadnikow majgtku obrotowego — materiatdw na koncie 310 poprzez
rozbudow¢ analityczng o nr magazynu. Obroty 1 stany ujmuje si¢ w jednostkach
naturalnych i pieni¢znych.

Amortyzacja (400), Zuzycie materialow 1 energii (401), Ustugi obce (402), Podatki 1
optaty (403), Wynagrodzenia (404), Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia (405),
Pozostate koszty rodzajowe (409), Inne $wiadczenia finansowane z budzetu (410),
Pozostate obcigzenia (411) - sa ewidencjonowane wg pozycji planu finansowego z
podziatem na dysponentéw z uwzglednieniem podzialu w przypadku kosztow
finansowanych z budzetu $rodkéw europejskich lub ze Zrédet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi (nr projektu zastosowany w budzecie) oraz podziatek
klasyfikacji budzetowej wydatkow oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb
planowania, analizy i sprawozdawczos$ci z uwzglgdnieniem podziatek klasyfikacji
budzetowej wydatkow.

Przychody z tytutlu dochodéw budzetowych (720) wedlug klasyfikacji budzetowej
dochodow oraz wg podziatu na:

a) przychody z tytutu dochodow budzetowych — ksiegowo$¢ podatkowa,

b) przychody z tytutu dochodéw budzetowych — jednostka budzetowa,

€) przychody z tytutu optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

Przychody z tytutu dochodéw budzetowych z dalszym podziatem na pozycje planu
finansowego, a w zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéow budzetowych
ewidencja szczegotowa uwzglednia zasady rachunkowosci podatkowe;.

d) przychody z tytutlu dochodow realizowanych w budzecie z uwzglednieniem podziatek
klasyfikacji budzetowej dochodow nie ujetych w planach finansowych innych
jednostek budzetowych z podziatem na:

—  przychody z tytutu dochodow realizowanych w budzecie — organ finansowy —
wplywy na rachunek budzetu,

— przychody z tytulu dochodéw realizowanych w budzecie — urzedy skarbowe -
naleznosci.

Przychody finansowe (750) wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej dochoddw.
Koszty finansowe (751) wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Pozostate przychody operacyjne (760) wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej
dochodow.

Pozostate koszty operacyjne (761) wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Fundusz jednostki (800) wg tytuldéw zwiekszen 1 zmniejszen funduszu odpowiednio dla
potrzeb przygotowania zestawienia zmian w funduszu jednostki.

Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje (810) wg jednostek ktérym przekazano dotacje oraz podziatek klasyfikacji
budzetowe].



35. Rezerwy 1 rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodow (840) wg tytulow rezerw oraz
przyczyn ich zwigkszenia i zmniejszenia.

36. Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych (851) wg zrodet zwigkszen i kierunkow
wykorzystania funduszu.

37. Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek (855) wg zlikwidowanych jednostek.
38. Whynik finansowy (860).

Zakres prowadzenia kont ksigg pomocniczych okreslony zostat w art. 17 ust. 1 ustawy o
rachunkowosci.

Ksiggi pomocnicze :
— stuza uszczegotowieniu i uzupetieniu zapisow ksiegi gldwnej,
— sg prowadzone dla potrzeb sporzadzenia prawidlowego sprawozdania budzetowego 1
finansowego i deklaracji ZUS i podatkowych,
— ich prowadzenie ma na celu uzyskiwanie okreslonych informacji, ktorych nie mozna
uzyska¢ wylacznie z kont syntetycznych.



II.ZAKEADOWY PLAN KONT OBOWIAZUJACY DLA BUDZETU
JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO

Zaktadowy plan kont obowigzujacy dla budzetu jednostki samorzadu terytorialnego oparty
jest na standardowej liczbie kont wyspecyfikowanych w zatgczniku nr 2 do rozporzadzenia
Ministra Finansé6w z dnia 5.07.2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej.

1. KONTA BILANSOWE

133 — Rachunek budzetu

134 — Kredyty bankowe

135 — Rachunek $rodkow na niewygasajace wydatki
140 — Srodki pienigzne w drodze

222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych
224 — Rozrachunki budzetu

225 — Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
240 — Pozostate rozrachunki

250 — Naleznosci finansowe

260 — Zobowigzania finansowe

290 — Odpisy aktualizujgce naleznos$ci

901 — Dochody budzetu

902 — Wydatki budzetu

903 — Niewykonane wydatki

904 — Niewygasajace wydatki

909 — Rozliczenia migdzyokresowe
960 — Skumulowane wyniki budzetu
961 — Wynik wykonania budzetu

962 — Wynik na pozostatych operacjach
968 — Prywatyzacja

2. KONTA POZABILANSOWE

991 — Planowane dochody budzetu
992 — Planowane wydatki budzetu
993 — Rozliczenia z innymi budzetami

3. KSIEGI POMOCNICZE ( analityka ) tworzy si¢ do nastepujacych kont ksiggi gtowne;:

1. Rachunek budzetu (133) z podziatem na rachunek biezacy i rachunki pomocnicze.

2. Kredyty bankowe (134) z podzialem na banki w ktérych zaciggnig¢to kredyty na
finansowanie budzetu oraz umowy kredytowe.

3. Rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki (135) z podzialem na rachunki.
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Srodki pienigzne w drodze (140) wg rodzajéw wydzielonych srodkow.

5. Rozliczenie dochodow budzetowych (222), Rozliczenie wydatkow budzetowych (223) z
podzialem na jednostki budzetowe finansowane z budzetu jst oraz zrédla przeznaczenia
otrzymywanych 1 zrédla finansowania przekazywanych $rodkéw budzetowych. W
przypadku projektéw realizowanych ze srodkéw funduszy pomocowych z podzialem na
poszczegblne projekty.

6. Rozrachunki budzetu (224) wg poszczegélnych tytutow oraz wg poszczegdlnych
budzetow.

7. Rozliczenie niewygasajacych wydatkow (225) z podzialem na poszczegdlne jednostki
budzetowe realizujace wykonanie wydatkdw niewygasajacych.

8. Pozostale rozrachunki (240) z podziatem na poszczegolne tytuly rozrachunkow wedtug
kontrahentow.

9. Naleznosci finansowe (250) wg kontrahentoéw 1 tytuléw naleznosci.

10. Zobowigzania finansowe (260) wg poszczegdlnych kontrahentow oraz tytuldw
zobowigzan.

11. Odpisy aktualizujace naleznosci (290) wg poszczegdlnych tytutow naleznoSci i
dtuznikow.

12. Dochody budzetu (901), wydatki budzetu (902) — analityka pozwala na ustalenie stanu
poszczegdlnych dochodow oraz wydatkéw budzetu wg podzialek klasyfikacji
budzetowej, rozbudowana przy zachowaniu drzewiastej struktury konta:

a) pierwszy poziom wyrdzniajacy jednostke organizacyjng ktorej dotyczy dochod lub
wydatek,

b) kolejne poziomy analityki uszczegotawiajg: klasyfikacje budzetows (dziat, rozdziat,
paragraf), a takze numer zadania oraz typ zadania z wyodr¢bnieniem zadan
zwigzanych z realizacja zadan finansowanych z budzetu UE.

13. Niewykonane wydatki (903), Niewygasajace wydatki (904) wg jednostek realizujacych
wydatki niewygasajace z podziatem na klasyfikacj¢ budzetowg oraz nr zadania.

14. Rozliczenia migdzyokresowe (909) wg tytutow rozliczen.

15. Skumulowane wyniku budzetu (960) wg rodzajéw operacji.

16. Wynik wykonania budzetu (961) wg zrodel zwigkszen i rodzajow zmniejszen wyniku
wykonania budzetu stosownie dla potrzeb sprawozdawczo$ci.

17. Wynik na pozostatych operacjach (962) wg rodzajéw operacji niekasowych
wplywajacych na wynik budzetu.

18. Prywatyzacja (968) wg podziatek klasyfikacji budzetowej oraz tytutdéw prywatyzacji.

Zapisy i ewidencja na kontach okreslonych w zakladowym planie kont w organie finansowym
opiera si¢ o typowe zapisy przedstawione w Zataczniku Nr 3¢ do niniejszego Zarzadzenia.





