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Zatgcznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 114/2016/P
Prezydenta Miasta Pabianic

z dnia 20 kwietnia 2016 r.

SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

Na sposob prowadzenia ksigg rachunkowych sktada sie:

1) Zakladowy plan kont, wykaz ksigg rachunkowych;

2) Wykaz zbiorow danych tworzacych ksiggi rachunkowe;
3) Opis informatycznego systemu przetwarzania danych.

Zaktadowy plan kont zawiera wykaz kont ksiggi gtéwnej 1 wykaz ksigg pomocniczych
oraz opis przyjetych przez jednostke¢ zasad klasyfikacji zdarzen, a takze zasady
prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi glowne;.

Jednostka prowadzi ksiggi rachunkowe w oparciu o zaktadowy plan kont opracowany na
podstawie planu kont stanowigcego zatacznik nr 3 do ,,rozporzadzenia”.

W jednostce samorzadu terytorialnego dodatkowo prowadzone sg ksiegi rachunkowe:

1) dotyczace wykonania budzetu, naleznosci finansowych, zobowigzan finansowych,
dochodéw 1 wydatkow funduszy pomocowych oraz stanu funduszy pomocowych,
przychodéw z tytutu prywatyzacji oraz operacji nie kasowych wedtug planu kont
stanowigcego zatgcznik nr 2 do ,,rozporzadzenia”;

2) dla prowadzenia ewidencji podatkow i oplat dla organéw podatkowych jst na
podstawie planu kont wedlug rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 25
pazdziernika 2010r. w sprawie zasad rachunkowos$ci oraz planow kont dla organow
podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 208, poz. 1375).

Ewidencja podatkoéw 1 optat funkcjonuje jako wyodrebniony system kont pomocniczych,
stuzacy uszczegdtowieniu i uzupetnieniu zapisow ksiegi gtdéwnej. Stanowi ona integralng
cze$¢ ewidencji ksiegowej urzedu jako jednostki budzetowej w ramach kont ksigg
pomocniczych zgodnie z zasadami okre§lonymi w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z
dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowos$ci oraz planéw kont dla
organdéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego.

Plan kont w miar¢ potrzeby moze by¢ uzupetniony o dodatkowe konta planu kont dla
budzetu oraz Urzedu jako jednostki budzetowe;.

Budzet 1 Urzad jako jednostka budzetowa posiadaja wyodrgbnione rachunki bankowe.
Budzet w sposob bezposredni realizuje tylko takie dochody, w odniesieniu ktorych
istnieje ustawowy obowigzek ich wptaty na rachunek budzetu.

W Urzgdzie istnieje wyodrgbniony rachunek bankowy, zaréwno po stronie dochodow jak
1 wydatkéw. Operacje zwigzane z realizacja dochodow budzetowych oraz wydatkow
budzetowych ujmuje si¢ na podstawie wyciagéw bankowych do rachunku Urzedu.

W przypadku realizacji projektow finansowanych z funduszy Unii Europejskiej zgodnie z
warunkami umowy zarOwno w budzecie jak i Urzedzie otwiera si¢ nowe rachunki
bankowe.

W Urzedzie w szczeg6lnych przypadkach na koniec roku budzetowego moze wystapic¢
saldo na koncie 130.





