ZARZADZENIE NR 114/2016/P
PREZYDENTA MIASTA PABIANIC
z dnia 20 kwietnia 2016 r.

w sprawie ustalenia dokumentacji okreslajacej zasady rachunkowosci
w Urzedzie Miejskim w Pabianicach

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z
2013 r. poz. 330 z pozn. zm.") w zwiazku z art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2016 r. poz. 446) i art. 40 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z p6zn. zm.?) zarzadza sig, co
nastepuje:

§1. Stosownie do:

1) rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz.U. z 2013 r. poz. 289, z 2015 .
poz. 1954), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem”,

2) rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowos$ci oraz planéw kont dla organdow podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz.U. Nr 208 poz. 1375),

3) rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 30 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowego
sposobu ustalania warto$ci zobowiazan zaliczanych do panstwowego dlugu publicznego,
dhlugu Skarbu Panstwa, wartos$ci zobowiazan z tytutu porgczen i gwarancji (Dz.U. Nr 57
poz. 366),

— ustala si¢ zasady prowadzenia rachunkowos$ci w Urzedzie Miejskim w Pabianicach w
sposob okreslony w zatacznikach do niniejszego Zarzadzenia:

1) Zalacznik Nr 1 — Ogdlne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych;
2) Zalacznik Nr 2 — Metody wyceny aktywow 1 pasywow oraz ustalania wyniku finansowego;

3) Zatacznik Nr 3 — Sposob prowadzenia ksiag rachunkowych, w tym:

a) zaktadowy plan kont i wykaz kont ksiagg pomocniczych (Zatacznik Nr 3a),

b) zasady klasyfikacji zdarzen na poszczegdlnych kontach ksiggowych jednostki
budzetowej — Urzad Miejski w Pabianicach (Zatacznik Nr 3b),

c) zasady klasyfikacji zdarzen na poszczegélnych kontach ksiggowych dla Budzetu
Jednostki Samorzadu Terytorialnego (Zatacznik Nr 3c¢),

d) zasady rachunkowos$ci i planu kont w zakresie ewidencji podatkow, optat i nie
podatkowych naleznos$ci budzetowych (Zatacznik Nr 3d),

1)

Zmiany do ustawy zostaty ogtoszone w Dz.U. z 2013 r. poz. 613, z 2014 r. poz. 768 i 1100 oraz z 2015
r. poz. 4, 978, 1045, 1166, 1333, 1844 i 1893.

2 ) Zmiany do ustawy zostaly ogloszone w Dz.U. z 2013 1. poz. 938 i 1646, z 2014 r. poz. 379, 911, 1146,
1626 i 1877, z 2015 r. poz. 238, 532, 1045, 1117, 1130, 1189, 1190, 1269, 1358, 1513, 1830, 1854, 1890 i
2150 oraz z 2016 r. poz. 195



e) wykaz zbioréw danych tworzacych ksiggi rachunkowe na informatycznych nos$nikach
danych (Zatacznik Nr 3e),
f) opisu systemu przetwarzania danych — systemu informatycznego (Zatacznik Nr 3f);

4) Zalacznik Nr 4 — System shuzacy ochronie danych i zbiorow w Urzedzie (w tym: dowodow
ksiggowych, ksiag rachunkowych 1 innych dokumentow stanowiacych podstawg
dokonanych w nich zapisow);

5) Zatacznik Nr 5 — Zasady polityki rachunkowos$ci obowiazujace przy realizacji zadan
finansowanych z wykorzystaniem srodkéw pomocowych z Unii Europejskiej;

6) Zatacznik Nr 6 — Procedury - instrukcja w sprawie zasad postgpowania w zakresie
ustalania wymiaru podatkow, wprowadzania zmian 1 dokonywania korekt decyzji
podatkowych.

§2. Ksiggi rachunkowe i informacje w nich zawarte nalezy dostosowa¢ do wymogow
okreslonych w niniejszym zarzadzeniu.

§3. Traci moc Zarzadzenie Nr 112/2014/P Prezydenta Miasta Pabianic z dnia 30
kwietnia 2014 r. w sprawie ustalenia dokumentacji okre$lajacej zasady prowadzenia
rachunkowos$ci w Urzedzie Miejskim w Pabianicach wraz z zalacznikami, z uwzglednieniem
zmian wprowadzonych Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Pabianic Nr 201/2014/P z dnia 13
sierpnia 2014 .

§4. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ pracownikom, ktérzy bezposrednio
wykonuja lub uczestnicza w wykonywaniu obowiazkow zwiazanych z realizacja zadan
wlasnych, zleconych, zadan wynikajacych z zawartych porozumien oraz zadan
wspotfinansowanych z funduszy pomocowych, objgtych niniejszymi zasadami.

§5. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta.
§6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia i ma zastosowanie do

dokumentacji okreslajacej zasady prowadzenia rachunkowo$ci w Urzedzie Miejskim w
Pabianicach, poczawszy od dnia 1 stycznia 2016 .

Prezydent Miasta Pabianic

/-/ Grzegorz Mackiewicz



