Zamawiajacy:
GMINA MIASTO PABIANICE,
95-200 Pabianice, ul. Zamkowa 16.

ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT
Zamawiajacy GMINA MIASTO PABIANICE z siedzibg: 95-200 Pabianice, ul. Zamkowa 16 zaprasza do
sktadania ofert w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego o wartosci ponizej rownowartosci

30 000 euro na zadanie: Wykonanie i montaz mebli dla Urzedu Miejskiego w Pabianicach.

PUNKT 1. INFORMACJE O ZAMAWIAJACYM

Zamawiajgcy: Gmina Miasto Pabianice, zwany dalej Zamawiajgcym, reprezentowane przez Aleksandre
Jarmakowskg-Jasiczek — Pierwszego Zastepce Prezydenta Miasta Pabianic.

Siedziba Zamawiajgcego:

95-200 Pabianice, ul. Zamkowa 16

tel. (42) 22-54-601, faks (42)22-54-669
NIP: 731-196-27-56

REGON: 472057715

Adres internetowy: https://bip.um.pabianice.pl/
e-mail: poczta@um.pabianice.pl

Wydzial prowadzacy postepowanie: Kancelaria Prezydenta Miasta, ul. Zamkowa 16, tel. (42) 22-54-
661, fax 42 2254669.

PUNKT 2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie i montaz mebli dla Wydziatu Urzedu Miejskiego w Pa-
bianicach.

2. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zaproszenia.

PUNKT 3. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Zamowienie nalezy zrealizowa¢ w terminie 14 dni od daty podpisania umowy. Zamawiajgcy przewiduje
niezwitoczne podpisanie umowy po dokonaniu wyboru wykonawcy.

PUNKT 4. ZAMOWIENIA UZUPEELNIAJACE, PODWYKONAWCY

1. Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupetniajgcych.
2. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia przez wykonawce catosci lub czesci
zamowienia podwykonawcom.

PUNKT 5. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamowienia moga ubiegaé sie wytacznie wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki dotyczace:

1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z
odrebnych przepisow;

2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

3) zdolnosci technicznej lub zawodowe;j.

Zamawiajacy nie formutuje specjalnych wymagan dla potwierdzenia spetnienia ww. warunkow.

Ocena spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu zostanie dokonana na podstawie oswiadczenia
ztozonego przez Wykonawce, stanowigcego zatgcznik do oferty. Ocena bedzie dokonana metoda:
spetnia — nie spetnia.
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PUNKT 6. WYKAZ DOKUMENTOW POTWIERDZAJACYCH SPELNIENIE WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU ORAZ INNYCH WYMAGANYCH DOKUMENTOW

1. W zakresie wykazania spetniania przez Wykonawce warunkow, o ktérych mowa w punkcie 5 nalezy
przedtozy¢ oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw wymienionych w PUNKCIE 5 zgodnie
z wzorem okreslonym w zatgczniku nr 3.

2. Inne wymagane dokumenty: oferta sporzgdzona na formularzu oferty, stanowigcym zatgcznik nr 2 do
zaproszenia.

PUNKT 7. SPOSOBY POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCA

1. Uprawnionymi do kontaktowania sie z wykonawcami sg: Pawet Rézga i Anna Kilanska.

2. Podstawowym sposobem porozumiewania sie jest korespondencja pisemna przekazywana za
pomocg operatoréw pocztowych (w tym réwniez pocztg kurierska).

3. Whnioski, zawiadomienia lub informacje przestane za pomocg faksu lub drogg elektroniczng uwaza
sie za dostarczone w terminie, jezeli ich tres¢ dotarta do strony postepowania, za$ oryginat
dokumentu dostarczono niezwtocznie w formie pisemnej drogg pocztowg (w tym réwniez za pomocg
poczty kurierskiej).

4. Kazda ze stron, ktéra przekazuje oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia lub informacje w formie
faksu lub drogg elektroniczng, ma obowigzek na zgdanie drugiej strony niezwtocznie potwierdzi¢ fakt
jej otrzymania tg samg drogag.

5. Nie udziela si¢ zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi na
kierowane do zamawiajgcego zapytania w sprawach wymagajacych zachowania formy
pisemnej postepowania.

PUNKT 8. JEZYK OFERTY

Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim czytelnym pismem.

PUNKT 9. PODPISY

Osoby wskazane w dokumencie upowazniajgcym do wystepowania w obrocie prawnym lub posiadajgce
petnomocnictwo muszg ztozy¢ podpisy na:

1) wszystkich stronach oferty,

2) na wszystkich stronach zatgcznikow,

3) w miejscach, w ktérych wykonawca naniést zmiany w swoich zapisach.

PUNKT 10. PELNOMOCNICTWO

W przypadku Wykonawcéw dziatajacych w postepowaniu przez petnomocnika, do oferty musi byé
zatgczone petnomocnictwo w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez
notariusza, podpisane przez mocodawce bedgcego osobg fizyczng lub przez osobe lub osoby
uprawnione do reprezentacji osoby prawnej.

PUNKT 11. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie przez wykonawce wigkszej ilosci ofert

spowoduje odrzucenie wszystkich ofert przez niego ztozonych.

Oferte nalezy sporzadzi¢ na formularzu oferty, stanowigcym zatgcznik nr 2 do zaproszenia.

Oferta powinna by¢ ztozona w jezyku polskim, w formie pisemnej pod rygorem niewazno$ci.

Do oferty nalezy dotgczyé wszystkie wymagane dokumenty, wymienione w PUNKCIE 6.

Wykonawca obowigzany jest przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami niniejszego zaproszenia.

Wymagane dokumenty nalezy przedstawi¢ w formie oryginatoéw albo kserokopii.

Dokumenty zlozone w formie kserokopii muszg byé opatrzone klauzulg: ,ZA ZGODNOSC

Z ORYGINALEM" i poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem przez osoby uprawnione do

reprezentacji.

8. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisOw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, wykonawca powinien w sposéb niebudzacy
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watpliwosci zastrzec, iz nie mogg by¢ one udostepnione oraz wykazaé, ze zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.
9. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

PUNKT 12. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.
2. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

PUNKT 13. ADRESOWANIE OFERT

Wymagane jest zamieszczenie oferty w nieprzezroczystej kopercie, ktérg nalezy zaadresowa¢ na adres
Zamawiajgcego i oznaczyc:

»Oferta na wykonanie i montaz mebli dla Urzedu Miejskiego w Pabianicach.
Nie otwieraé przed terminem otwarcia ofert 7.05.2019 r. godz. 12.30!”

PUNKT 14. TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Termin skfadania ofert uptywa 7 maja 2019 r. o godz. 12:00.

2. Oferty nalezy sktada¢ w Biurze Obstugi Interesantéw Urzedu Miejskiego w Pabianicach z siedziba:
95-200 Pabianice, ul. Zamkowa 16 lub przesta¢ pocztg (z zastrzezeniem, ze liczy sie data wptywu do
siedziby Zamawiajgcego).

3. Oferty, ktére wptynety do siedziby Zamawiajgcego po terminie, o ktérym mowa w ust. 1, zwraca sie
niezwtocznie Wykonawcy bez otwierania.

PUNKT 15. TERMIN OTWARCIA OFERT

1. Otwarcie ofert nastgpi 7 maja 2019 r. o godz. 12:30 w Urzedzie Miejskim w Pabianicach, ul.
Zamkowa 16, sala nr 21. Otwarcie ofert jest jawne.

2. Podczas otwierania kopert z ofertami Zamawiajgcy ogtosi nazwy Wykonawcow, ich adresy a takze
cene oferty.

PUNKT 16. ROZLICZENIE ZAMOWIENIA

1. Podane w ofercie wynagrodzenie ryczattowe jest state i nie podlega waloryzacji w trakcie
obowigzywania umowy.

2. Zaptata wynagrodzenia nastgpi w terminie 30 dni od daty zlozenia Zamawiajgcemu prawidiowej
faktury VAT, na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze.

3. Zamawiajgcy nie przewiduje prowadzenia rozliczen w walutach obcych.

PUNKT 17. KRYTERIA OCENY OFERT | ICH WAGA

1. Kryterium oceny ofert i ich waga:
1) kryterium ,,Cena” o wadze 85% - wskaznik C — wg ponizszego wzoru:

najnizsza cena sposrod nieodrzuconych ofert
C= x 85
cena badanej oferty

2) kryterium ,,Okres gwarancji” o wadze 15% - wskaznik G — wg ponizszego wzoru:

okres gwarancji badanej oferty (w miesigcach)
G= —---x15
najdtuzszy oferowany okres gwarancji (w miesigcach)

2. Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana ta, ktéra uzyska najwiekszg catkowitg liczbe punktow,
stanowigcych sume punktéw przyznanych w ramach kazdego z podanych wyzej kryteriow oceny
ofert, tj. C + G.



PUNKT 18. KARY

=

W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy naliczane beda kary umowne.

2. Za opOznienie w wykonaniu zamoéwienia w catosci lub czesci z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysoko$ci 500 zt za kazdy dzien
zwtoki.

3.  Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng za odstgpienie od umowy z przyczyn, za ktére
odpowiedzialnos¢ ponosi Wykonawca w wysokosci 5000 zt.

4. Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy kare umowng za odstgpienie od umowy z przyczyn, za ktoére
odpowiedzialnosé ponosi Zamawiajgcy, w wysokosci 5000 zt, z wyjatkiem zaistnienia istotnej zmiany
okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna
byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.

5. Zamawiajgcy moze potraci¢ z faktury ewentualne naleznosci z tytutu kar umownych.

6. Zamawiajgcemu przystuguje prawo dochodzenia uzupetniajgcego odszkodowania w wysokosci

przewyzszajgcej wysokos¢ zastrzezonej kary umowne;j.

PUNKT 19. PYTANIA | WYJASNIENIA DOTYCZACE PROWADZONEGO POSTEPOWANIA

1. Przed wyznaczonym terminem skfadania ofert Wykonawca moze zwréci¢ sie pisemnie do
Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zaproszenia.

2. Wniosek o wyjasnienie tresci zaproszenia powinien byé sformutowany na pismie i przekazany
faksem lub pocztg elektroniczng na adres Zamawiajgcego najpdzniej na 3 dni przed terminem
otwarcia ofert.

3.  Whniosek przekazany za pomocg faksu lub drogg elektroniczng uwaza sie za ztozony w terminie,
jezeli jego tres¢ dotarta do Zamawiajgcego przed uptywem terminu, o ktérym mowa w ust. 2 i zostata
niezwtocznie potwierdzona pisemnie.

PUNKT 20. ZMIANY, WYCOFANIE OFERTY

1. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte pod warunkiem, ze
Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie przed uptywem terminu skfadania ofert.

2. Powiadomienie musi by¢ zlozone wedtug takich samych zasad jak skladana oferta z dopiskiem:
+ZMIANA / WYCOFANIE”.

PUNKT 21. WYJASNIENIA DO ZtOZONYCH OFERT

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wystgpienia o wyjasnienie dotyczgce ztozonych ofert.

PUNKT 22. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA | ODRZUCENIE OFERTY

1. Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamoéwienia, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdrg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zaméwienia, chyba Zze Zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty;

3) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, Zze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamodwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej
przewidzie¢;

4) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

2. Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:

1) jejtres¢ nie odpowiada tresci zaproszenia do ztozenia oferty,

2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencij;

3) zawiera btedy w obliczeniu ceny.



PUNKT 23. WYNIK POSTEPOWANIA

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamiesci na stronie BIP Urzedu
Miejskiego w Pabianicach informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty podajgc nazwe, adres
Wykonawcy, ktérego oferte wybrano i uzasadnienie jej wyboru.

PUNKT 24. INFORMACJE DOTYCZACE ZAWARCIA UMOWY

1. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej.

2. Do umowy majg zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego.

3. Umowa jest jawna i podlega udostepnieniu na zasadach okreslonych w przepisach o dostepie do
informacji publiczne;j.

4. Zakres $wiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniami
zawartymi w ofercie.

PUNKT 25. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

W umowie zostang zawarte warunki okreslone w zaproszeniu do ziozenia oferty, w szczegolnosci
dotyczace:

1) przedmiotu zamowienia okreslonego (PUNKT 2);

2) terminu realizacji zamowienia (PUNKT 3);

3) rozliczenia zamoéwienia (PUNKT 16);

4) kar (PUNKT 18);

5) zawarcia umowy (PUNKT 24).

PUNKT 26. DOPUSZCZALNE ZMIANY POSTANOWIEN UMOWY ORAZ OKRESLENIE WARUNKOW
ZMIAN

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zmiany postanowien umowy:

1) w przypadku zmiany danych podmiotowych Wykonawcy (np. w wyniku przeksztatcenia,
przejecia itp.);

2) w zakresie realizacji przedmiotu zamowienia z przyczyn niemozliwych wczesniej do
przewidzenia lub jezeli zmiany te sg korzystne dla Zamawiajgcego;

3) w przypadku urzedowej zmiany stawki VAT nastgpi zmiana cen proporcjonalnie do zmiany
stawki VAT, tak w przypadku podwyZzki jak i obnizki. Zmiana cen wymaga kazdorazowo
wyrazonej zgody przez Zamawiajgcego w formie pisemnego aneksu do umowy pod rygorem
niewaznosci.

PUNKT 27. ZWROT KOSZTOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

Zalaczniki:

1) Opis przedmiotu zaméwienia;
2) Formularz oferty;
3) Oswiadczenie wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu.

PIERWSZY ZASTEPCA
PREZYDENTA MIASTA

[ — | Aleksandra Jarmakowska-Jasiczek



Zatgcznik nr 1 do zaproszenia

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Biurko (wysoko$¢ standardowa) o wymiarach blatow (dt. i szer.):

1) 160x 75cm — 2 szt,;
2) 138x75cm —6szt,;
3) 180 x 160 x 60 cm — 1 szt. narozne;
4) 180 x 150 x 55 cm — 1 szt. narozne;
5) 190 x 180 x 65 cm — 1 szt. narozne;
6) 150x 75cm —1szt.;

Przy 8 biurkach wskazanych przez Zamawiajacego nalezy wykonac i zamontowac potki

na klawiature.

Stolik pod komputer 60 x 60 cm z wysuwang potka na klawiature — 1 szt.

Podstawka pod monitor (dt., szer., wys.) 33 x 33 x 10 cm.

Nadstawka na biurko (dt., szer., wys.) 100 x 30 x 25 cm.

Kontener mobilny biurka (dt., szer., wys.) 48 x 45 x 74 cm:

1) z trzema szufladami zamykanymi jednym zamkiem na klucz — 13 szt.;

2) z 1szufladg i szafka (z potka) zamykana na klucz — 7 szt.

Dostawka do biurka (dt., szer., wys. jak biurka) 100 x 40 cm — 2 szt.

Szafa 2-drzwiowa z 5 potkami (dt., szer., wys.) 100 x 35 x 240) — 1 szt.

Stor 160 x 75 cm — 1 szt.

Stor 75 x 75 cm — 1 szt.

0. Szafka z potka i drzwiami zamykanymi na klucz (szer., gt., wys.) 40 x 40 x 60 cm — 1
szt.

11. Szafka dwurzedowa (I czg$¢: rzad szuflad zamykany na Klucz, I czesé: z potka i drzwi

— zamykane na klucz) (szer., gt., wys.) 80 x 40 x 80 cm — 1 szt.

ko

=

Blaty biurek o grubosci min. 35 mm;
Materiat na wszystkie meble: plyta meblowa w kolorze dab sonoma.



Zatgcznik nr 2 do zaproszenia

NAZWA WYKONAWCY ..ttt r e r e s e s e s s s bbb e r e e e e e s e s s s baanens
ADRES WYKONAWCY ittt e e e e e s r e e e e e e s e s ee e e e s e e s s sbabranes

OFERTA

W odpowiedzi na zaproszenie do sktadania ofert na zadanie pn.: ,,Wykonanie i montaz mebli dla
Urzedu Miejskiego w Pabianicach” oferujemy wykonanie przedmiotu zamoéwienia za cene taczna:

Podatek VAT

Nazwa Cena netto (z4) (%)

Kwota VAT (zf) Cena brutto (zt)

Meble wg zat. 1

Stownie cena brutto razem:

Dtugos$c¢ okresu gwarancji: ......... miesiecy.

Niniejszym oswiadczamy, ze:
1) spetniamy warunki udziatu w niniejszym postepowaniu;
2) uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg na czas wskazany w zaproszeniu do ztozenia oferty;

3) zapoznaliSmy sie ze trescig zaproszenia do ztozenia oferty i miejscem wykonania robét i nie
wnosimy w tym zakresie zastrzezen;

4) zobowigzujemy sie w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na wskazanych wa-
runkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego;

5) oferowane wynagrodzenie jest wynagrodzeniem statym w okresie obowigzywania umowy i
uwzglednia wszystkie koszty zwigzane z jej realizacja;

6) akceptujemy warunki ptatnosci okreslone przez Zamawiajgcego;

7) z wyjagtkiem dokumentéw opisanych w ofercie na stronach od ......... do ......... , oferta oraz
wszelkie oswiadczenia i zaswiadczenia ztoZzone przez nas w trakcie niniejszego postepowania sg
jawne i nie zawierajg informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepi-
sOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji.

8) oferte niniejszg sktadamy na ........... kolejno zaparafowanych i ponumerowanych stronach.

(miejscowos¢, data) (podpis Wykonawcy)



Zatgcznik nr 3 do zaproszenia

NAZWA WYKONAWCY ..ttt e e et e e e s e e s e st e et e e e e e e e e s s rb e e ereeetaeenessanannes
ADRES WYKONAWCY ittt e e s r e e aeer e e s e e e s

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu

Sktadajagc oferte na zadanie pn.. ,Wykonanie i montaz mebli dla Urzedu Miejskiego
w Pabianicach”, oswiadczamy, ze spetniamy warunki dotyczace:

1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okre$lonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z
odrebnych przepisow;

2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

3) zdolnosci technicznej lub zawodowe;j.

Wszystkie majgce lub moggce mie¢ wptyw na wynik niniejszego postepowania o udzielenie zamowienia
informacje i oswiadczenia ztozone przez Wykonawce w zwigzku z niniejszym postepowaniem o
udzielenie zamowienia sg prawdziwe w dacie ich przekazywania do Zamawiajgcego.

(miejscowosc, data) (podpis Wykonawcy)



