ZARZADZENIE NR 85/2019/P
PREZYDENTA MIASTA PABIANIC

z dnia 18 kwietnia 2019 r.

w sprawie przyjecia Regulaminu udzielania dotacji o wsparcie lub powierzenie realizacji zadan
publicznych w otwartych konkursach ofert i w trybie pozakonkursowym

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
72019 poz. 506) ), art. 11 ust. 2 i art. 19a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i1 o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 688) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Przyjmuje si¢ Regulamin udzielania dotacji o wsparcie lub powierzenie realizacji zadan
publicznych w otwartych konkursach ofert i w trybie pozakonkursowym, ktéry stanowi zatacznik nr
1 do zarzadzenia.

§ 2. Okresla si¢ wzor:
1) ,,Karty Oceny Formalnej Oferty”, stanowiacy zatacznik nr 2 do zarzadzenia;
2) ,,Karty Oceny Merytorycznej Oferty”, stanowigcy zatgcznik nr 3 do zarzadzenia;

3) zaktualizowanego harmonogramu realizacji zadania publicznego, stanowiacy zalacznik nr 4 do
zarzadzenia;

4) zaktualizowanej kalkulacji przewidywanych kosztow realizacji zadania publicznego, stanowiacy
zalacznik nr 5 do zarzadzenia;

5) zaktualizowanej szacunkowej kalkulacji kosztéw realizacji zadania publicznego, stanowigcy
zalacznik nr 6 do zarzadzenia;

6) zaktualizowanego opisu poszczegélnych dziatan zadania publicznego, stanowiacy zatacznik nr
7 do zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydziatlu Spraw Spotecznych
1 Gospodarczych.

§ 4. Traci moc zarzadzenie Nr 306/2016/P Prezydenta Miasta Pabianic z dnia 16 grudnia 2016 r.
w sprawie przyjecia Regulaminu udzielania dotacji o wsparcie lub powierzenie realizacji zadan
publicznych w otwartych konkursach ofert i w trybie pozakonkursowym.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Prezydent Miasta Pabianic

Grzegorz Mackiewicz

Id: 39CA96D5-2F5A-423D-AEFA-A004A5524043. Podpisany Strona 1



Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia
Nr 85/2019/P

Prezydenta Miasta Pabianic

z dnia 18 kwietnia 2019 .

Regulamin udzielania dotacji o wsparcie lub powierzenie realizacji zadan publicznych
w otwartych konkursach ofert i w trybie pozakonkursowym

§ 1. Ilekro¢ w niniejszym dokumencie jest mowa o:
1) Prezydencie — rozumie si¢ przez to Prezydenta Miasta Pabianic,

2) Pelnomocniku — rozumie si¢ przez to Pelnomocnika Prezydenta Miasta Pabianic ds. wspolpracy
z organizacjami pozarzadowymi i osobami niepetnosprawnymi,

3) Urzedzie Miejskim — rozumie si¢ przez to Urzad Miejski w Pabianicach, ul. Zamkowa 16, 95-200
Pabianice,

4) komorce organizacyjnej — rozumie si¢ przez to odpowiednio wydziat lub komoérke rownorzedna,
wyodrebniong w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego odpowiedzialng za
przeprowadzenie procedury konkursowe;,

5) kierowniku komorki organizacyjnej — rozumie si¢ przez to kierownika komorki organizacyjnej,
ktora bezposrednio nadzoruje przebieg konkursu,

6) programie wspotpracy — rozumie si¢ przez to Program wspdlpracy Miasta Pabianic
z organizacjami pozarzagdowymi oraz podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dzialalnos$ci pozytku publicznego 1 o wolontariacie,

7) ustawie — rozumie si¢ przez to ustawe zdnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku
publicznego i1 o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 688),

8) konkursie — rozumie si¢ przez to otwarty konkurs ofert na realizacj¢ zadania publicznego
oglaszany zgodnie z ustawa,

9) stronie internetowej Miasta — rozumie si¢ przez to stron¢ internetowg Miasta Pabianic prowadzong
pod adresem um.pabianice.pl,

10) BIP — rozumie si¢ przez to stron¢ podmiotowag Biuletynu Informacji Publicznej Urzgdu
Miejskiego prowadzong pod adresem nowy-bip.um.pabianice.pl,

11) Oferencie — rozumie si¢ przez to organizacje pozarzadowe oraz podmioty, o ktorych mowa
w art. 3 ust. 3 ustawy, uprawnione do sktadania ofert w konkursie lub w trybie okreslonym
w art. 19a ustawy,

12) dotacji — rozumie si¢ przez to dotacje w rozumieniu art. 127 ust. 1 pkt 1 lit. e i art. 221 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 ze zm.).

Oglaszanie otwartych konkursow ofert

§ 2. 1. Konkursy na realizacj¢ calorocznych zadan publicznych ogtaszane sa do konca roku
poprzedzajacego realizacje zadan.

2. W miar¢ potrzeb i mozliwosci finansowych moga by¢ oglaszane kolejne konkursy na realizacj¢
zadan publicznych, w szczegdlnosci konkursy w ramach zgloszonej inicjatywy na podstawie
art. 12 ustawy.
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3. Komorka organizacyjna przygotowuje projekt zarzadzenia Prezydenta w sprawie ogloszenia
otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadania publicznego.

Komisje konkursowe

§ 3. 1. Tryb powotywania 1izasady dzialania komisji konkursowych do opiniowania ofert
w konkursach okresla program wspotpracy.

2. Osoby wyznaczone do sktadu komisji konkursowej sg delegowane kazdorazowo do kazdego
konkursu.

3. Komorka organizacyjna przygotowuje projekt zarzadzenia Prezydenta w sprawie powotania
komisji konkursowe;.

4. Zmiana w sktadzie komisji konkursowej odbywa si¢ w drodze zarzadzenia Prezydenta.
Przyjmowanie i opiniowanie ofert

§ 4. 1. Oferty w zamknietych kopertach przyjmowane sg w terminie i miejscu wskazanym
w ogloszeniu o konkursie.

2. Komisja konkursowa dokonuje otwarcia kopert z ofertami.
3. Posiedzenie komisji konkursowej nastepuje bezposrednio po uptywie terminu sktadania ofert.

4. Komisja konkursowa dokonuje oceny ofert pod wzglegdem formalnym 1 merytorycznym przy
pomocy Karty Oceny Formalnej Oferty 1 Karty Oceny Merytorycznej Oferty, ktorych wzor stanowi
odpowiednio zatgcznik nr 2 i nr 3 do zarzadzenia.

5. W trakcie pracy komisji konkursowej mozna poprosi¢ Oferenta o dodatkowe, merytoryczne
informacje dotyczace oferty. Przewodniczacy komisji konkursowej moze przerwaé posiedzenie
1 zleci¢ przygotowanie niezbgdnych wyjasnien pracownikom komorki organizacyjne;.

6. Z posiedzenia komisji konkursowej sporzadza si¢ protokol, ktory podpisuja wszyscy
cztonkowie.

7. Komisja konkursowa przedstawia do akceptacji Prezydentowi protokot wraz z propozycja
wyboru oferty 1 wysokos$cig dotacji na realizacj¢ zadania publicznego.

8. Od decyzji Prezydenta nie stosuje si¢ trybu odwotawczego.
Ogloszenie wynikéw otwartych konkurséw ofert

§ 5. 1. Na podstawie protokotu komorka organizacyjna przygotowuje informacje w sprawie
ogloszenia wynikow konkursu.

2. Informacja, o ktorej mowa w ust. 1, zostaje zamieszczona w BIP-ie, na stronie internetowe;j
Miasta 1 tablicy ogloszen Urzedu Miejskiego w terminie wskazanym w ogloszeniu o konkursie.

Tryb pozakonkursowy

§ 6. 1. Oferty sktadane w trybie art. 19a ustawy kierowane sg do Petnomocnika, ktéry przekazuje
je do komorki organizacyjnej, do zakresu ktérej nalezy realizacja proponowanego zadania
publicznego.

2. Komorka organizacyjna analizuje oferte pod wzgledem celowosci realizacji zadania
publicznego.

3. W przypadku dokonania pozytywnej analizy oferty komorka organizacyjna:
1) zamieszcza oferte w BIP-ie, na stronie internetowej Miasta i tablicy ogloszen Urzedu Miejskiego,

2) sporzadza protokot wraz z rekomendacjg o dofinansowaniu lub sfinansowaniu zadania.
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4. Po zakonczonej analizie oferty, komorka organizacyjna przekazuje protokot wraz z rekomendacja
Pelnomocnikowi.

5. W przypadku uznania braku celowosci realizacji zadania lub braku $rodkow na jego realizacje
Pelnomocnik pozostawia oferte¢ bez dalszego biegu, o czym informuje Oferenta w ciggu 7 dni
roboczych.

6. Pelnomocnik przekazuje protokot wraz z rekomendacja o dofinansowaniu lub sfinansowaniu
zadania publicznego Prezydentowi, ktéry zleca kierownikowi komorki organizacyjnej, w zakresie
ktorej lezy realizacja zadania, zawarcie umowy o wsparcie lub powierzenie realizacji zadania
publicznego.

7. Mozliwe jest przyznanie, zmniejszenie lub nieprzyznanie wnioskowanej kwoty dotacji.

8. W przypadku zmniejszenia wnioskowanej kwoty dotacji Oferent sklada zaktualizowang
szacunkowg kalkulacje kosztéw realizacji zadania publicznego, ktorej wzor stanowi zatgcznik nr 6 do
zarzadzenia.

9.0d decyzji Prezydenta o udzieleniu lub nieudzieleniu dotacji nie stosuje si¢ trybu
odwotawczego.

Zawarcie umowy o wykonanie zadania publicznego

§ 7. 1. Oferent zobowigzany jest w terminie wskazanym w ogloszeniu o konkursie dostarczy¢
niezb¢dne dokumenty potrzebne do podpisania umowy, w tym:

1) w przypadku uzyskania dotacji w kwocie nizszej niz wnioskowana - zaktualizowany
harmonogram realizacji zadania publicznego, zaktualizowang kalkulacje przewidywanych kosztow
realizacji zadania i zaktualizowany opis poszczegdlnych dziatan zadania publicznego bedace
zalgcznikami do umowy, ktorych wzér stanowi odpowiednio zatacznik nr 4, nr Sinr 7 do
zarzadzenia

2) w przypadku zmiany danych Oferenta, zawartych w ofercie, niezbg¢dnych do przygotowania
umowy, nalezy ztozy¢ os$wiadczenie oraz zalaczy¢ aktualny odpis z Krajowego Rejestru
Sadowego, innego rejestru lub ewidencji.

2. Zaktualizowany harmonogram i zaktualizowana kalkulacja przewidywanych kosztéw dokonana
przez Oferenta w przypadku uzyskania dotacji w kwocie nizszej niz wnioskowana:

1) nie moze powodowa¢ zmiany zakresu przedmiotowego (nie dotyczy, w uzasadnionych
przypadkach zakresu ilosciowego) zadania ani celu, okreslonego dla zadania w ogloszeniu
o konkursie, w ramach ktorego zgtoszono oferte, jak tez nie moze powodowac¢ zmiany terminu,
chyba ze za jej wprowadzeniem przemawiajg uzasadnione okolicznosci,

2) nie moze powodowa¢ zmiany przeznaczenia dotacji wskazanej w ogtoszeniu wynikow konkursu.

§ 8. Po przedstawieniu niezbgdnych dokumentow przez Oferenta wybranego w konkursie lub
w trybie okreslonym w § 6, komdrka organizacyjna przygotowuje umowe¢ o wsparcie lub powierzenie
realizacji zadania publicznego.

Niestosowanie procedury

§ 9. W przypadku dotacji udzielonych na podstawie przepisow szczegdlnych (np. ustawy
o0 sporcie, ustawy o zdrowiu publicznym), obowigzujg procedury okreslone w odrgbnych regulacjach
prawnych.

Prezydent Miasta Pabianic

Grzegorz Mackiewicz
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Karta Oceny Formalnej Oferty

Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia

Nr 85/2019/P

Prezydenta Miasta Pabianic

z dnia 18 kwietnia 2019 r.

Oferta nr:
Rodzaj zadania publicznego:
Tytut zadania publicznego:
Podmiot sktadajacy oferte:
Lp. | Kryteria formalne Tak Nie uwagi
1. | Oferta zostata wypetniona na odpowiednim wzorze.
2. | Oferta  zostala  zlozona  wterminie = wskazanym
w ogloszeniu o konkursie.
3. | Oferta zostata ztozona w miejscu wskazanym w ogloszeniu
o konkursie.
4. | Termin realizacji zadania miesci si¢ w przedziale czasowym
wskazanym w ogloszeniu o konkursie.
Oferta zostata ztozona przez podmiot/podmioty uprawnione.
6. | Zadanie publiczne z ogloszenia o konkursie jest zgodne z
dziatalno$cig statutowg odptatng lub nieodptatng Oferenta.
7. | Oferta jest prawidtowo podpisana przez upowaznionego
przedstawiciela /przedstawicieli Oferenta.
8. | Kopia/oryginat aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru
Sadowego, innego rejestru lub ewidencji.
9. | Pelnomocnictwa do  dziatania ~w imieniu Oferenta
w przypadku, gdy oferte podpisujg osoby inne niz wskazane
do reprezentacji w rejestrze.
10. | Inne  zalgczniki  1kryteria  wskazane w ogloszeniu
o otwartym konkursie ofert.
Oferta spetnia wymogi formalne /Oferta nie spetnia wymogéw formalnych*.
Podpisy cztonkéw Komisji konkursowe;
Lp. imi¢ i nazwisko podpis
1.
2.
3.
4.
5.
6.
*niepotrzebne skresli¢
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Karta Oceny Merytorycznej Oferty

Zatacznik Nr 3 do zarzadzenia

Nr 85/2019/P

Prezydenta Miasta Pabianic

z dnia 18 kwietnia 2019 r.

Oferta nr:
Rodzaj zadania publicznego:
Tytut zadania publicznego:
Podmiot sktadajacy oferte:
Liczba
Lp. | Kryteria merytoryczne Punktacja przyznanych
punktow
1 mozliwos¢ realizacji zadania publicznego przez Oferenta
) kalkulacja kosztow realizacji zadania publicznego, w tym
w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania
proponowana jako$¢ wykonania zadania i kwalifikacje osob,
3 przy udziale ktorych Oferent bedzie realizowac¢ zadanie
publiczne
4 planowany przez Oferenta udziat $rodkéw finansowych
wilasnych lub $rodkoéw pochodzacych z innych zrédet na
realizacj¢ zadania publicznego™
5 planowany przez Oferenta wklad rzeczowy, osobowy,
w tym $wiadczenia wolontariuszy i1 praca spoteczna cztonkow
6 realizacja przez Oferenta zleconych zadan publicznych
w latach  poprzednich, =z uwzglednieniem rzetelnosci
1 terminowos$ci oraz sposob rozliczenia otrzymanych na ten
cel srodkow
7 inne kryteria wskazane w ogloszeniu o otwartym konkursie
ofert
Razem Max ... pkt
* w przypadku powierzenia realizacji zadania te kryteria nie sa brane pod uwage
Minimalna liczba punktow kwalifikujaca oferte do udzielenia dotacji - ..... pkt
Podpisy cztonkoéw Komisji konkursowej
Lp. Imie i nazwisko Podpis
1.
2.
3.
4,
5.
6.
Id: 39CA96D5-2F5A-423D-AEFA-A004A5524043. Podpisany Strona 1




Zatacznik Nr 4 do zarzadzenia

Nr 85/2019/P

Prezydenta Miasta Pabianic

z dnia 18 kwietnia 2019 r.

tytut zadania publicznego

Zaktualizowany harmonogram realizacji zadania publicznego

Plan i harmonogram dzialan na rok
(nalezy wymieni¢ iopisa¢ w porzadku logicznym wszystkie planowane w ofercie dziatania oraz okreslic ich
uczestnikow i miejsce ich realizacji)

Lp.

Nazwa
dzialania

Opis

Grupa docelowa

Planowany
termin realizacji

Zakres dzialania
realizowany
przez podmiot
niebedacy
strong umowy 2
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Opis zakladanych rezultatow realizacji zadania publicznego, jesli si¢ zmienil

(nalezy opisac:

1)co bedzie bezposrednim efektem (materialne ,,produkty” lub ,,ustugi” zrealizowane na rzecz uczestnikow zadania) realizacji oferty?

2)jaka zmiana spoteczna zostanie osiagnigta poprzez realizacj¢ zadania?

3)czy przewidywane jest wykorzystanie rezultatow osiagnigtych w trakcie realizacji oferty w dalszych dziataniach organizacji? — trwato§¢ rezultatow
zadania)

Pieczatka/i 1 podpis/y osoby/osdb upowaznionej/ych

do sktadania oswiadczen woli w imieniu podmiotu?

I'w przypadku braku pieczatki podmiotu wymagane jest czytelne podanic nazwy i adresu
podmiotu

2 dotyczy zakresu dziatania tej cze$ci zadania, ktora bedzie realizowana przez podmiot niebedacy
strong umowy, o ktorym mowa w art. 16 ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie.

3w przypadku braku pieczatki imiennej wymagany jest czytelny podpis oraz podanie pelnione;j
funkcji
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Zatacznik Nr 5 do zarzadzenia
Nr 85/2019/P
Prezydenta Miasta Pabianic

z dnia 18 kwietnia 2019 r.

tytut zadania publicznego

Zaktualizowana kalkulacja przewidywanych kosztow realizacji zadania publicznego

V.A Zestawienie kosztow realizacji zadania

(w sekcji V-A nalezy skalkulowaé i zamiesci¢ wszystkie koszty realizacji zadania niezaleznie od zrodia
finansowania wskazanego w sekcji V-B)

Koszt Wartosé [PLN
Rodzaj Rodzaj | . 0% Liczba artos¢ [PLN]
Lp. ) jednostkowy | .
kosztu miary jednostek | Razem Rok 1 Rok 2 Rok 3
[PLN]
L. Koszty realizacji dzialan
I.1. Dziatanie 1

I.1.1. Koszt 1

1.1.2. Koszt 2

1.2. Dziatanie 2

1.2.1. Koszt 1

1.2.2. Koszt 2

1.3. Dziatanie 3

1.3.1. Koszt 1

1.3.2. Koszt 2

Suma kosztéw realizacji zadania

II. Koszty administracyjne

II1.1. Koszt 1

11.2. Koszt 2

Suma kosztéw administracyjnych

Suma wszystkich kosztéw realizacji zadania
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V.B Zrédla finansowania kosztéw realizacji zadania

Lp.

Zrédlo finansowania kosztéw realizacji zadania

Warto$¢ [PLN]

Udzial [%]

Suma wszystkich kosztow realizacji zadania

100

Planowana dotacja w ramach niniejszej oferty

Wktad whasny - suma po6t 3.113.2

Wktad wiasny finansowy

| —

Wktad wilasny niefinansowy (osobowy i rzeczowy)

hal el ad ad 0l e

Swiadczenia pieni¢zne od odbiorcow zadania

V.C Podzial kosztow realizacji zadania pomiedzy oferentéw - nalezy uzupelni¢ w przypadku oferty

wspolnej
Lp. Zrodlo ﬁn.ans?.wania l.(oszt()w Wartosé [PLN]
realizacji zadania
Razem Rok 1 Rok 2 Rok 37
1. Oferent 1
2. Oferent 2
3. Oferent 3

Suma wszystkich kosztow realizacji zadania

Pieczatka/i 1 podpis/y osoby/osdb upowaznionej/ych

do sktadania oswiadczen woli w imieniu podmiotu?

I'w przypadku braku pieczatki podmiotu wymagane jest czytelne podanic nazwy i adresu
podmiotu

2w przypadku braku pieczatki imiennej wymagany jest czytelny podpis oraz podanie pelnione;j
funkcji
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Zatacznik Nr 6 do zarzadzenia
Nr 85/2019/P
Prezydenta Miasta Pabianic

z dnia 18 kwietnia 2019 r.

Zaktualizowana szacunkowa

tytut zadania publicznego

kalkulacja

kosztow realizacji

zadania publicznego

(dotyczy jedynie zadania realizowanego w trybie art. 19a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie)

Rodzaj kosztu

Wartos¢ PLN

z dotacji

z innych zrédel,

N[ W[ —
=

Suma wszystkich kosztéw
realizacji zadania

W przypadku wickszej liczby kosztéw istnieje mozliwo$¢ dodania kolejnych wierszy.

Syntetyczny opis zadania (wraz ze wskazaniem miejsca jego realizacji), jesli si¢ zmienil

Id: 39CA96D5-2F5A-423D-AEFA-A004A5524043. Podpisany

Strona 1




Opis zakladanych rezultatow realizacji zadania publicznego, jesli si¢ zmienil

Nazwa rezultatu

Planowany poziom
osiggniecia
rezultatéw

(wartos¢ docelowa)

Sposob monitorowania
rezultatéw/zrédlo informacji
o0 osiagnieciu wskaznika

W przypadku wigkszej liczby rezultatow istnieje mozliwo$¢ dodania kolejnych wierszy.

Pieczatka/i 1 podpis/y osoby/osdb upowaznionej/ych

do sktadania oswiadczen woli w imieniu podmiotu?

I'w przypadku braku pieczatki podmiotu wymagane jest czytelne podanic nazwy i adresu

podmiotu

2w przypadku braku pieczatki imiennej wymagany jest czytelny podpis oraz podanie pelnione;j

funkcji
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Zatacznik Nr 7 do zarzadzenia
Nr 85/2019/P
Prezydenta Miasta Pabianic

z dnia 18 kwietnia 2019 r.

tytut zadania publicznego
Zaktualizowany opis poszczegdlnych dzialan zadania publicznego

(w przypadku wigkszej liczby kosztow istnieje mozliwo$¢ dodania kolejnych wierszy)

Syntetyczny opis zadania (nalezy wskaza¢ i opisa¢: miejsce realizacji zadania, grupe docelowa,
sposOb rozwigzywania jej probleméw/zaspokajania potrzeb, komplementarno$¢ z innymi dzialaniami
podejmowanymi przez organizacje lub inne podmioty)

Pieczatka/i 1 podpis/y osoby/osdb upowaznionej/ych

do sktadania oswiadczen woli w imieniu podmiotu?

I'w przypadku braku pieczatki podmiotu wymagane jest czytelne podanic nazwy i adresu
podmiotu
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2w przypadku braku pieczatki imiennej wymagany jest czytelny podpis oraz podanie pelnione;j
funkcji
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