ZARZADZENIE NR 221/2018/P
PREZYDENTA MIASTA PABIANIC

z dnia 30 pazdziernika 2018 r.

w sprawie jednolitych zasad rozliczen platnosci podatku VAT w Miescie Pabianice za posrednictwem
metody podzielonej ptatnosci

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz U.
z 2018 1. poz. 994, 1000, 1349, 1432) w zwigzku zustawg zdnia 15 grudnia 2017 r. o zmianie ustawy
o podatku od towardw i ustug oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. z 2018 r. poz. 62, 1075, 1499) oraz ustawy
prawo bankowe z dnia 29 sierpnia 1997 r. (t. j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1876, 2361, 2491, z 2018 r. poz. 62, 106,
138, 650, 685, 723, 864, 1000, 1075, 1499, 1629) zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1.

W celu zapewnienia jednolitych zasad platnosci zobowigzan w Miescie Pabianice oraz jego jednostkach
budzetowych i zaktadzie budzetowym ustala si¢ procedury obowigzujace w tym zakresie.

§2.

Procedury okreslone w niniejszym zarzadzeniu obejmuja Miasto Pabianice wtym Urzad Miejski
i nastgpujace jednostki: (nazwa petna jednostki - nazwa skrocona jednostki):

1. Przedszkole Miejskie Nr 2 - PM 2;

. Przedszkole Miejskie Nr 3 - PM 3;

. Przedszkole Miejskie Nr 4 - PM 4;

. Przedszkole Miejskie Nr 5 - PM 5;

. Przedszkole Miejskie Nr 6 - PM 6;

. Przedszkole Miejskie Nr 8 - PM §;

. Przedszkole Migjskie Nr 11 z Oddzialami Integracyjnymi - PM 11;
. Przedszkole Miejskie Nr 12 - PM 12;

. Przedszkole Miejskie Nr 13 - PM 13;

. Przedszkole Miejskie Nr 14 - PM 14;
. Przedszkole Miejskie Nr 15 - PM 15;
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. Przedszkole Migjskie Nr 16 z Oddziatami Integracyjnymi i Specjalnymi - PM 16;
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. Szkota Podstawowa Nr 1 z Klasami Integracyjnymi - SP 1;
. Szkota Podstawowa Nr 2 - SP 2;
. Szkota Podstawowa Nr 3 - SP 3;
. Szkota Podstawowa Nr 5 - SP 5;
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. Szkota Podstawowa Nr 8 z Oddziatami Integracyjnymi - SP §;

—_
o]

. Szkota Podstawowa Nr 9 z Oddziatami Integracyjnymi - SP 9;
. Szkota Podstawowa Nr 13 - SP 13;
. Szkota Podstawowa Nr 14 - SP 14;
. Szkota Podstawowa Nr 15 - SP 15;

N NN =
N = O O

. Szkota Podstawowa Nr 16 z Oddziatami Integracyjnymi - SP 16;
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23. Szkota Podstawowa Nr 17 - SP 17;

24. Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji - MOSIR;
25. Ztobek Miejski — ZM;

26. Miejskie Centrum Pomocy Spotecznej - MCPS;

27. Srodowiskowy =~ Dom  Samopomocy dla  Oséb  Przewlekle = Chorych  Psychicznie
i Niepetnosprawnych Intelektualnie (typ AB) - SDS;

28. Miejski Zaktad Pogrzebowy - MZP;

29. Schronisko dla Zwierzat — SdZ;

30. Zaktad Gospodarki Mieszkaniowej - ZGM;
31. Zarzad Drog Miejskich — ZDM.

§ 3.

1. Mechanizm podzielonej ptatnosci (split payment) - to metoda stosowana w elektronicznych rozliczeniach
zobowiazan. Polega na podzieleniu ptatnosci za nabyty towar lub ustuge w ten sposob, ze warto$¢ sprzedazy
netto jest przelewana na rachunek rozliczeniowy dostawcy, a pozostata zaptata, ktora odpowiada kwocie VAT
jest wplacana na wydzielony rachunek VAT (prowadzony obowiazkowo przez bank przy rachunku
podstawowym dla dziatalno$ci gospodarczej).

2. Srodki zgromadzone na rachunku VAT sa wykorzystywane do zaptaty VAT w rozliczeniach
z kontrahentami i Urzedem Skarbowym.

3. W przypadku braku $rodkéw na rachunku VAT, przy przelewie realizowanym za posrednictwem split
payment , kwota podatku VAT jest pobierana z konta podstawowego.

§ 4.

1. Kazda jednostka posiada jeden utworzony przez bank wydzielony rachunek VAT dla wszystkich
posiadanych rachunkow rozliczeniowych za wyjatkiem rachunkéw wydzielonych dla potrzeb realizowanych
projektow i zadan gdzie otwiera sie odrebne rachunki VAT.

2. W przypadku konieczno$ci utworzenia wiecej niz jednego wydzielonego rachunku VAT, jednostka
wystepuje samodzielne do banku z dyspozycja o utworzenie dodatkowego wydzielonego rachunku VAT
(zgodnie z wzorem obstugujacego banku), informujac o tym Wydziat Ksiggowosci Budzetowe;j .

§ 5.

Miasto Pabianice posiada w Urzgdzie do rachunku wydzielonego dla rozliczen w zakresie centralizacji,
dodatkowy - glowny - wydzielony rachunek VAT dla rozliczen Miasta z Urzedem Skarbowym w zakresie
podatku VAT.

§6.

Jednostka przekazuje kwote podatku VAT do zaplaty wynikajaca z czastkowej deklaracji VAT-7 na
wydzielony rachunek VAT Miasta w nastepujacy sposob:

1. W przypadku posiadania catej kwoty podatku VAT na wlasnym wydzielonym rachunku VAT, jednostka
kwote te przekazuje przelewem split payment na rachunek wydzielony dla rozliczen w zakresie centralizacji,
z uzyciem komunikatu "przekazanie wtasne".

2. W przypadku posiadania czesci kwoty podatku VAT na wlasnym wydzielonym rachunku VAT,
jednostka dokonuje dwoch przelewow:

1) do wysokosci zgromadzonych $rodkéw na wlasnym wydzielonym rachunku VAT przelewem split payment
na rachunek wydzielony dla rozliczen w zakresie centralizacji z uzyciem komunikatu "przekazanie wtasne",

2) pozostatg kwotg podatku VAT przelewem tradycyjnym z rachunku biezacego lub pomocniczego, innego
niz wydzielony rachunek VAT jednostki na rachunek wydzielony dla rozliczen w zakresie centralizacji.
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3. W przypadku braku $rodkéw na wiasnym wydzielonym rachunku VAT, jednostka dokonuje wptaty
podatku VAT przelewem tradycyjnym w calosci ze swojego rachunku na rachunek wydzielony dla rozliczen
w zakresie centralizacji.

§7.

1. W Urzedzie i jednostkach stosowanie metody podzielonej ptatno$ci uznaje si¢ za podstawowe narzedzie
regulowania zobowigzan bezgotowkowych iprzy jej uzyciu nalezy realizowaé platnosci za faktury VAT,
z zastrzezeniem odstgpstw wymienionych w § 8.

2. Metode podzielonej platnosci nalezy rowniez stosowaé do regulowania przedptat, zaliczek, zadatkow,
jednak tylko wtedy gdy nabywca otrzymat fakture VAT.

3. Zaptata z wykorzystaniem metody podzielonej ptatnosci moze by¢ dokonywana wylacznie w walucie
polskiej, metoda ta nie obejmuje ptatnosci zagranicznych.

§8.
Od obowiazku stosowania metody podzielonej ptatnosci wyszczegolnia si¢ nastgpujace odstgpstwa:

1) zaptata za czynnosci lub zdarzenia pozostajace poza zakresem VAT (np.zaptata odszkodowania), a takze za
$wiadczenia zwolnione z VAT, opodatkowane stawka 0% lub objete odwrotnym obcigzeniem,

2) zaplata za fakture "pro forma",
3) zaptata za faktury zbiorcze,

4) regulowanie zobowigzan w stosunku do kontrahentdow prowadzacych jednoosobowa dziatalno$é
gospodarczg, ktorzy nie posiadajg konta firmowego, a tym samym nie posiadajg otwartego przez bank
rachunku VAT,

5) inne wyjatkowe przypadki nie wymienione powyzej (np.szczegdlne umowy z kontrahentami) za zgoda
kierownika jednostki .

§9.
Komunikat przelewu realizowany metoda podzielonej ptatnosci musi zawiera¢ przynajmnie;j:
1) kwote odpowiadajacg catosci albo cze$ci kwoty VAT wynikajacej z faktury,
2) kwote odpowiadajaca catosci albo czesci warto$ci sprzedazy netto,
3) numer faktury w zwigzku, z ktorg jest dokonywana ptatnosc,

4) numer NIP dostawcy towaru lub ustugodawcy.

§ 10.
Rachunek VAT moze by¢ uznany wylacznie srodkami pienigznymi pochodzacymi z tytutu:

1) otrzymania zaptaty kwoty odpowiadajacej kwocie VAT, wynikajacej z wystawionej faktury optaconej
przez kontrahenta przy wykorzystaniu metody split payment za pomoca komunikatu przelewu,

2) otrzymania $rodkow z innego rachunku VAT prowadzonego w tym samym banku dla jednego podatnika
podatku VAT,

3) otrzymania zwrotu kwoty odpowiadajacej kwocie VAT, wynikajacej z wystawionej faktury korygujacej,
4) otrzymania zwrotu nadwyzki VAT naliczonego,
5) otrzymania od kontrahenta na rachunek VAT zwrotu, platno$ci wystanej omytkowo na rzecz
niewtasciwego podatnika.
§11.

Obcigzenie rachunku VAT moze by¢ realizowane wytacznie z tytutu:
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1) zaptaty kwoty odpowiadajacej kwocie VAT ztytulu nabycia towaréw lub ustug na rachunek VAT
sprzedawcy,

2) przekazania srodkéw z innego rachunku VAT prowadzonego w tym samym banku dla jednego podatnika
podatku VAT,

3) zwrotu kwoty odpowiadajacej kwocie VAT wynikajacego z wystawionej przez podatnika faktury
korygujacej,

4) przekazania kwoty VAT kontrahentowi, nienaleznie otrzymanej ptatnosci realizowanej metoda split
payment,

5) zaptaty do Urzedu Skarbowego podatku naleznego.

§ 12.

1. Jesli jednostka otrzyma ptatnos$¢ z zastosowaniem metody podzielonej ptatnosci, ale platnos$é ta powinna
by¢ dokonana na rzecz innego podatnika, to jednostka jako odbiorca ptatnosci odpowiada solidarnie, wraz
z dostawca towarow lub ustugodawca za nierozliczony przez niego podatek do wysokosci kwoty otrzymanej na
rachunek VAT.

2. Sposobem na wylaczenie odpowiedzialnosci solidarnej jest niezwtoczne przekazanie platnosci na rzecz
podatnika wskazanego w fakturze uwidocznionej w tresci komunikatu przelewu albo zwrot otrzymane;
ptatnosci na rachunek VAT podmiotu, od ktérego ja otrzymano.

§ 13.

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie kierownikom jednostek objetych centralizacja VAT w Miescie
Pabianice oraz pracownikom Urzedu Miejskiego w Pabianicach.

§ 14.

Nadzor nad wykonaniem powierza si¢ Skarbnikowi Miasta Pabianice.

§ 15.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Prezydent Miasta Pabianic

Grzegorz Mackiewicz
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