ZARZADZENIE NR 206/2018/P
PREZYDENTA MIASTA PABIANIC

z dnia 15 pazdziernika 2018 r.

w sprawie ustalenia jednolitego modelu kalkulacji wartosci pre-wspolczynnika oraz
wspolczynnika VAT w MieScie Pabianice

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z
2018r. poz. 994, 1000, 1349, 1432) oraz art. 86 ust. 2a — 2h, art. 90 ust. 3-6, 9a, 10 i art. 90c ustawy
z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towarow 1 ustug (t.j. Dz. U. z 2017r. poz. 1221, 2491; z 2018r.
poz. 62, 86, 650, 1499, 1629, 1669), ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o szczegdlnych zasadach
rozliczen podatku od towaréw iustlug oraz dokonywania zwrotu $rodkéw publicznych
przeznaczonych na realizacj¢ projektow finansowanych z udzialem $rodkow pochodzacych z budzetu
Unii Europejskiej lub od panstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu
przez jednostki samorzadu terytorialnego (tj. Dz.U. z2018r poz.280) oraz w zwigzku
z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2015r. w sprawie sposobu okres$lania zakresu
wykorzystywania nabywanych towardéw iustug do celéw dziatalnosci gospodarczej w przypadku
niektorych podatnikow (Dz. U. z 2015r. poz. 2193) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. W celu zapewnienia poprawnosci rozliczen podatku od towardéw iuslug (dalej: ustawa
o VAT) w Urzedzie Miejskim w Pabianicach (dalej: Urzad) oraz jednostkach budzetowych i zaktadzie
budzetowym ustala si¢ procedury obowigzujace w tym zakresie.

§ 2. Procedury okreslone w niniejszym zarzadzeniu obejmuja Urzad i nastepujace jednostki:
(nazwa petna jednostki - nazwa skrocona jednostki):

1. Przedszkole Miejskie Nr 2 - PM 2;

. Przedszkole Miejskie Nr 3 - PM 3;

. Przedszkole Miejskie Nr 4 - PM 4;

. Przedszkole Miejskie Nr 5 - PM 5;

. Przedszkole Miejskie Nr 6 - PM 6;

. Przedszkole Miejskie Nr 8 - PM §;

. Przedszkole Miejskie Nr 11 z Oddzialami Integracyjnymi - PM 11;
. Przedszkole Miejskie Nr 12 - PM 12;

. Przedszkole Miejskie Nr 13 - PM 13;

. Przedszkole Miejskie Nr 14 - PM 14;
. Przedszkole Miejskie Nr 15 - PM 15;
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. Przedszkole Miejskie Nr 16 z Oddziatami Integracyjnymi i Specjalnymi - PM 16;
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. Szkota Podstawowa Nr 1 z Klasami Integracyjnymi - SP 1;
. Szkota Podstawowa Nr 2 - SP 2;
. Szkota Podstawowa Nr 3 - SP 3;
. Szkota Podstawowa Nr 5 - SP 5;
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. Szkota Podstawowa Nr 8 z Oddziatami Integracyjnymi - SP 8;
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. Szkota Podstawowa Nr 9 z Oddziatami Integracyjnymi - SP 9;
. Szkota Podstawowa Nr 13 - SP 13;
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20. Szkota Podstawowa Nr 14 - SP 14;

21. Szkota Podstawowa Nr 15 - SP 15;

22. Szkota Podstawowa Nr 17 - SP 17;

23. Szkota Podstawowa Nr 16 z Oddziatami Integracyjnymi - SP 16;
24. Miejski Osrodek Sportu 1 Rekreacji - MOSIR;

25. Ztobek Miejski — ZM;

26. Miejskie Centrum Pomocy Spotecznej - MCPS;

27. Srodowiskowy Dom Samopomocy ~dla  Osob Przewlekle Chorych  Psychicznie
1 Niepelnosprawnych Intelektualnie (typ AB) - SDS;

28. Miejski Zaktad Pogrzebowy - MZP;

29. Schronisko dla Zwierzat — SdZ;

30. Zaktad Gospodarki Mieszkaniowej - ZGM;
31. Zarzad Drog Miejskich — ZDM.

§ 3. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1. Pre-wspotczynniku — rozumie si¢ przez to proporcje ustalang na podstawie art. 86 ust. 2a — 2h
ustawy o VAT;

2. Wspdtczynniku VAT — rozumie si¢ przez to proporcje ustalang na podstawie
art. 90 ust. 3 ustawy o VAT.

§ 4. 1. Na potrzeby kalkulacji wspdtczynnika przez jednostki budzetowe, zaklad budzetowy oraz
Urzad
wprowadza si¢ tabelg, ktora stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

2. Na potrzeby kalkulacji pre-wspotczynnika przez jednostki budzetowe wprowadza si¢ tabele,
ktoéra stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego Zarzadzenia.

3. Na potrzeby kalkulacji pre-wspotczynnika przez zaktad budzetowy wprowadza si¢ tabele, ktéra
stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego Zarzadzenia.

4. Na potrzeby kalkulacji pre-wspotczynnika przez Urzad, wprowadza si¢ tabelg, ktéra stanowi
zatgcznik nr 5 do niniejszego Zarzadzenia.

5. Prezentowane w tabelach dane, wprowadzone w celu ustalenia pre-wspoiczynnika, powinny
znajdowac potwierdzenie w ewidencji ksiggowej jednostki (zaktadu) — udokumentowane dotagczonymi
do tabeli wydrukami.

6. Dokumentacja, o ktorej mowa w ust. 1, 2, 3, 41 5 powinna by¢ przechowywana przez okres co
najmniej 10 lat, a w przypadku projektow finansowanych $rodkami pochodzacymi z budzetu Unii
Europejskiej co najmniej przez okres okre§lony w zawartej umowie.

7. W celu odliczenia podatku VAT naliczonego w danym roku podatkowym, wstepny pre-
wspotczynnik bedzie ustalany w oparciu o dane za rok poprzedni. Pre-wspotczynnik okresla sig
procentowo 1 zaokragla w gore do najblizszej liczby caltkowite;.

8. Dla celow korekty, rzeczywisty pre-wspotczynnik bedzie ustalany na podstawie danych z roku,
w ktérym dokonywano odliczenia podatku VAT naliczonego.

§ 5. 1. Podstawg kalkulacji wspotczynnika VAT dla Urzedu beda dane wynikajace z deklaracji
czastkowych VAT-7 Urzedu oraz dane ksiggowe.

2. Podstawg kalkulacji wspotczynnika VAT dla jednostek budzetowych oraz zaktadu budzetowego
beda dane wynikajace z przekazywanych do Urzedu za dany rok czastkowych deklaracji VAT —
7 oraz dane ksiggowe.
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3. Wspotczynnik VAT bedzie ustalany jako udziat rocznego obrotu realizowanego przez
Urzad/jednostk¢ budzetowa/zaklad budzetowy z tytutu czynnosci, w zwigzku z ktorymi przyshuguje
prawo do obnizenia podatku VAT naleznego w catkowitym obrocie realizowanym przez
Urzad/jednostke budzetowa/zaklad budzetowy ztytulu czynnosci objetych ustawag o VAT
(czynnosciami zwolnionymi z opodatkowania podatkiem VAT oraz opodatkowanymi podatkiem
VAT). Szczegdtowe zasady okreslajg przepisy art. 90 ust. 3 1 4 ustawy o VAT.

4. Wartos¢ uzyskanego obrotu zwolnionego zopodatkowania podatkiem VAT oraz
opodatkowanego podatkiem VAT powinna zosta¢ pomniejszona o warto$¢ obrotu uzyskanego z tytutu
sprzedazy s$rodkow trwatych 1wartosci niematerialnych iprawnych amortyzowanych w czasie,
uzywanych przez Urzad/jednostke budzetowa/zaktad budzetowy na potrzeby jej dziatalnosci.

5. Warto$§¢ uzyskanego obrotu zwolnionego z opodatkowania podatkiem VAT oraz
opodatkowanego podatkiem VAT powinna zosta¢ pomniejszona o warto$¢ obrotu uzyskanego z tytutu
transakcji finansowych lub w zakresie nieruchomosci, ktore mozna by okresli¢ mianem transakcji
pomocniczych (wzgledem innych transakcji) lub ustug wymienionych w art. 43 ust. 1 pkt 7, 121 38-
41 ustawy o VAT — np. uslug zwigzanych z udzieleniem gwarancji, poreczenia, pozyczki na zakup
nieruchomosci itp.

6. W celu odliczenia podatku VAT naliczonego w danym roku podatkowym, wstepny
wspotczynnik VAT bedzie ustalany w oparciu o dane za poprzedni rok podatkowy.

7. Wspotczynnik VAT okresla si¢ procentowo i zaokragla w gore do najblizszej liczby catkowite;.

8. Dla celow korekty, rzeczywista warto$¢ wspotczynnika VAT bedzie ustalana na podstawie
danych z roku, w ktorym dokonywano odliczenia podatku VAT naliczonego.

§ 6. Na podstawie art.90 ust. 10 pkt 2 ustawy o VAT, jezeli wspdtczynnik nie przekroczy 2%
nalezy uzna¢, ze proporcja ta wynosi 0%. Jednoczesnie zgodnie z art. 86 ust. 2G ustawy o VAT, jezeli
pre-wspotczynnik nie przekroczyl 2% nalezy uznaé, ze pre-proporcja wynosi 0%.

§ 7. Zobowigzuje si¢ kierownikow jednostek budzetowych oraz zakladu budzetowego do
przedlozenia do Urzgdu w terminie do 1 lutego kazdego roku pism informujacych, wedlug wzoru
stanowigcego zatgcznik Nr 1do niniejszego zarzadenia, o wysoko$ci wspotczynnika oraz pre-
wspotczynnika VAT, ktore beda obowigzywaé w danym roku podatkowym oraz zostang przyjete do
korekty rozliczen za poprzedni rok wraz z tabelg kalkulacji lub informacji o braku koniecznosci
stosowania pre-wspotczynnika i/lub wspotczynnika.

§ 8. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom w jednostkach oraz w zaktadzie
budzetowym oraz pozostatym odpowiedzialnym pracownikom; a takze Zastgpcy Skarbnika Miasta,
pracownikom Referatu ds. obstugi i rozliczen podatku VAT w Urzedzie.

§ 9. Nadzér nad wykonaniem powierza si¢ Skarbnikowi Miasta Pabianice.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia z moca obowigzujaca od dnia 1 stycznia
2019 .

Prezydent Miasta Pabianic

Grzegorz Mackiewicz
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 206/2018/P
Prezydenta Miasta Pabianic

z dnia 15 pazdziernika 2018 r.

Informuje:
- iz wysoko$¢ wspotczynnika VAT, ktéry bedzie obowigzywacé w roku ........... oraz zostanie przyjety
do korekty rozliczen za poprzedni rok ........... WYNOST ..veeeeeeeiiiiee,
-1z wysoko$¢ pre-wspotczynnika VAT, ktéry bedzie obowigzywaé w roku ........... oraz zostanie
przyjety do korekty rozliczen za poprzedni rok ........... WYNOST +.veeeeeeeiiiiiieeennn,

- 0 braku konieczno$ci stosowania prewspotczynnika i/lub wspétczynnika.

data i podpis osoby odpowiedzialnej
za rozliczenia VAT data i podpis Dyrektora
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 206/2018/P

Prezydenta Miasta Pabianic

z dnia 15 pazdziernika 2018 r.

dostawa i
iwiadezenie
ushig poza
P s s o e Mambs% |2%menn]|  woT SR P e | SOMA SUMA
daje prwo do
Rk odliczenia
podatio
pez.10 Poz.11 pezl3 poz.15 n Poz. 19 Poz. 21 Paz. 1D Poz. 31 "
il reet hecl poz. | il . o mazemod 2 do 9mzemod 1 do §
Sel’.la.mﬁ]: VAT d.eh.lam::]:'\ AT ﬂ!k[.l.ﬂf]j VAT| dr.klnafjl\.—'kT 4 VAT da'klli&?l\_—'ﬂ— d.el.flatafjl\ AT lieit.la.m:!]: VAT daldulfp VAT fbez wolnione)] (ze zwelnicns)
1 t 3 4 5 & 7 8 L] 10 1
styczed 0,00 0,00
futy 0,00 0,00
ATz 0,00 0,00
Towviscien 0,00 0,00
maj 0,00 0,00
CTRrWieC 0,00 000
lipisc 00 000
sisepisi 0,0 0,00
Wrzesied 0,00 0,00
paidniernik 0,00 0,00
listopad 0,00 0,00
Tudzen 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
artos sprredary 0,00 2t
ane)
artods sproedaty
Paia 0,00 2
4 00
Dbrit callcowity 0,00 2
pespotermnik 0,00%
Bamett xpiieratin [0

Oblicraiae widinik proporc nie nalery moerplodniad-

- dostaw twwariw i ndoy mlicrarych do Sodkiw trwalych orae wanéci niematesialoych | pravwmych podegaiacych amonyracy arar protine i praw
wierrystepo whythowant prontive,
- pomocnicrych transakey w zakmesie nierochomodcd | pemocniczych transakry finaesowych,
- ushng wymienioeych w art. 43 ust. 1 phkt 7, 121 38-41 vstawy o VAT, w mlrese, w jakim transaloce te majg charakter pomocnicry (dotyczy wslog
uberpiecreniowych, ndnelenta kredyti, itp )

data i podpis osoby odpowiedzialnej
za rozliczenia VAT

data i podpis Dyrektora
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Zatacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 206/2018/P
Prezydenta Miasta Pabianic

z dnia 15 pazdziernika 2018 r.

Pabianice, dnia.....................

Nazwa jednostki budzetowej

PRE-WSPOLCZYNNIK VAT DLA JEDNOSTEK BUDZETOWYCH ZA ROK
ceeneee (WSTEPNY DLA ROKU ........)

™ - ey ———— =
Wydatki Rb-285 | Rb-345

zadania wlasne 0,00 0,00

zadania zlecone 0,00 0,00

Rb-27S | Rb-24s5

I. Dochody 0,00 0,00

Kwota stanowigca rownowartosc srodkow przeznaczonych na zasilenie jednostki
il. celem realizacji zadan Gminy [(w tym kwoty zasitkow, zapomdg i sSwiadczen o 0,00
podobnym charakterze)

1l IFmniejszenia 0,00
. 1 odsetki od srodkdéw na rachunkach bankowych - §0920 0,00
. 2 odsetki od udzielonych poZyczek i od posiadanych papieréw wartosciowych - §0920 0,00
. 3 dywidendy z tytufu posiadanych praw majathkowych - §0740 o,00
.4 lspadki, zapisy i darowizny w postaci pienieznej na rzecz jednostek sektora finansow| 0,00
: lpublicznych - §0960
Dostawy towarow | usfug, ktére na podstawie przepiséw o podathku dochodowym sg
.5 |zaliczane do sSrodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych, podlegajacych 0,00
: lamortyzacji oraz gruntéw i praw wZythowania wieczystego; uzywanych na potrzeby|
|prowadzonej przez jednostke dziatalnosci.
.6 lsrodki przeznaczone na wyplate, na podstawie odrebnych przepiséw, zasitkow, 0,00
G lzapomdg, swiadczern o podobnym charakterze na rzecz osob fizycznych
.7 odsetki od nieterminowych wplat kontrahentéw 0,00
. 8 kary uimowne 0,00
Y. 9 |lzwrot skfadek ZUS 0,00
.10 |zwrot nadwyzZki VAT naliczonego nad naleZnym 0,00
.11 |odsetki od kar i odszkodowar 0,00

Roczny obrot z dziatalnosci gosp. ustalony przy obliczaniu wspdlczynnika (opodatkowany i

wolniony) pomniejszrony o wylgczenia gCu |
Dochody wykonane [.'li[]U |

Wartosc pre-wspolczynnika
Wartosc pre-wspolczynnika po zaokragleniu

H#OZIEL/O!
H#DAIELID!

Ax100
D

X - propoecia okredlona procentowo, zaokraolana w sine do najblizsze] licrdhy catkowitej,

A ey obndt z driatalnos$ci gospodancre| arealizowany przez jednostke budzetows, stanowigoy coesc
T rocmego ooty jednostki samorzadu terytorialnego 7 driatalnosc gospodancrey,
D - dochaody wylkonane jednostki budietowe].

data i podpis osoby odpowiedzialnej
za rozliczenia VAT data i podpis Dyrektora
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Zatacznik Nr 4 do zarzadzenia Nr 206/2018/P

Prezydenta Miasta Pabianic

z dnia 15 pazdziernika 2018 r.

PRE-WSPOLCZYNNIK VAT DLA ZAKEADOW BUDZETOWYCH ZA ROK ........

(WSTEPNY DLA ROKU .......)

Marwa raldadu budreiowepo
Rb-305
l. Przychody 0.00
Il. Zmniejszenia 0,00
(.1 kwoty zwroconych dotacji 0,00
lﬂ 2 odsetii od érDt:."klf:jW na rachunkach bankowych zaliczonych do e
i jprzychodow z mienia zakfadu i
.3 Ddszkgdc_lwanfa naleZne zaldadowi, inne niZ sfanowigce zapfafe w| S
i rozurmieniu art. 2% wust. 1 ustawy o VAT i
przychody z fyfufu sprzedaZy srodkow frwatych oraz warfosc
(A4 memateralnych | prawnych podiegajgoych amorfyzac)i oraz grur fow| 0,00
i praw wieczystego uZyticowania gruntow
.5 przychody z fransalccji pomocniczych 0,00

Roczny obrot z dziatalnosci gosp. ustalony przy obliczaniu wspolczynnika

P-

Ax 100

p

[opodatkowany i zwolniony) pomniejszony o wylgczenia LI
Przychody wykonane 0,00
Wartosc pre-wspotczynnika #DZIEL/D!
Wartosc pre-wspolczynnika po zackragleniu #DZIELD!

propaoecja oloeslona procenitowo, zaokogglana w oire do najblizsze] liczhy

catkowite],

rmocmy dwidt z drialalneici pospodancrze] oealizowany przez  jednostke
- - ;

budretows, stanowigoy et moaego obvotu  jednostki

terytorialneso z driatalnodc] sospodancre],

preychody wykonane zaktadu budzetoweoo.

data i podpis osoby odpowiedzialnej

za rozliczenia VAT

data i podpis Dyrektora
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Zatacznik Nr 5 do zarzadzenia Nr 206/2018/P
Prezydenta Miasta Pabianic

z dnia 15 pazdziernika 2018 r.

PRE-WSPOLCZYNNIK VAT DLA URZEDU OBSLUGUJACEGO ZA ROK ........
(WSTEPNY DLA ROKU .......)

1. dochod konane Miasta — Rb 27S
2. Zmniejszenia (suma) _
29 dochody z art. 5 ust. 2 pkt 4 lit. b—d | pkt 5 ust. o finans. publ -
_ Razem
2. 1.1 ppdsetki od sSrodkdw na rachunkach bankowych,

212 jodsetki od udzielonych pozyczek | od posiadanych papierdw 0.00
" mwartosciowych, 7
2. 1.3 Kywidendy z tyiutu posiadanych praw majatkowych, 0,00
> 1.4 spadki, zapisy | darowizny w postaci pieniezne] na rzecs 0.00
-7 jednostek sektora finansdow publicznych, .

Fwrot nadwyzki WAT naliczonego nad naleznym, o kitdry
2 o owa w art. 87 ust. 1 ustawy o podatku od towardw | ushug, lub 0.00
= rot kwoty WAT naliczonego, o kidre] mowa w art. 86 ust 8 :
kt 1 ustawy o podatku od towardow i ushug,
ochody wykonane jednostki budzetowe] powiekszone
ote stanowiaca rownowartosc srodkdw przeznaczonych na
2.3 wyplate przez te jednostke zasitkow, zapomdg i innyc 0,00
Swiadczen o podobnym charakterze na rzecz osob fizycznych,
fcelem realizacji zadan,
>4 Srodki finansowe pozostajgce na wydzielonym rachunku 0.00
- pwplaty nadwyzki dochoddow (Rb-345), 3
2.5 pwptaty nadwyzki Srodkow obrotowych zakiadu budzetowego, 0,00
> 5 rrekazane sSrodki - par. 2 pkt. 9 lit. f rozporzadzenia 0.00
- Kdotacje), :
szkodowania nalezne Miastu Pabianice, pomnigjszone o
2.7 oty odszkodowan stanowiacych zaplate, o kiore] mowa w] 0,00
ri_29a ust 1 usta o AT

Roczny obrot z dziatalnosci gospodarczej Miasta ustalony przy obliczaniu 0.00

s patczynnika (opodatkowany | zwolniony) pomniejszony o wylgczenia °
Dochody wykonane 0.00
WMyartosé pre-wspotczynnika
Myartosc pre-wspdfczynnika po zackragleniu

A 100D
xX= D
LIEsST
x propaoecja oloesSlona procenbown, zaolagelana w pore do najblizseej liczy

catkowite),
rocanvy obandt 7z deiatalnoSc gospodarcrej realizowanvy przez wurzaged obshopujagoy,

teryltorialrego 7z deiatalnoSc’ gospodarnceej,

D usr | Dochody wyloconarse urredu obshorujgoero,
data i podpis osoby odpowiedzialnej

za rozliczenia VAT data i podpis Prezydenta Miasta
Pabianic
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