
ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT 
 
Gmina Miejska Pabianice, z siedzibą ul. Zamkowa 16, 95-200 Pabianice, zaprasza do składania ofert na 
usługę z zakresu zarządzania projektem pn: „Zakup nowego ciężkiego samochodu ratowniczo-
gaśniczego wraz z wyposażeniem dla OSP w Pabianicach”, współfinansowanym ze środków Unii 
Europejskiej w ramach RPO WŁ 2014-2020, Oznaczenie CPV: 7942100-1, w następujących obszarach: 
 
a) realizowanie Projektu zgodnie z wytycznymi dla RPO WŁ 2014-2020 i zawartą umową,  
b) stworzenie i nadzorowanie przepływów finansowych w projekcie,  
c) kompleksowe rozliczanie formalno-finansowe Projektu w ramach Poddziałania 5.1.2 RPO WŁ 2014-2020,  
d) prawidłowe przygotowanie wymaganych dokumentów wskazanych w umowie o dofinansowanie,  
e) przekazywanie informacji do Instytucji Zarządzającej o dokonywanych zmianach w Projekcie,  
f) kontrola nad gromadzoną dokumentacją,  
g) monitorowanie dokumentów w zakresie: kosztów, wydatków ponoszonych w Projekcie i ich 
kwalifikowalności, osiągania wskaźników produktu i rezultatu,  
h) tworzenie dla Zamawiającego uzasadnienia do ewentualnego aneksowania umowy na realizację Projektu,  
i) tworzenie pełnej dokumentacji do wyboru poszczególnych wykonawców w Projekcie (ogłoszenia, 
regulaminy, uzasadnienia, etc.) a także doradztwo w tym zakresie,  
j) współpracę z dostawcami materiałów i usług 
k) realizacja zadań związanych z obowiązkową promocją Projektu; 
l) realizacja wszystkich innych działań z zakresu zarządzania m.in.:  
 

• zbieranie wszelkich niezbędnych danych do sprawozdawczości,  
• sporządzanie sprawozdawczości merytorycznej i finansowej zgodnie z okresami sprawozdawczymi,  
• sporządzanie wniosków o płatności,  
• rozliczenie końcowe /zakończenie rzeczowe i finansowe projektu/  
• współpraca z Instytucją Zarządzającą w zakresie umów/faktur, przygotowania dokumentacji i obiegu 

dokumentów,  
• realizacja zapisów prawa w RPO WŁ 2014-2020 w zakresie archiwizowania dokumentów 

źródłowych,  
• reprezentowanie Zamawiającego przed kontrolą Instytucji Zarządzającej; 
• zgodnie z powszechnie obowiązującymi przepisami prawa, a także przepisami szczegółowymi, 

wytycznymi oraz interpretacjami związanymi z wydatkowaniem środków z funduszy Unii 
Europejskiej. 

 
Kryteria WYBORU OFERTY 
 
Wybór najkorzystniejszej oferty nastąpi w oparciu o następujące kryteria: 
 
Kryterium Waga 
Cena 80% 
Doświadczenie Oferenta w kompleksowym 
zarządzaniu i rozliczaniu projektów 
współfinansowanych z Unii Europejskiej –  badane 
i oceniane według zapisów określonych poniżej w 
części pt. WYKAZ WYMAGANYCH 
WYKONANYCH USŁUG 

20% 

 
a) Wynik za poszczególne kryteria zostanie zsumowany i będzie stanowić końcową ilość punktów danej 

oferty i będzie podstawą do porównania ofert. Wykonawca maksymalnie może zdobyć 100 pkt. 
 

Sposób wyliczenia punktów dla kryterium cena: 
 
C= (Cmin/ Cx) x 80punktów  /dla kryterium cena) 
 
C- liczba punktów przyznanych danej ofercie za cenę brutto; 
Cmin- najniższa cena brutto spośród ofert złożonych w postępowaniu 
Cx- cena brutto badanej oferty 



 
W kryterium cena maksymalna ilość punktów do zdobycia to 80. 
  
Obliczenie punktów dla kryterium doświadczenia w kompleksowym zarządzaniu i rozliczaniu projektów 
współfinansowanych z Unii Europejskiej odbędzie się według zapisów określonych poniżej w części pt. 
WYKAZ WYMAGANYCH WYKONANYCH USŁUG  
W ww. kryterium  maksymalna ilość punktów do zdobycia to 20. 
 

b) Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, nie podlegająca odrzuceniu, która uzyska najwyższą 
końcową ocenę. 

 
c) Jeżeli cena oferty najkorzystniejszej przekracza kwotę, którą Zamawiający może przeznaczyć na 

udzielenie zamówienia zgodnie z budżetem projektu, Zamawiający może podjąć negocjacje cenowe z 
Oferentem. Jeżeli w wyniku negocjacji nie uda się ustalić ceny mieszczącej się w budżecie projektu, 
Zamawiający może wybrać następną ofertę o najwyższej wartości punktowej, jeżeli cena zawarta w 
tej ofercie nie będzie przekraczać kwoty, którą Zamawiający może przeznaczyć na udzielenie 
zamówienia, albo zakończyć postępowanie bez wyboru Wykonawcy i ogłosić kolejne postępowanie.  
 

d) Cenę za przedmiot zamówienia Wykonawca przedstawia w „formularzu oferty” stanowiącym 
załącznik nr 1 do niniejszego Zaproszenia jako miesięczny ryczałt za realizację usługi wyrażony w 
kwocie brutto w PLN.  
 

e) Wszystkie koszty związane z realizacją niniejszego zamówienia powinny być skalkulowane w cenie 
oferty.  

 
Ponadto Oferent musi zagwarantować, że zapewni odpowiednio doświadczoną, wykształconą i przeszkoloną 
(w tym zgodnie z zasadą równości płci w projektach) kadrę zarządzającą projektem składającą się z kobiet i 
mężczyzn z minimum 2-letnim doświadczeniem na stanowisku pracy, którzy zapewnią prawidłowe wykonanie 
zadań przewidzianych dla Wykonawcy, o których mowa powyżej. 
W skład zespołu (min. 2-osobowego) muszą wchodzić osoby, które posiadają:  
- wiedzę i praktyczne doświadczenia w zakresie metodologii zarządzania projektami  
- bardzo dobrą znajomość dokumentów i szczegółowych wytycznych związanych z realizacją projektów 
współfinansowanych ze środków EFRR w ramach RPO WŁ 2014-2020,  
- znajomość aplikacji niezbędnych do realizacji i rozliczania projektu w ramach RPO WŁ 2014-2020,  
- komunikatywność i umiejętności pracy w zespole,  
- umiejętność redagowania pism,  
- doświadczenie organizacyjne w kierowaniu zespołami, współpracy z podmiotami zewnętrznymi, w tym 
jednostkami samorządu terytorialnego. 
 
Na potwierdzenie tego faktu Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania od Oferenta na etapie oceny ofert  
przesłania CV kandydatów.  
 
 
WYKAZ WYMAGANYCH WYKONANYCH USŁUG 

Oferent musi wykazać, że wykonał co najmniej 1 usługę związaną z kompleksowym zarządzaniem i 
rozliczaniem projektów współfinansowanych z Unii Europejskiej lub innych funduszy krajowych. 

Doświadczenie Oferenta w kompleksowym zarządzaniu i rozliczaniu projektów współfinansowanych z UE: 
 
20 pkt – zarządzanie i rozliczanie projektów na łączną wartość powyżej 3 000 000,00 PLN do 4 000 000,00 
PLN  
15 pkt – zarządzanie i rozliczanie projektów na łączną wartość powyżej 2 250 000,00 PLN do 3 000 000,00 
PLN  
10 pkt – zarządzanie i rozliczanie projektów na łączną wartość powyżej 1 500 000,00 PLN do 2 250 000,00 
PLN  
5 pkt – zarządzanie i rozliczanie projektów na łączną wartość powyżej 1 000 000,00 PLN do 1 500 00,00 
PLN  



WYMAGANIA I WARUNKI STAWIANE WYKONAWCY 

1. posiada uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy 

nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień; 

2. posiada kadrę, która posiada udokumentowaną niezbędną wiedzę i doświadczenie niezbędne do 

wykonania zamówienia tj.: 

a) posiada wykształcenie wyższe, 

b) oraz przynajmniej dwuletnie doświadczenie  w pracy w  realizacji projektów 

współfinansowanych  ze środków Unii Europejskiej lub funduszy krajowych (np. WFOSiGW / 

NFOŚiGW), związane  z organizacją prac projektowych i/lub sprawozdawczością projektową 

i/lub kierowaniem projektem i/lub w charakterze kierownika/inżyniera  projektu;  

3. nie jest powiązany z Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w 

imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności 

związanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury rozeznania rynku  osobowo lub 

kapitałowo w szczególności poprzez: 

a) uczestnictwo w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

b) posiadanie udziałów lub co najmniej 10% akcji 

c) pełnienie funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 

d) pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku 

przysposobienia opieki lub kurateli. 

4. Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu dokonana będzie w oparciu o dokumenty i 

oświadczenia, które ma dostarczyć Wykonawca. 

WYMAGANIA PODSTAWOWE DOTYCZ ĄCE OFERTY 

1. Wykonawca powinien sporządzić ofertę w języku polskim na formularzu ofertowym załączonym 

do niniejszego zaproszenia (załącznik nr 1 wraz z załącznikami o Formularza oferty); 

2. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę; 

3. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty; 

4. Złożona oferta musi uwzględniać wszystkie zobowiązania, obejmować wszystkie koszty i 

składniki związane z wykonaniem zamówienia; 

5. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych; 

6. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych; 

7. Zamawiający nie dopuszcza możliwości powierzenia przez Wykonawcę całości lub części 

zamówienia podwykonawcom; 

8. Oferta musi być podpisana przez oferenta lub osobę uprawnioną do reprezentowania oferenta; 

9. Termin związania ofertą: 30 dni kalendarzowych od terminu składania ofert; 

10. Ofertę należy złożyć w formie pisemnej do siedziby Zamawiającego tj. do Biura Obsługi 

Interesantów w Urzędzie Miejskim w Pabianicach ul. Zamkowa 16, 95-200 Pabianice z dopiskiem 

na kopercie: 

„Oferta na usługę z zakresu zarządzania projektem pn: „Zakup nowego ciężkiego samochodu 

ratowniczo-gaśniczego wraz z wyposażeniem dla OSP w Pabianicach”  

w terminie do 30 marca 2016 r. (uwaga! Liczy się data wpływu oferty do siedziby 

Zamawiającego) do godziny 12.00.   

11. Zamawiający może unieważnić postępowanie, jeżeli wystąpi istotna zmiana okoliczności 

powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie 

publicznym lub interesie zamawiającego. 

12. Osoba do kontaktu ze strony Zamawiającego: Wojciech Poros e-mail:wporos@um.pabianice.pl. 
 



 
Załącznik nr 1 do Zaproszenia 

 
OFERTA W ODPOWIEDZI na zaproszenie do składania ofert na usługę z zakresu zarządzania 
projektem współfinansowanym ze środków Unii Europejskiej w ramach RPO WŁ 2014-2020, 

Oznaczenie CPV: 7942100-1 

Odpowiadając na zaproszenie do składania ofert na usługę z zakresu zarządzania projektem 
współfinansowanym ze środków Unii Europejskiej w ramach RPO WŁ 2014-2020, Oznaczenie CPV: 
7942100-1 w ramach projektu pn: „Zakup nowego ciężkiego samochodu ratowniczo-gaśniczego wraz z 
wyposażeniem dla OSP w Pabianicach”, składam niniejszym ofertę, jak w poniższej tabeli: 

 

NAZWA OFERENTA 

imię i nazwisko oferenta 

 

 

DANE OFERENTA:  

ADRES,  

PESEL,   

TELEFON, 

E-mail  

 

 

 

 

  



LP Przedmiot usługi Szacunkowa  
liczba miesięcy 

Kwota 
jednostkowa 
brutto za 
miesiąc (zł) 

Wartość brutto 
(zł) 

a b c d e=c*d 

1 Usługa z zakresu zarządzania 
projektem współfinansowanym 
ze środków Unii Europejskiej 

w ramach RPO WŁ 2014-2020, 
Oznaczenie CPV: 7942100-1 w 

ramach projektu pn: „Zakup 
nowego ciężkiego samochodu 
ratowniczo-gaśniczego wraz z 

wyposażeniem dla OSP w 
Pabianicach” zgodnie z 

zakresem i na warunkach 
określonych w zaproszeniu do 

składania ofert. 

9   

RAZEM  

 

Składam ofertę na wykonanie przedmiotu zamówienia za  łączną wartość brutto…………………….  PLN 

Słownie (…………………………………………………………………………………………………….)  

1. Wynagrodzenie  wskazane w tabeli uwzględnia wszystkie koszty związane z realizacją umowy. 
2. Wynagrodzenie  oferowane jest wynagrodzeniem stałym w okresie obowiązywania umowy. 
3. Oświadczam, że zapoznałem się z treścią zaproszenia do składania ofert oraz że przyjmuję  bez 

zastrzeżeń wymagania zawarte w jej treści.  
4. Oświadczam, że uważam się za związanego niniejszą ofertą na czas wskazany w zaproszeniu do 

składania ofert. 
5. Zobowiązuję się, w przypadku wyboru mojej  oferty, do zawarcia umowy w terminie wskazanym przez 

Zamawiającego. 

 

……………………………                                                                

Miejscowość i data                                                                                    …………………………… 

podpis oferenta lub  

osoby uprawnionej  do 
reprezentowania oferenta 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Załącznik nr 1 do Formularza oferty  

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY O SPEŁNIENIU WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU, 
OKREŚLONYCH W ZAPROSZENIU DO SKŁADANIA OFERT  

Ja niżej podpisany/a oświadczam, iż składając ofertę na usługę z zakresu zarządzania projektem 
współfinansowanym ze środków Unii Europejskiej w ramach RPO WŁ 2014-2020, Oznaczenie CPV: 
7942100-1 w ramach projektu pn: „Zakup nowego ciężkiego samochodu ratowniczo-gaśniczego wraz z 
wyposażeniem dla OSP w Pabianicach”: 

1. Nie jestem powiązany/a z Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w 
imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z 
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury rozeznania rynku osobowo lub kapitałowo w szczególności 
poprzez: 

• uczestnictwo w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 
• posiadanie udziałów lub co najmniej 10% akcji, 
• pełnienie funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 
• pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 

pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, 
opieki lub kurateli. 

2. Posiadam uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa 
nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień. 

 
 
 
dnia ………………………………… 
 
 

………………………………………… 

 podpis oferenta lub osoby upoważnionej 

 do reprezentowania Oferenta 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Załącznik nr 2 do Formularza oferty 

Wykaz projektów współfinansowanych  ze środków Unii Europejskiej lub funduszy krajowych (np. 
WFOŚiGW), w których oferent wykonywał usługę związaną z kompleksowym zarządzaniem i 
rozliczaniem projektów współfinansowanych z Unii Europejskiej lub innych funduszy krajowych.  

OŚWIADCZENIE  

Wykonawca …………………………………………………………, który będzie realizował Zlecenie 

oświadcza, iż wykonywał usługę związaną z kompleksowym zarządzaniem i rozliczaniem projektów 

współfinansowanych z Unii Europejskiej lub innych funduszy krajowych. 

 
Nazwa Beneficjenta 
realizującego projekt i jego 
adres oraz nazwa projektu 

zakres prac realizowanych w projekcie termin pracy w 
projekcie   
(od mc-rok do 
mc-rok) 

 

 

  

 

 

  

 

 

  

 

 

  

 

 

  

 

dnia ………………................................. 

……....................................,  

podpis oferenta lub osoby upoważnionej do reprezentowania 
Oferenta            

 

 

 

 

 

 

 

 

 


